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Uvod

1. Uvod

Tato girucka je sodasti dokumentace k programu TRIFID 2011 v zakladmiant STANDARD a
tyka se pedevsim vlastnihpouZivani programu. Zalezitosti tykajici se instalace, nastaveni aloyr
programu jsou popséany v daldfirpéce s ndzvem TRIFID 2011 STANDARD - INSTALACE A
NASTAVENI.

Prirucka neni pojata jako ¢ebnice, jednd se spiSe o refémnprirucku s popisem vSech funkci.
Obvykle zde nejsou popisovany konkrétni postupyc@rdteré ostathmohou dost rozdilné, podle
oblasti nasazeni programu.

Snahou autdr bylo napsat tento navod tak, aby byl pokud mozmedeo pochopitelny i pro laiky v
oboru vypdetni techniky. Nkteré terminy jsou zde vy&eny nebo pouZity ve zjednoduSeném nebo
pteneseném vyznamu. Pro pochopgmmosti programu TRIFID by to vSakéto byt postédujici.

V nésledujicim odstavci jsou stng vyswtleny rekteré pojmy pouzivané v dalSim textu: Slovni éek
pojm U
Kurzor zvyrazrgnd oblast (inverzni, blikajici apod.) na obrazowee velikosti
jednoho az &kolika znaki, udavajici misto, na které se budou zadavat tdaje.

Kurzorové klavesy  klavesy ozn&ené Sipkami ovladajici pohyb kurzoru v ékmebo menu.

Menu nabidka moZznosti, ze kterych je mozné si jednlitzMybér se provede tak,
Ze se Sipkami fiesune kurzor na vybranou moznost a stiskne se ddave
<Enter>. Pokud je vpravo od ndzvu moZznosti uveden znakygéné vyksr
urychlit piimo stisknutim tohoto znaku na klavesnici.

Okno ohrantena c¢ast obrazovky slouZici pro zobrazeni informaci nebo
pro zadavaniipkazi.

Napowda struiny popis funkce provedené konkrétni klavesou. \gmmu TRIFID je
napovda kontextova, tj. popisuje vzdy jen ty klavesyerkt v dané situaci

maji smysl. NejdleZitejSi klavesy se zobrazuji na spodnifaku obrazovky,
jejich Uplny seznam se zobrazi v samostatnéns plrstisku<CTRL F1>.

Soubor skupina uddj (dat) uloZenych na disku a oZeaych jménem.
Databéaze seznam wité skupiny objeld (nag. zboZi, obaly, dodavatelé).
Polozka zaznam o jednom objektu v databazi.

Indexovy soubor pracovni soubor pro rychlé vyhledavani v databazi.

V textu i v programu se pouzivaji obvykla ozeai klaves. Tvii je dvojice lomenych zavorek, mefdznaéeni
nimiz je skupina znak charakterizujicich danou klavesu. Pro Uplnost imédgehled rkterych klaves
pouzivanych oznrgni:

<Enter> klavesa Enter (potvrzeni nebo ukeni zadavani).
<Esc> klavesa Esc (navrat &.

<Tab> klavesa Tab (tabelator).

<SP> klavesa mezernik.

<Caps> kldvesa Caps Lock {gpnuti na velka pismena).
<Num> klavesa Num Lock (zapnuti numerické klavesnice).
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Textové
konvence

Dodatek
k pfiruéce

Demonstra éni
a ostra verze
programu

Varianty
PROFI
a GASTRO

<Insert> klavesa Insert (vkladani).

<PgUp> klavesa PgUp (pohyb kurzoru o stranku nahoru).
<PgDn> klavesa PgDn (pohyb kurzoru o strankuijiol
<Delete> klavesa Delete (vymazani).

<BS> klavesa Backspace (o0 znaktp

<Home> klavesa Home (skok kurzoru naatek).

<End> kldvesa End (skok kurzoru na konec).

<F1> az <F12>

funkeni klavesy.

<A> ap. kldvesa A (pismeno).

<Ctrl B> stisk klavesy<B> pii stisknuté klavese<CTRL> (rychla volba gkterych
funkci).

<Shift C> stisk klavesyC> pii stisknuté klaveseShift> (napsani velkého pismene c).

<Alt D> stisk klavesy<D> pii stisknuté klavese <Alt> (rychla volbackierych

funkci).

Dale plati, Ze text napsany ffapasledujici zfisobem SSTEMOVE FUNKCE KONFIGURACE, LOKALNI

KONFIGURACE popisuje funkci, kterd se jmenuje Lokalni konfigee a je Fstupna z nabidky
Konfigurace, kterd je zase v nabidce Systémovéckini rékterych Fipadech je nabidka Konfigurace,
ale i Systémové funkce ze zapisu 2éami vypustna. Divodem je Uspora mista.

Pokud v girucce nenajdete popisékteré funkce nebo vlastnosti programu, je moZnémate jiz
nowj3i verzi programu TRIFIDCislo verze programu je uvedeno na Uvodni stranogramu vpravo
nahde. Ra&nik vydani plyne fimo z ndzvu program{TRIFID 2011).

Obsah celé ffirucky se tyka jak ostré, tak i demonsginaverze programu. Futké sedemonstraéni
verze liSi nasledujicimi omezenimi:

* Na prodejnach se vypisuje hlaka firmy TRIFID Software a poznamka, Ze jde o desti@ini
verzi a program nebyhdre zakoupen.

* Poiet poloZek Wiselnicich je omezen na 80.

* Program nmiZe byt v zarovié provozovan nejvySe na dvou stanicicliaové si€ najednou.

Program TRIFID existuje i v dalSich variantach. ataPROFI umo#iuje navic vedeni vice sklad
evidenci zakazek, souhrnné faktury a dokonalegti cenami. Pouziva se hlawe velkoobchodech.
VariantaGASTRO je ukena pro restaurace a obsahuje mimo jiné i funkagomci s otekenymi Gty a
recepturami. Pro @arianty existuji samostatné dodatkyikpice, popisujici tyto funkce.
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2. SpuseEni programu, prihlaseni a odhlaseni

2.1. SpusEni programu

V operaénim systému Windowsse program spusti poklepanim na ikonu TRIFID. Tkomu vytvai Spust éni
na ploSe instatai program a slouzi ke spst vlastniho programu TRIFID fipadré i spuséni dalSich programu
pomocnych prograin Dle nastaveni ikony se program spusti’ buokng, nebo v celoobrazovkovém
rezimu. Repinani mezi&mito dwma zgisoby zobrazeni lze provést stiskem klavésvy ALT +
Enter>. Vychozi nastaveni zobrazenitigadre rozmery okna lze definovat ve vlastnostech ikony
TRIFID (doporkujeme nastavit znalou osobou).

V operaénim systému MS-DOS je treba spustit soubor SPUSTME.BAT z adiesaadaného
pri instalaci (obvykle CATRIFID). Vhodné je zajistitpudéni tohoto souboru z uZivatelské nabidky
néjakého diskového manazérujgadreé automaticky fi startu pdéitace.

2.2. FihlaSeni pracovnika

Pri praci s programem musi byt vZdy nastaveéjaky pracovnik, jehoZ jménem jsou vystavovanyyb ér
piipadré opravovany jednotlivé doklady. Kazdy pracovnikzm mit svoje heslo a omezena prava idivniho
pristup k jednotlivymtdstem programu. Funkc&BTuPOVA PRAVA v KONFIGURACI UmoZiuje nastavit pracovnika
az 120 jmen pracovnik sowasrg prihlaSenych jich ize byt 8, aktivni je vZdy pouze jeden.

Po zvoleni funkce MHLASENI PRACOVNIKA z hlavni nabidky, nebo po spért programu TRIFID se
na obrazovce objewkno pro prihlaseni:

Prrihlaseni
{F2» :Rudolf Krizek

£F3» :Mirek Flidr

<Fq:

{F5>

{FG>

{F7>

{F8>

V okn¢ pro @ihlaSeni jsou uvedeni momentélprihlaSeni pracovnici. Po sp&it programu jsou to ti,
kteti pro praci s programem nepalbuji Zadné heslo, daléipraci s programem také ti, kieheslo maji
a do programu se jiZiplasili.

Postup pi ptihlaSovani: Postup
prihlaSeni

Pracovnik je jiz v prihlaSovaci tabulce uveden:

Kurzor premistte pomoci kurzorovych klaves na jeho jméno a stigkklavesu<Enter>, nebo gimo

stiskréte tu funkni klavesu<F1> az<F8>, u které je jeho jméno uvedeno. Tento pracovnikdseito
chvilestane aktivnim tj. jeho jménem jsou vystavovany doklady.
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Jméno pracovnika neni uvedeno (ma heslo):

Kurzor presuite na rkterou volnou pozici a stiskie klavesuw<Enter>, nebo gimo stiskite funkeni
klavesu<F1> aZ <F8> uvedenou u vybrané prazdné pozice. Na obrazove&sleds objevi okno s
vyzvouZadejte svoje HESLO.

NapiSte nyni na klavesnici sw&slo (nikoli jméno) a stiskite klavesu<Enter> (Pozor na velka a
malé pismena). Znaky zadavaného hesla se na obeam@budou zobrazovat, misto nich seizodu
utajeni vypisuji pouze znaky # .

—  Zadejte svoje HESLOD =]

Po zadanheslase v zobrazeném okwypiSejméno pracovnika, odpovidajici zadanémeslu:

—  Zade jte svoje HESLO =

Jmeno :
mirek
0. K.

? [Ano]

Je-li nalezené jméno spravné, pdie volbu stisknutim klavesyEnter> nebo <A>. Tim je
ptihlaSovani dokoteno a pihlaSeny pracovnik se stane aktivnim. Pokud nateier®no neodpovida
vasim pozadavikm, stiskrgte klavesikN> a prove'te @ihlaSeni znova.

Pokud zadéate heslo nespréyrvypiSe se v zobrazeném ékmupozorni Nejste evidovan !
a prihlaSovéani se uka.

—  Zadejte svo,je HESLO —

iR

MNe jste evidovan !t

Chcete-li se phlasit spravl, musite znovu zvolit funkciFHLASENI PRACOVNIKA.

Prihlaseni Potebujete-li se phlasit na jiZ obsazenou futski klavesu (miZze to nastat hlawnv ptipact, kdy jiz

na obsaze-nou neni Zadna furdni kldvesa volnd), iemistte kurzor na poZadovanou pozici a stiknklavesu

pozici <Insert>. DalSi postup je pak stejny, jako v Bo8. Piavodni pracovnik je z této fudki klavesy
odhlasen.




2.3. Odhlaseni pracovnika

OdhlaSeni pracovnika je vhodné kipact, Ze kori svou praci s programem a Po zvoleni funkce
ODHLASENI PRACOVNIKA z hlavni nabidky se na obrazovce objakmo pro odhlaSeni:

Odhlaseni
{Fi1* :Ivan Cermak
LF2* :Zdenek Prchal
{F4* :Rudolf Krizek
{F5¥ :
{FB¥ 1
{F7¥ 1
{F8%»

Vlastni odhlaSeni provedete tak, Ze kurzorovymiéd&iami pemistite kurzor na pozici se jménem
odhlaSovaného pracovnika a stisknete klawdsuter>, nebo pimo stisknete klavesaF1> az<F8>, ke
které je jméno odhlaSovaného pracovnikéageno.

Odhlasit niizete i aktivniho pracovnika, v tonfipact zistanou v programuifstupné pouze funkce

PRIHLASENI PRACOVNIKA, ODHLASENI PRACOVNIKA a UKONCENI PROGRAMU Stejna situace nastane
i v ptipack, Ze nemate povoleno vicenasobiiélaSeni — viz firucka o instalace a nastaveni.

2.4. Rychlé grepinani pracovnika v programu

Prihlasit pracovnika a zénit ho na aktivniho Ize i rychlym #gobem kdekoliv §i praci s programem.
Po stisku<Alt A> se objevi seznam vSech nastavenych pracovnik

— Prihlaseni ————
Krizek Rudolf
Cermak Ivan
Flidr Mirek
Yedouc1
Majitel

Z tohoto seznamu stavybrat klavesowEnter> a gipadré zadat heslo, pokud ho méa pracovnik
nastaveno. Aktivnim pracovnikem je potom takto aytyr pracovnik.

Spudhi programu, prihlaSeni a odhlaseni
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3. Funkce programu

V této kapitole je uveden vt ¢asti programu podle jejicBlenéni v nabidkach. Vifpad, Ze je
néktera volba v nabidce zobrazena Sedou barvou & ngjarat, niZze to byt tim Ze je profinlaSeného
pracovnika zablokovana v jehofigiupovych pravech (viz. Kapitol@ristupova pravav prirucéce
INSTALACE A NASTAVENI). Nekteré volby nejsou pouZitelné vipad, Ze je program spust
v rezimu DOS a v nabidkach se proto neobjevuiji.

Po spu&hi programu affthlaSeni pracovnika se na obrazovce oljtnAvNi NABIDKA .

T!Ir 14

5.836F Cz WIN
SOFTWARE PRO OBCHODY

5T B Ti=Il (O] 3] R [0

{C> TRIFID Software Uysoké Mito, tel.- Fax:465 424 587, wwu.trifid-su.cz

Demonstracni verze.

E L
0 E
K ]
8 L

Chcete—-11i program komeréné
DOPLHKOUE PROGRAMY pouZivat, zakupte si licenci
SYSTEMOUE FUMNKCE u wvedené firmy.
PFihlaZeni pracovnika
OdhlaZeni pracovnika

KONEC PROGRAMU

18.11.2818

Cel & JiCh & MiFl & PeBa
Ctr1F1—-Mapovéda

Jednotlivé volby se z nabidek vybiraji tak, Ze @mqci kurzorovych klavesigmisti kurzor v nabidce
natfadek s ndzvemifslusné volby ata se vybere klavesdtinter>. Obvykle je v nabidce za volbou
uvedeno také pismeno (fagboZzi .2), jde o klavesovou zkratku. V tomtdipack Ize z nabidky vybrat
také stiskem tohoto pismene, coitzm byt rychlejsi, neZipsunovani kurzoru.

Prostednictvim hlavni nabidky jsouigtupné nésledujici funkce:

* PREHLEDY - tato funkce umatuje zobrazit a vytisknout zakladnighledy o pohybu zboZi, offial
a praci podletznych kritérii. Navic je zde razena funkce ®&KLADNI DENIK, kterd umo#uje
sledovat pohyb peéa v perzni zasuvce.

» PRODEJ - funkce realizuje vlastni prodej za hotové, kdygszam TRIFID pracuje jako prodejni
pokladna.

» DOKLADY - zde jsou seznamy jednotlivych diutiokladi s moZnosti jejich prohlizeni a vytedi,
dale funkce pro import dokléad

o CISELNIKY - ¢iselniky zboZzi, obal praci, obchodnich partriigrdale funkce pro fiecerni,
synchronizactiselniki a inventuru.

* DOPLNKOVE PROGRAMY - zpistupni nabidku sékterymi dalSimi funkcemi a tfpadnymi
doplikovymi programy.

» SYSTEMOVE FUNKCE - z@istupni skupinu dalSich funkci, které slouzi jedjedo servisni funkce
(napr. vytvéeni zaloZznich kopii pracovnich dat, obnova indexbvgouboi apod.) a jednak jako
funkce pro nastaveni néamgjSich parametr programu a fipojenych periférii.

* PRIHLASENI PRACOVNIKA - slouZi k pihlaSeni obsluhy programu.

* ODHLASENI PRACOVNIKA - slouZi k odhlaSeni obsluhy po ukeni prace.
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Nabidka
Prehledy

Nabidka

Doklady

Po vybrani volbyPREHLEDY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidk&nsto dalSimi
funkcemi:

POKLADNI DENiKY
PEEHLED POHYEBG
Denni piehled
Souhrnny piFehled

Pohyhy do XLS
Piehledy WINH

Mivrat

POKLADNI DENIK - funkce je utena pro manipulaci s p&mi hotovosti v pokladni zasuvce a pro
vytvoieni zaznarin o trzbach za uité obdobi. U siové verze programu je funkc®R.ADNI DENIK
nahrazena nabidkouORLADNI DENiIKY. V ni si Ize dale vybrat kiizobrazeni libovolného
pokladniho deniku &které ze stanic v siti ENiK STANICE C. ...) a nebo zobrazeni souhrnného
pohledu do v8ech pokladnich delhkDENIKY VSECH STANIC.

Deniky viEech stanic
Denik stanice €. 81
Denik stanice Az
Denik stanice a3
Denik stanice A4
Denik stanice a5
Denik stanice a6
Denik stanice a7z
Denik stanice a3

e e e e e e 0

Havrat

PREHLED POHYB U - funkce umoZni zobrazit a vytisknoutepled vSech tyjp pohyhi podletady
kritérii.

DENNI PREHLED - zobrazeni prodejnich dokkada utity den.

SOUHRNNY PREHLED - zobrazuje celkovy finami prehled o pohybu zboZi, oléah praci/sluzeb
podle rékolika kritérii.

PoHYBY DO XLS — export pohyb pro zpracovani programem MS Excel.

PREHLEDY WIN — skupina pehledi ovladanych z grafického présti Windows.

Po vybrani volbyDOKLADY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidkaLADy . Obsahuje
nasledujici funkce:

Objednavky dodavate liim
Pi#ijem do skladu

PRODEJKY
Ugde jky a dodaci listy
Faktury a dobropisy

Reklamace

Automaticky import dokladii
IMPORT DOKLADG PODLE TYFPU

Havrat

PRIJEM DO SKLADU - zobrazi seznantipemek a umoZzniifiem zboZzi a obéldo skladu.

PRODEJKY - zobrazi seznam prodejek s moZnosti jejich dal&pracovani. Seznam se dalSi
nabidkou dli na ty, které jsou v archivu - funk@erCHiv PRODEJEK , a na ty, které jsou vytveny
jednotlivymi stanicemi a je§tebyly do archivuigvedeny - funkc®RODEJIKY STANICE C. ....

VYDEJKY A DODACI LISTY - zobrazi seznam vydejek a dodacichilisimoZzni vydej ze skladu
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timto typem dokladu.
» FAKTURY A DOBROPISY - zobrazi seznam faktur a dobrdpiSlouzi pro fakturaci a dobropisovani.
* REKLAMACE - funkce pro evidenci reklamaci a sledovani jepdibehu.

» AUTOMATICKY IMPORT DOKLAD U - funkce automaticky importuje vSechny dokladiipravené v
zadané sloZce.

* |MPORT DOKLAD U PODLE TYPU - funkce pro import jednotlivych typdokladi, které Ize zvolit po
rozbaleni nabidky fiemky, vydejky a dodaci listy, faktury a dobropigakazky, prodejky).

Po vybrani volbyCisELNIKY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nab{diszLNiky . Obsahuje Nabidka
nésledujici funkce: Ciselniky

Kursovni listek

- PR ,
Duplnguue adaje zhoZi
Cenové akce

ZhozZi
Ohaly
Price
Texty
Obchodni partne#i

PRECENENTI CiSELMiKd )
Synchronizace €iselniki
Inventury

K
1]
|
Z
0
P
T
D
F
G
I

Havrat

» KURSOWNI LISTEK - zobrazeni a zadani karsizich nén.

» DOPLNKOVE UDAJE zBOZi - ¢iselnik dopikovych Udaij k poloZzkam ZboZzi.

e ZBOZi - zobrazeni a Upravy skladu zboZi.

» OBALY - zobrazeni a Upravy skladu obal

* PRACE - zobrazeni a Upravy seznamu poskytovanych prsiciZzab.

» TEXTY - zobrazeni a Upravy seznantegdefinovanych tektpouzivanych v dokladech.
» OBCHODNI PARTNE RI - zobrazeni a Upravy seznamu obchodnich pdrtner

» PRECENENI ZBOZi , PRECENENI OBAL U a PRECENENI PRACI - funkce usnaiiliji a urychluji apravy
prodejnich cen a davych sazeb u zboZi, oliiz praci.

* SYNCHRONIZACE CISELNIK U - slouZi k Upra¥ stavajicicitiselnild podle vzorového souboru.

* INVENTURY - funkce pro provathi inventur zbozi a obl

Po vybrani volbyDOPLNKOVE PROGRAMY se zobrazi nabidka dalSich pomocnych funkci arpmyg Nabidka
Krom¢ standardni nabidky se zde mohou objevit i dalékda, pouZité pro specialntipady, neboDoplikové
funkce dodlavané na zakazku pro konkrétniho uZivatele. Nanéngé zde nabizi: programy

PROHLiZEMi TEXTOUZCH SOUBORG

Zalohovani konfigurace
Obnova konfigurace

AKTUALI ZACE PROGRAMU
Odeslani dat do firmy TRIFID

Havrat

* PROHLIZENI TEXTOVYCH SOUBOR U - umoiiuje zobrazit zadany textovy soubor. Na &yjsou zde
prednastaveny souboryiléZzité pro provoz programu.
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» ZALOHOVANI KONFIGURACE - pro zalohovani pouze konfigérdch soubak programu.

* OBNOVA KONFIGURACE — obnova konfigurénich soubak ze zalohy

e AKTUALIZACE PROGRAMU - pro n&teni aktualizovanych souborprogramu, licence nebo
tiskovych sestav do programu.

» ODESLANI DAT DO FIRMY TRIFID - slouZi pro odeslani dat a konfigurace pfel jejich zkoumani
prostednictvim internetu.

Nabidka Po zvoleni funkceSYSTEMOVE FUNKCE z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidka
Systémové nasledujicich funkci:
funkce

KONFIGURAGE
ODRZBA DAT

Zalohovani dat
Obnova dat

Archivace prodejek

Obnova indexovgch souborii
Eména aktuidlniho data

Mivrat

Tyto funkce popisuje samostatnidrpcka INSTALACE A NASTAVENI

Ostatni uvedené funkce jsou podrélipopsany v nasledujicich kapitolach.




Ciselnik zbozi

4. Ciselnik zboZi

Po zvoleni této funkce z nabidKyiSELNIKY, nebo po jejim vyvolani z jiné funkce se na obvaeoZakladni

objevi seznam, ve kterém jsou zobrazeny zakladmjelmljednotlivych poloZzkactiselniku zboZi: Ciselnik
Cislo|Nazev |Mnozstvi |Skupina |Dod. |0z.

Chleb kminowy 1.25 kg 106.00 ks |p 2
2|Rohlik syrovy 97.00 ks |p pi
10|Salam Polican 0.50 kg |m 1

11 (Klobasa dunajska 0.32 kg |m 1
20|Cokolada Milka Alpine Milk 19.00 ks |c 1

21| Tatranka s liskovymi orisky 27.00 ks |c 1

22| Tycinka Mars 6.00 ks |c pi
23|Kava Standart 75g 8.00 ks |k 1

30 |Whisky Canadian special old 8.71 1.00 ks |na 1

31 |Fernet Stock 0,51 6.00 ks |na 1

32 |Bernard svetly lezak 54.00 ks |na 2
33|Kofola 21 2.00 ks |nn pi

34 |Podebradka jablko 1,51 18.00 ks |nn 1

50 |Colon BIO-AKTIV 2.5kg 0.00 ks |dp [

51 |Lak na vlasy Pantene 3.00 ks |d &

52 |Praci prasek Persil 3kg 5.00 ks |dp 1
100 |Audiokazeta TDK D90 64.00 ks 3
101 |VYideokazeta Maxell E-240 14.00 ks 1
110 |Fotofilm Equicolor 180/24 30.00 ks 1
120|Baterie alkalicka 1.5Y 8.00 ks 3

Standardd m4 seznam tento obsah:

» V prvnim sloupci je zobrazepreferovany €iselnik - viz parametr Preferovariselniky ostatnich
funkci pro zboZi (DKALNI KONFIGURACE).

» Ve druhém aretim sloupci jsou vZzdgazev zboZiamnozZstvi.

» Ve zbylych sloupcich se mohou vyskytnakupina, ¢islo afirma dodavatele aoznateni (zalezi
na zbylém volném mistu).

Pti oznaovani poloZek se v pravém hornim rohu objevujédtpdlo p@tu ozn&enych poloZek.
Tabulka na obrazovce ttigpouze okno ddiselniku zboZi. Dalsi poloZligiselniku se zobrazi pomoci
kurzorovych klaves<Page Up> a<Page Down> po jednotlivych strankach nebo pomoci klavesy

<Sipka dohi>, resp.<Sipka nahoru> po jednotlivych poloZkach. Vifpad poteby je mozné pomoci
klavesy<End> prenést kurzor na posledni poloZkdiselniku.

Tento seznam umaaije: Funkce v
seznamu
» zobrazeni a s#tiéni poloZzek podle zadanych kritérif,

» vytvareni, ruSeni a opravy jednotlivych polozggelniku,

» zobrazeni skladové karty se vSemi dostupnymi dk§izdé polozce,
» zobrazeni souhrnnych informaci o polozkéaidelniku zboZi,

 tisk obsahuiselniku v fiznych formatech,

» pristup do dalSichiselniki (obchodnich partnér obati apod.),

» piepnuti do jiného druhu pohledu.

Kurzorem Ize pomoci kurzorovych klaves pohybovatel& ploSe obrazovkyetns hlavicky tabulky Kurzor
(preskok kurzoru do hlagky se provede za pomoci klavesiHiome>). Okamzita poloha kurzoru ma
vliv na provaéni nékterych dalSich funkci. Podroggi popis bude uveden u popististusnych funkci.

Pfi prvnim spudtni funkce se kurzor nastavi do toho sloupce, ktedpovida preferovanému
¢iselniku. Tato vlastnost funguje i v ostatnéédelnicich a seznamech dokiad
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Tridéni
¢iselniku

Vyhledavani
kliéem

Zadani kli ¢e

Vymazani
klice

Vyhledavani
podle €asti
textu

Zvyrazn éné
polozky
Zvyrazn éni
cervené

Zvyrazn éni
modré

Poloha kurzoru v hlawce tabulky uuje Gdaj, podle kterého budéselnik zbozi satidén:

» preferovangiselnik,

* nazev vyrobku,

» skupina zbozi,

« (islo dodavatele,

e oznaeni.

Nap‘iklad, méa-li bytciselnik zboZi sétdén podle nazvu, je nutnagmistit pomoci kurzorovych klaves
kurzor do hlawky tabulky do sloupce Nazev.

V seznamu lze vyhledavat zadanim tkli¢e. V tabulce pak budou zobrazenyif#iné polozky
¢iselniku pdinaje tou poloZkou, jejiz hodnota odpovida zadandditi. Kli¢ se vzdy vztahuje
k hodnot, podle které je tabulka s&tena.

Zadava seapisem p&ateénich znaki polozky, od které ma byiselnik zobrazen. Po zapisu kazdého
ze znak se neustale aktualizuje obsah tabulky, proto olevyleni ki€ zapsat az do konce.iiP
vyhledavani seerozliSuji velka a mala pismena, ani pismena s didtikou. Zadany kl¢ se zobrazuje
na spodnim okraji tabulky ve vyhledavaném sloupci.

Pri zadavanicisla dodavateledo klice Ize vyuzit jeho vyhledani #iselniku obchodnich partrier
stiskem<F9>. Zobrazi setiselnik obchodnich partnerve kterém lze obvyklym #igobem vyhledat
odpovidajiciho dodavatele a stiskem klaveEyter> ho g'enést do kiie.

Zadany kl¢ Izevymazat:

« pomoci klavesykBS> po jednotlivych znacich,
e premistnim kurzoru do hla¥ky tabulky klavesowHome>.

Pomoci této funkce lze vyhledat karty zboZi obsahuijlibovolné poloZce hledany text. Vyhledavani
se spousti stiskerCtrl F>. Program zobrazi okno pro zadani hledaného textu:

Vuhledat:
DVD

Po zadani textu a stiskiEnter> program vyhleda nejblizsi kartu, ktera tento whéahuje a umisti na
ni kurzor. Ri vyhledavani seaerozlisuji velka a mala pismena, ani pismena s digtikou, podobr
jako i zadavani kife. DalSi kartu s hledanym textem Ize vyhledat@ymym stiskenxCtrl F>.

Tuto funkci Ize pouzit i ve vSech ostatnittkelnicich.
Pro kazdou polozkuiselniku zboZzi Ize zadat dva Udaje, které budabgre kontrolovany:

* Minimalni z4soba - pokud je mnoZstvi zboZi na sktachenSi neZ zadana minimalni zasoba, je
zvyrazrén Udaj ve sloupci MnozZstvitisluSné polozky (podbarverrverg).

Upozorreni: tento sloupec s vyznamem skitého mnozZstvi na skladje v pohledu Seznam
s mnozstvim k dispozici ozdan Na sklad, v pohledu Zptny prepaiet zasob pak Mn. aktudl. Logika
zvyrazréni zistava i vichto pohledech stejna. Varianty pohledociselniku zbozi jsou popsany
v kapitoleMozZnosti zobrazeni skladovych poloZek.

» Doplikovy Gdaj typu Maximalni doba usklagi - je-li prekratena maximalni doba usklagi, je
cerverg podbarven Udaj ve sloupci Nazev nebo Zkratka Zzdla typu pohledu).

V souvislosti s tvorbou tzv. otéenych doklad se Ize setkat jeSts dalSi variantou zvyragni -
podbarveni moi:

» je-li mnozstvizboZzina skladké mensi nezmnoZstvirezervované,dojde ve sloupdnozstvi (resp.
Mn. aktual. pro pohled Zptny prepaiet zasob) ke zvyraZni hodnoty pislusné polozky.
V pohledu Seznam s mnoZstvim Kk dispozici se taktmleb zvyra#ovat hodnota ve sloupci
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K dispoz.

» prekroéeno datum od kterého ma program u poloZzky zbofiozoriovat na blizici se datum
doporuéené spoteby, je zvyrazgn Udaj ve sloupdNazevneboZkratka (zaleZi na typu pohledu)
té poloZky, které se to tyka.

Praci ve funkci Bozi ukortite tak, Ze stisknete klavestEsc> - program se vrati tam, odkud byldkon €eni
funkce vyvolana. prace

4.1. Moznosti zobrazeni seznamu

Krom¢ zakladniho seznamu zboZi (v dalSim textu éawané jakoSeznam standardnj Ize zvolit i
jiné pohledy. Stiskem kombinace klaveStrl F4> se vyvola menu €mito moZnostmi:

» Seznam se zkrdcenym nazvemv seznamu je u kazdé polozky zbozZi uvedéslo, kod, zkratka,
skupina,¢islo dodavatele, celkové mnoZstvi na sklagp sgazené polozky a ozteni. Klavesa
<F9> na typu spaZené polozky zobrazi odpovidajigiselnik s kurzorem nastavenym na tuto
polozku. Umo#uje to snadno zjistit informace ofggené polozZce, pokud je z jinétiselniku nez
zbozi.

* Seznam s mnoZstvim k dispozict v tabulce je uvedeno jednak skuté mnoZstvi na skl&d
(sloupec Na sklaf), jednak mnoZzstvi, které je k dispozici (sloupedigpoz.), coz je rozdil
skut&ného mnoZstvi a mnozstvi rezervovaného.

» Zpétny prepcet zasob- v tabulce je uvedeno jednak aktualni mnoZstidu(ec Mn.aktual.),
jednak mnozstvi vygttené k ugitému dni v minulosti (sloupec Mn. ke dni). Podréforiz déle.

* Vypocet obratkovosti zasob - vtabulce je uvedeno aktualni mnoZstvi (sloupdeoZstvi.),
ve vedlejSim sloupci je zobrazen teoretickyqtodni, na které toto mnoZstvi vysfa(sloupec
Z4&s/dny). Podrokiiji viz dale.

» ZboZi bez pohyhi - tabulka ma stejny vzhled, jako Seznam standaad®isou zobrazeny poloZky,
které nensly za zadané obdobi pohyb. Podrgbriz dale.

Mezi jednotlivymi druhy pohletl I1ze libovolrg prechazet. Eepnuti do Seznamu s mnozstvim
k dispozici, Seznamu se zkrdcenym nazvem a Sezistemdardniho se provede okamZigri volbé
pohledu Zgtny prepaiet zasob, Vyp&et obratkovosti zasob nebo ZboZi bez pohyhiZertato operace
trvat ngjakou dobu, pdiebnou k vypétu hodnot.

Zpétny piepatet zasob. Zpétny
pfepo et
V praxi se niZe vyskytnout situace, kdy gebujete zjistit, v jakém mnoZstvi a nakupni £&e zasob
poloZzky zboZi nachazely na skéad néjakém konkrétnim dni v minulosti. Stiskem klaveStrl F4> si
vyvolate menu s nabidkou variant polile®omoci kurzorovych klaves a klavesknter> si vyberete
volbu Zpétny piepatet zasob.Pokud program provozujete v{itacove siti, budete vyzvani k ukéani
¢innosti na jinych stanicich (program totiz fediuje pevést dtenky a déové doklady do archivu
podobrg, jako se to &e ve funkci SSTEMOVE FUNKCE ARCHIVACE UCTENEK). V nasleds zobrazeném
okr¢ dophite datum a ¢as v minulosti. Zpracovani se odstartuje stisknutim klavegnter> natadku
uréeném pro zadavani minut. Zobrazené informace sépdéu vztahovat k tomuto datutasu, coz je
v tabulce uvedeno u jejiho horniho okraje.

fadejte datum a €as, ke kterému bude pFepotitano mnoZstei:

datum :[||i|l|[|!|[|[|[|
hodina =
minuta = 00

POZOR 111

USechny informace o cenach jsou soufasné
a nevztahuji se k zadanému datum 11!

Pokud si v pitbéhu zadavani data@&su dalSi postup rozmyslite, stistenklavesu<Esc>.Funkce se
piestane provad a jste vraceni zfh do redchozi tabulky.
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Omezeni

Prepocet
pro jiné datum

Vypo €et
obratkovosti
zasob

Prepo et
obratkovosti

Zbozi bez
pohyb

Preruseni
vypo €tu

Vytvo feni
noveé polozky

Opravy

Kopirovani

Program pracuje pouze s existujicimi doklady. Pogudoklady za ufitého obdobi zrusite, pak je
ziejmé, Ze stav skladu zobrazenyskterému dni z tohoto obdobi néée plré odpovidat realit

V pohleduZpétny prepatet zasoblze s informacemi pracovat st&jrjako @i normalnim zobrazeni,
pouze nelze zakladat a opravovat polozky a zobetzewuhrnné informace. Ratnh tak vesSkeré
souhrnné informace, které se usjdaa tiskovych sestavach, budou vytisknuty jaktoné.

Pokud jiZ jste nastaveni v pohledpétny piepatet zdsoba potebujete vypéitat hodnoty pro jiné
datum, stiskéte kombinaci klavesCtrl F6>. Po vyplréni nového data &asu bude provederfgpaiet
a zobrazi se aktualizované hodnoty mnoZzstvi.

Vypocet obratkovosti zasob.

Pokud vas zajim4, jak dlouho vy&te se sotasnymi zasobami zboZi, zvolte po stiskdtrl F4>
v nabidce poloZklypocéet obratkovosti zasob.Pokud program provozujete vitatové siti, budete
vyzvani k ukoreni ¢innosti na jinych stanicich (program budieyadt G¢tenky a déové doklady do
archivu obdob#, jako se to &e ve funkci SSTEMOVE FUNKCE ARCHIVACE UCTENEK). Na zaklad
mnoZzstvi prodaného v minulosttasu, za ktery bylo toto zboZi prodano, si programkazdou polozku
vypoite a zaznamen&oeficient obratkovosti. Ten pak pouZzije spolu s aktualnim mnoZstvim pro
vypaocetteoretického potu dni, na které okamzita zasoba peésta

Pro zajis¥ni aktualnosti je vhodné ¢bs provésiprepaiet koeficientu stiskem kombinace klaves
<Ctrl F6>. Hodnoty zobrazené ve sloupci Zas/dny jsou pi#&srgjsi.

Zobrazeni zboZi bez pohyb.

Zobrazi seznam poloZek zboZi, ke kterym neexishfigny doklad, to znamena, Ze nebyly ve
zkoumaném obdobifijaty ani vydany ze skladu. Zobrazi se stiske@trl F4> a vykirem volbyZboZi
bez pohyhi. Program d& na vy ze dvou mozZnosti:

e polozky bez jakychkoliv pohyb- prochazi se vSechny doklady uchovavané v progyram

» polozky bez pohylo v zadaném obdobi - program se zepté&iasové obdobi a zkouma pouze
doklady v tomto obdobi.

Mezi tmito dwma zmisoby se lze fepinat stiskem<Ctrl F6>. Zarover se timto zpisobem
aktualizuje pepaiet, pokud Bhem zobrazeni doslo kjakym pohyliim zboZi.

Vypo¢éty hodnot pro jednotlivé pohledy je mozrdykoliv pierusit stisknutim klavesyEsc>. To
plati i pro¢iselnik GBALY.

4.2. Zakladani a oprava polozeKiselniku

Vytvéreni a opravy poloZekiselniku zboZi se provéd velmi podobnym zfisobem, proto budou
popsany spolmé. Obe funkce jsou fistupné pouze vifpac, Ze ma aktivni pracovnikiiglusné
opravreni (viz kapitolaSystémové funkcejiBtupova prava).

Nova poloZka se vwiselniku vytvdi stiskem klavesy<insert>. Na obrazovce se objevi okno
pro editaci polozek, véamZ je vyplreno pouzecislo polozky. Jestlize vS8ak mate ve funk@WALNi
KONFIGURACE nastaverpreferovany ¢&iselnik pro Zbozi a Ostatni funkce na jinou hodnotu disio,
zkopiruje se nabizerislo polozky do tohoteéiselniku.

Chcete-li opravit Udaje uékteré polozky, mZete to provést tak, Ze se pomoci kurzorovych klave
piesunete nd&adek s polozkou, kterou chcete opravovat a stiskkEtvesu<F3>. Na obrazovce se
objevi okno pro editaci poloZzek, ¥mZ jsou vyplgny Udaje vybrané poloZzky. DalSi postup je shodny
s vytv&enim novych polozZek.

Chcete-li pomoci jiz existujici poloZk§iselniku vytvdit polozku novou, ktera se bude liSit pouze
nekterymi Udaji, nfizete to udlat jednim ze dvou moznych postup

« Pomoci kurzorovych klaves sefeguite na fddek s polozkou, podle které chcete kopirovat
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a stiskréte klavesu<F3>. Na obrazovce se objevi okno pro editaci poloZe&sidr stiskréte
kombinaci klaves<Ctrl F9>. Objevi se dalSi okno, tentokrate vSak s dotazentisla karty,
do které chcete vybranou kartu zkopirovat.

Zkopirovat do &isla : q

Implicitné je nabidnutaislo karty, ktera je nejvysSi volna. Pokud s nafjpecislem nesouhlasite,
napiste své vlastni a pak stigke klavesu<Enter> (jinak ji stiskréte hned). Tim je kopirovani
ukorteno a vy niZete déle jednotlivé Udaje upravovat tak, jakicopraw.

» Stiskrete klaveswInsert>. Na obrazovce se objevi okn#edstavujici novou kartu s nevypirymi
polozkami. Nevyhovuje-li vam programem nabidntitdo skladové karty, z#ite jej. Pak stisk¥te
kombinaci klavesCtrl F9>. Objevi se okno ddiselniku zboZi. Vyhledejte poloZku, kterou chcete
zkopirovat a stiskdte klavesu<Enter>. Tim je kopirovani ukafeno. Ot se zobrazi karta (ovSem
nyni jiz s vyplnymi polozkami) a vy rizete déle jednotlivé Gdaje upravovat tak, jakampraw.

DalSi moznosti, jakaloZit novou polozku kopirovanimje, Ze v sezhnamu polozekegunete kurzor
na vzorovou poloZzku a stisknete klavestCtrl F9>. Vytvoii se nova poloZzka s novywislem, a
obsahem zkopirovanym se vzorové polozky.

Po jednotlivych poloZkach je moZné pehybovat pomocikurzorovych klaves, klavesy <Tab> Pohyb kurzoru
(skok na dalSi poloZku, nebo na poloZku vpravomdasné) a kombinace klaveShift Tab> (skok na
piedchozi polozku, nebo poloZzku vievo od &mné). Pohyb uviditiednotlivych polozek jde @
Sipkami vlevo nebo vpravo, dale funguje klaveddome> pro skok na zsitek textového pole eEnd>
na konec pole.

Dale je mozZnatast textu ozndt stiskem<Ctrl + Sipka vlevo/vpravo> a zkopirovat do schrankyrace se
stiskem<Ctrl C>, pripadré presunout do schranky stiskesCtrl X> a z pivodniho mista vymazat. Zechrankou
schranky na novou pozici kurzoru je text vioZerstisku<Ctrl V>.

Kazda polozk&iselniku zboZi obsahuje tyto udaje: Obsah karty
Zbozi
Zbozi - YYTVARENT
Cislo :
Kod : 35
Zkratka :
Nazev : Snimac caroveého kodu laserowy
Skupina : Oznaceni :
Dodavatel : 10 TRIFID software
Ceny : bez dané s DPH19.8 % Povolit slevu na dokl.: Ano
Primérna nakupni c.: 2890.00 3439.10 K& HMnozstvi : 0.0008
Posledni nakupni c.: 2890.00 3439.10 K& Marze:
Prodejni cena 1 : 3235.04 3849.70 Kc 11.94 %
Prodejni cena 2 : 0.00 0.00 Kc -100.00 %
Prodejni cena 3 : 0.00 0.00 Kc -100.00 %
Prodejni cena 4 : 0.00 0.00 Kc -100.00 %

Doplikovy ddaj : Zadny
Jednotky : ks
Minimalni zasoba : 0.600 Jednotkova hmotnost : 0.000 kg

Sprazeny obal :
Poznamka :

or o Yor tor

Cislo - udavacislo polozky veiselniku zboZi. Udaj jéiselny s délkou 5 cifer, nevyznamné nuly €éslo
potlatuji. Kazdé poloZka musi mit své jednozmédislo (nentize se vyskytnout vice poloZek se stejnym
¢islem). Program TRIFID ip vytvareni nové polozky nabidne jako nové dslo, které nalezne
jako prvni volné mezi tou poloZkou, na které sehdael kurzor v okamziku stisknuti klavesinsert>,

a az nejvysSe 20. nasledujici. Pokud v tomto intaré&adné voln&islo nenajde, jako nové nabidne o
jedna vyssi, nez jeéislo posledni polozky ¥iselniku. V gipac, Ze vam nabizenéislo nevyhovuije,
mizete ho fepsat na jiné. Program pak zkontroluje, zda polaZkami zadanyngislem véiselniku

zboZi jiz existuje. Jestlize ano, pak vdm to oznandopini Gdaje v oknpro editaci polozky udaji
polozky s pislusSnym¢cislem. Ty pak mizete podle pdeby opravovat. V praxi se e vyskytnout
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Kaéd

Zkratka
Nazev
vyrobku

Skupina

Oznaceni

Dodavatel

Zakaz slevy

DPH

Ceny

piipad, kdy hledani volnéhoisla mezi 20 nasledujicimi bude nedd¢siii a Iépe by vyhovovalo
prohledavani az n#p 500 néasledujicich. Jak to ridit se ddtete v gislusné kapitole &nované
parametim v INIsouborech.

Kéd - slouzi k zadandisla vyrobku podle jednotné klasifikace (kataloguwéisla, carového kédu -
tovarniho i vlastniho, viz samostatna kapitola,dapdviaximalni délka je 15 znakTento Udaj nemusi
byt zadan. R jeho zakladani dopotujeme nepouzivat diakritickd znaménka! Ngadnou duplicitu
kodu program upozorni. Kéd Ize zadat i jeho sejmytbmoci snimge ¢arového kodu. Pokud je takto
zadan uZivatelsky kod pouzivany u elektronickycln, varogram ho spra¥nrozkoduje. Tyto kody
z&inaji predsislimi 21, 25, 26, 27, 28, 29 a nasledujitsla uguji jednak kod vyrobku, jednak jeho
hmotnost, pipadré cenu, nebo pet kusi. Pri sejmuti takového kodu snikem se do karty zapiSe
pouze tatést kddu, kterd odpovida kédu vyrobku.

V piipadt potreby vytvdeni ¢arového kédu u polozek, které ho od vyrobce neifmagfiiklad pro
Ucely vlastniho tisku) je moZno nechat program nasttnviastni kod. Do poloZzky Kod sfazapsat
n¢kolik pocateinich ¢isel a po stisku klavesyF9> program doplini zbyléisla tak, aby vysledkem byl
kéd EAN13. Kbd je vytvien tak, aby nebyl duplicitni s jiz existujicimi Kod ¢iselniku zbozi. B
vytvareni kodi doporiujeme vytvéet kody zainajici dvogislim 02 (uZivatelsky EAN).

Zkratka - slouZi k zadavani zkraceného nazvu zbo#ipagre jiné identifikace zbozi. Maximalni
délka je 15 znak Tento Udaj nemusi byt zadan. Ngppdnou duplicitu jste upozasmi.

Nazev polozky- slouzi k zadani ndzvu polozky. Maximalni déka&%b znalt. Fri stisku klavesy<F9>
se do ®j zkopiruje obsah zkratky.

Skupina - slouZi k rozdleni zboZi do skupin a tim keighledréni celého skladu. Maximalni délka je
10 znaki. Tento Udaj nemusi byt zadan.

Oznateni - pomocny Udaj, slouZici jako rozliSovaci kriténiunebo nafiklad k zadani umishi zboZzi
ve skladu. Maximalni délka je 3 znaky. Tento Gdapasi byt zadan.

Dodavatel - slouZi k zadani n&gsgjSiho dodavatele. Zadanitete proveést stiskem klavesy9>.
Tim se zobrazi databaze obchodnich paitidodavatel). Po vyhledani pozadovaného dodavatele
stiskrste klavesu <Enter>. Daldi moZnosti zadavani je napséislo/ICO (zalezi na hodnst
preferovaného ¢iselniku pro obchodniho partnera v ostatnich fuwikck viz funkce IOKALNI
KONFIGURACE), nebo nazev firmy dodavatele a stisknout klavesnter>. Pokud zadavate nazev firmy,
musi se fesré shodovat s ndzvem jiz existujiciho dodavatetésglniku obchodnich partrierPokud se
neshoduje, program to oznami a zadany nazev ignofignto (daj nemusi byt zadani2d se také
vypliiovat automaticky na zakladuskut&nénych @ijma zbozi, pokud je to nastaveno V@EBALNI
KONFIGURACI.

ParametrenPovolit slevu na dokladechje moZzno zakazat poskytovani jakychkoliv slev n#t
polozku. Pokud je takova poloZzka pouzita na doklddie je jakymkoliv zfisobem upravovana cena,
jeji cena se na rozdil od ostatnich poloZekdrém

DPH - slouZi k zadani sazby dam pridané hodnoty. # zaloZeni nové poloZky se do sazby DPH
predvyplni vZzdy preferovand sazba (ZOBALNi KONFIGURACE, pripadré z skupiny zboZzi u varianty
programu PROFI)Piepnuti na jinou sazbuse provadi mezernikem, wWrem z nabidky po stisku
<F9>, ptipadré zadanintisla sazby:

e 1 (sazba zakladni),

e 2 (sazba snizend),

¢ 0(bez DPH).

Oznaeni ----" ve vybiru sazeb DPH znamena, Ze zboZi nentiz-daceno pro neplatce DPH.

Ceny jsou v kart zboZi usptadany do dvou sloufic V levém sloupci je cena bez DPH, v pravém
sloupci cena s DPH. Mezi cenami je moziiéspakovat pomoci klavesyTab> a <Shift Tab>, nebo

pomoci kurzorovych Sipek. Po zadani jedné ceny@eadcena automatickyi@s sazbu DPH) dopita.
V nekterych gipadech se dfe stat, Ze po zadani ceny s DPH se tato ceraiz@de to dano tim,
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Ze do databaze se uklada pouze cena bez DPH pigsr®sti na divdesetinnd mista - cena s DPH se
pak pro pouziti z této ceny dafithva (to nastane i v tomto okamziku). Na &gsbu tyto ceny:

Pramérnd nakupni cena - slouzi k zobrazeni pmérné nakupni ceny zbozi. Je rélmha na dé Primérna
hodnoty - cenu bez DPH (levy slodp&) a cenu s DPH (pravy sloued). Kurzor se $ zadavani nakupni cena
hodnot automaticky fiesune na tu cenu, ktera je vybrand jako preferovamerametrech prodejek ve
funkci RADY DOKLAD U. Tato cena na karise da msnit pouze pi zakladani nového zbozi, nebo tehdy,
je-li mnoZstvi poloZzky nulové. Toto omezeni je rutndivodu zachovani spravnéhoipirovani. Ke
zmeéné nakupni ceny fize dochazet pouzetem gijmu zbozi na sklad. Nakupni cena je zobrazena
pouze tehdy, mate-li povolensiglusné pistupové pravo.

Posledni nakupni cena Ize ji vyplnit riing, jinak se aktualizuje automaticky podle ceny, tmdu Posledni
byla polozky naposledytijata. Pro usnadmi rutniho zadavani obou nakupnich cénzakladani karty nakupni cena
se vyplrgnim jedné ceny tato hodnota zkopiruje i do cenyéru

Prodejni ceny 1 aZ 4 slouzZi k zadani prodejni ceny zboZi pro cenmsambu 1 aZ 4. Zgob zadavani
obou cen je totoZny jakofipzadavani ndkupni cenyiiRlopatitavani druhé cenyips sazbu DPH se
vysledna cena zaokrouhli dle podminek nastavengdiinkci G.OBALNI KONFIGURACE— PARAMETRY
TVORBY PRODEJNICH CEN

Marze - udava velikost marZze v %iplusné prodejni ceny. \fipads zadani prodejni ceny je tentblarze
Udaj vypdteny a naopak, zadanim procenta marzeispdita pislusna prodejni cena a zaokrouhli
obdobnym zpsobem, jako $ ruénim zadéani. Z @vodu zaokrouhlovani cen pakiie dojit ke zptné
Uprav procenta marze. MarZe je zobrazena pouze tehdg;ligovoleno pislusné pistupové pravo.

Dopliikovy Udaj - slouzi k zadani dogkového Udaje, je popsano déle v samostatné kapitole Dopl Akovy
udaj
Sowtovy Udaj - slouzi k zadani Udaje, ktery se bude pro celgladb itat, je popsano dale
v samostatné kapitole.

Jednotky - slouzi k zadani jednotek, v nichZz bude Wédmnozstvi. Zadat Ize Buprimym zapisemJednotky
(max. 3 znaky), nebo v§bem z nabidky stiskem klavesy9>.
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V prvni nabidce jsou uvedeny zékladni jednotky.Harkast nabidky umozni zadat jednotky odvozené
ze zékladnich. Skupina jednotek ofm@a jako'uziv." nabizi ti jednotky definované uZivatelem (viz
kapitola SSTEMOVE FUNKCE GLOBALNi KONFIGURACE). Pokud nejsou tyto jednotky uZivatelem
uréeny, jsou ozngenyU1, U2, U3 Fi vytvéreni nové polozky jsou standagdzvoleny jednotkyks.

Jednotkova hmotnost zboZi Zadava se sipsnosti nait desetinna mista kilogramech. Pokud je Jednotkova
tento Udaj vyplén, pak se v hla¢ce vytvdeného dokladu zobrazujeéseny s hmotnosti ostatnichmotnost
poloZek dokladu.

Minimalni zasoba - slouzi k zadani minimalni poZzadované zasobyttwhkboZi ve skladu. Pokudinimalni
mnoZstvi zboZi klesne pod zadanou hodnotu, Prograsnnato upozorni zvyrasmim aktuélnihozasoba
mnozstvi v pehledné tabulceciselniku. Pokud zadate minimalni z&sobu rovnu nyeggram
predpoklada, Ze nechcete tento udafislpSného zboZi kontrolovat.

SpiraZzena polozka- slouzi k pipojeni dalSi poloZky k této k&rizboZi tak, aby s nimi program mol8pfazena
pracovat jako s celkem (nagahvové pivo je vzdy spojeno s lahvi}i Prodeji, gijmu atd. pracovnikpolozka
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Jednotkova
cena

Poznamka

Zaznam
do ¢iselniku

pracuje pouze se zbozim, ale program automaticiyegle tytéZ operace i $ipojenou polozkou. Typ
polozky se nastaviipd jejim zadanim klaveset=3> - zbozi,<F4> - obal,<F5> - prace <F6> - text

z ¢iselniku text. Pak je moZzno zadat konkrétni poloZzku jejéislem, nebo vy#rem zéiselniku

klavesou<F9>. Je mozno fipojit i polozku, kterd ma sama dal&igwjenou polozku aig®zit tim vice

polozek dohromady a vytigt tak jednoduché sestavy.

V pripads, Ze je v programu nastavéiek etiket s jednotkovou cenou zboZipbjevi se v katt zboZi
dalSi dva parametry pro zadani této ceny:
» cenaljedn- pro zadani ceny viKza jednotku mnozstvi,

 PC1 x - pro zadani fi)padného nasobitele, pokud je jednotka mnoZstvark Kina, nez se ma
tisknout na etiket

Poznamka- slouzi k zapsani poznamky k danému vyrobku. ®plkznamky neni omezena, v kasé
zobrazuji Fadky, @i Upravach delSiho textu poznamky text roluje.

UloZeni vytvdené nebo opravené karty se provede klaveseRr. Karta se ulozi a hned se zalozi
nova prazdna k dalsimu zadavani, nebo déiyplrené v Fipac oprav.

Ukorceni zadavani bez uloZeni oprav se provede klaveEsu>. Pokud jsou fitom v karg zadany
neuloZené Udaje, program zobrazi dotaz, zda sepragdu kodit.

4.3. Dophkovy Udaj

Je Udaj, ktery rize specifikovat &gakou konkrétni vliastnost zboZzi (velikost, barvatuin vyroby
apod.) s odélenou evidenci mnozZstvi pro kazdou hodnotu tlkoptého Udaje.

Nastavuje se v kafrtzboZi na poloZzce Dogkovy Udaj. Po stiskukF9> se objevi nabidka typ
doplikového udaje:

Doplnkovy adaj ——
Max. doba uskladnéni
Jiny adaj
Doporucena spotreba
Zadny

Jednotlivé typy maji nasledujici vyznam:

« Maximalni doba uskladnéni - program eviduje jednotlivA data vyroby zboZi ppzotiuje
na gekrateni maximalni doby uskladni. Jako parametr se zadav&gtodni po datu vyroby, které
ma program vyhodnotit jakar@kratenou dobu skladovani.

» Doporu¢ena sporeba - zadava se et dni ged datem doporené spdeby, odkdy ma program
indikovat blizici se datum dopamné spatby.

« Jiny Udaj - obecn& polozka, kterou lze konkrétpojmenovat v GOBALNI KONFIGURACI (tedy
nag. Velikost, Barva atd..) a nadale pak vystupujelm programu pod timto nazvem. Nazev Ize
nastavit pouze jednotny pro cely program.

Je-li karta s doptkovym Udajem pouzita na dokladu, je vZdy poZzadovidmoné zadani mnozstvi i
zadani hodnoty dofkového Udaje. Podrobjn je to popsano v kapitolach tykajicich se jedivgtth
typa dokladh.

Udaj MnoZstviv &iselniku zboZi udava vzdy celkové mnoZstvi. Pokaidsm stisknete<F9>, zobrazi
se tabulka udavajici rozpis zasoby pro jednotlivéntoty dophkového Udaje:




Ciselnik zbozi

— Boty panske —

velikost |Mnozstui

3.000
40 1.000
L2 8.000
XA 3.000

Aby byla zajis¢na jednotnost zadavani dakbvého Gdaje naiznych mistech programu,ide byt ve Ciselnik
slozitjSich gipadech vhodné zanZﬁ‘jselnl’k dopfikovych Udaji, kde jsou tyto Udajeifpdnastavené alopl Akovych
daji se potom vybrat kldvesar9>. Ciselnik je pistupny volbou @PLNKOVE UDAJE zboZi z nabidkytdaja

CISELNIKY a mize vypadat najklad takto:

— Doplnkovy Odaj —
velikost

Ovlada se obvyklym Zsobem, tj.<Insert> - piidani polozky,<Delete>- zruSeni polozky<F3> -
oprava polozky.

4.4. Sodtovy udaj (Autorskeé poplatky)

Umo#iuje itat za cely doklad hodnoty zadané v této pologodpbr jako gitani poloZky hmotnost.
Prikladem pouZiti mize byt tebavycisleni Autorskych poplatki, které jsou sotasti ceny #kterych
vyrobki. Nazev a jednotka séiového Udaje je nutno nastavit VL@BALNI KONFIGURACI, sekce
DOPLNKOVE A SOUCTOVE UDAJE VCISELNICICH, jinak se na kagtzboZi vibec nezobrazuje.

V jednotlivych kartach zboZi je potom mozZno vypliibdnotu soétového uUdaje (Autorského
poplatku). Tyto hodnoty se potorsitgji pro vSechny polozky pouZzité na dokladechy jgon zobrazené,
a Ize je na dokladu takeé tisknout.

4.5. RuSeni polozeKiselniku
Zrusit poloZzku veiselniku zboZi nelze nasledujicich pripadech:

» aktualni pracovnikiemaptislusnéopravnéni (viz kapitola Systémoveé funkcefiBtupova prava),
* jeji aktualnimnoZstvina sklad je nenulové,

* je uvedena v evidovanych dokladeclp @ijmu do skladu, resp. o prodeji nebo vydeji ze dldla
Takové doklady, musite nejprve zrusit - viz kagit8lystémové funkce, ZruSeni starych doklad

» zboZi méa sledovanou maximalni dobu uskémdma existuji pro &§ zaznamy v databazi dat vyroby.

ZruSeni jedné poloZkymiZete provést tak, Ze pomoci kurzorovych klavesrgstite kurzor ngadek s
ptislusnou poloZkou a stisknete klaveddelete>.Na obrazovce se objewkno podobné skladoveé kart
s dotazem, zda zrusSit tuto polozku. ¥gack, Ze opravdu chcete polozku zrusit, stigknklavesu<A>.
Stisknuti jakékoliv jiné klavesy je povaZzovano z&a.N
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Ke skuteénému odstraréni polozky z okna&iselniku dojde bdi pii opuseni funkce B0zi, nebo pi
automatické aktualizaci informaci o polozkach.

Pokud poloZku nelze zruSit, ozndmi prograimati:

ttt  PoloZku nelze zrusit 1t

ZboZi je v evid. pFi jemkach.

ZruSeni vice Pokud chcete zrusit najednou vice poloZelksigm ozn&it a stisknout klavessDelete>. Oznaeni

polozek jednotlivych poloZek se provede klavesan@trl Sipka nahoru> nebo<Ctrl Sipka dolé>. V3echna
polozky v seznamu Ize oztiaklavesou<Ctrl +> (mini se tim znaménko + na numerické klavesnici).
Opétovné oznéeni jiz ozndenych poloZzek Zjsobi jejichodznateni, pripadré 1ze odznait vSechny
polozky klavesowCtrl ->.

Pokud smazani skteré z oznéenych polozek nebude mozné, jste na tuto skott v zagru
upozorrgni. PoloZka navicistane ozngena.

4.6. Filtr
Pomoci filtru Ize omezit seznam zboZi tak, aby ambval pouze poZzadované poloZzky.
Nastaveni Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti sev@dd v samostatném okn které se zobrazi
filtru po stisknuti funkni klavesy<F5>.

Filtr vypnut
Tvp polozky : Export do internet.obchodu
Cislo od : do : 99999
Kod od : do :
_ Zkratka od : do
C. dodavat. od : 2 do
Dodavatel : QANTO0 spol. s r.o.
Skupina od : do
Oznaceni od : do
Danova sazba : % Doplnk. udaj

Zobrazit : nulovym mnozstvim
mnozstvim pod min. zasobou
proslym terminem
objednanym mnozstvim

se zapornym mnozstvim
s rezervacl vetsi nez zasoba
s akcnl cenou

Filtr : zapnout

Filtr zobrazi polozky vvhovujici vsem podminkam soucasne!

Filtr obsahuje d¥ skupiny podminek.




Ciselnik zbozi

V prvni skupin é je moZné zadat tyto podminky: Podminky v 1

% . So o pac " L y skupin &
» Cislo od ... do ..- zobrazi se pouze to zbozi, jehdglo lezi v zadaném intervaluideinastavenou P

hodnotou je interval od 0 do 99999 (tedy cela datah Jako hodnoty jsodipustné pouzéislice.
Pokud mistaiisla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknutiekla<Enter> se v zavislosti na
pozici kurzoru tyto nahradislem 0 nebo 99999.

e Kédod...do...
e Zkratkaod ... do ....

« (. dodavat. od ... do ...- zobrazi se pouze polozky zboZi vybranych doddivaPrednastavenou
hodnotou je interval od 0 do 99999 (tedy na doddivatzalezi). Vybr Ize provést bdi zapsanim
¢isla nebo klavesowF9> z¢iselniku obchodnich partrier Vyberete-li hodnotudodavat. od
automaticky sevyplni stejnou hodnotou i poloZka dodavat. da Pokud tento ¥iselniku
obchodnich partnérexistuje, vypiSe se i jeho nazev firmy v koloncedBvatel (viz nize). i
nestejnych hodnotach dodavat. od a dodavat. idtaze kolonka Dodavatel nevypia. Pokud
misto ¢isla zadéate jednu nebo vice mezer, po stisknutiekla<Enter> se v zavislosti na pozici
kurzoru tyto nahradiislem 0 nebo 99999.

» Dodavatel - hodnotu vypite nejlépe tak, Ze stisknete klavesbB9> a v nasled® zobrazeném
¢iselniku obchodnich partriesi vyberte pisluSného dodavatele (klavesobnter>).

e Skupina od ... do ...- zobrazi se pouze polozky vyhovujici zadanémenriatu skupin. Jestlize
potiebujete zobrazit ty polozky zboZi, které sicefipdd vice @iznych skupin, aleiftom nazvy
téchto skupin z&naji shodnymi znaky, stazde zadat pouze tyto ivodni, shodné znaky.

» Oznateni od ... do ...- zobrazi se pouze polozky, vyhovujici zadanérnerialu. Pro prvni znaky
zde plati stejné pravidlo, jako u skupiny.

» Daiiova sazba zobrazi se pouze poloZky vyhovujici zadangodéa sazb. Tu Ize zvolit - obdob&
jako v okré pro editaci polozek - hil stiskemcisla na numerické€asti klavesnice,nebo stiskem
klavesy<F9> a vyl¥rem z nabidky sazeb.

» Doplitkovy Udaj - zobrazi pouze polozky, na kterych se vyskyt@eulové mnoZstvi se zadanym
doplikovym Gdajem. Dogikovy Udaj se zada kduprfimym zapisem, nebo vgbem zgiselniku po
stisku<F9>.

e Zasoba/dny od ... do ..- tato podminka je ve filtru pouze pokud jeselnik zbozi pepnut
do zobrazeni nazvanéhypocet obratkovosti zasob.Zobrazi se jenom to zboZzi, jehoZz mnoZzstvi
na sklad teoreticky vydrzi je$t po dobu vyhovujici zadanému intervalu dnfedhastavenou
hodnotou je interval od do 999999(tedy cela databaze). Jako hodnoty jsdipystnépouze
¢islice. Pokud mistogisla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknutiekla<Enter> se
v zavislosti na pozici kurzoru tyto nahrailem 0 nebo 999999.

Dale je mozno vyfiltrovat polozky, které nemaji uyfny néktery adaj. Tyka se to udaj Kod,
Zkratka, Skupina, Oziani, Dopfikovy Udaj. Filtr&ni kritérium se zad4 tak, Ze se poZzadovand polozky
filtru vyplni znaky"-" (poml ¢ka). Lze to jednoduSe @tht stiskem<Alt F9>.

— Filtr vupnut
Tup polozky : Export do internet.obchodu :
0 99999
Kod od : do :
. Zkratka od : do :
C. dodavat. od : do : 99999
Dodavatel :
Skupina od : do :
Oznaceni od : do :
Danova sazba : % Doplik. Gda] ;@

Filtr po spu&ni zobrazi pouze zboZzi, které nema tuto poloZkurnyu.

Ve druhé skupiné se nachézeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyednoho zéii moznych Stavy
stavii. Prvnim stavem je stamevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi stavy jemum é
poloZek (zobrazi se vSechny polozky miméch, které odpovidaji dané podmincepoaize polozky
(zobrazi se pouze polozky, které odpovidaji uvegemnince).
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Podminky
ve druhé
skupin é

Zapnuti
a vypnuti filtru

Indikace stavu
filtru

Ulozeni
nastaveni
filtru

Zavéreéné
upozorn éni

Zapnuti

a vypnuti
detailu

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Zboai

* nulové mnozstvi na sklad
« mnozstvi na skladmensi nez je minimalni zasoba,

» prekratenou maximalni dobu usklagm (zde existuje je&t zvlastni stav fed a s proSlym
terminem) - plati pro poloZky s vygimym doptikovym Gdajem typiMaximalni doba uskladnéni
neboDoporuéend spoteba.

e z4porné mnozstvi na skkgd
e rezervované mnoZzstvi j@t&i neZ mnozstvi na sklad
» s akni cenou —tyka se polozek, které maji nastavekdni @enu a akce préprobiha

VSechny vySe uvedené podminky lze libowokombinovat. VZdy je v3ak pieba pamatovat na to,
aby jejich vzajemna kombinace davala prakticky smysl.Pokud nebude davat, po zapnuti filtru
nebudou zobrazeny Zadné polozky.

Celou funkci filtru Ize zapnout nebo vypnoutemisénim kurzoru do spodniasti okna na slovo
zapnout nebo na slovarypnout a stiskem klavesyEnter>. Druhou moZnosti je stisk klavesy7>
pro zapnuti, nebo klavesy=8> pro vypnuti. V obou ffpadech se okno nastavovani podminek &zép
uzave.

Informace o tom, Ze je filtr zapnut, je zobrazenpravém hornim rohu tabulkyiselniku zboZi
(blikajicim napisentiltr ). Pokud mate pr&vzobrazeno okno pro nastavovani filtru, je aktuébaiv
filtru zobrazen v jeho levém hornim rohu.

Nastaveni filtru Ize ulozZit klavesogF2>. Pokud bude filtr uloZzen v zapnutém stavu, bude to
znamenat, Zefpkazdém vyvolani funkcegbzi bude filtr zapnut v tom nastaveni, v jakém bylzalo, a
to i v pripadt ukorteni a novém spusti programu. Aby nedoslo k negh&ému uloZeni zapnutého filtru,
program vyzZaduje po stisktF2> potvrzeni obsluhy. Smazat ulozZeny filtr Ize klaues&trl F2>.

Zavére¢éné upozor@ni: zapnuty filtr zpomaluje veSkerou pracémgelniku zbozi. Proto je vhodné ho
zapinat pouze na nezbytnutnou dobu.

4.7. Detall karty

Pro rychlou orientaci se pod seznamem katigterzobrazovat okno s detailnimi informacemigma
jsou vypsany Udaje o polozéiselniku zboZi, na niz je praumistn kurzor.

Zapnuti nebo vypnuti zobrazovani detailu se provstigkem klavesy<F4>. Je-li zobrazovani
zapnuto, obsah karty seipezneé aktualizuje podle okamzité polohy kurzoru.

Zbozi ¢.: 980  0znaceni: Nazev: Colon BIO-AKTIVY 2.5kg
Kod: Poznamka:
Skupina: dp Dodavatel: Velkoobchod drogerie
Zkratka: Spraz.ohal: DPH: 19.0%
Hmotnost: 0.000 kg/3 Nakupni primérna: 62.30 14 Ke
Doba uskladnéni: 0 dni posledni: 62.30 .14 KEé  Marze:
Na skladé: 5.000 ks Cena 1: 12.13 85.80 K¢ 15.73%
z toho v rezerv.: 0.000 ks Cena 2: 0.00 0.00 Kc -100.00%
Minimalni zasoba: 0.000 ks Cena 3: 0.00 0.00 Kc -100.00%
Cena 4&: 0.00 0.00 K¢ -160.00%
Objednano: 10.000 ks  Datum dodani:

4.8. Zobrazeni pohyli

Ke kazdé polozce zbozZi je mozné si vyvolat oknerébude obsahovat informace o jeho pohybech
za zvolené obdobi. Viselniku zboZi se umisti kurzor na zkoumanou palodkpohyby se zobrazi
klavesou<Alt F4>. Nejprve se objevi okno s parametry vstupnihadfiltr




Ciselnik zbozi

Zobrazit pohyby spliujici podminky: L
Vstupni filtr
Zobrazit zistatky : He
Doplirkovy adaj :
Obchodni partner :
Typy dokladi : Pri Prod Fak Dol Yud
Stavy dokladd : Uzav Zapl Zaac

Datum od : PUINISIAIIY do : 20.83.2006

Kurzor je umistn natadku s daty, v obvyklémifpads proto stéi zadat ¢asové rozmeziza které
maji byt pohyby zobrazeny a potvrdit klavesttnter>.

Parametr Zobrazit zistatky zapinad nebo vypind zobrazenistatki v piehledu. Pepind se
mezernikem.

ParametDopliikovy Udaj umozni zobrazit pouze pohyby tykajici se polozekadanym dopkovym
Udajem. Udaj Ize zapsat z klavesnice, nebo vyb¥aetniku pomockF9>.

ParametrenObchodni partner Ize zobrazit pouze pohyby tykajici se zadanéhénpea. Lze zadat
jehog¢islo, nebo vybrat Ziselniku pomockF9>.

Pokud je vhodné omezit pohyby jen riktery typ doklad, Ize to nastavit parametrem Typy doklad
Po stisku<F9> se nabidnou moZnosti:

— Zobrazit dokl. tupu: —
Ano  Prodejky
Ano  Faktury
Ano Dodaci listy
Ano  Vydejky
Ne 0Objednavky

Nastaveni platnosti (Ano/Ne) jednotlivych doliege repiné klavesogSP>(mezernik). Cela tabulka
se potvrdi klavesodgEnter>.

Obdobrt Ize omezit zobrazeni pohyh na zadané stavy dokladstiskem<F9> na tadku Stavy
dokladu.

Zobrazit doklady stavu: —
Ne rozpracovany
Ne stornovany
Ano  =zaplaceny

Ano  zauctowvany

Nastaveni filtru éstdva zachovano do uki®mi programu, parametry proto obvykleé¢stzadat jen
jednou.

Vlastni tabulka s pohyby vypada nasledovn Tabulka
pohyb U




TRIFID STANDARD — UZivatelska priru¢ka

Zobrazené
Gdaje

Souvislost
s inventurou

Listovani

Zobrazeni
dokladu

Tisk

Vypnuti
dotazu
na datum

= Zboii 1
— Karta 31 Fernet Stock 0,51

Datum |Dok |Cis. dokl. |Obchodni partn. |Mnozstvi |ZGstatek |Cen/j sDPH|S
30.09.2003 |Inv 13 |INVENTURA 0.00 13.20
30.09.2003 |Iny 14 |INYENTURA 0.00 13.20
01.10.2003 |Pri| 000600612 |[MAKRO CR spol. 15.00 15.00 73.20|U
02.10.2003 (ZDD| 010600626 -1.00 -1.00 99.00|U
02.10.2003 |ZDD| 010000027 -2.00 -3.00 99.00|U
04.10.2003 |Dol | BOBOBOOL6 |TRIFID software -3.00 -6.00 91.18|U
10.10.2003 (UDD| B10600628 -1.00 -7.00 99 08U
10.10.2003 7DD | 010600629 | -1.00 | -8.00 | 99,00 | U}

—— Celkem nakup/prodej:

: 15.00 8.00
CtrlFl1-Napoveda Esc-Ukonceni F3-Zobrazeni dokladu F5-Filtr F10-Tisk

Obsahuje tyto Udaje:

e Datum - datum, kdy byl pohyb uskutesn.

« Dok - typ dokladu: Ff - prijemka, Ukt — (tenka, DaD - déovy doklad, Vyd - vydejka, Dol -
dodaci list , Fak- faktura, Inv — Inventura.

« C. dokl. - &islo dokladu, na kterém byl pohyb uskitén.

e Obchodni partner - pokud byl zadan, nazev firmy obchodniho partneekterého byl doklad
vystaven.

* MnozZstvi, kterého se pohyb tyka.
» Zustatek - zistatek na sklag po provedeni tohoto pohybu.

« Cenalj s nebo bez DPH nakupni, resp. prodejni cena za jednotku s heladPH (v zavislosti na
preferované cef), za kterou byl pohyb uskutesn.

e S-—stav dokladu: U — uzgany, O — rozpracovany, S — stornovany, Z <aany, P — zaplaceny.

V dolni ¢4sti oknajsou pak uvedengowty vSechéastek ze slougicNakup aProde;.

Réadek typuinventura neobsahuje Udaj o mnoZstviprotoZze pi inventue nevznika zadny pohyb.
Pripadna oprava mnoZstvi s jmventu'e provede opravnou vydejkou, ktera je v pohybedirazena
pired fadkem s inventurou (vice v kapitdieventury. SloupecZistatek vycisluje Zistatek na sklag
vypoéteny od posledni inventury. Tento Udaj neni vgpin v pipack, Ze inventura nebyla dosud
provedena, nebo jiz byly vymazanykteré doklady vytviené po této inventa. V €chto Fipadech
chybi data, ze kterych lzéstatek vypéoitat.

Pokud je pohyb vice, nez se vejde na obrazovku, Ize v seznatmvdispomoci kurzorovych klaves.

Pokud chcet@idét cely doklad, z rehoz je v ok zobrazen pohyb, umée na tento pohyb kurzor a
stiskréte klavesu<F3>. Nasledr zobrazeny doklad #izete bez ohledu na stav, vjakém se $rav
nachazi, pouzerohliZzet, vytisknout, stornovat, piipadré exportovat. Zpst do okna s pohyby se
dostanete po stisknuti klavesisc>.

Zobrazeny seznam pohykze vytisknout stiskem klavesyF10>.
V ptipad, Zze vas zadavani dat zdrZuje, je mozné nastavemiékterém z INIsoubar v sekci

[SKLAD] parametruDotaz_Na_Datum na hodnotuNe, tento dotaz zrusit. Pak se Udaje o pohybech
zobrazi za celé obdobi, pro které existuji doklady.
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4.9. Seznam rozpracovanych pohyb

Je to v podstatseznam rozpracovanychdoklad: typu vydejka, dodaci listafaktura, které obsahuiji
tu polozku zboZi, na niz byl umistkurzor v seznamu poloZekegl stisknutim kombinace klave#lt
F9>. Zobrazené informace a z&kladni vlastnosti jsowobhd, jako u databaze poliybviz drive. Pouze
ve sloupci S(stav) jsou oteenépohyby dalerozliSeny na ty, jejichzmnoZstvije mozné fi uzaweni
dokladu uspokojit praw existujicim mnoZstvim na skladqpismenoO, hodnoty jsou¢erné) a na ty,

jejichz mnozstvineni pokryto - je vyZzadovano, aby se doklad mohl ufiagpismenoV, hodnoty jsou
cervené).

— Rarta 1001 Disketa 1.44 MB
Datum [Dok |G, dokl. |Obchodni partner  |MnoZstvi |Cena/j bez DPH|S

I3 .1 IIIEEWIII AT III-FHH]

09.02.2000 | U5d| 000000003 | TPC Jik in 30,00 14.18|U
10.02.2000| Fak | 000000005 | GTech, spol. s r.o. 2.0 14, 84|V

Pokud chcete, aby v seznamabyly zobrazeny otewené pohyby uréitého typu, Ize to nastavitFiltr stav G
jednoduchym filtremFiltr se vyvola stiskem klavesyF5> a obsahuje pouze &podminky: dokladu

fobrazit dokl. s poloZkou
ine vyzadovanou

Vlastniprace s filtremje pakstejnajako v gipac databaze pohyhb

Krom¢ vySe uvedeného ma tato databazeéjgdtinu funkci. SlouZi kivoliiovani ,tvrdych* Uvoln éni
rezervaci. MiZze se fihodit, Ze patebujete pednosté uzawit doklad, u ghoz rektera polozka zbozirezervace
neni v dostat;ém mnozstvi na skladprotoZe to je jiz rezervovano na jiném deném dokladu pro
jiného zakaznika. NejrychlejSim a mnohdy také jedifeSenim je tuto tzvtvrdou rezervaci (stav je
O, cernytadek v seznamw@meénit na vyZadovanou(stav V,cerveny) a takto uvolimé mnoZstvi pouzit
k uzaveni potebrgjsiho dokladu.

Zména ,ferného” na ,ferveny” radek se provede umi&tim kurzoru nd&adek s vybranymPostup
dokladem (stav=0) a stiskem klaves#2>. Téchto uvolrni Ize, pokud to jde, id&kolik. Opaény uvoln éni
postup, tedy z gerveného” udlat ,éerny” fadek,neni mozny!

Zobrazenou databazi otenych pohyh Ize stiskem klavesyF10> vytisknout. Tisk

Funkci DATABAZE OTEVRENYCH POHYBU je moZnévyvolat stejnou kombinaci klaves takérabéhu Vyvolani

editace oteweného dokladu Pak ale v seznamu otewych doklad nebude uvedenten doklad, zez dokladu
kterého byla funkce vyvolana!

4.10. Souhrnné informace

Souhrnné informace &iselniku zboZzi, nebo jehtasti, Ize zobrazit stiskem klavesy6>. Objevi se
tabulka ktera obsahuje péané udaje:
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Prehled
s filtrem

Znakové tisky

Souhrn skladu zbozi El

4641 .08 0.00 4056 .94 284 .14 2011.60
259834 . 97 0.600 2614 .26 202260.71 269179 .86

29

ndkani
prod. 1
prod. 2 oo0] o] o] o oo
prod. 3
prod. &

Vypocet souhrnu rize trvat i delSi dobu, pokud je dat hédnpdaita¢ pomaly. Je mozno ha‘grusit
stiskem klavesyxEsc>.

Jestlize je ped vyvolanim souhrnaapnuty filtr, program jeho nastaveni vezme v Uvahu. Pak bude
souhrn gitat pouze vyfiltrované polozky.

Obdobri je mozno ped spudnim souhrnuoznait nékteré polozky (pomoci klavesy<Ctrl> a
kurzorovych Sipek). Souhrn potom géa pouze ozngné polozky.

Stisknutim klavesyxF10>Ize tento souhrnnyiphled vytisknout.

Tabulka souhrnu se zrusi klavesdesc>.

4.11. Tiskéiselniku

Pro tisk polozek zboZi Ize pouzit oba druhy tiskdmgorované programem TRIFID - znakoveé tisky,
nebo grafické tisky. Zjsob jejich nastaveni je popsafkiruéce o instalaci a nastavergprogramu.

Znakové tisky jsou tisky siZivatelskym rozhranim DOS podporujici tisk mo na port tiskarny
(vhodné pro jehtikové, nebo obeeénznakové tiskarny). Spusti sec¢iselniku zbozi klavesoaF10>.
Zobrazi se menu s nabidkou tiskovych sestav:

» Stav skladu Uplny- vytisknou se polozky s Gplnymi adaji.

» Stav skladu (invent)- vytisknou se polozky skladu s redukovanymi Gdajinozstvi a ceny bez
DPH.

» Stav skladu (invDPH) - totoZny jako Stav skladu (invent) s tim rozdilera ceny jsou uvedeny s
DPH.

« Stav skladu (nék.c.)- vytisknou se poloZzky skladu s redukovanymi Udajnnozstvi a nakupni
ceny s/bez DPH.

» Stav skladu (pro.c.) - vytisknou se polozky skladu s redukovanymi Gdainnozstvi, prodejni
ceny 1 s/bez DPH a prodejni cena 2 s DPH.

e

zasoba.
e ZboZi s marzi - bez DPH seznam zboZi s udanou marzi pro ceny bez DPH.

e Zbozi s marzi - s DPH seznam zbozi s udanou marzi pro ceny s DPH.
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* Inventurni soupis - seznam zboZi se sloupcem proniudoplréni skut&éného stavu zjighého ve
sklack.

» Cenik 1,2 bez DPH- cenik zboZi obsahuijici u kazdé poloZky prodegmiu 1 i 2 bez DPH.

» Cenik 1,2 s DPH- cenik zbozi obsahujici u kazdé polozky prodegmiu 1 i 2 s DPH.

» Cenik 1 bez DPH- cenik zboZi obsahujici u kazdé poloZky pouzelgjrd cenu 1 bez DPH.

» Cenik 1 s DPH- cenik zboZi obsahujici u kazdé polozky pouzegjrd cenu 1 s DPH.

* Cenik 1 sibez DPH cenik zboZi v cenl s i bez DPH.

» Cenik 2 bez DPH- cenik zboZi obsahujici u kazdé polozky pouzelgjrd cenu 2 bez DPH.

» Cenik 2 s DPH- vytiskne se cenik zbozi obsahujici u kazdé pyl@buze prodejni cenu 2 s DPH.
* Cenik 2 s i bez DPH cenik zboZi v cen2 s i bez DPH.

» Stav skladu (ceny 1 - 4} vytisknou se polozky s redukovanymi Udaji - nste¥, prodejni cena 1
bez DPH, prodejni. ceny 1 aZz 4 s DPH.

» Cenik 1 - 4 bez DPH- cenik zboZzi v prodejnich cenach 1 aZ 4 bez DPH.
e Cenik 1 -4 s DPH cenik zboZi v prodejnich cenach 1 az 4 s DPH.

Pro pohledseznam s mnoZstvim k dispozi¢e zde navic formuta

» Stav zboZi k dispoz - vytiskne se seznam zboZi s mnozZstvim, ktergoje¢ k dispozici (neni
blokované rezervaci).

Pro pohledZpétny piepatet zasoblze tisknout formul&
» Stav zboZi z@tny - vytiskne se seznam zboZi s mnoZstvim vztaZergymakanému dni a hodin
Pro pohledvypoéet obratkovosti zasobje navic formul&

o Stav zésob zboZf vytiskne se seznam zboZi s drii, na ktery by rdla skladova zasoba
vystait.

Grafické tisky funguji pouze ip spusténi programu vreZzimu Windows a vyuZivaji grafickych Grafické tisky
moZnosti tohoto prosdi, Wetrg mailovani a expoitdo rekterych formai. Spusti se ¢iselniku zboZzi
stiskem kombinace klavexCtrl F10>. Objevi se okno s tabulkou sestav a jejich ovladani

" Tisk zbozi I ]

Wytisknout

Cenik 1 ‘/ L

Cenik 2

Cenik 3 Do EDF

Cenik 4

Export skladu zboZi Do XLS

Etikety s nastavitelnym obsahem

Etikety = Carovym kodem E-mail

Mastaveni

X storno (Esc)

Vyznam ovladacich pnik je Zejmy, podrobny popis ovladani aizob nastaveni je popsan v
Priruéce o instalaci a nastaveni.

Tiskova sestavd&tikety s nastavitelnym obsahemumo#iuje uZivatelsky kompleth nastavit sij
obsah. Po stisku titka NASTAVENI se zobrazi nastavovaci okno:




TRIFID STANDARD — UZivatelska priru¢ka

(@]
N

rovy kéd

Tisk s filtrem

4, Mastaveni tisku022010Etikety s nastavitelnym obsahem

Mastaveni — Obsah etkety n
Pocet vytiskd ||1 3, Zobramiotti)sf:vt‘n;z::d g zhOOEI:azeggva Sitka pole: Zarovnani: Data:
! ° Pismo |5 j 10 j 100 j I\rlevo j I\.-'olnfr text ijok.usné etketa firmy T
_Pglfﬁ EEE Pismo | |20 j [ — 1DDjlvlevo j Iéislo j
(% obecrid Psmo [[20 #[s5 #][100 2] |vleve =] Jkad =l
" Zrového kédu - jazyk PPLA Pisma | |35 j 0 5 1002 vlevo j Mazev j
¢ Eiroveho kédu - jazyk PPLB piemo |[s0 #{[10 %[00 3] |veve x| |valny text x| |cena ke
I j Pisma | |50 ﬁ 95 & |100 j vlevo j Cenals DPH j na setiny j
P 0 0 100 levo =] |-——
rOkraje stranky rPocet etiket na stranku I‘SITIO ﬁ j j = j j
Levi m e m Pismo [0 j 0 j IDDj vlevo j ----- j
= Y = Pismo [0 j 0 j 1DDj|\rlevo j I ----- j
Fm I5 5‘ Na Sitku I3 5' Pismo |[[0 j 0 j 100 jlvlevo j I ----- j
- . ) ) : Carovi kéd Vigka
Rozmér etikety rPodet vytisknutych etiket——
Viska |35 3. " dotizat se ISD ﬁlsn jIEJ‘!\N 13 j ISD j
Eitka IG? 3‘ ¢ podle mnofstvi na skadu
Tisk rémegku [ {~ zadany pofet
/ Zapsat zmény (F2) | x Zmény nezapsat {(Esc) |

Z vz

V levé ¢asti okna jsou parametry tykajici seigpbu tiskuCast z nich je stejné, jako u vech ostatnich
tiska (Patet vytiski, nahled, tiskovy dialog, okraje stranky). Navioyszde parametry:

» Pouzita tiskarna - kroms obecné tiskarny, coz je jakakoliv tiskarna, ktera ovlada v systému
Windows, Ize tisknout také na tiskarna@rového kodu. Tyto tiskarny tisknou pomoci spedin

jazyka. Podporované jazyky jsou PPL A a PPL B. Rie¢nu tchto tiskaren je nutno zadat také
port, ke kterému jsouipojené, tiskovy mod a kontrast.

» Poget vytisknutych etiket.

*  Rozmér etikety v mm.

* Poket etiket na strdnceA4.

Pravacast okna umatuje nastaveni obsahu etikety. K dispozici je demktji, kterym je moZno
vybrat obsah a jejich umésti na etiket. Kazdy adaj ma tyto parametry:

» Pismo- stiskem tohoto ttdtka se zobrazi dialog Windows pro parametry péh&itpisma.

« Odsazeni- definuje polohu levého horniho rohu, odkud selebuidaj tisknout. Udaje jsou v
milimetrech zleva a shora etikety, jazyk PPL A miaineku - Gdaje jsou zleva a zezdola.

e Zarovnani - Udaj je mozno zarovnat vlevo, vpravo, nebo dsiped pole.

« Sitka pole - 3ika pole, do kterého se bude UGdaj vypisovdileBité v gipad, Ze je Gdaj zarovnan
vpravo, nebo doprasd.

» Data - vlastni obsah Gdaje. Rozbalovaci seznam nabi&inu Gdaji z karty zboZi a ¢které dalsi.
Volba *----' znamena, Ze se Udaj netiskne.

Pokud se ma jako obsah Udaje tiskrjakékoliv cena, zobrazi se dalSi parametr, ktery udava, s jakym
poétem desetinnych mistse ma cena tisknout. Je mozno vybrat 0-2 desetiniséa, pipadré tisk

zavisly na obsahu - ceny na celé koruny jsou tigkjako celé&islo, ceny s halévoucasti jsou tisknuty
s dwma desetinnymi misty.

Pro udajVolny text se zobrazi dalSi parametr, do kterého se tex§eapi

Posledni parametry v nastavovacim ®lge tykajitisku ¢arového kédu Je zde moZno vybrat typ
kédu (EAN, Code 39, Code 128A, UPC A), jeho polalauetiket a vysku. V pipadt pouZziti tiskarny
etiket (jazyk PPLA nebo PPLB) ma parametr vysSky k@dlliSné ndtritko - obvykle pateba nastavit
odhadem a naslednymi Gpravami.

V ptipad, Ze je ped tiskem zapnuty filtr, program tiskne pouze tyophy, které jsou vyfiltrovany a
které jsou vidt na obrazovce.
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Obdobr Ize pred tiskemoznatit nékteré polozky (pomoci klavesyCtrl> a kurzorovych Sipek). Palﬁ'isk

se tisknou pouze tyto polozky. ozna&enych

polozek

4.12. Tisk etiket

Tisk etiket s¢arovym kédem je mozny i na specialnich tiskarn&tkee cozZ je jedina moznostip
spousni programu v rezimu DOS, kde nelze pouZit grafttéy.

Typ pouZité tiskarny a parametry etiket se nastaweijfunkci SSTEMOVE FUNKCE KONFIGURACE Nastaveni
NASTAVENI TISKU ETIKET. tisku

Tisk se spusti kombinaci klavealt F10>. Pred vlastnim tiskem se jéStobrazi dotaz, zda ke kazdéostup tisku
oznaené poloZce vytisknout pougednu etiketu, nebotolik etiket, kolik jich odpovida aktualnimu
mnozstvi na sklad. Etikety se tisknou pro polozku, na které je grurzor, gipadré pro vice poloZek
najednou, pokud bylyipdtim ozn&eny klavesovou kombinaeiCtrl + Sipka>.

4.13. Frenosciselniku do grenosného terminalu nebo vahy

Funkce slouzi pro nahrani informaci o polozkachzzltw uvedenych #&zeni. Renosciselniku se
spusti wiselniku zboZi klavesouShift F6>. Tato klavesa je furdai pouze v fipac, Ze je pipojeni
terminalu nebo vahy nastavenh.ekalni konfiguraci.

Do terminalu pro sk ¢arovych kéd (CPT 8000, 8300, 700) se posilaji polozky:

* Rwn¢ ozn&ené.

» Vyfiltrované, pokud je zapnuty filtr.

* VSechny, pokud neni nic ozfeno ani vyfiltrovano.

V kazdém pipact se i prenosu vynechavaji polozky, které nemaji vy¢pin kod, protoZe by je
nebylo mozno v terminélu pouZit.

Do véahy (tykd se vah s tiskem etiket, kterér@otji mit v pandti informace o poloZzkach zbozi) se
piendsi nazev a kéd vybranych poloZekPro spravny tisk etiket, obsahujicich kéd poloZkjeji
mnoZstvije nezbytné, aby kdd polozky zboZi # 4 cifry!

4.14. Vykér polozky ¢&iselniku z jinych funkci

Pokud byla funkce Z0zi vyvolana z jiné funkce (naiiklad pro vyker poloZky na doklad), poloZka se
vybere umisinim kurzoru nafddek s poZadovanou poloZkou #emese se stiskem klaves|gnters.
Cinnost funkce ZboZi se tak ukiina vybrana poloZkaiselniku zboZi je f@dana do funkce, ze které
byla funkce B0zi vyvolana.

Takto Ize penést i vice poloZzek najednou, po jejidegrhozim ozngeni klavesovymi kombinacemi
<Ctrl + Sipka nahoru nebo doki>, <Ctrl +>.

4.15. Ukorteni prace funkce Zbozi

Funkce B0zi se ukoli stiskem klavesyEsc>. Program TRIFID se vréti do stavu, ze kterého byla
funkce vyvolana.
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Uéel funkce

Postup

Nevyhody
filtru

4.16. Filtr s pfipravou

Pfi pouZiti normalniho filtru je prace se seznamenoZtlznateld pomalejSi, nez bezén Je to
zpisobeno opakovanym prohledavanim databaze zboz/ jeloba je Urrna velikosti ¢iselniku
a pripadre i zpomalovana fistupem na govy disk. Tomu se Ize vyhnout tak, Ze se mistodstedniho
filtru (spous&ného<F5>) pouzije tzvfiltr s p Fipravou. Jeho princip spva v tom, Ze se po aktivaci
filtru nejprve prohledava celyiselnik zboZi a polozky vyhovujici filtéaim podminkam se zapisuji do
tzv. filtracnich indexovych soubdr Tyto soubory se pak pouziji misto standardnich s® piznive

projevi ve zvySeni rychlosti prace.

Nastavit filtracni kritéria a aktivovat/deaktivovat filtr 1ze po stisku kombaige klaves<Ctrl F5>.
Zobrazi se téuf stejné okno, jakoip volani standardniho filtru, v horrifasti rameéku, je zobrazen
nadpisFiltr s p¥ipravou. Navic proti BZnému filtru je zde parametr pro vyfiltrovani paézzboZzi,
které maji, nebo naopak nemaji prodeje v zadanélolib

nulovym mnozstvim
mnozstvim pod min. zasobou
proslym terminem
objednanym mnozstyim

se zapornym mnozstvim

s rezervacli vétsi nez zasoba
polozky bez prodeje od: 01.01.2008 do: sIURGHERISNES

Zobrazit :

1w

%)

Filtr : zapnout vypnout
Pri zapnutém filtru se zobrazi nebo vytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Po vyplreni filtracnich kritérii a stisku klavesykF7> se z#@nou vytvdet vySe zmisné filtracni
soubory. Na obrazovce se objevi hlaSeni:

Probiha filtrovani poloZek zboZi.
PoloZka 602 z 1089

Pripravu lze prerusit stiskem<Esc>, potvrdite-li pak dotaz na ukdeni akce, jsou filtreni soubory
smazany.Nechate-li pipravu prokhnout aZz do konce, vySe uvedené hlaSeni zmizi mzbbe prvni
vyfiltrované poloZkyiselniku.

Pri ukonceni prace Wiselniku zboZzi se filtkani soubory nerusi, takZze pi dalSim spu&hi funkce
zboZi a vyvolani filtru stiskemCtrl F5> se zobrazhlaSeni:

MiZete zobrazit seznam poloZek zboZi
jako pF1 poslednim filtrovani
neho
zadat nové filtraéni parametry,
resp. aktualizovat seznam.

fobrazit posledni filtrovani ? :
[ no Lm |

Stisk <A> vyvola zobrazenitéch poloZzekzboZzi, které byly dostupngo posledni aktivacifiltru
s @ipravou. Stiskem<N> se zobraziokno filtra énich kritérii, které lze upravit podle novych
pozadavk a odstartovat novourpravnou fazi.

Filtr s pipravou ma také sugevyhody:

* Poateini ¢as nutnyna piipravu filtra¢nich indexovych soubdre pongrné dlouhy. Proto je tento
filtr vyhodné pouzit tehdy, bude-li se v takto vymezenémeznamu intenzivié pracovat (nag.

Za, O

opakovany tiskirznych druli formul&, etiket apod.).
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Vyfiltrovany seznamje 100% pravdivy pouze v okamZiku svého vzniku Jakakoliv znina

v ¢iselniku provedena ihned po jeho wvyiei, nap. now zaazenad poloZzka jinou stanici,
naskladgni apod., mize mit vliv na to, zda ma byt tato polozka do zabrda z#azena,

nebo naopak z&ho vyjmuta. Filtr to vSakieni schopen zohlednido té doby, nez se odstartuje

nové zpracovani pomocnych indexovych sotibor

Pokud to situace vyZaduje, Isfidavé pouZivat jak standardni filtF5>, tak také filtr s pipravou
<Ctrl F5>.
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5. Ciselnik obak

vy v

Ovladani ¢iselniku Obaly je obdobné ovladatiselniku ABozi, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily mezi gmito dwma funkcemi.

Po zvoleni této funkce z nabidkysELNIKY, nebo jejim vyvolani z jiné funkce, se na obraeoebjevi
seznam, ve kterém jsou zobrazeny z&kladni udagdrmjlivych poloZzkackiselniku obal.

— Obaly

Cislo|Nazev |Cena 1 |Cena 2 |Mnozstuvi
1|lahev pivni 3.00 0.00 52.000

Prepravka 160.00 0.00 0.000

CtrlF1-Napovéda F3-Oprava Fia-Karta F6-Souhrn Ins-ZaloZzeni Del-Zruseni F18-Tisk

Tento seznammoziuje:

» zobrazeni a s#tiéni poloZzek podle zadanych kritérif,

» vytvéeni, ruSeni a opravy jednotlivych poloZek,

» zobrazeni skladové karty se vSemi dostupnymi dk§izdé polozce,

» zobrazeni souhrnnych informaci o skladu abal

e prepnuti do jiného typu pohledu,

» tisk obsahu skladu ohal

 tfidéni ¢iselniku, vyhledavani kiem, nebo fultextovym vyhledavanim.

Ciselnik obal miaZete sefdit pouze podigislaa podlenazvu obalu.

Na rozdil od funkc&ZBozi nedochéazi v databazi obake hlidaniminimalni zasoby a maximalni Zvyrazn éné

doby uskladréni obali. Podobg jako ve ABozi je vSak signalizovana situace, kdgzervované polozky
mnoZzstvipievysi skuténé mnozstvi obélna sklad.

5.1. Moznosti zobrazenéiselniku obali

Krom¢ zakladni tabulkyiselniku obali (Seznam standardni)lze, po stisknuti kombinace klaves
<Ctrl F4>, zvolit jeden z nasledujicich pohfedaciselnik:

Seznam s mnozstvim k dispozici,

* ZpEtny prepaiet zasob,
* vypccet obratkovosti zasob.
Obsah a weni jednotlivych pohleiljsou stejné, jako ve funkciBoZzi.
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5.2. Vytvaieni a oprava polozekiselniku

Zpusob vytvdeni a oprav polozZek je totozny jako u funk@oZi.

Cislo
Nazev obalu : IEIEICEWRYsH
Oznaceni :

Ceny : bez dané s DPHEEEE 4
Nakupni cena : Ke

Prodejni cena 1 : 3.00 3. 004 @.@ %
Prodejni cena 2 : (o100 . QOIS

Sprazene zbozi : léb kminowy 1.25 kg
Jednotk. hmotnost : 0. BO0NR)

Udaje v kart & Kazda poloZka skladu oliamaZe obsahuje tyto Udaje:
obalu
+ Cislo

* Nazev obalu - maximalni délka je 35 zfiak
* Ozn&eni

« DPH

* Nakupni cena

e Prodejnicenala?2

* Marze

e Sprazena poloZzka

Jednotkova hmotnostobalu. Zadava se $gsnosti nait desetinnd mista kilogramech. Pokud je
tento Gdaj vypléin, pak se v hla¥ce vytvdeného dokladu zobrazujeéseny s hmotnosti ostatnich
poloZek dokladu.

5.3. Souhrnné informace

Rozdil oproti stejné funkci popsané v kapitolBoZi je pouze v tom, Ze jsou zobrazeny jenom ty
Udaje, které jsou zde dostupné.

— Souhrn skladu obald

v sazbach bez dané
Ceny celken celkem
bez DPH [} 2 LY s OPH

nakupni 49171.13 48151.00 n.0n 1020.13 49222.13
prod. 1 Soong.17 48959.00 n.00 1049.17 5006079
prod. 2 Loong. 17 h8959.00 0.00 1049.17 50060.79

Celkovy pocet poloZek : iz toho na skladé : 29

PoloZek v reklamaci : 0 v nakupnich cendch bez DPH - 0.00
Se zapornym mnoZsteim b
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5.4. Tisk obsahwiselniku

Tisk se spusti klavesogF10> a naslednym vybranimiiglusného zfssobu tisku ze zobrazenéhidabidka tisk G
menu. Nabidkgisku je zavisla na druhu pohledu, ve kterém seénachazite:
» Standardni seznam nabizi se pouzeiehled obaii (vytisknou se polozky s Uplnymi Gdaji).

» Seznam s mnoZstvim k dispozicikrome tisku Pfehled obati se nabizi je8tStav obali k dispoz.
(vytiskne se seznam ofiad mnozZstvim, které je vairk dispozici, tzn. neni blokované rezervaci).

» Zpétny piepaiet zasob- pouzeStav obali zpétny (vytiskne se mnozstvi aktualni a mnoZstvi
k zadanému datu).

» Vypocet obratkovosti zasob- k dispozici jsouPrehled obaii (viz vySe) aStav zasob obal
(vytiskne se aktualni mnoZstvi a teoretickgetadn, na r&Z toto mnoZzZstvi vysta).

» Likvidace reklamaci - pouzeObaly v reklamaci (vytisknou se vSechny polozky, které majjaké
v mnoZzstvi v reklamaci).

Tisk s filtrem z divodu jeho absence neni mozny.

5.5. Ostatni funkce a vlastnosti

RusSeni poloZekiselniku, skladovéa karta, seznam pahydeznam oteenych pohyb, pasateini, nebo
pribéZny stav obadl, pfepinani dotiznych pohled, ukorteni prace funkce @xLy a vykér poloZzky z
jinych funkci, jsou svym ovladanim totozné se stajnfunkcemi popsanymi vifslusnych kapitolach
popisujicich funkci Bozi.

Ve funkci GBALY neexistuji: filtr (obaly jdoutidit pouze tak, jak to bylo popsano v Gvodu), darab
dat vyroby a prace&rovym kédem.
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6. Ciselnik praci

Ovladaniciselniku RACE je obdobné ovladanfiselniku &Bozi, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily mezi&¢mito dvwma funkcemi.

Po zvoleni této funkce z nabidKysSELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce se na obrazosbgvi
seznam, ve kterém jsou zobrazeny zékladni udadrmjlivych poloZzkach praci.

— Prace

|Kod |Nazeu |Skupina  |J.
1 kopirovani A& ks
2 kopirovani A3 ks
10 servisnl prace hod
11 jizdne km

CtrlF1-Napovéda F3-Oprava F4-Karta Insert-Zalozeni Delete-Zruseni F10-Tisk

Tento seznam umaaje:

» zobrazeni a s#tiéni poloZzek podle zadanych kritérif,

« vytvéeni, ruSeni a opravy jednotlivych poloZek praci,

» zobrazeni karty se vSemi dostupnymi Udaji o kaZidéZge,

 tisk obsahwiselniku.

 tfidéni ¢iselniku, vyhledavani kiem, nebo vyhledavani podiésti textu.

Vzhledem k tomu, Ze se v tomtdselniku neeviduje mnoZstvi, nedochazéiselniku ke hlidani
Zadného mezniho stavu,rjinimalni zasobyamaximalni doby uskladréni.
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6.1. Vytvareni a oprava polozekiselniku

Zpusob vytvdeni a oprav polozZek je totozny jako u funk@oZi.

Cislo : OPRAVA
Kod prace :
Nazev prace :
Skupina :
Oznaceni :

Jednotky :

servisnl prace

s DPHIRMY %
175. 60t
SRl Kc

Ceny : bez dane
Cena 1 za jedn. : 147,54
Cena 2 za jedn. : 0.00
Sprazena prace
Poznamka

Uchovavané Kazdéa polozk&iselniku praci e uchovéavat tyto udaje:
Udaje
o poloZce « Cislo

« Kobd prace

* Nazev prace - maximalni délka je 35 zinak
e Skupina

e Ozna&eni

» Jednotka

« DPH

» Prodejni cena 1 a 2 - pokud cenu na&kaduvedete, ziskate tim moznost zadat cenu aznazka
prodeje takové polozky

» Sprazend polozka

* Poznamka

6.2. Databaze otekenych pohyhi

Pracuje podobh jako ve funkci Bozi. Pouze v ni nefungujéiltr stavi dokladia a uvoliovani
rezervaci- obs funkce u praci nemaji smysl.

6.3. Tisk obsahwiselniku

Obsahgiselniku praci mizete vytisknout na tiskagrpo stisknuti klavesyF10>a po vybrani ékteré z
nabizenych forem tisku ze zobrazeného menu:

» Piehled praci- na tiskarg se vytisknou vSechny dostupné Gdaje o kazdé petdZelniku praci.

e CenikPr 1,2 s DPH- formul& pro vytiS&ni ceniku praci v prodejnich cenach 1 a 2 s DPH.

» CenikPr 1 s DPH- formul& pro vytiSéni ceniku praci v prodejni céd s DPH.

» CenikPr 2 s DPH- formul& pro vytiSéni ceniku praci v prodejni c&@ s DPH.
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6.4. Ostatni funkce a vlastnosti

RuSeni poloZekiselniku, karta poloZky, databdze potylbikorteni prace funkcdrRACE a vyler
poloZky z jinych funkci, jsou svym ovladanim totéZse stejnymi funkcemi popsanymi tighuSnych
kapitolach popisujicich funkcigozi.

Ve funkci RRACE neexistuji: pepinani dotznych pohled, filtr (prace jdouttidit pouze tak, jak to bylo
popsano v uvodu), databdze dat vyrobycapani, resp. pibézny stav, souhrnné informace a prace
sc¢arovym koédem.
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7. Obchodni partné‘i

s vz

Ovladani ¢iselniku BCHODNI PARTNERI je obdobné ovladanéiselniku Bozi, proto jsou zde
popisovany pouze rozdily mezntito dwmadciselniky.

Po zvoleni funkce BCHODNI PARTNERI z nabidkyCiSELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce se na

sr s

obrazovce objevi seznam, v kterém jsou zobrazekipdw@i Udaje o jednotlivych polozkadfselniku.
Seznam je gazen podle preferovanélitselniku ¢islo nebo €O).

= (bchodni partnefi
HB0|Firna | 60 |MEsto | Skup|T
1| QAHTD s.r.0. 481 72 766 |Uendoli dod |H
2| ThBAR  a.s. Kutna Hora 14803534 Hradec Kralové dod (D
3{Unipo a.s. 25253395 Uysoke Myto dod |H
% |COCA-COLA Beverages 411 896 98 (Praha 7 - Kyje dod (D
5|Finanéni ufad lysoki Hito ]
6(S.HOUDER Z.STOSEK 188 40 191  [Sruby dod |H
1|HEStanskid pivovar v Polifee|60112344 Policka dod [H
d|fntonin fednicek 41010485 Dolni Héméi dod (D
HUIHD a.s. Mikulow 463 47 208 |Mikulov na Morave dod (D
10| VIHOTERA Valtice laltice dod |H
11|FAVORIT Rokycany a.s. 00518727 RORYCANY dod (D
12| CUKRSPOL ModFany a.s. 41468807 Praha 4-Modiany dod |D
13(H0BE a.s. Pardubice 60713967 Pardubice dod (D
14 (VIHIUH a.s. Uelke Pavlovic|d6?00195 lelke Pavlovice dod (D
15|Pavel Rolomy obchodni &inno 66307511 Lignice dod |D
16(Zakladni skola Jiraskova 00856878 lysoke Hyto odb (0
17|15 K H Sebranice s r.o. 25251562 SEBRANICE odb (D
18 |HEGA-FIVE s._r.0. 60725532 Drnholec dod (D
12 (Ucelnex Dr.Uiteslav DOUBRAV| 11574968 {abreh na Morave dod (D
20(Kéivkova Hadézda 668119972 Pardubice odb [0

F3-0prava AltF3-0bal.konto Fi-Rarta F5-Filtr Ins-ZaloZ. Del-Zruseni F10-Tisk

Vyznam prvnicketyt sloupd tabulky je 2ejmy. Ve sloupcBkup. je uveden&kupina, ve sloupciT je
zkracer uveden typ obchodniho partnekx- dodavatelO - odkeratel, N - nerozliSeny typ (dodavatel
i odkeratel), gipadre jiny kod, zadany uZzivatelem.

Tento seznaramoziuje:

zobrazeni a s#tléni poloZzek podle zadanych kritérii,
vytvareni, ruseni a opravy jednotlivych polozsggelniku,
zobrazeni karty se vSemi dostupnymi Udaji o kazdérmerovi,
zobrazeni obalového konta,

tisk obsahwiselniku,

tiideéni ¢iselniku, vyhledavani kiém, nebo vyhledavani podiésti textu.

s~ s

V c¢iselniku nedochazi ke hlidani Zzddného mezniho staproto seezvyraziuji Zadné polozky.
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Udaje v kart &

7.1. Vytvareni a oprava polozekiselniku

Zpusob vytvdeni, oprav a kopirovani polozek je totozny jakainkte Bozi.

— Obchodni partner OPRAYA —
tislo : 10 Typ : [
Nazev firmy : TRIFID software
Adresa :
Rokycanova 114
Mesto : VYysoke Myto
PSC : 566 01 Zené :
ICO : 6495650 Datum zalozeni : 15.02.2001
DIC : 263-8546595 Yklad na konto : Nepouzivat
Skupina :
Sleva/sazba : 8.0 ¥ z ceny na dokladu Splatnost : 8 dna
Preferovana uhrada faktur : prevodem
Jméno zastupce :
Telefon :
Fax :
E-mail : trifid@trifid-sw.cz

__ Cislo uctu :
_ Sprazeny partner
Poznamka :

Karta obchodniho partnera obsahuje tyto tdaje:

« Cislo - udavésislo polozky viselniku obchodnich partrierMaximéalni délka je 5 zndk Ostatni

jako u funkce Bozi.

* Typ - mize nabyvat hodnot: dodavatel, éditel, dodavatel/odiatel. VykEr Ize provést z nabidky,

ktera se zobrazi po stisku klavesly9>, nebo rychleji stiskemdkteré z klaves<D> - dodavatel,
<0O> - odkratel, <N> - dodavatel/odratel. Jinak je mozno zadat jakékoliv jiné pismemo
vlastni rozliSeni.

* Nazev firmy - maximalni délka je 30 znak

» Adresa- 2iadky, kazdy o maximalni délce 25 zihak
* Mésto- maximalni délka je 25 znak

« PSC - maximélni délka je 10 znak

e Zemé -15 znak.

« 1CO -12 znak.

+ DIC -16 znak.

e Skupina- 10 znak.

« Datum zaloZeni- pouze informativni Gdaj, vyflije se automatickyipvzniku nové karty. Nelze

meénit.

» Sleva/Sazba umoxuje odiErateli nastavit individualni cenovou sazbiippdré procentni slevu.

Vybér Ize provést stiskem klavesy9>, nabizi se vSechnityii prodejni ceny, ndkupni cena, nebo
sleva v %. V pipact zadani procentni slevy je nutno zadat dalSi parameujici z které cenové
sazby se bude sleva {itat. VolbaNa dokladu znamena, Ze se pouzije sazba aktipluzita na
dokladu.

Poznamkapti nenastavené hodriobude nabizena prodejni cena ii,qenové sazbnastavené na
prodejni 3 nebo prodejni 4 s& prodeji oball a praci bude nabizet prodejni cena 2.

» Splatnost pohledavek- je zde mozno individuatnnastavitpocéet dni splatnostivydané faktury.

Neni-li vyplnéno, pouzije se obecna doba splatnosti nastaveaiéur fve funkciRADY DOKLAD U.

» Preferovana Uhrada faktur - kldvesou<F9> je mozno vybrat zieddefinovanych zisohi.

Vybrany typ Uhrady se automaticky pouZije na vystedvfaktie pro tohoto obchodniho partnera,
podobr jako pa@et dm splatnosti.

* Vklad na konto - zakaznické konto Ize pouziti platbé dokladi, tento parametr definuje agob
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jeho chovani. V zakladnim nastaveni programu uimi@Zpouze vypnuti konta, nebo jeho napin
zaznamem v pokladnim deniku. DalSi mozZnosti se wagtavit prosednictvim INI soubakr
(popsano v Hruéce o instalaci a nastaveni). Specialni mozndstp@uzivani zakaznického konta
jsou obvykle pednttem zakézkovych Uprav programu.

» Konto - slouZi pro zobrazeni stavu zakaznického komtao Zm¥na zde neni mozna, pohyb pen
na kon& nastane pouze jeho pouzitim na uhradu doklaeRobDEJ) nebo pes funkci pohybu pez
na kon& v POKLADNIM DENIKU .

» Jméno zastupce 35 znak.
» Telefonni¢islo - 35 znak.

« (islo faxu- 20 znak. Pokud stisknete klavestF9>, zkopiruje se zde vy3e uvedené telefafisip
(resp. jeho prvnich dvacet zrigk

» E-mail - 35 znak. Adresa pro elektronickou postu.
+ Cislo &tu - 20 znak.

* SpraZeny partner - zadaniméisla, nebo vylrem ze seznamu klavesedr9> Ize pipojit dalsi
kartu obchodniho partnera. Ta se pak automatickyiona dokladech, kde je mozno zadat adresu
dodani (objednavka, faktura, dodaci list).

» Poznamka- text neomezené délky, ve kterém se Ize pohybawagklymi klavesami.

7.2. Filtr

Podobr jako uéiselniku ZboZi je i zde funkd&LTR pro vykEr urtitych poloZek. Filtr se zobrazi po
stisku klavesyF5>:

— Filtr vypnut
Cislo od : o do : 99999
ICO od : do :
Skuping od : do :

PSC od : do :
Hesto :
Tup od : do :

Sleva/sazba od : 0.0 % do : 0.0 %
Filtr : vypnout

Pri zapnutém filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, které odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Lze zadat tytgpodminky: Podminky
filtru
« (islo od.. do. - zobrazi se pouze parfheymezeni zvolenym intervalertisel. Ostatni jako
u funkce B0ozi.

« 1CO od.. do.. - zobrazi se pouze partheymezeni zvolenym intervalem.
« PC od.. do..

» Skupina od.. do..- zobrazi se poloZzky péti do zadaného rozsahu skupin. Jestlizéepofete
zobrazit ty obchodni partnery, kiesice pati do vice éznych skupin, ale fifom nazvy &chto
skupin z&inaji shodnymi znaky, stazde zadat pouze tyto Uvodni, shodné znaky.

» Mésto - zobrazi se pouze ty poloZky, jejichZsto je shodné se zadanym. Pro prvni znaky zde plati
stejné pravidlo, jako u skupiny.

» Typ od.. do..- zobrazi obchodni partnery zadaného typu nelsahoztyf.

» Sleva/sazba od.. do- klavesou<F9> Ize vybrat konkrétni cenovou sazbu, nebo procesigviu
s moznosti zadat rozsah procent.

Préce s filtrem je stejna jako u ostatné@elniki a je popséana v kapitol&iSELNIK zBOZ.
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Zobrazené
Udaje

Zobrazeni
dokladu

7.3. Seznam vystavenych doklad

Ke kaZzdému obchodnimu partnerovi je mozné zobtabhitlku se seznamem dokiadteré byly pro
tohoto partnera vystaveny. Pdemistni kurzoru na pdicného obchodniho partnera v seznamu se
stiskne klavesova kombinae@lt F4>. Po zadanéasového rozmezi a&ipadré typu a stavu dokladse
seznam zobrazi stiskem klavesynter>.

— HKarta 1 QAHTD s.r.0.

Datum |Dok|E. dokl. |MHakup |Prodej |§

6. [ J00| Pr LG H i ML
B | 114
31.01.2000|Fak|20001001% 0.00 0.00|5
31.01.2000|V;d| 200010015 0.00 64500
31.01.2000|PEL| 200010085 64.53 o.00ju
02.02.2000|DaD| 011218044 0.00 g4 00|l
02.02.2000|DaD| 011218045 0.00 692000
02.02.2000|DaD| 011218044 0.00 42.00|U
02.02.2000|DaD| 011218047 0.00 42.00|U
02.02.2000|DaD|0112180438 0.00 42.00|U
02.02.2000|DaD|011218049 0.00 105.00)U
02.02.2000|DaD|011218050 0.00 42.00|U
02.02.2000|DaD|011218051 0.00 31.8000
02.02.2000|DaD| 011218055 0.00 42.00|U
—— Gelkem nakupfprodej: JMa5. 69 570.50 =

Zobrazi se tabulka, ktegbsahujetyto Udaje:

¢ Datum - datum, kdy byl doklad vystaven.

» Dok - typ dokladu: E - prijemka, DaD - d&ovy doklad, Vyd - vydejka, DoL - dodaci list , Fak
faktura.

« C. dokl. - &islo dokladu.
* NA&kup - celkovécastka s DPH na dokladu typidjpmka.

* Prodej - celkovacastka s DPH na dokladu typuéténka, daovy doklad, vydejka, dodaci list
a faktura.

e S - stav dokladu: U - uzdeny, O - rozpracovany, S - stornovany, Z -&awvany, P - zaplaceny
(vyuziti u faktur).

V dolni ¢asti okna jsou pak uvedeny styvSechéastek ze slougicNakup a Prode;.

Pokud velikost okna nesfia pak je mozné dalSi Udaje zobrazitegunutim kurzoru pomoci
kurzorovych klaves.

Pokud chcete vid cely doklad, z ghoZ jsou v okd zobrazeny zékladni Udaje, undtet na tento
doklad kurzor a stiskite klavesu<F3>. Nasled® zobrazeny doklad @Zete bez ohledu na stav, v jakém
se pra¥ nachazi, pouzprohlizet, vytisknout, stornovat, pripadré exportovat. Zpét do okna s databazi
vystavenych doklaidse dostanete po stisknuti klavedysc>.

Tabulka se zrusi stiskem klaveslgsc>.

7.4. Obalové konto

Ke kaZdému obchodnimu partnerovi je mozné si vyvokno, které bude obsahovetformace
o nakoupenych a prodanych obalech zarcité ¢asové obdobi.
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Kurzor se pesune na kartu konkrétniho obchodniho partnerskanstse kombinace klaved\t F3>. Postup
Po zadani obdobi se obalové konto zobrazi stiskénesy<Enter>. Zobrazi se okno, které obsahuje
tyto udaje:

— Obalové konto  COCA-COLA Beverages ————=
tislo|Hizev obalu | Hakup |[Prodej  |Rozdil

1T ) 0 2 1
prepr.cola 8714 . . .

« (islo-¢islo obalu. Zobrazené
3 Udaje

* Nazev obalu.

* Na&kup - patet kugi obalu, které byly nakoupeny.
» Prodej - patet kudi obalu, které byly prodany.

* Rozdil - rozdil sloupé nékup a prodej (saldo).

Pokud velikost okna nesfa pak je mozné dalSi Udaje zobrazitegunutim kurzoru pomocListovani
kurzorovych klaves.

Obalové konto je mozZné po stisknuti klave$ 0> vytisknout. Tisk

Zobrazeni obalového konta se zrusi stiskem klavesg>.

7.5. Tisk obsahwiselniku

Obsakeiselniku obchodnich partrielze vytisknout. Po stiskuRL0> je mozZno z nabidky tiskvybrat
sestavyPartnefi (Uplny) neboPartneii (zkraceny). V prvém gipac se tisknou vSechny dostupné
Udaje o kazdém obchodnim partnerovi. Ve druhéimagk se o obchodnim partnerovi vytisknou pouze
ty nejdilezitejSi udaje.

Ve stejném menu se také nachazeji forirupotisk obalek Tisk obalek
» Obalka A5 z obch.p.- pro obéalku forméatu A5.

» Obéalka A6 z obch.p - pro obalku formatu A6.
V ptipac, Ze je ped tiskem zapnuty filtr, tiskne se sestava poupevgfiltrované obchodni partnery. Tisk s filtrem
Obdobnou funkci ma oziani rékterych poloZzek (pomoci klavessCtrl> a kurzorovych Sipek). Palisk

se vytisknou pouze tyto polozky. oznaéenych
polozek

7.6. Zaslani e-mailu

Tato funkce umaluje vytvaeni e-mailu obchodnimu partnerovi. Vyuziva sluzefcheziho
mailového klienta ve Windows (obvykle Outlook, nebutlook Expres), je tedy nutné mit takovy
program na p#taci nainstalovany. DalSi podminkou je spustprogramu TRIFID v reZzimu WIN.
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Mail je mozno vytveit v zobrazené kattobchodniho partnera, nebo v seznamu obchodnithegar
s kurzorem umighym na pozadovanéiadku. V obou fipadech se funkce spousti stiske@trl F6>.
Program se nejprve zepta, zda do textu mailu zkeginrednastaveny text:

Do emailu lze zkopirovat text z ciselniku texti.

Kopirovat text do emailu ?
. Ne |

Volba Ano zobrazi¢iselnik textt a dava tim uzivateli moznost vybrat $egdefinovany text, ktery se
pienese do textovéasti mailu. Po tomto dotazu je samostatnéméokobrazen mail, ve kterém je
zadana adresaftifemce z karty obchodniho partnera (pokud je zadamagipadré vybrany
pieddefinovany text. Mail je mozno dale obvyklymigpbem doplinit a odeslat.

7.7. Ostatni funkce a vlastnosti

RusSeni polozekiselniku, karta polozky, ukéeni prace funkce BCHODNI PARTNERI a vykEr polozky
z jinych funkci, jsou svym ovladanim totoZzné sgngtmi funkcemi popsanymi vifsluSnych kapitolach
o funkci ZBozi.

Ve funkci GBCHODNI PARTNERI neexistuji: pepinani do tznych pohled, databaze dat vyroby,
databaze oté#enych doklad, potateni, resp. pibézny stav, souhrnné informace, prac&isovym
kodem a pistup do dalSichiselnik.




Ciselnik texti

8. Ciselnik texti

Funkce EXTY slouZi k gednastaveni tekt které se v dokladeatasto opakuji a je proto vyhodné je

zadavat zkracenym #ipobem.Casto se tyto texty pouZivaji jako fapend polozka k jinému typu
polozky.

Ovladaniciselniku TEXTU je obdobné ovladaniiselniku B0zi, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily mezi gmito dwma funkcemi.

Po zvoleni této funkce z nabidKysELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce se na obrazosogvi Zakladni
seznam fednastavenych taxtPro kaZzdou poloZku seznamu se zobrazi jeji zkratrvniradek textu: seznam

exty
Zkratka |Pruni Fadek textu

pFevod prav k uzivéni programu
Ve vyrobni cislo:

z na toto zbozi je poskytovana prodlouzena zaruka

Vytvaieni a oprava poloZeKiselniku probihd obvyklym zfigobem. Po stisku klavesyinsert> Vytvafeni
nebo<F3> se zobrazi karta:

a oprava

— Texty

OPRAYA

Zkratka : "R

na toto zbozi je poskytovana prodlouzena zaruka

Text

Vyznam jednotlivych udéj Vyznam Udaj G

Zkratka - fettzec maximala 5 znaki, kterymi je tento text vybrantigeho pouZiti v dokladech.
» Text - text neomezené délky.

V seznamu textIze provadt dalSi operace obdobrjako u ostatniciselniki - mazani, zobrazeni DalSi operace

detailu, ozn&ovani, tisk seznamu. KlavesoaShift F4> je moZno zobrazit poloZky, ke kterym je tento
text @ipojen jako spaZend polozka.

Vlastni pouZiti prednastavenych textje popséano v kapitolach popisujicich vydi Fislusnych Pouziti
dokladi (Prijemky, Faktury).
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V této kapitole je obecnpopsan zfisob prace s doklady v programu TRIFID. Ve verzi SIDMRD
existuji tyto typy doklad: PRIJEMKY , PRODEJKY, VYDEJKY A DODACI LISTY , FAKTURY A DOBROPISY ,
OBJEDNAVKY , REKLAMACE . Jejich ovladani je obdobné, proto zaklady oviadéfpouzivanjSich typ
jsou zde popsany spdte a odliSnosti jednotlivych typdokladi nasleduji v samostatnych kapitolach.

9. Doklady obecr

Pro kazdy typ dokladu existugkupina parametrii, nastavitelna ve funkci BNFIGURACE - RADY

DOKLADU. Zde je moZno nastavitizné parametry tykajici se vyfa, tisku a celkového chovani
dokladu.

Po vykEru funkce z nabidky DKLADY, se na obrazovce objeséznam dokladi, ve kterém jsouSeznam
zobrazeny zékladni informace o dokladech. Pokuskmam delSi, nez se vejde na obrazovku, zokdtakiad G
se jeho konec a kurzor je ungisina poslednim (obvykle nejngsim) dokladu.

Priklad: Seznamifjemek

— Prijem do skladu

fislo |Faktura |Datum |C.dod | Dodavatel |Suma s DPH |S

DRRBERG] 26.083.2007 & |Velkoobchod drogerie 128.86|U

fpoeoPRO2 11.10.2006 2 [QANTO spol. s r.o. 1009 45U 7
ABoPAERG3 22.01.2007 J|VITAMIN 2439 .99 (UPZ
ABDPAPABL 20.02.2007 10| TRIFID software 799.085|UPZ
(SLS1UTYISETS10 Y 20.082.2007 1 |[MAKRO CR spol. s r.o. 33153 |UP
SLSIUTISTETS 00 06.03.2007 1 [MAKRO CR spol. s r.o. 236.60|UP
Aeopaeea7 26.03.2007 J|VITAMIN 159.97 |UP

Podrobny popis zobrazenych Gid@ v kapitolePrijemky

trlFl—Népouéda F2-ZmenaSt F3-Zobrazeni F5-Filtr F8-Storno Ins-Zaloz. F18-Tisk

Pro pohyb vseznamu dokiadse pouzivaji obvyklé klavesy <Page Up> a<Page Down> Moznosti
po jednotlivych strankach, nebo pomoci klavesipka doli> po jednotlivych poloZzkach. Vifpac prace
potieby je mozné pomoci klaves¥End> prenést kurzor na posledni doklad v seznamu.

Seznam dokladumo#iuje tyto operace:

zobrazeni a s#tiéni dokladi podle zadanych kritérii,

vytvareni, prohlizeni a zémy v jednotlivych dokladech,

zmena stavu dokladu,

zobrazeni karty s roz&nymi zékladnimi (daji o dokladu, na kterém seazalskurzor,

zobrazeni souhrnnych informaci o dokladech,

tisk obsahu seznamu dokiad riznych podobéach,

pristup dogiselniku obchodnich partrigr

export dokladu.

Se seznamem
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Kurzor

Tridéni
seznamu

Klié

Typy kli ¢a

Zadani kli ¢e
obchodniho
partnera

Vymazani
klice

Cervené
zvyrazn éni

Kurzorem Ize pomoci kurzorovych klaves pohybovat qaé ploSe obrazovkyéetng hlavicky
seznamu (feskok kurzoru do hlatvky se provede za pomoci klavesyHome>). Okamzita poloha
kurzoru ma vliv na provasi rekterych dalSich funkci. Podrobny popis bude uvederpopisu
piislusnych funkci.

Poloha kurzoru v hlavte tabulky utuje Udaj, podle kterého budeznam dokladi sefidén:

» (isla dokladu (nebo faktury v seznamu faktur),
» datum vzniku, resp. posledni Upravy dokladu,
+ (isla dodavatele/odbatele,

* nazvu firmy dodavatele/odiatele.

Nap., chcete-li seznam s&dit podle data, femistte pomoci kurzorovych klaves kurzor do higkyi
tabulky do sloupc®atum. Seznam bude s&én podle data dokladu.

Kromg toho nmiZzete zadat tz\kli€. V seznamu pak budou zobrazenyiskhé doklady pdinaje tim,
jehoz hodnota odpovida zadanémwiklKli¢ se vzdy vztahuje k hodrigt podle které je seznam
setidén.

Z hlediska reakci programu js@li¢e dvojiho typu:

1. Zadava se tak, Ze &ete psdpocateéni znaky toho Udaje, od kterého chcete mit seznam zobrazen.
Po zéapisu kaZzdého ze ziiade neustale zaktualizuje obsah seznamu, proto agrexi neni nutné
zapis kite plrné dokortit. AvSak pokud B zapisovani znak postupujete dostaies sviznym
tempem, progranpoc¢kd se zaktualizovanimseznamu az do okamziku prvni delSi prodlevy.
Vysledkem je, hlavé u pomalejSich psitacu, rychlejSi nalezeni hledaného dokladu. Tyka seekli
zadavaného ve sloupctslem dokladu a &islem obchodniho partnera.

2. Zadava se tak, Ze musite napsat vSechny platné ficlaie. Teprve po zapisu posledniho znaku se
bud seznam zaktualizuje (bylo nalezeno), nebo nezbktjm (kli¢ je zadan nespra¥n resp.
takova hodnota neexistuje). Tyka se&&lzadavaného ve sloupci s datem dokladislem faktury
a s ndzvem firmy obchodniho partnera.

Zvlastnim zjisobem, jakzadat do kli¢e ¢islo obchodniho partneraje, Ze ve sloupci &slem
dodavatele/odbratele stisknete klavestF9>. Zobrazi seciselnik obchodnich partngrve kterém si
obvyklym zpmisobem vyberte odpovidajiciho partnera. Jékto se pak po stisknuti klaves¥Enter>
pienese do kike.

Hodnota zadanéhokli¢e je zobrazena na spodnim okraji tabulky ve sloupci, ktery odpidvi
vybranému Udaji pro sétiéni tabulky.

Zadanykli¢ Ize vymazat:

« pomoci klavesykBS> po jednotlivych znacich,
» premistnim kurzoru do hla¥ky seznamu klavesotHome>.

Vyhledavani v seznamu

Pomoci této funkce Ize vyhledat doklad obsahujiciavicce zadany text, nebo jekiast. Vyhledavani
se spousti stiskemCtrl F>. Program zobrazi okno pro zadani hledaného textzadani textu a stisku
se Udaje v hla¥te dokladu, ¥etns interni poznamky. # vyhledavani senerozliSuji velkd a mala
pismena, ani pismena s diakritikoupodob jako @i zadavéani klie. DalSi doklad s hledanym textem
Ize vyhledat oftovnym stiskermxCtrl F>.

Ve funkci FAKTURACE ZE SKLADU muZe byt hodnotasumy s DPHYv piipact faktur podbarvena
derveng. Znamena to, Ze je ve funkBIADY DOKLAD U nastavendilidani splatnosti faktury a ze u
tohoto dokladu doba jiz uplynula. V praxi to znamere doklad nebyl po uplynuti doby splatnosti
oznaen jako zaplaceny nebo zadvany.
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9.1. Vytvéreni, prohlizeni a znény v dokladu

Novy doklad je moZzné z&t vytvéret, pokud ktomu méa aktivni pracovnikigusné oprawni Vytvareni
(viz kapitolaSystémové funkceriBtupova prava po stisknuti klavesyinsert>. DalSi postupprace je nového
zavisly na typu dokladu, ktery ma vzniknout, agggan v islusné kapitole. dokladu

Novy doklad Ize vytvait také tak, Ze se v seznamu vyhleda vzorovy doklatiskne se kombinacKopirovani
klaves<Ctrl F9>. Vznikne stejny typ dokladu, se shodnymi polozkan@bchodnim partnerem, pouznklad G
datum &islo dokladu budou s@asné. S takto névzaloZenym dokladem se pak pracuje jako s kazdym
jinym.

V seznamu prodejelse tato funkce chova pogkud jinak. Po stisknuti kombinace klaves Kopirovani
<Ctrl F9> se zobrazinabidkas ®mito volbami: u prodejek

» Novou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do nawélejky.

* Novou zapornou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do nokadejky, ale se
zapornym mnozstvim. Takto viastrychle vzniknevracenka.

Prohlédnout si jiz existujici doklad, fipadré provést #jakouzménu v rozpracovaném dokladu j€rohlizeni
mozné tehdy, kdyZ na vybrany doklagtgunete kurzor a stisknete klavestB>. DalSi postupprace je a zmény
zavisly na typu dokladu a je popsantisfusné kapitole. v dokladu

9.2. Stavy ulozeni dokladu

Kazdy doklad je uloZen v &itém stavu, ktery vyplyva z prace s timto dokladdednotlivé typy
dokladi mohou mit stavy odliSné, popsané jsou u konkrtdimkladi. Jako piklad obvyklych drufi
stawi Ize uvést fijemku, kter4 mize mit stavy:

* Novy - vznikne @i zaloZeni nového dokladu, jégired jeho prvnim uloZzenim.
» Rozpracovany- uloZeno ve stavu, kdy je moZna dalSi editace.

» Uzaweny - uloZeno ve stavu,kdy uz dalSi Upravy nejsou rdozn

» Editovany - s dokladem se préypracuije.

» Stornovany - doklad je stornovany.

» Zau¢tovany - doklad byl gfenesen dodetniho programu, funguje pouze kigads, Ze je vazba na
Ucetnictvi nastavena.

Stavy dokladu Ize gmit pii ukladani dokladu, nebo ¢ni zménou v jejich seznamu.

Vlastni zména stavu dokladuse provedetak, Ze kurzor umistite na poZadovany dokladskrstite Zména
klavesu <F2>. Podle druhu seznamu dokladu, ale bez ohledu nadditadu, se zobraziabidka u jednoho
s moznyminovymi stavy dokladu. V ni si vyberte poZadovanou volbu a stigk klavesu<Enter>. dokladu
V zavislosti na zvoleném novém stavu se s doklaplevedou pisluSné operace -viz dale.

Podobi se postupuje vifpads, Ze chcetezménit stav u vice dokladi najednou. Pouze ped Zména u vice
stisknutim klavesyxF2> musite pomoci klavesyCtrl> a kurzorovych Sipek siznatit ty doklady, u doklad G
kterych se ma pozZadovana&m udlat. DalSi postup je shodny, jako u jednoho dokldbkud se, bez
ohledu na dvod, u rekterého z ozngenych doklad nepovede zimu provést, jste na to na Zav
upozorrgni. Takovy doklad éstane i nadale oztan! Storno dokladu lze provést takéinpo stiskem
klavesy<F8>.

Pokud sestav dokladu m¥ni na stornovany: Omezeni
storna
» Vptipad, Ze doklad bylvytvoren jindy, neZ je aktualni datum, anavic je jiz uzmy,
nebo zadtovany, jste na to upozani.

» Musite swj umysl potvrdit odpo¥di Ano na dotaz, zda storno myslite v@Zn

» V dolni ¢asti obrazovky se zobra#trvené (na barevnych monitorech) oknéarta s dalSimi Gdaji
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Odstornovani

Uréeni filtru

Nastaveni
filtru

PRIJEM
DO SKLADU

Prvni skupina
podminek

0 prav¥ stornovaném dokladu.

e Stornovani je mozné pokud ktomu ma aktivni pradovorisluSné opravréni (viz kapitola

Systémoveé funkcefiBtupova prava

* MoZnost stornovat a otevirat uzamy doklad miZze byt omezena na ditou dobu od jejich

vytvoreni. Tuto vlastnost Ize nastavit parametrem v Iblib®ru (viz pirucka INSTALACE A
NASTAVENI).

s vz

« Pokud je nastaveno #glovani ¢astek dokladu v pokladnim deniku v ramci uzRky trzby,

znemo#uje se roviiZ touto uzagrkou storno a otevirani dokladu.

V ptipac nechtného storna dokladu je mozné storno zruSit a dokdatit do stavu, kdy ho Ize znovu
pouzit. V tomto pipact se doklad vratvZzdy do stavu rozpracovanéhoQOdstornovani lze provést po
zobrazeni stornovaného dokladu klavesdt8> a naslednym stiskemF2>. Objevi se nabidka,
umoziujici doklad ulozit v rozpracovaném stavu.

9.3. Filtr

Pomoci filtru Ize zobrazit v seznamu pouze dokldtisté vyhovuji zadanym kritériim.

Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti sev@dd v samostatném okn které se zobrazi

po stisknuti funkni klavesy<F5>.

Podminky filtrovani Ize libovolrg kombinovat. VZdy je vSak pi@ba pamatovat na to, aby jejich

vzajemné kombinace davala prakticky smysl. Pokumide davat, po zapnuti filtnebudou zobrazeny
Zadné doklady!

Funkce F¥ijem do skladu:

— Filtr wypnut
C. dokladu od : 000000000 do : 999999999
_ Datum od : 00.00.0000 do : 00.00.0000
G. uzavérky od : 00000 do : 99999
C. dodavat. od : 0 do : 99999
Dodavatel :
Yystavil :
Stavy dokladd : NN
Uhrazene :
Zauctovane :
Zobrazit : s thradou :
Filtr : zapnout vypnout
Pri zapnutém filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, kterée odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Okno zobrazuje dvskupiny podminek.

C. dokladu od ... do ..- zobrazi se doklady, jejickisla lezi v zadaném intervaluie®inastavenou
hodnotou je interval od 000000000 do 999999999y (teschny mozné doklady, tyto hodnoty se
také gednastavi zadanim mezery, nelskalika mezer). Jako hodnoty jsoiipustné pouzaéislice.

Datum od ... do ...- zobrazi se pouze ty doklady, jejichz datum jeadaném intervalu.
Prednastavenou hodnotou je interval od 00.00.00000d20.0000 (tedy vSechny mozné doklady).
Pri zadani hodnotyd se tato hodnotaiekopiruje i do hodnotgo, pokud neni vypléna. Pokud
zastane gkterd hodnota nevypsna (00.00.0000), nedasovy interval z této strany omezen.

C. uzawrky od ... do ...- zobrazi se pouze ty doklady, které jsoucgsti zadanych uzések.
Uzawrky Ize zadat jejicRislem, nebo vyé&rem z pokladniho deniku pomoci klavesy9>. Pokud
neni pro tento doklad zapnut zapis do denikuupawrce (viz funkce RUHY UHRAD A ZAPISU
v PD), nema nastaveni tohoto parametru smysl.

C. dodavat. od ... do ...- zobrazi se pouze doklady vystavené na vybrandawele.
Prednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999%tchni dodavatelé, tyto hodnoty se také
piednastavi zadanim mezery, neb&kalika mezer). Vybr Ize provést bdi zapsanimgisla
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nebo vykrem zéiselniku obchodnich partriekklavesou<F9>. Pri zadani hodnotyod se tato
hodnota pekopiruje i do hodnotgo, pokud neni vypléna. Ri vybrani jediného dodavatele (stejna
hodnotaod i do) se ndzev dodavatele zobrazi v koloDoglavatel.

» Dodavatel- hodnotu Ize nejlépe vybrat po stisku klaves®> ze seznamu obchodnich partner

» Vystavil - zobrazi se pouze doklady, které vystavil zadamcovnik. Hodnotu Ize nejlépe vybrat
po stisku klavesyF9> ze seznamu pracoviiik

» Stav dokladu - po stisku<F9> se zobrazi zadavaci okno, ve kterém je mozno tykieré stavy
uloZeni dokladu (uzaeny, rozpracovany, stornovany) maji byt zobrazeny.

» Stav Uhrady dokladu - po stisku<F9> se zobrazi zadavaci okno, ve kterém je mozno tykteré
stavy Uhrady dokladu (neuhrazeno, uhrazéastgné uhrazeno) maji byt zobrazeny.

» Zau¢tovani dokladu - mezernikem se fppind mezi zobrazenim zddvanych, nebo
nezawtovanych dokladl.

Ve druhé skupith se nachézeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabjednohoze i moznych Druha skupina
stavii. Prvnim stavem je stamevyplnéno (podminka se nebere v Uvahu). DalSimi stavy jemmé podminek
(zobrazi se vSechny doklady mimizh, které odpovidaji dané podmince)amize (zobrazi se pouze
doklady, které odpovidaji uvedené podmincégpiha se mezernikem nebo klaves69>. Napravo od
tohoto Udaje je vlastni podminka.

V piipact piijemek je zde pouze podminka:
* S UOhradou. Konkrétni druh Uhrady se vybira z nabidky zobrazeo stisknuti klavesykF9>.

Nabidka obsahuje vSechny druhy Uhrad, které jsdina&ny pro gijemku ve funkci RUHY
UHRAD A ZAPISU v PD.

Funkce Prodejky: PRODEJKY
— Filtr wypnut
C. dokladu od : 0OBBOBOGO do : 999999999
_ Datum od : 00.00.0000 do : 00.00.0000
C. uzavérky od : 00800 do : 99999
C. odbérat. od : 0 do : 99999
Odbératel :
Yystavil :

Platebni karta :
Stavy dokladd :

Zobrazit : uctenky
danove doklady
zjednodus. danove doklady
reklamace a zaporné dokl.
se slevou
bezhotovostneé
s uhradou :

Filtr : N vypnout

PF% zapnuté@ filtrq Sg'zobrazi nebq uytisknoq pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Okno obsahuje dvskupiny podminek.

Podminky v prvni skupihjsou stejné, az na dva rozdily, jakoipact funkce RIJEM DO SKLADU: Podminky v 1.
skupin é
» Misto dodavatele je sami@jme odbératel.

* Navicje zde podminka nazvafdatebni karta - zobrazi se pouze ty doklady, které byly zaplsgcen
prostednictvim platebni karty, jeji&slo se zada jako hodnota podminky.

Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabjednoho zéfi moznych Stavy
stavii. Prvnim stavem je stamevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi stavy jeammé,
(zobrazi se vSechny doklady mimizth, které odpovidaji dané podmincg)aaze, (zobrazi se pouze
doklady, které odpovidaji uvedené podmince).
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Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doliéad

Podminky
ve druhé . . . . . .
- ¢ ve stavu uzaeném, rozpracovaném, nebo stornovaném. Konkrémidia se vybira z nabidky
skupin é . : s
zobrazené po stisknuti klavesF9>,
e uzawven jako @tenka,
e uzaven jako daovy doklad,
e uzawven jako zjednoduSeny #iavy doklad,
» vracenka nebo zaporny doklad,
* se slevou,
« placen bezhotovostni,
« placen vybranym typem UhradyR9> vybere z pednastavenych ty.
VYDEJKY A Funkce Vydejky a dodaci listy:
DODACI LISTY
— Filtr vypnut
C. dokladu od : 0OOBOGANG do : 999999999
. Datum od : 00.00.0000 do : 00.00.0000
C. odbérat. od : ] do : 99999
Odbeératel :
Yystavil
Stavy doklada :
Zobrazit : wodejky
dodaci listy
se slevou
Filtr : [ vypnout
Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo vytisknou pouze ty
polozky, které odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !
Okno obsahuje dvskupiny podminek.
Podminky v 1. Podminky v prvni skupiné jsou stejné, jako vifpact funkce RIJEM DO SKLADU, pouze misto
skupin é dodavatele j@dbératel.
Stavy Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyednoho zéfi moznych
stavii. Prvnim stavem je stamevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi stavy jemumé,
(zobrazi se vSechny doklady mimah, které odpovidaji dané podmincg)aaize, (zobrazi se pouze
doklady, které odpovidaji uvedené podmince).
Podminky Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doliéad
ve druhé
skupin é e ve stavu uzaweném, rozpracovaném, stornovaném, zaplacenénebozaltovaném. Konkrétni
hodnota se vybira nabidky zobrazené po stisknuti klavesk9>,
* dodacim listem,
» vydejkou,
* se slevou.
FAKTURY A Funkce Faktury a dobropisy:
DOBROPISY
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— Filtr vypnut
G. dokladu od : 0PDBODOOO do : 999999999
C. faktury od : do :
. Datum od : 00.00.0000 do : 00.00.0000
C. uzavérky od : 00000 do : 99999
C. odbérat. od : 1] do : 99999
Odbératel :
VYustavil :
Stavy dokladd :
Uhrazené :
Zauctovane :
Zobrazit : faktury
dobropisy
se slevou
po splatnosti
s uhradou :
Filtr : wypnout
Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, které odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Okno obsahuje dvskupiny podminek.

Podminky v prvni skupiné jsou stejné, jako vifpact funkce RRIJEM DO SKLADU, pouze mistoPodminky v 1.
dodavatele j@dbératel. Déle je zde mozno filtrovat podéésla faktury. skupin &

Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyednoho zé#i moznych Stavy
stavii. Prvnim stavem je stamevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi stavy jemmé,
(zobrazi se v8echny doklady mimsch, které odpovidaji dané podmincg)aaze, (zobrazi se pouze
doklady, které odpovidaji uvedené podmince).

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doliad Podminky
ve druhé

» faktury, skupin é

» dobropis,

* se slevou,

* po splatnosti.
» placen vybranym typem UhradyR9> vybere z pednastavenych typ.

Celou funkci filtru miZzete zapnout nebo vypnout tak, Ze kurztenmpstite do spodriasti okna naZapnuti
slovo zapnout nebo na slovavypnout a stisknete klavessEnter>. Druhou moZnosti je stisknuta vypnulti filtru
klavesy <F7> pro zapnuti, resp. klavesy=8> pro vypnuti. V obou fipadech se okno nastavovani
podminek vzagti uzave.

Informace o tom, Ze je filtr zapnut, jeobrazena v pravém hornim rohuoknaseznamudokladi Indikace stavu
(blikajicim n&pisentiltr ). Pokud mate pr&vzobrazenamkno pro nastavovanifiltru, je aktudlni stavfiltru
filtru zobrazerv jeholevém hornim rohu.

Nastaveni filtru Ize uloZit klavesotF2>. Pokud bude filtr uloZen v zapnutém stavu, budeneimenat, UloZzeni
Ze ¥ kazdém vyvolani dané funkce bude filtr zapnubm thastaveni, v jakém byl uloZzen! A to i tehdyastaveni
byl-li mezi uloZenim nastaveni a novym vyvolanimKae ukoden program. Smazat uloZené nastavéitiu
filtru 1ze stiskem<Ctrl F2>.

Zapnuty filtr zpomaluje veSkerou praci v seznamklalhi. Proto je vhodné ho zapinat pouze na
nezbyt nutnou dobu.
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9.4. Detail dokladu

Detail dokladu Podrobnosti o dokladu, na kterém se v seznamu makhézor, Ize zobrazit v okndetailu dokladu,
ktery se nachazi ve spodtfisti obrazovky. Detail Ize zapnout i vypnout stiskklavesy<F4>. Obsah
detailu je zavisly na typu dokladu, nize uvedefiitlad je pro fakturu:

Faktura c. 4 stav: uzavreny zauctovani: ano
Odbératel: TRIFID software vystaveni: 22.01.2007 07:45
DPH: 22.01.2007 wvystavil:
Rokycanova 114 splatnost: 22.01.2007 Krizek Rudolf
966 01 VYusoke Myto castka: 211.50 K sleva:
IC0: 6455655 uhradit: uhrazeno 24.16
D{C: 263-8546595 platba: hotowé K.S.:
tel.:
poznamka:

9.5. Souhrnné informace
Tato funkce s#&e rizné (daje z dokladv seznamu. Vyvola se stiskem klavedy6>. V zavislosti na
poctu dokladi miZze vyp@&et souhrnu trvat delSi dobu. Vymd Ize peruSit klavesou<Esc>. Po
ukonteni vyp@tu se na obrazovce objevi tabulka, ktera obsaligehnysouhrnné (dajeo dokladech
v seznamu, které Ize zjistit.

Nize je uvedenifklad souhrnu funkceAKTURY:

Castecny souhrn faktur - oznacene polozky

1600.00
123649 .17

0.0 % 0.00 1600 .00
20.0 % 24729 83 148379 00
: 125249 .17 24729 .83 149979 .00

0.00
149979 .00
94050.15

Jestlize je ped vyvolanim souhrnaapnuty filtr, program jeho nastaveni vezme v Gvahu a zobrazi
souhrnné informace pouze pro vyfiltrované doklady

Podobg Ize gred spudinim funkceozn&'it nékteré doklady (pomoci klavesyCtrl> a kurzorovych
Sipek). Souhrn se potom tykat pouze @amgch doklad.

Stisknutim klavesyxF10>Ize souhrnny fehled vytisknout.

Zobrazeny souhrn se zrusi klavesdisc>.

9.6. Export dokladi

VSechny doklady s vyjimkou prodejek je moznéinp ze seznamuexportovat na disketu
nebo do adresa na pevném disku a pagide, v jiné instalaci programu TRIFID, importovat

Postup Exportovat Ize jeden nebo po oZeai (pomoci klavesyCtrl> a kurzorovych Sipek) take&ice
doklada najednou. Samotny export sdstartuje stisknutim kombinace klavesAlt F6>. V nasledi
zobrazeném oknpak musite specifikovat tygignosového média, kam se bude doklad exportovat:
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fadej jméno disketové jednotky CA,BY: A
nebo adresaF na pevném disku:

K dispozici mate bdi disketu (mechanika A nebo B) a neboibete na druhémadku zadajméno

adresa‘e na pevném disku (nejlépe s kompletni cestou). @a@adany adresdeexistuje, program ho
s vaSim svolenim vyt¥d V piipac, Ze jste zvolili disketu, bude nasledovat vyzvgajiavioZeni do
mechaniky poitace.

Co bude néasledovatle se jiz d@tete v kapitoldPiFenos doklad, Export dokladi v tomto manualu.

9.7. Tisk seznamu doklad

Seznam dokladmaZete vytisknout na tisk&grv nekolika riznych formach. Stiskite klavesuw<F10>. Nabidka tisk G
Na obrazovce se objevi oknmabidkou zpisobi tisku:

FunkcePrijem do skladu: PRIJEM

DO SKLADU
Seznam [Fijemek - vytiskne se stitny seznam fijemek.

Seznam fFijemek + DPH - vytiskne se seznantigemek s rozepsanymi sazbami DPH.

Seznam [Fijemek + pol. - vytiskne se opisifilemek se vSemi Udaji a polozkami.

FunkcePRODEJKY : PRODEJKY

Seznam prodejek- vytiskne se strtny seznam prodejek.

Seznam prodejek + DPH- vytiskne se seznam prodejek s rozepsanymi sabah.
Seznam prodejek + pal- vytiskne se seznam prodejek se vSemi Udaji@gami.
Seznam prodejek + slev vytiskne se seznam prodejek, na kterych byl&yiosita sleva.
Seznam prodejek + zap- vytiskne se seznam prodejek, které obsahugirnéppolozky.
Seznam prodejek + NG vytiskne se seznam prodejek daphjp o sumu nakupnich cen.

Seznam prodejek + bezh vytiskne se seznam prodejek, které byly placeesla, neboAsti
bezhotovosté

FunkceV YDEJKY A DODACI LISTY : VYDEJKY A

DODACI LISTY
Seznam vyd/dod- vytiskne se stitny seznam vydejek a dodacichtlist

Seznam vyd/dod + DPH- vytiskne se seznam vydejek a dodacichi Isstozepsanymi sazbami
DPH.

Seznam vyd/dod + pal- vytiskne se opis vydejek a dodacichilis¢ vS8emi Udaji a poloZkami.

Seznam vyd/dod - slevy vytiskne se seznam vydejek a dodacicl It kterych byla poskytnuta
sleva.

Seznam vyd/dod + NG vytiskne se seznam vydejek a dodacicli ligiplniny o sumu nakupnich
cen.

FunkceFAKTURY : FAKTURY

Seznam faktur - vytiskne se stikny seznam faktur.
Seznam faktur + DPH - vytiskne se seznam faktur s rozepsanymi sazbéthi.
Seznam faktur + pol - vytiskne se opis faktur se vSemi Udaji a potoik

Seznam faktur — slevy- vytiskne se seznam faktur, na kterych bylkptraita sleva.
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Tisk s filtrem

Tisk
oznaéenych
doklad G

e Seznam faktur + NC- vytiskne se seznam faktur dogiy o sumu nakupnich cen.

» Seznam faktur + zbyvéa - seznam fakturdetns ¢astky, ktera je neuhrazena (ma smysl, pokud se u
faktur oznguje jejich uhrazeni)

V piipac, Ze ffed tiskem mate zapnuty filtr, program jeho nastavemme naietel a vytiskne pouze
ty doklady, které budouyhovovat nastavenfiltru.

Podobr to funguje pokud fed tiskem oznafite nékteré doklady (pomoci klavesy<Ctrl>
a kurzorovych Sipek). Pak se vytisknou se pouzedgklady.

9.8. Tisk jednotlivych dokladi ze seznamu

Primo ze seznamu dokladze vytisknout jednotlivé doklady bez jejicheplchoziho zobrazeni, coz ma
smysl hlavi v piipack, Ze se tiskngice dokladi najednou. Po stisku<Alt F10> v seznamu dokladse
objevi nabidka s moZnostmi tisku vSech podob daklateré tento typ umditije, stejnym zpsobem,
jako kdyby se stisklgF10> piimo v konkrétnim zobrazeném dokladu.

Tisk se tyk& dokladu, na kterém je uraiskurzor, pipadré vice doklad najednou, jsou-li fedem
ozna&eny, nebo vyfiltrovany stejnym apobem, jako viedchozi kapitole.

9.9. Fistup do¢iselniku obchodnich partnefi

Ptimo ze seznamu dokladniZete pejit do funkce ozngné v nabidc€iSELNIKY jako OBCHODNI
PARTNERI. Pfemistite kurzodo sloupce fislem dodavatele/odbratele a stisknete klavesu <F9>.
Tim vyvolate funkci BCHODNI PARTNERI stejré jako volbou z nabidk¢iSELNIKY. Po ukoiteni funkce
OBCHODNI PARTNERI Se program vréati 2pdo toho seznamu dokladze kterého byla funkce vyvolana.

9.10. Ukorteni prace v seznamu doklail

Praci v libovolném seznamu dokiadnizete ukonit tak, Ze stisknete klavestEsc>. Po ukoieni
prace v seznamu se program TRIFID vrati tam, odklideznam vyvolan.
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10. Fijemky

Tato kapitola popisuje vytvéni g@ijemek, ale vzhledem ktomu, Zet$ina popsanych postlp
funguje i v ostatnich dokladech, je popis jegktarych gipadech obecny a plati i doklady popisované
v dalSich kapitolach.

10.1. Seznam fijemek

Spusti se volbouRIEM DO SKLADU z nabidky mKLADY . Obsahuje tyto informace:

— Prijem do skladu

fislo |Faktura |Datum |C.dod | Dodavatel |Suma s DPH |S

DRRBERG] 26.083.2007 & |Velkoobchod drogerie 128.86|U

fpoeoPRO2 11.10.2006 2 [QANTO spol. s r.o. 1009 45U 7
ABoPAERG3 22.01.2007 J|VITAMIN 2439 .99 (UPZ
ABDPAPABL 20.02.2007 10| TRIFID software 799.085|UPZ
(SLS1UTYISETS10 Y 20.082.2007 1 |[MAKRO CR spol. s r.o. 33153 |UP
SLSIUTISTETS 00 06.03.2007 1 [MAKRO CR spol. s r.o. 236.60|UP
Aeopaeea7 26.03.2007 J|VITAMIN 159.97 |UP

trlFl—Népouéda F2-ZmenaSt F3-Zobrazeni Fo-Filtr F8-Storno Ins-Zaloz. F1B-Tisk

Zakladni informace o dokladu: Zakladni
informace
« (islo- ¢islo dokladu.

* T -typ dokladu. V tomtoipadt pouze velké pismeno P Hjemka.

» Faktura - ¢islo pijaté faktury, pokud je vypkmo.

« (C.dod - &islo dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.

» Dodavatel- nazev firmy dodavatele, na kterého byl doklastayen.

* Suma s DPH- celkova suma s DPH.

Posledni sloupecS udava stavy, ve kterych se pgadoklad nachazi. Prvni znak udava stav uloZ&tavové
MoZzné hodnoty jsou: informace

* O - rozpracovany doklad (informace o dokladu jsou neewraych monitorech zapsany zelenou

barvou).

» E -rozpracovany doklad préeditovany jinou stanici (barvéervend).

» S-stornovany (barva Seda)

* U - uzaveny (barvaterna).

Druhy znak udavétav zaplacenidokladu. Pokud doklad placeny neni, je sloupezdmg, jinak jsou
mozné d¢ hodnoty:

* P -zaplaceny.

10 -
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» C -¢ast&né zaplaceny.

Treti znak udava stavatovani dokladu. Pokud doklad zaiiovan neni, je pole prazdné, po
zaltovani je zde pismenod - zalttovany (barvaadku fialova).

10.2. Zalozeni nové fijemky

Hlavi €ka Nova fijemka se zaklada v seznamiiigmek stiskem klavesyinsert>. Zobrazi se okno s hlaskou
prijemky ptijemky, kde lze zadat tyto Udaje:

P¥ijemka
Dodavatel &.: 4 Piijata Faktura:
Jménosfirma: Uelkoobchod drogerie S1s. faktury: 2601868233
adresa: Ing. Jifi KaZka
Palackého 6@3 Ohrada: pievodem
516 A1 Rychnov nad KnéZnou
Id0: 6559824 Splatnost: 29.11.2018
DI&: AAS—65455632 Datum DPH:
fizlo détu: 1658889458.-8188

Uysztaveno dne: 19.11.26818 Kad #ady:z P ABBBARAA2

Int. poznamka:

Informace Informace o dodavateli(Cislo, firma, adresa1O, DIC) jsou nepovinné, to znamena, Ze je dovoleno
0 dodavateli je i nevyplnit. Doporduje se ovSem mit je vypiné a to Ize &kolika zpisoby:

* Rwnim vyplrénim jednotlivych kolonek (dodavatel potom nema Zatslo, coZ znesnaije jeho
vyhledani v pehledech).

« Zadanim jejicieisla (nebo €A - zaleZi na nastaveniRADACH DOKLADU), tim se provede vy
z ¢iselniku Obchodnich partrier

o Stiskem klavesy<F9> se zobraziciselnik Obchodnich partnerkde Ize dodavatele obvyklym
zpisobem vyhledat aipsunout do fljemky klavesowEnter>. V pripadct, Ze dodavatel viselniku
neexistuje, Ize hoiptéto pilezitosti zaloZit.

Pti zadani neexistujicihtisla nebo €A dodavatele program nabidne moZznost zalozenikahy. Po
jejim vyplreni a uloZeni klavesogF2> se tyto Udaje pouZziji natipemce. Stejnym zisobem Ize zalozit
kartu Obchodniho partnera i po stisk@trl F3>.

Datum Vystaveno dne- datum vystaveni dokladurdivyplréno je aktualni datum.
vystaveni
Informace o prijaté faktu re:
Prijata faktura 1. Cis. faktury - az 10mistn#islo dodavatelské faktury.
2. C.objednavky — aZ 14mistréslo objednavky, na zakladtera byla faktura realizovana.

3. Uhrada - forma Ghrady se vyiplie vybsrem z nabidky po stisku klavesyF9>. Nabizené formy
Uhrady Ize nadefinovat ve funkciRDHY UHRAD A ZAPISU v PD. DalSi moznosti vypéni je giimo
napsat kdd pozadované formy Uhrady.

4. Splatnost - datum splatnosti.
5. Datum DPH - datum uskute¢ni zdanitelného pkmi.

Cislo dokladu Doklad ¢islo - zde program iedvyplni¢islo grijemky, které je o jednoé&si, neZ je posledniisio
dokladu uvedené tadach dokladl V pripact poteby Ize totatislo prepsat, coZ se da pouZit ¥igad,
kdy je teba vésvicerad piijemek, nez jednu.

Pri vytvareni dalSiho dokladu bude @mabizendiislo z pivodnitady. Program Ize nastavit i tak, aby
se zngnénéislo zapsalo do konfigurace (viz kapit@apisovat zenené ¢islo dokladu daiady.)

Upozorreni: jako¢islo pijemky nelze pouZzitislo 000000000!
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Int. poznamka - do interni poznamky je mozno zapsat jakékoligri@onky. Jsou nevejné a nikde selnterni
netisknou. Lze je dopbvat kdykoliv, i na uzateném dokladu. Ulozi se vZdy po jejich &@m, nebo po poznamka
stisku klavesyF2>.

Pohyb kurzoru po oknhlavicky je po stisknuti klavesyEnter> do jisté miry utovan udaji, které jePohyb kurzoru
nutno v danou chvili vyplnit. Krothtoho Ize kurzor posunovdipkami, piipadré doleva kombinaci
kladves<Shift Tab> a doprava klavesotiTab>.

Pomoci Sipek se Izetgsunout i mezi oknem hlaky a polozkami dokladu <Gipka doli> Pfesun
na poslednintddku okna hlavky) a naopak<Sipka nahoru> na prvé polozce dokladu). Z polozek Izio polozek
do hlaviky skasit také po stisknuti kombinace klave€trl F7>. a zpét

V8echny zadané udaje Ize&i pipravach rozpracovaného dokladu kdykoliv épity pii opuSeéni
rozpracovaného dokladu je nutno&m ulozit klavesowF2>.

V hlavicce uzavené gijemky Ize krong interni poznamky zemit, nebo doplnit takéislo faktury, Zména
¢islo objednavky, datum splatnosti a datum uskuténéni zdanitelného plréni. Pro uloZeni z#n na uzavieném
v tomto gipadt stati ukortit editaci hlaviky. dokladu

10.3.Réadky prijemky
Réadky piijemky mohou obsahovathkterou z nasledujicich informaci:

» polozku skladu zbozkf3>),

* polozku skladu obal(<F4>),

+ textovyiadek €F6>),

» opravneé a zaokrouhlovaci polozkyGtrl F9>).

Typ zadadvanéhtddku se ufi stiskem klavesy uvedené v zavorceisipsného typu.

— Prijemka = Polozka: Ceny: bez DPH ——

Doklad ¢.: dne: prijal:
Dodavatel _:

. Cislo Nazevw Mnhozstvi Nak.cena/j

21 Tatranka s liskovymi orisky 2.00 ks 4.00

110 Fotofilm Equicolor 180/24& 30.00 ks 40.59

Tycéinka Mars 10.00 ks 7.39

23 Kava Standart 759 15.00 ks 14.10

ol Lak na vlasy Pantene 5.00 ks 39.34

130 Zarovka Tungsram 100W 16.00 ks 7.13

Soucet bez DPH: Soucet s DPH:
— Prod. ceny s DPH: 8.80 0.00 — Marze: 0.11 % -100.00 ¥% =

Z vz s vz

Jednotlivéfadky se vypluji postupg. Po vyplréni fadku program automaticky vyttiona konci Vkladani
dokladu dalsi prédzdnyadek. Nemusite v3ak tento postup dodrZovat gete kdykoliv pomocia mazani
kurzorovych klaves ifgmistit kurzor na Udaj, ktery pré&ehcete upravit. Chceteiozit novou Fadku Fadku
mezi jiz existujici, premistte kurzor naradku, ed kterou chcete vloZit novou a stigten sodasre
klavesy<Citrl Insert>. Obdobr, chcete-li gjakou tadkuvymazat, premistte na ni kurzor a stiskie
soutasre klavesy<Ctrl Delete>. Paset vyplrenych fadki je na dokladu zobrazen nélidi ¢ére mezi
hlavickou a polozkami. Rdtaji se pouzeadky obsahujici poloZzky s cenou, tj. zboZi, obalséce,
nepcitaji se textovéadky.
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Zadani
polozky z
¢iselniku

Prepinani
€iselniku
pro vyb ér
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Radek uréeny pro skladové polozkyse vyphuje takto. Po vytvieni prazdnéhdadku program
otekava zadandisla polozky z¢iselniku (pro zbozi Ize i kéd, zkratka nebo skupigdleZi na nastaveni
preferovanéhdiselniku VRADACH DOKLAD U). MoZné postupyjsou tyto:

NapiSte ¢islo a stiskiite klavesu<Enter>. Pokud polozka takovéhsisla véiselniku jiz existuje,
zobrazi se. JestliZze ji program nenajde, nabidhekgni nové (viz dale).

Stisknéte klavesu <F9>. To umoZni vybrat polozku gimo z piislusného éiselniku (pomoci
kurzorovych klaves a klavesyEnter>). Navic, kdyZ uZ ¥iselniku jste, mizete v 8m pracovat tak,
jako byste se dosho dostali pimo z nabidkyCiSELNIKY (zaloZit novou poloZku a jiZz existujici opravit
nebo zrusit, zapnout filtr apod.). Pokud feyybéru poloZek zapnut filtr ¢iselniku, Astava zapnuty po
celou dobu prace s dokladem a neni nutnothdglSim vykru klavesou<F9> znovu zapinat.

U zboZi v pipads, Ze preferovanyndiselnikem je kod,je mozno pro vyér pouzitsnimat ¢arového
kddu. Podrobgjsi informace v kapitol&ybér pomoci snimée ¢arového kddu.

Vzhledem k tomu, Ze program umozni pouzivani ditplteo kddu, tj. stejného kddu pro vice poloZek,
je tteba vtomto Hpadt umoZnit obsluze vy spravné poloZky. Protofipzadani takového kddu
do dokladu (ran¢ i snimaem) je zobrazeno pomocné okno proarygpravné polozky:

— Prijemka —————— Polozka: Zbozi Ceny: bez DPH —
Doklad ¢.: 000000001 dne: 31.08.2004 08:30 prijal: KFizek Rudolf
Dodavatel : 1 MAKRO CR spol. s r.o. novy

Kod/Cislo Nazev Mnozstvi Nak.cena/j

10 0.00 ks 0.00

Soucet bez DPH: 0.00 Soucet s DPH: 0.00

|Nazev | Cenal |Mnozstui

1 Chleb kminovy 1.25 kg

Salam Polican

10 Fotofilm Equicolor 1086/24
Rohlik syrovy

pd

3045140105502 |Cokolada Milka Alpine Milk
80917118 Tatranka s liskovymi orisky
8994003352300 |Bernard svetly lezak
8594003849602 |Kofola 21

8594005010086 |Fernet Stock 0,51
?g9£@@682@@9? Podébradka jablko 1,51

Ciselnik, podle kterého se polozky vybiraji IZeginat klavesowAlt F3>. Je tak mozno stlaw
vybirat podleCisla, Kédu, Skupiny, Zkratky

Pokud gijimana poloZka ¥iselniku neexistuje, Ize jghem vyphovani poloZek zaloZit. Provede se to
stiskem klavesy<Ctrl F3>, pfipadré tuto moznost program sam nabidne, je-li zadanxistegci
poloZzka. Pokud program zadanou kartu nenajde zbbeddku:

— Jak pokracovat ?
Zalozit novou polozku Insert

Skok do c¢iselniku zbozi F9

Navrat zpét

MoZnosti potom jsou:

e ZaloZzit novou kartu (klavesalnsert>).

» Presunout se ddiselniku zboZzi a situaci sit tam (klavesaF9>).

Klavesou<Esc>se vratit do fijemky, pokud Spatnéslo bylo zadano omylem

Pokud je vybrano zaloZeni nové karty, objevi seqma karta zbozi, stejnd, jako kdyz se zaklada

piimo véiselniku zboZzi. Karta se obvyklym igmbem vyplni a po jejim uloZeni klavesat2> je
automaticky vybrana na doklad.




Fiiemky

Po vybrani zboZi jef¢ba zadat ifijimané mnoZstvi. Predvyplreno je jednotkové mnoZstvi, které sza dani
piepsat a potvrdit klavesogEnter>. Mnozstvi Ize zadat zapornym ¢&islem (napiSe se ipd rEj
znaménko minus). D& se tim realizovat d@myapohyb, v pipadt ptijemky tedy vraceni polozky #p
dodavateli.

mnozstvi

Pro usnadéni piipadného fepaitu jednotek fi zadavani mnoZstvi (baleni zbozi natgtokusi, Kalkulator
hmotnost nebo rozény na kusy a podoléh existuje v programu jednoduchy kalkulator. Vyvekna
poloZzce MnoZstvi klavesou <F9>:

Hodnotal Operace Hodnota?2
| [ 58.000) * 3.000
Pouziti je stejné jako u normalni kalktkg. V zobrazené tabulce jéeba vyplnit prvni hodnotu,
matematicky operéator (+ - * /) a druhou hodnotup®et se provede klavesectEnter> a zarové se
pienese do Udaje mnoZstviti Bristim pouZiti si kalkuladtor pamatuje minulé hodnotp? nuze
zjednodusit zadavani opakujicich se wtpo

Pri zadavani polozek a zejméné dodaténych Upravach dokladu je mozné také upravit mndzstv
poloZky gipoétenim. Na Udaji s mnoZstvim se po stisku klavesy ebjevi moZnost zadat dodame
mnozZstvi, které se ke stavajicimu mnoZzstipgéte:

Faktura c. Polozka: Zbozi ————— Ceny: bez DPH = sazba 1
Enterni & ' 000000004 dne: 06.12.2007 13:11 vydal: Kiisek Rudolf j
ali

Odberatel : 10 TRIFID software sleva 8.0% nowy
Cislo Nazev Mnozstvi Pro.cen
1 >>
T 120 Baterie alkalickd 1.5V 4.00 ks 18.%‘
Pripocitat mnozstvi : 3.0000

PouZiti je vyhodné iip postupném fedavani zbozi, které seigisuje na otekeny doklad do stejné
polozky. Kazdy dalSiifjem, nebo vydej se d&ipocist timto zfisobem. Pokud se ma mnoZstvi dde
je treba po stisku <+> zadat zapotfiglo, uvedené znaménkem minus.

Nakupni cena jeipdvyplrena hodnotou posledni nakupni ceny z karty zbdipadré nakupni cenouZadani
Z karty obalu. Tyto hodnoty je ipac poteby nutno pepsat aktualni nakupni cenou. Pokud nedasédupni ceny
ke zmeéng, stai je pouze potvrdit stiskem klaves¥nter>.

Stisknete-li na cenklavesu<F9>, program vam k ni v zobrazeném zvlaStnim cokimozni zadatSleva
procentualni firazku nebo slevuPiirazka se ffitom zadava jakdkladna hodnota s flesnosti na 2a pfirazka
desetinna mista. Podobné je tostevou, musi se vSakipd hodnotu zadat takédhaménko minus(na

numerické klavesnici klavesa <->)!. Po stisknuéidsy<Enter> se ndkupni cena ihnedepcita.

Pro zapis nakupnich cen lze pouZizré kombinace: cenu za jednotku mnoZstvi bez DPKgpinani
nebo s DPH, cenu za celkové mnoZstvi polozky bed,biebo s DPH. Kombinace s#epinaji klavesounakupnich cen
<Alt F7> a zvoleny stav je indikovan v hlgee (Udaj Ceny) a v nadpisu sloupce s cenou.

Poznamka pokud potebujete fijimat zboZi na sklad v jiné éng, kontaktujte autory programu. Poznamka

Z ndkupni ceny se kurzorigsune nasazbu DPH. Vzhledem k délce poloZzky, kter4 se nevejpanova sazba
na jedentddek, je sazba DPH normélneviditelnd (schovana za pravym okrajem obrazowekgpjevi a jeji zm éna
se, az kdyZ se na nifgsune kurzor. itom dojde ke skryti mnoZstvi,fipadré i nakupni ceny.
Prednastavena je sazba, ktera je uvedena u poloZisemiku. Tu Ize potvrdit klavesosEnter>.

Pokud je teba jednorazavpiijmout zboZiv jiné dainové sazlé, nez ktera je uvedena na skladové &art
Ize sazbu obvyklym Zisobem pepsat - vybrem z nabidky klavesogF9>, prepnuti mezernikem,
nebo stiskem klavesy proittavou sazbu (1 - zakladni, 2 - snizend, 0 - bez DNHfipac nutnosti Ize
zadat i sazbu, kterd je jiz v s@snosti neplatnd, vibem z tabulky starSich sazeb po stiskitrkF9 >,

Zména sazby se tyk@douze polozky dokladu tj. nezapiSe se do kartyiselniku.

Pokud je zadana poloZka, se kterou j@m&ena dalSi poloZkafipadré vice poloZek, jsou tyto poloZkyspFazena
piidany na doklad automaticky. Pokud majfagené polozky stejnou jednotku mnoZstvi jako paopiolozka
zakladni, tak se také automaticky upravuje jejichobstvi na dokladuipzadani mnozstvi zakladni
polozky.
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Pri ptijmu polozek s dojikovym Udajem je nutno vzdy tento Udaj pro kaZdaijinpanou poloZku
vyplnit. Doplikovy Udaj se nachazi na korididku v gijemce (za sazbou DPH). Pokud je dibolvy
Udaj datum, je nutno ho napsat. Obecny tkaply Gdaj je moZno vyplnit zapsanim, nebo &gm
z ¢iselniku klavesowF9>. Pokud se naskladje poloZzka s &kolika riznymi doptikovymi adaji, je
nutno ji pijmout nékolika radky. Kazda velikost nebo barva bude potom na satmésn fadku
piijemky.

Po stisknuti klavesyEnter> v poslednim sloupci se kurzokgmisti na nasledujidadek dokladu.
Pokud nasledujigédek:

* neexistuje,tak se vytvdi. Bude vSak prazdny a stejného typu, jakéhagelghozi vyplany ifadek.
Kurzor se umisti do jeho prvého sloupce a progréek@va zadani dalsi polozky.
» existuje a je jiného typu, nez text, kurzor se umisti @ugte s mnozstvim.

Pokud je v IOKALNI KONFIGURACI nhastaven paramefséitani poloZzek a pokud se znovu vybere
poloZka stejnéhdisla, ktera jiz na dokladu figuruje, pak se mnoZ&tiové polozky automatickyfigte
k mnoZstvi u jiz éive vybrané poloZzky stejnéhidsla. Tato vlastnost se hodi fiapro @ipojené obaly
(stejné obaly pak nezabiraji viidki, ale pouze jeden), nebd pouziti snimae ¢arového kédu.

ParametS¢itani poloZzekv L OKALNI KONFIGURACI |ze nastavit na hodnoty:

» P¥i vybéru polozky - polozky se &taji praibézné pri vytvareni dokladu.

» P¥#i uzavieni dokladu - polozky Zistanou rozepsané ageu se aZ f uloZeni a tisku dokladu.

Pokud je v parametr8¢itani poloZzek zapnutoKontrolovat cenu, tak se &itani neprovede vifpact,
Ze se no¥ vybrana poloZka oditie vybrané odliSuje jednotkovou cenou.

itani se neprovadi u polozZek, které madiny dophikovy udaj!

Textovy tadek se zaloZi stiskem klavesly6>. MuZe obsahovat libovolny text o délce maxinglin
60 znaki. Na dokladu jich ize nasledovat i vice za sebou.

Textovéradky lze vyphovat také vybrem zc¢iselniku ExTY, kde je vhodné mit nadefinovagésto

se opakujici textov&adky. VykEr se provede:

» Zobrazenintiselniku text klavesou<F9> a nasledny vy klavesou<Enter>.

e Zapsanim zkratky textu a stiskem klavegnter>.

Takto zadané textoviédky se chovaji stejnako kdyby byly vyplgny riené a Ize je dale libovokn
upravovat.

Pokud je v GOBALNI KONFIGURACI nastaveno pouzivani sgavych udaij, jsou sottové udaje zboZi
za cely doklad pastany v jeho hlavce. Jejich sotet se také rize také objevit na tiskovém formiila
piijemky, pokud je to povoleno v parametred¢hgmky vRADACH DOKLADU.

Podobnym zpisobem program¢#ta jednotkové hmotnosti, pokud jsou v pouZitychit&eh zbozi
uvedeny. Sotet se nachazi na spodniauku gijemky a lze ho obdobnym #ipobem tisknout.

Kod/Cislo Nazev

— Prijemka = Polozka: Zbozi Ceny: bez DPH —
Doklad ¢.: 000000008 dne: 27.03.2007 03:12 prijal: Krizek Rudolf
Dodavatel : 2 QANTO spol. s r.o. nowy

Autorsky popl.:

60.000 K¢ akup. cena/j DPH

— 1
13

DYD médium

<< =
8.00 K¢ [ENE %

Soucty ‘ Hmotnosti:

6.000 ko | Cen bez DPH:

160.00 s DPH: 1986.46

Na konci formulée je uveden celkovy s¢et nakupnich cen bez DPH a vyslednycsddokladu s

DPH po pgipadném zaokrouhleni. Tyto iy program sam vypgtavd na zaklagl zadanych
jednotkovych cen a mnoZstvi.




Fiiemky

Vyslednoucéastku gijemky Ize ré&né upravit. Jednak jejimippsanim na poZzadovanou hodnotu, dale
j& mozno po stiskikF9> zadat bd’ procentualni firdZzku nebo (se zapornym znaménkem) slevu. V
obou uvedenychifpadech je z&na celkové ceny rozpu#ta do cen jednotlivych poloZek.

Pt vybéru polozky z¢iselniku zobrazeného po stisknuti klavesy9> Ize vyuzit i hromadnéhdHromadny
vybéru. Potebné poloZzky se oztiahéZnym zmisobem (klavesaCtrl> a Sipky) a klavesodgEnter> se vyb ér polozek
naraz penesou do dokladu. V dokladu se objevi s nulovyroastvim.

Klavesou<Ctrl F9> Ize zobrazit nabidku dalSich moznosti zadani: Dalsi
moznosti
Provest zadani

rozpusténé v nak.cené
Dalsi naklady/slevy nerozpusténé v n.cené

Kopirovat polozky ze vzorowého dokladu
Zrealizovat polozky z objednavky dodavateli

R
N
Halérové wyrovnani / zaokrouhleni E
0

Naklady/slevy rozpudgné v ndkupni cem - voli se stiskem kombinace klavesCtrl F9> Naklady
a v nasledé zobrazené nabidce wWiem volby DalSi naklady/slevy rozpuZné v ndkupni cer. rozpust éné
Smyslem polozky je zohlednit dod&te& néklady nebo slevy poskytnuté dodavatelem na ratup,
které nejsou jeStrozpustny do cen poloZzek dodavatelského dokladu (faktiRpzpuSeni nakladi se
promitne aZ do zpmimérovanych nakupnich cenna kartadch zboZi (ohigl Na fFijemce se viditelné
nakupni ceny poloZek zboZi a obalSak nezrni (na rozdil od dodataych naklad zadavanych na
souwtech). Tim se ii¥e dosahnout toho, Ze celkova suniemky pak bude stejna, jako suma na
dodavatelské fakie a zarove vSe bude spra¥nzaltovano ve spolupracujiciméétnictvi (pokud
takové je nadefinovano). Pokud se rfemce vyskytnou obaly, jste dotazani, zda se naklady/slevy
maji také rozpustit do zpmerovanych cenéchto obal. Odpozte podle pdeby stiskem klavesyA>
jako ano, nebo klavesyN> jako ne. Pro zadardapornych nékladia (slevy) stiskréte ve sloupci
s mnozstvim klavesg->.

Kromé samotné ceny nakladu je mozné zadat i $ejtbu DPH. Zména z gednastavené nulové
hodnoty se provadi stgjnjako nap. u polozky zbozi.

Naklady/slevy nerozpuséné v nakupni ce - voli se stiskem kombinace klavesCtrl FO> Né&klady
a v nasledt zobrazené nabidce Wiem volby DalSi ndklady/slevy nerozpudné v n. ce®. Smysl nerozpust éné
poloZzky a prace s ni je stejnd, jako fippd rozpustnych naklad. Hlavnim rozdilem vSak je,
Zenaklady se nerozpou&ji do zpriamérovanych nakupnich cenna kartach zbozi (ohigl

Haléiové vyrovnani/zaokrouhleni- smyslem této polozky je zohlednit zaokrouhlovaxdil mezi Haléfové
vypoitenym a gjakym zpisobem zaokrouhlenym sgtem s DPH. PoloZka se na dokladiz® dostatvyrovnani/
zanasledujicichsituaci: zaokrouhleni

» Automaticky, kdyZ v pfibéhu vytv&eni dokladu dojde kutomatickému zaokrouhleni sumy
vyplyvajici z nastaveni parametdaokrouhlovat sumu. Parametr se nastavuje ve funkaipy
DOKLADU u fady odpovidajici fljemce.

* Po ruénim zaokrouhlenim sumy s DPHtak, aby suma odpovidala s&nma dodavatelském
dokladu (faktiie).

* Ru¢né, vybérem volby Hal&ové vyrovnani/zaokrouhleni z nabidky vyvolarrédovylErem nové
polozky dokladu po stisknuti kombinace klaveStrl F9>. V tomto gipac je nutno zadat jak
cenu, tak i sazbu DPH.

Pokud v piéibéhu tvorby dokladupominou diivody existencezaokrouhlovaciho rozdilu, je poloZka
z dokladuautomaticky vymazavana.

Na dokladu je tento typ poloZzkgdy umisn na konci, za posledni poloZkou dokladu.

Tato volba slouzi prpievzeti objednavky do ijemky. Zobrazi seznam objednavek vyfiltrovargrealizovat
tak, Ze jsou zobrazeny pouze odeslané, ale nezrealié objednavky od toho dodavatele, na kteréhpgkezky
vystavena fijemka. V seznamu je nutno najet kurzorem néigraiu objednavku a vybrat ji K@nosu z objednavky
kldvesou<Enter>. PoloZzky objednavky seignesou do ifjemky, kde je mozno je dale upravovat.
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Prenesend objednavka je timto osm@a jakozrealizovana. Do jedné pijemky lze timto postupem
pienést i vice objednavek.

Tato volba slouzi proprekopirovani polozek jiného dokladu do pijemky, napgiklad @i
opakovanych dodavkach, kde s#jgmka opakuje. Vyér této volby nabidne seznamznych druli
dokladi, ze kterého je mozno vybrat vzorovy doklad. Pojoithoto dokladu se pouZiji na piav
vytvareném dokladu. Na rozdil odrggichozi volby tim nenitwodni doklad nijak pozgmén, ani
ozna&en. Ri kopirovani gijemky se zobrazi dotaz jakymigmbem vytvéit nakupni ceny:

Pri kopirovani nakupni ceny zachovat steiné jako na vzorovém dokladu,
nebo je nahradit posledni nakupni cenou 7

T Zat pﬁuoﬂgi ? j‘

Opravna polozka pro nakupni cenu- poloZkavznikd automaticky v piipadé, Ze se Hjemkou
vydava (zapornym mnoZstvim) vS8echno mnoZstvi nadskboloZzky (zboZi nebo obalu), &itom je
zarover zadana rozdilnd nakupni cena, nez je aktudlithdna nakupni cena na k&rtVzhledem
k tomu, Ze zaporny pohyb je za jinou cenu, nez ppkierym byla polozka nasklagma, n€lo by dojit
k prepaiteni pfiimérné nakupni ceny. K tomu vSak nedojde, protoZeedyg mnoZstvi na sklacha
kart bude nulové. Aby petns vychazela kontrola skladu (@éteni stav + pohyby = koray stav),
pripocitava se proto rozdil cen k pohiyh formou této opravné polozky. Polozka je na doklpdvre
svazana s poloZkou, kterou byla vyvolanseda se Zzadnym zfisobem upravovat.

Setidéni poloZzek podle preferovanélitselniku se provede stiskem kombinace klawghift F9>.
Zobrazi senabidka, ve které je, mimo jiné, volb8etidéni poloZzek podle nastavenéheiselniku. Po
jejim zvoleni se poloZky dokladu &efi podleaktualné nastavenéhaiselniku.

Ve vySe uvedené nabidce je také voBmiidéni poloZek podle jejich nazvu.Jejim vybranim se
polozky na dokladu sétli vzestups podle svého nazvu.

Celou gijemku uloZite stisknutim klavesy<F2>. V nasledd zobrazenénabidce si vyberete stav,
v jakém se ma nov&ifemka ulozit. K dispozici jsou tytstavy:

» Uzawit - doklad se ulozi tak, Zze ¥m jiz pozdiji nepijdou provadt Zzadné dodatmé Upravy.
MnoZstvi na sklad je fjpsano. V seznamu dokladje takovy doklad ozri@n ve sloupci
S pismenem Ua v seznamu dokléde zobrazerkernou barvou. Je-li @ijimano zboZi s omezenou
dobou uskladéni a mate-li povolen dotaz na undfst ve skladu (viz kapitol®ovoleni dotazu na
umiseni), jste na B dotazani (zkratka o délce maxim&ld znaky).

Do skladu bude zafazena nova poloZka
3884 368 1+9

s datem vyroby : 11.82.1994

Zade jte jeji umistdni ve skladu : [T

* Nechat rozpracovany - doklad se ulozi tak, ze ¥m je mozné kdykoli &dat dalSi libovolné
Upravy. MnoZstvi na sklad senepfipisuje. V seznamu doklad je takovy doklad ozrzn
pismenem Oa v seznamu dokléde zobrazerrelenou barvou.Ptfipadny dotaz na umiésti zde
neni, protoZze nema smysl.

» Zau¢tovat - tato volba je k dispozigiouze tehdy, kdyZ je nastaverigmos informaci dodetniho
programu. H vybéru této volby se dokladloZi stejré, jako v gipadt volby Uzavwkit, navic jsou
vytvoiena data proipnos pijemky do &etnictvi — popséano v kapitoalctovani pijemky

» Neaktualizovat - jestlize vyberete tuto volbu, program s dokladeendéla vibec nic a vrati se
zpst do tvorby dokladu. Ma to tedy stejnyidek, jako kdyZ v nabidce stisknete klavegisc>.

Prijemku Ize opustit bez uloZeni Uprav klavesdtsc>. Program pitom zobrazi kontrolni dotaz, zda
ptijemku opravdu ukatit bez uloZeni zrn.




Fiiemky

Pi ukladani pijemky se provediontrola, zda je pijemka spojena dodavatelem,ktery je evidovany Kontrola
v ¢iselniku obchodnich partnier(je vyplnino &islo/ICO), resp. jestli jedatum vystaveni shodné
s dnednim datem (pro Nechat rozpracovany se daskwontroluje). Pokud &co z tohoneni splrgno,
program znovu nabidne stejokno, ve kterém jste oba Udajeilizadat hned na gatku tvorby nového
dokladu. V ok& bud’ provedete zinu, nebo jednim aZz¢holikerym stisknutim klavesy<Enter>
potvrdite zadané hodnoty.

dodavatele
a data
vystaveni

Po uzaveni gijemky program automaticky provede u kazdgafé polozky vypdet nové pimérné Primérovani
nakupni ceny, kterou pak na kampolozky véiselniku pepiSe fivodni pamérnou nékupni cenunakupnich cen
Nova pimeérna nakupni cena se vyfithva metodou tzwazeného aritmetického piiméru. Paiitd se
jako souet sowinu nové nakupni ceny s nbyrijatym mnoZstvim a s@inu staré pkmérné nakupni
ceny se stavajicim mnoZstvim na sklagiicemz tento satet je v za¥ru vydklen sodtem now
piijatého mnozZstvi a stavajiciho mnozstvi na skldySe uvedeny vypt se neprovede, pokud doklad
po uloZeni #stane rozpracovany.

V piipac, Ze je program nastaveny na prodej do zaporu piifeance existujipolozky, které mgly
pied piijmem zaporné mnozstvi,tak program tuto skuteost roviz zohledni. Vyhleda pohyby,
kterymi byla poloZka vydana do zaporu a zahrnegjerypaitu pimérné ceny. Dodataé u nich také
aktualizuje ndkupni cenu, za kterou byly ze skhagtlany.

Tento mechanismus funguje ti glodat&éném rozpracovani jiz uzésné gijemky a opray nakupni
ceny. Také vtomto ffpact dojde k novému zg@mérovani nakupni ceny a jeji promitnuti do
uskut&nénych pohyli. Z matematickych w/odu Ize ovSem takto opravit pouze poslediijemku,
kterou byla dan& polozka naskl&da. V gipac, Ze existuje fijemka no¥jSi, nebo dojde k pokusu o
rozpracovani viceifjemek najednou, program odmitnigje@mku rozpracovat a vypiSe hlaseni:

Nelze rozpracovat,

protoze by doslo k nespravnému vypoctu primérne nakupni ceny !
Na dokladu totiz existuje nejmené_jedna_polozka,
na kterou jiz byla vystavena novéjsi prijemka.

V pripadé, Zze je nutné otevrit starsi prijemku, je potreba vypnout
dodatecny prepocet nakupnich cen na dokladech pomoci parametru
"Dodatecny prepocet nakupnich " v okne Prijem do skladu

cen
ve funkci SYSTEMOVE FUNKCE/KONFIGURACE/Globalni konfigurace.

Pokud neni dodateé pgepc:itavani nadkupnich cen v pohybech nutné, Ize je eyprzmiovanym
parametrem v GOBALNi KONFIGURACI a [jemky jde rozpracovavat bez omezeni.

Stav gijemky lze dodatn¢ zmenit (nagiklad pijemku znovu rozpracovat) d se tak po jejimZména stavu
zobrazeni stiskemF2>. Podrobgji je to popsano v kapitole @LADY . prijemky

10.4. Vykeér polozky pomoci snima&e ¢arového kodu

Pri preferovaném ¢iselniku kod je mozné pro vyer poloZzky zboZi s vyhodou pouZitktery typ
snimae ¢arového kodu. Sninddze pak pouzit ¢kolika zpisoby:

Snim& se pouZije pouze praggteni¢arového kddu. Dalsi postup je pak stejny, jakéipget zapsani Snimaé
kodu z klavesnice a stisknuti klavesgnter>. bez prefixu

Jestlize vlastnite sniaktery ma moZnost naprogramovat tgrefix, tj. ma schopnost do pitace Snimaé
poslat ged gectenym carovym kédem jeden znak, v naSetiippcE horizontalni tabelator (HT, v s prefixem
ASCII vyjadreni 09 hexadeciméinnebo 9 dekadicky), pak Izefiprybéru poloZzky oznéené interni
modifikaci KOdUEAN13 z&inajici ¢isly 25, 26, 28a 29, vyuZit pro gednastaveni hodnoty mnoZstvi
v ném zakédovanou informaci pr&o mnozstvi. DalSi postup je pak stejny, jakaipac zapsani kddu
Z klavesnice a stisknuti klavesgnter>.

Polozky gijemky Ize zadat takérpnosem Uddéjz prenosného terminalu pro skr ¢arovych kodia. Prenosny
Probih& nasledujicim #pobem: terminal
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Do terminalu nasnimejtepofrebny p@et polozek zbozi.
Terminalpripojte k pasitagi.

Ve funkci RRIJEM zBOZI nastavte kurzor na novadek do sloupce pro zadavani kodwsteknéte
kombinaci klavesShift F6>.

Z terminélu do péitate se penesou vSechny #i@né polozky stim, Ze se hodnoty, které se jindy
vypliuji ru¢ng, nag. nakupni cena za jednotku, doplni na z&kladiaji z karty zboZi. | v tomtoffipads
se berou v Uvahu Udaje, které jsou zakodovany Se mnignych internich kodech EAN13.

Pokud penos poloZek prainine Gspsns, polozkyv termindlu se vymazoua terminal je fipraven pro
natitani dalSich, pro vytieni dalSiho dokladu, nebo pro dapinjiz rozpracovaného dokladu.

V ptipads, Ze sepienosudaji z jakéhokoli dvodu gerusi, Ize pokrgovat dvéma zpiasoby. Novym
stisknutim kombinace klavesShift F6> dale pokraovat v fenosu. PolozZka,ipkteré doSlo k feruseni
pienosu, seiftom opEtovné pienese z termindlu do gitece. Nebo ukotit, znovu spustit tvorbu nové
ptijemky a znovu odstartovatgnos poloZzek od #atku.

Takto rozpracovanourflemku Ize dale upravovat a dokatobvyklym zpisobem.

Pri pouziti snimae ¢arového kodu rive bytvhodnézapnoutautomatické <itani polozek - viz
predchozi kapitola.

10.5. Zmény prodejnich cen a marzi

Prodejni ceny V dolnim tAdku obrazovky jsou zobrazeny aktughnddejni ceny 1a 2 a jejich marze. Tykaji se
polozky zboZi, na které se peawachazi kurzor. Ceny jsou uvedenydbbez nebo s DPH, podle
nastaveni parametriPreferovana cena ve funkci S'STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE RADY
DOKLADU, PRIJEMKY. OkamZité pepnuti zobrazeni ceny je mozné klavesbid>.

Zmen_a, Prodejni ceny zboZi lzefipno @i ptijmu zmenit, aniz by bylo nutno opravovatimo kartu zboZi.
prodejnich . . . . < <:.
cen Stiskem klavesykF5> se zobrazi okno pro prézadavanou polozku zboZi:
1
Chleb kminovy 1.25 kg
bez dane i
Primérna nakupni cena :
Posledni nakupni cena :
Prodejni cena 1 : KA
Prodejni cena 2 : kA
Prodejni cena 3 : K
Prodejni cena 4 ¥
Zde je moZno opravovat libovolnou prodejni cenumaetarzi stejnym zjsobem, jako f opraw
karty zbozi. Stejnym Zisobem se &e i zaokrouhlovani vyslednych cen. K uloZeni pdrmych znin
dojde stiskem klavesyF2>, nebo opu&nim posledni prodejni ceny klavessknter>, ¢imz se okno
uzawe a program se vrati do polozZeikjgmky.
Stejné okno lze spustit i stiskemCtrl F5>, kurzor neni vtomto fpad nastaven na cenu,
ale na marzi a tak se tento postup hodi g zn&€nu cen pomoci marze.
Odvozeni DalSi operace, kterou lze pomoci této funkce pmveés tykd moZnostbdvozeni ndkupni ceny
nakupni ceny  z ceny prodejni.Postupuje se tak, Ze se v tomto ®kada cena prodejni a k figguSna marze. Stiskem
Z ceny kombinace<Ctrl F9> se okno zate a nakupni cenaidku Fijemky je vyplrgna Gdajem vypétenym
prodejni z ttchto dvou hodnot. Tento postup je vhodryzadavani doklal kde je uvedena pouze dopé&ena

prodejni cena a z ni je poskytnuta sleva.
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Fiiemky

Prodejni ceny se mohowhem gijmu menit také automaticky. Ble se tak fi nastaveni marz
a automatického vypitu v GLOBALNIi KONFIGURACI -PARAMETRY TVORBY PRODEJNICH CEN Zpisob
vypoctu je stejny pro vSechny poloZky na dokladu.

eAutomaticka
tvorba
prodejnich

Pokud toto globalni nastaveni tvorby cen praevyhovuje, je mozné ho v rdmci tvorbifjemky cen

pozadovanym zisobem zmnit. Po stisku kombinace klavesShift F9> se v nasledh zobrazené

; . ; o S - __Doc¢asna
nabidce vybere volb®oc¢asna znéna nastaveni automatické tvorby prodejnich cenZobrazi se ména
stejné okno jako v (DBALNI KONFIGURACI a vrém lze d@asré zmenit parametry ovliviujici nastaveni

automatickou tvorbu prodejnich cen. Nastaveni sendikklavesou<F2>. Od tohoto okamziku se
prodejni ceny budou t¥ib podle novych pravidel.

VySe popsanaména nastaveni plati pouze v pibéhu tvorby konkrétni p Fijemky a je po opughi
dokladu zapomenuta - neslouzi tedy k opraastaveni provedenéhdivk pimo ve funkci RADY
DOKLADU! Ménit nastaveni &hem tvorby jednéifjemky je mozné i opakovan

VySe uvedené se tyka také samostaifiiimaného obaluNetykd sev3akobalu, ktery je sprazeny Automatickd
s poloZzkou zboZi. Takovy obal je povazovan za yra@rtudiz u 8Bho nema automatickd zma tvorba
prodejnich cen opodstaimi. prodejnich

cen obal G

Jestlize dojde ke z#né nekteré z prodejnich cen (libovolnym postupem) ia zépisu dokladu si
vyberetestav Nechat rozpracovany,budetedotazani, zda se maji stejnym #ipobem aktualizovat
prodejnich ceny ¥iselnicich, protoze tato informace se pro rozpraogwoklad neuklada a byla bpotaz
zapomenuta. U ostatnich siiase znény cen provedobez dotazu. na aktualizaci

10.6. Kontrola drive uskuta&nénych pohybi

P¥imo v polozkach fijemky (a ¥tSiny dalSich doklai)) I1ze zobrazit seznam pohylaktuélni polozky,
tykajici se aktualniho obchodniho partnera. Prké&tipouZiti spdivad v kontrole cen, za které byla
poloZzka v minulosti nakupovana ¥{padré prodavana). Funkce vychazi ze Zobrazeni pbhyb
skladové kawt. Spousti se stejnym &gobem - stiskenxAlt F4> na fadku dokladu s poZzadovanou
poloZkou. Bi prvnim pouZziti se objevi okno s filtrem, kde jEeg@nastaven obchodni partner arigat
typy dokladh:

Zobrazit pohyby spliujici podminky:
Zobrazit zustatky : Ne
VYorobni cislo :
Doplnkovy udaj :
Obchodni partner : 10 TRIFID software
Tupy dokladd : PFi Prod Fak Zak Dol Yvd
Stavy dokladd : Uzav
Datum od : [ANCNEWITE do : 06.12.2007

Zde je nutno nastavifasové rozmezi, za které se budou pohyby zobrazaVaadreé dalSi parametry.
Tento filtr se objevi pouzefipprvnim pouZziti po spudhi programu, jeho nastavenistava zachovano
po celou dobu spudti programu a i stisku<Alt F4> se na dalSi poloZce se program uz na nic nepta.
Po zadani data se objevi seznam pah¥i pouZiti v @ijemce se zobrazi pouze pohyhyjmove, fi
pouziti v dokladech vydavajicich ze skladu se zzlpauze pohyby vydajové.
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— Karta

Datunm |Dok|Cis.

120 Baterie alkalicka 1.5V

dok].|Obchodni part [Hnozstvi  |Cena/j IS

@6 12.2007
086.12.2007

Dol
Dol

4.11.2007 -W TRIFID sof tware ﬂ.

0800AR0A6

TRIFID software
TRIFID software

18.851U

—12 lﬂ@ 18.85]U

Po seznamu je mozno cestovat kurzorem dipag potreby je mozno fevzit do dokladu cenu

z aktualnihadadku klavesokEnter>,

10.7. Zobrazeni detailnich informaci

Jak v piibéhu tvorby nového dokladu, tak tigrohliZzeni dokladu, jsou na obrazovce zobrazenwzp
zakladni informace o jednotlivych polozkach zbdZé stisku kombinace klavesCtrl F4>, v dolni
poloviré obrazovky se zme objevovabkno sfadou dalSich Uudaji. Které Udaje to budou, je zavislé na

tom, kde se na obrazovce p¥dnachazi kurzor.
Jestlize jekurzor umistén na:

Informace o .

mezisou €tech zbozi a obaly:

¢isle dokladu, v okns budou podrobnénformace o mezisotitech cen a mnozstvi samostaza

Cis.pokladniho deniku:
Kod a forma dhrady: NP prevodem

Cena bez dané
82.10
120.60

Mezisoucet zbozi:
Mezisoucet obali:

Celkem s DPH v K¢ : 2421.00
Dan Cena s dani Mnozstvi
818.99 5301.09 K¢ 205.00
0.00 120.00 K¢ 40.00

Informace » dodavateli, v okre budou podrobniénformace o vybranéndodavateli (pokud byl vypl@n).
o dodavateli
Firma: MAKRO CR spol. s r.o. Cislo: 1 Typ: dodavatel
Adresa: Skupina:
Evropska 15 Ucet:
Hésto: Praha 6 IC0: 00288918
PSC: 160 00 DIC: 006-00288918
Tel: Sleva: 0.0% z ceny na dokladu
Fax: Zaloz.: 15.02.20601
E-mail: Splatnost pohledavek: 0 dnd
Pozn.: Konto: 0.00 Kc
Zemeé: Zastupce:
Informace e poloZce dokladu- v zavislosti na jejim typu jsou v okrezobrazeny detailninformace o zbozi
0 zbozi nebo nebo ocobalu.
obalu
/bozi c.: 30 Zkratka:
Kod: 089540147659 Nazev: Whisky Canadian special old 0.71
Skupina: na Poznamka: .
Hmotnost: 0.000 kg/j Dodavatel : MAKRO CR spol. s r.o.
Doba uskladnéni : 0 dni Obal: DPH: 22.0%
Umisténi: Nakupni cena: 149.00 181.80 K¢ HMarze:
Na sklade: 16.000 ks Cena 1: 176.23 215.080 K¢ 18.26%
z toho v rezerv.: 300.000 ks Cena 2: 0.00 0.00 Kc-100.00%
Cena 3: 0.00 0.00 Kc-100.00%
Hinimalni zasoba: 0.000 ks  Cena 4: 0.00 0.00 Kc-100.00%
Informace * Fadku se soudty - v okre se zobrazi satly cen rozepsané do jednotlivychiidaych sazeb a také
0 sou €tech piipadné zaokrouhleni celkovéstky
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Fijemky

Zakladni 20.0 40.10 48.12
Snizena 16.0 241 44 265.59
281.54 313.71

2871.16

Upozorreni: nékteré Udaje (nap prodejni ceny a mnozstvi na skipadrazeji pra¥ platny stav a
nikoliv stav ktery byl p¥i vytvafeni dokladu!

Vypnuti informaniho okna se provede &pvnym stiskem kombinace klave€trl F4>. Vypnuti

10.8. Ozn&ovani polozek a prace s nimi

V dokladu Ize oznat vybrané polozky a s nimi pak dale pracow@znatit Ize: Oznaceni
polozek
» Pouze vybrané polozky - na poloZzce stiskem kombinace klave€trl Sipka dolé>,
resp.<Ctrl Sipka nahoru>.

» VSechny polozky- stiskem kombinace klavetrl +>.
Odznaceni

Proodznateni vybranych poloZek jsou tyto moZnosti: polozek

e Odzn&eni vSech - stiskem kombinace klawstr] ->.

» Odznateni pouze iékterych - presuite kurzor na polozku a stisée podobs jako @i oznaovani
jedné polozky klavesyCtrl Sipka doli>, resp.<Ctrl Sipka nahoru>.

S ozng&enymi polozkami dokladu pak Ize prowdiasledujichromadné operace:

» Procentni Uprava nakupni ceny- ve sloupci s nakupni cenou stigtan klavesu<F9> a na dotaz,
zda upravit cenu u ozdenych polozek, odpexte ano, klavesaA> nebo<Enter>. DalSi postup je
shodny s postupem Upravy nakupni ceny u ne@rréapolozky.

» Zména sazby DPH- ve sloupci se sazbou DPH stistan klavesu<F9> a na dotaz, zda zmit
sazbu u ozngnych polozek, odpérte ano, klavesaA> nebo<Enter>. DalSi postup je shodny
s postupem zémy DPH u neozn@&né polozky.

» Tisk etiket/cenovek - stiskem<Alt F10>. DalSi postup je shodny, jakéipisku etiket pro cely
doklad.

» Pienos poloZzek do vahy- stiskem kombinaceAlt F6> se ozn&ené poloZzky fenesou do vahy,
pokud je odpovidajici typ vahy nastaven v Glob&mifiguraci. Tyka se vah s tiskem etiket, které
potiebuji mit v paniti informace o polozkach zboZzi.

VySe popsanézna‘ovani polozek a prace s nimi(s vyjimkou tisku etiket) je umoZno také
u ostatnich typi dokladi. Ne vSak ve funkci RODEJ

10.9. DalSi prace s fijemkou

UloZenou pijemku je mozno zobrazit klavesedr3>, stisknutou na tétorffemce v seznamuiipemek.
Zobrazi se formulds polozkami fijemky. V tomto zobrazeni Ize prowidnékterou z nasledujicich
¢innosti:

Doklad si ; § gt v jake phlizent

pouzeprohlédnout - tuto ¢innost Ize provégt vzdy, bez ohledu na stav, v jakém se dokéalo ladu
praw nachazi. Prohlizeni se ukibistiskem klavesyEsc>.

Doklad dale upravovat - pokud byla fijemka ulozena jako rozpracovana, je kurzor nastakéitace
na novém, posledniti@dku dokladu a je mozndigavat dalsi poloZky, stejnym ipobem, jako kdyZ sedokladu
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piijemka vytvdi. RovreZ tak je mozno opravovat a mazat stavajici polokhgzeni, gipadré neulozeni
zmeén je stejné, jakoipvytvéreni dokladu.

U siové verze programu jsou Upravy mozné pouzéipepk, Ze doklad neni préveditovan z jiné

stanice.
Tisk dokladu Doklad vytisknout v riznych podob&ch. Po stisknuti klavedyl0>. Blize kapitolaTisk pijemky.
Tisk etiket Vytisknout k poloZkdm dokladetikety/cenovky - Blize kapitolaTisk etiket.
Zména stavu Zménit stav dokladu na jiny - pokud to Ize,ihete zn¢nu provést po stisknuti klavesy2>. Co se

bude dit dél, se dtete v kapitoleZnena stavu pijemky.

Export Doklad vyexportovat na disketu nebo do adrésana pevné disku pro zpracovani v jiné instalaci
dokladu programu POKLADNA nebo SKLAD. KapitolBxport prijemky.

Kopirovani do Zobrazeny doklad 6Ze poslouZzit jakoszor pro novy. Stai, aby se n&adku stislem dokladu nebo
nového s dodavatelem stiskla kombinace kldw&trl F9>. Vznikne nova fijemka, se shodnymi poloZkami a
dokladu obchodnim partnerem, pouze datukisho grijemky budou sotasné. S takto néwzaloZzenou fijlemkou

se pak pracuje jako s kazdou jinou.

10.10. Tisk grijemky

Pro tisk gijemky Ize pouzit oba druhy tisku podporované pemoggm TRIFID - znakové tisky, nebo
grafické tisky. Zfisob jejich nastaveni je popsafkiru éce o instalaci a nastaverprogramu.

Znakové tisky Jednd se o tisky&wivatelskym rozhranim DOS podporujici tisk imo na port tiskarny (vhodné pro
jehlickové, nebo obeeénznakové tiskarny). Spusti se v zobrazefifemce klavesowF10>. Zobrazi se
menu s nabidkou tiskovych sestav:

* Piijemka - nakupni ceny- klasicka pijemka s uvedenymi zakladnimi informacemi &jgtém
zbozi a ndkupnimi cenami.

» Piijem zboZi - prodejni ceny- doklad vhodny jako protokol ofgvzeti zbozi proda¢am. Misto
nakupnich cen jsou uvedenyegirodejni s DPH.

« Prijem zboZi - nakupni/prodejni ceny- stejnd sestava jakdgachozi, navic jsou zde i ndkupni
ceny s a bez DPH.

» Objednavka - prijemka se vytiskne v podétobjednavky. Tento Zsob tisku je zde hlavnproto,
aby bylo moZné rozpracovanotiijpmku pouZit, jako podklad pro vytisknuti objedkgwréené
vaSemu dodavateli. ffom se pedpoklada, Ze po fyzickém dodani objednaného zbezi této
rozpracované iiiemky (objednavky), poifjpadnych nutnych opravach, stane normalni, terev
piijemka.

» Vydajovy doklad - vytiskne se vydajovy pokladni doklad vychazejeizobrazenérfemky. Po
jeho vykEru a jest pred vlastnim tiskem je mozr#gadat nekteré dopliiujici Udaje, jako je ¢islo
vydajového dokladu,d@l platby a pipadné gilohy.

Grafické tisky Tyto tisky funguji pouze i spuseéni programu wezimu Windows a vyuZivaji grafickych moznosti
tohoto prostedi, wetre mailovani a expoit do rekterych forméal. Spusti se v zobrazenéijpmce
stiskem kombinace klavexCtrl F10>. Objevi se okno s tabulkou sestav a jejich ovlgdani
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Fiiemky

" i Tisk dokladu I =]
Wytisknout
Fiijemka s prodejnimi cenami J Lt
Objednavka bez cen
Objednévka s cenami Lo PDF
Etikety s nastavitelnym obsahem
Etikety = Carovym kaodem E-mail
Mastaveni
x Storno (Esc)

Vyznam ovladacich prik je Zejmy, podrobny popis ovladani ai®ob nastaveni je popsan v
Priruéce o instalaci a nastavenPouZiti Etiket s nastavitelnym obsahem je popsékepitoleCiselnik
zboZi.

10.11. Tisk etiket

Krom¢ grafického zfisobu tisku etiket, zmémého v pedchozi kapitole Ize tisknout etikety také
pivodnim znakovym zfsobem, za j@dpokladu, Ze je nastaven ve funkciSEEMOVE FUNKCE
NASTAVENI TISKU ETIKET (viz PFirucka o instalaci a nastaver)i Pokud je program spodftv reZzimu
DOS, je to jedina moznost, grafické tisky zde ngfujh

Vlastni tisk Ize realizovadvéma zpisoby: Zpusoby tisku
etiket
1. Po umistni kurzoru naaddek s dodavatelem stiskem kombinace kl&Ads F10>. Nasleduje
dotaz, zda ke kazdé poloZce dokladu vytisknout @gednu etiketu, nebotolik etiket,
kolik jich odpovida uvedenému mnozstvi na dokladu.

2. Umisgnim kurzoru naadek s poloZkou, kterd ma byt vytisknuta a stiskembinace klaves
<Alt F10>. V nasledd zobrazeném oknlze zadat p&et etiket, ktery se ma pro danou
polozku wvytisknout.

Krom¢ vySe uvedenych skuteych znén stawi se v nabidce novych stgw pripac, Ze doklad je Nechat
rozpracovany, navic objevuje poloZka nazvardechat rozpracovany.Je utena k tomu, aby seozpracovany
po Upravach fjemky mohly zaznamenat provedenéémm a aby doklad ifitom nadale mohl istat
otevfeny, tj. gistupny dalSim fedpokladanym zgmam.

10.12. Export @ijemky

Prijemku je moZnéxportovat na disk nebo FTP server a naskednjiné instalaci programu TRIFID
ho zase importovat. Export se provede kombinacvdd&Alt F6>. Exportovat nelze stornované
ptijemky. Podrob§si informace jsou v kapitolerenos doklad.

10.13. Za&tovani prijemky

Pokud je v IOKALNI KONFIGURACI nastavena navaznost néethi program, ktery umdbije n&itat
piijemky, objevi se v nabidce po stiskbZ= mimo jiné i volbaZaul¢tovat. ZalEtovani je mozné jednak
pii ukladani pijemky kEhem jejiho zobrazeni, déle také ze seznatijerpek, @i stisku <F2> na
konkrétnim dokladu. V seznamu je také moZno &rnédce pijemek a jednim stiskem <F2> je
zalttovat vSechny najednou. N&eplnastaveném méstzniknou data prodetni program.

ProtoZe detni program obvykle zpracovava tato data ve fopijaté faktury, je vhodné v hlaiie
ptijemky vyplnit potebné Udaje <€islo @ijaté faktury, zgisob Uhrady, spravngsova data.
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Castym problémem je, Ze sty zakladi a hodnot DPH jsou na do3lych fakturach odlisn&isel,
které vyp@te program TRIFID. Proto je moZno tyto Udaje ptely spravného za&tovani upravit. Tuto
funkci Ize pouzit pouze ndifemce, kterd uz je uzéena, aby nedochazelo k naslednynézém sotiti.
Po stisku Alt Z> se objevi se tabulka s daji pro @airani:

Udaje pro zauctovani

0.00 0.00

250.17 00.04 300.21
263.99 26.40 290.39

214 .16 76. 44 290. 60

Ciselné Udaje jsouipvzaty ze satii pifjemky, pokud jsou na originalni fakodlisné, je mozno je
zde upravit a Upravy ulozit klavesodr2>. Do (Eetnictvi budou pak fignesena takto upraveiiésla.
Pokud tato tabulka pouzita nebudigmesou séisla vypatena programem.

Pro odliSeni fijemek, které byly jiz zafiovany, je takovy dokladznaten pismenem Za v seznamu
piijemek je zobrazefialovou barvou.
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Objednavky dodavatel

11. Objednavky dodavateim

Dodavatelskd objednavka je typ dokladu, ktery dlduZbjednavani polozek zboZzi a obdél u
dodavateli. Objednavka nemérimy vliv na stav skladu. Pro naslednifjem na sklad Ize objednavku
prevést do Hjemky. Ve variant programu TRIFID PROFI existuje podobny doklad é bjednavky
od zékaznik.

Vzhledem k tomu, Ze zakladni Ukonji pvladani jsou stejné, jako u ostatnich doklgpiedevsim
piijemky), budou popisovanytdinou pouze rozdily.

Funkce BJEDNAVKY je pristupna z nabidky OKLADY. Zobrazi se seznam vystavenych objednavek,
v kterém lze s objednavkami pracovat.

Cislo |T|Datum |Datum dodani |C.dod|Dodavatel |Suma s DPH |§
00000PAN1 |0|30.03.2005|31.03.2005 2 |0ANTD spol. s r.o 0.00(S
000000A0Z |0 (22 .03.2005 | ihned 4 |Velkoobchod droge 3199 .43 |R
00000PAB3 |0 (22.03.2005 12 |Novak Petr 0.080(S
00000PAR4L |0 (30.03.2005|15.04.2005 4 |Yelkoobchod droge 0.80(S
000000005 |0 (31.03.2005 1|MAKRO CR spol. s 0.00(S
000000006 |0 (31.03.2005 1|MAKRO CR spol. s 780.40 (R
000000007 |0(31.03.2005 1[MAKRO CR spol. s 370.17 (R
CIEBELEEEE |0 (31 .03. 2005 2|0ANTO spol. s r.o 18.51|R
0B00PPARS |0 (31.03.2005 1 [MAKRO CR spol. s 207.90(A
Zakladni informace o dokladu: Zakladni

informace
» Cislo- ¢islo objednavky.

» T- typ dokladu. V tomto fipact pouze velké pismer® - objednavka.

» Datum — datum zaloZeni objednévky.

» Datum dodéni- termin dodani, pokud byl v hl&ee objednavky uveden.
« (.dod - &islo dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.

» Dodavatel- nazev firmy dodavatele, na kterého byl doklastayen.

* Suma s DPH- celkovd suma s DPH.

» S-stav, v jakém se objednavka pténachazi. Mozné stavy jsou popsany dale v tétadapi

11.1. ZaloZeni nové objednavky

Nova objednavka se zakladd v seznamu objednévatesti klavesy<insert>. Zobrazi se okno, veZalozeni
kterém Ize zadat hlatku objednavky: objednéavky

r— Objednavka —
Dodavatel ¢.: Dodaci podminky:
ALY Ty EHllY e 1 koobchod drogerie

CLl-CHl I ng. Jiri Kaska Nodaci lhita:

— Ealfckého ﬁ@a i - ghqu@:

] ychnov nad KnéZnou pls. dodani:
NI 559824

[NITHNA05-65455632
VYustaveno dne: EERIETE |Kdd Fady: 0 (Doklad éislo: [IILEREEE

_Misto dodani:
Cislo:
iméno/firma:
adresa:

L
Int. pozndmka: |
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Hlavi ¢ka

objednéavky

Polozky
objednéavky

Ulozeni
objednavky

11-2

Jsou zde tyto Udaje:
Informace o dodavateli- zadavaji se stejnym égobem jako v fijlemce.

Dodaci podminky - forma Uhrady se nastavuje ¥bem z moznosti stejnych jako tijpmky, ostatni
Udaje jsou textova paka, kam Ize zapsat cokoliv.

Datum vystaveni- je predvyplreno sodasné datum, které Izégpsat.

Kéd rady a €islo dokladu - vypIni program dle nastaveniRapAcH DOKLADU. Cislo dokladu Ize
ptepsat na jinou, pouze numerickou hodnofidenicislovani tim nebude nijak ovli¥no.

Misto dodani - Ize zadat stejnym #gobem, jako dodavatele, s vyhodou Ize pouzit systém
sprazenych poloZzek, kde ke kamlodavatele Izefpojit druhou kartu, v které je dodaci adresa. &a s
pak vypini automaticky.

Interni poznamka - do interni pozndmky je moZno zapsat jakékolizr@mky. Jsou nevejné a
nikde se netisknou. Lze je ddiplat kdykoliv, i na uzaseném dokladu. Ulozi se vZdy po jejich &,
nebo po stisku klavesyF2>.

Pro zadavani vlastnich polozek objednavky plathgtpostup, jako uiffjiemky. Lze zadatadky typu
Zbozi, Obal a Text. Lze pouzivat i snini@ ¢arového kdédu. Jako objednaci cena sedwyphuje
posledni ndkupni cena z karty zboZi a lze jtipat potreby [fepsat. Nefunguje zadavani dodateh
nékladi a zaokrouhlovani, protoZe zde postrada smysl.

Pro variantu programliRIFID STANDARD neexistuji Zadné funkce pro automatické objedniavan
nebo navrhovani objednavaného mnoZzstvi. Vice moZmdemto smiru poskytuje varianta programu
PROFI.

11.2. Stavy objednavky

Objednavka se uklada klavesob2>. Zobrazi se nabidkakolika moZnosti uloZzeni objednavky:

— Ulozit ve stavu : —
Rozpracovanem
Odeslanem
Potvrzenem
Zrealizovanem
Stornovanem

Heaktualizovat

Dle stavu, ve kterém je objednavka uloZena se takéazuje v seznamu objednavek a jeji stav Ize
dale nenit stiskem klavesyF2>. Objevi se obdobné nabidka jako yoZeni gimo z dokladu:

— Objednavky =

tislo | T|Datum |Datum dodani  |C.dod|Dodavatel |Suma s DPH |S
PO0RBEENN1 |0(30.03.2005(31.03.2005 2|0ANTO spol. s r.o 0.00|S
PP0RRENR2 |0|22.03.2005 |ihned 4 (Velkoobchod droge 3199.43 (R
A00RRBNR3|0(22.03.2005 12 (Novak Petr 0.00|5
POORBOARL |0(30.03.2005 [15.04 .2085 4 (Velkoobchod droge 3199 .43 (U

Dok1ad
stornovat
oznacit jako odeslany
oznacit jako potvrzeny
oznacit jako zrealizovany
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Vyznam jednotlivych stal: Stavy

objednéavky
Rozpracovany- v tomto stavu se doklad pouze uloZi a jg@gmmoZzno kdykoliv dlat dalSi Gpravy.
V seznamu objednéavek je takovy doklad uveden zel&aovou a jeho stav je nastaven na O.

Odeslany - objednavka se uz#é, je povazovana za odeslanou a nelze \lat dlalSi Upravy.
Objednané mnoZstvi jefippm zaznamenano do karty zboZi. V seznamu objedngy takovy
doklad uvederernou barvou a jeho stav je nastaven na U.

Potvrzeny - slouzi pouze pro oztiani skuténosti, Ze objednavka byla potvrzena dodavatelem, ni
dalSiho se ne#mi. V seznamu objednavek je takovy doklad uvedaloiou barvou a jeho stav je
nastaven na A.

Zrealizovany - takto ozn&ena objednavka se povaZuje zaizgnou a jeji polozky za doslé
a naskladéné, proto se zruSi z evidence objednaného mno#&teme ruéniho nastaveni tohoto
stavu je objednavka takto nastavena automati¢kgipnosu objednavky dajpemky (viz kapitola
Prijem zbodi V seznamu objednavek je takovy doklad uvedenrmodarvou ajeho stav je
nastaven na R.

Stornovany - slouzi pro zruSeni objednavky a tim i zruSeevidence objednaného mnoZstvi.
Nelze stornovat objednavku, kterd je zrealizovdhgeznamu objednavek je takovy doklad uveden
Sedou barvou a jeho stav je nastaven na S.

Pro tisk objednavky je moZno pouzit znakové tiskiaesa<F10>) i grafické tisky v rezimuTisk

Windows (klavesova kombinaceCtrl F10>). K dispozici jsou formulée s objednacimi cenami a basbjednavky

cen.

V seznamu objednévek Ize filtrovat doklady pomdtisf, ktery se nastavuje klavese&r5>. Ovladani Filtr
filtru je stejné jako u ostatnich dokiad je popsano v kapitol@oklady.

V nastavovacim oknlze nastavit tyto podminky:

— Filtr wypnut
C. dokladu od : 00B0BBOOO do : 999999999

_ Datum od : 00.00.0000 do : 00.00.0000
C. dodavat. od : 0 do : 99999
Dodavatel :
Yustavil :
Stavy dokladi :
Zobrazit : s Uhradou :
Filtr : R vypnout

PFi zapnuteém filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Vyznam jednotlivych podminek je stejny jako tijgmek (viz kapitolaPrijemky. Rozdil je pouze
v jinych moZnostech nastaveBfavu dokladi kde jsou pochopitethuvedeny stavy, které maji smysl
pro objednavku.

Pro informaci obsluhy programu jebjednané mnoZstvipro konkrétni poloZzku uvedenarimo Dalsi

v karté této polozky, kterou lze zobrazit ¥iselniku klavesowF4>. Zobrazuje se zde takérmin souvislosti
dodani, pokud byl do objednavky zadan:

Zbozi C.: 50 Oznacent : Nazev: Colon BIO-AKTIY 2 .5kg
Kod: Poznamka:
Skupina: dp Dodavatel: Yelkoobchod drogerie
Zkratka: Spraz.obal: DPH: 19.0%
Hmotnost: 0.000 ka/i Nakupni primérna: 62.30 14 .14 Ke
Doba uskladnéni: 0 dni posledni: 62.30 1h .14 K¢ Marze:
Na skladeé: 5.000 ks Cena 1: 12.13 80.80 K¢ 15.73%
z toho v rezerv.: 0.000 ks Cena 2: 0.00 0.00 Kc -100.00%
Hinimalni zasoba: 0.000 ks Cena 3: 0.00 0.00 Kc -100.00%
Cena &: 0.06 0.00 Kc -100.00%
Objednano: 10.000 ks  Datum dodani:

Ve funkci PRODEJje indikovana existujici objednavka na vybranou poloZzku v okndispleje, a to
znakem hwzdi¢ky pred nadpisenvinoZstvi
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12. Faktury, dobropisy, dodaci listy, vydejky

Tato kapitola popisuje praci se vSemi uvedenymy tdpkladi zarovei, protoze jejich ovladani je
v podstat stejné. Fipadné odliSnosti jednotlivych doklagsou uvedeny.

12.1. Seznam faktur a dobropié

Zobrazi se volbouAKTURY A DOBROPISY z habidky [@KLADY :

— Fakturace ze skladu

Cislo |T|Faktura |Datum |C.odb|0dbératel |Suma s DPH |$
pepeRReA1 (F 1(11.10.2006 1|MAKRO CR spol. s r.o 460.00 |UC
peBBOBBAZ |F 2111.11.2006 1/MAKRO CR spol. s r.o 21.60(U
0000000A3 |F 3(122.01.2007 2|0ANTO spol. s r.o. 146.00|U 2
pOBBOOOAL |F 23.11.20606 1/MAKRO CR spol. s r.o S44 .00 |S
poBBORRAS |F 4(22.01.2007 10 | TRIFID software 271.50UPZ
000000006 |F 0|16.03.2007 1|/MAKRO CR spol. s r.o 229.00 |UP
peReORRA7T (F 6|16.03.2007 2 |0ANTO spol. s r.o. 33.30 (U
LlsLSIsIsIaInI ks | F 1122.03.2007 2|0ANTO spol. s r.o. 200.060 (U

CtrlF1-Napoveda F2-ZmenaSt F3-Zobrazeni F5-Filtr F8-5torno Ins-Zaloz. F18-Tisk

Zakladni informace o dokladu: Zakladni
informace
« Cislo- interni¢islo dokladu (vyplano vzdy).

e T -typ dokladyF - faktura, D — dobropis.

« (islo faktury - vyplni se aZ po prvnim uz&ni dokladu.

e Datum - datum vzniku/apravy dokladu.

« C.odb - &islo odigratele, na kterého byl doklad vystaven.

» Odbératel - ndzev firmy odbratele, na kterého byl doklad vystaven.
* Suma s DPH- celkova suma s DPH.

» S - stavové informacedokladu. Vyznam stejny jako digmek.
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Zobrazi se volbou YDEJKY A DODACI LISTY z nabidky @KLADY :

12.2. Seznam vydejek a dodacich list

— Yodej ze skladu

Cislo |T|Datum |C.odb|Odbératel |Suma s DPH |$
ISP | D |160.89. 2603 2|0ANTO spol. s r.o. 18.58|F
POPOBOBBRI |V |10.09.2003 12 |Novak Petr 13.38|U
0OORABA10 (D (11.09.2003 11 |Autoservis 132.00|U
0OPBBBA11 |D|11.69.26083 18 | TRIFID software 36203.50|0

Zakladni Zakladni informace o dokladu:

informace

« Cislo- ¢islo dokladu.

CtrlF1-Napovéda F2-ZménaSt F3-Zobraz F5-Filtr F8-Storno Insert-Zaloz.

e T -typ dokladu: pismenD - dodaci list, V - vydejka.

e Datum - datum vzniku/Upravy dokladu.

« C.odb - &islo odigratele, na kterého byl doklad vystaven.

» Odbératel - nazev firmy odbratele, na kterého byl doklad vystaven.

* Suma s DPH- celkova suma s DPH.

e S-stav, vjakém se doklad nachazi. MoZné hodrsaty: O - rozpracovany doklad (barvaelend,
E - editovany jinou stanici (barvd&ervend, S - stornovany (barvasSedd, U - uzaweny (barva
¢ernd), F - vyfakturovany (barvamodrd) aN - nezndmého stavuChyba! Nendlo by nastat!

Barvacerna).

Novy doklad se zaloZi seznamu faktur a dobropidi, ptipadré seznamu vydejek a dodacich liit

klavesow<Insert>.

12.3. Zalozeni nového dokladu

Ve funkci FAKTURY A DOBROPISY se potom zobraziabidka konkrétniho typu dokladu.

Hlavi €ka Pri vybéru faktury se zobrazi nasledujici hlaka:

faktury

12-2
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Faktura
Odberatel ¢.: 10 Fakturacni adaje:
jmeno/firma: TRIFID software _
adresa: C.objednavky:
Rokycanova 114 Uhrada: prevodem
266 01  VYusoke Myto Konst.symbol:
IC0: 6455655 Splatnost: 83.12.2010

DIC: 263-8546595 Datum DPH: 23.11.2010

C. uctu: 65550960237/0160

Yustaveno dne: Kod rady: F [Interni cis.: 000060007

_Misto dodani:
Cislo:
jméno/firma:
adresa:

Int. poznamka:

Pro zadani odiratele a data vystaveni plati stejnd pravidla jalgsijemce. Vybranim odivatele se
nadale zohletlji jeho gipadné slevy nebo cenova sazbi@dmastavena &iselniku obchodnich
partnef.

« (islo objednavky- Ize uvést jakykoliv tidaj do délky 14 zriak

« Uhrada - vybira se klavesoaF9> z moznosti fednastavenych ve funkci RDHY UHRAD. Je ji
moZzno zadat také zapsanim jeji zkratky. Jingdtava nastavena na stejnou hodnotu, jako u minulé
faktury.

» Konstantni symbol - Ize vyplnit zadanim textu. Také tato hodnotgiginastavuje podle minulé
faktury.

* Splatnost - program vyplni datum vygtené podle fednastavené doby splatnosti v Eart
obchodniho partnera, pokud zde neni uvedena, tale pobdobného parametru RADACH
DOKLADU —FAKTURY. Datum Ize zrénit, je ovSem hlidano, aby nebylo starSi neZ datystaveni.

» Datum DPH - program vyplni datum shodné s datem vystaverd.ho zninit, je pgitom hlidano,
aby nebylo no¥si nez datum vystaveni a starSi nez 15 dni odwyataveni.

« (Cislo Wtu — (et z GOBALNi KONFIGURACE, ktery bude wvytidn na faktie. Ve variant
STANDARD je jen jeden a nejde zde &mit.

» Kad fady a Interni ¢&islo - jsou Udaje, které si program vigpje sam pro svoji ptdbu a nelze je
prepsat. Interntislo slouZi pro identifikaci faktury, ktera jésteni uzaiena a nema tudizigéleno
¢islo faktury.

* Misto dodani - Ize zadat stejnym #Agobem, jako dodavatele, s vyhodou Ize pouzit systém
sprazenych polozZek, kde ke kamdhkiratele Ize fipojit druhou kartu, v které je dodaci adresa. Ta
se pak vyplni automaticky.

» Interni poznamka - slouzi pro zadani netgné poznamky k dokladu, ktera se nikde netiske¢o J
jediny Udaj, ktery lze #mit i na uzaveném dokladu.

Hlavi éka

Pri vybéru dobropisu se zobrazi nasledujici hlgka: dobropisu
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Dobropis
Odberatel c¢.:
jmeno/firma:
adresa:

0266 01
ICO:

DIC:

Yustaveno dne:

Int. poznamka:

Udaje jsou stejné, jako u faktury, pouze zde néggisnisto dodaniCiselnarada dobropis je stejna

jako u faktur.
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TRIFID software

Rokycanova 114
Yusoke Muto
6455655
263-8546595

Kod rady: B |Interni cis.: 000060007

Fakturacni udaje:

C.objednavky:

Uhrada:
Konst.symbol :
Splatnost: 23.11.2010
Datum DPH: 23.11.2018
uctu: 65555960237/0100

prevodem

C.

Ve funkci WDEJKY A DODACI LISTY se po stiskiInsert> zobrazinabidka typu dokladu.

Pri vybéru dodaciho listuse zobrazi nasledujici hlaka:

Hlavi ¢ka

dodaciho listu Dodaci 1ist

Odberatel c.:
jmeno/firma:
adresa:

266 01
1C0:
DIC:

Yustaveno dne:

16
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Rokycanova 114
Yusoke Myto
6455655
263-8546595

_Histo dodani:

~ Lisle:
jmeno/firma:
adresa:

Int. poznamka:

Kod rady: L |Doklad cislo: 000000005

Tato hlavtka je obdobou hlawky faktury, ze které jsou vypusty nepotebné udaje. Zasadni rozdil
spaiva v tom, Ze doklad ma poupino ¢islo, které je mu seifiéleno ihned f jeho vzniku. Na rozdil
od internihogisla faktury holze pfepsat na jiné coZz umozni &islovat doklad jinak, neZ na zaktad
vzestupnéady nastavené ve funkRiADY DOKLAD U.

Dodaci list je v programu TRIFID povaZovan za prodejni doklabbslouzi ovSsem jako davy
doklad, zpravidla seffklada jako filoha k faktue.

Hlavi éka
vydejky

Pri vybéru vydejky se zobrazi nasledujici hlgka:

Yudejka
Odberatel c.:
jmeno/firma:
adresa:

566 01

ICO:
DIC:

10
TRIFID software

Rokycanova 114
Yusoke Muto
6455655
263-8546595

Kod radv: ¥ |Doklad cislo: B00000005

Yustaveno dne:

Int. poznamka:
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Od dodaciho listu se liSi pouze tim, Ze zde nagikistiaje pro misto dodani.

Vydejka neni v programu TRIFID povaZzovana za prodejnidaiidvy doklad. Slouzi jako podklad pro
fakturaci, vydeji skladovych poloZek do sfgily nebo vyroby, iipadré prevod poloZek na jiny sklad
nebo provozovnu.

Po vyplreni hlavicky se objevi obrazovka s poloZzkami dokladu, kteea uvedena zahlavimQbrazovka
obsahujicim nejileZitéjSi informace z hlavicky a razné indikatory. O nskterych udajich je pojednans poloZzkami
dale.

Faktura c. Zho Ceny: bez DPH = sazba 1

Polozka: z1 ——————
Interni ¢.: 000OBOBO3 dne: 10.09.2003 089:52 wvydal: Krizek Rudolf
Odbératel _: 10 TRIFID software sleva 8.0% novy
Cislo Nazev Mnozstvi Pro.cena/j

Vlastni prace s poloZkami dokladu ¢gddobna jako u pfijemek, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily.

Radky dokladu Ize po stisku odpovidajici klavesyligpat nasledujicim obsahem: Radky
dokladu
» polozkou skladu zboZkF3>),

» poloZkou skladu obal(<F4>),

* poloZkouciselniku prac{<F5>),

* libovolnym textem(<F6>).

* hal&ovym vyrovnanim<Ctrl F9>).

Pri G¢tovani polozky, kterd ma dagdovy Udaj, se ihned po vghu této poloZzky objevi tabulkaPolozka

ze které je nutno vybrat hodnotu diggbvého Gdaje: s dopl nko-
vym Gdajem
;likost |Mnoistui_
3g | 5.000
0 1.000
42 8.000
ih 3.000

Po vylEru pati¢né hodnoty klavesogEnter> je dalSi postup je stejny jako u normalni polozky.

Dobropisované mnozstvi se zadava s kladnym znamémke na rozdil od ostatnich dokladéto MnoZstvi u
kategorie zde kladné mnoZstvi neznamena vydejladiskalepiijem na sklad! dobropisu

" S — . . . iz . l{\)lastavenl'

Pri vytvareni dokladu se u vybirané polozky pouzije vzdy ¢éma; ktera odpovida cenové saz .
nastavené bezprdéstre pred vlastnim vybrem poloZky, tj. na Gdaji &selnikem. Déle je mozno ernowch
zmenit i na jiz vybrané poloZce, na Gdaji s cenouomto gipads se cena poloZky &ni okamzi¢ podle sazeb
zvolené sazby.

Cenova sazba selife nastavit jednim z nasledujicichigphi:

* Rué¢né vintervalu, ktery wuje seznamu parametrilPovolené cenové sazbfviz vySe). Samotné
pirepinani sazebse provadi jednim nebaikolikerym stisknutim klavesyF12> pro vzestupny
smer a klavesy<F11>pro sestupny sén.

» Automaticky podle 1. nabizené sazbparametru Povolené cenové sazby. Nastavupela&’ pro
faktury/dodaci listy a zvl&@Spro vydejky ve funkci 8STEMOVE FUNKCE, LOKALNI KONFIGURACE.

» Automaticky podle cenové sazby, ktera je uvedena u vybrarugtiératele.
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Sazby
k dispozici

Sleva
u odb ératele

Prepinani cen
Séitani
polozek

Vydej polozky
do zaporu

Kopirovani
polozek

Hromadné
operace s
polozkami
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Ve vSech itech gipadechmohou byt k dispozicisazba N (ndkupni cena, ne pro pracsgzba 1
(odpovida prodejni cénl), sazba 2(prodejni cena 2) a wipad zboZi takésazba 3a 4 (odpovidaji
prodejni cet 3 a 4, u obdl a praci vSak odpovida pouze prodejniéc2n

Indikator cenové sazbyje uveden v pravém hornim rohu obrazovky.

Hodnota prodejni ceny miZze byt navic takéovlivnéna procentudlni slevou, ktera je zadana
u vybranéhoodbératele. Pritom plati, Ze dochazte itani G¢inkd nastavené cenové sazby a slevy.
Pokud ma od¥ratel frednastavenou procentni slevu, indikuje se to vaxdldokladu.

Obdobrt jako u gijemek Ize klavesogAlt F7> prepinat zobrazeni a zadavani cen s nebo bez DPH a
za jednotku nebo celkové mnoZzstvi.

Také v tchto dokladech je mozné vyuAutomatického <gitani stejnych poloZekdokladu. Vice
v kapitolePrijemky.

Po gepnuti parametru VAKALNI KONFIGURACI umoZiuje program i vydej do zaporu, tedy vyskladnit
poloZzky, které dosud nejsou naskl&dé. PoloZzky Ize naskladnit dod&we a program dokaze i
dodaten¢ preprimérovat pdizovaci cenu (dle nastaveni W@BALNi KONFIGURACI), vede to ovSem
k nekterym omezenimipdodat&nych opravachifjemek.

Radku dokladu s polozkou, jejitnnoZstvi je men3i, nez je pra¥ k dispozici, jsou zobrazeny
¢ervenou barvoy, coz indikuje jejich nedostateé mnozstvi. Pokud neni povolen vydej do zaporu,
nelze takovy doklad uzé#, Ize ho uloZit pouze v rozpracovaném stavu.

V ptipads potreby Ize zkopirovat poloZky z jiného dokladu. Pti vybéru nové poloZzky se stiskem
kombinace klaves<Ctrl F9> zobrazi nabidka a vybere se volkapirovat polozky ze vzorového
dokladu. Poté se objevi dalSi nabidka, z které Ize vybrah dokladu a nasled& konkrétni doklad ze
zobrazeného seznamu stiskem klaveBpter>. VSechny poloZky ze vzorového dokladu se zkopitaji
dokladu prav vytvéreného. MnoZstvi poloZek se také zkopiruje, pro gjracceny se zobrazi dotaz:

PFi kopirovani prodeini ceny zachovat steiné jako na wvzorovém dokladu,
nebo je prepocitat podle nastaveni odbératele 7

”= Zat pfwoﬂgi ? j‘

Zde je mozno rozhodnout, jestli cenyistanou stejné, jako na vzorovém dokladu, nebo budou
vypoéteny znovu, tj. pevzaty ze sotasnéhotiselniku zboZi aifpadré prepaiteny podle podminek,
které ma nastaveny oéflatel na své kattobchodniho partnera.

Tento mechanismus nefungujié kopirovani ze seznamu dokiakdy se novy doklad vytwostiskem
<Ctrl F9> na vzorovém dokladu. V takovéniipad se vzorovy doklad zkopiruje vZdy i dyodnimi
cenami, bez ohledu na to, jestli se mezitimérzilg, nebo m& novy odbatel nastavené jiné cenové
podminky.

V piipadt poteby Ize provést dkteré operace tykajici se polozek, které jsou jdbkladu uvedeny.
Polozky na dokladu sebnym zpisobem ozné a po stiskucShift F9> se objevi nabidka:

— Provest

/ménit sazbu prod. cenv u oznacenvch p e
Setridéni polozek podle nastaveného cCiselniku
Setridéni polozek podle jejich nazwvu

Navrat

« Zména sazby prodejni cenyumozni vybrat cenovou sazbu, na kterou pdtceni vSechny
vybrané polozky dokladu.

» Seffidéni poloZzek podle nastavenéhéiselniku seadi polozky dokladu vzestupmpodlediselniku,
ktery je pra¥ v dokladu zobrazen.
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» Settidéni poloZek podle ndzvisgadi poloZzky dokladu abecetipodle nazvu.

V piipadt poteby Ize na dokladu jednorazogmenit nazev polozky, tyka se to ovigrauze polozky Uprava nazvu
prace.MuZe toteSit situace, kdy je pigba nadtovat réco, co ma pokazdé jiny ndzev a neni vhodné potozky
kazdy vyskyt zakladat novou kartwiselniku.

V takovém pipadt se nattuje bsZnym zpisobem polozka prace a stiskewlt E> se zapne editace
jejiho ndzvu. Nazev je pak mozno libovdlsrepsat a uloZit klavesotEnter>.

Zména nazvu nijak neovlivni kartu pracecigelniku, plati jen pro tento doklad. Pod upravenym
nazvem je ale samostatavedena v fehledu pohyb.

Na konci formuld&e je uvedercelkovy sowet cen bez i s DPHTyto solty program vypgitava na Celkové
zakladt zadanych jednotkovych cen a mnoZstvi. Nakonedgvgsledna cena dokladu, pggadném sou éty
zaokrouhleni.

Po umisini kurzoru na vyslednou sumu lze: Uprava
vysledné ceny
» Piepsat cenu novou hodnotou tim se da vysledna cena zaokrouhlipadré realizovat sleva,
nebo pirazka.

» P¥idat procentudlni piiraZzku nebo slevu stiskem klavesy<F9> - pak lze ve zvlaStnim okn
k celkové ¢astce zadat procentni Upravu cenyesposti na 2 desetinnd mista. Pokud to ma byt
sleva, jeteba zadatislo se znaménkem minus.

» P¥idat absolutni ¢astku k vyslednécastce stiskem klavesyCtrl F9>. Opst je dilezité znaménko
piedcislem.

Vlastni vi¢isleni slevy neboifrazky na dokladu zavisi na nastaveni paramesRARETRY SLEV NA
DOKLADECH V GLOBALNI KONFIGURACI. Bud’ se rovnhomirné rozpa@te do cen jednotlivych poloZek,
nebo se wisli jako samostatngadek dokladu s nazvem ,Sleva nerozpudtdo cen poloZzek” (absolutni
sleva). V tomto fipad cena poloZek dokladuigtane ivodni a tak bude i zobrazenaiepledech.

Bez ohledu na konfiguraci Ize absolutni slevu nidatbpidat po stisku klavesyCtrl F9> a vykérem Sleva
pati¢né volby z nabidky. nerozpust éna
do polozek
Pro zaokrouhleni vysledné&stky dokladu Ize ifdat stiskem klavesyCtrl F9> zaokrouhlovaci
polozku, kde se wm¢ zadacastka zaokrouhlovaciho rozdilu a jeho sazba DE&btka se zadavddaléfové
v absolutni velikosti, znaménko zaokrouhleni jea&d&gno kladnym nebo zapornym znaménketyrovnani/zao
u mnoZstvi. Tato polozka se umisti vzdy jako posléddek dokladu. NiZze vzniknout i automatickykrouhleni
pokud je VRADACH DOKLADU nastaveno automatické zaokrouhlovani celkédsitky dokladu. Zde je
také mozno nastaviéd zaokrouhlovani i jeho vypet.

Za celkovy sotet Ize doplinit dalSfadky typu text (tj. poznamky). Poznamky

Hotovy doklad se ukldda stiskem klavesk2>. Zobrazi se nabidka se stavy, v jakém lze doMlddzeni
ulozit. K dispozici jsou tyto stavy: dokladu

» Uzawit - doklad se uloZi tak, Ze ¥m jiz pozdji bez nefijdou provadt Zzadné dodatmé Upravy.
MnoZstvi se odepiSe ze skladu. V seznamu déklgd takovy doklad ozrn ve sloupci
S pismenent a informace o &m jsou na barevnych monitorech napséemnou barvou.

» Nechat rozpracovany - doklad se uloZi tak, ze ¥m je mozné kdykoli &at dalSi libovolné
Upravy. MnoZstvi ze skladu se neodepiSe, pouzeig&e do rezervace. V seznamu doklgd
takovy doklad ozngen pismenen© ainformace o &m jsou na barevnych monitorech napsany
zelenou barvou.

e Zau¢tovat - tato volba je kdispozici pouze tehdy, kdyZ pesg TRIFID spolupracuje
s letnictvim, které m& moZznost importu faktury nebaejiy. Ki vybéru této volby se doklad
uloZi steji, jako v fgipac volby Uzawit. Navic se informace oém prevedou do pomocnych
soubof, které jsou pak odpovidajicimigpbem zpracovany \étnictvi. V seznamu doklédje
takovy doklad ozngen pismenerd ainformace o &m jsou na barevnych monitorech napsany
fialovou barvou.

» Neaktualizovat- jestlize vyberete tuto volbu, program s dokladeudila vibec nic a vrati se Zp
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Kontrola
Gdajt
v hlavi éce

Faktura

Zobrazeni
detailnich
informaci

Dodate ¢na
zmeéna stavu

Stav uhrazeny

Tvrda
a vyZzadovana
rezervace

Uvoln éni tvrdé
rezervace

Databaze
otev fenych
pohyb
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do tvorby dokladu. M4 to tedy stejnyinek, jako kdyZ v nabidce stisknete klavegisc>.

Bezprostedre po vykeru nekteré z prvnich i moznosti zapisu dokladu, tedy jeSpied tim,
nez program zae doklad skuta¢é ukladat, se provedentrola, zda je doklad spojenagibératelem,
ktery je evidovany ¥iselniku obchodnich partrierje vyplrgno ¢islo/ICO), resp. jestli jedatum
vystaveni shodnés dneSnim datem (pro Nechat rozpracovany se daékwontroluje). V pipack, Ze se
datum dokladu liSi od sdasného data, zobrazi se znovu hilleai dokladu, aby bylo mozné datum
opravit, Fipadré potvrdit stavajici.

Pokud ukladanym dokladem figktura, zobrazi se vzdy jeji hlatka, ve které se dokladdifadi¢islo
faktury. Toto ¢islo Ize rigné zmenit a vystavit tak doklad &slem mimo fadu. Lze takieSit
i vystavovani faktur ve vicé&selnychradach.

Stejre jako @@ tvorbé nebo prohlizeni ifjemky je i zde moznézobrazit detailni informace
o odbérateli, poloZce,na které se pré&wmnachazi kurzor a celkovych sodtech. Vice si niizete pecist
v kapitolePrijemky, Zobrazeni detailnich informaci.

Plati vSe, co je na toto téma popsano v kapBalklady.Stav dokladu Ize dodates zmenit (nagiklad
znovu rozpracovat) po stiskiF2> béhem jejiho zobrazeni, nebo v seznamu daklad

U faktur je navic moZzno nastavit stdlhrazeny. Tento stav slouZi k evidenci Uhrad od zakanik
Nastaveni lze provést pro vybranou fakturu v semnéaktur po stisku klavesyF2>. V seznamu je
potom uhrazend faktura indikovana pismerfertplaceno) ve sloupcs (stav). Navic se daji faktury
podle tohoto stavu filtrovat.

12.4. Vybér pomoci snimae ¢arového kddu

Stejre, jako v gipact prijmu zbozi/obal na sklad, je také zde moZp# preferovaném éiselniku kod
s vyhodou pouZit gktery typ snimée ¢arového kodu. Pro praktické pouZiti tedy platirgiepravidla
pouze s tim rozdilem, Ze z internich kd8AN13 jsou navic také podporovany kédginajicicisly 21 a
27 - obsahuji informace o prodejni ¢enDPH.

Vice se dotete v kapitolachVyker pomoci snimée c¢arového koduv prijmu zboZi a v kapitole
0 vybiru zboZi ve funkci RODEJ

12.5. Uvohovani rezervaci

Jak jiz bylo v kapitoleTvorba nového dokladuvedenohodnoty tadku s poloZkou, jejimnoZstvi je
mensi, neZzmnozstvi, které je pro prodej/vydej péak dispozici, jsou na barevnych monitorech
vypsany ¢ervenou barvou. Takové mnozZstvi dZeme pak nazvat, jakgyzadované.Prai mnozstvi
neni k dispozici, rize byt dano mimo jiné tim, Ze existuje jeden, ndbkonce vicaozpracovanych
doklada, které obsahuji @ité mnozZstvi zmigné polozky. Prav proto, Ze jsou tyto doklady uloZzeny
jako rozpracované, je na nich pouzité mnoZstvi ad kzbozi/obalu vedeno jako rezervované - tzv.
tvrda rezervace.Z toho vyplyva, Ze neni k dispozici pro jiny datla

V praxi se v3ak iiive gFihodit, Ze budete pt#bovatprednostré uzawit praw doklads ,éervenou*
polozkou. NejrychlejSim a mnohdy také jedinyfeSenimje na rekterém z rozpracovanych dokfad
jehotvrdou rezervaci zmeénit na vyZadovanou(nechatradek ,Zervenat®) a takto uvolimé mnozstvi
pouZit k uspokojeni poZzadavku ¢grnani“radku) potebrgjsiho dokladu.

KvySe uvedenému slouzi funkc®ATABAZE OTEV RENYCH POHYBU, kterou vyvolate tak,
Ze v dokladu fesunete kurzor nagervenou” polozku zboZzi/obalu a stisknete kombirdéves <Alt
F9>. Zobrazi se okno, ve kterém budou uvederigrmace o rozpracovanych dokladechpa kterych
se fednEtna polozka vyskytuje. Jak prakticky uvolnit tvrdazervaci se jiz dale vice &ete v kapitole
ZboZi, Databaze otésnych pohyki.
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12.6. DalSi prace s doklady

Pokudv seznamu dokladi kurzorem najedete natktery jiz existujici doklad a nasledlrstisknete
klavesu<F3>, zobrazi se stejny formulgako kdyz jste vytvieli novy doklad. Tentokrat vSak nebude
prazdny, ale bude obsahovat veskeré informace éndaokladu.

V tomto zobrazeni d¥ete provag nékterou z nasledujicickinnosti: Cinnosti

Doklad si pouzeprohlédnout - tuto ¢innost Ize provatt vzdy, bez ohledu na stav, v jakém se dokRubhlizeni
praw nachazilUkongite ji stisknutim klavesyEsc>. dokladu

Doklad dale upravovat - tj. vkladani novych nebo ruSeni existujicich qiek dokladu, z&ny Editace
mnoZstvi, cen a DPH u existujicich poloZek, opi@data vystaveni dokladu, 2zma obchodniho partnerajokladu
oprava fakturgnich udaj apod. Zkratka vSechny operace, které jsou takénénbithem tvorby nového
dokladu (viz kapitolaZaloZeni nového doklafiluUpravy v dokladu jsou viakioZzné pouzetehdy,
kdyZ byl doklad pedtim uloZen jakorozpracovany. U stové verze programu navioesmi byt
ve stejnou dobeditovan jinou stanici.

Aby se veSkeré provedenrénény po opu&ini dokladu neztratily, jeféba je na zay uloZit stiskem
klavesy<F2>. Co se bude dit dal, se dete v kapitoleZn¢na stavu dokladuNaopak pro opudhi
dokladu bez uloZeni zn stiskréte klavesuw<Esc>.

Doklad Ize vytisknout v riznych podobéach stiskem klavesly10>. Blize kapitolaTisk dokladu. Tisk

Zménit stav dokladu na jiny - pokud to Ize,ihete znénu proveést po stisknuti klavesyr2>. Co se Zména stavu
bude dit dal, se dtete v kapitoleZmena stavu dokladu.

Prav prohlizeny doklad fi#ze poslouZzit jakawzor pro novy. Stai, aby sena radku s¢éislem dokladu Kopirovani do
nebo s dodavatelem stiskla kombinace klaw€drl FO>. Vznikne novy doklad stejného typu, sevého
shodnymi poloZzkami a obchodnim partnerem, pouzandat ¢islo dokladu budou sdéasné. S taktodokladu
now zalozenym dokladem se pak pracuje jako s kazdyymiji

Doklad exportovat na disketu nebo do adrésana pevné disku pro zpracovani v jiné instal&siport
programu TRIFID. Viz kapitol®ienos doklad. dokladu

12.7. Tisk dokladu

Pro tisky &chto doklad je moZzno pouzit znakové tisky (klavesB10>) i grafické tisky (klavesova
kombinace<Ctrl F10>). Obsah jednotlivych nabidek je zavisly na typu ddkl, ktery se tiskne. K
dispozici jsou tyto tiskové formuié:

» Faktura.

» Faktura + slevy poloZek- u kazdéhdgadku faktury je vyislena poskytnuta sleva.

» Dobropis.

» Dodaci list- urteno pro vyti&ni dodaciho listu, ffipadré faktury ve forn¢ dodaciho listu.

» Vydejka - urgeno pro vyti&ni vydejky, gipadré faktury nebo dodaciho listu ve foénaydejky.

» Vydejka + ndkupni cena- jind podoba vydejky, kde je kranprodejni ceny také cena nakupni.

» Pievodka - urgeno pro wytisini vydejky nebo faktury ve forénprivodniho dokladu i prevodu
zbozi/obal z jednoho skladu do druhého, hapomoci exportu a importugs diskety.

* Proforma faktura - urkeno pro wvyti®ni rozpracované faktury ve foémzalohové faktury
(proformy).Ritom se pedpokladd, Ze se z dokladu p&kdtane uzakena faktura, nebo se stornuje.
Po vybrani tohoto tisku jste vyzvani k zadani réglieichdopliiujicich udaji:
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fadejte: tislo proformy
Ronstantni symbol

Gislo objednavky

Formu ihrady

Pozor! Tyto Udaje se neukladaji & plalSim gipadném tisku je nutné jmova zadat.

» Obdlka A5 z vydeje - formul& pro vytisknuti obalky, ve které napodeslete fakturu odbateli.
V tomto pgipact je obalka ve formatu A5.

* Obalka A6 z vydeje- jako v gipact tisku Obdalka A5 z vydeje, ale pro forméat A6.

» P¥#ijmovy doklad - vytiskne se fijmovy pokladni doklad vychazejici ze zobrazenébklatiu. Po
jeho vykEru a je&t pred vlastnim tiskem je mozrgadat nekteré dopliujici Udaje, jako je ¢islo
piijmového dokladu, ¢el platby a pipadné pilohy.

12.8. Fakturovani vydejky a dodaciho listu

Pro ipad, Ze je pdeba vystavit zakaznikovi nejprve dodaci list, nepdejku a teprve dodateg tuto
dodavku fakturovat existuje v programu TRIFID ndsiéci postup:

Postup Vydejka nebo dodaci list se vytifmbvyklym zpisobem. Obvyklym zjsobem se také zaloZi faktura,
jeji polozky se ovSem newvyplji, ale gekopiruji z vybraného dokladu. V poloZkach faktsgystiskne
klavesa<Ctrl F9> a z nabidnutych moznosti se zwiffakturovat polozky z vydejky/dodaciho listu.

Provest
Halérové wyrovnani / zaokrouhleni
Sleva nerozpusténa do cen polozek
Kopirowvat polozky ze vzoroweho dokladu
Vyfakturovat polozky z vydejky/dod. listu

< o

Objevi se seznam vydejek a dodacichiJigteré jsou vystavené na aglatele zadaného do hlgkiy
faktury a nebyly dosud fakturovany. PoZadovany adlde vybere klavesatEnter> a jeho poloZzky se
objevi ve faktile. Faktura se nadale zpracuje obvyklymisghem. Stav vyfakturovaného dodaciho listu
nebo vydejky se tim zéni naF (fakturovdno) a nelze ho proto znovu fakturovatpighledech se
vyfakturovany doklad nebere v Gvahu, nadale seazljirpouze pohyby z takto vzniklé faktury.

Tato funkce seasadré liSi od podobné funkceéKopirovat polozky ze vzorového dokladutim, Ze
nevzniknou nové pohyby a neodepisuji se znovu pglag skladu!

Poznamka Poznadmka:verze programu PROFI umafe vyfakturovat jeden nebo vice dodacichilisidejek i

dalSimi zgisoby. Krong zkopirovani jednotlivych poloZzek Ize také na faltwypsat seznam doklad
s celkovymicastkami, pipadré i s jejich poloZkami.

12.9. Export dokladu

Export Doklad je moZnéxportovat na disk nebo FTP server a p#jtdv jiné instalaci programu TRIFID ho
zase importovat. Export se provede kombinaci kl&/ds F6>. Exportovat nelze stornované doklady.
PodrobujSi informace jsou v kapitole/enos doklad.
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13. Prodejky

Tento typ dokladu obvykle vznikatiphotovostnim prodeji ve funkci FRODEJ, kterd je popsana
v nasledujici kapitole. Vzniklé prodejky jsou ulddy do seznamu obdobnymuspbem jako ostatni
doklady. V seznamu prodejek s nimi Ize také prévétbdobné operace jako s ostatnimi doklady, proto
jsou popséany zde. Vzhledem k tomu, Ze jejich oviddé podoba ovladani rifidad faktur, budou zde
popséany pouze rozdily.

Na rozdil od ostatnich dokladse prodejky ukladaji do samostatnych seZngmo kaZdou stanici
(pokladnu) v siti. V fipadt velkého mnoZstvi prodejek je vhodné jegage pesunout do archivu, ktery
je pro vSechny stanice spoig. Vice na toto téma ipucce o instalaci a nastaveni programuéchto
duvoda se po vybru volby Prodejky zobrazi dalSi nabidka s jedngtiivseznamy:

—Prodejky

Archiv prodejek
Prodejky stanice c¢.01

Prodejky stanice c.B2

Havrat

Seznam prodejek je zobrazovan z¥lggo kazdou stanici v siti (tzpokalni adreséte). Dale je
zobrazovan sezna#rchivu prodejek, coz jsou prodejky vSech stanic, které proSly Arahbi prodejek.
Pri spuséni funkce RODEJKY je tedy nutno vybrat, ktery seznam se ma zobrazit.

13.1. Seznam prodejek

Po vylEru z nabidky se zobrazi seznarROBEJEK

— Prodejky stanice ¢.0]1

Cislo |T|Datum |C.odb|0dbératel |Suma s DPH |$
p10000001 |7 |27.08.2003 18.50 (U
010006002 |7 |28.08.2003 228.00 (U
010000003 |7 |28.08.2003 2.10|U
010000004 |Z|28.08.2003 228.00 (U
010000005 |7 |28.08.2003 228.00 (U
010000006 |7 |29.08.2003 19.80 (U
010000007 |7 |29.08.2003 0.08|U
010000008 |7Z|29.08.2003 0.00(U
010000009 |7 |29.08.2003 0.08|U
010000010 |7 |02.09.2003 0.08|U
010000011 (D |09.09.2003 11 |Autoservis 18.50|U
p10600012 |7 |09.09.2003 148.70 (U
010000013 |D|09.09.2003 12 |Hovak Petr 198.40 (U
LRITlSilhEA (7 |11.09.2003 19.90|U

6tr1F1—Népouéda F2-ZménaSt F3-Zobrazeni F5-Filtr F6-Souhrn F8-5torno F10-Tisk

Zakladni informace o dokladu: Zakladni
informace
« Cislo- ¢islo dokladu.

* T -typ dokladu: pismenD - daiovy doklad, U - (ftenka a Z - zjednoduSeny d#ovy doklad.
* Datum - datum vzniku dokladu.

+ C.odb - ¢islo odigratele, na kterého byl doklad vystaven.
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» Odbératel - nazev firmy odbratele, na kterého byl doklad vystaven.
e Suma s DPH- celkova suma s DPH.

e S- stav, v jakém se prdwoklad nachazi. MoZné hodnoty js@i= stornovany(barvasedg, U -
uzawieny (barvaé¢erna) aN - neznamého stavi{Chyba! Nenslo by nastat! Barvéernd).

13.2. ZaloZeni nového dokladu

Postup Krom¢ obvyklého vytvéeni poloZzek ve funkcPRODEJ Ize novou prodejku zaloZit i v seznamu
prodejek. Po stisku klavesynsert> se objevi se nabidka typu prodejky:

— T dokladu

Zjednoduseny danovy doklad Vi
Uplny danowy doklad D
Navrat

Po vykru typu dokladu se objevi okno s hiékau dokladu. SlouZiedevsim pro zadani ogtatele,
zpasobu uhrady, fipadré Gpravu data. Pokud nerieba tyto Udaje vypbvat, Ize zobrazeni hlasky
potlatit parametrem v INI souboru (popsanoiirpice Instalace a nastaveni).

r— Uplny danovy doklad
Odberatel c.:
jmeno/firma:
adresa:

Uhrada:

ICO:
DIC:

Vustaveno dne: |NERRERLLE ‘Kdd rady: UB1 (Doklad cislo: 010000003
Int. poznamka: [N

» Pro zadanbdbératele, zpisobu Uhrady a data vystaveniplati stejna pravidla jako ve faku
Vybranim odBratele se nadale zohiadi jeho @Fipadné slevy nebo cenova sazliadmastavena
v ¢iselniku obchodnich partrier

« Ko6d fady a Cislo dokladu - jsou udaje, které si program vypliuje sam pro svoji pokebu
a nelze je Fepsat.

¢ Interni pozndmka - slouzi pro zadani neviejné poznamky k dokladu, ktera se nikde netiskne.
Je to jediny Udaj, ktery Ize nenit i na uzavifeném dokladu.

PoloZzky Po vyplreni hlavicky se objevi okno s poloZzkami dokladu, ktera jedere zahlavim, obsahujicim

prodejky nejdileZit¢jSi informace z hlavicky a riazné indikatory. Tato hlaveka ma obdobny obsah jako u
faktury. Také vlastni prace s polozkami dokladuofobna jako u faktur, proto zde neni znovu
podrobr popisovana.

Funguji zde zcela stej¥ postupy pro:

e vybér polozky,

* nastaveni cenovych sazeb,

» uplatreéni prednastavenych slev pro adlatele,
» vybér poloZek pomoctarového kodu,

» &Eitani polozek na dokladu,

» evidence maximalni doby usklagm,
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* rezervace zbozZi a umvani rezervaci,

» hal&ové vyrovnani (zaokrouhlovani),

» prepisovani vysledného stu,

» ulozeni dokladu,

 tisk dokladu s mozZnosti vghu tiskové sestavy,

e zmena stavu dokladu,

» prodani polozek z vydejky nebo dodaciho listu (dzdeyfakturovani vydejky nebo dodaciho listu.
V nabidce po stiskgCtrl F9> je i volba Prodat polozky z faktury nebo dobropisu

V prodejce nefunguje:

» sefidéni polozek,

» exportovani dokladu.

Pokud je teba zminit typ jiZ hotové a vytisknuté prodejky na jinoodobu (@tenka, zjednoduSenymeéna typu
danovy doklad, uplny dgovy doklad), Ize to udlat pri prohlizeni této prodejky. Po stisku klavegyodejky
<Ctrl F2> se objevi nabidka ostatnich dvou moznosti:

— Doklad zménit na :

Uctenku

Uplny danovy doklad

Nemenit

V piipac zmeny na Uplny daovy doklad je teba doplnit Udaje do hlaky, jinak jiz st&i pouze
pozneEnénou prodejku vytisknout klavesotF10>. V pripads zmeny na Uplny daovy doklad je teba
doplnit tdaje do hla¥ky, jinak jiz st&i pouze pozrnénou prodejku vytisknout klavesatF10>.

Podobi 1ze dodat&ng zménit zptisob Uhrady prodejky, pokud je&t neprosla uzarkou. PostupujeZména
se tak, Ze se datya prodejka zobrazi v seznamu prodejek afeteRak je mozno v hlatde zngnit zplsobu

druh Uhrady a prodejku znovu uzdyv

Odbératel c.
jméno/firma
adresa

— Zjednodus.dan.doklad

IC0:
DIC:

Yystaveno dne

06.12.20

Int. poznamka:

— Forma ﬂhradi:

seken

S

bankovni kartou

K

Navrat

Uhrada:

cislo: 810000001

Uhrady

Praw prohlizeny doklad ri#e poslouZzit jako vzor pro novy. V seznamu prodggelkeba stisknoutKopirovani do

klavesu<Ctrl F9>. Zobrazi se nabidka &muito volbami:

» Novou prodejku - dojde kezkopirovani vzorového dokladu do nové prodejky.

nového
dokladu

* Novou zapornou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do nokadejky, ale se
zapornym mnozstvim. Timto égobem rychle vznikneracenka.

S takto no¥ zaloZzenym dokladem se pak pracuje jako s kazdyymii

Prodejku Ize moZnoipjejim zobrazeni také vytisknout. Je mozno poukiakové tisky (klaves

aTisk prodejky

<F10>) i grafické tisky v rezimu Windows (klavesova komdce <Ctrl F10>). V obou gipadech je

mozno vybrat formulé pro tisk na bankovni tiskarnu, nebo pro strankdiskarnu formatu A4.
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Prodejky Ize exportovat na disk, nebo FTP servelopaym zfisobem, jako ostatni doklady. Export
se provadi imo v seznamu prodejek, stisketlt F6> se zobrazi nabidka pro export. DalSi informace
jsou v kapitolePrenos doklad. Exportuji se ozngené doklady, nebo doklad, na kterém je kurzor.

Exporty
prodejek

13-4




Prodej

14. Prodej

Funkce slouzi jako nahrada elektronické pokladpypiedevsimprodeiji za hotové s vystavovanimU&el funkce
prodejnich dokladl (prodejek) aevidenci trzeb(ve spojeni s funkci Pokladni denik). Dale je ad®no
vytvéret také faktury, dodaci listy avydejky. Tvorba &chto doklad je v3ak zjednoduSena a
neposkytuje tolik moznosti, jako kdyz se vysja piimo ve funkcich k tomu speci&mrcenych - viz
funkce FAKTURY A DOBROPISY AV YDEJKY A DODACI LISTY.

Aby nahrada elektronické pokladny byla pro obslutmogramu co nejfrozersjsi, pripomina Vzhled
obrazovka funkce ®RoDEJelektronickou pokladnu. obrazovky

V levé casti obrazovky jeokno prodejky. Zobrazuji se zde prodavané polozky a jejich cédkno prodejky
(dle nastaveni jednotkové, nebo za celé mnoZzs®RId, nebo bez DPH). Dole seipéZrné zobrazuje
aktualni celkovy satet cen dokladu bez a s DPH. N#&hge hlavtka dokladu s Udajem o aktuélnim
datu,éase &isle pra¥ vytvarené prodejky.

V pravé ¢asti obrazovky nalte je okno displeje Zde se zobrazujiildaje o (&tované polozce. Okno displeje
Predevsim Gdaj o cénzwtSenym pismem), pod nim dalSi udaje z karty zbozazev, poznamkajslo,
kdd, zkratka, umighi, mnoZstvi k dispozici (v zavorce je (daj O repganém mMNOZstvi)
a u terminovanych polozek datum vyroby. Znakdicky pied nadpisem MnozZstvi informuje obsluhu,
Ze tato poloZka je ve vystavenych objednavkachkptpZi je objednano. Dale je zde indikovana aktualn

nastavend cenova sazb#éppdre firma odlEratele a jeho sleva, pokud byl zadan.

V praveé ¢asti obrazovky dole jekno zadavani.V podsta je to nabidka, ze které obsluha vybi@kno
jakym zpisobem a jaky druh artiklu bude prodavat.\Ravirani dokladu jsou zde Udaje o placeni. zadavani

Predvadci verze programu TRIFID Krizek Rudolf a1
Cena/j

[
Zboz1 Mhozstvi s DPH 1 ££j I Ezi [:
sagha 1 ——— K¢

Baterie Greence 1.00 ks 19.50 Cislo: 121 Kod:
Baterie Greencell 1.5V

Mhozstui: 18.00 ks
Skupina: D.vyr.:
Oznaceni : Zkratka:

PFepnuti na wybér PRACE

~_Prepnuti na wybér OBALU
Kod zbozi :
Zkratka zbozi :
Nazev zbozi :
Skupina zbozi :
Oznaceni zbozi :
Soucet: s DPH: Cena zbhozi :

CtrlF1 Napoveda / Zruseni = Jalsi funkce - Yraceno + Tisk dokladu

14.1. Zakladni postup fFi prodeji

Ve srovnani s tvorbou doklads jinych ¢astech programu, je ve funkcREDEJ pro stejnou operaci
¢asto pouZita jina furdni klavesa nebo dokonce i jiny postup. Je to darahsu o co nejjednodussi
a nejrychlejSi praci s programem # pézné praci totiz std pro ovladdani programu pouze numericka
¢ést klavesnice,dkolik funkénich klaves a klavessEsc>.

Nejjednodussi postup i prodeji zboZi gredstavuji tyto kroky: Egsgl:g deji

1. Vybréni prodavané poloZzky - provede se zadanim jejiliisla nebo kédu na klavesnici

a potvrzenim klavesowEnter>, piipadré sejmutim carového kédu snindem. Vybrana
poloZka se objevi v okidispleje.
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2. Néasledujezadani prodavaného mnozstvha klavesnici a jeho potvrzeni klavesolnter>.
PoloZka se objevi v okrprodejky.

3. DalSi poloZky se vyberou opakovanitegchozich dvou krak

4. Po vybrani vSech poloZzek se prodejkzavice a vytiskne. Provede se to klavesou <+>,
Program naslednzobrazi v zadavacim oknéastku k placeni a vyzve obsluhu k zadani
castky, kterou zakaznik skdt® zaplatil. Po jejim zadani a potvrzeni klavesdtnter> se
v okrg displeje zobraztastka k vraceni. Dojde k zaktualizovani skladu ztaZzvidence
trzby. Zarové se rozhne tisk prodejky naifpojené tiskars (pokud neni vypnut).

VySe uvedeny postup je skdatg pouze zakladni. V praxi v8ak bude ietia pouZit pro realizaci
prodeje i gkteré dalSi funkce. Jejich popis je v nasledujigiapitolach.

14.2. Volba rezimi prodeje

Aby bylo mozZné prodat nebo vratit poZzadovanou galpZe nutné ped jejim vylrem nastavit
odpovidajirezim prace programu ve funkci Prodej. Klispozici jsounasledujici rezimy:

Prodej zbozi e Prodej zbozi - umdilje prodavat poloZzky, které jsou zavedenyiselniku zbozi. Pokud je
k prodavanému zboZiiipojen i vratny obal, automaticky se proda se ziodbal. Volba tohoto
rezimu se provede v okrzadavani bdi presunutim kurzoru ngadek Repnuti na vydr ZBOZI a
stisknutim klavesyxEnter>, nebo pimo stisknutim klavesové zkratkiAlt B>.

Prodej obal G * Prodej obal - umo#iuje prodavat polozky, které jsou zavedenyiselniku obal. Volba reZimu se
provede v okd zadavani bdi presunutim kurzoru n&adek Piepnuti na vybér OBALU a
stisknutim klavesyEnter>, nebopiimo stisknutim klavesové zkratksAlt C>.

Prodej praci * Prodej praci - umditije prodavat polozky, které jsou zavedensiselniku praci. Volba rezimu se
provede pesunutim kurzoru n#dek Pepnuti na vytr PRACE a stisknutim klavesyEnter>,
nebopiimo stisknutim klavesové zkratksAlt D>.

Vraceni zbozi » Vréaceni zbozi - umadilije vratit zgt na sklad zbozi {fpadreé i pripojeny obal). Volba tohoto
rezimu se provede v okrzadavani stisknutim klavesy>. Pokud ped tim je& nebyl nastaven
rezim vykEru zboZzi, pepnete se doéppostupem shodnym, jakym se vybira rezim prodbjezi
ReZim je indikovan napisem v okmadavani.

Vraceni obal G Vraceni obal - umoziuje vratit zgt na sklad vratné obaly. Volba se provede obdpleko u

vraceni zbozi.

Vraceni praci e Vréaceni praci - umditije ,vratit“ prace. Volba se provede obdo#rjako u vraceni zboZi.
Prednastave- Pri spus&ni funkce PRODEJ se nastaviten reZzim prodeje, ktery je dan hodnotou parametru
ny rezim Prefer.artikl v dokladu - nastavuje se ve funkcDKALNI KONFIGURACE.

Prednastave- Pri prepnuti do rezimu vraceni se nastavenartikl , ktery je nastaven parametré&hrefer.artikl p Fi

ny rezim vraceni - funkce LOKALNi KONFIGURACE, skupina paramairReZim prodeje za hotové - Prodej za
vraceni hotové.

Vypnuti Rezim vracenilze vypnout opstovnym stiskem klavesy->.

vraceni

14.3. Vyker polozky

Vybér zboZi PoloZky zboZilze vybirat riznymi zpisoby podle Ud&éjzadanych ve skladové karK dispozici jsou
tii zakladniciselniky pro vybr - ¢islo, kéd, zkratka. Dale je moZzno vybirat podleazvu polozky,
skupiny, umisténi, pfipadreé i podleceny.
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Nejéastji pouzivany ¢iselnik pro vykér je vhodné nastavit jakpreferovany ve funkciLOKALNI Preferovany
KONFIGURACE - parametiPreferovanééiselniky ve funkcich.Na ten se pak automaticky nastavi kuragiselnik
pti spuséni funkce RODEJ

Jinak je moZno seomoci kurzorovych Sipek grepnout na dalSiéiselniky utené pro vybr Vybeér
z ¢iselniku zboZi. €iselniku

P¥i vybéru podle: Vybér poloZky

« (isla- je teba i zadavani napsafslo celé a potvrdit klavesatEnter>.

» Kadu - je teba napsat cely kéd a stisknout klaveEumter>. Je-li v seznamu zbo¥ice polozek se
stejnym kodem, zobrazi sepomocné okno se seznamewsech polozek, které zadanému kodu
odpovidaji. Pozadovanou polozku je pak nutngybrat pomoci Sipek a klavessEnter>.

» Ceny - podle nastaveni se cena zadawdi §IDPH nebobez. Logika zadavani a v¢u je obdobna
jako u kodu

» Ostatnich ¢iselniki - po zadanprvniho znaku se ihned zobragzdomocné oknose seznamem
poloZek, které zdnaji timto pismenem. Postupnytiopisovanim dalSich zna#, nebopomoci
Sipek se vybere spravna polozka. \&lse potvrdi stiskem klavesiEnter>.

Obdobné pravidla plati i pro vybpoloZzek ziselnilé praci a obd. Pouzeciselnilh pro vyker je k Vybér obal G
dispozici mén nez u zbozi. a praci

Pomocné okno s poloZkami zboZi Ize zobrazit kdykklavesou<F9>. Neni-li predtim zadan Zadnyyvolani
znak, zobrazi se takto seznam polo&iskelniku zbozZi srovnany podle zvolenétieelniku pro vybr. V. pomocného
tomto seznamu Ize déle dohledavat zadavéanidesagicich znak, nebo kurzorovymi Sipkamiokna
V seznamu jsou Vv zavislosti na nastaveni paraniédhizet polozky (funkce LOKALNI KONFIGURACE,
parametr ReZim prodeje za hotové - Prodej za hptmtdrazeny bdi vSechnypoloZzky ¢iselniku zbozi,
nebo pouze ty, které jsama skladé, nebok prodeji.

Specialnim zfisobem vybirani poloZzek jeybér p¥imo z ¢iselniki artikl & - spusti se klavesovoWybér p¥imo
kombinaci<Alt F9>. Zde se obvyklymi zpsoby najde poloZzka a klavesstEnter> se vybere. Tentaz €iselnik G
postup niZe byt vyhodny v fipac, Ze je pateba pged vylErem poloZky vidt vice informaci, nez kterartikl G
jsou uvedeny v okhdispleje. Véiselniku se rize navic u artiklu provést Upravakterych udaj na jeji
skladové katt (nagf. cenu, nazev, ...)ffpadre i zaloZit karta nova (nappraci) a tu pak pouzit.

Kombinaci klavesAlt F4> Ize zobrazit detailni informace o vybirané poloZce: Zobrazeni
detailu
TRIFID Vysoké Muto (C)  Demonstraéni verze KFizek Rudolf 01
Cena/j EE{ [:} E;j F] [:
MnoZstui < DPH [
— sazba 1 =
. tislo: 30 Kod: A@@991@&26128
Cokolada Wilka 1.00 ks 21.50 Whisky Canadian special old 0.71
Mnozstvi: -1.00 ks
Skupina: na D.vgr.:
fhozi ¢.: Oznaceni: Nazev: Whisky Canadian special old 8.71
Kod: A@0991@426128 Poznamka: .
Skupina: na Dodavatel: MAKRO CR spol. s r.o.
Zkratka: Spraz. obal: DPH: 19.08%
Hmotnost: 0.000 kg/3 Nakupni primerna: 149.00 177.31 Kc
Doba uskladnéni: 0 dni posledni: 149.00 177.31 K&  Marze:
Na skladé: -1.000 ks Cena 1: 176.23 209.70 K¢ 18.27%
z toho v rezerv.: 0.000 ks Cena 2: 0.00 0.00 ke -100.00%
Minimalni zasoba: 0.000 ks Cena 3: 0.00 0.00 K& -100.00%
Cena 4: 0.00 0.00 K& -100.00%
Objednano: 0.000 ks Datum dodani:
Esc - Uzavrit

Detail je mozno zobrazit pouze ve chvili, kdy jelgika jiz vybrana a progrardeka na zadani
mnoZzstvi, nebo vifpad Ze jiz bylo mnozZstvi zadano a polozka je dtasana v okd prodejky.
Zobrazeni detailu se zrusi stiskem jakékoliv klgves
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Pokud je zadana polozka, s kterou jgagpna dalSi poloZzkajipadre vice polozZek, jsou tyto polozky
piidany na doklad automaticky. Pokud majfasgené polozky stejnou jednotku mnozstvi jako pa@ozk
zakladni, tak se také automaticky zada stejné nwigagko u zakladni polozky.

Pri G¢tovani polozky, kterd ma dagdovy Udaj, se ihned po vghi této polozky objevi tabulka, ze
které je nutno vybrat hodnotu dagbvého udaje:

velikost |Mnozstuvi

5_000
40 1.000
b2 8.000
hh 3.000

Po vylEru pati¢né hodnoty klavesosEnter> je dalSi postup je stejny jako u normalni polozky.

Po vybraniprace, u niZz je na ka# uvedena nulova prodejni cenapoZaduje program navic jeji
zadani, coz umoZni zadani aktualni ceny u pold&kcenu neni mozno nastaviegem:

tislo prace : 1

Hazev prace : pronajem omitacky

ena prace : Nl
nozstvl = ]I

Nova jednotkova prodejni cena se zadava podle laliiwdnastaveni s nebo bez DPH.

Nasledujedotaz na mnozstviPro zrychleni obsluhy jef@dnastaveno na hodnotu 1. Tuto hodnotu lze
rovnou potvrdit klavesowEnter>, nebopiepsat hodnotou jinou.Lze zadat desetinnédislo, jako
odctlovat slouzi znaky t&ka nebo carka, nulu ped desetinnym odtbvatem neni nutno psét.

Standard# program pracuje se &wa desetinnymi misty.

Pro usnadéni pripadného fepaitu jednotek fi zadavani mnozstvi (baleni zbozZi natetokus,
hmotnost nebo rozény na kusy a podok#) existuje v programu jednoduchy kalkulator. Vyvek na
poloZce Mnozstvi klavesot9>:

Hodnotal Operace Hodnota?
28.000 * J.000
PouZiti je stejné jako u normalni kalkéig. V zobrazené tabulce jé&eba vyplnit prvni hodnotu,
matematicky operator (+ - * /) a druhou hodnotupdet se provede klavesatEnter> a zarové se

pienese do Udaje mnoZstviti Biistim pouziti si kalkulator pamatuje minulé hodnotp? miZze
zjednodusit zadavani opakujicich se wtfio

V piipac poteby se da parametrem v INIsoubortidi pracese ¥emi desetinnymi misty- kapitola
MnozZstvi na/i desetinna mista.

Dalsim parametrem v INIsouboru se naopakZenzakazat prodej zlomkového mnoZstvi
v pripadech, kdy to nema smysl a da se tak zabrésltgpim - kapitolaPovoleni prodeje pouze celého
mnoZstviv PRODEJL

Je-li k paitaci ptipojenaelektronicka obchodni vaha Ize mnoZstvi (hmotnost) zboZfeuzit Fimo
z vahy. Stai misto riéniho zapisu hodnoty stisknout klaveslimsert>. Objevi se okno, ve kterém se po
ustaleni vazeného mnoZstvi na vaze zobrazi navdueatnost. Stiskem klavesyEnter> se ffevezme




Prodej

do mnoZstvi. DalSi moznosti zadani mnozZsteispvahu jsou popsany v kapitdteace s elektronickou
obchodni vahou.

Pti vybrani poloZky je pro orientaci obsluhy vypsanokrg displeje i celkové mnoZstvi, které je mdnozstvi
sklact k dispozici. Ripadny Udaj v zavorce udava mnoZzstvi, které sicekiet je, ale je rezervovanw okn é
prostednictvim oteteného dokladu. Toto mnoZstvi jiZz nelze prodat. displeje

V ptipact poteby prodavat mnozstvi u zboZi a dbdb zaporu jeteba povolit tuto vlastnost vérodej
funkci LOKALNI KONFIGURACE, parametProdej/vydej do zaporu. do zéporu

Pokud se na jeden doklad vybere stejna polozk&kndteje mozno zajistit, aby se jejich mnoZst8gitani
s&etlo a poloZka tak byla na dokladu jen jednou. Tad@stnost se nastavuje parametretiité®i stejnych
poloZek ve funkci DKALNI KONFIGURACE. To je uZitgéné hlavie v piipact pouZiti snimaée ¢arového polozek
kddu, nebo nap pro sitani stejnych vratnych ohabd tiznych poloZek zbozi.

ParametiS¢itani poloZzek v LOKALNI KONFIGURACI Ize nastavit na hodnoty:

» Pi¥i vybéru poloZky - poloZky se &taji pribézne pii vytvareni dokladu.

» P¥i uzavireni dokladu - polozky Zistanou rozepsané acssu se az i uloZeni a tisku dokladu.
Krome toho je moZno pd@état je na pokyn obsluhy - zobrazenim mezisowstiskem<Ctrl +>.

Pokud je v parametr8itani poloZek zapnutoKontrolovat cenu, tak se &itani neprovede vifpad,
Ze se no¥ vybrana poloZka oditie vybrané odliSuje jednotkovou cenou.

itani se neprovadi u poloZek, které madiny dophkovy udaj!

14.4. Vybér polozky pomoci snimae ¢arového kodu
ZboZioznatenécarovym kédemlize ve funkci RoDEJefektivre vybirat snimacem ¢arového kédu.

Pokudse snima pripojuje: Typy napojeni
snima e
e k sériovému portu patitace je poteba nastavit, ke kterémportu to je - funkce KALNi k po éita€i
KONFIGURACE,

* mezi klavesnici a pdita¢ - neni pateba nastavovat nic, protoZe znaky poslané ze geipa
chovaji stej, jako kdyby byly napsany na klavesnici.

V obou gipadech Ize sejmout kod préma tch mistech v programu, kde by se také dah¢wnapsat Kde na éitat
z klavesnice Ve funkci®RODEJt0 je v okré zadavanha radku Kod.

Pri zakladnim nastaveni snimé&e je po sejmuti kédu, stejnjako po jeho rnim zapisu, pdeba
zadat prodavané mnoZzstvi.

V ptipad snim&e se v3ak z hlediska zjednodus$eni a zrychlenéruyjednoho kusu jevi vyhodjEi Snimac
snimat nastavit tak, aby seprogram jiz na mnoZstvi neptal. Toho Ize dosahnout niklad tak, Ze s postfixem
snim& za sejmutymcarovym kédemposle do pditage navic jeS€ jeden znak odpovidajici klavese
<Enter>, ktery potvrdi jednotkové mnoZstvi. Tuto vlastnesimae je pofebanaprogramovat. SlouZzi
k tomu ke snimé dodavananastavovaci fFirucka, ve které naleznete navod, jak se nastavi jako tzv.
postfix (nékdy postamble) znak Enter (hexadecindéD).

Snimaé

NejvyhodrgjSi je viak jiné nastaveni snitea kdy se do pfitace posila je$t pred sejmutyntarovym s prefixem

kddem specialni znak, ktery @itaci fekne, Ze kod byl rigen sniméem a Ze se méarfiglalSim
zpracovani polozky zachovat jinak. Tim znakem, &imr setika prefix (n¢kdy preamble), je
horizontalni tabulator (hexadecimaka09). Jeho nastaveniigobi:

» Program saeptd na mnozstviautomatickyzada jednotkua hned je mozno vybirat dalSi polozku.

» Pokud je pdeba zadafiné mnoZstvi, je mozno ho zadat klavesnice ffed sejmutim kodu.
Takovyto nasobitel se pdkud nelogicky zapisSe d@dku vylEru poloZky a neukatuje se klavesou
<Enter>, ale pra¥ sejmutim kodu.
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+ Programeliminuje nezadouciliv ovladage ¢eské klavesniceCisla posilané sniniam gipojenym
pted klavesnici jsou totiZ timto ovlatlam Fevedena ndadu pismen s diakritikou (jsou aské
klavesnici namistdislic). Aby nebylo nutno vypinateskou klavesnici, prograntevede v tomto
piipack pismena z§t nacislice.

* P¥i snimani kédwneni nutno nastavovat kurzorv okrg zadavanina radek Kod, ale je mozno
sejmout kéd nakterémkolivjiném ¢&iselniku pro vyk¥r (Ize zde zadat i nasobitele). To je vyhodné
v piipack, Ze se kombinuje zadavani kédem a jingiselnikem. Pak se daliselnik nastavi jako
preferovany a kod se da sejmout i bez jetepimani.

Program sprawnhvyhodnocuje ¢arovékody tisknuté elektronickymivahami. Tyto vahy tisknou tzv.
interni kéd EAN, ve kterém je mimaisla zbozi obsazen jeden z ddajmotnost, pdet kugi, nebo
cena. Kbd z&ina vzdygislici 2 ajeho struktura je nasleduijici:

o 2IXXXXYZZZZZY nebo27XXXXYZZZZZY - kde XXXX udavacislo zbozi, Y jsou kontrolni
¢isla a ZZZZZ je prodejni cena za celkové mnozstétt DPH, s pesnosti na jedno desetinné
misto. Na zaklagljednotkové ceny z karty zboZi a celkové ceny zaukgebgram vypéte mnoZzstvi,
které je pateba i prodeji ze skladu odepsat.

o 2BXXXXYZZZZZY, 26XXXXYZZZZZY - kde XXXX udavédislo zbozi, Y jsou kontrolnfisla
a 77777 paet kug.

o 28XXXXYZZZZZY, 29XXXXYZZZZZY - kde XXXX udavé&islo zboZi, Y jsou kontrolntisla
a ZZZZZ je hmotnost sipsnosti nart desetinna mista.

Je mozno pouzivat i tzwdopliikovy kéd, ktery se pouziva pro rozliSovadisla vydani novin
acasopis.. Za zakladnim kdédem, ktery identifikuje titul jeSg dvou nebopétimistny doplikovy kod,
skladovych karetv ¢iselniku zboZi a kazdou mit oziemou kodem, ktery vznikne izzeniméisel obou
kodi za sebou (nejlépe sejmutim takovéhoto kédu stém@a Ri piijmu iprodeji jsou potom
automaticky rozliSovana jednotlivédsla daného titulu. Vzhledem k tomu, Ze kéd v &atioZi je pouze
patnactimistny, vejde se da&jrkromé zakladniho kddypouze prvni a posledni znak z dojikového
kodu. Aby se mohl dopikovy kéd vyuZivat, musi se jeho sniméani povolitaasnim snimge.

Pokud se snintam ¢arového kdédu vybiraji polozky s dagbvym Gdajem typu datum, tak, se
program se pro zjednoduSeni ovladani nepta na dsfupoby, alevybere automaticky nejstarSi
polozku.

14.5. Vykér polozky pomoci prenosného snimée ¢arového kodu

Cinnost ffenosného terminalu spiva veshéru kéda a jejich mnozstvi Po ghipojeni terminalu k
poitadi Ize prenést takto ziskand data do vyer@ého dokladu ve funkciR®DE1 Komunikace se
spusti stiskem kombinace klavesShift F6>. Vysledkem je vyplany doklad, ktery je moZnoginym
zpisobem dale upravovat a utv Pokud se komunikace z nsjakého divodu prerusi, lze zrusit
rozpracovany doklad a komunikapustit znovu. Po UsgSném penosu dat je obsah patinterminalu
vymazan.

Tento postup rize mit rekteré odliSnosti  pouZziti jinych typ prfenosnych snind, pripojovanych v
budoucnosti.

Typ snimg&e a zfiisob jeho fipojeni je nutno zadat VAKALNI KONFIGURACI programu.

14.6. VykEr polozky pomoci programovatelné klavesnice

Pokud pro obsluhu funkce Prodej pouzivageecialni, programovatelnou klavesnici(u takové
klavesnice jedno stisknuti klavesy ve skuatesti odpovida celé sekvenci stisknutych klavesnéni*
klavesnice), a pokudifpom potebujete poloZzku zboZi zadat tak,rinozZstvi se vypéte na zaklac
zadané celkové prodejni ceny s DPHprovelte nasledujici:
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» Jednu z klaves naprogramujtetak, aby posilala naptuto sekvenci klaves:
<Ctrl B> <1> <2> <3><Enter>

kde CtrIB se rovna STX, resp. v ASCII vyjddi 02 hexadecim&nnebo 2 dekadicky, a 123 je
piiklad kédu zbozi.

» P¥i vlastnim vyléru pak naradku uteném pro zadani kédako prvni hodnotu zadejteelkovou
cenu s DPHpoloZky apak hnedstisknéte naprogramovanou klavesu.

Pozor! Mezi cenou a stisknutim klavesy netkejte klavesu<Enter>! Jestlize naprogramovanou
klavesu stisknete bezgrchoziho =zadani ceny, program vybere polozku ddpgei
naprogramovanému koédu a kurzdaegka@i dotfadku pro zadavani mnozstvi. \&bpolozky pak
ukonéete obvyklym postupem.

14.7. Prace s elektronickou obchodni vahou

Pri zadavani mnoZstvi Ize &igat i Udaje z fipojené obchodni vahy. Typ vahy a jefigojeni je teba
nastavit v IOKALNI KONFIGURACI.

Vlastni obsluha iii#e probihatdmito zpasoby:

e ZvaZeni - polozka zbozi se po vyhu potvrdi klavesowinsert> (nikoliv obvyklou klavesouVazeni
<Enter>). Pokud je v tomto okamzikna vaze zboZiprogram bez dalSich dotaxypini jeho
hmotnost podle Ud&jz vahy. Pokud jeaha prazdna,program vyzve obsluhu k umésii zboZi na
vahu a po ustaleni vdhygvezme hmotnost.

e DovaZovani- klavesa<insert> se stiskne ap¥i zadavani mnoZzstvipolozky. V zobrazeném oknDovazovani
se potonpribéZzné zobrazuje hmotnostzboZi na vaze. Takto je mozno dgplat zboZi na vahu
tak dlouho, aZz dosdhne pozadované hmotnostir.(dapaZzovani salaf krjenych salaf apod.).
Definitivni hmotnost se pakigevezme klavesogEnter>.
» Potitaci vazeni- slouzi kvypoétu poétu kusi na vazena zéklad€ vahy jednoho kusu(nebo P,o vmta}u
Ll AR . . . S ey .o vazeni
nekolika kudi v pripact lehkych polozek). Typické pouziti je prodet§iho mnozstvi Srouh
hiebikii apod. B zadavani mnozstvi se stiskdeakrat klavesa<insert>. Na vaze jeszorek zbozi
a do okna na obrazovce se z@l# mnoZzstvi(jeden, nebo vice). Potvrdi se klavestdtnter> a
program déledopoitAvA mnoZstvi, které setijavana na vahu. Definitivni mnoZstvi se pak
pievezme klavesodEnter>.

14.8. Zména aktivniho pracovnika

Pfi prodeji mize s jednim p#tatem pracovat absm pracovniki (prodav&t) najednou. Prav
aktivni pracovnik je indikovan v pravécésti hornitadky na obrazovce.RiihlaSeni je kazdému
pracovnikovipridélena jedna z funknich klaves<F1> az <F8>. V kterémkoliv okamziku se tize
zménit aktivni pracovnik stisknutim této funkni kldvesy. Jako autora dokladu pak program zazname
toho pracovnika, ktery je nastaven v okamziku uidzekladu.

14.9. Rrepinani cenovych sazeb

Program umoiuje prodavat az ve étyiech cenovychsazbach u zboZia aZzve dvou sazbdchRuéni
u ostatnich artikla. Prepinani sazbyse @je kldvesou<F11> (nahoru), nebaF12> (dolt). Zvolena prepinani
sazba jendikovana v okre displeje jednakapisem,jednakbarvou ordmovani okna.

Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE je mozZné nastavit parametPovolené cenové sazbyPovolené
aby nedochazelo n#glad k prodeji poloZek za cenu, kterd neni nastawve tudiZ je nulovi. Séasré cenové sazby
se zde da nastavikdy se ma program sariané piepnou zpéatky na vychozi cenu gpvybéru dalSi
poloZky, @i praci s dalSim dokladem nebti povém spu&ni prodeje).
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Automatické Cenové sazby se mohgqiepinat i automaticky, pri vystaveni dokladwpro odbératele, ktery méa
prepinani nastavenou cenovaazbu ve své kawt.

14.10. Rrepinani zobrazeni cen

Stejre jako v jinych ¢astech programu Ize kombinaci klaveslt F7> prepinat ceny meziétyimi
stavy: s abez DPH, za jednotkuneboza celkové mnoZstviVe funkci RRODEJ se to tyk&zobrazeni
cenna dokladu (indikovano nadpisemgéste&né vybéru polozky podle ceny - pouzeabez DPH.

14.11. Vyk¥r odbératele

Na prodejku je mozZno uveést i jejiho cdatele, coZz rize byt vhodné nafklad pro automatické
zohledrgni jeho slev. Zadat odlatele je moZnéipd zahjenimdiovani, gipadré kdykoliv béhem rgj,
nejpozaji pred uzavenim prodejky. Hpadné slevy odiratele jsou pak do prodejky zohley
dodateng.

Stiskem klavesy<*> se obrazi nabidka ADSiCH FUNKCI, pak vybere volba/ybér odbératele -
kurzorovymi Sipkami a klavesotEnter>, nebo klavesovou zkratkot?>. Zobrazi seokno pro zadani
odbératele:

— Uplny danovy doklad
Odbératel c.:
jmeno/firma:
adresa:

Uhrada:

1C0:
DIC:

Yustaveno dne: INERRERAC]EE Kod rady: UB1|Doklad cislo: 010000003
Int. poznamka: [N,

Udaje o odbrateli Ize vyplnit réng, nebo vylsrem z&iselniku obchodnich partrigrobdobi jako u
ostatnich typ dokladi. Pokud jsou Udaje o odiateli zadany, vytisknou se také na i podok
prodejky, jinak jsou i tisku vynechany.

14.12. Upravy rozpracovaného dokladu

V rozpracovaném dokladu Ize proéadyto Upravy:

Smazani e Smazani posledni polozkydokladu, nap chybré zadané, se provede klaveselr. V pripad

polozky potreby se jejim opakovanym stisknutim mohou nakonestupté smazatvSechny polozky
dokladu.

Uprava + Uprava posledni polozky- rezim Gpravyse vyvolabud jednim stisknutim klavesy <*> a wjtem

posledni volby Upravy polozky v nasleds zobrazené nabidce, nebo rychleji dvojim stisknidémesy<*>.

polozky Kurzor se pemisti do okna prodejky na posledni poloZzku a zéepbmoci Sipekipchazet mezi

mnoZstvim a cenou a piepisovat jejich hodnoty. U ceny je moznpadat procentni Upravu
pomoci klavesyF9>. Je také moZno dod&t® ménit cenovou sazbuklavesamkF11>a<F12>.
Rezim oprav saikon¢i klavesou<Esc>. Po Upra¥ ceny se aktualizuje informace o éeiaké v
okre displeje a na zadkaznickém displeji, pokudijipgjen.

Uprava + Uprava celkové sumyse zapne stiskem klavesy> a vykirem volbyP¥irazka/Sleva z nabidky,

celkové sumy nebo stisknutim klavesy->. Kurzor se pemistido pomocného okénkavedle sotitu s DPH. Zde
je moznokladnym (ptirazka) nebozapornym (sleva)cislem zadat procentni Upravu celkového
soutu. ReZim Upravy sakonéi klavesou<Esc>.

Uprava celého  « Uprava celého dokladu se vyvola stiskem klavesy*> a vyhkirem volby Upravy dokladu
dokladu (klavesova zkratk&)>). Jest rychleji ji Ize vyvolat trojim stiskem klavesy>. Rozpracovany det
se tim pepne do reZimu celoobrazovkové editace, obdobng ydkchny doklady vyt¥éné ve
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funkci DOKLADY. Zde pak jsou k dispozici vSechny mozné UpravyZp@né v této funkci. Tento
rezim je vyhodné pouzit zejména, jedetha na dokladu z&nit sazbu DPH, fipisovat textové

radky, meénit vysledny sotet, gipadré délat jiné rozsahlejsi apravy. ReZim Uprav se wkgadnou

z klaves<Esc>nebo<F2>.

» Sleva nebo pirdzka absolutni ¢astkou se vyvola stiskem klavesy*> a vyksrem volby Sleva/p firazka
Prirdzka/sleva abs.(klavesova zkratkaA> ). Fida na dokladtddek se slevou nebdifazkou, absolutni
ktera se nerozpousti do cen jednotlivych poloZzdkeWa toto téma v kapitokaktury.

« ZruSeni celého dokladunajednou Ize provést tak, Ze se stiskne klav&saa z nabidky se vyber&ruseni
volbaZruSeni dokladu (klavesova zkratke/>). dokladu

14.13. Ulozeni a tisk dokladu

Proces ulozeni a tisku hotového dokladu se nejjednoduddgtartuje stisknutim klavesy<+>. Priibéh
Program provede nezbytkéntroly. Nezjisti-li njaky nedostatek (ndpmalé mnoZstvi)uloZi doklad
do databazi aaktualizuje mnozstviv ¢iselnicich.

Pokud je doklad cely, nebtast&né placen hoto¥ a zarové je ve funkci LOKALNI KONFIGURACE Zadani
nastaveno, Ze se ma zobrazal@taz na zakaznikem placenodastku (parametNraceni penéz roven placené
Ano ve skupir parametit ReZim prodeje za hotové — Prodej za hotové), zblsa nap nasledujici €astky
okno:

Platit : 1061.30 K&
Flaceno : 2000.00 K&
Uratit : K&

V ném se zadanebo rovnou potvrdi klavesotEnter> placena ¢dstka. Program vypdita ¢astku k Vracena
vracenia tu zobrazv okrg displeje. Castka

Poznadmka:Pokud pi zadani¢astky pewz, kterou zékaznik plati se zaéi#stka mensi, nez je sumaPoznamka
na dokladu, programa to upozorné nabidne moznost zadgistku znovaJestlize vSak bude obsluha
na zadanéastce trvat, program ji sanmi@imeé umozni pouZit.

Pokud je k peitaci pripojenapenézni zasuvka, dojde k jejimuotevireni. Zarover se, jestlize neniPenézni

vypnut, rozebBhnetisk dokladu na tiskars. zasuvka
Takto uloZzeny doklad bude takového typu, jaky jstaeen jako preferovany ve funkcDKALNI P(r)le;l;z(rjovany
KONFIGURACE, parametrPreferovany doklad ve skupig parametit ReZim prodeje za hotové — Prodgj

za hotové.

Jestlize ma byt ukladdany doklad jiného typu, musingjprve vyvolat nabidka ADSiCH FUNKCI Vytvareni
klavesou<*>. Mimo jiné v ni naleznete tyto volby: dalSich
doklad G
» Prodejka - po vykEru této volby (esunutim kurzoru a klavesetEnter>, nebo rychleji stisknutim
klavesy<+>) nasledujevybér druhu Uhrady (bude popséano déle). Pémm se zobrazi nabidka, ve
které se vybere typ prodejky<ténka, zjednoduSeny tiavy doklad nebo Uplny davy doklad.
V piipac vybéru Uplného daového dokladu bude jeéShasledovat okno, ve kterém séza, ale
také nemusi, zadat ogtatel, zngnit datum vystaveni nebo doplnit interni poznamka.

» Faktura - slouZi pro uloZeni dokladu ve fognfaktury. Po vylru volby (nap. klavesou <,>)
nasleduje dotaz na otflatele, fakturani Udaje atd. Zfisob vyplreni je stejny, jako i ukladani
faktury vytvaené ve funkci DKLADY , FAKTURY.

» Dodaci list - slouzi pro uloZeni dokladu ve fo¥rdodaciho listu. Po vyou volby (nap. klavesou
<.>) nasleduje dotaz na otfatele atd. Zpsob vyplrEni je stejny, jako i ukladani dodaciho listu
vytvoreného ve funkci DKLADY, VYDEJKY A DODACI LISTY.
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* Vydejka - uloZi doklad jako vydejku. Rychly vibse provede klavesaot=>. Déle jako u dodaciho
listu.

Zdvojeni tvorby dokladl (ve funkci RRODEJ a ve funkcich volanych z nabidkyoRLADY) typu
faktura, dodaci list a vydejka méa ten smysl, Zelsluze programu umo&mo vystavenigchto doklad,
aniz by musela opoudtfunkci PRODEI DalSi dilezitou vyhodou je, Ze se nemusiityiny zpasob
ovladani, ktery je vlastni tvogdéchto doklad ve zmirgnych funkcich.

Pro rekteré typy doklad (pokud je jako preferovany doklad nastaveny Uplasovy doklad, vydejka
nebo dodaci list) Ize vypnout dotaz na émditele, coz zjednodusi ovladani ¥igadech, kdy je vhodné
nechat odératele nevypléiného. Tato vlastnost se nastavujeOKALNI KONFIGURACI - REZIM PRODEJE
ZA HOTOVE. Po nastaveni preferovaného dokladu uvedenyah jg/pnozno nastavit i dalSi parametr -
Dotaz na odératele.

14.14. VykEr zpusobu uhrady prodejky

Program TRIFID umaiuje uZivatelskynastavit rizné druhy Uhrad ve funkci DRUHY UHRAD
A ZAPISU v PD. Krome platbyhotové Ize pouZit i izné druhybezhotovostnich plateb Seky, bankovni
karty, zakaznické konto apod.

Ve funkciRADY DOKLAD U je u prodejek moZnostgdnastavit preferovany égob Ghrady — parametr
Preferovana forma Uhrady. Tato Uhrada se pakutomaticky pouZzije pti ukladani prodejky po stisku
klavesy<+>. Pokud je iteba pouzifiny druh Ghrady, vybere se pii ukladani prodejky z nabidky, ktera
se vyvola po stisku klaves> a<+>.

V piipadt, Ze je jakodruh Uhrady vybranjiny nez hotow, je misto obvyklého okna pro zadani
placenécastky zobrazenwkno, ve kterém se podle peby zadadastka placena bezhotovosth
acastka placenhotové:

Platit : 61.30 K
Seken : 50.00 RE
HotovE : 11.30 K&
Uratit : K

Poznadmka: vybér druhu Uhradyu ostatnich typi dokladi vytvorenych ve funkci RODEJ se
provadi/neprovadi v souladu stypem vyeréého dokladu tak, jak je to uvedeno v kapitolach
zabyvajicich jejich tvorbou z funkci volenych z fikly DOKLADY .

Pro zrychleni prace Ize zadat druh Uhrady a tim i typ dokla#iimo kédemdruhu Uhrady, ktery je
nadefinovan u Uhrady ve funkciRDHY UHRAD A ZAPISU V PD. Postup je takovy, Ze se nejprve stiskne
klavesa<*> pro zobrazenhabidky DALSICH FUNKCIi . N&sled® se napiSe piislusny kod, pro jehoz
zapis se otde specialni okno po napsani prvého znaku.iKkgal, chceme-li vytvieny doklad uzaiit
jako fakturu placenou hotév (pro koéd UGhrady roven FH), stiskneme sekvenci ddav
<*><f><h><Enter>.

Doplite kod = h

Tento postup je obzvl&svyhodny i obsluze programa programovatelné klavesniceprotoZe neni
zavisly na aktualni podémabidky doklad a plateb, kterou Ize uzZivatelskynit.

DalSi moZnost, jak vybirat druh Ohrady prodejkye lmastavit fimo v INI souboru parametrem
Sek_Hvezdickou=Ano (vizifrucka Instalace a nastaveniPak je moZno postupovat tak, Ze po stisku
klavesy<+>, pii zobrazeni okna pro zadani placené a vra¢antky, se stiskne klaves#>. Objevi se
nabidka a fednastavenymi Zigoby bezhotovostnich Uhrad, ze které amgm zgisobem vybrat.




Prodej

14.15. Vypnuti tisku dokladu

V piipac, Ze g ukladani dokladu neni peta tisknout doklad, Ize jehiisk vypnout klavesou Vypnuti
<Scroll Lock>. Stejnou klavesou se tisk &@pzapne. Vypnuti tisku jeindikovano napisemv okré a zapnuti
displeje arozsvicenim kontrolky na klavesnici. VSechny ostatni akdé yavirani dokladuistavani
nedoteny.

14.16. Tisk kopie dokladu

Kopii naposledy vystavenéhodokladu, ktery @stal na obrazovce a nebyl jggitepsan doklademTisk
novym, je mozné vytisknout §mvnym stiskem klavesy+>. Takto je mozné vytisknout libovolnyposledniho
pocet kopii. Tento postup Ize navic pouzit ifpacE, kdy tisk dokladu byl v dabuklddani dokladudokladu
vypnut azapnul se az dodaténé. Pokud se tiskne kopie prodejky, je nauvideno, Ze se jedna o
kopii.

VSechny vystavené doklady se shrotajz v paticném seznamu doklédkde je Ize najit affpadré Tisk starSich
znovu vytisknout. Ve funkciRODEJIze pro zobrazeni seznamu pouZit klavesové zkratky doklad G

Kazdyulozeny doklad Ize tedy najit:

» Prodejky ve funkci DOKLADY, PRODEJKY, PRODEJKY STANICEC. .. nebo ve funkci DKLADY,
PRODEJKY, ARCHIV PRODEJEK klavesova zkratka zRODEJE <Alt T>.

» Dodaci listy a vydejky ve funkci DOKLADY, VYDEJKY A DODACI LISTY, klavesova zkratka z
PRODEJE <Alt V>.

» Faktury ve funkci DOKLADY , FAKTURY A DOBROPISY, klavesova zkratka z ProdejeAlt F>.

Zde se davytisknout jejich kopie po zobrazeni obsahudokladu klavesowF3> a nasledném
vybrani formy tisku v nabidce vyvolané po klavesE10>.

14.17. Stornovani prodejky

Prodejku Ize stornovat stéjnako ostatni doklady jejim vyhledanim v seznamychly presun
z funkce RODEJ stisknutim kombinace klavesAlt T>) nebo v archivu prodejek a stiskem klavesy
<F8>. F¥i stornovani serusi vSechny akceprovedené i ukladani dokladu, tj. zboZzi (obaly) se vrati na
sklad, z evidence trzeb se vyjméisuSnacastka. Samotna prodejka ze seznamu nezmizi, peuze |
oznaena jako stornovana.

Aby nebylo moZno timto Zsobem dodate& menit jiz vzniklou uzarku trzby, je stornovani Storno
prodejky moznépouze tehdy, pokud je& neproSla touto uza¥rkou. Po uzégrce je nutno namist@o uzav érce
stornavytvorit novy doklad s opa&nym mnoZstvim (vracenku). trzby

14.18. Otevirani pe®zni zasuvky

Pergzni zasuvka, pokud jefipojena, se automaticky otevvzdy, kdy dochazi k placeni nebo vraceni
hotovosti. Jinak je mozno ji otéivkdykoliv stiskem kombinace klaveg\lt F5>.

14.19. Zobrazeni a tisk mezisaiiu

Kdykoliv v praibéhu vytv&eni prodejky lze zobrazit jeji aktualni hodnotuowrde se to stiskem
kombinace klavesCtrl +>. Mezisoket se zobrazi na obrazovce v 8ldispleje a na zakaznickém
displeji, pokud je fipojen. Pokud je v Lokalni konfiguraci nastavemgmaetr MEZISOUCET STISKEM
v REZIMU PRODEJE tak se vytiskne i kontrolni seznam a &stupoloZek na bankovni tisk&nTisk
mezisoutu Ize nastavit tak, aby se tisklo vzdy, nebo pquz@otvrzeni dotazu
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14.20. Prace s platebnimi kartami

Pri dhradé nakupubankovni kartou se pouZije postup popsany v odstavci disppu platby.
Vypoctenoucastku k Uhradl je potom pateba réné zapsat do terminélu slouZiciho pro styk s bankou.
Bézné typy bankovnich terminaheumoduji propojeni s pétacem a automatickyipnos tohoto Udaje.

Evidence trzby bankovnimi kartami v programu TRIFID seidi nastavenim ve funkci RUHY
UHRAD A ZAPISU v PD, kde je moZno si vifpact potreby nastavit i vice druhtakovychto Uhrad, nap
pro rozliSovani jednotlivych drahplatebnich karet.

14.21. Prace s identifiké&nimi kartami pro poskytovani slev

Program TRIFID umaiuje pouZiti raznych typia zakaznickych karet oprawviujicich zékazniky
ke sle¥ pii nakupu. VSechny typy identifikuji svého majitefodle ¢isla odratele v ¢iselniku
obchodnich partnér Ize tedy evidovat a vyhodnocovat jejich nakupgdleé druhu uchovani informaci
je rozliSujeme na magnetické (vyZaduji sndmaagnetickych karet), kartycgrovym kédem (snimaji se
b&Znym snim&em ¢arového kédu) a karty s dmim zadanim, kde jsou Udaje vizualzkontrolovany
obsluhou a réné zapsany do programu. Dale se da nastavit druly gleskytované kartou - jednatnw
procentech pro v3echny drZitele karty, individgapodle slevy nastavené v jejich kadbchodniho
partnera, nebo individu&npodle Udaj zaznamenanychijmo v kart (nelze pro karty s tinim
zadanim).

Typ a zmisob gipojeni odpovidajiciho sninia se nastavuje ve funkcDKALNI KONFIGURACE, sekce
Snima&e platebnich karet parametr Magnetickych, respces@nimanéarového kodu parametr Snitna
Zde se da nastavit také pozice, na kterych ¢éshe karty zadandislo odlératele a pipadné procento
slevy (vice v kapitolé.okalni konfigurack Déle je pateba v sekci VSeobecné funkce programu nastavit
parametr Slevy progdnictvim, kde se definuje jaky typ karty a jakylislevy se bude pouzivat.

Ve vSech pipadech je pouziti ve funkciR®DEJjednotné - ped uloZenim dokladu se klavesetr
otewe nabidka, kde vznikla nova polozka pro uplatrslevy. Po jejim vyéru se objevi okno pro zadani
odkiratele a daldich udajo dokladu.Cislo odiratele se vyplIni hii ruéng, (pouze pro karty &niho
zadani) nebo sejmutim identifitai karty odpovidajicim snintam. Po vyplani Gdaj se automaticky
uplatni nastavena sleva a doklad je moZfimm zgisobem uzaiit.

JednodusSim figobem Ize pouzit karty &rovym kédem, nebo magnetické karty, které riggio
uvedené dohodnutynigdislim. Takova karta seie kdykoliv sejmout stejnym #gobem, jako kdyz
se snima zbozi, ale podlgegisli program poznd, Ze jde o identifikeé kartu a bez dalsi komunikace s
obsluhou pifadi dokladu odpovidajiciho otflatele (zobrazi se v okrdispleje), ¥etné zohledrni jeho
piipadnych slev.

Aby tento zpgisob fungoval, je nutno nastavitedisli karet v LOKALNi KONFIGURACI - Nastaveni
parameth snim&e ¢arového kodu, nebo snisemagnetickych karet.

14.22. Uhrada zakaznickym kontem

Zvlastnim druhem dhrady dokladu makaznické konta Kazdy zékaznik ma v tomtoripads
predplacenou &akou ¢astku, ktera jeevidovana v jeho kar€ odkeratele a kterou d¥e hradit nakupy.

Pro pouziti této funkce je pdeba ve funkci RUHY UHRAD A ZAPISU v PDvytvorit novy druh Uhrady
typu Platby prodejek - zdkaznickym kontema novy zapis do pokladniho deniku typokladni denik
- zékaznické konto - vklad a vykr. Vklady/vykéry na/z konta zakaznika se potom budou
zaznamenavat také do pokladniho deniku.

Pri vybéru formy Uhrady prodejky i ukladani dokladu se potom v nabidce objevuje takénost
Uhrady zékaznickym kontem. Po jejim vykru je poteba zadat obvyklym #sobem konkrétniho
odkératele. V nésledujicim okrpro placeni a vraceni p&nje vidit stav jeho konta a je mozno Ghradu
rozclit na ¢ast placenou kontem &st hoto¥, podobr jako @i ostatnich druzich bezhotovostnich
Uhrad.
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Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE |ze nastavit paramekonto odbér. do zaporu. Ten pak programu

itz . T . L . N “r KPnto
tika, zda je dovoleno a za jakych podminéskpoieni konta do minusu. Je tak mozno konto pouziv. L inusu
opang, kdy se nefedplaci pedem, ale plati se aZz dodat&

14.23. Uzavrka trzby a dalSi zapisy do pokladniho deniku

Daji se provést iifimo z funkce RODEJ bez nutnosti spoutfunkci PREHLEDY, POKLADNI DENIK. Postup
Klavesovou kombinackAlt U> se totiZz vyvola stejna nabidka se stejnymi volbgko v pokladnim
deniku pi vytvareni nového zdznamu po stisknuti klavebysert>.

Kromé zjednoduSeni ovladani je vyhodou i to, Ze obshdrausi vlastni pokladni denikhbec vidt a Vyhody
maZe mit @istup do ®&j zakazan fistupovym pravem.

14.24. Platebni doklad k jinému dokladu

Obdobr jako @i fakturovani dodacich listje mozno vystavit prodejku, ktera slouzi jako elati
doklad k dodacimu listu nebo vydejce, pokud jsacghy hotoy. Stiskem<Alt V> je zobrazen seznam
vydejek a dodacich ligt Po nalezeni spravného dokladu je jeho obsekopirovan do prodejky, se
kterou Ize dale nakladat obvyklymigmbem. Bvodni doklad je timto ozian stavovym fiznakemF,
stejre jako @i jeho fakturaci. Tim je zaji&ho, Ze k 8mu nebude moZno vystavit dalSi platebni doklad.

Stiskem<Alt F> je moZno vybrat i fakturu ze seznamu faktur a psbvs ni obdobnou operaci.
Vystaveni prodejky k faktie ma ovSem smysl pouzé pouzivani fiskalniho modulu, kdy je peba,
aby hotovostni platba faktury prosla pokladnou.

14.25. Odskok do jinych funkci

V prab&hu vytv&eni nového dokladu tiie ve funkci RODEJhastatpotieba nahlédnout do jinych Seznam
¢asti programu, jako jsou nap ciselniky, gehledy apod. Aby nebylo nutné tvorbu dokladerpsit,
existujiklavesové kombinacekteré umozni poZzadované funkce spustit:

» <Alt O> - zobrazenéiselniku obchodnich partrier

» <Alt P> - zobrazeni pokladniho deniku.

e <Alt T> - zobrazeni seznamu prodejek.

* <Alt R> - zobrazeni seznamu reklamaci.

o <Alt E> - spusni souhrnnéhoighledu.

* <Alt Q> - spu&ni prehledu pohyb.

» <Alt W> - spu&ni denniho fehledu.

e <Ctrl +> - zobrazeni mezisétu na zakaznickém displeji.

VySe uvedeny seznam neni aplny, existujesjgdtia dalSich klavesovych kombinaci. Ty v3ak jiz byly
popsany v fedchozich kapitolach. Jejich Uplny seznam se&isfm popisem navic obsahuj@powéda
programu, ktera se da vyvolat po stisknuti kombinace klé@sl F1>.

Poznamka: Ve wtSir¢ pripadi se prace v takto vyvolanych funkcich ukoje stisknutim klavesyPoznamka
<Esc>,piitom se program vrati do funkce Prodej na to mistixud byla funkce vyvolana.

14.26. Ukor€eni prace funkce Prodej

Provede se stisknutim klavesysc>. Kvuli vylouéeni omylu se program jé&StotaZe, zda se ma
funkce skuténé ukortit.
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Upozorreni: funkci FRODEJNelze ukortit v piipac, Zeje rozpracovan doklad. Je nutno ho kil

uzawit, nebo zrusit.

14.27. Nastaveni dalSich rezifhfunkce PRODEJ

Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE Ize parametrem EZIM PRODEJE ZA HOTOVENnastavit, aby funkce
PRODEJ (odpovida hodnétparametruProdej za hotovg byla v nahrazena jinou funkci s odliSnym
chovanim.

Parametr nastaveny na hodnotu:

Vykup za hotovéznamena, Ze funkcerBDEJbude v HAVNI NABIDCE nahrazena funkdf Ykup.
Tato funkce se pouZije wipadt, Ze se zakaznikn artikly neprodavaji, ale naopak se od nich
vykupuji (nap. vykup skrnych surovin, specialni pokladna pro vraceni ©bapod.). V podstat
jde o trvalé prepnuti do rezimu vraceni.VSechny ,prodavané“ polozky se tudiz zapisuji na
doklad se zapornym znaménkem a po imaivdokladu se vrati na sklad. Zardweevidence peiz
ubude paicna castka. V pipac potreby réco prodat, Ize obvyklym zfisobem, tj. klavesos->
piepnout smr pohybu artikii i peréz. Aktualni nastaveni je indikovano nadpisem V Y nebo

P R O D E J v zadavacim akn

Monitorovaci stanice znamen@, Ze v tomto reZzinmeni umozrén Zadny prodej artikld, funkce
slouzi pouzek prohlizeni ¢iselniki artikli a k owrovani jejich ceny nebo stavu na skiad
Nefunguje zde Zadny apob vytvdeni doklad. V HLAVNI NABIDCE programu je funkce RODEJ
nahrazena volbou BNITOR. Po jejim spushi je v ok prodejky mistocisla dokladu uveden
vyrazny napis MONITOROVACI STANICEISLO ...

Upozorreni: pokud ma byt takto nastavena stanice dana k digpp#imo zakaznikm, je teba

piistupovymi pravy zakézatigtup do ostatnictiésti programu.




Pokladni denik

15. Pokladni denik

Tato funkceslouzi k evidenci hotovostnich i bezhotovostnich trzeb &ida pewznich pohyld Uéel funkce

v pokladré. Pokud se zde eviduji skdt& vSechny pohyby, #h by vycisleny Zistatek hotovosti

odpovidat skutinosti. Vlastnosti BKLADNIHO DENIKU jsou ve velké nieé fizeny nastavenim paramietr
ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU Vv PD.

Funkce se spousti vitem RREHLEDU z hlavni nabidky programu, dale se vybeo&IADNi DENIK . V Vyvolani
piipadt prace se sbvou verzi programu, ma kazda stanice v siij genik a tedy i svou samostatndunkce

evidenci petz. V tomto gipact je dale nutno vybrat z nabidky denik svoji stanidery jako jediny
umoziuje vSechny operace, ostatni deniky je mozno ppradiZet (bude popsano déale).

Jinak je mozno se dostatimo do deniku své stanice z funkce Prodej klavas@kmatkou<Alt P>. Vyvolani

Po jejim vyvolani se zobrazi nasledujici okno:

— Pokladni denik stanice 01

Datum |Rad | OEel |Fastka |Zlistatek
03.10.2002|0 |uzivérka trZby 16012.00 674560
03.10.2002 |00V |odved triby -3455_ 60 3290.00
04.10.2002 |UY |posta -17.00 3273.00
04.10.2002 |HZ |Koma -1438.30 1834.70
04.10.2002 |UY |Pavla-viplata -3632.00 -197.30
04.10.2002 |UY |Dasa -1000.00 -1797.30
04.10.2002 |00V |odved triby -5000.00 -6797.30
04.10.2002 |0 |uzivérka trzby 1452150 112420
04.10.2002 |00V |odved triby -9 2126.00
05.10.2002 |0 |uzdvérka trzby 6533.50 225%.50
05.10.2002 |00V |odved triby -3260.00 599%.50
07.10.2002 |HZ |Hassive -1820.10 417%.30
07.10.2002 |HZ |Elkor -200.00 397%.30
07.10.2002 |0 |uzivérka trzby 4054 00 8033.30
07.10.2002 |00V |odved triby -5310.30 241400
08.10.2002 |00V |Pavla doplatek -187.00 2027.00
08.10.2002 |VY |PFepravneé -292.80 173420
08.10.2002|5 |ihrada prodejky bankovni kartou n.00 173440
08.10.2002 |0 |uzivérka trZby 8076.00 81020
uli [ | 00U | odvod trZby -1000.20 2810.00

z funkce

PRODEJ

Seznam z4aznaimje i vstupu do funkce uspadan tak, Ze se kurzor nachazi na jeho kohtdpo fadani
na poslednim vyti@ném zdznamu.

seznamu

Obsah vétSiny sloupé je Zejmy, kdd pohybu odpovida gislusnému kodu definovanému ve funkZakladni Gdaje

DRUHY UHRAD A ZAPISU v PD, ¢astka a zistatek se tykaji pouze hotovostiasti pohybu.

Pro zékladnbvladani deniku se pouzivaji obdobné klavesy a klavesowmdbkmace, jaké se pouZivafDviadani

nag. v¢iselnicich (viz kapitolaCiselnik Zbo3i tj. listovani pomoci 3ipek, klavesPage Up>,
<Page Down>, <Home>a<End>, ozna&ovani zdznam pomoci kombinackCtrl Sipka dolti> a <Ctrl
Sipka nahoru>apod. V omezené i@ funguje i vyhledavani, v tomtdipadt pouze pro datum.
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Postup

Obsah
nabidky

Uzavérka
trzby

15-2

15.1. Vytv&‘eni nového zaznamu

Stiskem klavesxInsert> se objevi nabidka moznych dfubdznani:

—Ffaznamenat
| | zh ]l

nakup zbozi

vijbér hotovesti UY

vklad hotovost:1

uzavérka trihy ]
vracenl DPH DPH
Havwrat

Novy zaznam se provede Wbm z nabidky, fipadré zapsanim kddu zdznamu (vyhodné pro pouZiti
s programovatelnou klavesnici). Objevi se okno, jedenozno vyplnit Bkteré Udaje a zaznam uloZzit
klavesou<F2>, pripadré uloZit a vytisknout kombinaci klavesCtrl F2>.

Obsah nabidky pro vkladani je moZno modifikovattanasnim ve funkci BUHY UHRAD A ZAPISU V
PD.Mohou se zde objevit tyto typy zazné&m

A. Uzawrka trzby

— uzaverka trZby

Kad = U
Datum - 18.10.2002 10:3%
Uystavil : REiZek Rudolf
Text : uzavérka trzby
Text :
Hotovost :
Suma 105.00
flistatek plivodni novi

2810.00 2915.00

SlouZi k séteni trzeb za ty doklady, které maji nastaven zépisleniku v ramci uzéky.
Zapaitaji se tim trzby za viechny doklady vyitené od posledni uzéky. Castky se sptiou
automaticky, bez moznosti jejich Zny obsluhou. V zadavacim okrze meénit pouze text
zapisu. Doklady, které prosly uzfikou jiZ neni moZno stornovat ani jinak upravifra zpEtné
meénit Udaje v jiz provedené uz&ee.

B. Vklady a vybéry penéz z pokladny

— vklad hotovosti
Rad - U
Datum = 18.10.2002 10:3%
Uystavil = BéiZek Rudolf
Text =
Text : vklad hotovosti do pokladny
Swna : LI
flistatek plivodni novi
281000 2810.00

Pti zadani tohoto druhu zaznamu je nutno vypiagtku, ktera se do pokladny vklad&ipadré

VVVVVV

pohybu pe#z.

C. Prevod peréz mezi pokladnami




Pokladni denik

— pFevod peneéz

Kad : PP
Datum = 18.10.2002 10:43
Uystavil - KéiZek Rudolf

Text : pfevod penéz mezi pokladnami
Text :

Suma - EELLIAL)
Do pokladny :

Méa smyslu si’'ové verzeprogramu, umaiuje piesuny perz mezi jednotlivymi pokladnimi
deniky. Ovladani je obdobné jako @aulchoziho typu zaznamu - jeeba zadatastku a navic
¢islo deniku, kaméastku poslat (zapséniisla pokladny nebo vyibem klavesou<F9>).
Po uloZzeni se vytwd dvojice zaznarn - jeden ve vlastnim deniku, kde ¢éstka od&tena
a jeden v cilovém pokladnim deniku, kde se sté&fiséka picte.

Poznamka:ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU vV PD je moZno nastavitdpaény smér pohybu
pertz, kdy se do vlastniho denikiégpedou penize z deniku jiného.

D. Manipulace se zdkaznickym kontem

Tento druh zaznamu se pouZijeiipacE, Ze se pouzivaji platby hrazené ze zdkaznickéntako
Lze jim konto naplnit, pokud nanzékaznik vioZi gjaké penize. Krothzadanicastky je nutno

vyplnit i zakaznika zadanim jehisla, nebo vytrem ze seznamu obchodnich parinidavesou

<F9>. Pro kontrolu je v zadavacim okaveden i fivodni a novy stav jeho konta.

— wklad na zak.ke
Rod - ZRU

Datum - 18102002 10:48
Uystavil : KFiZek Rudolf

Text - Uklad na zakaznické konto

Text :
Suma : 20000.00
Zakaznik : L]
Stav konta piivedni novy
0.00 20000.00

Pro zjednoduseni ovladani, nebotippc, Ze obsluha nemé widlpokladni denik, je moZzno zapisy doapis z funkce
deniku vytvéet pfimo ve funkci IRODE1 Zde se po stisku kombinace klaveslt U> objevi stejnd PRODEJ
nabidka jako je uvedeno vySe. DalSi postup je gtoz

15.2. Filtr

Pomoci filtru Ize zobrazit pouze zdznamy odpovaaiadanym kritériim, obdoknjako u seznamu
dokladi.

Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti sevadd v samostatném oknkteré se zobrazNastaveni
po stisknuti funkni klavesy<F5>. Okno obsahujevé skupiny podminek. filtru

Podminky v 1.

V prvni skupir je mozné zadat tyto podminky: skupin &

» Datum od ... do ...- zobrazi se pouze ty zaznamy, jejichZ data vziezi v zadaném intervalu.
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Prednastavenou hodnotou je interval od 00.00.00000d@0.0000 (tedy vSechny zaznamy).

» Provedl - hodnotu vypiujte nejlépe tak, Ze stisknete klavesH9> a v nasled& zobrazeném
seznamu pracovniksi jednoho vyberete (klavesetEnter>).

— Filtr vypnut
Datum od : 01.01.2002 do : 18.10.2002

Proved] :

Typ zaznamu - §  bankovni karta

Filtr : zapnout vypnout

PF1 zapnutém filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
poloZky, které odpowidaji vEem zadanym podminkam najednow !

Typ zaznamu Ve druhé skupit se nachazi pouze jedna podmifikg zaznamu - zde se bdi ptimym zapisem,
nebo vykrem z nabidky<F9>) zadava kéd zaznamu.

VSechny vySe uvedené podminky Ize libowokombinovat. VZdy je vSak pi@ba pamatovat na to,
aby jejich vzajemna kombinace davala prakticky $nmiisak nebudou po zapnuti filtru zobrazeny Zadné
zaznamy.

Nastaveni Pro zapinani, vypinani, ukladani, nastaveni a auiifltru plati stejna pravidla, jako pro ostafittry
- viz nag. filtr v ¢iselniku Bozi.

15.3. Detaily zaznani

Kazdy zdznam v deniku v sbbbsahuje vice informaci, nez je &tid/ zakladnim pohledu do deniku.
Obdobr jako v jinych seznamech, je mozno i zde klavesBd> zapnout/vypnoutletail ke kazdému
radku, dale zde existujeeloobrazovkovy detail, zobrazitelny klavesowF3> (vypina se klavesou
<Esc>. Ten ma smysligdevsim u zaznaimkteré obsahuji vice kddihrady (typicky uzésrka trzby).
Ke kazdému kédu Uhrady v celoobrazovkovém detaglumjoZzno zobrazit @ samostatny detail
klavesou<F4>.

Jednotlivé detaily se lisi podle typu zaznamu abbpg:

Uzéavérka A. Uzawrka trzby
trzby
Pokladni denik stanice 01
I wzivérka trZby 08.10.2002 17:31 Dagmar Rybovd ved. Eisle nnz2%
Sazba OPH tastka Ziklad OPH tastka Pot.d.
----# bez dang 0.00 0.00
zakladni 1991.00 6550.01 1440.99 Slevy ?0.00 1
0¥ sniZend 35.00 80.95 h.05 Storna 0.00 1]
0.0% rezerva 0.00 n.00 0.00 Zaporné 165.00 ?
Celkem 3076.00 6630.96 144504 Celkem dokladi il
L Typ |Hazev | Gastka| PoEet|Doklady od|Doklady do
H |détenky hotovg 80%6.00 40| 01001001%| 110010056
b-Karta  AltV-Upcetka J-T1s
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Pokladni denik

U uzaverka trzby uzaverka trzby
One = 08.10.2002 17:31 Sazba DPH Hotovost Bezhot.
Provedl: Dagmar Rybovd ved. ---- & bez dané 0.00 0.00
tastka: 8076.00 22.0 ¥ zakladni 99,00 n.00
liistatek: 810.20 5.0 ¥ sniZena 85.00 n.00
Gislo: 00229 0.0 & rezerva 0.00 0.00
Celkem 8076.00 0.00

~r vz

Jsou zde fedevSimeastky trzby rozélené na hotovostni a bezhotovostést (v celoobrazovkovém
detailu také podle jednotlivych dristhGhrady) v jednotlivych sazbach DPH. Déle jsou zdidst
poskytnuté slevy, storno a zaporné polozky. Jdslen i p@et doklad, ze kterych byly tytaiastky
pocitany, v celoobrazovkovém detailu i jejiéfselné rozmezi.

Z tohoto detailu Ize uz&vku i dodatetné vytisknout klavesou<F10>. Tisk

Z tohoto detailu je mozno také zobragiznam dokladi, které jsou uzaeny touto uz&rkou. Seznam
Zobrazi se tak, Ze se kurzor nastavi v celoobran@k detailu nd#ddek s konkrétnim druhem dokladioklad G
a stiskne se<F9>. Zobrazi se seznantiplusnych doklad, vyfiltrovany obdobnym zfsobem, jako
kdyby byl spu&tn filtr s ¢islem této uzéwrky ptimo v seznamu dokl#@d Stejné jsou i dalSi mozZnosti
prace se seznamem (prohliZzeni, tisk).

B.

Vklady a vybéry penéz z pokladny - i u tohoto zaznamu lze zobrazit detail, obsamdjgk Vklady
navic pouze ob#adky textu a pracovnika, ktery operaci provedI. a vyb éry

Prevod peréz mezi pokladnami- detail vtomto fipads obsahuje krom obvyklych uda} Prevod mezi
i ¢islo stanice, kam se penizegadly. pokladnami

Vklady a vybéry ze zakaznického konta- detail navic obsahujéslo a firmu obchodnihaZzakaznické

partnera, na jehoZ konto byl pohyb proveden. konto
Uhrady jednotlivych dokladi Uhrady
jednotlivych
Pokladni denik stanice 01 ¥
HZ nakup zbeZi 07.10.2002 09:24 Dagmar Rybova ved. doklad u
i Gastka Zaklad OFH Gastka Poi.d.
] H 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 Slewy 0.00
0.00 0.00 0.00 Storna 0.00
0.00 0.00 0.00 Zaporné 0.o0
0.00 0.00 0.00 Celken dokladii
LEL| Twp |Hazew | Gastka| Poiet|Doklady od|Deklady do
-karta  AltU-Uycetka I-T1s
HL nakup zbozi tlkor
nakup zboZi placeno hotoveé
One - 07.10.2002 09:24
Provedl: Dagmar Rybova wed.
Castka: -200.00
listatek: 3979.30

Obsah detail je obdobny, jako u uzéxky, tyka se vSak pouze jednoho dokladu.
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15.4. Mésiéni souhrn uzawrek trzby
Uéel funkce Specialni souhrn, ktery &e vSechny uzavky za zadany &sic a zobrazi je jako jednu uzéku.

Vyvolani Funkce se vyvola stiskem kombinace klaw#dt F4>. Zobrazi se okno, ve kterém je nutné zadat
meésic gislem) a rok, pro ktery se souhrn ma &tmi. Po stisku klavesyEnter> na roku dojde
k vlastnimu vyp6tu a naslednému zobrazeni vysledku. Zobrazi sen¥, okteré svym obsahem
v podstat odpovida jednotlivé uzéxce:

Pokladni denik stanice 81
UzéuSEﬁy trzby za_mésic prosinec 2005

Sazba Castka Zaklad DPH Castka Poc.d.
————% bez dane 3864 .00 .60
9.0% snizena 20046.60 . 954 .57 Slevy 0.00 0
22.0% zakladni 0.00 0.00 0.00 Storna 2024 .50 5
19.0% zakladni 460717.90 387157.31  73560.59 Zaporné  107352.60 250
Celkem 476900.50  402385.34  74515.16 Celkem dokladi
M |Nazev platby [Typ dokladu | Castkal Pocet|Doklady od|Doklady do
H |hotové prodejky 472525.00 1882 | 010523413| 010525218
L |stravenkou prode jky £375.50 15| 08108523491 | 010524970

Fi-Karta Tab-Seznam uzaverek F10-Tisk

Obsah spodniasti okna Ize za#mit za seznam uzékek, z kterych se #sicni souhrn sklada.iBpina
se mezernikem.

Pokladni denik stanice 81
UzéuSEﬁy trzby za_mésic prosinec 2005

Sazba Castka Zaklad DPH Gastka Poé.d.
-———% bez dane  -3864.00 .60

5.0% snizena  20046.60 . 954.57 Sleuy 0.00

22.0% zakladni 0.00 0.00 0.00 Storna 2024 .50

19.0% zakladni 460717.99 387157.31  73560.59 Zaporné 107352.00

Celken §76900.50  402385.36  74515.16 Celken dokladii
Datun uzavérky JISEIE [Ocel |Castka [Poé. dok
01.12.2005 17:38|00397 uzdvérka trzby 17293.00 68
02.12.2005 17:44|00397 uzdvérka trzby 28690.50 114
03.12.2005 11:11|060397 uzduérka triby 4944 .50 32
04.12.2005 11:16|00397 uzdvérka triby 8077.50 41
05.12.2005 17:51|00397 uzdvérka triby 15855.50 16
06.12.2005 17:34|00397 uzdvérka triby 12228.00 61
07.12.2005 17:45|00397 uzdvérka triby 21483.50 69
08.12.2005 17:38|00397 uzdvérka trzby 16366.50 18
09.12.2005 17:42|00397 uzdvérka trzby 22870.50 95
10.12.2005 11:47|00397 uzduérka triby 17479.00 45
11.12.2005 11:11|060397 uzdvérka triby 5716.00 A
12.12.2005 17:39(00397 uzdvérka triby 11410.060 81
Tab-Seznam plateb F10-Tisk

Tisk M¢ésiéni souhrn lze vytisknout stiskem klavesy¥10> a z nabidky vybrat Zigob tisku (v tomto
ptipact je nabizen pouze jeden).
Ukon €eni Ukonéeni funkce se provede stisknutim klavedysc>. Program se vrati Zpdo zakladniho zobrazeni
deniku.
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Pokladni denik

15.5. Vyketka hotovosti

Lze ji spustit na &3in¢ mist v deniku kombinaci klaveg\lt V>. Objevi se okno s ¥gtkou:

— Pijcetka hotovosti 02
Poet kusii|Hodnota|SouZet v RE
20|5000.00 100000.00
10| 2000.00 20000.00
S5(1000.00 S5000.00
2| 500.00 1000.00
1| 200.00 200.00
0 100.00 0.00
o so0.00 0.00
o 0.00 0.00
o 10.00 0.00
] S.00 0.00
] 2.00 0.00
1] 1.00 0.00
Fi 0.50 3.50
3 0.20 0.60
1 0.10 0.10
Celkem : 126204.20
Datum = 16. 3.1999

Pri zadavani p&tu jednotlivych bankovek a minci seipgzné patita jejich sodet.

Vyvolani

Pokud je v¢etka spudhna ¥ zadavani takového zdznamu do deniku, kde Ize¢rmadatcéstku, je Pfenos sou €tu

mozZno vypeéteny sodet prenést daastky klavesowF2>.

Vycetku lze kdykoliv vytisknout po stisknuti klavesiF10>.

15.6. Sowasny stav pekz

Tisk

Slouzi redevsim ke zji&ni sowasného stavu pén v poklad®. Jde v podstato uzaerku trzby Uéel funkce

naneisto, bez uzateni vytislenychéastek.

Spusti se klavesowF6>. V nasled® zobrazeném okn podobném celoobrazovkovému detaNyvolani
uzawrky trzby se krom sowtasného stavu pé&n objevi itada dalSich uzitaych adaj:

Soutasna hotovost :
Celkem dokladii = 1

Soutasné trzby stanice 01
Posledni uzavérka : 08.10.2002 17:3H
Posledni hotovost :

2810.00
2915.00

Hotovost
Bezhot.
Slevy
Storna
faporné

tastka
105.00
0.00
0.00
0.00
0.00

WL | Typ

|Hazew

Castka|

Potet|Doklady od|Doklady do

i-Karta  AltU-Upcetka

ictenky

hotowé

105.00

—

o10010058

o10010058
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Otevieni
penézni
zasuvky

Uéel funkce

Vyvolani

Detail fadku

Tisk

15-8

Chcete-li porovnat udavany stav se skofen stavem hotovosti v p&ni zasuvce, fdzete si Bhem
zobrazeni satasného stavotewiit pripojenou pergzni zasuvku (pokud je pipojena). St&i stisknout
kombinaci klavesAlt F5>.

15.7. Souhrn zaznani

Seite vSechny nebo vyfiltrované a nebo a@reé druhy pohylb pertz v pokladnim deniku podle
jejich kodi.

Funkce se spousti stiskem kombinace klawadt F6>. Nejprve se rozéhne vypdet. Po jeho
skorteni se zobrazi napnésledujici okno:

Souhrn pokladniho deniku stanice 01

L£Ll | Typ | Hazew | Gistka| Pofet|P.slevy|P.storn|P.zapor

UY |vklad vibér hotovosti -1656807.06 483 ] ] ]
U |vklad vklad hotovosti 33987310 126 1] ] ]
H |ictenky |hotove 1891306.30 1932 19 35 Hi
§ |actenky |bankowni karta 173292.20 16 3 2 5
B |actenky |! nepouivat !! 18147.50 15 ] ] ]
NP |pFijemky |pFevoden -b1466.36 ? ] ] ]
HH [pFijemky |hotowe -43424_ 96 13 ] ] 1
HZ |vklad nakup zboZi -181669.00 19 ] ] ]
0DV | vklad odvod triby -402751.50 85 ] ] ]

| Fy-barta . Hi-$sk]
Kazdyradek obsahuje:

e Kad - kéd pohybu.

¢ Typ - typ pohybu.

* Nézev- nazev pohybu.

« (Céstka- celkovécastka petz.

* Pocet - celkovy péet doklad: s timto kod.

* P.slevy- z toho pdet doklad: se slevou.

» P.storn- z toho pdet stornovanych dokldd

* P.zépor - z toho poet dokladi obsahujicich zapornou poloZku.

ProtoZe informaci, které obsahuje kadglek je vice, nez je vyse uvedeno, je mozné Sljeazit po
stisknuti klavesykF4>. Zobrazi se okno, ve kterém se budou Udajegire aktualizovat v zavislosti na
tom, na jakémrddku se kurzor bude pr&wnachazet. Okno uzgete ogtovnym stisknutim klavesy
<F4>.

Souhrn Ize vytisknout klavesatF10>.

15.8. Tisk z deniku

Jak jiz bylo popsano, obsah jednotlivych zazhdre tisknout g jejich ukladani stiskem kombinace
klaves<Ctrl F2>. V pripadt pofreby Ize tisk provést doddi® primo ze seznamu stiskerdAlt F10>
na potebném zaznamu.




Pokladni denik

V celoobrazovkovém detailu uzéky trzby, Ize také vytisknout jeji kopii klavesatr10>. Stejnou
klavesou se tiskne také obsaléetky, souhrn zaznaima nesicniho souhrnu uzévek trzby.

V8echny tyto tisky jsou uZigobeny pro tisk na bankovni tiskarnu pro tisk pjekléSitka 40 sloupd).

Ptimo z pokladniho deniku Ize tisknout stiskem klgveB10> n¢které sestavy (krotnposledni jsouDalsi tisky
vSechny weny pro tisk na forméat A4):

o Uzawrky trzeb - formulg& vhodny rini za&tovani trzeb. Jsou zde diglené jednotlivé uz&vky
trzby vrozéleni podle sazeb DPH, ¥ipad poteby samostatn hotovostni a samostdtn
bezhotovostnéast. Na konci sestavy jsou sty téchto Gdaj za celé tisknuté obdobi. Obdobi Ize
omezit fredem pomoci filtru, nebo se n& pbjevi dotaz fimo bshem tisku.

o Uzawrky trzeb 2 - formul& stejny jako pedchozi. LiSi se pouze tim, Ze pokud existuje vice
uzawrek se stejnym datem, jsou v sestagteny.

» Pohyby peréz v PD - v podstat opis vSectradki deniku s jejich hotovostnimi a bezhotovostnimi
¢astkami a hotovostnimigtatkem. Red tiskem se zadava obdobi.

» Pohyby per§z 40zn- podobna sestava jakdepichozi, uzfisobenda pro tisk na bankovni tisk&rn
MuaZe slouZit jako satéist denni uzawky, kde jsou vidt krome uzawrky trzby i dalSi pohyby
peréz a konény zistatek.

15.9. Fenosy dat do detnictvi

Aby fungovaly fenosy dat do detnictvi (zadtovani), je tebanastavit typ U¢etniho programu Nastaveni
ve funkci LOKALNIi KONFIGURACE a dale nadefinovat ve funkciRDHY UHRAD A zAPISU V PD, které
zaznamy z deniku a kam se majfa¥at. (Etovat Ize pedevsim uzauky trzby, kde se hotovostiést
trzby posila do pefZniho deniku a bezhotovostni do pohledavek a zév@gka se jednoduchého
Ucetnictvi). Dale Ize dodetnictvi fenaset jednotlivé doklady, pokud jsou do denikusraany.

Vlastni zadtovani se provede stiskem klavedy2> natradku, ktery chceme zétovat. Postup

Pii hromadném zaffovani Ize oznét vice radki pomoci kombinace klavesCitrl Sipka doléa>, Hromadné
<Ctrl Sipka nahoru>, ptipadré vS8echnyiadky <Ctrl +>. Poté se ozr@nétadky zadtuji klavesou zauétovani
<F2>.

Skute&nost, Ze zaznamy jsou zadvané jeindikovana zménou jejich barvy na fialovou. Pokud seIndikace
timto zpisobem za&tovavaji i jednotlivé doklady (prodejka, fakturaiijpmka), je timto zfisobem zalétovaného
oznaen i odpovidajici doklad v seznamu dokiadby nedoSlo k dvojimu z&tovani. zaznamu

Princip funguje i obracen- kdyZ se doklad z&tuje v seznamu doklaéd v pokladnim deniku se jevZalé&tovani
jako zag@tovany. z doklad G

15.10. Deniky vSech stanic

Z nabidky Pokladni deniky Ize vybrat i Deniky vSesfanic. V tomto seznamu jsou zobrazeny
zaznamy vSech pokladnich deinilk chronologickém usgédani. Seznam se proto podoba vzhledu
deniku jedné stanice, navic je dagirsloupedd. V ném uvedenéislo uvadi, ze kterého deniku zdznam
pochazi.
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= Pokladni deniky viech stanic
Datum | Id|Rad | Eel |Gastka |Zlistatek
IMEDNL (02|00 |Zaznam trEby 3507.30 3507.30
A0, 02|0¥ (0dvod triby -3507.30 0.00
30.11.2000|02|U0 |Zaznam triby 1725.40 172540
30.11.2000|02 (VY |Odvod triby -1725.40 0.00
31.12.2000(02 |0 |Zaznam triby 4035.00 4035.00
31.12.2000(02 (VY |Odvod triby -4035.00 0.00
30.06.2001|02|0 |Zaznam triby 1285.00 1285.00
30.04.2001|02 (VY |Odvod triby -1285.00 0.00
3.08.2001 (02|00 |Zaznam triby 565.00 565.00
31.08.2001|02 (VY |Odvod triby -565.00 0.00
07.01.2002 |01 (VY |nakup zboZi -ty 90 -44 90
07.01.2002 01|V |drobné kow/pap 5512.40 5467.50
07.01.2002 |01 (VY |nakup zboZi -3500.00 1967.50
07.01.2002 |01 (VY |Boatrade -240.00 1727.50
07.01.2002 01|00 |Zaznam triby 5356.00 7083.50
07.01.2002 |01 (VY |Odvod triby -3314.50 376%.00
08.01.2002 |01 (VY |nakup zboZi -15.00 3751.00
08.01.2002 01|00 |Zaznam triby 6825.20 1057620
08.01.2002 |01 (VY |Odvod triby -59%8.20 4578.00
0%.01.2002 |01 (VY |nakup zboZi -1645.00 2933.00

Oproti normalnimu deniku jedné stanice néai mozné:

» souhrni zobrazit sotiasny stav pefz v perznich zasuvkach,
* vytvéret nové zaznamy,
» kontrolovat penize pomoci ¥gtky hotovosti.

Filtr Na rozdil od normalniho deniku jedné stanice (kdgpiPokladni denik, Filfr byl filtr dopln én
o kritériumC. stanice od ... do ... Tim Ize vyfiltrovatpouze zaznamytéch stanic v siti, jejichZisla
budou leZet v zadaném intervalu.
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16. Pouzivani cizi niny

Program TRIFID umaiuje evidenci plateb cizi énou. Tyka se to hotovostnich proiieja prodejky a
nasledné evidence hotovosti v pokladnim denikuiavita programu TRIFID STANDARD umaéaje
evidenci pouze jedné cizigmy, vice ngn lze pouZivat u varianty PROFI.

Pouzivani cizich #n je nutno povolit v Globalni konfiguraci. V oddiliény je krome ndzvu domaciNastaveni
meény i parametEuro, ktery je teba nastavit na hodnoRouZzivat.

Meny
Domaci jednotka : Euro :

Po tomto nastaveni se objevi v nabidGSELNIKY nova volba KIRSOVNI LISTEK, ktery slouZzi Kursovni
pro definici cizi ndny a nastavovani jejich aktualniho kurzu. V reZiRRODEJ Ize zobrazit kurzovnilistek
listek stiskemxAlt K>. Zde je pateba vytvdit kartu cizi ngny stiskem klavesyinsert>.

YYTYARENT
Kurs :
Kod meny :
Mnozstui :

Rad zaokrouhleni :
Nazev meny :

Vyznam jednotlivych parameitr

» Kurs - kurs cizi iny k zadané jednotce mnoZstvi.
* Kad mény - kdd, pod kterym se &na zobrazuje vékterych mistech programu a vybira RGbEJL
* MnoZstvi - mnoZstvi cizi rény, ke kterému je gigtan kurs.

« Ré&d zaokrouhleni - ¥ad zaokrouhleni cizi #my pi jejim pouZivani v RODEJ, prepina se
mezernikem.

* Nazev nény.
Po uloZeni klavesoslF2> kursovni listek obsahuje jed&idek s cizi @nou:

Nazev mény |Hnoz. |Kod |Kurs  |Platny od
Euro 1|EUR |IERL |15 .04 . 2005 88:37

Pripadné dalSi zemy Ize provést stiskem klavesy3>, zmeénit pouze kurs je mozné po stisku klavesy
<Enter> na poléku s kursem. B kazdé znin¢ kursu je aktualizovan ud&latny od, ktery se vypisuje
v poslednim sloupci kursovniho listku.

Vlastni (Etovani polozek v RobEJI probiha obvyklym zpsobem v domaci #né. Uhradu cizi nsnou Pouzivani
je mozno zadatipuzavirani prodejky a dotazu na placegéatku. Po stisku klavesové kombinaddt pfi prodeiji
K> se v ok® placeni objevi i fepatet nakupu na cizi ému:
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Platit : 18.57 EUR
306.50 Kc
Placeno : 10.57 EUR
0.00 Kc
Vratit Ke

Do oddiluPlacenoje moZzno zadat skuteé placenouastku. Je mozna i kombinované platba, kdy se
nakup zaplati v cizi #mé pouzecasté&né. Tato castka se zada do kolonky s cizEémou a program
dopaite zbytekéastky k uhrad v méné domaci:

Platit : 10.57 EUR
306.508 Kc
Placeno : 9.80 EUR
49.90 Kc
Vratit Ke

Po zadani placengstky program obvyklym Zsobem dopéte pipadnoucastku k vraceni, ktera je
vzdy v domaci rn¢é. Céstka nakupu na vytisknutém dokladu je uvedenamédd néné a k tomu je
uvedeno, jakodastkou které gny byl doklad placen.

Pro ukladani pez je v gchto gipadech mozno pouzitdvé pokladni zasuvky pro kazdou rnu
jednu. Podminkou je pouZziti bankovni tiskarny, &temoiuje pipojeni dvou zasuvek a zapnuta
podpora cizi ny v GLOBALNi KONFIGURACI. Pak je moZzno v&KALNi KONFIGURACI nastavit
oteviraci sekvence pro &zasuvky. B uzavirani dtu v prodeji se pak zasuvky automaticky oteviraji
podle poteby.

V zakladnim pohledu do pokladniho deniku jsou émédiastky vzdy pepaiteny na domaci smu,
pouze v textu &terych operaci je poznamenano, o kterou konkréa¢nu jde:

Datum |Kod |Ucel |Castka |Zistatek

14.04.2005|Y  |vklad hotovosti do pokladny Kc 2500.00 2500.00
14.04.2005 (U  |uzaverka trzby 129.50 2629.50
15.04.2005 |V |vklad hotovosti do pokladny EUR J000.00 5629.50
15.04.2005 (U  |uzaveérka trzby 116.50 5746.00
15.04.2005 VY |vybér hotovosti z pokladny K -1500.00 4246.00
IBN IR (P |prevod penéz mezi pokladnami EUR -1500.00 2746.00

Castky cizi iény je pak mozno zjistit zobrazenim detaitiispusSnéhdadku stiskenxF3>:
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Pokladni denik stanice 81 . Uzaveérka
U uzavérka trsby 15.04.2005 10:07 KFizek Rudolf Gislo_ 00002 o
Sazba DPH Castka Zaklad DPH Bastka Poc.d. rzoy
—-——-% bez dane 0.00 0.00
19.0% zakladni 96.50 81.09 15.41 Slevy 0.00 0

9.0% snizena 20.00 0.95 Storna 0.00
0.0% rezerva 0.00 . 0.00 Zaporne 0.00
Celken 116.50 . 16.36 Celkem dokladd

Typ|Nazev platby Castka| Pocet|Doklady od|Doklady do
H [|hotoveé prodejky 116.50 2| 010000002 | 010000003

z toho ména EUR . 1| 016000002 010600002
H__|z toho ména K¢ . 1| 016000003 | 016600003

: EUR Stary zistatek :
Castka :
Novy zistatek :

V prvnim tadku uzaerky je opit celkova trzba fevedena na doméciému, v nasledujicich dvou
fadcich je rozepsano, kolik to bylo v jednotlivycknach. Je mozno zjistit iastatky jednotlivych rén
zobrazenim detailtAdku klavesowF4>.

Obdobr se zobrazuje také stasna trzba po stisku klavesi6>.
Jsou upraveny i operace pro pohyby §zem poklad®, konkrétré vklad, vylEr a grevod petiz mezi Pohyby pen éz

pokladnami. Je zde navic Uddgna, kde se d4 mezernikerbepnout které gny se pohyb pefz tyka. v pokladn é
Odpovidajicim zfisobem jsou potom zobrazenyistatky.

Kod : [
Datum : IBNPIIRBEEY
Vystavil : [ASP2MHIL0ING

IEVISk ] ad hotovosti do pokladny
Text :
Mena :
Suma :

Zustatek Eﬁuodni novy

Pti zobrazeni detailu klavesat-3> je mozno zjistit i pevod na minu domaci:

Pokladni denik stanice 01
¥ vklad hotovosti 15.04.2000 10:47 Krizek Rudolf

tastka: 20.00 EUR Prevedeno na K¢ : 600.00
Zistatek: 13.22 EUR Celkovy ziistatek v K¢ : 3346.00

Tup |Nazev platby |Typ dokladu | Castka| Pocet|Doklady od|Doklady do

i |z toho ména EUR

Pro zobrazeni informaci o ciziém® slouzi i dalSi funkce:

Spousti se stiskemCtrl F3> na gislusSnémiadku s pohybem nebo uzékou a zobrazujeastky a Zastatky m én
tehdejSi astatky n&n na tomtaradku pouZzité:
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— Zostatky men 15.04.2005 uzaverka trzby
Nazev meny Kod Castka Zustatek
Furo FUR 3.22 103.22
K K 20.80 2649 .50
Souéasna Spousti se stiskem <Ctrl F6> a zobrazi vZzdyaeny stav vSech pouZitychtm
hotovost
v pokladn é — Soucasna hotovost v pokladne
Nazev mény Kod |Posledni hotovost|Soucasna trzba|Soucasna hotovost
K¢ Ke 1149.50 09.50 1209.00
Euro EUR 13.22 o.00 18.22
Tisky Obdobnym zfisobem jsou upraveny i tiskové vystupy, kde jsotit @astky gevedeny na domaci
Z pokladniho meénu a v gipad poteby uvedenadastka ngny cizi.
deniku
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17. Frehledy

Po zvoleni funkce #@hledy z menu Hlavni nabidka se na obrazovce ob@si mbidka s funkcemi:

POKLADNI DENIKY
PREHLED POHYB
Denni prehled
Souhrnny prehled

Pohyby do KLS
Prehledy WIN

Navrat

POKLADNI DENiK - funkce je wtena pro evidenci peénni hotovosti v pokladni zasuvce
a pro vytvdeni zaznari o trzbach za ¢ité obdobi. Jeji popis je uveden v samostatné dlepit
U sitové verzeprogramu se jmenufeOKLADNI DENIKY .

PREHLED POHYB U - seznam pohybjednotlivych poloZek s moznosti filtrovani.
DENNIi PREHLED - piehled prodejnich dokld@dza utity den.

SOUHRNNY PREHLED - pro zobrazeni finamiho gehledu o fijmu, prodeji a vydeji za dité
obdobi.

POHYBY DO XLS — pohyby poloZek skladu exportované do datovélnbaa MS Excel.

Jednotlivé funkce jsou podrobpopsany v nasledujicich kapitolach.

17.1. Rrehled pohyhi

Tato funkce umozni zobrazit a vytisknquitehled vSech tyfi pohybi jednotlivych poloZek podle
zadanych kritérii.

Po zvoleni funkce BEHLED POHYBU se objevi nabidka s moznosti zobrazit jednotlyd artiki:

— PREHLED pohybu

Zobrazit obaly 0
Zobrazit prace P
Zobrazit ostatni D

Navrat

Po vylEru z nabidky se objevi okno, které je réletho na d¥ ¢asti. Dolni ¢ast je uena pro zobrazeni
informaci o uskut&nénych pohybechHorni éast pak obsahujg¢adu parametr;, které gimo ovliviuji
zobrazeny fehled.

V prvnim fadku jsou znazowmy doklady, z kterych jeiphled tvéen. Doklady, kterych setg@hled Nazev
tyka jsou indikovanybilym pismenem a doklady, které zahrnuty nejsou, majhenocéerné. Vyznam prehledu
pismen je:

P - piijemky.

U - prodejky.

F - faktury.

D - dodaci listy.
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* V- vydejky.
— Prehled pohyb( za doklady: PUF D ¥
Datum: [ANCERPATTECERTY - 17.03.2006 23:59 Skup.: -
Cislo: - 0znac.: -
Kod: - Dodav. : -
Zkrt.: - Odber . : -
Vyst.: Stav: uzavrene
Dopl . : Pol. se slevou vzhledem k cené: ——————
Zb07]1 pueeeemmms roven podrobnosti 1
Kod zbozi Nazev zbozi Yudane |Nakup.cena|Prod. cena| Stav k
mnozstvi bez DPH bez DPH|17.03.2006
Chléb kminovy 1 2.000 29.34 0l.22 10.000
Rohlik syrowy 1.000 2.10 4.90 97.000
Tycinka Mars 1.000 6.15 1.82 5.000
Zbozi celkem : 4. 000 33.59 63.90

Nastavenise provedeigsunutim kurzoru na tyto indikatory a stisknutirdvidsy<F9>. V zobrazené
nabidce klavesogaMezernik> (prepind mezi stavy Ano a Ne) se pak vyberou poZadodaklady.

Upozorreni: z divodu odliSného zobrazeni plati zavislost, Ze vybdrse gijemky, nelze vybrat
ostatni doklady a naopak.

Do EFehledu zahrnout :

Ano  Prodejky
Ano  Faktury
Ano Dodaci listy
He Yodejky

Podle toho, ktera z vySe uvedenych hodnot je vyrae liSi kritéria, kterd ovliwiji piehled, a
nasleds i zobrazeni zpracovanych hodnot. V praxi to znamee pi pirehledu vSech pijma budou
zobrazeny misto nadkupni a prodejni ceny pouzendlkupni ceny (bez a s DPH). Kréroho nebude
piistupna stranka se zobrazenim praci a nebude raaziaé jako parametislo odtEratele - oboji totiz
nema prakticky vyznam.

Po nastaveni typuiehledu se lze na dalSi parametriegunout pomoci kurzorovych klaves
nebo klavesykTab>. Hodnoty parametr se pak rméni bud’ piimym zapisem, nebo vgtem z Gznych
hodnot pomoci klavesyF9>.

« Datum - piehled bude zobrazen jen pro polozky, u nichz dé§mwmhybu v uvedeném obdobi
(véetrg obou dat). Tento parametr musi byt vzdy zadangmm @i prvnim spusni funkce
PREHLED POHYBU nabidne v obouifpadech datum dnesniho dne.

« Casy uvedené za datem se nemuseji zadavat - progranpraakije se standardnitasovym
obdobim, které zdn& v 00:00 hodin zadanéhogateiniho data a kafi v 23:59 hodin koncového
data. Je dovoleno zadat pouze jedéasovych uddj a druhy nechat na‘@dnastavené hodrot

« C(islo - do grehledu budou zahrnuty pouze poloZky, jejiciglo leZi v uvedeném rozsahu:¢rs
zadanych hodnot). Po zadani prvni hodnoty (OD)}tejaysn ¢islem automaticky vypini i hodnota
(DO) - Ize ji vSak dale upravit. Pokud je zadan&zaohodnota DO, buderghled vytvden pro
poloZky od¢isla 1 do této hodnoty. Pokud nejsou zadané Zaodeaty, bude fehled vytvden pro
vSechny polozky.

* Kod - do gehledu bude zahrnuto pouze zboZi (6kpahci se nastaveni netyka), jejichz kod lezi v
uvedeném rozsahu dgtné zadanych hodnot).#Pzadani pouze prvni hodnoty tohoto parametru,
bude do pehledu zahrnuto zbozZi s kddem rovnym nebo vySs@h je kdd zadany. Pokud se zada
pouze hodnota DO, budéghled vytvden pro polozky s kodem menSim nebo rovnym této digdn

e Zkrt. - pokud se vyplni, bude dorfghledu zahrnuto pouze zboZi (abapraci a ostatnich se
nastaveni netyka) odpovidajici zadané zkratce gdhnegkratek OD - DO), nebo zkratek, jejichz
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pocateini znaky se shoduji se zadanymi. Pro zadavani h@iba DO plati podobnd pravidla jako
u parametruislo.

Vyst. - do gehledu budou zahrnuty pouze poloZky z dokldderé vystavil pracovnik s uvedenym
jménem. Program nekontroluje spravnost zadanéhagnaéproto je vhodné zadavat pracovnika
vybérem z nabidky jejich jmen. Nabidka se zobrazi fkistiti klavesy<F9>.

Skup. - je mozZzno zadat pouze parametr OD, pak se zols@zboloZzky se skupinou, jejichz
pocateini znaky se shoduji se zadanymi. Pokud se zadajipabametry (OD — DO), zobrazi se
polozZky, jejichz skupina svym textem odpovida zagan rozsahu. Pro zadavani hodnot OD a DO
plati podobné pravidla jako u paramelfsio. RozliSuji se velka a maléa pismena!

Ozn&k. - do gehledu bude zahrnuto pouze zbozi (bkmmbci se nastaveni netyka) se zadanym
ozna&enim. PouzZiva se stejnymigmbem, jako zadaskupiny.

Dodav. - do gehledu budou zahrnuty pouze poloZky od dodavatddarzéhaisla (rozsahuisel).
Dodavatelem je myslen ten obchodni partner, kiempvedema karté zboZzi (v pripadt Pirehledu
vdech @ijma je to ale dodavatel uvedenyprijemce). Cislo dodavatele Ize zadat \&bm
z ¢iselniku obchodnich partrigrzobrazenym klavesot~9>.

Poznadmka Pokud je ve funkci 8STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE LOKALNi KONFIGURACE
nastaven preferovargfselnik obchodnich partnepro Ostatni funkce na hodndtGO, bude se po
vybéru z¢iselniku obchodnich partrierobrazovat misto standardnitisla ICO.

Odbér. - do gehledu bude zahrnuta pouze ta poloZka, ktera lglddpma odérateli zadanéheisla
(rozsahwisel).Cislo/ICO se zadava stejijako v gipad: dodavatele.

Stav - do gehledu budou zahrnuty pouze dokladkterého z nasledujicich stawzawené (¢etrg
zalttovanych a zaplacenychjpzpracované nebo stornované. Standardé nabizenou hodnotou
jsou doklady uzatené. Vykr se provadi obvyklym Zisobem z nabidky vyvolané klavesola9>.

Pol. se slevou vzhledem k cén klavesou<F9> Ize vybrat jednu zétyf cenovych sazeb ighled
potom zobrazi pouze polozky, které maji odliShoadpini cenu od prodejni ceny v této sgzb
momentalg nastavenou viselniku poloZzky. UmozZni to zobrazit pouze pohylkyeré byly
uskut&nény za jinou cenu, nez je obvyklé.

Vechny vy$e uvedené parametry Ize libovdtombinovat. Pokud dktery z parametr Cislo, Kod,
Zkrt, Vyst., Skup., Umist., DodavneboOdbér neni zadan, nebere sé yytvareni gehledu v Gvahu.

Vlastni gehled pohyb se zé&ne vytvdet po stisku klavesyF2>. Béhem se zobrazuje okno ¥ytvo feni
informacemi ktery doklad a ze kterého dne je prAwacovavan, kolik zaznanjiz bylo zpracovano apfehledu
kolik jich jeSg Ize zpracovat (souvisi to s mnoZstvim dostupnégpipnvypocet grehledu lze kdykoliv
pierusit klavesosESC>.

Tabulka pehledu obsahuje nasledujici tdaje: Zobrazené

informace
v prvnim sloupci je, v zavislosti na nastaveni patiu Preferovany ¢&iselnik pro ostatni funkce
(nastavuje se ve funkciYSTEMOVE FUNKCE KONFIGURACE LOKALNI KONFIGURACE), u poloZky
uvedeno bd ¢islo, kdd a neboskupina. Podle zobrazeného typtiselniku je cely pehled také
sefidén,

nazevzboZi (obalu, prace),
celkové pijaté nebo vydanénoZstvi,

nakupni cenu za jednotku, resp. pro uravepodrobnosti 1 - viz nize - je to s mnoZstvi
a jednotkové nakupni ceny),

prodejni cenu za jednotku, resp.pro Uravepodrobnosti 1 je to séin mnoZstvi a jednotkové
prodejni ceny. V fipad pirehledu vSech pijmi je v tomto sloupcndkupni cena s DPH,

stav kdd.mm.rrrr - mnoZstvi zobrazené polozky, které se nachazkiaat praw ke dni
zpracovani fehledu. Dnem (vyja@no datem) je mim dneSni den. Jestlize je jedna poloZka
zobrazena vicekrat, bude stav zobrazen pouze i prvn

Nakupni i prodejnteny jsou zobrazenybud’ obé s DPH nebo abbez DPH. Zavisi to na stavu, defepinani

jakého byly naposledyippnuty. Stav Izefepnout stiskem klavesy7>. Prehled se zobrazi znovu (bezobrazeni cen
piepaitu), tentokrat s o@@mou cenou. SmiSené zobrazeni neni mozné.
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Pro zobrazeni vlastnich pohybe pouZivaji tzvirovné podrobnosti:

« Uroven podrobnosti 1- je standardni podobou seznamu pdhyPohyby jsou zobrazeny tak, Ze
prokazdy druh zboZi, obalu nebo prace je vyhrapeuze jedeniadek. Ve sloupcich cen jsou pak
uvedenysumy.

 Urovei podrobnosti 2- pohyby jedné polozky mohou bia viceFadcich. Potom to znamena, Ze
n¢ktery z pohyli byl uskuténén v jiné ce®, neZz ostatni. Ve sloupcich s cenami jsou uvedeny
pouzejednotkové ceny.

« Uroveii podrobnosti 3- cotadek, to jeden pohyb dané polozky.
Prepinani trovni se provadi jednim nebo opakovanigkmsitim klavesykF8>.

Na spodnim okraji tabulky je zobrazenelkovy sowet nakupnich a prodejnich cen (getisodini
mnoZstvi a jednotkové ceny) a gbumnoZstvi pro prayzobrazenowast gehledu.

V ptehledu Ostatnich pohybi se zobrazuji uskuteéné pohyby opravnych poloZek dokiadako
jsou néklady/slevy rozpustné a nerozpudhé v nakupni cen opravna polozka ndkupni ceny
ahalérové vyrovnani/zaokrouhleni. U kazdého pohybu jsou uvedeny obdobné Udaje, jako
nag. u pohyls zbozi.

Prehled pohyb se zobrazuje oddélené pro zboZi, obaly a prace a ostatni poloZky. &'ytwhoto
artiklu je mozny ve vstupni nabidce, ale protoZeisbled vzdy poita pro vSechny artikly, je mozno
k ttm ostatnim dosft listovanim v jiz vytvéeném pehledu. Listuje se klavesamiPage Down>a
<Page Up>,cozZ jednak zobrazuje dalSi poloZky, pokud se meeepa jednu stranku, ale pokud se tim
dosgje na za&atek nebo konec seznamu, tak se zobrtiled dalSiho artiklu stejnym &gobem, jako
kdyby se rovnou zadal ve vstupni nabidce.

Informace o tom, kterého artiklu se pr&zobrazena stranka tyka je radku, ktery odéuje horni
¢ast obrazovky s parametry od viastni tabulky s pghypresrji nad sloupcem s preferovanym
¢iselnikem (prvni sloupec).

Stejre, jako se pehledy zobrazuji odden¢ pro zboZi, obaly a prace, tak se tdk&nou. Podle toho,
ktery typ poloZek je zobrazen, je v nabidce tjskyvolané stisknutim klavesykF10>, jeden
z nasledujicich formuté:

» Pohyby zboZi- formul& pro vytisknuti pehledu pohyb zboZi v podob shodné s podobou udaj
na obrazovce .

* Pohyby obali - totéZ pro obaly.

» Pohyby praci- totéZ pro prace.

» Pohyby ostatni- pro ostatni pohyby

Vytvoreny prehled Ize v gipac poteby exportovat na disk, nebo do zvoleného adtes&Export
piehledu se provede po stisku klave$6> a po zadani mista, na které se ma exportovat.

Funkce REHLED POHYBU se ukodkuje stiskem klavesy<Esc>. Program se vrati do nabidky
PREHLEDY.

17.2. Denni ffehled

Tato funkce slouzi k zobrazeni a vyistprehledu o prodeji za prodejky, faktury, dodaci lisy.
Vydejky ani gijemky zde zahrnuty nejsou.

Po zvoleni této funkce z nabidiBrehledy se na obrazovce objevi prazdna tabulka pehlpd.
Program ¢ekavazadani datadne, kterého se mé&eghled tykat. NapiSte poZadované datum a stiskn
klavesu <Enter>. Bé¢hem zpracovani dennihorgiledu, budete ve zvlastnim akinformovani o
pribehu cinnosti stejnym zfisobem, jak to bylo popsano v kapitéléehled pohyh.




tehledy

konci Udaje z faktur a dodacich tist

Tabulka denniho pehleduje usparadanatak, ze na zstku jsou

zobrazeny Udaje z prodejek a@gpo

fadani

prehledu
Zadanimjiného data Ize vytvdit ptehled znovu pro jiny den. Jiné datum
Tabulka dennihoiehledu obsahuje nasledujici informace: Zobrazené
informace
—— Prehled dokladi za den : "RRIATIE 15:47:134
C.dokladu|Cislo| Mazev polozky | Mnozstwi |Prod. cenal| $ dani Trzba
0100060013 21| Tatranka s lisk . . 0.90 198.40
22| Tycinka Mars 1.000 1.79 9.00
1|Chléb kminovy 1 2.000 17.62 37.00
18|Salam Polican 1.000 139.05 146.00
0100060011 1|Chléb kminovy 1 1.000 17.62 18.50 18.50
p10000012 = Storno dne 15.09.2003 provedl Krizek Rudolf =
Celkem : 204 .0k 216.90 216.90-
CtrlF1 - Mapoveda F18 - Tisk

C. dokladu - udav&islo (ttenky nebo dodaciho listu, ze kterého je Gdeypat.

« (islo- udav&islo zbozi, obalu nebo prace.

» Nazev polozky- udava nazev zbozi, obalu nebo prace.

* MnozZstvi - uddva mnoZstvi prodané nebo vydané na uvedaegag nebo dodacim listu.

» Prod. cena- udavéa jednotkovou prodejni cenu bez damedenou uifislusné polozky &tenky
nebo faktury.

» S dani- udavéa celkovou prodejni cenu s dani (mnoZstaasgbené jednotkovou cenou) uvedenou
u prisludné polozky &tenky nebo faktury.

» TrZba - je uvedena pouze u prvni polozkiigtusné dtenky nebo vydejky. Udava celkovou sumu
s dani za fislusnou Gtenku nebo vydejku (poifpadné Upraypri prodeji nebo vydeiji).

Pokud byly na dokladu pouZity, tak se v denniehfedu také uvedoopravné polozkydokladi, jako
jsou naklady/slevy rozpusté a nerozpu&hé v nakupni cen opravna polozka nakupni ceny a halé&
vyrovnani/zaokrouhleni.

Na spodnim okraji tabulky dennihoihledu je uvedesowet prodejnich cenvsech poloZzek a viech
trzeb. Pokud nebyla i prodeji nebo vydeji ze skladu vyuzita mozZnostauyr celkové sumy, jsou
oba sodty shodné.

Vyskytuje-li se v dennimighledustornovany doklad, je natadku Sedou barvou vypsano jetislo s Stornovany
textem: *Storno dne ddmmrrrr provedl... doklad

Vyskytuje-li se v dennim fighledurozpracovany doklad, je nafadku Sedou barvou vypsano jeliRozpracova-
¢islo s textemRozpracovany doklad. ny doklad

Zobrazeny denniiphled prodeje fiZete vytisknout na tiskarg tak, Ze stisknete fukki klavesu Tisk
<F10>a z vyvolaného menu zvolite poloZkenni piehled.

Funkce ENNi PREHLED se ukogi stiskem klavesyEsc>.Program se vrati do nabidkREHLEDY. Ukon €eni
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Postup prace

Casy

Vystavil

Stav

Zpracovani
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17.3. Souhrnny grehled

Tato funkce slouZi pro zobrazeni souhrnnéfehledu o pijmu, prodeji a vydeji zboZi, ohak praci
za ukité obdobi.

Po zvoleni této funkce z nabidRReEHLEDY program TRIFID ¢ekavazadani prvniho a posledniho
dne obdobi,kterého se marphled tykat - i spus&ni funkce program nabidne v obatigadech datum
dnesniho dne.

Casy uvedené za daterse nemuseji zadavat program pak pracuje sgtandardnim ¢asovym
obdobim, které z&ina v 00:00 hodin zadanéhogade:niho data a kati v 23:59 hodin koncového data.
Je dovolenozadat pouze jedencasovych uddj a druhy nechat na‘@dnastavené hodrot

Pokud je vyplgn také parametWystavil, budou do fehledu zahrnuty pouze doklady vystavené
pracovnikem uvedeného jména.

ParametrStav umo#iuje zadat, které stavy dokiacdudou do pehledu zahrnuty. i@dnastavenou
hodnotou jsou dokladyzaviené (zahrnuje i zaftované a zaplacené). Déle jsou k dispozici hodnoty
rozpracovanéastornované.

Hodnoty obou vySe uvedenych pararaete daji vybraz nabidky po stisku<F9>.

Zpracovani souhrnného fghleduse spustistiskem klavesyxF2>. Zobrazi se tabulka souhrnného
piehledu:

—— Souhrnny prehled
Datum od : 01.10.2003 00:00 do : 13.10.2003 23:59 Stav : uzavrene
Yystavil :
Soucty polozek Soucty dokladi
zbozi a obali praci ‘ po zaokr. dané
zaklad dan zaklad dan zaklad dan
Dan 22.0% 39190. 00 8621.80 0.00 0.00 39190.00 8621.80
Celkem s DPH 12065.80
/ toho bezhotovostné 12065.80
——[Prodejkyl
Nak. cena 3675.26
Dan 5.0% 919.85 29.95 0.00 0.60 919.85 29.95
Dan 22.0% 3823.1718 841.22 0.00 0.60 3823.718 841.22
Celkem s DPH 5210.01
——[Dodaci listyl
Nak. cena 180.00 ‘ ‘
Dan 22.0% 224.00 49.28 0.00 0.00 224.00 49.30
Celkem s DPH 273.30
——[VYodejkyl
Nak. cena -9811.74 ‘ ‘
Dan 0.0% 114.88 .00 0n.00 0n.00 114 .88 D.00

CtrlF1-Napovéda PgDn-Dalsi stranka PgUp-Predchozi stranka Esc-Smazani F10-Tisk

Je rozdlena na skupiny obsahuji informace o jednotlivycklddech, které byly v zadaném obdobi
poiizeny. Pokud prodkterou skupinu nebyl Zadny dokladifmen, neni tato skupinyileec zobrazena.

Tabulka je roz8lena do ti hlavnich sloupk - ZboZi a obaly, Prace, CelkemKazdy ze sloupc se

dale &li na dva dalSi zaklad (suma cen bez DPH) aid&éastka DPH odpovidajicifislusné daové
sazig).

Upozorreni: na prvni pohled by se mohlo zdat, Ze mezi jedngtli sloupci musi platit nasledujici
vztah:

Zbozi a obaly + Prace = Celkem.

V piipac, Ze ve funkci 8STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE, GLOBALNI KONFIGURACE V ¢asti tykajici
se zaokrouhlovani prodejnich cen bude para#sikrouhlovani DPH nastaven nAno, tak tomu vSak
nebude. Je to dano tim, Ze zaokrouhlenim celkastky DPH za doklad dojde i ke #&nd celkové ceny,
ktera se tim padem musi liSit od ceny vzniklé gnossoutem cen jednotlivych poloZzek na dokladu,
ve kterych vSak neni DPH zaokrouhlena.




tehledy

U vSech drub dokladi se ve sloupci Celkem - zakladife navic objevitastka odpovidajici sum
poloZek typu halédvé vyrovnani/zaokrouhlenigdek je nadepsataokrouhleno).

Pokud byly gkteré doklady hrazeny bezhotovastobjevi se za celkovym sétem dalSi UdajZ toho
bezhotovostré.

Pokud byly na dokladu pouZity tzepravné polozky, pak se v souhrnnéntghledu objevi nasledujici
radky:
* P¥ijem zboZi - dalsi naklady - obsahuje hodnoty fijatych néklad/slev rozpudnych
a nerozpugnych v nakupni cenrozdtlenych do jednotlivych deovych sazeb.

» Prijem zboZzi - oprava nakupni ceny- obsahuje hodnotyiiatych opravnych polozek nakupni
ceny.

Pokud se fehled nevejde na obrazovku, Ize &m listovat pomoci klaves<Sipka doli>,
<Sipka nahoru>, <Page Down>nebo<Page Up> .

Zobrazeny souhrnnytehled Izevytisknout na tiskard po stisknuti funé&ni klavesy<F10>. Tisk
Stiskem klavesyEsc> se zobrazeny iphled vymaZe. Nyni lze Hu nové vstupni hodnoty Ukon éeni

pro zobrazeni dalSihorghledu, nebo po @vném stisknuti klavesyEsc> praci prehledu ukortit.
Pak se program vrati do nabidk§ERLEDY.

17.4. Pohyby do XLS

Tato funkce slouZi prorpnos pehledu pohyb jednotlivych poloZzek do programu MS Excel. Je prot
pouzitelna pouze na pitaci, na kterém je nainstalovan program MS Excel lddoé verze a program
TRIFID spousn v reZzimu Windows.

Po vylEru této funkce z nabidky se zobrazi vstupni filtle se zadava pouzasové rozmezi pohyb

— Pohyby do KLS
Datum: FTVNCYRPIDENCIRCE - 29.11.2009 23:59

Do Excelu se fenéseji pohyby viech poloZgkoZzi, Obali i Praci, bez moZnosti dalSiho filtrovani.

Prenos se spusti stiskeqi2>. Dojde ke spushi Excelu a vytvieni tabulky, ve které jsou uvedeny
vSechny polozky, které #ly v zadaném obdobi pohyb:
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A | B | C |[D] E F G | H ] K|

1

2 Pfehled pohybu za obdobi od 01.01.2009 00:00 do 29.11.2009 23:59

Stav k

3 |kod Skupina Nazaw Jodn. PHjsm! K wjda] K& Pohyb KE| Za11-2005

il 1 Audiciazeta TOK D90 & 1000 1383 0,000 a0 1000 1353 55000

) Eafierke Greencell 1.5V & 1.000 1311 10,000 13110 2000 11788 10,000
En Eaterie akalia 15V & 1000 1705 0000 am 1,000 1708 000
[ 7| a Calon BHO-AKTIV 2 5kg & 1000 8230 1,000 23 0000 am £,000
ERn Fotoflim Egulcalor 10024 & 1.000 278 0000 a0 1.000 78 11,000
EN m ioDasa durajak %3 1000 11048 =200 g 1000 11048 2320
|10 [ a3 Standar 75g & 1000 1410 1,000 ETR 0000 am 5000
1T f] L=k 2 viasy Partene & 1.000 EEEN 0000 am 1.000 N 4000
s o Fraci prasek Fersll g & 1000 13443 000 am 1000 13443 7,000
R o Ronlk sjrog & 1000 210 5000 53 2000 420 2,000
14 m Salam Politan %3 1.000 11612 1000 1618 0000 am 2500
|15 Ty Mars i 1000 615 000 3580 5000 3073 1000
|16 Vigeokazeta Mawell E-240 & 1.000 4055 0,000 a0 1.000 1058 15,000
[T/ Zaroka Tungaram 100W & 1.000 713 0000 am 1.000 713 7.000
|15 | ey phal & 1000 300 -114000 4200 113000 33900 11,000
ER WopioenTAd & 0,000 aon| 5000 oo 65000 a0 0,000
20 Bazsunraress ra Wnilzky Canaatan special ok 071 & 1000 148,00 1000 52600 3000 7 -1.000
[ 27 Fosannssm o Coknolata Kk Alpine MIK & 1000 158 11000 743 10000 15330 12,000
|22 Ezziriia ) Tatranka s liskow] i ofiky 3 1.000 w00 21000 2400 20000 20,00 5000
23 Eeownziazzm = Beman sl k2K & 1000 1 -1z 018 101000 ey 17,000
|24 Boounzaimn beafoa 21 & 1000 1533 100 1533 1000 am 2000
B e Femet 5100k 051 & 1.000 0,00 -1.000 0.0 0,000 a0 4000
[ 26 Eowazon m FOOZDracka J20N0 1,51 & 1000 220 1,000 ey 0000 am 18,000
|27 Beouraoiezm: o Chied omibou] 125 kg & 1000 1267 2000 T ~1.000 1267 11,000
EsR CELKEM: 5550 2918k 151155
29
30

31

Vyhodou tohoto fehledu je, Ze jsou v jedné sestaérove prijmy i vydeje a jejich rozdil (pohyb).
Pohyby jsou wisleny v mnoZstvi i v cenéch - jedna se o cerfizpwaci (pimérné nakupni) bez DPH.
V poslednim sloupci tabulky je uvedena i zasobaskiadu k sotasnému okamziku. Polozky jsou

v tabulce s&azeny podle preferovanétiselniku.

Takto vytvdaenou tabulku Ize uloZit do souboru gegevsim dale zpracovavat pomoci vSech funkci,

které poskytuje MS Excel.

17.5. Frehledy Win

Funkce pehledi prepracovana do grafického presti Windows. Po vydru této funkce se zobrazi

ovladaci formul&
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tehledy

-loix]
—Omezit vybér na: —PoloZky
Cisla polozek = - ||| ¥ Zbod
Kédy polozek - ||| ™ obaly
Zhratky polozek J - J [ Préce
Skupiny poloZek J - J [¥ Ostatni
Omaceni polozek [ ] | || Dokiady
Doplikowy Odaj [~ Fiiembsy e
Dodavatel v karts J - J ¥ Prodejky ¥ Uzaviené
Odbératel v dokladu J - J ¥ Faktury i~ Rozpracovans
Doklad vystavil [~ Zakdzky {~ Stornovangé
Cenova akce ¥ Dodad listy
~Pohyby za obdobi I~ Vydejky
1112010 * || 0:00:=- do |16.11.2010 v ||23:59:= | [Ostatni
I JI = I _" = Zobrazit polozky se slevou
vezhledem k ceng
1 - Prehled pohybd - vydete i Vytisknout (FZ | Rozebrat kusovnik na komponen
3 Biehied pohyba - primy v/ Vytisknout (F2) ponenty [~
3 - Souhrnny prehled Do POF | I
— Pologky [
Do XLS | Mezisoucty [Metisknout j
E-mail |
MNastaveni |
x Storno (Esc) |

Formul& je obdobny obrazovcei€hledu pohyb, obsahuje v podstaffiltracni kritéria a zgsob

zobrazeni dat. Sklada se &alika sekci:

» Pohyby za obdobi- zde se zadavgsoveé rozmezi zobrazovanych dat.

* Omezit vybér na — soustava filtrénich kritérii, kde je mozno omezit zobrazované data
Krome piimého zapisu udajje mozné vybrat Udaj z databaze, nebéezlpastavenych
moznosti stiskergF9>. Stejného &inku Ize dosahnout i mysi, stiskemcilka napravo

od udaje.

* PoloZky — zde je formou zatrhavacich lioxréceno, které polozky se budou diepledu
zapd@itavat. Pod poloZzko@statni se skryvaji hal®va vyrovnani, slevy nebo naklady

nerozpu&iné do cen ostatnich polozek, opravné polozky k pakcer apod.
» Doklady — zatrhavaci boxy uuji, které doklady se maji zafitavat. MoZnosti jejich
nastaveni souvisi s tim, kterd sestavy je vybrangigknuti — nagiklad Pi-ehled

vydeji znegistupni poléko Prijemky, protoze v tomto fehledu nedava smysl. Je zde
mozno i fepnoutstav dokladu na Rozpracované, nebo Stornované a zobrazit tim

pohyby, které se teprve uskémé, nebo byly stornované.

» Ostatni — zap@teni pouze poloZek se slevou vzhledem k vybranigsazobrazovani

kusovniku, nebo jeho komponent.

» Tisknout — zobrazuje se pouze u sestav, kde se tisknootjedgnpolozky. Oproti

pavodnim gehledim je mozno tisknout i meziséty za rékteré Udaje — na vy jsou:
Skupiny, Oznateni, Dodavatelé(z karty Zbozi)Obchodni partneri (dodavatel nebo

odkeratel na dokladu) ¥ystavil (jméno pracovnika). Lze tisknout tagéuze

mezisowty — tim, Ze se odskrtne b&olozky.

Vlastni zobrazeni affpadny nasledny tisk se vybere v levé dalasti formulde. Vzhled a zfisob
ovladani je obdobny grafickym tigkn. V levé¢asti okna se vybere poZadovana sestava (pomoci mysi
nebo stiskem €trl> a¢isla sestavy na numerické klavesnici).¢Tlay po pravé strahje mozno sestavu
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zobrazit nebo vytisknout, exportovat do PDF neb&Xfripadré jako PDF dokumentifozit k mailu.
TlacitkemNastavenise voli vlastnosti tisku.

Priklad sestavy:

Souhrn pohybu
Data za podsklady: 2 e-shop

obdobi od 01.11.2010 do 23.11.2010

VEechny poloZky Za zbodi a obaly Za prace a3 sluZby Ostatni
Zaklad OPH Zaklad DPH Zaklad DPH Zaklad DPH

Prijemky
Sazba 0% -0.24 0.00 0.00 0.00 0.00 000 -0.24 000
Sazba 20% 54 05959 10 811.91 54059.59 1081131 0.00 0.00 0.00 0.00
Celkem: 54 059.35 10 81191 54059.59 1081191 0.00 0.00 -0.24 0.00
Celkem s DPH: 64 871.26
Faktury
Sazba 0% 1 600.00 0.00 0.00 0.00 1600.00 0.00 0.00 0.00
Sazba 20% 149 538 17 29 907 .63 f0843.00 14168 60 78695 00 1573900 07 003
Celkem: 15113817 29 907 .63 f0843.00 14168 60 30295 00 1573900 07 003
Celkem s DPH: 181 04580
Makupni ceny bez DPH: 63 781.14 Rozdil prodeinich a nakupnich cen: 87 357.03
Prodejky
Sazba 20% 10 188.63 2 037.73 5528.00 1105.60 4660.00 93200 0.63 0.13
Celkem: 10 188.63 2 037.73 2300 110560 466000 93200 0.63 013
Celkem s DPH: 12 226.36
Makupni ceny bez DPH: 4 590.92 Rozdil prodeinich a nakupnich cen: 5 597.72
Celkem vvdeje: 161 326.80 31 945 .36 76371.00 1527420 84055.00 16671.00 0.80 0.16
Celkem s DPH: 193 272 16
Makupni ceny bez DPH: 68 372.05 Rozdil prodeinich a nakupnich cen: 92 954.75
Zména skladu v nakupnich cenach:

Prijmy: A4 0569 .35 Wydeje: 66 372.05 Rozdil: 14 31270

V souwasné verzi jsou zatim k dispozici pouze sestavyrazafiici stavajiciPrehled pohyhi a
Souhrnny piehled, s rekterymi novymi vlastnostmi — filtr na polozky u \&e prehledi, mezisodty,
zobrazeni marze, apod.). Pouzity systém umj@ v budoucnu ifidavani dalSich ighledi, véetns

zakazkovych sestav podle konkrétnich pozadavk




18. Evidence reklamaci

Tato funkce podchycuje vSechny faze reklanflao fizeni, tj. gevzeti reklamovaného zboZi

od zakaznikajeSeni ze strany dodavatele a nasledrii&ewi reklamace se zakaznikenmiete tisku,
ptipadré vytvoreni potebnych doklad. Vlastni doklad o reklamaci neprovadi Zadné&imynstavu

skladovych zasob!

Funkce se spusti volboueR.AMACE z nabidky KLADY. Objevi se seznam reklamaci, obdob8gznam
seznamu ostatnich doklad

— Reklamace = Sklad 01

tislo |Reklamovan |C . zak | Zakaznik |YyFidit do|Dobropis [S]V
000000AA1 |09.10.2003 2|0ANTO spol. s r.o. 02.10.2003 U|p
LISIISTST |09 . 10. 2003 Vanasek 08.11.2003 0|P
p0PBPOEAA3 |09.10.2003 10| TRIFID software 08.11.2003 WP

Zakladni informace o dokladu:

Cislo - ¢islo dokladu.

Reklamovan- datum fiijeti reklamace od zakaznika.

C.zak + Zakaznik—¢islo nazev zakaznika.

Vy¥idit do - datum, do kdy ma byt reklamacerizgna.

Dobropis - ¢islo dobropisu od dodavatele, pokud bylo dobrogisov

SaV - stavy dokladu, souvisi s nimi i barkédku (bude popsano déle).

reklamaci

Pro praci se seznamem reklamaci plati stejna peajatto pro ostatni typy dokléda jsou popsana
v kapitoleDoklady.

18.1. Zalozeni noveé reklamace

Nova reklamace se zaloZi v seznamu stiskem klésiesert>. Objevi se nasledujici formutla

— Reklamace
Odberatel c.:
firma:

adresa:

Yustaveno dne:

09 .10.2603 Kod rady: R |Reklamace c.: BDOBOBOOL

Prodej.doklad:
7bozi kod:
Nazew:

Popis zavady:
Je pozadavano:

UN200310091 0x30O-HE00 . 10 . 200 MY ETLIEL VN0 . 10. 2003 10:50
Mhozstvi P.cena sDPH DPH%

Harddisk Seagate 80GB ST380013AS

vadne sektory

_Dodavatel c.:

Gislo faktury: résl

Cis.dobropisu:
Yusledek:

" sogtwargg 10. 2003ELS bez DPH 2930.00
ze dne: ENNLIN akup.cena bez : .
39.10.2003

ze dne:

Probihd

Int. poznamka:

CtrlF1-Napovéda F2-Zpracovani

F18-Tisk

Formula ¥
reklamace

Evidence reklamaci
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V tomto formuld&i jsou vSechny informace evidované o reklamaci.rd&il od jinych doklatl neméa
reklamace Zzadné polozky dokladu protoZze se tyka vzdy jen jediné reklamované pgolpiivedené
piimo v tomto formul#. Je zde moZzno vyplnit nasledujici Udaje:

» Odbératel - zadava se obvyklymi ggoby (r&né, vybérem zéiselniku klavesosF9>).

» Vystaveno dne- datum posledni Gpravy dokladu.

« Kad rady aCislo reklamace- vypini se samo podle nastaveri{adach doklaii

» Prodejni doklad - typ acislo dokladu (prodejka, faktura), Ize vybrat klamesF9>, vyplnit runé,
nebo nechat prazdné.

» Reklamovano- datum ijeti reklamace, fednastavi se aktualni datuniaes.

« Cislo a nazev zboZi , mnoZstvi, prodejni cena a DRHyka se reklamované poloZky a vybere se

zadanintisla nebo klavesodF9>. Lze pgepinat mezi zbozimF3> a obalenm<F4>.
» Popis zavadya Je poZadovano - vypiSe se zavaddpag@ny poZzadavek zdkaznikaie&eni.

+ Vy¥idit do - program pedvyplni datum dle nastaveniRadach doklat, Ize ho r@ng upravit.

Pokud je zéaroue nastaveno Hlidat wizeni reklamace, jsou v seznamu podbarveny reklemac

které jiz maji byt vyizeny.
« Dodavatel- zadava se vgem zéiselniku klavesosF9>, nebo rine.

« Cislo faktury, ze dne- &islo nabyvaciho dokladu, Ize vyplniténg nebo vybrat klavesoaF9>,
program nabizi pouze doklady od zadaného dodavatele

* Nakupni cena- program pedvyplini podle nabyvaciho dokladu.

« Cislo dobropisu, ze dne- Ize r&ng vyplnit, pokud byla reklamace igSena dobropisem
od dodavatele.

» Vysledek- zde program indikuje, v jaké fazi je reklamawmede popsano déle.
* Interni poznamka - pro zapisovani vlastnich poznamek, nikde seske.

Uvedené Udaje Ize vidnéhu reklamaniho fizeni aktualizovat nebo ddjglvat. Opravy dokladu se

provadji po stisku klavesyF3>, ukladaji se klavesogF2>. Po jejim stisku se objevi nabidka, ktera

umoZiuje znenit stav reklamace:

— Doklad
Prijato od zakaznika
Poslat na posouzeni
Poslat na opravu
Opravujeme sami
Vraceno od dodavatele
Vraceno zakaznikovi

Stornovat

| SO

o

Neaktualizovat

Prvni ¢ast nabidky slouZi pro uloZeni #@ma znénu stavu reklamace. VolbdloZit zmény stav
reklamace netimi. Volbou Stornovat se reklamace vystornuje a neni v ni uz moznést gakékoliv
zmeny.

18.2. Jednotlivé faze reklamace

Vlastni pfibeh reklam&nihotizeni prochazi ¢kolika fazemi. Doklad o reklamaci sétpm nastavuje
do odpovidajicich stdy které Ize riané piepinat pi ukladani zmin klavesou<F2>. Pro orientaci je
kazdy stav rozliSen jinou barvou dokladu v seznashilamaci. Jednotlivé stavy jsou:




Evidence reklamaci

1. Zalozeni reklamace . .
Zalozeni

Bylo popsano v fedchozi kapitole. # ukladani zmin se vybere stabrijato od zakaznika. Takovyto reklamace

doklad je v seznamu ozfen zelenou barvou a ma nastavéizmak S nd'O"“. Klavesou<F10> Ize
vytisknout potebny doklad. Z nabidky tisklze vytisknoutReklama¢ni list zakaznikovi - provedeni
A4 (na Sirokou tiskarnu) nebo 40zn. (na bankowkéainu). Nejsou zde uvedeny Udaje o nakupnd,cen
na dotaz je mozno &it, jestli se ma tisknout dodavatel.

2. Reseni reklamace Reseni
reklamace
Po stisku<F2> program nabizi moZnosti:

» Poslat na opravu (nebo vyménu) dodavateli. Fznak S je nastaven naN“, v seznamu
znazorgno modrou barvou.

» Poslat na posouzeniP¥iznak S je nastaven ", v seznamu znazatno swtle modrou barvou.
» Opravujeme sami.Priznak S je nastaven H@", v seznamu znazo¥no modrou barvou.

Po stisku<F10> Ize wytisknoutreklamaéni list pro dodavatele. Je to obdobna sestava jako
pro odigratele (pouze na Sirokou tiskarnu), na dotaz jenoaiit, zda se mé tisknout prodejni cena.

3. VyreSeni reklamace od dodavatele VyreSeno od
dodavatele
Z nabidky po<F2> se vybereVraceno od dodavatele Friznak S je nastaven fa*“, v seznamu
znazorgno Zlutou barvou. Déle je mozno nastavit vysledstamace stiskem klavesy9> na kolonce
Vysledek Z nabidky je mozno vybrat:

* Bylo opraveno (O)
* Bylo vyménéno (V)
» Dobropisovano (D)
* Nebylo uznano (N)
« VyieSeno jinak (J)

Pismeno v zavorce se uloZi didzpaku V, ktery se zobrazuje v seznamu reklamactdbropisovani
zboZi je mozZno zadafslo a datum dobropisu dqunastavitastku, ktera se vrati zdkaznikovi.

4. VyreSeni reklamace se zakaznikem VyreSeni se
zakaznikem
Z nabidky po<F2> se vybereVraceno zakaznikovi. Pfiznak S je nastaven ndJ“, v seznamu
znazorgno ¢ernou barvouReklamace se tim uzake, dalSi znény jiZz nejsou mozZné. Po stisku klavesy
<F10>je mozno zakaznikovi vytisknout dokl&y¥izeni reklamace.

V ptipad, Ze je nastaven Vysledek Babropisovano,je poteba zakaznikovi vrétit penize. Program
v tomto gipack nabidne vytvieni dokladu pro vraceni p&n Ten nfize mit b’ podobu prodejky za
hotové, nebo faktury. V obouiipadech se vytwd doklad s reklamovanou poloZzkou se zapornym
mnozstvim, se kterym se dale pracuje obvyklyrisppem. Tento doklad, podabjako samotny doklad
o reklamaci negeneruje Zzadny pohyb na skladu zlstauZi pouze jako doklad pro zakaznika a pro
evidenci utrzenych peér. Je v #m také moZzno zjistitislo reklamace, na zaklackteré vznikl - je
uvedeno v interni poznamceiihak S u takto MgSené reklamace je nastaveriia

Doklad o reklamaci Ize v kterémkoliv stavu obvyklymisobenstornovat, pokud je to nutné.

V ptipact poteby Ize i na uzaené reklamaci dodate¢ dopsatcislo a datum dobropisu a #nit
interni poznamku.

| v seznamu reklamaci Ize filtrovat obdobnymiiggbem, jako u ostatnich dokiadlavesou<F5> se Filtr
zobrazi okno filtru.
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— Filtr vypnut

€. dokladu od : 0DPGOBGGO do : 999999999
Reklamovano od : 00.00.08000 do : 00.00.0000
Yuridit do od : 00.00.0000 do : 00.00.0000
C.zakaznika od : 4} do : 99999
_ Zakaznik
C. dodavat. od : ()] do : 99999

Dodavatel :
Vystavil :

Stavy dokladd :

Zobrazit : NG < ./slcdken :

Filtr : zapnout vypnout

Pri zapnutém filtru se zobrazi nebo vytisknou pouze ty
polozky, které odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Vzhledem k tomu, Ze ovladani je stejné jako u osthtdoklad a podminky filtrovani jsou obdobné,
nejsou zde znovu popisovany.




Inventury

19. Inventury

Funkce slouZi k porovnargvidentniho mnoZstvi poloZzek zboZzi a olbaltj. stavu, ktery udava
program, sekutetnym stavem. Na zakladsrovnani obou mnozstvi umafe jednodusSe vyt
vydejku, kterou se evidéni stawyrovna skut&nému .

Po zvoleni funkceNVENTURY z nabidkyCiSELNIKY je zobrazen seznam vSech dosud proveder§ebnam
inventur, kurzor je nastaven na poslediifaiku: inventur

— Inventury =
Cislo|Zac.invent |Dokonceno |C.vydejky|$

1128.08.2003|28.08.2003 0000006001 |U
12123.09.2003|23.09.2003 000000015 |U
30.69.2003 |60.00.0000 0

Tato posledni inventuraje bul’ ve stavuuzavieném- v poslednim sloupci je pismehb- nebo ve
stavurozpracovaném- s pismenen® (na barevnych monitorech je navic zobrazena Zgl&$echny
faddky nad posledni inventurou jsou uiEné inventury, tzn. program podporujmuze jednu
rozpracovanou inventuru, do niZ Ize dogovat informace o skut@ém mnoZstvi.

V hlavnim seznamu inventur jsou aktivni nasledugiavesy:

o <F3> - slouzi kprohlizeni uzawenych inventur, nebo kokra¢ovani v praci s rozpracovanou
inventurou,

» <lInsert> - umoiiuje vytvdit novou inventuru. Existuje-li rozpracovana inventura, pak stigkaloZeni nové
<Insert> znamena pokevani v praci s touto inventurou, inventury

* <F9> - je-li kurzor natadku s uzatenou inventurou, a to ve sloupci s vyigim ¢islem vydejky,
pak stisk této klavesgobrazi vydejku, pomoci které bylo opraveno eviden mnozstvi.

Neexistuje-li dosud Zadnéa inventura, nebo je-Bledni inventura uz#égnd, je po stiskInsert>
vytvorena inventura nova a je zobrazeno okno se seznamvemtarizovanych polozek. Tento seznam
je pii oteweni prazdny a jeféba honaplnit polozkami zboZi/obal, u nichZz chceme mnoZstvi
kontrolovat. Lze to provést dna zpisoby:

» stiskem<Ctrl F9> se zobrazimenu, v némz je teba zvolit mezi databazbozZi nebo obali.
Potvrzenim jedné z mozZnosti klavesdtnter> dojde kpiekopirovani vSech polozekybraného
¢iselniku do databaze poloZek inventur.

o stiskem<F9> - i vtomto fipad je nejprve nutné zvolit typ polozky. Potvrzenim zabrazi
odpovidajiciciselnik a Ize kopirovaednotlive polozky (kurzor nastavit na pozadovaiigdek a
stisknout<Enter>), pripadré nékolik poloZek (stiskem<Ctrl Sipka dola>, <Ctrl Sipka nahoru>

ozn&:it polozky a nasledhstisknout<Enter>).
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Vysledkem je seznantipraveny k zadavani skuteého mnozstvi:

— Inventura ¢. 2 Ruc¢ni zadavani

i Kod |Nazeu |Evidencni |Skutecné mn.
Z Chleb kminowy 1.25 kg 10.060 ks
4 Rohlik syrouy 117.00 ks
4 Salam Polican 2.50 kg
P Klobasa dunajska 3.32 ka
72 13040140105502 |Cokolada Milka Alpine Milk 20.00 ks
7185917118 Tatranka s liskovymi orisky 28.00 ks
4 Tycinka Mars 4 .00 ks
4 Kava Standart 75g 8.00 ks
7| 089040147609 Whisky Canadian special old 8.71 2.00 ks
Z218594005010086 |Fernet Stock 0,51 6.00 ks
Z218594003352300 |Bernard svetly lezak 54.00 ks
Z18594003849602 |Kofola 21 2.00 ks
718594006820097 |Podébradka jablko 1,51 18.00 ks
4 Colon BIO-AKTIY 2.5kg 9.00 ks
Fid Lak na vlasy Pantene 15.00 ks
Fid Praci prasek Persil 3kg 6.00 ks
Fid Audiokazeta TDK D90 54.00 ks
Fid Videokazeta Maxell E-248 24.00 ks
71182 Boty panske 17.00 ks
Fid Fotofilm Equicolor 100/24 10.00 ks

Evidertni mnoZstvi MZe obsahovamnoZstvi, které je v rezervagi tj. na otevenych dokladech.
Z&lezi to na nastaveni parametriti INVENTURE MNOZSTVi V REZERVACI ODECITAT/NEODECITAT
Vv GLOBALNI KONFIGURACI.

Nasleduje zadavani skdteich mnozstvi. Kurzor jeéba gemistit naradek s kontrolovanou poloZkou
tak, aby se octl v poslednim sloupci. Pak dkamZité, tj.bez nutnosti stisknout UvodrEnter>, psét
hodnotu skut&ného mnozstvi. Pokud je 2jakého divodu vyhodwjSi zahajovat editaci kazdé poloZzky
stiskem<Enter>, je mozné se do tohoto modiepnout stiskeraShift F9>.

Vlastni zapis skutemného mnoZstvi Ize provédjednim z nasledujicich postiup

* na numerické&asti klavesnice stisknout klavesu se znaménkets zapsat mnoZstvi a stisknout
<Enter> - toto mnozstvi spriéte k pavodnimu,

« stisknout<->, zapsat mnoZzstvi a stisknotEnter> - pivodni mnozstvi bude o zapsanou hodnotu
zmenseno,

e zapsat mnoZzstvi a stisknotEnter> - pivodni budepiepsanonovym mnozstvim.

V kazdém pipack se ale vypluje mnozZstvi skutaé nalezené na skl&dnikoliv inventurni rozdil!

Potvrzeni zapsané hodnoty Ize namisto stiskinter> provést gkterou z nasledujicich klaves:
<Sipka dolii>, <Sipka nahoru>, <Tab>.Naopak stiskenxEsc> misto potvrzovaci klavesy vratime
zpét pavodni hodnotu. Hodnoty mnoZstvi, které byly od pdsiho spughi inventury upraveny, jsou
pii pouziti barevného monitoru podbarvetgrverg. Polozky, které nebyly dosud kontrolovany, se daji
rozpoznat podle toho, Ze jejich skité mnoZstvi neni nijak vypIno. Takové poloZzky nejsou potom
brany v Gvahu $ vycislovani inventurnich rozdil

Pokud se zadava mnozstvi pro poloZzku zbozi, ktbsalujedoplikovy (daj, program v tomto
ptipact poZzaduje jeho zadani.

Takto lze postuph editovat vSechny poloZzky zbozZi/obatahrnuté v inventurnim seznamu. Kgom
ruéniho zadavani skuteého mnoZstvi je pro rychlejSi provedeni inventomgzné vyuZit sninid
¢aroveého kodu.

Pfi pouZiti ruéniho snimae ¢arového kdédu je nutno klavesowShift F9> prepnout inventuru
do reZzimu zadavani snigem. Pak std sejmout kdd poloZky, ktera je tim vyhledana veeru a riané
dopsat zji&tné mnozstvi. Podminkou je, aby snémayl nastaven tak, jak je v programu TRIFID
obvyklé, tj. s prefixem TAB fed vyslanim kodu.

V pripadt pouZziti pifenosného termindlu pro skr ¢arovych kédi, se provede rigeni sejmutych
polozek do inventury stiskem klavesyshift F6>. Polozky z termindlu jsou tak po‘gmosu dat
vyplnény automaticky.




Inventury

Praci s inventurou Ize kdykoligrusSit klavesowEsc>,zadana data se ulozi automatickkipRdre je
mozno pouzit klavestF2> a z nabidky vybrat uloZeni inventury v rozprac@rarstavu.

Pti novém néteni rozpracované inventury (klavesae&3>) miZe nastat situace, Ze se od zaloZzBwkra ¢ovani v
inventury znénil stav skladu (prodavalo seéhem inventury) a s@asny evidetni stav je jiny, nez tenjnventu re
ktery je v inventie. Proto se nejprve zobrazi dotaz:

Nyni lze aktualizovat ddaje inventurnich polozek
{evidecni mnozstvi)

— ”= Skuteéasoaktualizouﬂaje 7 =H —_—

Obsluha potom zvoli, zda se ma inventura aktuadizava sotiasny stav(Ano), nebo se bude
pokratovat podle fivodniho inventurniho seznarfiNe).

Uzawit rozpracovanou inventuru Ize stiskem klavesp>. Po potvrzeni ¢kolika dotazi se zobraziUzavireni

tabulka se souhrnnymi Udaji o inventurnich rozdiiec inventury
— Souhrn inventury
v sazbach bez dané
Ceny celkem celkem
bez DPH ay% 19% 5% s DPH
Manko
nakupni 192.89 0.00 0.00 192.89 202 .54
prod. 1 226.01 0.00 0.00 226.51 237.84
Prebytek
nakupni 93.28 0.00 93.28 0.00 63.41
prod. 1 63.94 0.00 63.94 0.00 16.09
Rozdil
nakupni -139.61 0.00 53.28 -192 .89 -139.13
prod. 1 -162.57 0.00 63.94 -226.51 -161.75
Polozek celkeT on kutedng } o 25 Dokras P,
s vyplnénym skutecnygm mnozstvim : okrac. v uzavirani?
s mankenm : k] Ano | Ne |
s pFebytken : 2 F j

Poté je teba potvrdit Bkolik dotaZi, dileZity je dotaz napisob vyisleni rozdiki:

V tomto inventurnim seznamu jsou nékteré polozky, u nichz neni wyplnéno
skutecne mnozstvi!

Inventuru lze nyni uzavFit jednim z uvedenych zplisobi:

jen s polozkami, u nichZz je skutecné mnozstvi wyplnéno
nevyplnéne skutecne mnozstvi bude doplnéno NULOU

)

) .

) nevyplnéné skutecné mnozstvi bude doplnéno EVIDENCNIM stavem
B For st zauiant “inventury

[ e Y

Po dalSich potvrzujicich dotazech se zobrazi hidemznosti vytviit rozdilovou vydejku:

Nyni dojde k vytvoreni rozdilové wydejky, ktera opravi stav skladu
o zjistene rozdily.

Ano Ne

— ”= Opravdu vytvorit rozdilovou vodejku k inventure 14 7 =“ —
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Stiskem klavesy <N> dojde k uzavieni inventury bez vytva‘eni
(tzn. i bez opravy evidéniho mnoZstvi na kartach), klavesoli> se zahgjiytvareni vydejky:

Po vyplreni hlavickovych Udaj dojde k automatickému vytvofeni vydejky a také kopravé
evidenéniho mnoZstvina kartachéch poloZek zbozi/ ob&| které vykazuji inventurni rozdily. Program
se pak vréati do seznamu provedenych inventur, gokiaventura je jiz uzaena: ma dopkno datum
dokorteni, ¢islo vydejky a piznak stavu U. Uzaenou inventuru nelze dodate editovat, po stisku

<F3> je mozné inventurni polozky pouze prohliZdiatisknout.

V seznamu inventurnich poloZek Ize prostaabdobné operace jako rrape funkciCiSELNIKY, ZBOZ,
tj.:

— Vudeika

Odbératel c.:
firma:
adresa:

ICO:
DIC:

Vystaveno dne: SIS

Kod Fady: V¥ |Doklad ¢islo: [ilSHL[S[sIsNR

Int. poznamka : |

Bernard svétly lezak 112.00 ks

el T P T T T T P P T

Po zadani (dajd bude vytvoFena rozdilova wydejka,
ktera opravi stav skladu o zjistene rozdily.

Hotovou wydejku si pak zobrazite a wytisknete ve funkci
DOKLADY/YYDEJ ZE SKLADU .

vyhledat polozku zapisem do de,

pohybovat se kurzorovymi klavesami, klavesamage Down>, <Page Up>, <End>,

téidit polozky stiskemcHome> (je-li kurzor v rekterém z prvnichit sloupd),

stiskem<Alt F3> zvolit jiny preferovany ¢&iselnik nez aktuélé nastaveny v 8TEMOVE FUNKCE
KONFIGURACE, LOKALNi KONFIGURACE,

stiskem<Ctrl F4> ménit vyznam hodnoty ve. sloupci.Standard# je zdeevidentni mnozstvi ,
Ize p‘epnout na rozdil (tzn. evidémi minus skuténé mnozstvi),

zobrazit okno s podrobnymi Udaji o zbozZi/obalu kEau<F4>.

Upozorreni: Gdaje zde uvedené se vztahiyjiokamziku, kdy doslo kpridani poloZzky do
inventurniho seznamu!

— Filtr vypnut

do : 99999
do :
do :
do : 99999

do :
do :

Tyup_polozky : zbozi
Cislo od : [0}
Kod od :
. Zkratka od :
C. dodavat. od : [0}
Dodavatel :
Skupina od :
Oznaceni od :
Danova sazba : %
Zobrazit :
pouze polozky
Filtr : zapnout

Pri zapnutém filtru se zobr
polozky, které odpovidaji vse

s nulovym mnozstvim
s mnozstvim pod min. zasobou
s proslym terminem

rozdilového dokladu

s :
Zvolte

zapornym invent. rozdilem
kladnym invent. rozdilem
vyplnénym skutecnym mnozs.

filtrovat podle zvolenych kritérii - klavesotF5> se vyvola okno paramétfiltru. Ve srovnani s




Inventury

filtrem ve funkciCISELNIKY, ZBOZi je nastavovaci okno obohaceno o paraméyrypolozky (Ize
vyfiltrovat zbozZi nebo obaly), pouze/kromé polozek siiznym stavem inventurniho rozdilu:

tisknout vSechny/oziané/vyfiltrované poloZzky. Nabidka tiskovych formtilése vyvola stiskem
<F10>,

zobrazit souhrnné informace o rozdilech v invémtugetr® rozlenéni na manka a igbytky
stiskem<F6> (stelnd tabulka jakofpuzavirani inventury). Tabulku je mozZno vytiskndilédvesou
<F10>.
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Féteréni zboZi, obal a praci

20. Freceréni zbozi, obal a praci

FunkcePRECENENIi zBOZi , PRECENENI OBAL U a FRECENENI PRACI (vSechny se nachazeji v nabidce
CiSELNIKY) slouZi k rychlému provaai Gprav cen poloZek vifslusnéméiselniku. Je umozmo jak
piimé zadaninové ceny - jeji hodnotou - (kapitoRrecerni jedné poloZRy takneptimé zadani
pomoci procentudlniipazky, resp. slevy k vybrané, jiz existujici &etkapitola Precerni skupiny
poloZel.

Pohled naéiselnik zbozi. Zbozi

Po zvoleni funkc®RECENENi zBOZi se objevi seznam poloZéiselniku zboZi v nasledujici podbb

—_Zbozi - precenéni = Sklad 01

OiCislo|Nazev [Cenal sDPH|Cena? sDPH|Cena3 sDPH|Cena4 sDPH|DPH

z 1|Chleb kminovy 1.25 18.50 0.00 0.00 0.00| 5.0
Z 2 |Rohlik syrowy 2.70 0.00 0.00 0.08| 5.0
z 30 |Whisky Canadian sp 215.00 0.00 0.00 0.00f 22.0
Z 31 |Fernet Stock 8,51 99.00 0.00 0.00 0.00| 22.0
z 32 |Bernard svétly lez 8.50 0.00 0.00 0.00f 22.0
z 33 |Kofola 21 19.90 0.00 0.00 h.oB| 5.0
z 34 |Podébradka jablko 12.00 0.00 0.00 0.00| 5.0
z 20 |Cokolada Milka Alp 22.00 0.00 0.00 p.op| 22.0
z 21 |Tatranka s liskowy 5.90 0.00 0.00 0.00 22.0
z 22 |Tucéinka Mars 9.50 0.00 0.00 p.op| 22.0
z 10|Salam Polican 146.00 0.00 0.00 0.00| 5.0
z 11 |Klobasa dunajska 132.00 0.00 0.00 p.eB| 5.0
z 23 |Kava Standart 75g 19.90 0.00 0.00 0.00 22.0
z 50 |Colon BIO-RKTIV 2. 88.00 0.00 0.00 0.00| 22.0
z 51|Lak na vlasy Pante 59.90 0.00 0.00 g.oe| 22.0
z 52 |Praci prasek Persi 192.00 0.00 0.00 0.00 22.0
Z| 100|Audickazeta TDK D9 20.00 0.00 0.00 0.00 22.0
Z| 101|VYideokazeta Maxell 59.00 0.00 0.00 0.00 22.0
Z| 110|Fotofilm Equicolor 45.00 0.00 0.00 0.00| 22.0
Z| 120|Baterie alkalicka 25.00 0.00 0.00 @.0@° 22.0

CtrlFl1-Napoveda F2-Preceneni AltF2-ZmenaDPH F5-Filtr AltF7-s/bez DPH

V druhém sloupci je v zavislosti na nastaveni patamPreferovany ¢iselnik pro ostatni funkce
(ieho hodnota se nastavuje ve funkcKkALNI KONFIGURACE), uvedeno bdi ¢islo, kod, zkratka nebo
skupina.

V teti sloupci je bd zatatek nazvu, nebo zkratkypolozky, obsah sefgpina vylrem z nabidky po
stisku<Ctrl F4>. Sitka sloupce je prosmna a zavisi nai&e sloupce fedchoziho.

V nasledujicich sloupcich se nachapejidejni ceny 1,2,3a4 a v poslednim sloupdarnova sazba.
Prepinat zobrazeni cdiez DPH/ s DPHIze klavesowAlt F7>. Prepinani cen
V dolni ¢éasti obrazovky podifslusnymi sloupci s cenami je pro tu poloZzku, narétje kurzor,Marze
uvedenoprocento marze.Jedna se o procentualni rozdil mezi odpovidajicfiggni a nakupni cenou.
Se znénou prodejni ceny dochazi i ke &m§ procenta marze. Pokud je marZze zapdfa®, znamena to,
Ze prodejni cena je nizsi nez cena nakupni.

Pohled na¢iselnik obali. Obaly

Po zvoleni funkc@®RECENENI OBAL U se objevi seznam poloZéiselniku obaly v nasledujici podob

— Obaly - preceneni = Sklad 01

CisloliEE: |Cenal sDPH|Cena2? sDPH|DPH |Mnozstui
1|1ahev pivni 3.00 0.80| —— 52.000
2 |Prepravka 1606.060 0.0 ——- 0.000
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V prvnim sloupci je uvedendiislo, v nasledujicich sloupcich se postéprachazejhazev, prodejni
ceny la2, dainova sazba, nakupni cena v poslednim sloupennozstvi, které je na skladk dispozici.

Procenyamarze plati to, co je uvedeno u zboZzi.
Pohled na¢iselnik praci.

Po zvoleni funkc@®RECENENI PRACI se objevi seznam poloZéiselniku praci v nasledujici podob

— Prace - preceneni = Sklad 01

C1s1of 6 |Nazev |Skupina |Cenal sDPH|Cena? sDPH|DPH
1 kopirovani A& 1.00 .08 5.0
2 kopirovani A3 1.908 .08 5.0
10 servisni prace 0.00 0.00| 22.0
11 jizdne 1.00 0.00| —-

Ve vSech pohledech dfselniki je k dispozici ¥tSina obvyklych funkci, které se pouzivafi pszné
praci s danyntiselnikem - viz kapitola'iselnik zboZi.

Vlastnipostup pfi pirecaiovani je ve vSechiech funkci térét shodny, protdude popsan spoléné.
Pripadné rozdily budou #Zdazreny.

20.1. Freceréni jedné polozky

Pomoci kurzorovych klavesgmistte kurzor narddek, obsahujici Udaje o poloZce, jejiz cenu chcete
zmenit, a do sloupce si{slusnou cenou. Stiskte klavesu<Enter> a napiSte novou cenu. Po dalSim
stisku klavesyEnter> je ziména ceny provedena.

Chcete-li u poloZkyzménit sazbu DPH, presuite kurzor do sloupce s DPH a stigten klavesu
<Enter>. Objevi se okno se vSemi sazbami, které jsou prnark dispozici (nastavené W.GBALNI
KONFIGURACI). Kurzorovymi kldvesami se z nabidky vybergisjusna sazbu a stiskem
klavesy<Enter> se potvrdi.

VSechny poloZzky, u kterych byjarovedena znéna, se na migtzmeny oznati podbarvenim nové
hodnoty.

20.2. Rreceréni skupiny polozek

Je-li potebaprecenit vice polozela je-li zpisob [Fecertni u €chto poloZzek shodny, pak je mozné
proveést pecergni hromads pro celou skupinu poloZek. PoloZky Ize osihdvéma zpisoby:

« Pomoci stisku kombinace klave€trl Sipka doli>, resp.<Ctrl Sipka nahoru> se ozn&i pouze
polozZky, které se majiipcenit.

« Pomoci filtru (viz kapitolaCiselnik ZboZi, Fillr se zobrazi poZzadovana skupina polozek. (plati
pouze v pipads precerni zbozi).

V piipack, Ze je pateba odznéit jiz oznatenou polozku, Ize pouZit 8pdvé moznosti:

Odzn&eni vSech ozri@nych - stiskem klavesCtrl ->.
+ Odznaeni pouze &kterych - stiskem klavesyCtrl Sipka dola>, resp.<Ctrl Sipka nahoru>.

Vlastnizpisob preceréni se nastavi v okn které se objevi po stisku klavesky2>.




Féteréni zboZi, obal a praci

r— Hromadné precenéni

Prod.cena 1

Prod.cena 2

Prod.cena 3

Prod.cena &

Precenit

nakupnil cena
prodejni cena 1
prodejni cena 2
prodejni cena 3
prodeini cena &

nakupni cena
prodejni cena 1
prodejni cena
prodejni cena
prodejni cena

O

Eol Sl p]

Zaokrouhlit cenu
na rad
jak

6.1

matematick

0.1

matematick

8.1

matematick

0.1

matematick

Jednotlivé sloupce udavaji cenu, ktera se méitnRadky tabulky udavaji vychozi cenu, ze které se
ma cena vypdtat. V precerni obali a praci chybi Udaje o prodejnich cenach 3 a Z4acip o

nakupni ce&

Pomoci kurzorovych se vyberédek a sloupec s pozadovanymisgbem peceréni. K dispozici

jsounasledujici moznosti:

Zména prodejni ceny 1-4:

Zména
prodejni ceny

» Vypocet nové prodejni ceny zadanim procenta marze kozjclte®. Procento se napiSe
do odpovidajicih@adku tabulky ozngeného znakerfo. Zapornou marzi jeféba zadat s minusem.

Potvrzuje se klavesotEnter>.

» Pri¢tenim nebo oditenim konstantnéastky k vychozi ceh Vyplni se do odpovidajicihtadku
v prostednic¢asti tabulky. Potvrzuje se klavessknter>.

Zaokrouhleni vysledné ceny:

Zde se daji nastavit tyto parametry:

Zaokrouhlit jak - nastavuje zjsob zaokrouhleni - dibl matematicky nebo nahoru.

Zaokrouhleni
prodejni ceny

Zaokrouhlit cenu - uréuje, jestli se bude zaokrouhlovat vysledné ceneb® ez DPH.

Zaokrouhlit na #ad - parametr ufuje fad, na ktery se ma vysledna cena zaokroubhlit.

VSechny ti volby Ize nénit obvyklym zpisobem - mezernikem nebo wem z tabulky po klavese
<F9>. Jejich hodnota je ipdnastavena podle ARAMETRU TVORBY PRODEJNICH CEN ve

funkci GLOBALNi KONFIGURACE.

Uvedené moZnosti Ize pro jednotlivé cenové saibgrkombinovat.

Provedeni preceréni

Provedeni
pfecenéni

Pro ceny, u kterych ma dojit kerertni, nebo zaokrouhleni musi mit nastaven prvni panam
sloupce(Piecenit) naAno. Prepina se mezernikem. Pokud tento parametr nerdveastnastavené
parametry vtomto sloupci ne neprovedou. Vlasttécerni se spusti klavesosF2>. Tim se
piecertni provede a nové ceny se zapistibelniku.

Po grecerni program nabizobnovu indexovych souboii. Bez této obnovy, fi#e mitprogram
potize pri vybéru polozek na doklad podle ceny. Pokud se provéde stiznych gecerni, st&i

obnovu indeX provést po poslednintgcergni.

Obnova
indexovych
soubor G

VSechny poloZky, u kterych bylarovedena znéna, se na mistzmeny oznati podbarvenim nové Oznaéeni

hodnoty.

Zmeén

Funkci FRRECENENI Ize pouZzit i prosamotné zaokrouhleni ceny bez jeji dalSi UpravyV tomto Pouze
ptipact se nenastavuje Zadny vztah pro Upravu ceny, raséapouze parametry pro zaokrouhlergokrouhlo-

vani cen
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a parametPrecenitnaAno. Pro cenové sazby, které se nemajhit) je teba nechat parameR¥ecenit
nastaveny nale.

20.3. Zména sazby DPH u skupiny polozek

Obdobrt jako @ hromadném fecerini skupiny poloZek, Ize pro vybranou skupinu poloZeenit i
sazbu DPH.

Oznaeni poloZek se provede stejnymigpbem jako uifecertni. Vlastnizpisob zrmény sazby DPH
se pak nastavi v okrvyvolaném stiskem kombinace klavealt F2>.

|— Aromadnd zména OPH ———
Fi

Hova DPH : | #
achovat cenpu - I

V ném se nastavuje:

* Nova sazbu DPHtak, Ze stiskéte klavesu<Mezernik> nebo<F9> a vyberte si novou sazbu ze
zobrazené nabidky. Druhou moZnosti je, #mp stiskite klavesu<0> pro sazburovnu 0%, resp.
klavesu<5> pro 5% nebo klaveswk2> pro 22%. Zcela nova sazba(pii zmeéné zakona) se do
nabidky dostane tak, Ze ji zavedete na volnou peeiskupit Sazby DPHve funkci G.OBALNI
KONFIGURACE.

» Cenu s nebo bez DPHktera se ma zachovat. Nastaveni se provede kldwvddezernik> nebo
vybérem z nabidky po klavesd=9>. V piipac, Ze se ma zachovat cena bez DPH, dojde po
zapracovani nové sazby ke & ceny s DPH. V fipadt, Ze se ma zachovat cena s DPH, dojde po
zapracovani nové sazby k vy nové ceny bez DPH a tudiz také kemérmarze u zbozi a ohial

Stiskem klavesykF2> se nastavené zmy provedou a sazbyfipadré nové ceny bez DPH se zapiSi
do ¢iselniku.

Na zawr budete programem, stéjrjako u gecerni, vyzvani ke spuséni funkce proobnovu
indexovych souboii.

VSechny poloZky, u kterych bylarovedena znéna, se na mist sazby DPHoznati podbarvenim
nové hodnoty.

20.4. Oddaréni ndkupnich cen (¥ pirechodu na platcovstvi DPH

Tuto funkci Ize jednordza@vpouZit pro pecerni pdizovacich cen zboZifpzmeéné reZzimu z neplatce
na platce DPH.

Nejprve je nutno nejprvenastavit vSem polozkdm zbozi p#&ténou sazbu DPH postupem
z predchozi kapitoly. Pak je mozno ozitgolozky, které je mozno oddanit (nelze oddaégaby, které
jsou na sklagldéle nez 1 rok) a klaveseCtrl F2> spustit oddagni ndkupnich cen dle nastavené sazby
DPH.

Tento postup Ize pouzit pro polozky zboZi i dbal

20.5. Tisk precerénych polozek

Jak jiz bylo uvedeno vy3e, vSechny poloZzky, u ktbrpyla provedenac¢hem gecerini jakakoliv
zmeéna, se oznd. Je mozno vytisknout informace o @mdch cen nebo davych sazeb setns vysledné
zmény hodnoty skladovych zasob. Tisk jeelia spustit je8tpred opudnim funkce pro pecerni,
dodatetné to jiz nelze provést !




Féteréni zboZi, obal a praci

U vSechfti ¢iselnil jsou k dispozici vzdylvé moznépodoby tisku informaci - jedna je cenami bez Podoby tisku
DPH a druh& s cenans DPH. Konkrétni vykir se provede po stisku klavesy10> ze zobrazené y
nabidky.
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Cenové akce

21. Cenoveé akce

Umoziuji predem nastavit prodej za specialni ceny po nastaveéabu a po jejim uplynuti se vratit k
cenam fivodnim.

21.1. Nastaveni akce

Cenové akce se nastavuiji v nabi@teELNIKY - CENOVE AKCE. Zobrazi se seznam nastavenych akci:

— Akce
Cislo|Nazev akce |Zacatek  |Konec [Stav

3|Akce €. 3 02.12.2008(02.12.2008 |ukoncena

4 [PFedvanocni sleva 01.12.2008 (25.12.2008 | aktivni

5| Yoprodej 05.12.2008(12.12.2008 |aktivni
G Akce ¢. 6 10.12.20088 [11.12.2008 | rozpracovana

U kazdé akce se zobrazi jeji ndzev, doliddhu a stav, ve kterém se akce nachazi. MoZné stauy |

» Rozpracovana- akce je uloZzena v rozpracovaném stavu.
» Pr¥ipravena - akce je aktivovana a vdagnou dobu se spusti.
* Probiha - akce pray¥ probiha.

» Ukonéena- akce uz prothla.

» Pozastaven& pozastaveno uzivatelem, akce se nespusti.

Pro nastaveni akci se pouzivaji obvyklé klavesys> - zaloZeni<F3> - editace<Del> - smazani.

Pti zaloZeni, nebo oprawakce se objevi jeji hlatka:

Akce pripravena

Cislo:

Nazev: Akce ¢. 7
Zacatek: 85.12.2088 18:58

Konec: 08.12.2008 23:59

Po zadani p#&tnych udaj se objevi poloZky akce.tfiPzaloZeni akce je tabulka prdzdna. Polozky
zboZzi, nebo prace, na které se mafindlceny vztahovat se vyberou stiskef9>. Program seiepne
do ¢iselniku Zbozi, nebo Praci a zde je mozno vybidigdive polozky, gipadré je vybrat hromada
po jejich gedchozim ozn#eni. Vysledkem je potom tabulka s vybranymi polaika
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— Polozky akce ¢. 2: Akce ¢. 2 ——— rozpracovana
TIKod [Nazev |Cenal sDPH|Akéni cenalMnozstvi
2089540147659 Whisky Canadian special o 280.00 260.00 -1.000
Z13045140105502 |Cokolada Milka Alpine Mil 26.00 19.00 10.000
7185917118 Tatranka s liskowymi oris 8.00 7.00 8.000
7 8594003352300 |Bernard svétly lezak 18.00 16.00 -47.000
718594003849602 |Kofola 21 26.00 22.00 2.000
718594005010086 |Fernet Stock 0,51 220.00 199.00 4,000
Z 8594006820097 |Podébradka jablke 1,51 18.00 | NN 18.000
66.82% % marze——

Podobu tabulky Ize z#énit stiskem<Alt F3> - prepinaniciselniki a <Alt F7> - sazba zobrazené
stavajici ceny. Dale je mozno stiskeffd> zapnout nebo vypnout zobrazovani detailu karthaadsou
<Del> poloZku z tabulky vkadit.

Pro kaZdou poloZku v tabulce je nutno vyplnit@kcenu. Lze to udat jednotliv, nebo hromadnym
vypoctem ze stavajici ceny. Pro tentaigpb je feba oznéit potrebné poloZzky a stisknowtAlt F2>.
Objevi se tabulka pro nastavenfigpbu vypatu:

— Hromadny vypocet akcnich cen
Cena zbozi| Cena praci
Yupocitat akcni c. Ano e |
Nakupni cena - %
Prodejni cena 1 - -10 . O - %
Prodejni cena 2 - % %
Prodejni cena 3 - %
Prodeini cena & - %
Zaokrouhlit cenu s DPH bez DPH
na rad 0.5 0.01]
jak matematick doli

ParametrVypocet akéni ceny je nutno nastavit néno a do rkteréhotradku s cenami napsat
procentni hodnotu, kter4 se ma k zvolen&ga#ipocist. Pokud jde o slevu, tak je nutno napsat hodnotu
se znaménkem minus (zobrazeriklpd vypdte akini ceny vychazejici z prodejni ceny 1, sniZzené o
10%). Na za&¥r je mozno nastavit Zgob zaokrouhleni vysledku, vlastni v¢pb se spusti stiskem
<F2>.

Pro kontrolu spravnosti cen se na spodidiaiku tabulky zobrazuje i aktualni marze pro editoea
poloZku. MarZe se zobrazuje samostairo stavajici i pro alni cenu.

Po vytvaeni, nebo Upravvakce je nutno zémy uloZit stiskenxF2> a nastavit fitom stav, ve kterém
se ma akce uloZit:

* Rozpracovana- akce je v rozpracovaném stavu, nijak se zatipnajevi.

e Spuskna - akce se bude uptaivat po nastavenou dobu.

» Pozastavena platnost akce se pozastavi a nijak se projevostatide.

V tabulce se zobrazenou akci Ize pofiltit poloZzek. Jedna se o stejny filtr, jaky fg#selniku zbozi,
rozdil je pouze jeho vyvolani stiskes€trl F5> (ptivodni <F5> zde koliduje s v§bem praci).
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— Filtr vypnut
Typ_polozky :

Cislo od : 0 do : 99999
Ked od : do :
. Zkratka od : do :
C. dodavat. od : 0 do : 99999
Dodavatel :
Skupina od : do :
Oznaceni od : do :
Danova sazba : %
Zobrazit : s nulovym mnozstvim
s mnozstvim pod min. zasobou
s proslym terminem
s objednanym mnozstvim

se zapornym mnozstvim
s rezervaci vetsi nez zasoba

Filtr : edelslatel?ls vypnout

PFi zapnutém filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, kterée odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Obsah akce je mozno vytisknout stiskeFiL0>. Dale je mozno vytisknout etikety pro vSechny, nebo
oznaené polozky. Zpsob tisku je graficky, stiskerCtrl F10> a jeho obsah i ovladani je totoZné s
tiskem etiket Ziselniku zboZi (podrol#si popis v kapitole iselnik zbo3i

21.2. Pouziti akce

Po dobu platnosti akce se automaticky uplptakéni ceny i pouZiti na vSech prodejnich a vydejnich
dokladech,bez ohledu na nastaveni cenové sazbiby bylo patrné, Ze byla pouzita @k cena, je
fadek s aéni cenou ozngen pismenem A na svénmcasku:

Faktura ¢. Polozka: Zbozi = Ceny: bez DPH = sazba 3
I:interni ¢.: 000000003 dne: 04.12.2008 13:07 wvydal: KFizek Rudolf
a’j

Odbératel : 1 MAKRO CR spol. s r.o. novy
, Cislo Nazev Mnozstvi Pro.cen

—
W 52 Praci prasek Persil 3kg 1.00 ks 179.008

V obrazovce RODEJE je navic @tovani akni polozky indikovano velkym pismenet v okné
displeje:

Cturtek 4.12.2008 12:59:18
Cislo dokladu : 010000006 Cena/j
Zbozi Mnozstwi s DPH K
) I T
ACokolada Milka 1.00 ks 21.50 _ C1 : 20 Kod: 3045148105502
Cokolada Milka Alpine Milk
Halérové wvyrovn 1.00 0.50

MnoZstvi: 19.00 ks (+ 1.60)
Skupina: ¢ Dop.u.:
Oznaceni: Zkratka:

Po uplynuti doby akce sdgstanou adni ceny uplatovat a program se vrati k normalnim cenam.

21.3. Akce v Rehledu pohyhi

Pro vyhodnoceni vysledkakce je moZzno nastavittéhled pohyb tak, aby zobrazil pouze pohyby
poloZek zadané akce. Ve vstupnim filttibgla volba Akce, kde Ize zvolit konkrétni akci Zedm jejiho
¢isla, nebo vytrem z¢iselniku akci po stisku <F9>. Po Wb akce se nastavi rozmezi dat na dobu
trvani této akce a po spst prehledu se zobrazuji poloZkyigluSejici této akci.
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— Prehled pohybi za doklady: PUF G D V
Datum: 01.12.2008 09: 56 - 25 12.2008 23 99 Skup.: -
Cislo: Oznac. : -
Kod: - Dodav. : -
Zkrt.: - Odbér. : -
Yyst . : Kusounlk na komponen‘u.l Ne Stav: uzavrene
Dopl.: se slevou vzhledem k cene ——————————
= Uroven Jodrobnostl 1
Cislo| MNazev zbozi Yydané |Nakup.cena Prod cena Stau k
zbozi mnozstyl s DPH B4 .12 .2008
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Gikalvé programy

22. Dophikové programy

Po vybrani volbyDOPLNKOVE PROGRAMY se zobrazi nabidka dalSich pomocnych funkci arpmig
Krom¢ standardni nabidky se zde mohou objevit i specifilnkce dodlavané na zakazku pro
konkrétniho uzivatele. Normairse zde nabizeji tyto funkce:

— D OPLNKOVFE programy —
PROHLTZENT TEXTOVYCH SOUBORU
Zalohovani konfigurace

Obnova konfigurace
Aktualizace programu

Havrat

22.1. ProhliZzeni textovych soubar
Funkce slouZi k prohliZzeni @ipadnému tisku soubbobsahujicich text. Uéel funkce

Po jejim zvoleni seobrazi nabidka:

— Prohlizeni souborii —
Novinky v programu
Reseni probleémd
Prodejci programu

TRIFID.LOG
TRIFID.REP

TRIFID.INI
TRIFIDO]1.INI
VZ0R.INI

Jiny soubor

Navrat

V prvni &asti se nabizeji k prohlédnutikteré soubory dlezité pro informaci o programu a jeho
konfiguraci:

» Struény manual - textovy souboMANUAL.TXT , obsahuijici stitnou girucku k programu.

* Novinky v programu - textovy souborCONOVEHO.TXT, v kterém je uveden sttny popis
novych funkci programu TRIFID ve srovnaniigegchozi verzi programu a které nemuseji byt jest
popséany v papirové poddmanualu.

« Re3eni probléni - textovy souborPROBLEMY.TXT. V souboru je uveden popisskierych
problémi a chyb hlaSenych v fioéhu chodu programu TRIFID getrg jejich feSeni.

» Prodejci programu - textovy souboPRODEJCIL.TXT. V souboru je uveden seznam prodejc
programu TRIFID, ¥etrg kontaktu na &

 TRIFID.LOG - dotohoto souboru se (Zné zaznamendavajdilezité udalosti i ¢innosti
programu (spus&ni a ukoreni programu, zalohovani a obnovy dat, indexov@mjbova hlasent,
apod.).

» TRIFID.REP - obsahuje informace otds¢hu prace funkce ERAVY A KONTROLY DAT.




TRIFID STANDARD — UZivatelska priru¢ka

Jiny soubor

Zobrazeni

Prohlizeni

Tisk
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e TRIFID.INI - vtomto souboru jsou uvedeny globalni konfigaiaparametry. ¥tSina z nich se
nastavuje progtdnictvi funkce Globalni konfigurace..

 TRIFIDO1.INI — vtomto souboru jsou uvedengkalni konfiguraéni parametry tykajici se
vtomto p@ipad stanicecislo 1. \&tSina z nich se nastavuje pi@stnictvi funkce L OKALNI
KONFIGURACE . V ptipad pouZivani vice stanic v siti se zde budou nabidatlSi konfigurani
soubory, majici v nazwislo stanice (rize byt v rozmezi 01 az 99).

e VZOR.INI - v souboru je uvedeseznam parametii, které se mohou nachazet ve vySe uvedenych
INIsouborech. U kaZzdého parametru je &bu uvedenok éemu je a jakych hodnot niZe
nabyvat.

Tyto soubory jsou v nabidce uvedeny pouze v tdfpagk, Ze skut&né existuji a jsou ulozeny
v podadresA TEXTY.

Na konci nabidky se nachazi volday soubor. Po jejim zvoleni Ize zadat nazev jakéhokoliv
textového souboru k zobrazeni¢etrg cesty k #mu.. Zadani ukafete kldvesou<Enter>. Jestlize
soubor neni nalezen, jste vyzvani Kimynému zadani jeho jména, nebo k uleni prace.

Jednou zadané jméno si program zapamatujefiapipstim vykéru této volby jej pouZije,
jako prednastavenou hodnotuTu pak bd’ potvrdite, neboiepiSete jménem jiného souboru.

Po vybrani skterého z textovych souhiose objevi okno, ve kterém je zobrazen jeho obsah:

== Struénj manual

STRUCHC HMAMUAL PROGRAMU POKLADMA 2000

Tento text je uréen zajemclim o program TRIFID PORLADHA pro seznameni
s demoverzi, piFipadné uZivatellm tohoto programu jake pomoc pii
prunich krocich. Rompletni popis je wveden v manualu, kteriy je
dodavan s ostrou verzi programu. Tento strutng navoed si proto

necini naroky na dplnost a je psan spise s diirazem na pochopeni
zakladnich vlastnosti programu.

Tento text je uloZen v souboru MAHUAL.TRT v podadresaFi TEXTY
nainstalovaného programu POKLADHA a automaticky se zobrazuje piFi
spusténi demoverze. Lze ho bEZnimi zplisoby vypsat na tiskarnu,
piipadné zpracowat textovim editorem. Méné zdatnim uZivatelim
doporutujeme vytisknout s1 ho pFimo z demoverze POKLADHY
klavesou F10

Program POKLADHA vznikl kencem roku 1971 a od té doby je
priibéZné upravovan a dopliovan na zikladé poznatkd z provozu a
prFipominek uZivateld.

4t + « Pagellp PageDn Home End - Pohyb F10 - Tisk ESC - Ukonéeni

ProtoZe prohlizeny soubor bude vé&sine pripadi vétSi, nez je velikost obrazovky, Ize se po textu
pohybovat pomoci obvyklych klaves:

» <Sipka doli>, <Sipka nahoru>, <Sipka doprava>a<Sipka doleva> ,
» <Page Up>- o stanku nahoru<«Page Down> o stranku dolu,
e <Home>- na z&atek souboru &End> - na konec souboru.

Po stisknuti klavesyF10> |ze obsah souboru vytisknoutna gipojené tiskart. Program se zepta na
parametry tiskarny:

Tisk na tiskarnu - LFT1

Zde se zadava vystupni port, na ktery je tiskatifojena. Program nabidne port LPT1. Ten sé bu
klavesou<Enter> potvrdi, nebo fepiSe na jinySpravna hodnota samozejmé zalezi na konkrétnich
podminkach, ale &a by to byt jedna z nasledujicich mozndg®T1, LPT2, LPT3, LPT4, COM1,
COM2, COM3 neboCOM4.
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Poté nasleduje dotaz, zda umi tiskarna tiskiesika pismena diakritickymi znaménky:

— lmi Uase tiskarna tisknout hacky a farky ? —

[ fno He

Pokud ne, nebo nejste-li si jisti, zvolte stiskmuttlavesy<N> odpowd ne. Pokud to tiskarna umi,
stiskréte klavesu<A> na znameni ano. Program se pakéje#ipta, jestli tiskarna tiskner kbdovani

Latin2;
Tiskne VaSe tiskarna v kodovani Latin 2 ?
[ o | He ]

V piipac, Ze ano stiskréte klavesu<A>. V pripads, Ze pouZzivékddovani Kamenickych stiskréte
klavesu<N>. RozlEhne se vlastni tisk.

ProhliZeni textového souboru se ukiinstiskem klavesyEsc>. Program se vrati do nabidky pridkon éeni
vyber jiného souboru. prohlizeni

Poznadmka na z&: funkce RROHLIZENI TEXTOVYCH SOUBORJ neumodiuje upravovat zobrazeny Poznamka
textovy soubor. V fipac poteby je to nutné utlat ngjakym vhodnym znakovym editorem mimpa zavér
program TRIFID (diskovy manazér, poznamkovy blokndéws, apod.)

22.2. Zalohovani konfigurace

Funkce ZALOHOVANI KONFIGURACE slouZi k samostatnému provedeni zalohy viech soukteré Ué&el funkce
slouzi k nakonfigurovani programu TRIFID. FunkcepseiZije v gipads, kdy neni Zadouci se zalohou
konfigurace provagt také zalohu datovych soulioikterou provadi p&tné nastavena funkceAZoHA
DAT.

Po spusini funkce se prograrmshova obdobré jako prFi zalohovani dat- viz kapitolaSystémovéPostup
funkce, Zalohovani dat.

22.3. Obnova konfigurace

Funkce ®BNOVA KONFIGURACE je opakem fedchozi funkce. SlouZi tedy k samostatné obntiéel funkce
konfiguranich soubak ze zélohy. Je jedno, jestli zaloha byla vyema funkci ALOHOVANI
KONFIGURACE, nebo jako satast ZALOHOVANI DAT .

Po spusini funkce se prograrchova obdobré jako pri obnowé dat - viz kapitolaSystémové funkceRostup
Obnova dat.

22.4. Aktualizace programu

Tato funkce slouzike snadné aktualizaci programu pomoci opravnych souborTyto soubory Uéel funkce
obsahujiupravené tiskové formul&e (soubor TRIFID.GTS)zménu licence (TRIFID.LIC), nebo
piimo upgrade programu (soubor UPGRXXX.EX).

Po spusini funkce se program zepta, odkud se ma souligstn&odle toho, kde se soubor skate Postup prace
nachazi, zadejte Hudisketovou jednotku A ijpadré B), nebo adresana pevném disku. Pokud je
zadani spravné, program provede zkopirovani nogéhboru namisto stavajiciho. Jestlize zadani neni
spravné, program vas vyzve k opfanebo k ukoweni funkce.

Aby aktualizace programu grprokehla, je nutnéna zawr ukoné¢it chod programu (u stové verze
také na vSech stanicichyaova jej spustit!
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Novy start Vlastni upgradovani programu petime aZz po jeho @ovném spugni, a projevi se to hlaSenimi o
programu jeho phibéhu. Podrobdi je to popséno vifiru¢ce olnstalaci a nastaveni.
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23. Benos dokladi

Tato kapitola popisuje ipnos dokladl mezi déma odélenymi instalacemi programu TRIFID.
Oddélenymi instalacemise rozumi stav, kdy je program provozovan na sé&msaostatnych pdtacich,
které nejsou spojeny do &ih mohou tedy byt i na z&@ vzdalenych mistech. V praxi taqustavuje
napgiklad penos dokladl z centrdlniho skladu do vzdalenych sklagednotlivych prodejen.
V jednodusSim iipadt mizZe jit o gijemku zbozZi vytvéenou mimo prodejnu na jiném @i a jeji
ptenos do prodejny, obdobrvystaveni prodejniho dokladu na mobilnin¢ipati u zakaznika a jeho
dodateny prenos do hlavniho skladu. Lze tak realizovat i oldchwezi déma nezavislymi subjekty -
vydanou fakturu v programu prodavajiciho Ize expat jako pijemku do programu kupujiciho.
Podminkou jsou vZdy jednotiéselniky a stejna verze programu TRIFID.

23.1. Zpisob prenosu

Pro genos Ize pouzit disk (tj. disketu, flash diskemosny disk, sloZku na disku nebo v siti), nebo FTP
server. Soubory vznikléfpexportu Ize také odeslat jakailphu mailu a na fijimaci strag je uloZit do
slozky, ze které jsou nasleimportovany. Pokud ma byt pouZit FTP server jenauto nejprve nastavit
v SYSTEMOVYCH FUNKCICH - popsano Wrirucce o instalaci a nastavenPokud je nastaven, jsou
mozné oba Zisoby Fenosu a p exportu i importu se vzdy zobrazi nabidka, kigpsob pouZzit:

— Exportovat :

Ha FTP server

Heexportovat

Pro genos FTP serverem neni nutno dale nic zadavatpipnosu pes disk se zobrazi okno se
zadanim cesty:

Zadejte_imeno diskove jednotky: [ |
nebo adresar na pevném disku:
c:\prenosa

Je moZno zadat dupismeno disku, nebo kompletni cestu. Pokud cémstalmije neexistujici sloZku na
dostupném disku, je tato slozka vyitena.

Pokud neni FTP server nastaven, prvni nabidkaibecvnezobrazuje a zobrazi sémm okno se
zadanim disku.

23.2. Export dokladi obecr#

Lze exportovat Ize ifjemky, prodejky, faktury, vydejky a dodaci listyostup je stejny pro vSechny
typy dokladh.

Export Ize provést prigdnotlivy doklad, pti jeho zobrazeni na obrazovce, stiskefit F6>.

Dale je mozno exportovat dokladiimo ze seznamu doklad stiskem <Alt F6> na radku
s pozadovanou dokladem. Je mozno exportovafcé dokladi najednou, po jejich Fedchozim
oznaeni kombinaci klavesCtrl Sipka nahoru/dola>.

Pt exportu plati nasledujici pravidla:

» Doklad se exportuje ve stejném stavu (ieay, rozpracovany), v jakém se pfaachazi.
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» Stornované doklady se neexportuji
» Pokud byl doklad jiZz &kdy exportovan, program zobrazi dotaz, zda dokigdrtovat znovu.

» Pokud doklad jiZ vienosovych souborech existuje, program vypiSe vaiowa export se
neprovede.

23.3. Export vydejek, dodacich lisi, faktur a dobropisi

U téchto doklad nastava odliSnost oproti ostatnim dokliadv tom, Ze doklad slouzici k vydeji ze
skladu niiZze byt exportovan ve sv@ivodni podobé (po importu vytvéi v cilovém programu stejny
doklad), ale mZe byt exportovan i tak, aby v cilovém programyvoiil prijemku (a realizoval tak
pievod mezi sklady). Proto sé& pxportu zobrazuje dotaz, v jaké podatoklad exportovat:

Exportovat :
[__Jako doklad tupu prijemka P

Beze zmény typu dokladu B

Pokud se mé z dokladu vytiioprijemka, nelze fenaSet poloZzky ZiselnikuPrace (nelze je fjimat).
Pokud se na dokladu vyskytuji, program je z dokkagme po gedchozim varovani:

Exportovany dodaci list obsahuje poloéku(y] z ciselniku praci.
V' pripade pokracovani, tato polozka nebude exportovana !

[ e it

DalSi zvlastni fipad nastane vifpac, Ze se ma vytiit piijemka z faktury, jde tedy o prodej mezi
dvéma subjekty. Pak se saniieprné do pijemky nezapisuje odiatel z faktury, ale informace o
dodavateli, pevzaté z Globalni konfigurace programu dodavaftnsZ tak nejsou fenaseny &které
Udaje z karet zboZi (nakupni ceny apod.). Povolebp zakazanitpnosu gkterych tdaj Ize nastavit
v LOKALNI KONFIGURACI (viz piirucka Instalace a nastavenkapitola Lokalni konfiguraceparametr
Export a import doklad).

23.4. Import dokladi

Importované doklady je mozno ¢iat selektive podle poZzadovaného typu pomoci funks®drT
DOKLADU z nabidky DKLADY . Zobrazi se nabidka jednotlivych tydokladi:

— I MP ORT dokladi

Import prijemek P
Import vpdejek a dod.listd V
Import faktur a dobropisad F

Pokud se maji bez dalSiho vybirani importovat vSgatioklady ze zadaného unidist, Ize pouzit
funkci AUTOMATICKY IMPORT DOKLADU z nabidky DKLADY .

V obou gipadech program zobrazi nabidkuigpbu importu:

Import dokladd
ﬂ__z FTP serveru F

7/ diskety/disku D
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Pri importu z disku se ah zobrazi okno se zadanim disku (cesty).

Po UspSném néteni renosovych soubérz disku, nebo FTP se zobrazi seznam dakkaitnportu. U
ptijemek napiklad v této podota

— Import pFi1emek

Cislo |Pov|Faktura |Datum |Dodavatel [Stav
0E000A003 |Pri 21.03.2006 |QANTO spol. s r.o. uzavreny
GISTELSISLTSIIA | Pr1 28.03.2006 |Velkoobchod drogerie uzavreny

V seznamu doklad pripravenych k importu, Ize provédnekteré obvyklé operace - prochazet seznam
pomoci kurzorovych a strdnkovacich klaves, vyhléd&ypotebného dokladu podle jehidsla pomoci
klice, pfibéZné zobrazit podrobnosti o vybraném dokladu ponkt@vesy <F4> a pedevSimvybér
doklada k importu.

Doklady je moZno importovat:

* jednotlivé - po gesunuti kurzoru na vybrany doklad stiskem klaves2>,
» vSechny- import vSech dokladv seznamu, bez nutnosti je ozoaat, stiskenxCtrl F2>,

« oznatené- potebné doklady Ize oztii kombinaci klavesCtrl Sipka dolé/nahoru> a importovat
klavesou<F2>.

Doklad je mozno také ze seznamu ¥adit, a to stiskem klavesyDelete>.Po jejim stisku je nutno
jesg potvrdit nasledny dotaz. ZruSeny doklad je pakeznamu ohratien kulatymi zavorkami. Ke
skut&nému odstratni dokladu ze seznamu dojde dbupo opu&ni funkce MPORT RRIJEMEK,
nebo po novém rgeni informaci o dokladech, které sgedpo jisté dob automaticky.

Lze zruSit najednou i vice dokld pokud jsou fedtim ozn&eny kombinaci klaves
<Ctrl Sipka dolid/nahoru>.

Import probiha ve dvou krocich, které jsou fippd jejich UsgSného provedeni, zakgeny
vymazanim dokladu ze seznamu.

Prvnim krokem je kontrola obsaliiselnild. Zahrnuje tyto ddi kroky:

1. Zjisteéni, zdapolozky obsazené v importovaném dokladu existujiiglpSnémeiselniku zbozi
nebo obal. Pokud wkterd poloZzka \&iselniku neni, program futomaticky doplini podle
Udaji z importovaného dokladu.

2. Pokud wiselniku existuje poloZka pro import shodngineferovanéhoéiselniku (viz funkce
SYSTEMOVE FUNKCE KONFIGURACE, LOKALNi KONFIGURACE), porovna se shodnost
i ostatnich 0dd@j. Pokud jsou &hem kontroly nalezeny ¢faké odliSnosti, program je
automaticky opravi podle hodnot, které jsou uvedeny u importovanéZigl. Tuto vlastnost
Ize vyuzit na dalkovou Upravu poloZek (fisfad prodejnich cen) na vzdalené prodejn
(prodejnach).

3. V ptipad, Ze je u importovaného dokladu uveden dodavatediupuje se i jeho importu
obdobrg.

4. Zjisti se nejblizsi volnéislo dokladu a to se automatickkig&li importovanému dokladu.
Druhym krokem jevlastni import dokladu. Bhem rgho se aktualizuji fisluSnéciselniky, stejs jako
kdyby byla gijemka vytvdena riné, tj. aktualizace stdy vypaiet nové piimérné nakupni ceny,

piipadré automaticky vypdet prodejnich cen na zakkadakupni ceny, atd..

Doklad (doklady) se potom objevi v seznamu dokladze s nim provad vSechny obvyklé operace.
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Pri importu pijemek lze nastavit, aby sefipimportu g@ijemky provadly, nebo neprovédy
automatické Upravy prodejnich cen podle ceny nakupn

Pti importu faktur a dobropisse kontroluje jejictEislo. Pokud je importovan doklad, ktery pod timto
¢islem jiz v programu existuje, program ho odmimeartovat.
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24. Synchronizaceatiselnikui

Maijitel nékolika prodejen stejného sortimentuibe byt postavenipd nasledujici problém: jak zajistit)&el funkce
aby dilezité Udaje na kartach ¢iselniki zbozZi, obafi, praci a obchodnich partneni byly na vSech
provozovnachshodné. Tzn. potebuje zajistit, aby se zaznamy vyitené nebo zinéné v réjakém
zakladnimiiselnikuvytvorily a zménily i v tzv. cilovémc iselniku na jiné prode§nLze to udlat takto:

1. v zakladnimgiselniku - zboZi, obal praci nebo obchodnich parthiervytvorit tzv. vzorovy
soubor synchronizace (popsano nize),

2. vzorovy soubor fenést na dalSi prodejnu, fiapomoci diskety nebo e-mailu,
3. tam spustit funkcCISELNIKY , SYNCHRONIZACECISELNIKU.

Po spudini funkce SNCHRONIZACE CISELNIKU se zobrazi okno, vimzZ je teba zadaumisténi Postup
vzorového souboru Existuje-li v zadaném mistakovy soubor, zobrazi se hlaSeni:

Byl nalezen vzorovy soubor pro synchroenizaci
ctiselniku zboZi
ze dne 16.10.2002 14:40.

Pokratovat v synchronizaci ZBOZI ?
| fino e | |

Stiskem klavesy<A> se synchronizacedstartuje. Prok&hne-li synchronizaceiselnili korektné,

zobrazi sdnlasent:

Svnchronizace ciselniku zbozi
se yzorovym probéehla bez zavad.

Pozndmka 1:V pripadt, Ze se vzorovy soubor nachazi na diskge nejprve pekopirovan
do pomocného podadrésdaTEMP\SYNCHRO. To je dobré jednak pro kontrolugj€ftelnosti, jednak
pro zrychleni vlastni synchronizace. Nepddiase vzorovy soubor na pevny disk zkopirovahgram
na to upozorni a synchronizace tohéiselniku se ferusi.

Poznamka 2Pred zahajenim vlastni synchronizace je nabidnutanostZzalohovat data - dop@eno.

Vzorovy soubor synchronizacdze vytvait dvojim zpisobem: Vzorovy
soubor
» stiskem<Alt F6> v prislusnémciselniku zboZi, obd| praci, obchodnich partrier umozrno
pouzeve variang programuPROFI,

* mimo program TRIFID - vtomto ffpadt je pri vytvareni vzorového souboru nutné spinit
nasledujicpodminky:

Jméno vzorového DBFsouborumusi bytsloZzeno ze jména cilovéhdBFsouboru fislusného Jméno
¢iselniku a ¢islice, ktera odpovidadislu toho NDXsouboru, v émZ je informace osrovnavaci vzorového
databazové poloZce @iselniku zboZi odpovida preferovanédiselniku). Hodnotarovnavacipolozky DBFsouboru
musi byt wiselniku i ve vzorovém souboru unikatni - typiclkeytp ¢islo, piipadré u ciselniku zbozi
¢arovy kod. Piiponavzorového DBFsouboru je tienacislem, které odpovida verzi dat (#apl9).

MoZnéhodnoty ¢islice u ¢iselnikuzboZijsou:

« 1-CISLO.
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e 2-CISLO_VYR, v programu je oztana jako Kod.
« 3-NAZEV, v programu jako Zkratka.

¢ 5- SKUPINA.

U ¢iselnikuobalia pouzel - CISLO.

U ¢iselnikupraci:

e 1-CISLO.

+ 2-KOD.

¢ 4- SKUPINA.

U ¢iselniku obchodnich partrier

+ 1-CISLO.
« 5-1ICO.

Napriklad pro synchronizactiselniku zboZzi podle polozky CISLO musi mit vzoragubor jméno
ZB0OZI1.519, pro srovnavaci poloZzku IC&selniku obchodnich partrieje platné jméno vzorového
souboru DODAV5.519 apod.

Struktura Struktura vzorového DBFsouboruie byt:
vzorového
DBFsouboru » shodnase strukturou DBFsoubotiiselniku - polozZky, které se v cilovéitselnikunemaji meénit,

je tteba vyplnite znakem # (23 hexadecingfin délcecelé poloZzky! PolozZky, jejichZ hodnota se
ma v cilovéntiselniku zménit, je samokejme tieba naplnit konkrétnimi hodnotami,

* neulplna, tzn. obsahuje pouze jednozZnau srovnavaci polozku a polozky, jejichZz obsattgba v
cilovém souboruigpsat,

» kombinovana - nedplné struktura jako wgdchozim bo&gls moZnosti u gkterych databazovychsv
vzorového souboru vyplnit &ité polozky znakem #.
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25. Frenos udaji

Majiteli nékolika prodejnich mist umakbje funkce PRENOS UDAJU (KOMUNIKACE ) ve vhodnych
chvilich ziskavat dataz ®chto prodejen, ifpadré pro ré vytvéret piijemky a upravovat Udaje v jejich
¢iselnicich. Funkce méa vyuZiti zejména. tehdy, jquedejni mista navzajem vzdalena a neni mozné
propojit je p@itacovou siti.

Typické feSeni je nasledujici: eentru - tj.v misg, kde je teba vyhodnocovat data ze vzdalené
prodejny, resp. z golika prodejen - je nainstalovan program ve vd&iaRROFI. Na prodejnach
post&uje varianta STANDARD. Ve vhodné chvili, tj. naveter nebo v dob poledni pestavky, se
vcentru i na prodejnach spusti funkceDADNKOVE PROGRAMY, PRENOS UDAIJ, PRENOS ZMEN
AUTOMATICKY . Takto Ize Bhem rékolika minut uskuténit poZadovanou vysmu dat.

Upozornéni: Upozorn éni

1. PRENOS UDAY neni sowasti standardni instalace programu. V fipac, Ze jej chcete
pouzivat, obréte se prosim na VaSeho dodavatele programu.

2. Vlastni genos dat je realizovan iupomocielektronické posty - e-mailu, nebo pomodip
serveru. Paitat, na ®mz je program TRIFID provozovan, musi tedy uimiat gipojeni
k internetu!

3. Skute&né doba pdebné pro fenos dat je zavisla na:

* reZimu ffenosu - jednos#énnaci obousng&rnd komunikace (viz nize),

* na objemu fenasenych dat,

» rychlosti toku dat z/do internetu,

* rychlosti p@itate - jde zejména o dobu, kdy se vyejda zpracovavajifpnosoveé soubory.

4. Sitovy provoz programu - v deélptipravy dat a vlastnihofenosu nelze na dalSich stanicich
v programu TRIFID pracovat. Proto je vhodné datanpSet v dah kdy se v programu
nepracuje, tedy ndpv noci nebo o polednirpstavce.

Data Ize penéset ve dvou zékladnich rezimech:

» jednosmérny prenos- jde o prost@deslani datvznikajicich na prodefhsnéremdo centra,

* obousnErny prenos- probiha ve dvou krocich:
1. p¥ijem dat odeslanycle centra - tam mohly byt vytvéeny gijemky, znénény/pridany
karty zboZi, obchodnich partiesipod. - a jejiclzapracovanido aktualnich dat prodejny,

2. odeslaniupravenych adéjzpst do centra.

Poznamka:na pgiteci v centru, kde je nainstalovana varianta progr&ROFI, ma kopie dat z kazdé
prodejny podobsamostatného skladu.

Jak jiz bylo zmigno, je funkce RENOS UDAX dostupna z nabidky @PLNKOVE PROGRAMY jen tehdy, Vyvolani
je-li to povoleno dodavatelem programu. Saart musi mit parametrKomunikace ve funkci funkce
NASTAVENI KOMUNIKACE bud’ hodnotu Jednosnérnd nebo Obousmérna. Jsou-li ol podminky
splrény, zobrazi se nasledujici nabidka:
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— P RENOS Udaju ————
odeslani vseho automaticky

Prenos zmén ihned

oOdeslani vseho ihned

Zruseni historie prenosu
Obnoveni plOvodnich dat
Odeslani PM souboru
Informace o prenosech

Navrat

Varianty Je patrné, Ze Ize volit Zkolika rezimi prenosu informaci:

pfenosu Udaj U

Prenos znén automaticky - data se v nastavené&fase odesilaji do centra (jedna@sny prenos),
resp. i obousmirném fFenosu se nejprve z centrdijipnaji a po zapracovani do aktualnich dat
odesilaji. Smtrem do centra odchazeyiSechny ¢&iselniky a také kompletni doklady kromé
prodejek. Z prodejek se odesilaji pouze ty, které vzniklypodledniho fenosu uddj (odtud slovo
.ZMén“ v nazvu). RPenos dat jeplné automaticky, tj. po spudni této funkce probiha
bez jakéhokoliv dalSiho zasahu obsluhy. Proto jepadiiujeme pouzivat prednostré. DalSi
informace Ize nalézt v kapitoRenos zren automaticky.

Dokon¢it pienos automaticky- poloZzka se v nabidce zobrazi pouze tehdy, ppkedichozi penos
skortil neusgsre. Je-li zvolena tato moznost, patepos dat pokkalje od mista, kde byliprusen,
ov8em aZ \nastavenénx¥ase!

Odeslani vSeho automaticky v nastavenénase se do centesSlou vSechna datarodejny.

Prenos znén ihned - ¢innost je obdobna jako v reZimddhos zmin automaticky. Vlastnifgnos
Udaji (odeslani, fijem) se vSak provedekamZzité po potvrzeni nasledujici vyzvy:

Havazat spojeni ?
B

Poznamka:v pripadt obousmirné komunikace musi obsluha tuto vyzvu potvrdit sagjme dvakrat -
poprvé i piijmu dat z centra, podruhéaul jejich odeslanim zp

Dokonéit pienos ihned- poloZka je v nabidce pouze tehdy, pokudddghozi penos skotil
nedspsns. Je-li zvolena tato moznost, pakepos dat pokraje okamzité po potvrzeni vyzvy
k navazani spojeni (vizgdchozi obr.).

Odeslani v8eho ihned ¢innost je obdobna jako v reZimu Odeslani viehoraaticky. K fenosu
vSak dochaziokamzité po potvrzeni vyzvy knavazani spojeni. Funkci jeodné pouzit
v nasledujicich fipadech:

1. pfti zahdjeni penosi dat - na centréle se naslédspusti funkceP¥ijem vSeho ihned.Tim se
aktualnimi daty z prodejny napini obraz (sklad ty da@povidajici prodef),

2. v pfipad, Ze i obousmrné komunikaci dojde k problému, ktery se negbdsieSit nap.
funkci Dokonéit pfenos ihneda vyvstane péeba ziskat aktualni data z prodejny.

Odeslani PM soubofi - v pripact potreby Ize odeslat soubory TRIFID.PM a SENDIT.LOG
(popsano nize) na zadanou e-mailovou adresu. Fuskgmuziva jen vifpad, Ze je tebaresit
pitipadné problémy sipnosy.

Nasledujici d¥ volby jsou zobrazeny jentippouzivani obousimné komunikace. Vé&ném provozu
nejsou dlezité, ovSem v {ipack, Ze se fenos z gjakych divodia nedokoii, je Ize vyuZit pro navrat do
stavu ped genosem:
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pro grenos dat. Poté je nabidnuta moZnoststit také e-mailovou schranku:

Ve Vasi e-mailové schrance

mohou byt uddaje
dosud nezpracovane programem TRIFID.

r Chcs;[s je Smﬁf&? 7

Po stisku klavesyxA> se ze schranky vymaZqouze zpravy urkené pro staZzeni a zapracovani do
Udajx tohoto p@itace (data odeslana z centra pro tuto prodejnu).

« Obnoveni pivodnich dat- umo#uje obnovit data ze zaloZni kopie, ktera se vytvautomaticky
pired zapracovanimdat gichazejicich z centra.

* Informace o prenosech zde je mozné zjistitas acislo poslednihoignosu.

Po zvoleni kterékoliv z vySe uvedenych funkci (kéolmformace o prenosech se nejprve zobrazi
okno s dotazem, zda funkci skéme spustit. Teprve po kladné odpoV je dana funkce skuteé
zahajena. Na monitoru se zobrazi okno.&mnh se postupgnvypisuji prd¢ vykonavané fazetrpnosu
udaj.

25.1. Fenos zmén automaticky

UZivatelsky nejsnadijSi zpisob enosu dat Ize realizovat funkPIRENOS zZMEN AUTOMATICKY . Jak a kdy
Spousti se z nabidky dPLNKOVE PROGRAMY, PRENOS UDAY. Prenos dat dopotwjeme prova& az spustit
po skorteni EZné prace s programem TRIFID, tedy hajer nebo v dob poledni pestavky.

Vlastni pibéh pfenosu zavisi na hodrot parametru Komunikace ve funkci NASTAVENI
KOMUNIKACE. Je-li parametr nastaven na:

jednosmérny ptenos - ihned po spudhi funkce se data &end k odeslani do centrzabali Jednosm érny
do prenosového souboru, jenZz se umisti do podatire8aEXPORT. Od této chvile progratieka prenos
nacas, kdy ma data odeslataé je nastaven ve funkci ANTAVENI KOMUNIKACE). V okamZziku,

kdy systémovyas pditate dosdhne nastavenétasu,pripoji se pdéita¢ k Internetu ardeSledata na e-

mailovou adresu uvedenou VABITAVENI KOMUNIKACE (pripadré na ftp server, ktery je uvedeny ve
funkci AUTOMATICKE PRIPOJENL). Po UspSném odeslani dat prograodpoji pcitac od Internetu,
provedearchivaci odeslanych prodejek a vypiSe hlaseni @é&isem ukodeni genosu:

Pienos ddajii dspéSné ukoncen 3. 3.2000 DB:4?

(stisknéte libovolnou klavesu)

Pokud se vpibéhu penosu addj vyskytnou okolnosti znemdgjici data UsgSné odeslat
(napr. opakovatl se nepodid navazat fipojeni k Internetu), oznami to program hlaSenim:

PFenos ddajfdi nebyl plné dokonéen 3. 3.2000 08:55,
piFestoZe byla uskutecnéna viechna planovana spojenti.
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které je doprovazeno dotazem:

Cino | Me

Volbou Ne funkci ukortite - pokud byste vSak poté &htpienos dat dokdfit, I1ze to zajistit
nag. funkci DOPLNKOVE PROGRAMY, PRENOS UDAJJ, DOKONCIT PRENOS IHNED VOLBA Ano
zahaji pokus okamzité odeslani datNasleduje vyzva k navazani spojeni:

Havazat spojeni ?
N S

Volbou Ne prenosukonéite, Ano zahdji pokus @¥ripojeni a odeslanidat. Vyzva k navazani spojeni
se zobrazuje tak dlouho, dokud data neodejdou, dekad volbouNe funkci neukoxite.

—Chcete okamZité dokontit prenos ddaji ?=“

Poznamka:V piipac, Ze nepouzivate vytéané pipojeni k internetu, fazeijpojovani a odpojovani
samozejme neprobiha.

Obousm érny Obousmeérny prenos- po spudhi funkce sefekd na dosaZenéasu pro piijem Udaji z centra.

pfFenos V piipac, Ze pouzivate vyt&né gipojeni, se péita¢ pripoji k Internetu astahne si dataze zadané e-
mailové schranky (fpadré z ftp serveru) do podadrésdM-IMPORT. Pak se @itaé od Internetu
odpoji, data z centra seapracuji do aktualnich dat prodejny a v adigédd-EXPORT se vytvéi soubor
pro odeslani do centra. V okamziku, kdy se dos&hsa odeslani, gitat se znovipripoji k Internetu
a data seodeSlou do centra. FesrEji bud’ na e-mailovou adresu uvedenou ve funk@iSNaVENI
KOMUNIKACE, nebo na ftp server, ktery je zapsany ve funkgir@wATICKE PRIPOJENI Program pak
odpoji patita¢ od Internetu, provedearchivaci prodejek a vypiSe hlaSenio Usgsném ukoeni
pienosu. Pozndmka: V piipac, Ze nepouzivate vyténé pipojeni kinternetu, faze fipojovani a
odpojovani samdejme neprobiha.

Pokud se v pgibéhu prenosu vyskytnou zavady, oznami to program hlaSenim podébjako
u jednosmirného penosu. Volbowe pienosukonéite, Ano spustipokus o dokor€eni pienosu dat. To
u obousmrné komunikace G¥e znamenat hiljen odeslani dat do centra, nelijgm dat z centra,
zapracovani a odeslani datizpo centra. Rozhodnuti o tom, jaké operacégbat provést, si program
fidi sdm. Uzivatel musi poupetvrdit vyzvu(y) k navazani spojeni.

Jestlize se aropakovanrg neda‘i pfenos dat usfBne ukortit, je dobré spojit se s centrem a zjistit, zda
byla data z centra skut® odeslana. Poffpadném opravném odeslani dat z centra je na prodainé
spustit funkci KONCIT PRENOS IHNED

Jak jiz byloteceno, hem genosu se pré&vprovadné faze vypisuji na obrazovku. Sasreé se
zapisuji i do soubdrTRIFID.PM a SENDIT.LOG, které jsou umisty v podadresAEMAIL. V ném je
tedy zaznamendan ich prenosi i s piipadnymi chybovymi zaznamy.fifho z programu je Izeist
prostednictvim funkce DPLNKOVE PROGRAMY, PROHLIZENI TEXTOVYCH SOUBORY.

Poznamka Poznamka:soubory TRIFID.PM a SENDIT.LOG vznikaji a¥iprvnim genosu dat. Postuprse do
nich pipisuji zaznamy o dalSichgnosech. Lze zde nalézt informacererpsectza poslednich 14 da
- starSi zaznamy se automaticky odmazavaji.

Rezim ¢ekani

N Pii pouzivani internetové komunikace lze také sppstigram s nasledujicim parametrem:
na komunikaci

TRIFID.EXE D_PZA

ktery spusti program v rezimu, kdgka na automatickyipnos dat, stejnym gpobem, jako kdyby
byl tento rezim vybran obsluhou z nabidky.

Tento zpisob umo#uje spoustt komunikaci plg automaticky, bez jeho nastaveni obsluhou.
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26. Udrzba programu

Podrobny popis funkci pro tdrzbu programu uvéttupka INSTALACE A NASTAVENI. Zde jsou

vvvvv

S programem.

26.1 Zalohovani dat

Tato funkce slouzi k vytweni zaloZzni kopie dat. Existence zalozni kopie ew@canitelny vyznamip
mimoradnych udélostech, jako je porucha nebo odcizeriitgge, pipadré pii poSkozeni dat
nespravnou manipulaci s programem.

Z&lozni kopii Ize ulozit na:

» pevny disk péitate s programem TRIFID (coZ fesi vSechny popisované situace),

» pevny disk na jiném pidtaci v siti,

» disketu (kapacitou malé a nespolehlivé médium),

» flash disk, nebo pat#iova karta (nové médium s dostateu kapacitou a spolehlivosti),
» jakékoliv misto a odtud poslat e-mailem jinam.

Zalohovéani dat se obvykle¢ld jednou denrg, nagiklad po uzéwrce trzby v pokladnim deniku.
Krom¢ rucniho spudini Ize v programu nastavit i automatické zalohovgiiukonteni programu.
Zpasob nastaveni i vlastniinnost g zalohovani jsou popsany vipucce INSTALACE
A NASTAVENI. Zalohovani se spusti z nabidky YSSEMOVE FUNKCE

26.2. Obnova a vymazani indexovych soubbr

Tato funkce opravuje indexové soubor jich poruSeni. Indexové soubory slouzi k spgn
zafidéni a zobrazeni dat. K jejich poruSeniza dojit g vypadku elektrického proudu, nespravném
ukorteni nebo padu programu. Spumstobnovy indexovych soubibrje vhodné provést vzdy, kdyz
nastane vysSe popsana situacdpadré kdyZ program nezobrazujeiekavané udaje. Tuto funkci Ize
spustit z nabidky YSTEMOVE FUNKCE a dalSi podrobnosti jsou uvedeny frgice o INSTALACI A
NASTAVENI.

Pokud Obnova indexovych souligoroblém s indexovym souborem nés%i a program nadale hlasi
chybu s indexovym souborem (jakykoliv soubor s kkou .NDX), je mozno zkusit indexové soubory
smazat a znovu vytvit. K tomu slouzi funkce/ymazani indexovych souboii. Spousti se z nabidky
SYSTEMOVE FUNKCE - KONFIGURACE - UDRZBA DAT. Funkce bez daldich dotazymaZe viechny
indexové soubory a poté nabidne jejich nové Jgng které by o byt bez chyb.

26.3. Archivace prodejek

Tato funkce slouZi pro odloZeni prodejek z pracdvradresé do archivu. To je vhodné &dt
Vv ptipack, Ze jejich pdet v pracovnich adredéh vyznam# naroste a zjsobuje zpomalovaniékterych
ginnosti programu (nafklad indexovani), v krajnimifpack i nespolehlivé&innosti programuCetnost
spouskni této funkce nelze stanovit, ob&cje@ vhodné nenechavat v pracovnich adfebavice nez
n¢kolik desitek tisic prodejek. Tuto funkci Ize spugtnabidkySYSTEMOVE FUNKCE Neni vhodné ji
spouskt pii béZném provozu, protozZetrde trvat delSi dobu, zavislou nagho archivovanych prodejek.
Lze ji také automaticky spowstpii provadni uzéwrky trzby. DalSi podrobnosti jsou uvedeny
v priruéce o INSTALACI A NASTAVENI.
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26.4. ZruSeni starych doklad

Pomoci této funkce lze vymazat staré doklady, wktese jiz nepedpokladd, Ze by je bylo nutné je
prohlizet, tisknout a zpracovavat kepledech. Jejich vymazani uvolni misto na diskuedgvSim
zmensi velikost zalozni kopie dat a zrychikteré funkce programu. Nejvice mista obvykle zabero
prodejky, gipadré piijemky a faktury, nebo zapisy v pokladnim denikieddejich odmazanim je
vhodné udlat zalohu dat, aby odmazané dokladystaly alespt v zaloze zachovanyOdmazani
dokladi neznamend, Ze by tyto doklady byly stornovanyVice v giruéce o INSTALACI A
NASTAVENI.

26.5. Opravy a kontroly dat

Tato funkce provadiizné kontroly dat a je vhodné ji pouzft podezeni na jejich naruseni. Spousti
se také automatickyiipupgradu programu na ngsgi verzi. Za normalnich okolnosti neni nutné ji
spous&tt. Vice v girucce o INSTALACI A NASTAVENI
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