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Tato pirucka je sodasti dokumentace kprogramu TRIFID 2013 v zakladsmiriang
STANDARD a tyka se fedevsim vlastnihpouzivani programu. ZaleZzitosti tykajici se instalace,
nastaveni a udrzby programu jsou popsany v déiicpe s nazvem TRIFID 2013 STANDARD -

1. Uvod

INSTALACE A NASTAVENI.

Prirucka neni pojata jakocebnice, jedna se spiSe o refér@mpirucku s popisem vsech funkci.
Obvykle zde nejsou popisovany konkrétni postupg@réteré ostathmohou dost rozdilné, podle

oblasti nasazeni programu.

Snahou autdr bylo napsat tento navod tak, aby byl pokud mozraziso pochopitelny i pro laiky
v oboru vypdetni techniky. Nkteré terminy jsou zde vy&teny nebo pouZity ve zjednoduseném
nebo peneseném vyznamu. Pro pochopéminosti programu TRIFID by to vSak &o byt

posta&ujici.

Uvod

V nasledujicim odstavci jsou stng vyswtleny rekteré pojmy pouzivané v dalSim textu: Slovni éek

pojm U
Kurzor - zvyrazrénd oblast (inverzni, blikajici apod.) na obrazoveevelikosti jednoho az
n¢kolika znaki, udavajici misto, na které se budou zadavat udaje.
Kurzorové klavesy - klavesy ozn&né Sipkami ovladajici pohyb kurzoru v ékmebo menu.

Menu - nabidka mozZnosti, ze kterych je mozné si jednuizwéybér se provede tak, Ze se
Sipkami gresune kurzor na vybranou moZznost a stiskne se dd&ienter>. Pokud je vpravo
od ndzvu moZznosti uveden znak, je moZnééwylrychlit prfimo stisknutim tohoto znaku na
klavesnici.

Okno - ohrantenacést obrazovky slouZzici pro zobrazeni informaci rnaloozadavaniijkazi.

Napowéda - strieny popis funkce provedené konkrétni klavesou. \gmmu TRIFID je
napowda kontextova, tj. popisuje vzdy jen ty klavesyerkt v dané situaci maji smysl.

v s

NejdilezitéjSi klavesy se zobrazuji na spodniddku obrazovky, jejich Gplny seznam se
zobrazi v samostatném akpo stisku<CTRL F1>.

Soubor -skupina udaj (dat) uloZzenych na disku a oZeaych jménem.
Databaze -seznam uiité skupiny objeki (nag. zbozi, obaly, dodavatelé).
PoloZka -zdznam o jednom objektu v databazi.

Indexovy soubor -pracovni soubor pro rychlé vyhledavani v databazi.

V textu i v programu se pouZivaji obvykla ozeai klaves. Tvii je dvojice lomenych zavorekQznaéeni
mezi nimiz je skupina zndkcharakterizujicich danou kldvesu. Pro Uplnost imédgehled klaves

nekterych pouzivanych ozteni:

<Enter> klavesa Enter (potvrzeni nebo ukeni zadavani).
<Esc> kldvesa Esc (navrat &f).
<Tab> klavesa Tab (tabelator).

<SP>, <Mezernik> klavesa mezernik.

<Caps> klavesa Caps Lock fppnuti na velka pismena).
<Num> kldvesa Num Lock (zapnuti numerické klavesnice).
<Insert> klavesa Insert (vkladani).

<PgUp> klavesa PgUp (pohyb kurzoru o stranku nahoru).
<PgDn> kldvesa PgDn (pohyb kurzoru o strankuilol
<Delete>  klavesa Delete (vymazani).

<BS>klavesa Backspace (0 znakdp

<Home>

klavesa Home (skok kurzoru natatek).
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<End> klavesa End (skok kurzoru na konec).
<F1> az <F12> funkeni klavesy.
<A> ap. kldvesa A (pismeno).

<Ctrl B> stisk klavesyB> pri stisknuté klaveseCTRL> (rychla volba skterych funkci).
<Shift C>  stisk klavesy<C> pii stisknuté klaveseShift> (napsani velkého pismene c).
<Alt D> stisk klavesyD> pii stisknuté klavese <Alt> (rychla volbgkterych funkci).

Textové Dale plati, ze text napsany rfapasledujici zf;sobem SSTEMOVE FUNKCE— KONFIGURACE -

konvence LOKALNI KONFIGURACE popisuje funkci, kterd se jmenuje Lokalni konfigee a je fistupna
z nabidky Konfigurace, kter4 je zase v nabidce édysté funkce. V &kterych gipadech je
nabidka Konfigurace, ale i Systémové funkce zestapangrné vypustna. Civodem je Uspora

mista.
Dodatek Pokud v piru¢ce nenajdete popiskteré funkce nebo vlastnosti programu, je moznénate jiz
k pFiruéce nowjSi verzi programu TRIFIDCislo verze programu je uvedeno na Gvodni stranogramu

vpravo nahee. R&nik vydani plyne fimo z ndzvu program{’RIFID 2013).

Demonstra éni  Obsah celé irucky se tyka jak ostré, tak i demonsinéd verze programu. Fubké se
a ostra verze demonstraéni verze lisi nésledujicimi omezenimi:

programu + Na prodejnach se vypisuje hlaka firmy TRIFID Software a poznamka, Ze jde o destaini
verzi a program nebyhdre zakoupen.

* Patet poloZek &iselnicich je omezen na 80.
« Program miZe byt v zarovie provozovan nejvyse na dvou stanicickiifatové si¢ najednou.

Varianty Program TRIFID existuje i v dalSich variantach. ata PROFI umozuje navic vedeni vice
PROFI skladi, evidenci zakazek, souhrnné faktury a dokonalpjsici s cenami. Pouziva se hlavn
a GASTRO ve velkoobchodech. VarianBASTRO je ukena pro restaurace a obsahuje mimo jiné i funkce

pro praci s oteienymi (Ety a recepturami. Pro élvarianty existuji samostatné dodatkyikpice,
popisujici tyto funkce.




Spuéhi programu, p¥ihlaSeni a odhlaseni

2. Spuséni programu, piihlaseni a odhlaseni

2.1. Spuséni programu

V operatnim systému Windowsse program spusti poklepanim na ikonu TRIFID. Tiktmu Spust éni
vytvori na ploSe instatami program a slouzi ke sp#st viastniho programu TRIFID,fipadré programu
i spusEni dalSich pomocnych progréamDle nastaveni se program spustid’bu okrgé, nebo
v celoobrazovkovém rezimuiépinani mezi&mito dwma zmisoby zobrazeni Ize provést stiskem
klaves<Levy ALT + Enter>. Vychozi nastaveni zobrazenfjgadré roznery okna Ize definovat
ve vlastnostech okna s programem TRIFID. &&iwerze opermiho systému Windows (Windows
Vista, Windows 7) neumaiiji celoobrazovkové zobrazeni programu.

V operaénim systému MS-DOSje treba spustit soubor SPUSTME.BAT z adiresaadaného
pii instalaci (obvykle C:\TRIFID). Vhodné je zajisipusEni tohoto souboru z uzivatelské nabidky
néjakého diskoveho manazérdjgadre automaticky pi startu péitace.

2.2. HihladSeni pracovnika

Pri praci s programem musi byt vzdy nastav&jaky pracovnik, jehoz jménem jsou vystavovanyyb ér
ptipadré opravovany jednotlivé doklady. Kazdy pracovnikz® mit svoje heslo a omezena préafktivniho
pro gistup k jednotlivymtastem programu. Funkc&BTUPOVA PRAVA vV KONFIGURACIUmMoZiuje pracovnika
nastavit az 120 jmen pracoviijksowasré prihlaSenych jich mize byt 8, aktivni je vZdy pouze
jeden.

Po zvoleni funkce BHLASENI PRACOVNIKA z hlavni nabidky, nebo po sp&sit programu
TRIFID se na obrazovce objevkno pro prihlaseni:

Prodavac 1
Prodavac 2

V okn¢ pro gihlaSeni jsou uvedeni momentélpiihlaSeni pracovnici. Po spdst programu jsou
to ti, ktefi pro praci s programem nepelbuji Zadné heslo, daléi praci s programem také ti, kfe
heslo maji a do programu se jiirpasili.
Postup
Postup pi piihlasovani: prihlaseni
Pracovnik je jiz v prihlaSovaci tabulce uveden
Kurzor plemistte pomoci kurzorovych klaves na jeho jméno a séiskklavesu<Enter>, nebo

piimo stiskréte tu funkni klavesu<F1> az<F8>, u které je jeho jméno uvedeno. Tento pracovnik
se od této chvilstane aktivnim, tj. jeho jménem jsou vystavovany doklady.

Jméno pracovnika neni uvedeno (ma heslo):

Kurzor presuite na gkterou volnou pozici a stiskte klavesu<Enter>, nebo @imo stiskréte
funkéni klavesu<F1> aZ <F8> uvedenou u vybrané prazdné pozice. Na obrazovagasieds
objevi okno s vyzvoZadejte svoje HESLO.
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Napiste nyni na klavesnici s&slo (nikoli jméno) a stiskite klavesuw<Enter> (Pozor na velka
a mald pismena). Znaky zadavaného hesla se nawbeanebudou zobrazovat, misto nich se
Z davodu utajeni vypisuji pouze znaky # .

Po zadanheslase v zobrazeném okwypiSejméno pracovnika, odpovidajici zadanéheslu:

Yedouci
0. K. ? [Anol

Je-li nalezené jméno spravné, pdiw volbu stisknutim klavesyEnter> nebo<A>. Tim je
ptihlaSovani dokoteno a pihlaSeny pracovnik se stane aktivnim. Pokud nakezgnéno
neodpovida vasim pozZadawk, stiskréte klavesu<N> a provel'te gihlasSeni znova.

Pokud zadate heslo nespréyvivypiSe se v zobrazeném &knpozorini Nejste evidovan !
a pihlasSovani se uka.

Hejste evidovan !

Chcete-li se phlasit spravi, musite znovu zvolit funkCiFPHLASENI PRACOVNIKA.

Prihlaseni Potebujete-li se phlasit na jiz obsazenou futiki klavesu (Mize to nastat hlaenv pripact,
na obsazenou kdy jiz neni Zadna furtki klavesa volnd), iemistte kurzor na poZadovanou pozici a stidkn
pozici klavesu<insert>. DalSi postup je pak stejny, jako v goB. Pivodni pracovnik je z této fudhi

klavesy odhlasen.

2.3. OdhlaSeni pracovnika

Odhlaseni pracovnika je vhodné fgack, Ze korti svou préci s programem a Po zvoleni funkce
ODHLASENI PRACOVNIKA z hlavni nabidky se na obrazovce objakio pro odhlaSeni:




Spuéhi programu, p¥ihlaSeni a odhlaseni

Prodavac 1
Prodavac 2
Yedouc1

Vlastni odhlaSeni provedete tak, Ze kurzorovymvéd@ami pemistite kurzor na pozici se jménem
odhlaSovaného pracovnika a stisknete klave&imter>, nebo pimo stisknete klaveswF1>
az<F8>, ke které je jméno odhlaSovaného pracovnii&peno.

Odhlasit Ize i aktivniho pracovnika, v torigmc ziistanou v programuifstupné pouze funkce
PRIHLASENI PRACOVNIKA, ODHLASENI PRACOVNIKA a UKONCENI PROGRAMU Stejna situace
nastane ivifpadk, Ze nemate povoleno vicenasobnghlgSeni — viz firucka o instalace
a nastaveni.

2.4. Rychlé grepinani pracovnika v programu

Prihlasit pracovnika a z#émit ho na aktivniho Ize i rychlym Agobem kdekoliv § praci s
programem. Po stiskcAlt A> se objevi seznam vSech nastavenych pracovnik

Prodavac 1

Prodauq& 2
Yedouci

Z tohoto seznamu stavybrat klavesowEnter> a gipadré zadat heslo, pokud ho mé pracovnik
nastaveno. Aktivnhim pracovnikem je potom takto ayiyrpracovnik.
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3. Funkce programu

V této kapitole je uveden wgt ¢asti programu podle jejiclereéni v nabidkach. Vifipads, Ze je
néktera volba v nabidce zobrazena Sedou barvou ae neytbrat, niZze to byt tim Ze je
pro pgihldSeného pracovnika zablokovana v jefitstppovych pravech (viz. KapitolBfistupova
pravav priru¢ce INSTALACE A NASTAVENI). Nekteré volby nejsou pouzitelné vipac, Ze je
program spugh v rezimu DOS a v nabidkéch se proto neobjevuiji.

Po spudni programu ajifhlaSeni pracovnika se na obrazovce obi\AVNI NABIDKA .

{IRE

068 Cz WIN

SOFTH l‘l‘lll!lg:ﬂ“‘]‘[ !‘!}‘bl!l!ll Ezﬁ qF '{_1 %] [:} J_l J:] [:]

tel . /fax:465 424 58?, www.trlfld SW.CZ

(C) TRIFID Software Yusoke Hyto,

Licence cislo: 2 7 2

Predvadéci verze programu TRIFID

DOPLNKOYE PROGRAMY
SYSTEMOVE FUNKCE
Prihlaseni pracovnika
Odhlaseni pracovnika Platnost neomezena

KONEC PROGRAMU

30.11.2012

Cel & JiCh & MiFl & PeBa

Jednotlivé volby se z nabidek vybiraji tak, Ze sengci kurzorovych klavesigmisti kurzor
v nabidce naradek s nazvemifsludné volby ata se vybere klavesohnter>. Obvykle je v
nabidce za volbou uvedeno také pismenof(nZboZi .Z), jde o klavesovou zkratku. V tomto
piipact Ize z nabidky vybrat také stiskem tohoto pismen&,miZze byt rychlejSi, nezipsunovani
kurzoru.

Prostednictvim hlavni nabidky jsouigtupné nasledujici funkce:

PREHLEDY - tato funkce umatlje zobrazit a vytisknout zakladnfghledy o pohybu zboZi,
obali a praci podletiznych kritérii. Navic je zde #azena funkce ®&KLADNI DENIK, kterd
umo#iuje sledovat pohyb pén v perzni zasuvce.

PRODEJ - funkce realizuje vlastni prodej za hotove, kdggram TRIFID pracuje jako prodejni
pokladna.

DoKLADY - zde jsou seznamy jednotlivych dfuldokladi s mozZnosti jejich prohlizeni
a vytvaeni, dale funkce pro import doklad

CiSELNIKY - &iselniky zboZi, obél praci, obchodnich partrierdale funkce pro ieceréni,
synchronizactiselnili a inventuru.

DOPLNKOVE PROGRAMY - zp¥istupni nabidku sdkterymi dalSimi funkcemi a tfpadnymi
dophikovymi programy.

SYSTEMOVE FUNKCE - zpistupni skupinu dalSich funkci, které slouZi jedieko servisni

funkce (nap. vytv&eni zaloznich kopii pracovnich dat, obnova indexbvgouboit apod.)
a jednak jako funkce pro nastaveni fefjSich paramefr programu a fipojenych periférii.

PRIHLASENI PRACOVNIKA - slouZzi k pihlaSeni obsluhy programu.
ODHLASENI PRACOVNIKA - slouZi k odhlaseni obsluhy po ukeni prace.

Po vybrani volbyPREHLEDY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidkengo dalSimi Nabidka

funkcemi: Prehledy
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Nabidka
Doklady

POKLADHE DENiKY
PREHLED POHYBG
Denni pFehled
Souhrnny piFehled

Pohybhy do XELS
Prehledy UYWIN

Havrat

POKLADNI DENIK - funkce je wtena pro manipulaci s p&mi hotovosti v pokladni zasuvce
a pro vytvdgeni zaznarin o trzbach za dité obdobi. U gslové verze programu je funkce
POKLADNI DENIK nahrazena nabidkou ORLADNI DENIKY. V ni si lze dale wvybrat

bud’ zobrazeni libovolného pokladniho deniktkteré ze stanic v siti (ENIK STANICE C. ...)

a nebo zobrazeni souhrnného pohledu do vSech po&hadenik - DENIKY VSECH STANIC.

Deniky viEech stanic
Denik stanice €. 81
Denik stanice
Denik stanice
Denik stanice
Denik stanice
Denik stanice
Denik stanice
Denik stanice

Lx]
'

038 e 03 e 00 06 0

Havrat

PREHLED POHYBU - funkce umozni zobrazit a vytisknoutepled vSech tyip pohyhi podle
fady Kritérii.

DENNi PREHLED - zobrazeni prodejnich doklada utity den.

SOUHRNNY PREHLED - zobrazuje celkovy finami prehled o pohybu zboZi, olsala
praci/sluzeb podlegkolika kritérii.

POHYBY DO XLS — export pohyb pro zpracovani programem MS Excel.
PREHLEDY WIN — skupina pehled: ovladanych z grafického prosti Windows.

Po vybrani volbyDokLADY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabiBkakLADY .
Obsahuje nasledujici funkce:

Objednavky dodavate liim
Pi#ijem do skladu

PRODEJKY
Ugde jky a dodaci listy
Faktury a dobropisy

Reklamace

Automaticky import dokladii
IMPORT DOKLADG PODLE TYFPU

Havrat

PRIJEM DO SKLADU - zobrazi seznan¥igemek a umozniifjem zboZi a obéldo skladu.

PRODEJKY - zobrazi seznam prodejek s moznosti jejich dalgffracovani. Seznam se dalsi
nabidkou dli na ty, které jsou v archivu - funkd®RCHIV PRODEJEK, a na ty, které jsou
vytvoreny jednotlivymi stanicemi a jeSnebyly do archivu igvedeny - funkcd®’RODEJKY
STANICE C. ....

VYDEJKY A DODACI LISTY - zobrazi seznam vydejek a dodacichilistmozni vydej ze skladu
timto typem dokladu.

FAKTURY A DOBROPISY - zobrazi seznam faktur a dobrdpisSlouzi pro fakturaci
a dobropisovani.

REKLAMACE - funkce pro evidenci reklamaci a sledovani jejicibehu.
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AUTOMATICKY IMPORT DOKLAD U - funkce automaticky importuje vSechny doklady,
piipravené v zadané sloZce.

IMPORT DOKLAD U PODLE TYPU - funkce pro import jednotlivych typdokladi, které Ize
zvolit po rozbaleni nabidky {i{lemky, vydejky a dodaci listy, faktury a dobropisakazky,
prodejky).

Po vybrani volbyCisELNIKY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabi@ksELNIKY . Nabidka

Obsahuje nasledujici funkce: Ciselniky

Kursouni listek )

Dopliikoveée ddaje zhozi
5

Cenové akce

ZhoZ1i
Obaly
Priace
Texty
Obchodni partneri

PRECENENTI CiSELNiKd )
Sunchronizace £iselnikd
Inventury

K
1]
y|
Z
0
P
T
D
F
c
I

Havrat

KURSOVNI LISTEK - zobrazeni a zadani karsizich nén.

DOPLNKOVE UDAJE zBOZi - ¢iselnik dophkovych Gdaj k polozkam ZboZi.

ZBOZi - zobrazeni a Gpravy skladu zbozi.

OBALY - zobrazeni a Upravy skladu obal

PRACE - zobrazeni a Upravy seznamu poskytovanych prsicizab.

TEXTY - zobrazeni a Upravy seznaniegdefinovanych textpouzivanych v dokladech.
OBCHODNI PARTNE RI - zobrazeni a Upravy seznamu obchodnich pdrtner

PRECENENI zBOZi , PRECENENI OBAL U a PRECENENI PRACI - funkce usnaitlji a urychluji
Upravy prodejnich cen amlavych sazeb u zboZi, olfeh praci.

SYNCHRONIZACE CiSELNIK U - slouzi k Upra¥ stavajicicitiselniki podle vzorového souboru.
INVENTURY - funkce pro provathi inventur zboZzi a obal

Po vybrani volbyDOPLNKOVE PROGRAMY se zobrazi nabidka dalSich pomocnych funkebidka

a progranm. Krong standardni nabidky se zde mohou objevit i dalSkda, pouZzité pro specilrbopl nkové
piipady, nebo funkce déhvané na zakdzku pro konkrétniho uzZivatele. Nanénsé zde nabizi:  programy

PROHLiZEMi TEXTOU¢CH SOUBORG

Ffalohovani konfigurace
Obnova konfigurace
AKTUALIZACE PROGRAMU
Odezlani dat do firmy TRIFID

Havrat

PROHLIZENI TEXTOVYCH SOUBOR U - umoziuje zobrazit zadany textovy soubor. Na &yb
jsou zde pednastaveny souboryil@Zité pro provoz programu.

ZALOHOVANI KONFIGURACE - pro zalohovani pouze konfigérdch soubal programu.
OBNOVA KONFIGURACE — obnova konfigurénich soubai ze zalohy

AKTUALIZACE PROGRAMU - pro ndteni aktualizovanych soubomprogramu, licence nebo
tiskovych sestav do programu.

ODESLANI DAT DO FIRMY TRIFID - slouZi pro odeslani dat a konfigurace pieljejich
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Nabidka
Systémové
funkce

Informa €éni
tabulka

zkoumani progednictvim internetu.

Po zvoleni funkceSYSTEMOVE FUNKCE z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidka

néasledujicich funkci:

KONFIGURAGE
ODRZBA DAT

Zalohovani dat
Obnova dat

Archivace prodejek

Obnova indexovgch souborii
Eména aktuidlniho data

Mivrat

Tyto funkce popisuje samostatridrpcka INSTALACE A NASTAVENI
Ostatni uvedené funkce jsou podrdlpopsany v nasledujicich kapitolach.

Pro rychlé zji&ni presnych informaci o sputém programu lze na kterémkoliv ndispustit
stiskem Alt M > informa&ni tabulku:

S=hY
Verze: 6.008 Cz Cislo této stanice: 1
Varianta: PROFI TRIFID je spustén i na:
Program vytvoien: 06.11.2012 10:49 [ stanic 2

Cislo licence: 2686
Pocet stanic: 9
PfihldSen pracovnik: Starmanova Dagmar
Aktualni sklad: €. 1 Sklad 01

I o o |

]
o

Ze zobrazenych informaci Ize mimo jiné zjistit j ta kterych stanicich v siti program ptdézi,
coZ je dilezité @i nékterych operacich s daty (zalohovani, indexovandgp
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4. Ciselnik zboZi

Po zvoleni této funkce z nabidk{/iSELNIKY, nebo po jejim vyvolani zjiné funkce seakladni
na obrazovce objevi seznam, ve kterém jsou zobyazékiadni Udaje o jednotlivych poloZkaatiselnik
¢iselniku zbozi:

— Zbozi
HBN  Nazev |Mnozstui |Skupina  |Dod. |0z.

1(Chleb kminovy 1.25 kg 12.80 ks |p 2

2 |Rohlik syrowvy 98.00 ks |p 2
10 (Salam Polican 2.50 ka |m 1
11 |Klobasa dunajska 3.32 kg |m 1
20 [Cokolada Milka Alpine Hilk 20.00 ks |c 1
21 |Tatranka s liskowymi orisky 28.00 ks |c 1
22| Tucinka Mars 6.00 ks M= 2
23 |Kava Standart 75g 8.00 ks |k 1
30 (Whisky Canadian special old 8.71 2.00 ks (na 1
31 |Fernet Stock 8,51 6.00 ks |na 1
32 [Bernard svetly lezak 24.00 ks (na 2
33 (Kofola 21 2.00 ks I 2
34 |Podebradka jablko 1,51 18.08 ks |nn 1
98 (Colon BIO-AKTIY 2.5kg 6.00 ks |(dp i
9l [Lak na vlasy Pantene 3.00 ks |d A
92 |Praci prasek Persil 3kg 6.00 ks |dp 1
100 (Audiokazeta TDK D90 24.00 ks 3
101 (Videokazeta Maxell E-240 14.00 ks 1
110 |Fotofilm Equicolor 108/24& 10.08 ks 1
120 |Baterie alkalicka 1.5V 8.00 ks 3

Standardé mé seznam tento obsah:

V prvnim sloupci je zobrazepreferovany ¢iselnik - viz parametr Preferované&selniky
ostatnich funkci pro zboZi @k ALNi KONFIGURACE).

Ve druhém aietim sloupci jsou vZdgazev zboZiamnoZstvi.

Ve zbylych sloupcich se mohou vyskytnakupina, ¢islo a firma dodavatele aoznafeni
(z&lezi na zbylém volném mistu).

Pti oznaovani poloZek se v pravém hornim rohu objevujétpdlo p@tu ozn&enych polozZek.

Tabulka na obrazovce tkiopouze okno daiselniku zboZzi. DalSi poloZzkyiselniku se zobrazi
pomoci kurzorovych klavesPage Up>a<Page Down>po jednotlivych strankach nebo pomoci
klavesy <Sipka doli>, resp.<Sipka nahoru> po jednotlivych poloZzkach. Vifpadt potreby je
mozné pomoci klavesyEnd> prenést kurzor na posledni polozkdiselniku.

Tento seznam umadgije:
zobrazeni a s#tliéni polozek podle zadanych kritérii,

vytvéeni, ruSeni a opravy jednotlivych polozégelniku,
zobrazeni skladové karty se vSemi dostupnymi (alkfizdé poloZce,
zobrazeni souhrnnych informaci o polozkéigelniku zboZzi,
tisk obsahwiselniku v fiznych formatech,
pristup do dalSickiselnika (obchodnich partnér obah apod.),

¢iselniku. Tato vliastnost funguje i v ostatnétéelnicich a seznamech dokiad

prepn

uti do jiného druhu pohledu.

Funkce v
seznamu

Kurzorem Ize pomoci kurzorovych klaves pohybovatcpt® ploSe obrazovkycetns hlavicky Kurzor
tabulky (geskok kurzoru do hlavky se provede za pomoci klavesiHome>). Okamzit4 poloha
kurzoru ma vliv na provaghi rékterych dalSich funkci. Podro§gi popis bude uveden u popisu
piislusnych funkci.

Pri prvnim spudtni funkce se kurzor nastavi do toho sloupce, ktafgovida preferovanému
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Tridéni
¢iselniku

Vyhledavani
kligem

Zadani kli ¢e

Vymazani
klice
Vyhledavani
podle Easti
textu

Zvyrazn éné

POIRAS &ni

céervené

Zvyrazn éni
modré

Ukon €éeni
prace

4-2

Poloha kurzoru v hlagte tabulky wuje Gdaj, podle kterého budeselnik zboZi satidén:
« preferovanyiselnik,

* nézev vyrobku,

« skupina zboZi,

» ¢islo dodavatele,

e ozn&eni.

Napriklad, ma-li byt¢iselnik zboZi sétdén podle nazvu, je nutnorgmistit pomoci kurzorovych
klaves kurzor do hlagky tabulky do sloupce Nazev.

V seznamu lze vyhledavat zadanim tzlNée. V tabulce pak budou zobrazenyigditné polozky
¢iselniku pdinaje tou poloZkou, jejiz hodnota odpovida zadanéditi. Kli¢ se vzdy vztahuje
k hodnot, podle které je tabulka s&f¢na.

Zadava sezapisem pdatecnich znakii polozky, od které ma bwyiselnik zobrazen. Po zapisu
kazdého ze zndkse neustale aktualizuje obsah tabulky, proto olevgkni ki€ zapsat az do konce.
Pri vyhledavani saerozlisuji velkd a mala pismena, ani pismena s didtikou. Zadany kl¢ se
zobrazuje na spodnim okraji tabulky ve vyhledavastouapci.

Pri zadavaniisla dodavateledo klice 1ze vyuZzit jeho vyhledanidiselniku obchodnich partrier
stiskem<F9>. Zobrazi seciselnik obchodnich partner ve kterém lze obvyklym Zgobem
vyhledat odpovidajiciho dodavatele a stiskem kiav&nter> ho pgenést do kiie.

Zadany kl€ 1ze vymazat pomoci klavesy<BS>, nebo pemistnim kurzoru do hlavky tabulky
klavesou<xHome>.

Pomoci této funkce lze vyhledat karty zboZi obsahuy libovolné poloZce hledany text.
Vyhledavani se spousti stisker@trl F>. Program zobrazi okno pro zadani hledaného textu:

Yuhledat :

Po zadani textu a stiskeEnter> program vyhleda nejblizsi kartu, ktera tento teksahuje a
umisti na ni kurzor. # vyhledavani senerozliSuji velkd a mald pismena, ani pismena s
diakritikou, podobr jako pi zadavani kkie. DalSi kartu s hledanym textem Ize vyhledat etisk
<Ctrl G>.

Tuto funkci Ize pouZit i ve vSech ostatnidkelnicich.

Pro kaZzdou poloZkuiselniku zboZi 1ze zadat dva Udaje, které budéb&irne kontrolovany:

« Minimalni zasoba - pokud je mnoZstvi zboZi na skkaghensi nez zadana minimalni zasoba, je
zvyrazrén Udaj ve sloupci MnozZstviifislusné polozky (podbarveierverg).

Upozorreni: tento sloupec s vyznamem skirtého mnoZstvi na sklade v pohledu Seznam
s mnozstvim k dispozici ozd@n Na sklad, v pohledu Zptny prepaiet zasob pak Mn. aktual.
Logika zvyrazgni zistava i v&chto pohledech stejna. Varianty pohledo ¢iselniku zboZi jsou
popsany v kapitol&oznosti zobrazeni skladovych polozek.

e Dopliikkovy 0daj typu Maximalni doba uskladnéni - je-li piekratena maximalni doba
uskladreni, je¢erverg podbarven Udaj ve sloupci Nazev nebo Zkratka ¥z&a typu pohledu).

V souvislosti s tvorbou tzv. otéanych doklad se lze setkat je3ts dalSi variantou zvyrazni -
podbarveni moig:

* je-li mnozZstvizboZina skladé menSi neZmnoZstvirezervované,dojde ve sloupcMnoZstvi
(resp. Mn. aktual. pro pohled Zptny prepaiet zasob) ke zvyraZni hodnoty pislusné
poloZky. V pohledu Seznam s mnoZstvim k dispoziei takto bude zvyrdiovat hodnota
ve sloupciK dispoz.

« prekro¢eno datum od kterého ma program u poloZky zbopbzoniovat na blizici se datum
doporuéené spoteby, je zvyrazgn Udaj ve sloupci Nazev nebo Zkratka (zaleZzi nautyp
pohledu) té polozky, které se to tyka.

Praci ve funkci Bozi se ukoduje stiskem klavesyxEsc>, program se vrati tam, odkud byla
funkce vyvolana.
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4.1. Moznosti zobrazeni seznamu

Krom¢ zékladniho seznamu zboZi (v dalSim textu ¢amané jakoSeznam standardnj Ize
zvolit i jiné pohledy. Stiskem kombinace klaveStrl F4> se vyvola menu £mito moZnostmi:

* Seznam se zkrdcenym nazvem v seznamu je u kazdé polozky zbozi uvedeisto, kod,
zkratka, skupina,¢islo dodavatele, celkové mnoZstvi na skladyp sgazené polozky
a oznéeni. Klavesa<F9> na typu sgaZzené poloZzky zobrazi odpovidajétselnik s kurzorem
nastavenym na tuto poloZzku. Uniiofe to snadno zjistit informace oigggené polozce, pokud
je z jinéhociselniku nez zboZi.

* Seznam s mnoZstvim k dispozici v tabulce je uvedeno jednak skirté mnozstvi na skl&d
(sloupec Na sklag, jednak mnozstvi, které je k dispozici (sloupedigpoz.), cozZ je rozdil
skut&gného mnoZzstvi a mnoZstvi rezervovaného.

» Zpétny pirepatet zasob- v tabulce je uvedeno jednak aktualni mnozZsteu(sec Mn.aktual.),
jednak mnozstvi vyptené k uéitému dni v minulosti (sloupec Mn. ke dni). Podréjpn
viz dale.

* Vypocet obratkovosti zdsob- v tabulce je uvedeno aktualni mnoZstvi (sloupmZstvi.),
ve vedlejSim sloupci je zobrazen teoretickygetadni, na které toto mnozstvi vysfa(sloupec
Zas/dny). Podrohiji viz déle.

» ZboZi bez pohym - tabulka mé stejny vzhled, jako Seznam standamaijsou zobrazeny
poloZky, které newly za zadané obdobi pohyb. Podrgbmiz dale.

Mezi jednotlivymi druhy pohlei Ize libovolrg prechéazet. Repnuti do Seznamu s mnozstvim
k dispozici, Seznamu se zkrdcenym nazvem a Sezrstamadardniho se provede okarZiFi
volbé¢ pohledu Zptny piepaet zasob, Vypeet obratkovosti zasob nebo ZboZzi bez pohybizem
tato operace trvatéjakou dobu, pdebnou k vypétu hodnot.

V praxi se nize vyskytnout situace, kdy gebujete zjistit, v jakém mnozstvi a nakupni&sea Zpétny
poloZzky zboZi nachazely na skéad/ néjakém konkrétnim dni v minulosti. Stiskem klavegepo ¢et
<Ctrl F4> si vyvolate menu s nabidkou variant polileomoci kurzorovych klaves a klavegasob
<Enter> si vyberete volb&pétny piepatet zasob.Pokud program provozujete v{itacové siti,
budete vyzvani k ukafeni ¢innosti na jinych stanicich (program totiz feiiuje pevést dtenky
a daiové doklady do archivu podognjako se to &e ve funkci SSTEMOVE FUNKCE ARCHIVACE
UCTENEK). V nasledd zobrazeném okn doplite datum a €as v minulosti. Zpracovani se
odstartuje stisknutim klavessEnter> nafadku uteném pro zadavani minut. Zobrazené informace
se pak budou vztahovat k tomuto dattagu, coz je v tabulce uvedeno u jejiho hornihojekra

Pokud si v plibéhu zadavani datacasu dalSi postup rozmyslite, stistanklavesuw<Esc>.Funkce
se ffestane provad a jste vraceni zft do gedchozi tabulky.

Program pracuje pouze s existujicimi doklady. Padiudbklady za uiitého obdobi zrusSite, pak je
ziejmé, Ze stav skladu zobrazenydkterému dni z tohoto obdobi né&e plre odpovidat reali.

V pohledu Zpétny prepatet zasob lze s informacemi pracovat st&jnjako @i normalnim Omezeni
zobrazeni, pouze nelze zakladat a opravovat polaZzgbrazovat souhrnné informace. Révtak
veSkeré souhrnné informace, které se gyamh tiskovych sestavach, budou vytisknuty jaktoné.

Pokud jiz jste nastaveni v pohledipétny piepotet zasob a potebujete vypoitat hodnoty Piepo éet

pro jiné datum, stiskite kombinaci klaves<Ctrl F6>. Po vyplréni nového data &asu budepro jiné datum

proveden fepcet a zobrazi se aktualizované hodnoty mnozstvi.

Pokud vas zajima, jak dlouho vy&ite se sotasnymi zasobami zbozi, zvolte po stisktirl F4> Vypo éet
v nabidce poloZkwypocet obratkovosti zasob.Pokud program provozujete v{tatoveé siti, obratkovosti
budete vyzvani k ukateni ¢innosti na jinych stanicich (program budeyadt Gctenky a déaové zasob
doklady do archivu obdobn jako se to &e ve funkci SYSTEMOVE FUNKCE ARCHIVACE
UCTENEK). Na zaklad mnozZstvi prodaného v minulosticasu, za ktery bylo toto zboZi prodano, si
program pro kazdou poloZku vy{te a zaznamenioeficient obratkovosti. Ten pak pouZzije spolu
s aktualnim mnoZstvim pro vypet teoretického pactu dni, na které okamZzita zasoba vysta
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Prepocet
obratkovosti

ZboZi bez
pohyb

Preruseni
vypo €tu

Vytvo feni
nové polozky

Opravy

Kopirovani

Pohyb kurzoru

v kart é

Pro zajiséni aktualnosti je vhodné ¢has provéspirepatet koeficientu stiskem kombinace klaves
<Ctrl F6>. Hodnoty zobrazené ve sloupci Zasoba/dny se gabgitaji podle aktualnich dat

Zobrazi seznam polozek zbozi, ke kterym neexistépny doklad, to znamend, Ze nebyly ve
zkoumaném obdobitiaty ani vydany ze skladu. Zobrazi se stiske@trl F4> a vylErem volby
ZboZi bez pohyhi. Program da na vy ze dvou moznosti:

» polozky bez jakychkoliv pohyib- prochazi se vSechny doklady uchovavané v program

« polozky bez pohyib v zadaném obdobi - program se zept&asové obdobi a zkouma pouze
doklady v tomto obdobi.

Mezi tmito dwma zmisoby se lze fepinat stiskem<Ctrl F6>. Zaroven se timto zpsobem
aktualizuje pepaset, pokud Bhem zobrazeni dosSlo kjakym pohyliim zboZi.

Vypoéty hodnot pro jednotlivé pohledy je mozrdlykoliv p Ferusit stisknutim klavesyxEsc>.
To plati i prociselnik GBALY .

4.2. Zakladani a oprava polozekiselniku

Vytvéreni a opravy polozZe&iselniku zboZi se provéd velmi podobnym zfisobem, proto budou
popsany spolaeé. Obs funkce jsou fistupné pouze vifpadt, Ze ma aktivni pracovnikiislusné
opravreni (viz kapitolaSystémové funkcefiBtupova prava).

Nova polozka se viselniku vytvdi stiskem klavesy<insert>. Na obrazovce se objevi okno
pro editaci polozek, vémz je vyplréno pouzetislo polozky. Jestlize vSak mate ve funkcdKALNI
KONFIGURACE nastavenpreferovany ¢iselnik pro ZbozZi a Ostatni funkce na jinou hodnotu nez
¢islo, zkopiruje se nabizeniislo poloZzky do tohotdiselniku.

Oprava polozky, ktera jiz existuje se provede \nagau polozek zboZzi tak, Ze se na této poloZce
stiskne klavesaF3>. Na obrazovce se objevi okno pro editaci poloZzené jako pi zakladani
poloZky, jsou v ovSem uZ vypiné udaje. DalSi postup je shodny s vigwam novych polozek.

Na zaklad existujici polozkyciselniku Ize vytvéit poloZzku novou, ktera se bude liSit pouze
nékterymi Gdaji. Lze to uglat jednim z postup
» Pomoci kurzorovych kldves seeguite natddek s poloZzkou, podle které chcete kopirovat
a stiskite klavesu<F3>. Na obrazovce se objevi okno pro editaci poloZedsléti stiskréte
kombinaci klaves<Ctrl F9>. Objevi se dalSi okno, tentokrate v3ak s dotazersisia karty,
do které chcete vybranou kartu zkopirovat.

Implicitné je nabidnutcgislo karty, ktera je nejvy3si voln&islo je mozno fepsat na jiné a
potvrdit klavesou<Enter>. Zobrazi se nova karta se zkopirovanymi Udajiroktge mozno dale
upravovat.

« Stiskréte klavesu <Insert>. Na obrazovce se objevi oknoredstavujici novou kartu
s nevyplrinymi poloZkami. Nevyhovuje-li vam programem nabidnéislo skladové karty,
zmente jej. Pak stiskéte kombinaci klaves<Ctrl F9>. Objevi se okno déiselniku zboZi.
Vyhledejte poloZku, kterou chcete zkopirovat akstite klavesu<Enter>. Tim je kopirovani
ukonieno. Ot se zobrazi karta (ovSem nyni jiZz s vypigmi poloZzkami) a vy rizete dale
jednotlivé udaje upravovat tak, jaké ppraw.

e Vseznamu poloZekse esune kurzomna vzorovou poloZku a stiskne klaveseCtrl F9>.
Vytvoii se nova polozka s novydiislem, a obsahem zkopirovanym se vzorové poloZzky.

Pohyb kurzoru v ka#t zboZi je moznypomocikurzorovych klaves, klavesy<Tab> (skok na
dalsi poloZzku, nebo na poloZzku vpravo odcésmmé) a kombinace klavesshift Tab> (skok na
predchozi polozku, nebo polozku vievo od &sné). Pohyb uvitijednotlivych poloZek jde ap
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Sipkami vlevo nebo vpravo, dale funguje klavesddome> pro skok na zsitek textového pole a
<End> na konec pole.

Dale je moZnaast textu oznat stiskem<Citrl + Sipka vlevo/vpravo> a zkopirovat do schrankyrace se
stiskem<Ctrl C>, pripadré presunout do schranky stisker@trl X> a z pivodniho mista vymazatschrankou
Ze schranky na novou pozici kurzoru je text vioperstisku<Ctrl V>.

KaZda polozka&iselniku zboZi obsahuje tyto Gdaje: Obsah karty

Zbozi VYTYARENT

Zbozi

Cislo - udavégislo polozky véiselniku zboZi. Udaj jéiselny s délkou 5 cifer, nevyznamné nulislo
se potl&uji. Kazda polozka musi mit své jednoamécislo (nentize se vyskytnout vice poloZzek se
stejnym¢islem). Program TRIFID ip vytvareni nové polozky nabidne jako novédislo, které
nalezne jako prvni volné mezi tou polozkou, naétee nachazel kurzor v okamziku stisknuti
klavesy<Insert>, a az nejvySe 20. nasledujici. Pokud v tomto irtierzadné volnéislo nenajde,
jako nové nabidne o jedna vySSi, neXjgo posledni polozky Wiselniku. V pipac, Ze vam
nabizen&islo nevyhovuje, riZete ho pepsat na jiné. Program pak zkontroluje, zda polazkami
zadanymcislem v¢iselniku zboZi jiz existuje. Jestlize ano, pak vimoznami a doplini Udaje
v okré pro editaci polozky adaji polozky gipluSnym cislem. Ty pak rdZzete podle pdeby
opravovat. V praxi se @ie vyskytnout fipad, kdy hledani volnéhgisla mezi 20 nasledujicimi
bude nedostaijici a |épe by vyhovovalo prohledavani azin&®0 nasledujicich. Jak toifdit se

doctete v gislusné kapitole gnované paramatm v INIsouborech.

Kéd - slouZi k identifikaci vyrobkuipjeho dalSim pouZitiip prodeji a v dokladechtérovy kod, Kéd
katalogovéhodisla, kod pro réni zadavani, apod.). Maximalni délka je 15 ZnakKento Udaj
nemusi byt zadaniHeho zakladani dopotujeme nepouzivat diakriticka znaménka! Ngpadnou
duplicitu kédu program upozorni. Kéd Ize zadahigesejmutim pomoci sniracarového kodu.

Je zde moZno zadat i kéd &Sy elektronickou vahou. Tyto kody &aaji predislimi 21, 25, 26,
27, 28, 29 a néasledujitisla ukuji jednak kéd vyrobku, jednak jeho hmotnosippdré cenu, nebo
pocet kudi. Fi sejmuti takového kédu snikem se do karty zapiSe pouzectst kodu, ktera
odpovida kodu vyrobku.

Dale je zde funkce pro vyteni vlastniho kodu typu EAN (n&klad pro @ely vlastniho tisku).
Do polozky Kod stéi zapsat skolik po¢atesnich ¢isel a po stisku klavesyF9> program doplni
zbyl4 ¢isla a kontrolni¢islici tak, aby vysledny koéd odpovidal pravidi EAN. Podle pé&tu
zadanych cifer vytvid kdd EAN8, nebo EAN13.iPvytvéreni se kontroluje, aby vznikly kod nebyl
duplicitni s jiz existujicimi kddy ¥iselniku zboZi. B vytvareni kodi dopordujeme vytvdet kddy
zatinajici dvogislim 02 (uzivatelsky EAN).

Zkratka - slouZi k zadavani zkraceného nazvu zboipapr jiné identifikace zboziCasto se zkratka

sem zadava katalogowdslo dodavatele, které Ize potom pouZzit na objekiiétv a pijemkach.
Maximalni délka je 15 zndik Nepovinny Udaj.
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Néazev polozky- slouZi k zadani nazvu polozky. Maximalni dél&e8p znal. Fxi stisku klavesy
<F9> se do #&j zkopiruje obsah zkratky.

Skupina - slouZi k rozdleni zbozi do skupin a tim keighledréni celého skladu. Maximalni
délka je 10 znak Nepovinny Udaj.

Oznafeni - pomocny udaj, slouZici jako rozliSovaci kriténiunebo napklad k zadani umishi
zboZi ve skladu. Maximalni délka je 3 znaky. Nepayiudaj.

Dodavatel - slouzi k zadani n&gstjSiho dodavatele. Zadani Ize provést stiskem kiavE9>.
Tim se zobrazi databaze obchodnich pait(@odavatal). Po vyhledani poZzadovaného dodavatele
stiskrste klavesu<Enter>. Dal$i moznosti zadavani je napsgslo/ICO (zalezi na hodnat
preferovanéhociselniku pro obchodniho partnera v ostatnich fuikci viz funkce IOKALNI
KONFIGURACE), nebo nézev firmy dodavatele a stisknout klaveBnter>. Pokud zadavéate nazev
firmy, musi se pesr® shodovat s nazvem jiz existujiciho dodavatek&iselniku obchodnich
partneti. Pokud se neshoduje, program to oznami a zadagy ignoruje. Tento Udaj nemusi byt
zadan. MiZe se také vygbvat automaticky na zakladuskuténénych g@ijmu zbozi, pokud je to
nastaveno v GOBALNI KONFIGURACI. Nepovinny Uda,j.

ParametrentPovolit slevu na dokladechie moZzno zakazat poskytovani jakychkoliv slev uta t
poloZzku. Pokud je takova poloZzka pouzita na doklddie je jakymkoliv zpsobem upravovana
cena, jeji cena se na rozdil od ostatnich polozekmi.

DPH - slouZi k zadani sazby damn pridané hodnoty. # zaloZeni nové poloZky se do sazby DPH
predvyplni vzdy preferovand sazba (Z0BALNI KONFIGURACE, piipadré z skupiny zboZi u
varianty programu PROFIPiepnuti na jinou sazbuse provadi mezernikem, nebo ¥gdm

z nabidky po stiskkF9>. Ozna&eni "----" ve vybiru sazeb DPH znamena, Ze zboZi nema-da
uréeno pro neplatce DPH.

Ceny jsou v kar¢ zboZzi usptadany do dvou sloujc V levém sloupci je cena bez DPH,
v pravém sloupci cena s DPH. Mezi cenami je mozZteskakovat pomoci klavesyTab> a
<Shift Tab>, nebo pomoci kurzorovych Sipek. Po zadani jedmy se druha cena automaticky
(pres sazbu DPH) dopita. V rékterych gipadech se iiZe stat, Ze po zadani ceny s DPH se tato
cena zmni. Je to dano tim, Ze do databaze se uklada pmarme bez DPH a to $gsnosti na dv
desetinna mista - cena s DPH se pak pro pouZiét@w deny dopgitava (to nastane ivtomto
okamZziku). Na kaetjsou tyto ceny:

Priamérnd nakupni cena- slouzi k zobrazeni pmérné nakupni ceny zbozi. Je rélha na d¥
hodnoty - cenu bez DPH (levy slowe&) a cenu s DPH (pravy slou). Kurzor se i zadavani
hodnot automaticky fiesune na tu cenu, kterd je vybrana jako preferovgrarametrech prodejek
ve funkciRADY DOKLAD U. Tato cena na karse da minit pouze pi zakladani nového zboZi, nebo
tehdy, je-li mnozstvi poloZzky nulové. Toto omezgai nutné z dvodu zachovani spravného
pramérovani. Ke zminé nakupni ceny rize dochazet pouzeem gijmu zboZi na sklad. Nakupni
cena je zobrazena pouze tehdy, mate-li povoléistugné pistupové pravo.

Posledni nakupni cena- Ize ji vyplnit rwng, jinak se aktualizuje automaticky podle ceny,
za kterou byla polozky naposlediijata. Pro usnadmi rutniho zadavani obou nakupnich cén p
zakladani karty se vypinim jedné ceny tato hodnota zkopiruje i do cenyéru

Prodejni ceny 1 az 4- slouZi k zadani prodejni ceny zboZi pro cenosazbu 1 az 4. 4ob
zadavani obou cen je totozny jakéi padavani nakupni cenyiiRlopaiitavani druhé cenyips
sazbu DPH se vysledna cena zaokrouhli dle podmimektavenych ve funkci I@®BALNI
K ONFIGURACE— PARAMETRY TVORBY PRODEJNICH CEN

Marze - udava velikost marze v %tiplusné prodejni ceny. \fipadt zadani prodejni ceny je
tento Udaj vypdteny a naopak, zadadnim procenta marze ispdgita pislusna prodejni cena
a zaokrouhli obdobnym #pobem, jako f ru¢nim zadani. Z @vodu zaokrouhlovani cen pakiie
dojit ke z@tné Upra¥ procenta marze. Marze je zobrazena pouze tehdg;limdovoleno pislusné
pristupové pravo.

Dopliikovy Udaj - slouzi k zadani dogkového Udaje, je popsano déle v samostatné kapitole

Sou‘tovy Udaj - slouzi k zadani udaje, ktery se bude pro ceKladb<itat, je popsano dale
v samostatné kapitole.
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Jednotky - slouzi k zadani jednotek, v nichz bude uwwadmnozstvi. Zadat Ize Buptimym Jednotky
zapisem (max. 3 znaky), nebo ¥fem z nabidky po stisku klavesy9>.

kg
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hod.
+kg
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V prvni nabidce jsou uvedeny zékladni jednotky. Hargast nabidky umozni zadat jednotky
odvozené ze zakladnich. Skupina jednotek ¢ana jako"uziv." nabizi fi jednotky definované
uZivatelem (viz kapitola YSSTEMOVE FUNKCE GLOBALNI KONFIGURACE). Pokud nejsou tyto
jednotky uZivatelem @eny, jsou ozngenyU1, U2, U3 Fi vytvareni nové polozZky jsou standagdn
zvoleny jednotkyks.

Jednotkova hmotnost zbozi Zadava se sipsnosti nart desetinna mista kilogramech. Pokud Jednotkovéa
je tento udaj vyplén, pak se v hla¥ce vytvdeného dokladu zobrazuje ¢seny s hmotnostihmotnost
ostatnich poloZek dokladu.

Minimalni zasoba - slouzi k zadani minimalni poZadované zasobyttohboZi ve skladu. Pokudinimalni
mnozstvi zboZi klesne pod zadanou hodnotu, Progésma to upozorni zvyragmim aktualnihozasoba
mnozstvi v pehledné tabulceiselniku. Pokud zadate minimalni zasobu rovnu nplegram
piedpokladd, Ze nechcete tento UdafislpSného zboZzi kontrolovat.

Sprazena polozka- slouzi k pipojeni dalSi polozky k této kartzbozi tak, aby s nimi progrargpfazena
mohl pracovat jako s celkem (rfafahvové pivo je vZdy spojeno s lahviYi prodeji, gijmu atd. polozka
pracovnik pracuje pouze se zbozZim, ale programrmaatioky provede tytéZz operace iigpmjenou
poloZkou. Typ poloZky se nastauvied jejim zadanim klavesetF3> - zboZi,<F4> - obal,<F5> -
prace,<F6> - text z¢iselniku text. Pak je moZzno zadat konkrétni poloZku jeffiralem, nebo
vybérem zéiselniku klavesowF9>. Je moZno fipojit i poloZzku, ktera ma sama dalSigojenou
poloZku a retzit tim vice poloZzek dohromady a vyteétak jednoduché sestavy.

V ptipack, Ze je v programu nastavéisk etiket s jednotkovou cenou zboZipbjevi se v ka¥ Jednotkova
zboZi dalsi dva parametry pro zadani této ceny: cena

» cenaljedn- pro zadani ceny v&za jednotku mnoZzstvi,

* PC1 x- pro zadani fipadného nasobitele, pokud je jednotka mnozZstdri kind, nez se ma
tisknout na etiket

» Poznadmka- slouzi k zapsani poznamky k danému vyrobku. ®&@&znamky neni omezengoznamka
v kart se zobrazuji 8adky, @i Upravach delSiho textu poznamky text roluje.

UloZeni vytvdené nebo opravené karty se provede klaves@». Karta se uloZi a hned se zaloZéznam
nova prazdna k dalSimu zadavani, nebo daglyyplrena v gipac oprav. do éiselniku

Ukonceni zadavani bez uloZeni oprav se provede klave&se>. Pokud jsou fitom v karg
zadany neuloZené udaje, program zobrazi dotased# opravdu kdit.
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4.3. Dophkovy udaj

Je Udaj, ktery rive specifikovat &akou konkrétni vlastnost zboZi (velikost, barvatun vyroby
apod.) s od&lenou evidenci mnoZstvi pro kazdou hodnotu tkpiého (daje. Standarésou
v programu pednastaveny moznosti: Maximalni doba usk&dra Dopordena spatba. Déle Ize
pouZit i uZivatelsky nastavitelny udaj (popsanehiz

Konkrétni typ dopikového Udaje se nastavuje v KamboZi na poloZc®opliikovy Udaj. Po
stisku<F9> se objevi nabidka tyip

Max.doba uskladneni
Jiny adaj

Doioruéené SﬁotFeba

Jednotlivé typy maji nasledujici vyznam:

« Maximalni doba uskladnéni - program eviduje jednotliva data vyroby zboZipazptiuje
na gekrateni maximalni doby uskladni. Jako parametr se zadava&etodni po datu vyroby,
které ma program vyhodnotit jakdgkroienou dobu skladovani.

e Doporuéena spofeba - zadava se pet dni fed datem dopotené spdeby, odkdy ma
program indikovat blizici se datum dop&ené spaeby.

< Jiny udaj - obecna polozka, kterou lze konkr&pojmenovat v GOBALNI KONFIGURACI (tedy
nag. Velikost, Barva atd..) a nadale pak vystupujeim programu pod timto nazvem. Nazev
|ze nastavit pouze jednotny pro cely program.

Konkrétni hodnoty dogikového Udaje Ize pro kazdou kartu mozné nastaeidgm. Nastavuji se
pii zakladani, nebo oprakarty zbozi, stiskem@trl F9 > na poloZce s dofkovym Udajem:

OPRAYA

— triko bavlnéne
barva

cerna
modra

Hodnoty v tabulce Ize upravovat:

« Pridanim nové poloZzky — stiskeqCtrl Ins>

* Smazanim polozZky — stiskerCtrl Del>, |ze pouze v fipadt, Ze ma nulové mnozstvi
« Upravou existujici polozky — jejimigpsanim

Upravend tabulka se uklada stiskeRrR2>

Je-li karta s dopikovym Udajem pouZzita na dokladu, je vZzdy poZadové@onax zadani mnozstvi
i zadani hodnoty dopkového Udaje. PodroBj je to popsano v kapitolach tykajicich se
jednotlivych typ dokladh.

Aktualni mnozstvi pro jednotlivé hodnoty dakbvého Udaje lze zobrazit diselniku zboZzi
stiskem<F9> na Udaji o celkovém mnoZstvi poloZky. Zobrazi dmuliea udavajici rozpis zasoby
pro jednotlivé hodnoty dopkového udaje:
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— triko —
barva |Mnozstvi

5.000
cerne 2.060
cervengé 6. 000
zelene 6. 000

Aby byla zajis¢na jednotnost zadavani dakbvého Udaje natiznych mistech programu,iize Ciselnik

s

byt ve slozigjSich gipadech vhodné zaloZ{iselnik doplikovych Gdaji, kde jsou tyto Udajedopl fikovych
prednastavené a daji se potom vybrat klaveseg>. Ciselnik je pistupny volbou DPLNKOVE Udaju
UDAJE zboZi z nabidky’iISELNIKY a miZe vypadat najklad takto:

— Doplnkowy udaj =—
velikost

38
40
42
hé

Ovlada se obvyklym Zisobem, tj<Insert> - piidani polozky<Delete>- zruSeni polozkysF3>
- oprava polozky.

4.4. Sowtovy udaj (Autorské poplatky)

Umoziuje <itat za cely doklad hodnoty zadané v této polopoelobrt jako itani polozky
hmotnost. Flkladem pouziti mize byt tebavyéisleni Autorskych poplatkii, které jsou sotésti
ceny rekterych vyrobk. Nazev a jednotka sétového Udaje je nutno nastavit VL@BALNI
KONFIGURACI, sekce PLNKOVE A SOUCTOVE UDAJE VCISELNICICH, jinak se na ka&tzboZzi vibec
nezobrazuje.

V jednotlivych kartach zboZi je potom mozno vyplhibdnotu sottového Udaje (Autorského
poplatku). Tyto hodnoty se potongitji pro vSechny polozky pouzité na dokladechyujsam
zobrazené, a lze je na dokladu také tisknout.

4.5. RuSeni polozeKiselniku

Zrusit polozku veiselniku zbozhelzev nésledujicichippadech

aktudlni pracovniknemé pislusné oprawni (viz kapitola Systémové funkce,iiBtupova
prava),
jeji aktualni mnozstvi na sklage nenulové

je pouzita na kterémkoliv dokladu evidovaném v paogu. Doklady lze viipadt jejich
zastarani vymazat - viz kapitola Systémové funkeceseni starych dokldg

zboZi ma sledovanou maximalni dobu uskémdra existuji pro & zaznamy v databazi dat
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vyroby.

ZruSeni jedné polozZkylze provést umighim kurzoru n&adek s pislusnou polozkou a stiskem
kldvesy<Delete>.Na obrazovce se objewvkno s dotazem, zda zruSit tuto polozku. Potvrzuje se
kldvesou<A>. Stisknuti jakékoliv jiné klavesy je povaZzovanoNa.

V ptipac, Ze polozku nelze zrusit, program to oznami:

1ttt Polozku nelze zrusit 1!

Mnozstvi neni nulove.

Zruseni vice Pokud je pdeba zrusSit najednou vice polozek,cstee ozndit a stisknout klaveswDelete>.

polozek Oznaeni jednotlivych polozek se provede klavesamiCtrl Sipka nahoru> nebo
<Ctrl Sipka dola>. VSechny poloZzky v seznamu lze ogaklavesou <Ctrl +> (mini se tim
znaménko + na numerické klavesnici).&@wyné ozn&eni jiz oznéenych polozek Zsobi jejich
odznateni, pripadre Ize odznait vS8echny polozky klavesoeCtrl ->.

Pokud rtkteré polozky nelze smazat, program zobrazi upéndr nesmazané polozZkystanou
oznaeny.

4.6. Filtr
Pomoci filtru 1ze omezit seznam zboZi tak, aby ambval pouze poZzadované polozky.
Nastaveni Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti sev@dd v samostatném oknkteré se zobrazi
filtru po stisknuti fun&ni klavesy<F5>.

Filtr vypnut
Cislo od : do
Kod od : do
_ Zkratka od : do
C. dodavat. od : 2 do
Dodavatel : QANTO spol. s r.o.
Skupina od : do
Oznaceni od : do
Danova sazba : % Doplnk. udaj

fobrazit nulovym mnozstvim

proslym terminem
objednanym mnozstvim
se zapornym mnozstvim
s rezervacl vetsi nez zasoba
s akcn1l cenou

s
s mnozstvim pod min. zasobou
s
S

Filtr : zapnout yypnout

Filtr zobrazi polozky vvhovujici vsem podminkam soucasne!

Filtr obsahuje d¥ skupiny podminek.
Podminky v 1. V prvni skupiné je mozné zadat tyto podminky:

skupin & « Cislo od .. do ..- zobrazi se pouze to zboZi, jehoislo leZi vzadaném intervalu.
Prednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999y (tela databaze). Jako hodnoty jsou
piipustné pouzeislice. Pokud mist@isla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknutiekla
<Enter> se v zavislosti na pozici kurzoru tyto nahréigdiem 0 nebo 99999.
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e Kbédod...do....
e Zkratkaod ...do .. .

« C. dodavat. od ... do ...- zobrazi se pouze polozky zboZi vybranych docdvat
Prednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999 (t&n dodavateli nezalezi). V§iblze
provést bd’ zapsanintisla nebo klavesoaF9> z ¢iselniku obchodnich partrierVyberete-li
hodnotudodavat. od automaticky seyplni stejnou hodnotoui poloZkadodavat. da Pokud
tento v¢iselniku obchodnich partrierexistuje, vypiSe se i jeho nazev firmy v kolonce
Dodavatel (viz nize). # nestejnych hodnotadch dodavat. od a dodavat. idtaze kolonka
Dodavatel nevypkna. Pokud mistgisla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknutiekla
<Enter> se v zavislosti na pozici kurzoru tyto nahréidlem 0 nebo 99999.

» Dodavatel - hodnotu vypite nejlépe tak, Ze stisknete klavedtO> a v nasled& zobrazeném
¢iselniku obchodnich partriesi vyberte pislusného dodavatele (klavesobnter>).

e Skupina od ... do ...- zobrazi se pouze polozky vyhovujici zadanémervatiu skupin.
Jestlize pdebujete zobrazit ty polozky zboZi, které sicetipalo vice @iznych skupin,
ale gitom nazvy ¥chto skupin zé&inaji shodnymi znaky, stazde zadat pouze tyto Uvodni,
shodné znaky.

* Oznafeni od ... do ...- zobrazi se pouze polozky, vyhovujici zadanéntervalu. Pro prvni
znaky zde plati stejné pravidlo, jako u skupiny.

» Danova sazba- zobrazi se pouze poloZzky vyhovujici zadangodéa sazb. Tu lze zvolit -
obdobré jako vokr pro editaci polozek - hil stiskem &isla na numerickécéasti
klavesnice,nebo stiskem klavesly9> a vylErem z nabidky sazeb.

» Dopliikkovy Udaj - zobrazi pouze poloZzky, na kterych se vyskytugmubové mnozZstvi se
zadanym dogilkovym Udajem. Dopikovy Udaj se zada dupiimym zapisem, nebo vglem
z ¢iselniku po stiskkF9>.

e Zasoba/dny od ... do ..- tato podminka je ve filtru pouze pokuddselnik zboZi fepnut
do zobrazeni nazvanéhd/ypocet obratkovosti zasob. Zobrazi se jenom to zboZi,
jehoz mnozZstvi na skl&deoreticky vydrZi je$t po dobu vyhovujici zadanému intervalu dni.
Prednastavenou hodnotou je interval @do 999999tedy cela databaze). Jako hodnoty jsou
piipustnépouze ¢islice. Pokud mistaiisla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknutiekla
<Enter> se v zavislosti na pozici kurzoru tyto nahréidiem 0 nebo 999999.

Dale je mozno vyfiltrovat polozky, které nemaji igny rektery udaj. Tyka se to udajKaod,
Zkratka, Skupina, Oziani, Dophkovy Udaj. Filtr&ni kritérium se zada tak, Zze se pozadovana
polozky filtru vyplni znaky'-" (poml ¢ka). Lze to jednoduSe @tht stiskem<Alt F9>,

Filtr vypnut
Cislo od : do : 99999
Kod od : do :
_ Zkratka od : do :
C. dodavat. od P do :

Dodavatel : QANTO spol. s r.o
Skupina od :
Oznaceni od : do :
Danova sazba : % Doplnk. udaj :

do :

Filtr po spu&ni zobrazi pouze zboZzi, které nema tuto polozkungymu.

Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyjednoho Stavy
zet¥i moznych stavi. Prvnim stavem je stavevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi
stavy jsoukromé polozek (zobrazi se vSechny poloZzky miméch, které odpovidaji dané
podmince) gouze polozky(zobrazi se pouze poloZky, které odpovidaji uvégeumince).

Podminky se tykaji nasledujicich viastnosti. Zloai Podminky
 nulové mnoZstvi na sklagd ve druhe
skupin é

» mnoZstvi na skladmensi neZ je minimalni zasoba,

» prekrotenou maximalni dobu usklatin (zde existuje jeStzvliastni stav fed a s proSlym
terminem) - plati pro polozky s vygmym dophkovym uddajem typuMaximalni doba
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Zapnuti
a vypnuti filtru

Indikace stavu
filtru

Ulozeni
nastaveni
filtru

Zavéreéné
upozorn éni

Uéel funkce

Postup

uskladnéni neboDoporuéena spoteba.
e zaporné mnozstvi na skigd
* rezervované mnozstvi j@$i neZ mnozstvi na sklad
« s akni cenou — tyka se polozek, které maji nastavekéni @enu a akce prayprobiha

V8echny vySe uvedené podminky lze libowokombinovat. VZdy je vSak piaba pamatovat
na to, aby jejichvzajemna kombinace davala prakticky smyslPokud nebude davat, po zapnuti
filtru nebudou zobrazeny Zadné polozky.

Celou funkci filtru Ize zapnout nebo vypnouemisénim kurzoru do spodriasti okna na slovo
zapnout nebo na slovarypnout a stiskem klavesyEnter>. Druhou moZnosti je pouZiti klavesy
<F7> pro zapnuti, nebo klavesyF8> pro vypnuti. Po zapnuti, nebo vypnuti filtru senok
nastavovani podminek uzava zobrazi se seznam zboZzi.

Informace o zapnutém filtru je zobrazena v pravéarntm rohu tabulkyciselniku zbozi
(blikajicim napisemFiltr ). i nastavovani filtru, je aktualni stav filtru zokesm v jeho levém
hornim rohu.

Nastaveni filtru Ize uloZit klavesoslF2>. Pokud bude filtr uloZen v zapnutém stavu, bude to
znamenat, zeipkazdém vyvolani funkce BOZi bude filtr zapnut v tom nastaveni, v jakém byl
uloZen, a to i vfipac ukorteni a novém spudii programu. Aby nedoSlo k neéhému ulozeni
zapnutého filtru, program vyZaduje po stiskBE2> potvrzeni obsluhy. Smazat uloZeny filtr |ze
klavesou<Ctrl F2>.

Zapnuty filtr zpomaluje préaci ¥iselniku zboZi. Proto je vhodné ho zapinat pouzeearbytr
nutnou dobu.

4.7. Filtr s pripravou

Pri pouziti normalniho filtru je prace se seznameroZilznateld pomalejsi, nez bezén Je to
zpisobeno opakovanym prohledavanim databaze zboziz j@bba je urrna velikosticiselniku
a piipadré i zpomalovana iistupem na sovy disk. Tomu se lze vyhnout tak, Ze se misto
standardniho filtru (spoudtého<F5>) pouZije tzvfiltr s pFipravou. Jeho princip spiva v tom,
Ze se po aktivaci filtru nejprve prohledava ceélgelnik zboZi a polozky vyhovujici filttaim
podminkam se zapisuji do tzv. filtrdich indexovych soubdr Tyto soubory se pak pouZiji misto
standardnich coZz sé&ipnivé projevi ve zvySeni rychlosti prace.

Nastavit filtra¢ni kritéria a aktivovat/deaktivovat filtr 1ze po stisku kombage klavesCtrl F5>.
Zobrazi se téff stejné okno, jakoipvolani standardniho filtru, v hordésti raméku, je zobrazen
nadpisFiltr s p¥ipravou. Navic proti BZnému filtru je zde parametr pro vyfiltrovani padézzboZi,
které maji, nebo naopak nemaji prodeje v zadané&uohib

s nulovym mnozstvim

s mnozstvim pod min. zasobou
s proslym terminem

s objednanym mnozstuim

Zobrazit

se zapornym mnozstvim
s rezervacl vetsi nez zasoba
s akcn1l cenou

polozky bez prodeje od: 01.601.2012 do:

Po vyplreni filtracnich kritérii a stisku klavesyF7> se z&nou vytvdet vySe zmisné filtradni
soubory. Na obrazovce se objevi okno s probihajpcitftadlem vyfiltrovanych polozZek.

Pripravu lIze prerusSit stiskem<Esc>, potvrdite-li pak dotaz na ukdeni akce, jsou filtréni
soubory smazany.Nechate-li pipravu prokhnout az do konce, vySe uvedené hlaSeni zmizi
a zobrazi se prvni vyfiltrované poloZkiselniku.
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Pri ukorceni prace ¥iselniku zboZzi se filtkai soubory nerusi,takZze i dalSim spu$ni funkce
zbozi a vyvolani filtru stiskemCtrl F5> se zobrazhlaSeni:

Mizete zobrazit seznam polozek zbozi
jako pri poslednim filtrovani
nebo

zadat nove filtracni parametry,
resp. aktualizovat seznam.

fobrazit posledni filtrovani ?
Ano Ne

Stisk<A> vyvola zobrazenitéch poloZzekzboZi, které byly dostupn@o posledni aktivacifiltru
s pripravou. StiskenkN> se zobraziokno filtra énich kritérii , které lze upravit podle novych
poZadavk a odstartovat novouipravnou fazi.

Filtr s pipravou ma také swiéevyhody: Nevyhody
. Pasateni ¢as nutnyna pripravu filtragnich indexovych soubarje pongrng dlouhy. Proto je filtru

tento filtr vyhodnépouzit tehdy,bude-li se v takto vymezenéseznamu intenzivié pracovat
(nap. opakovany tiskirznych drulii formuld, etiket apod.).

» Vyfiltrovany seznanje 100% pravdivy pouze v okamZiku svého vznikuJakakoliv zmina
v ¢iselniku provedena ihned po jeho vyoi, nap. now zaazend polozka jinou stanici,
naskladgni apod., MiZze mit vliv na to, zda ma byt tato poloZka do zabrda z#azena,
nebo naopak zé&mo vyjmuta. Filtr to v3akneni schopen zohlednitdo té doby, nez se
odstartuje nové zpracovani pomocnych indexovyclagu

Pokud to situace vyZaduje, Izgiidavé pouZivat jak standardni filtr<F5>, tak také filtr
s pipravou<Ctrl F5>.

4.8. Detail karty

Pro rychlou orientaci se pod seznamem karigtenzobrazovat okno s detailnimi informacemi, v
némz jsou vypsany udaje o poloZ&selniku zboZi, na niz je pr&dumistn kurzor.

Zapnuti nebo vypnuti zobrazovani detailu se prowtkem klavesyF4>. Je-li zobrazovanizapnuti
zapnuto, obsah karty seipgzre aktualizuje podle okamZité polohy kurzoru. a vypnuti
detailu
Colon BIO-AKTIY 2.5kg

Yelkoobchod drogerie

62.30 T4
62.30 4.
6.000 ks 12.50 8.
0.000 ks 0.00
0.000 ks 0.00

0.00
0.000 ks
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4.9. Zobrazeni pohylh

Ke kazdé poloZce zbozi je mozné si vyvolat okn@rétbude obsahovat informace o jeho
pohybech za zvolené obdobigiselniku zboZi se umisti kurzor na zkoumanou pai@gohyby se
zobrazi klavesogAlt F4>. Nejprve se objevi okno s parametry vstupnihaufiltr

Vstupni filtr

Pri Prod Fak Dol WYud
Uzav

14.12.2012

Kurzor je umisin naradku s daty, v obvyklémfpadt proto stéi zadat éasové rozmeziza které
maji byt pohyby zobrazeny a potvrdit klavestdtnter>.

ParametrZobrazit zastatky zapind nebo vypina zobrazenistatki v piehledu. BFepina se
mezernikem.

ParametrDopliikovy UGdaj umozni zobrazit pouze pohyby tykajici se polozek zadanym
dophkovym udajem. Udaj Ize zapsat z klavesnice, neltiatyz¢iselniku pomockF9>.

ParametremObchodni partner Ize zobrazit pouze pohyby tykajici se zadanéhdnpea.
Lze zadat jehdislo, nebo vybrat Ziselniku pomockF9>.

Pokud je vhodné omezit pohyby jen néktery typ doklad, Ize to nastavit parametrem Typy
dokladi. Po stisku<F9> se nabidnou moznosti:

Ano Prodejky

Ano Faktury

Ano Dodaci listy

Ano VYvdejky

He  Objednavky dodavatelim

Nastaveni platnosti (Ano/Ne) jednotlivych doldiase gepina klavesowSP> (mezernik). Cela
tabulka se potvrdi klavesatEnter>.

Obdobr Ize omezit zobrazeni pohyh na zadané stavy dokladtiskem<F9> natadku Stavy
dokladu.

Ano UZavreny

Ne rozpracovany
Ne fakturovany
Ne stornovany

Nastaveni filtru #istava zachovano do uk@smni programu, parametry proto obvykle¢stzaadat
jen jednou.
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Vlastni tabulka s pohyby vypada nasledovn Tabulka
pohyb U

= ZbOél' 1

—Karta 34 Podebradka jablko 1,51

Datum | Dok |Cis. dokl.h]bchodni part |Mnozstvi |Zistatek |Cena/j IS

13.12.2012 | Inv 1| INVENTURA 16.00 9.90

14.12.2012 |Pri| 00000PBO2 [MAKRO CR spol 12.00 88.00 9.90|U

14.12.2012 |ZDD | 910000001 -6.00 82.00 12.73 (U

14.12.2012 |Vvd | B000006A]L |inventurni vy -2.00 80.00 9.90|U

15.12.2012 |ZDD | 910000002 -1.00 19.00 12.73 (U

15.12.2012 |ZDD | 910000003 -2.00 17.00 12.73 (U

15.12.2012 PABRORBA2 |TRIFID softwa 71.008 11.71 (U |

Obsahuje tyto Udaje: Zobrazené
» Datum — datum uskuténi pohybu. udaje

+ Dok - typ dokladu: F - prijemka, Ut — (&tenka, DaD - d#ovy doklad, Vyd - vydejka, Dol -
dodaci list , Fak- faktura, Inv — Inventura.

« C. dokl. - &islo dokladu, na kterém byl pohyb usktrién.

» Obchodni partner - pokud byl zadan, nazev firmy obchodniho partneaskterého byl doklad
vystaven.

* MnoZstvi, kterého se pohyb tyka.
» Zistatek - zastatek na sklag] po provedeni tohoto pohybu.

* Cenal/j s nebo bez DPH- nakupni, resp. prodejni cena za jednotku s nieép DPH
(v zavislosti na preferované egnza kterou byl pohyb uskutesn.

* S — stav dokladu: U — uz#éeny, O — rozpracovany, S — stornovany, Z <¢&afany, P —
zaplaceny.

V dolni ¢asti oknajsou pak uvedengowtty vSechéastek ze sloupicNakup aProde;.

Radek typuinventura neobsahuje Udaj o mnoZstvi,protoze pi inventue nevznika ZadnySouvislost
pohyb. Ripadna oprava mnoZzstvi séi jmventure provede opravnou vydejkou, ktera je v pohybedchventurou
zobrazenapired radkem s inventurou (vice v kapitolaventury. SloupecZistatek vycisluje
zistatek na sklag vypoiteny od posledni inventury. Tento Udaj neni vgpin v pripad,

Ze inventura nebyla dosud provedena, nebo jiz byipazany gkteré doklady vytviené po této
inventue. V &chto gipadech chybi data, ze kterych |Zstatek vypgitat.

Pokud je pohyb vice, nez se vejde na obrazovku, Ize v seznanwdis pomoci kurzorovychListovani
klaves.

Doklad, na kterém se prédwachazi kurzor, lzeifmo ze seznamu zobrazit stiskerr3=. Zobrazeni
Nasledr zobrazeny doklad nelze nijak editovat (bez ohledwstav, v jakém se pr&wachazi), Izedokladu
pouzeprohlizet, vytisknout, stornovat, piipadré exportovat.

Zobrazeny seznam pohylkrze vytisknout stiskem klavesy-10>. Tisk

4.10. Seznam rozpracovanych pohyb

Je to v podstaétseznam rozpracovanychdokladi typu vydejka, dodaci list afaktura, které
obsahuiji tu poloZzku zboZi, na niz byl uréiiskurzor v seznamu poloZekaal stisknutim kombinace
klaves<Alt F9>. Zobrazené informace a zékladni vlastnosti jsowbhd, jako u databéaze poliyb
- viz diive. Pouze veloupci S(stav) jsou oteenépohyby dalerozliSeny na ty, jejichzmnoZstvi
je mozné f uzaweni dokladuuspokojit praw existujicim mnoZstvim na skladpismenoO,
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Filtr stav G
dokladu

Uvoln éni
rezervace

Postup
uvoln éni

Tisk

Vyvolani
z dokladu

hodnoty jsowerné) a na ty, jejichz mnozstvieni pokryto - je vyZadovano, aby se doklad mohl
uzawit (pismendv, hodnoty jsowervené).

'— Karta 34 Podébradka jablke 1,51
Datum |Dok |Cis. d0k1.10bch0dni partner  |MnoZstvi |Cena/j |5

.12, i Novak Petr .
15.12.2012 |Dol | 000000002 |TRIFID software 6.00 11.71|D

Pokud chcete, aby v seznamebyly zobrazenyotewenépohyby uréitého typu, Ize to nastavit
jednoduchym filtremFiltr se vyvola stiskem klavesyF5> a obsahuje pouze &podminky:

Ano uspokojenou

Ano yyzadovanou

Vlastniprace s filtremje pakstejnajako v gipadt databaze pohyb

Krom¢ vySe uvedeného ma tato databaze¢jgstinu funkci. Slouzi kivoliovani ,tvrdych®
rezervaci. Muze se fihodit, Ze patebujete pednost® uzavit doklad, u BhoZ rékterd poloZzka
zboZi neni v dostateém mnoZstvi na skladprotoZe to je jiz rezervovano na jiném dgeném
dokladu pro jiného zékaznika. NejrychlejSim a mnpotaké jedinymieSenim je tuto tzvtvrdou
rezervaci (stav je O,cernyiaddek v seznamuwménit na vyZadovanou (stav V, ¢erveny) a takto
uvolnéné mnozZstvi pouZzit k uzgeni potebrejSiho dokladu.

Zména ,¢erného” na ,Cerveny” radek se provede umi&im kurzoru naadek s vybranym
dokladem (stav=0) a stiskem klavesly2>. Téchto uvolréni Ize, pokud to jde, igkolik. Opaény
postup, tedy z gerveného” udlat ,éerny” fadek,neni mozny!

Zobrazenou databazi ofenych pohyh Ize stiskem klavesyF10> vytisknout.

Funkci DATABAZE OTEVRENYCH POHYBU je mozZnévyvolat stejnou kombinaci klaves také
v pribéhu editace ote¥eného dokladu Pak ale v seznamu otewych doklad nebude uveden
ten doklad, ze kterého byla funkce vyvolana!

4.11. Souhrnné informace

Souhrnné informace @selniku zboZi, nebo jehi@sti, Ize zobrazit stiskem klavesi6>. Objevi
se tabulkaktera obsahuje pdgané udaje:

o s vsabihberdms

:| 6728 . 71 4898 . 74 182997 796463
:| 8997 .55 681500 2182 .55 10668. 81
bms— s o

IR Y ) ] I X )
I I Y ) ) Y )
23 22

0
447.820
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Vypodéet souhrnu riZze trvat i delSi dobu, pokud je dat hédm p@ita¢ pomaly. Je mozZno ho
prerusit stiskem klavesyEsc>.

Souhrn Ize zobrazit v druhé varianktera zapéitava pouze takové mnozstvi polozek, kteréSeuhrn bez
k dispozici (bez rezervaci). Tento souhrn se sptisttem <€trl F6 >, rezervaci

Jestlize je ped vyvolanim souhrnwapnuty filtr, program jeho nastaveni vezme v UvalRiehled
Pak bude souhrréat pouze vyfiltrované polozky. s filtrem

Obdobré je mozno ped spudtim souhrnwznait nékteré polozky (pomoci klavesyCtrl> a
kurzorovych Sipek). Souhrn potom gaé pouze ozngné polozky.

Stisknutim klavesyF10>Ize tento souhrnnyiphled vytisknout.
Tabulka souhrnu se zruSi klavesdsc>.

4.12. Tisky

Pro tisk poloZzek zboZi Ize pouzit oba druhy tiskagorované programem TRIFID - znakové
tisky, nebo grafické tisky. Zsob jejich nastaveni je popsarP¥iruéce o instalaci a nastaveni
programu.

Grafické tisky funguji pouzetpspustni programu wezimu Windows a vyuZivaji grafickychGrafické tisky
moznosti tohoto pro&tdi, Wetn mailovani a expoitdo rekterych forméah. Spusti se ¥iselniku
zbozi stiskem kombinace klave€trl F10>. Objevi se okno s tabulkou sestav a jejich ovladani

Mastaveni

*; Tisk zboZi M=l
il Vytisknout
Cenik 1 JY—'I
Cenik 2 |
Cenk 3 GTALT

Cenik 4

Export skladu zhod Do XLS |
Etikety = nastavitelnym obsahem

Etikety s Carovym kodem E-mail |

x Storno (Esc)

Vyznam ovladacich pnikje zZejmy, podrobny popis ovladani atigob nastaveni je popsan v
Priruéce o instalaci a nastaveni.

V piipad, Ze je ped tiskem zapnuty filtr, program tiskne pouze tylopky, které jsou Tisk s filtrem
vyfiltrovany a které jsou vigt na obrazovce.

Obdobrg Ize ed tiskempznatit nékteré polozky (pomoci klavesyCtrl> a kurzorovych Sipek) Tisk
Pak se tisknou pouze tyto polozky. oznaéenych
polozek

Znakove tisky funguji v obou rezimech sgustprogramu (DOS i Windows). Tiskne sémo na Znakové tisky
port tiskarny, nikoliv progednictvim ovladée Windows (vhodné pro jekkové, nebo obeen
znakové tiskarny). Spusti se diselniku zboZi klavesosF10>. Zobrazi se menu s nabidkou
tiskovych sestav:
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— Zbozi
Kod ] Stav skladu aplny Pstui |Skupina |Dod .
Stav skladu {invent)
Stav skladu {invDPH) 93.
Stav skladu (nak.c.)

Stav skladu (pro.c.)

Doplneni skladu

Zbozi s marzi-bezDPH

Zbozi s marzi- s DPH
Inventurni soupis

Cenik 1,2 bez DPH

Cenik 1,2 s DPH

Cenik 1 bez DPH

Baterie Cenik 1 s DPH

Zarovka Cenik 1 s 1 bez DPH

Baterie Cenik 2 bez DPH .
B8954014 7609 1 Cenik 2 s DPH . na
12 i Cenik 2 = 1 bez DPH .
3 1 Stav skladulcenyl-4) .

3045140105502 ] Cenik 1-4 bez DPH . C 1
i Cepi Cenik 1-4 s DPH .

g ala NETISKHNOUT

Q_D_g_TE F 0T

=]
P €D €D € bk b b o e ek ok ek PN D

Klavesou €Enter> se vybere druh sestavy a spusti tid&hled pied tiskemneni za normalnich
okolnosti mozny, pokud se ovSem tiskne na virtu@loity WN1-WIN4, je moZné v programu
Printlt , pres ktery se tiskne, nastavit vystup do textovélimed Podrobgji popsano Wriruéce o
instalaci a nastaveni




Tiskova sestavktikety s nastavitelnym obsahenumo#iuje uZivatelsky komplethnastavit sij

4.13. Tisk etiket

obsah. Po stisku flitka NASTAVENI se zobrazi nastavovaci okno:

*;; Nastaveni tisku022010Etikety s nastavitelnym obsahem

U —Obzah etikety
it nd Odsazeni: = -
Podet vytiskd ||1 5, — .Zol.)razt‘na.hled ¥ shora  zleya Sika pole: Zarovnani: Data:
obrazit tiskovy dialog v - - —
Pismao | |5 j 10 j IDDj vievo j Volny text ijokusna etiketa firmy T
_P-?;.'ISIE B lle Pismo |[20 j 10 j IDDj vievo j Ciglo j
% gbecnd Pismao | |20 j 55 = 1003 vlevo j Kod j
" Earového kédu - jazyk PPLA Pismo ||35 j 10 g IDDZ vievo j Nazev j
" Zarového kédu - jazyk PPLB Pizmo | |50 j 10 & IDDj vlevo j Volny text j Cena KE:
I J Pismo | |50 j 95 & [100 j vlevo j Cenals DPH j na setiny j
-
Pismo | |0 j 0 j IDDj vievo j ----- j
rOkraje stranky Poiet etiket na stranku -
. Pismo | |0 j ] j IDDj vlevo j ----- j
Levy |5 vl MNa viZku I8 vl PR | o (e ( v | e
Pismo | [0 j 0 j IDDj vlevo j j
Harni IS 5, Na Sirku |3 vl pismo |0 j 0 j ij vlevo j ..... j
Rozmér etikety Poiet vytisknutych etiket—— Caravy kid Vyska
by fo g Sfns Sz
Sitka Is;.r 3‘ ¢ podle mnozstvi na skladu
Tisk rémedku [ " zadany pofet
\/ Zapsat zmény (F2) | x Zmény nezapsat (Esc) |

Ciselnik zbozi

V levé ¢asti okna jsou parametry tykajici seigpbu tisku.Cast z nich je stejna, jako u vdech
ostatnich tisk (Paiet vytiski, ndhled, tiskovy dialog, okraje stranky). Naviayszde parametry:

e Pouzita tiskarna - kromé obecné tiskarny, coz je jakakoliv tiskarna, ktema ovlada v
systému Windows, lze tisknout také na tiskarnééhového kodu. Tyto tiskarny tisknou
pomoci specialniho jazyka. Podporované jazyky jBR®L A a PPL B. Po vynu tchto
tiskaren je nutno zadat také port, ke kterému Eqojené, tiskovy mod a kontrast.

» Paiet vytisknutych etiket.
* Rozner etikety v mm.
* Pcet etiket na strance A4.

Pravacast okna umatije nastaveni obsahu etikety. K dispozici je déseii, kterym je mozno
vybrat obsah a jejich umésti na etiket. Kazdy Gdaj méa tyto parametry:

» Pismo- stiskem tohoto ttdtka se zobrazi dialog Windows pro parametry p@hzitpisma.

« Odsazeni- definuje polohu levého horniho rohu, odkud sdebudaj tisknout. Udaje jsou v
milimetrech zleva a shora etikety, jazyk PPL A myimku - Udaje jsou zleva a zezdola.

e Zarovnani - idaj je mozno zarovnat vlevo, vpravo, nebo dsped pole.
« Siika pole - 3itka pole, do kterého se bude Gdaj vypisovaileBité v gipad, ze je Udaj
zarovnan vpravo, nebo dopriesl.

» Data - vlastni obsah Udaje. Rozbalovaci seznam nabiZinu Udaj z karty zboZi a &které
dalsi. Volba-----' znamena, Ze se Udaj netiskne.

Pokud se mé jako obsah udaje tisknaktikoliv cena, zobrazi se dalSi parametr, ktery udava, s
jakym poétem desetinnych mistse ma cena tisknout. Je mozno vybrat 0-2 desetiniséa,
piipadre tisk zavisly na obsahu - ceny na celé koruny j&knuty jako cel&islo, ceny s hatévou
¢éasti jsou tisknuty s dwna desetinnymi misty.

Pro udajVolny text se zobrazi dalSi parametr, do kterého se tex§eapi
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Carovy kod

Znakovy tisk

Pfenos do
nékolika vah

Pfenos
akénich cen

Posledni parametry v nastavovacim®ka tykajitisku ¢arového kodu Je zde mozno vybrat typ
kodu (EAN, Code 39, Code 128A, UPC A), jeho polatau etiket a vySku. V pipad pouZiti
tiskarny etiket (jazyk PPLA nebo PPLB) ma parametgky kodu odliSné wfitko - obvykle
potreba nastavit odhadem a naslednymi Upravanileiita je také volba spravného typu kédu.
Nekteré typy (napp EAN) maji danou strukturu (pet cifer, kontrolnicislo) a pokud kod v kaft
neodpovidadmto pravidiim, neni vytisknut.

Tisk etiket scarovym kédem je mozny i BOS rezimu programu, ale pouze na specialnich
tiskarnach etiket. Typ pouzité tiskarny a parametry etiket se nagtave funkci STEMOVE
FUNKCE, KONFIGURACE, NASTAVENI TISKU ETIKET.

Tisk se spusti kombinaci klaveg\lt F10>. Pred vlastnim tiskem se jéStobrazi dotaz, zda ke
kazdé ozn&né poloZce vytisknout pouze jednu etiketu, nebis tetiket, kolik jich odpovida
aktuélnimu mnozstvi na skladttikety se tisknou pro poloZzku, na které je pgr&urzor, gipadré
pro vice poloZek najednou, pokud bykedtim oznéeny klavesovou kombinaeiCtrl + Sipka>.

4.14. Renoséiselniku do prenosného terminalu nebo vahy

Funkce slouzi pro nahrani informaci o polozkachzzlolm uvedenych Z&eni. Penoséiselniku
se spusti &iselniku zbozZi klavesoaShift F6>. Tato klavesa je furdai pouze v fipad, Ze je
pripojeni termindlu nebo vahy nastavenbokalni konfiguraci.

Pti prenosu se posilaji polozky:

* Rwn¢ oznaené.

« Vyfiltrované, pokud je zapnuty filtr.

» VSechny, pokud neni nic ozteno ani vyfiltrovano.

V kazdém pipact se fii prenosu vynechavaji polozky, které nemaji v¢pinkod, protoze by je
nebylo mozno v terminalu pouZit.

Do vahy (tyk& se vah s tiskem etiket, kter&glotji mit v pandti informace o poloZzkach zbozi) se
pirendsi nazev a kod vybranych polozelro spravny tisk etiket, obsahujicich kéd poloZkgji
vahuje nezbytné, aby kéd polozky zboZi # 4 cifry!

U vah, které jsouijipojeny do si& a maji nastavené IP adresy je mozZno posilat datdog vah
najednou, pokud jsou stejného typu. V&mné dob se to tyka typ SM100 a SM300. Jejich
pripojeni je nutné nastavittfino v INI souboru (viz Hrucka o instalaci a nastaveni). Nastavuji se
jejich adresy a nazvyfiklad:

[VAHA]

Typ=SM300
IPadresa=198.01.02.01_Vaha 1
IPadresa2=198.01.02.02_Véha 2

Pri prenosu poloZek zboZi je pak mozné vybrat z nabidkkietni vdhu, nebo poslat polozky na
v8echny vahy:

Vaha 1

Yaha 2 i
Na WSECHNY YAHY

Pri odesilani poloZzek zboZzi do vahy prograohlediuje i akéni ceny zboZi Pokud v posilanych
datech objevi poloZzky, které se ptgwodavaji za alni cenu, program se zepta, jestli ma do vahy
posilat akni ceny, nebo cenycbné:
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Eoloéka c. 30 Hhisky Canadiqnvspeciql qld'@.?l_
ma nastavenou akcni cenu v pravé probihajici akci
Akce c. 2.

Na vahu odesilat polozky s akéni cenou nebo cenou zadanou na karte?

Odesilat akéni ceny 7
Ano [
8594005016086

4.15. Vybkér polozky ¢iselniku z jinych funkci

Pokud byla funkce ZozZi vyvolana z jiné funkce (najklad pro vylér polozky na doklad),
poloZka se vybere umétim kurzoru naradek s poZadovanou polozkou femese se stiskem
klavesy<Enter>. Cinnost funkce ZboZi se tak ukéira vybrana polozkaiselniku zboZi je iedana
do funkce, ze které byla funkc®@zi vyvolana.

Takto lze penést i vice polozek najednou, po jejicliegrhozim ozngeni klavesovymi
kombinacemkCitrl + Sipka nahoru nebo doki>, <Ctrl +>.

4.16 Export a import zbozi ve formatu XML a CSV

Tyto formaty mohou slouZit pro aktualizaci a syratizacic¢iselniku zboZi obdokjako pivodni
synchronizani soubory programu TRIFID PROFI. Vyhodou je zdm, Ze datovy soubor je jen
jeden a neni zavisly na konkrétni verzi programaméci gchto format je mozno pedavat data i
mezi programyiznych vyrobg, je mozno je také ®gést a upravit programem MS Excel a dalSimi.
Vychozi XML soubor Ize transformovat do libovolnéh@ru pomoci XSLT Sablony, kterou Ize
uzivatelsky uprauvit.

DalSi vyznamnou oblasti pouZiti je export a nasfegnrenos skladovych poloZzek do

s L

pouZitim XSLT Sablony Ize nadefinovat strukturu lsow dle pateby.

V ¢iselniku zbozi se po stiskilAk F6> z nabidky vybere volbBxport polozek do XML a CSV Export
(ve varian¥ programu STANDARD je tato volba jedind).

Export polozek do KML/CSY souboru H

Objevi se tabulka pro nastaveni parafeportu:

x
Typ exportu: " XML " Csv
Vystupni slozka:
fc: TRIFIDlEXPORT [=]

Mazev vystupniho souboru:

Iexpimp.xml

rovnavad dselnik
’—Sﬁ' Ciglo  Kéd © Zkratka © Skupina Eoloikyl

[~ Transformace vystupniho souboru:

| -
.,/ Export I x Storno (Esc) |
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Vychozi typ exportu je format XML. Zadat Ize nazavumisEni vysledného souboru, dale
srovnavactiselnik, pomoci kterého se maji najit shodné pglazkiselniku programuipimportu
z tohoto souboru (stejny vyznam, jako ve funkciyTVORENI VZOROVEHO SOUBORU
SYNCHRONIZACE). Tl&titkem ROLOZKY Ize otevit okno pro vylr idaji, které se budou exportovat.

PoloZky pro export Xl

Wyhér PoloZek =
kad
Zkratka
Skupina
Mazew
Poznamka
Dodavatel jméno
Lrar
Primérna nakupni cena
Posledni nakupni cena
Prodejni cenvy
Doplikowy 1idaj
wyrobni cisla
Cznaceni
Jednothky
Jednotkowa hmotnost
Sprazena pologka
IMinimalni z&4soba
MnoZskvi na skladé
MnoZskvi rezervovans
MnoZstyi pozadovang
Maximalni 23soba
Baleni
Cislo podskladu
Export do internetového obchodu
Cena za jednotku
Povolit slevu na dokladu
Souckoyvy Udaj

IR AR AR AR AR R RD

X storno (Esc)

|

ZatrZzenim Transformace vystupniho souboru, Ize atydfSLT Sablonu, pomoci které Ize
pretransformovat obecny XML na poZadovany XML nebd/GBubor. B CSV exportu musi byt
XSLT Sablona pouzita vzdy!

Sablony pro XML je teba umistit do sloZky s programem do adedEXPORT\XSLT XML,
Sablony pro CSV do adré8aEXPORT\XSLT _CSV. R#tatovy odbornik by rdl byt schopny
Sablonu upravit, nebo vytib novou, jinak je mozno dohodnout Upravu s dodaleat programu.

Po nastaveni paraméty INI souboru (viz Firu¢ka o instalaci a nastaveni) je moZzno exportovat
data také imo na FTP server. Timto &pobem mohou byt snadno aktualizovana data
v internetovém obchodu. Po spirtexportu se objevi v dialogovém ekitacitko FTP, kterym Ize
jednoduSe odeslat data:

ZhoZi - export do XML a CSV x|

Typ exportu: s ;ML sV
Vystupni slodka:
ID:\,&*IORK'J{asaGDD'ﬂPORT = FI'F‘l
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Import &iselniku se spousti volbou funkceNEHRONIZACE CISELNIKU v nabidceCiSELNIKY . Zde Import
je mozno vybrat typ importu pomoci a unifétimportovaného souboru:

"siSynchronizace Eiselnikd o ] 4

Zvolte byp synchronizace:
C DBF (ML 6% CSY

Zadejte cestu ke vzorovému souboru synchronizace:

ID:'I,KP.SA_PP.S'I,SRC'I,IMPORT\,ZbDZi.l:sv =

[ Transformace vskupniho souboru: Oddél, znak: I,_

ID:'l,KF'.SF'._F‘F'.S'l,SRC'l,IMPORT\,XSLT_CS'I.I"I,dEFauIt.xsl =]

x Storno (Esc) |

Import DBF souboru — slouzi pro import soubovzniklych stavajici funkci Vytueni
vzoroveého souboru synchronizace ve vatigmmbgramu PROFI.

Import XML souboru — pro soubory vytieny funkci Export polozek do XML souboru,
pripadré obecr pro import poloZzek v tomto formatu vzniklych jakigaliv jinym zpisobem.
Vlastnosti importu je mozno upravit pomoci XSLT ey

Import CSV souboru — tento souboffibe ot vzniknout libovolnym zpsobem. Takto Ize
nagiklad vytvdit ¢iselnik zboZi na z&klgdlat z jiného programu, nebo ceniku od dodavatele.
Pri CSV importu musi byt vZzdy pouZita XSLT Sablonger zajisti transformaci na obecny
XML soubor vhodny pro synchronizagiselniki. Sablony pro CSV jef¢ba umistit do slozky

s programem do adregsalMPORT\XSLT_CSV. V nastavovaci tabulce je takéZnw zadat
oddglovaci znak, ohratujici jednotlivé udaje v CSV souboru.
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5. Ciselnik obak

Ovladaniciselniku Obaly je obdobné ovladatielniku AB0zi, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily mezi #mito dwma funkcemi.

Po zvoleni této funkce z nabidKysSELNIKY, nebo jejim vyvolani z jiné funkce, se na obrazovc
objevi seznam, ve kterém jsou zobrazeny zakladmelajednotlivych poloZzkaatiselniku obal.

— (baly

Cislo|Nazev |Cena 1 |Cena 2 |Mhozstui [0z.
1|lahev pivni 3.00 0.00 12.000

prepravka 100.00 0.00 0.000

Tento seznammoziuje:

» zobrazeni a s#tléni polozek podle zadanych kritérii,

» vytvareni, ruSeni a opravy jednotlivych polozek,

» zobrazeni skladové karty se vSemi dostupnymi (dk§izdé poloZce,

» zobrazeni souhrnnych informaci o skladu abal

» prepnuti do jiného typu pohledu,

» tisk obsahu skladu ohal

* t¥idéni ¢iselniku, vyhledavani idém, nebo fultextovym vyhledavanim.
Ciselnik obal Ize setidit pouze podi€islaa podlenazvu obalu.

,,,,,

doby uskladréni obaki. Podob# jako ve B0zZi je vSak signalizovana situace, kobzervované polozky
mnozstvipievySi skuténé mnozstvi obélna sklad.

5.1. Moznosti zobrazentiselniku obali

Krome zakladni tabulkgiselnikuobali (Seznam standardni)ze, po stisknuti kombinace klaves
<Ctrl F4>, zvolit jeden z nasledujicich pohledaciselnik:

» Seznam s mnoZstvim k dispozici,

* zpétny prepaiet zasob,

» vypocet obratkovosti zasob.

PouZiti jednotlivych pohldadje obdobné, jako ve funkcigDZi.




TRIFID 2013 STANDARD - Uzivatelska priru ¢ka

5.2. Vytvaireni a oprava polozeliselniku

Zpasob vytvédeni a oprav polozZek je totozny jako u funkeeoZi.

OPRAYA

lahev pivni

—

Udaje v kart & Kazda poloZka skladu oliainize obsahovat tyto Udaje:
obalu « Cislo

» Nazev obalu - maximalni délka je 35 zfiak

* Oznaeni

e DPH

* Nakupni cena

* Prodejnicenala?
* Marze

* Sprazené polozka

» Jednotkova hmotnost obalu. Zadava seesmosti nait desetinna mista kilogramech. Pokud
je tento Udaj vyplén, pak se v hlavce vytv&eného dokladu zobrazujecseny s hmotnosti
ostatnich polozek dokladu.

5.3. Souhrnné informace

Souhrn skladu obald {J
216.00

1

Rozdil oproti stejné funkci popsané v kapitoloZi je pouze v tom, Ze jsou zobrazeny jenom ty
Gdaje, které zde maji smysl.




Ciselnik obali

5.4. Tisk obsahwiselniku

Tisk se spusti klavesotF10> a naslednym vybranintigluSného zfssobu tisku ze zobrazenéhgabidka tisk
menu. Nabidkaéisku je zavisla na druhu pohledu, ve kterém sggmachazite:

» Standardni seznam -nabizi se pouzeiehled obatfi (vytisknou se polozky s Uplnymi udaji).

* Seznam s mnoZstvim k dispozici kromg tisku Prehled obafi se nabizi je&tStav obak
k dispoz. (vytiskne se seznam olfials mnoZstvim, které je vaink dispozici, tzn. neni
blokované rezervaci).

» Zpétny prepaiet zasob- pouzeStav obali zpétny (vytiskne se mnozZstvi aktualni a mnoZzstvi
k zadanému datu).

» Vypocdet obratkovosti zdsob- k dispozici jsouPiehled obafi (viz vySe) aStav zasob obal
(vytiskne se aktualni mnozstvi a teoretickggtodmn, na réZ toto mnozstvi vystd).

» Likvidace reklamaci - pouzeObaly v reklamaci (vytisknou se v3echny polozky, které maji
néjaké v mnozstvi v reklamaci).

5.5. Ostatni funkce a vlastnosti

RuSeni polozZekiselniku, skladova karta, seznam pohyfeznam otegenych pohyb, patateni,
nebo pébezny stav obadl, prepinani doiznych pohled, ukorteni prace funkce ErLY a vyker
polozky z jinych funkci, jsou svym ovladanim totézrse stejnymi funkcemi popsanymi
v piislusnych kapitolach popisujicich funk@@zi.

Ve funkci GBALY neexistuji: filtr (obaly jdouifdit pouze tak, jak to bylo popsano v uvodu),
databaze dat vyroby a praceéasovym kdédem.







Ciselnik praci

6. Ciselnik praci

Ovladaniciselniku RACE je obdobné ovladartiselniku 80Zi, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily mezi ¢émito dwma funkcemi.

Po zvoleni této funkce z nabidK¥SELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce se na obrazovce
objevi seznam, ve kterém jsou zobrazeny zakladamelaljednotlivych polozkach praci.

— Prace
Cislo|Kod |Nazev | Skupina |J. |0z.
1 kopirovani R4 ks
2 kopirovani A3 ks
10 servisnl prace hod
Jizdne

Tento seznam umaaje:

» zobrazeni a s#tiéni polozek podle zadanych kritérii,

» vytvéareni, ruSeni a opravy jednotlivych polozZek praci,

» zobrazeni karty se vSemi dostupnymi Udaji o kaZiléZge,

+ tisk obsahwiselniku.

* t¥idéni ¢iselniku, vyhledavani Kiém, nebo vyhledavani podiasti textu.

Vzhledem k tomu, Ze se v tomégselniku neeviduje mnozstvi, nedochaziiselniku ke hlidani
Zzadného mezniho stavu,rjinimalni zasobyamaximalni doby uskladréni.

6.1. Vytvaireni a oprava polozelfiselniku

Zpusob vytvdeni a oprav polozek je totozny jako u funk@oZi.

YYTVARENT
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Uchovavané Kazda polozk&iselniku praci fize obsahovat tyto Udaje:

udaje « Cislo
0 polozce , i
e Kod prace
* Nazev prace - maximalni délka je 35 zinak
e Skupina
* Ozna&eni
» Jednotka
« DPH

e Prodejni cena 1 a 2 - pokud cenu na &areuvedete, ziskate tim moZnost zadat cenu
az v okamziku prodeje takové polozky

» SpraZzena polozka
* Poznamka

6.2. Databaze otekenych pohyhi

Pracuje podobhjako ve funkci Bozi. Pouze v ni nefungujiitr stav i doklada a uvoliovani
rezervaci- ok funkce u praci nemaji smysl.

6.3. Tisk obsahwiselniku

Obsahc¢iselniku praci nizete vytisknout na tiskagnpo stisknuti klavesykF10> a po vybrani
neékteré z nabizenych forem tisku ze zobrazeného menu:

» Prehled praci- na tiskara se vytisknou vSechny dostupné Udaje o kazdé pelsiselniku
praci.

» CenikPr 1,2 s DPH- formul& pro vytiS&ni ceniku praci v prodejnich cenach 1 a 2 s DPH.
e CenikPr 1 s DPH- formul& pro vytis&ni ceniku praci v prodejni c&d s DPH.
» CenikPr 2 s DPH- formul& pro vytiS&ni ceniku praci v prodejni c&2 s DPH.

6.4. Ostatni funkce a vlastnosti

RusSeni poloZekiselniku, karta polozky, databaze potybkorteni prace funkcBrRACE a vyler
poloZky zjinych funkci, jsou svym ovladanim totéZzrse stejnymi funkcemi popsanymi
v prislusnych kapitolach popisujicich funk@@zi.

Ve funkci RRACE neexistuji: pepinani dotiznych pohled, filtr (prace jdou tidit pouze tak, jak to

bylo popséano v Uvodu), databdze dat vyrobyapni, resp. pikbézny stav, souhrnné informace
a prace sarovym kodem.




7. Obchodni partneri

Ovladani¢iselniku BCHODNI PARTNRRI je obdobné ovlddaniiselniku AB0zi, proto jsou zde

popisovany pouze rozdily meznito dwmaciselniky.

Po zvoleni funkce BCHODNI PARTNERI z nabidkyCISELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce
se na obrazovce objevi seznam, v kterém jsou zehwyazakladni Udaje o jednotlivych polozkach
¢iselniku. Seznam je igzen podle preferovanéhiselniku €islo nebo CO).

— Obchodni partneri

Cislo|Firma |IC0 |Hésto | Skup | T
1|MAKRO CR spol. s r.o. BB288918 Praha 6 D
2 |0ANTO spol. s r.o. M. Horakove 5 ]
3 (VITAKIN 3659875 Hradec Kralowve N
4 [Yelkoobchod drogerie 6009824 Rychnov nad Knéznou N
TRIFID software 6455655 Yysoke Myto 0
11 (Autoservis 235682 Pardubice 0
12 (Novak Petr Litomysl N

Vyznam prvnichétyi sloupd tabulky je Zejmy. Ve sloupciSkup. je uvedenaSkupina,
ve sloupciT je zkraced uveden typ obchodniho partnen@: - dodavatel,O - odkEratel, N -
nerozliSeny typ (dodavatel i o¢htatel), gipadr€ jiny kod, zadany uZivatelem.

Tento seznammoziuje:
zobrazeni a s#tléni polozek podle zadanych kritérii,
vytvéieni, ruSeni a opravy jednotlivych polozggelniku,
zobrazeni karty se vSemi dostupnymi Udaji o kazdérmerovi,

zobrazeni obalového konta,
tisk obsahwiselniku,

téidéni ¢iselniku, vyhledavani kiem, nebo vyhledavani podiasti textu.

V ¢&iselniku nedochazi ke hlidani Zadného mezniho stavproto senezvyraziuji Zadné
polozky.

7.1. Vytvareni a oprava polozeléiselniku

Zpusob vytvdeni, oprav a kopirovani polozZek je totoZny jakainkte B0Zi.

Obchodni paktne
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Udaje v kart &

Obchodni partner 1@ . OPRAVA
TRIFID software

Nepouzivat

A

Karta obchodniho partnera obsahuje tyto udaje:

Cislo - udavagislo polozky veiselniku obchodnich partrierMaximéalni délka je 5 znak
Ostatni jako u funkcegOZi.

Typ - miZe nabyvat hodnot: dodavatel, ¢ditel, dodavatel/odivatel. VykEr 1ze proveést
z nabidky, kter4 se zobrazi po stisku klaves®>, nebo rychleji stiskem gkteré z klaves:
<D> - dodavatel<O> - odkEratel, <N> - dodavatel/odératel. Jinak je moZno zadat jakékoliv
jiné pismeno pro vlastni rozliSeni.

Néazev firmy - maximalni délka je 30 znak

Adresa- 2 fadky, kazdy o maximalni délce 25 zfak
M ésto - maximalni délka je 25 znak

PSC - maximalni délka je 10 znak

Zemé -15 znaki.

|CO -12 znak.

DIC -16 znak.

Skupina - 10 znak.

Datum zaloZeni- pouze informativni Udaj, vyplje se automatickyipvzniku nové karty.
Nelze nénit.

Obrat — kumulovany obrat obchodniho partnera, do ktesh@automaticky rétaji vSechny
nakupy odbratele na zaklad uzawenych prodejek, faktur, dobrojpisa zakdzek. Obrat je
mozno vynulovat, neboigpaitat pomoci funkce BSTEMOVE FUNKCE - UDRZBA DAT —
KONVERZE DAT—VYPOCET OBRATU ODBERATELU.

Sleva/Sazba- umo#iuje odkrateli nastavit individualni cenovou sazbuippdré procentni
slevu. Vykr Ize provést stiskem klavesy9>, nabizi se vSechnityii prodejni ceny, nakupni
cena, nebo sleva v %. \fipact zadani procentni slevy je nutno zadat dalSi parammeujici

z které cenové sazby se bude slevéitpb VolbaNa dokladu znamend, Ze se pouZije sazba
aktudlrg pouzita na dokladu. iPnenastavené hodriotbbude nabizena prodejni cena i p
cenoveé sazbnastavené na prodejni 3 nebo prodejni 4isprpdeji obal a praci bude nabizet
prodejni cena 2.

Splatnost pohledavek- je zde mozno individudinnastavitpoget dni splatnosti vydané
faktury. Neni-li vyplrgno, pouZzije se obecna doba splatnosti nastaveakéwrfve funkcRADY
DOKLADU.

Preferovand uhrada faktur - kldvesou<F9> je moZno vybrat zigddefinovanych zisohi.
Vybrany typ Uhrady se automaticky pouZije na vyste faktie pro tohoto obchodniho
partnera, podolinjako pdet dni splatnosti.




Obchodni paktne

» Konto - slouZi pro zobrazeni stavu zdkaznického korgho Xn¢na zde neni mozna, pohyb
pertz na kon¥ nastane pouze jeho pouzitim na Uhradu doklageaDeJ) nebo pes funkci
pohybu pe#tiz na kon¢ v POKLADNIM DENIKU .

* Vklad na konto - zakaznické konto lze pouZzitipplatbs dokladi, tento parametr definuje
zpasob jeho chovani. V z&kladnim nastaveni programaziiaje pouze vypnuti konta, nebo
jeho naplgni zdznamem v pokladnim deniku. DalSi mozZnostiagerdstavit progednictvim
INI soubofi (popsano v Rru¢ce o instalaci a nastaveni). Specialni moznastppuzivani
zakaznického konta jsou obvykléepimétem zakazkovych Uprav programu.

* Jméno zastupce 35 znak.
» Telefonni¢islo - 35 znak.

« Cislo faxu - 20 znak. Pokud stisknete klavestF9>, zkopiruje se zde vySe uvedené telefonni
¢islo (resp. jeho prvnich dvacet ziigk

» E-mail - 60 znak. Adresa pro elektronickou postu.
« Cislo &tu - 20 znak.

» SpraZeny partner - zadanintisla, nebo vyrem ze seznamu klavesa&9> Ize @ipojit dalSi
kartu obchodniho partnera. Ta se pak automatickiZipna dokladech, kde je mozno zadat
adresu dodani (objednavka, faktura, dodaci list).

» Poznamka- text neomezené délky, ve kterém se Ize pohybalwagklymi klavesami.

7.2. Informace o obchodnich partnerech z databazeRES

Udaje obchodniho partnera |ze¢ist, nebo zkontrolovat, s pomoci internetové datab®RES.
Pri zakladani, nebo oprawkarty st&i mit zadané@O, po stisku 8hift F6> se program ifipoji
k internetu (podminkou je sanfepme internetové fipojeni pditae a zobrazi nalezené udaje,
pokud je zadan&O platné:

Obchodni partner YYTVARENT

Nepouzivat

VY registru ARES byly nalezeny tyto udaje:
eD” system Czech, a.s.
Novoveska 1262/95
Marianske Hory
Ostrava
10900
Ceska republika
41974516
CZ4 7974516

Zkopirovat do teto karty
Zobrazit

Program pitom nabidne feneseni zjighych Gdaj do karty obchodniho partnera, nebo jeho
zobrazeni na webu. V tomtaipad spusti internetovy prohliZe zobrazujici originalni zaznam
v databazi ARES.
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7.3. Filtr

Podobr jako uciselniku ZboZi je i zde funkdaLTR pro vykeEr urcitych polozek. Filtr se zobrazi
po stisku klavesyF5>:

Filtr_vypnut
Cislo od : do :
ICO od : do :
Skupina od : do :
PSC od : do :
Mesto :
Tup od : do :

Sleva/sazba od : . do : 0.8 %
Obrat od : do : 99999999 88 Kc

Filtr : vypnout

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vs<em zadanym podminkam najednou !

Podminky Lze zadat tytgpodminky:

filtru « Cislo od.. do. - zobrazi se pouze partheymezeni zvolenym intervaleisel. Ostatni jako
u funkce Bozi.

« 1CO od.. do.. - zobrazi se pouze partheymezeni zvolenym intervalem.
+ PSCod.. da.

» Skupina od.. do..- zobrazi se polozky péti do zadaného rozsahu skupin. Jestlizéepoiete
zobrazit ty obchodni partnery, kiesice pati do vice fiznych skupin, alefffom nazvy &chto
skupin z&inaji shodnymi znaky, stazde zadat pouze tyto Gvodni, shodné znaky.

e Meésto - zobrazi se pouze ty polozZky, jejichZsto je shodné se zadanym. Pro prvni znaky zde
plati stejné pravidlo, jako u skupiny.

* Typ od.. do..- zobrazi obchodni partnery zadaného typu netsarartyd.

e Sleva/sazba od.. do.: klavesou<F9> Ize vybrat konkrétni cenovou sazbu, nebo procentni
slevu s moznosti zadat rozsah procent.

e Obrat od..do— zobrazi odératele v rozmezi zadaného obratu
Préce s filtrem je stejna jako u ostatrd@$elniki a je popsana v kapitol&SELNIK ZBOZi.

7.4. Seznam vystavenych doklad

Ke kazdému obchodnimu partnerovi je mozné zobtabitlku se seznamem dokiadkteré byly
pro tohoto partnera vystaveny. P@mistni kurzoru na péittného obchodniho partnera v seznamu
se stiskne klavesovad kombinac@lt F4>. Po zadantasového rozmezi atipadré typu a stavu
doklad: se seznam zobrazi stiskem klavegnter>.




Obchodni paktne

— Karta 1 MAKRO CR spol. s r.o.
Datum |Dok |€. dokladu|Nakup |Prodej |S
4.12.2012 000000001 I!l
1& 12.2812 Pr1 515151516 161515 s 812. 59 0.00 U
17.12.2012 |Fak 1 0.00 342.70|U
—— (Celkem nakup/prodej: 631.61 342.70
Zobrazi se tabulka, ktera obsahuje tyto udaje: Zobrazené
« Datum - datum, kdy byl doklad vystaven. Udaje
» Dok - typ dokladu: H - prijemka, DaD - d&ovy doklad, Vyd - vydejka, DoL - dodaci list , Fak
— faktura.

« C. dokl. - &islo dokladu.
» Na&kup - celkovatastka s DPH na dokladu typtijpmka.

* Prodej - celkovacastka s DPH na dokladu typdténka, déovy doklad, vydejka, dodaci list
a faktura.

e S - stav dokladu: U - uza@eny, O - rozpracovany, S - stornovany, Z -&avany, P -
zaplaceny (vyuziti u faktur).

V dolni ¢asti okna jsou pak uvedeny styivSecheastek ze slougcNakup aProdej.

Pokud velikost okna nesifia pak je mozné dalSi Udaje zobraziegunutim kurzoru pomoci
kurzorovych klaves.

Pokud chcete vid cely doklad, z #hoZ jsou v okd zobrazeny zakladni Udaje, ungtst na tentozobrazeni
doklad kurzor a stiskite klavesu<F3>. Nasled® zobrazeny doklad @izete bez ohledu na stadokladu
v jakém se prav nachazi, pouzerohliZzet, vytisknout, stornovat, pripadré exportovat. Zpét
do okna s databazi vystavenych doflad dostanete po stisknuti klavedgsc>.

Tabulka se zrusi stiskem klaveskisc>.

7.5. Obalové konto

Ke kazdému obchodnimu partnerovi je mozné zobtabitlku, kterd bude obsahovaformace
0 nakoupenych a prodanych obalech zarcité ¢asové obdobi.

Kurzor se pesune na kartu konkrétniho obchodniho partnerslanstse kombinace klaveg\lt Postup

F3>. Po zadani obdobi se obalové konto zobrazi stis@nesy<Enter>. Zobrazi se tabulka, ktera
obsahuje tyto udaje:
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Zobrazené
Udaje

Listovani

Tisk

Tisk obalek

Tisk s filtrem

Tisk
oznaéenych
polozek

Mestansky pivovar v Pol
|Nakup |Prodej

— Obalové konto
Cislo|Nazev obalu |Rozdil

preprav.Policka zel. 145.00 149.00
3|lahev NRW B,5 pivni 2920 .00 2620.00 300 E]@
31 Prepravka Pito 1.08 1.00 B.00

332 |keg policka 8,3 hl/9 152 .08 160.00 -8.00
333 |keg policka 0,5 hl/1 268.00 216.00 -8.00
399 [keg 015 policka/3000 9.00 17.00 -8.00
364 |Keg 0.160 hl.Policka/ 1.08 3.00 -2.06

+ Cislo-¢islo obalu.

* Nazev obalu.

* Nakup - patet kusi obalu, které byly nakoupeny.
* Prodej - patet kugi obalu, které byly prodany.

* Rozdil - rozdil sloupé nékup a prodej (saldo).

Pokud velikost okna nesfia pak je mozné dalSi udaje zobraziegunutim kurzoru pomoci
kurzorovych klaves.

Obalové konto je mozné po stisknuti klavesyl 0> vytisknout.
Zobrazeni obalového konta se zrusi stiskem klag&sg>.

7.6. Tisk obsahwiselniku

Obsahc¢iselniku obchodnich partriefze vytisknout. Po stiskuRL0> je mozZno z nabidky tisk
vybrat sestavy Partiie(Uplny) nebo Partrie (zkraceny). V prvém fipads se tisknou vSechny
dostupné udaje o kazdém obchodnim partnerovi. \ib&mn pipact se o obchodnim partnerovi

vytisknou pouze ty nejdezit¢jSi udaje. Navic sefptisku objevi dotaz, ktery dodatey udaj se ma
pii tisku uvést:

Jaky udaj se ma vytisknout?

Telefon—0 Adresa-1 Obrat-2 :

Ve stejném menu se také nachazeji forirupaotisk obalek:
e Obélka A5 z obch.p.- pro obalku formatu A5.
» Obalka A6 z obch.p - pro obéalku forméatu A6.

V ptipact, Ze je ped tiskem zapnuty filtr, tiskne se sestava pouze wyfiltrované obchodni
partnery.

Obdobnou funkci ma ozgani rekterych polozek (pomoci klavesyCtrl> a kurzorovych Sipek).
Pak se vytisknou pouze tyto poloZzky.

7.7. Zaslani e-mailu

Tato funkce umaluje vytvaeni e-mailu obchodnimu partnerovi. Vyuziva sluzeleheziho
mailového klienta ve Windows (obvykle Outlook, nebatlook Expres), je tedy nutné mit takovy
program na p&itaci nainstalovany. DalSi podminkou je sputprogramu TRIFID v reZimu WIN.
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Mail je mozno vytvdit v zobrazené katt obchodniho partnera, nebo v seznamu obchodnich
partnefi s kurzorem umishym na poZadovanérradku. V obou fipadech se funkce spousti
stiskem<Ctrl F6>. Program se nejprve zepta, zda do textu mailu zkegi gednastaveny text:

Do emailu lze zkopirovat text z ciselniku texti.

Kopirovat text do emailu ?
Ano Ne

Volba Ano zobraziciselnik text a dava tim uZivateli moznost vybrat seg@definovany text,
ktery se penese do textovéasti mailu. Po tomto dotazu je samostatnémeatgbrazen mail, ve
kterém je zadana adresdjemce z karty obchodniho partnera (pokud je zadamgpadré vybrany
pireddefinovany text. Mail je mozno dale obvyklymigpbem doplnit a odeslat.

Lze vytvdit i hromadny mail pro vice obchodnich partiienajednou. Eed spudtnim mailu je
nutno oznait vSechny pdebné obchodni partnery, jejich adresy jsou pa#apy jako pijemci
slepé kopie ve vyty@ném mailu

7.8. Ostatni funkce a vlastnosti
RuSeni poloZeKiselniku, karta poloZky, ukéeni prace funkce BZHODNI PARTNERI a vyker

polozky z jinych funkci, jsou svym ovladanim totézrse stejnymi funkcemi popsanymi
v prislusnych kapitolach o funkcigdzi.







Ciselnik texti

8. Ciselnik texth

Funkce EXTY slouZi k gednastaveni tekt které se v dokladecatasto opakuji a je proto vyhodné

je zadavat zkracenym agobemCasto se tyto texty pouzivaji jakorapgena polozka k jinému typu
polozky.

Ovladaniciselniku TEXTU je obdobné ovladariselniku 80zi, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily mezi gmito dwma funkcemi.

Po zvoleni této funkce z nabidkKJ¥SELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce se na obrazowikladni

objevi seznamigdnastavenych tekt Pro kaZzdou poloZku seznamu se zobrazi jeji z&ratprvni seznam
fadek textu:

— Texty
Zkratka|Pruni rFadek textu

dph Jedna se o preneseni danove povinnosti podle 362e zakona o
p prevod prav k uzivanl programu
z prodlouzena zarucni doba v delce:

Vytvareni a oprava polozeiselniku probiha obvyklym #gobem. Po stisku klavessinsert> Vytvafeni
nebo<F3> se zobrazi karta: a oprava

YYTVARENI

Vyznam jednotlivych adaj Vyznam Udaj G
o Zkratka - ftetzec maximald 5 znaki, kterymi je tento text vybranipjeho pouziti
v dokladech.

» Text - text neomezené délky.
V seznamu text Ize provadt dalSi operace obdobnjako u ostatnichéiselniki - mazani, Dalsi operace

zobrazeni detailu, oznd@ovani, tisk seznamu. KlavesodgShift F4> je mozno zobrazit polozky,
ke kterym je tento textijpojen jako spazena polozka.

Vlastni pouziti prednastavenych tekje popsano v kapitolach popisujicich vydi gFisluSnych Pouziti
dokladx (Prijemky, Faktury).
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9. Doklady obecré

V této kapitole je obeen popsan zfisob prace s doklady v programu TRIFID. Ve verzi
STANDARD existuji tyto typy doklalt PRIJEMKY , PRODEJKY, VYDEJKY A DODACI LISTY ,
FAKTURY A DOBROPISY , OBJEDNAVKY , REKLAMACE . Jejich ovladani je obdobné, proto zaklady

vvvvvv

nésleduji v samostatnych kapitolach.

_Pro kazdy typ dokladu existujgkupina parametri, nastavitelna ve funkci 8NFIGURACE -
RADY DOKLADU. Zde je mozno nastavitizné parametry tykajici se vy§ta, tisku a celkového
chovéni dokladu.

Po vylEru funkce z nabidky DKLADY, se na obrazovce objes#znam dokladi, ve kterém jsouSeznam
zobrazeny z&kladni informace o dokladech. Pokudegnam delSi, nez se vejde na obrazoukeklad G
zobrazi se jeho konec a kurzor je ukrista poslednim (obvykle nejn&ggim) dokladu.

Priklad: Seznamifjemek

— Prijem do skladu

Cislo |Faktura |Datum |C.dod |Dodavatel |Suma s DPH |§
AeBBBARA1 14.12 . 2012 1|MAKRO CR spol. s r.o. 19.62|U
AeBBBABA2 14.12 . 2012 1 [MAKRO CR spol. s r.o. 812 .59|U
00BBBRABA3 17.12.2012 2 |0ANTO spol. s r.o. 1718.66|U
00BBBANAL 17.12.2012 J|VITAMIN 1429.00|0

Podrobny popis zobrazenych til@ v kapitolePrijemky

Pro pohyb v seznamu dokiadse pouzivaji obvyklé klavesy <Page Up>a<Page Down> MoZnosti
po jednotlivych strankach, nebo pomoci klavesgipka doli> po jednotlivych polozkachprace
V piipad pofreby je mozné pomoci klavesy¥End> prenést kurzor na posledni doklad v seznamise seznamem

Seznam dokladumoziuje tyto operace:

» zobrazeni a s#téni dokladi podle zadanych kritérii,

» vytvéeni, prohlizeni a zémy v jednotlivych dokladech,

* zmgena stavu dokladu,

» zobrazeni karty s rozginymi zakladnimi Udaji o dokladu, na kterém seazalskurzor,
» zobrazeni souhrnnych informaci o dokladech,

+ tisk obsahu seznamu dokiad riznych podobach,

» piistup dociselniku obchodnich partrigr

» export dokladu.

Kurzorem Ize pomoci kurzorovych klaves pohybovatcpté ploSe obrazovkycetns hlavicky Kurzor
seznamu (feskok kurzoru do hlavky se provede za pomoci klavesidome>). Okamzita poloha
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Tridéni
seznamu

Klié

Typy kli ¢a

Zadani kli ¢e
obchodniho
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Vymazani
klice

Vyhledavani v
seznamu

Cervené
zvyrazn éni

Vytva reni
nového
dokladu

Kopirovani
doklad G

kurzoru ma vliv na provaai nékterych dalSich funkci. Podrobny popis bude uvedepopisu
prislusnych funkci.

Poloha kurzoru v hlagte tabulky uuje Udaj, podle kterého budeznam dokladh se¥idén:
« ¢isla dokladu (nebo faktury v seznamu faktur),

e datum vzniku, resp. posledni Upravy dokladu,

» ¢isla dodavatele/odbatele,

« nazvu firmy dodavatele/odatele.

Napr., chcete-li seznam g@it podle data, fgmistte pomoci kurzorovych klaves kurzor
do hlavitky tabulky do sloupc®atum. Seznam bude s&ién podle data dokladu.

Kromé toho nmiZete zadat tz\kli¢. V seznamu pak budou zobrazenyigkné doklady péinaje
tim, jehoZ hodnota odpovida zadanémuiklKli¢ se vzdy vztahuje k hodnptpodle které je
seznam seéiden.

Z hlediska reakci programu jséli¢e dvojiho typu:

1.Zadava se tak, Ze &ete psapocateéni znaky toho udaje, od kterého chcete mit seznam
zobrazen. Po zapisu kazdého ze #Znak neustale zaktualizuje obsah seznamu, proto
mnohdy ani neni nutné zapis ddi plré dokortit. AvSak pokud p zapisovani znak
postupujete dostatee sviznym tempem, prograpocka se zaktualizovanimseznamu az
do okamziku prvni delSi prodlevy. Vysledkem je Mmkau pomalejSich potaci, rychlejsi
nalezeni hledaného dokladu. Tykd se&&klzadavaného ve sloupciislem dokladu a
s¢islem obchodniho partnera.

2.Zadava se tak, Ze musite napsat vSechny platné Znkgfe. Teprve po zapisu posledniho
znaku se hdi seznam zaktualizuje (bylo nalezeno), nebo nezhktje (kli¢ je zadan
nespravy, resp. takova hodnota neexistuje). Tyka séekiiadavaného ve sloupci s datem
dokladu, islem faktury a s ndzvem firmy obchodniho partnera.

Zvlastnim zisobem, jakzadat do kli¢e ¢islo obchodniho partneraje, Ze ve sloupci &slem
dodavatele/odiratele stisknete klavestF9>. Zobrazi setiselnik obchodnich partngrve kterém
si obvyklym zpisobem vyberte odpovidajiciho partnera. Jétsto se pak po stisknuti klavesy
<Enter> prenese do kie.

Hodnota zadanéhdkli¢e je zobrazena na spodnim okraji tabulky ve sloupci, ktery odpidvi
vybranému Udaji pro sétieni tabulky.

Zadanykli ¢ 1ze vymazat:
e pomoci klavesykBS> po jednotlivych znacich,
» premistnim kurzoru do hla¥ky seznamu klavesotHome>.

Pomoci této funkce Ize vyhledat doklad obsahujichlavicce zadany text, nebo jehtast.
Vyhledavani se spousti stiskextrl F>. Program zobrazi okno pro zadani hledaného textu. P
zadani textu a stiskeEnter> program vyhleda nejblizsi doklad, ktera tento @hx$ahuje a umisti
na r&j kurzor. Prohledavaji se Udaje v higaé dokladu, ¥etrg interni poznamky. # vyhledavani
senerozliSuji velka a mala pismena, ani pismena s didgtikou, podobr jako @i zadavani kke.
DalSi doklad s hledanym textem Ize vyhledat stisk€trl G>.

Ve funkci FAKTURACE ZE SKLADU miZe byt hodnotasumy s DPH v pripadt faktur
podbarvena ¢ervené. Znamena to, Ze je ve funkRADY DOKLAD U nastavendlidani splatnosti
faktury a Ze u tohoto dokladu doba jiz uplynula. V praxztmmend, Ze doklad nebyl po uplynuti
doby splatnosti ozri@n jako zaplaceny nebo zagvany.

9.1. Vytvéreni, prohlizeni a znény v dokladu

Novy doklad je mozné z&t vytvaret, pokud k tomu ma aktivni pracovnikigjusné oprawmi
(viz kapitola Systémové funkcejiBtupova prava po stisknuti klavesyinsert>. DalSi postup
prace je zavisly na typu dokladu, ktery ma vzniknayje popsan vifsludné kapitole.

Novy doklad lze vytvait také tak, Zze se vseznamu vyhleda vzorovy doldadtiskne se
kombinace klavesCtrl F9>. Vznikne stejny typ dokladu, se shodnymi polozkamdbchodnim
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partnerem, pouze datumdéslo dokladu budou sd¢asné. S takto névzaloZzenym dokladem se
pak pracuje jako s kazdym jinym.

V seznamu prodejek se tato funkce chovéaégod jinak. Po stisknuti kombinace klavéSpirovani
<Ctrl F9> se zobrazi nabidkaésnito volbami: u prodejek

» Novou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do nawEgjky.

* Novou zpornou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do novedgjky,
ale se zapornym mnozstvim. Takto vigstychle vzniknevracenka.

Prohlédnout si jiz existujici doklad, ilpadré provést gjakouzménu v rozpracovaném doklad@rohlizeni
je mozné tehdy, kdyZ na vybrany dokla@sunete kurzor a stisknete klavestB8>. DalSi postup a zmény
prace je zavisly na typu dokladu a je popsansiysné kapitole. v dokladu

9.2. Stavy ulozeni dokladu

Kazdy doklad je uloZen v &itém stavu, ktery vyplyva z prace s timto dokladéadnotlivé typy
dokladi mohou mit stavy odliSné, popsané jsou u konkritulickladi. Jako piklad obvyklych
druhi stavi Ize uvést fijemku, ktera mze mit stavy:

* Novy - vznikne i zaloZeni nového dokladu, j¢gi‘ed jeho prvnim uloZenim.
* Rozpracovany- uloZeno ve stavu, kdy je moznéa dalSi editace.

» Uzawreny - uloZeno ve stavu,kdy uz dalSi Gpravy nejsou réozn

» Editovany - s dokladem se préypracuje.

» Stornovany - doklad je stornovany.

» Zaucétovany - doklad byl penesen dodetniho programu, funguje pouze kigac, Ze je vazba
na &etnictvi nastavena.

Stavy dokladu Ize gmit pii ukladani dokladu, nebo ¢ni zmenou v jejich seznamu.

Vlastni zména stavu dokladu se provede stiskem klave§2> po umiséni kurzoru nazména
pozadovany dokladZobrazi se nabidka s moznymi novymi stavy doklazki kterd se vybere jednoho
klavesou<Enter> dokladu

Je mozZné také zmit stav uvice dokladi najednou. Pred stisknutim klavesygF2> je nutho Zména u vice
pomoci klavesy<Ctrl> a kurzorovych Sipek sbznafit doklady, u kterych se ma poZadovardoklad
zmeéna uctlat. DalSi postup je shodny, jako ujednoho doklaBokud se zdakych divodi
nepoddi u nekterych doklad znmenu stavu provést, zobrazi se na&apozorrni a doklad #stava
ozna&en.

Pokud se stav dokladuémi na stornovany,program zobrazi podrobnosti o dokladu a dotazj jeStornovani
ma doklad opravdu stornovat. Po potvrzeni stornaaséc provadi kontroly, jestli je moZno doklad
opravdu stornovat. Vd&kterych gipadech mZe byt stornovani odmitnuto — zé&kaz storna
v piistupovych pravech obsluhy, doklad proSel gdéw trzby, doba stornovani je omezena v INI
souboru, atd..

V piipad nechéného storna dokladu je mozné storno zruSit a doktatit do stavu, kdy ho Izeddstornovani
znovu pouzit. V tomtoifipadt se doklad vratizdy do stavu rozpracovanéhoOdstornovani Ize
provést po zobrazeni stornovaného dokladu klaves@» a naslednym stiskerF2>. Objevi se

nabidka, umakujici doklad uloZit v rozpracovaném stavu.

9.3. Filtr

Pomoci filtru Ize zobrazit v seznamu pouze doklddgré vyhovuji zadanym kritériim.

Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti sev@dd v samostatném oknkteré se zobraziNastaveni
po stisknuti funk&ni klavesy<F5>. filtru

Podminky filtrovani 1ze libovolré kombinovat. VZdy je vSak pigtba pamatovat na to, aby jejich
vzdjemna kombinace déavala prakticky smysl. Pokudude dévat, po zapnuti filtraebudou
zobrazenyzadné doklady!
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PFijem
do skladu

Prvni skupina
podminek

Druha skupina
podminek

Funkce Fijem do skladu:

= Filtr wypnut
C. dokladu od : BDABOOOOG : 999999999
Datum od : 00.00.0000 : DO.00.B00A
uzaverky od : 00000 : 99999
dodavat. od : 0 : 99999
Dodavatel :
Yystavil :
Stavy dokladd :
Uhrazené :
Zauctovane :

C.
C.

[ Zobrazit : s Uhradou : }

Filtr : vypnout

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo wutisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Okno zobrazuje dyskupiny podminek.

C. dokladu od ... do ...- zobrazi se doklady, jejickisla leZi v zadaném intervalu.
Prednastavenou hodnotou je interval od 000000000 @@9%0999 (tedy vSechny mozné
doklady, tyto hodnoty se takéiqunastavi zadanim mezery, nebeékatika mezer).
Jako hodnoty jsouifpustné pouzéislice.

Datum od ... do ...- zobrazi se pouze ty doklady, jejichz datum jeaganém intervalu.
Prednastavenou hodnotou je interval od 00.00.000@0d@0.0000 (tedy vSechny mozné
doklady). Ri zadani hodnotyod se tato hodnotatrekopiruje i do hodnotylo, pokud neni
vyplnéna. Pokud @stane skterd hodnota nevypéma (00.00.0000), nedasovy interval z této
strany omezen.

C. uzawrky od ... do ...- zobrazi se pouze ty doklady, které jsoudsti zadanych uzések.
Uzawrky Ize zadat jejichtislem, nebo vyérem z pokladniho deniku pomoci klavesy9>.
Pokud neni pro tento doklad zapnut zépis do depifkuzawrce (viz funkce [RUHY UHRAD
A ZAPISU vV PD), nema nastaveni tohoto parametru smysl.

C. dodavat. od ... do ...- zobrazi se pouze doklady vystavené na vybrarda\ddele.
Prednastavenou hodnotou je interval od 0 do 999994ighni dodavatelé, tyto hodnoty se takeé
piednastavi zadanim mezery, nelikatika mezer). Vybr Ize provést bdi zapsanimiisla
nebo vylérem zéiselniku obchodnich partnieklavesou<F9>. Pri zadani hodnotyd se tato
hodnota pekopiruje i do hodnotglo, pokud neni vypléna. Ri vybrani jediného dodavatele
(stejna hodnotad i do) se nazev dodavatele zobrazi v koloBoelavatel.

Dodavatel - hodnotu lze nejlépe vybrat po stisku klavedy9> ze seznamu obchodnich
partned.

Vystavil - zobrazi se pouze doklady, které vystavil zadprgcovnik. Hodnotu Ize nejlépe
vybrat po stisku klavesyF9> ze seznamu pracovriik

Stav dokladu - po stisku<F9> se zobrazi zadavaci okno, ve kterém je mozno vykteré
stavy uloZeni dokladu (uzgeny, rozpracovany, stornovany) maji byt zobrazeny.

Stav Uhrady dokladu - po stisku<F9> se zobrazi zadavaci okno, ve kterém je mozno vybra
které stavy Uhrady dokladu (neuhrazeno, uhrazgste&né uhrazeno) maji byt zobrazeny.

Zalétovani dokladu - mezernikem se fgpina mezi zobrazenim zadvanych, nebo
neza@dtovanych doklad.

Ve druhé skupid se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyjednoho

ze i moznych stavi. Prvnim stavem je stavevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi
stavy jsoukromé (zobrazi se vSechny doklady miméch, které odpovidaji dané podmince)
apouze (zobrazi se pouze doklady, které odpovidaji uvegmuinince). Repina se mezernikem
nebo klavesosF9>. Napravo od tohoto udaje je vlastni podminka.

V piipad piijemek je zde pouze podminka:

S Uhradou. Konkrétni druh Uhrady se vybira z nabidky zobrézea stisknuti klavesyF9>.
Nabidka obsahuje vSechny druhy Ghrad, které js@inalény pro pijemku ve funkci RUHY
UHRAD A ZAPISU v PD.
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Funkce Prodejky: Prodejky

= Filtr vypnut
C. dokladu od : GBBBOOROHO : 999999999
Datum od : 00.00.0000 : B0.00.0000
uzaverky od : 0OBOO : 99999
odberat. od : [0} : 99999
Odberatel :
Vystavil :
Platebni karta :
Stavy dokladi :
Zauctovane :

.
C.

Zobrazit : uctenky
danove doklady
zjednodus. danové doklady
reklamace a zaporne dokl.
se slevou
bezhotovostne
s uhradou :

Filtr : vyphout

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo vytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Okno obsahuje dvskupiny podminek.

Podminky v prvni skupih jsou stejné, az na dva rozdily, jakotipact funkce RIJEM Podminky v 1.
DO SKLADU: skupin é

» Misto dodavatele je sami@jme odbératel.

* Navic je zde podminka nazvaridlatebni karta - zobrazi se pouze ty doklady, které byly
zaplaceny progednictvim platebni karty, jejidslo se zadé jako hodnota podminky.

Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyjednoho Stavy
zet¥i moznych stavi. Prvnim stavem je stavevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi
stavy jsoukromé, (zobrazi se vSechny doklady mimech, které odpovidaji dané podmince)
apouze,(zobrazi se pouze doklady, které odpovidaji uvégermince).

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doligad Podminky

.« ve stavu uzaeném, rozpracovaném, nebo stornovaném. Konkrétmindia se vybirave druhé
z nabidky zobrazené po stisknuti klave§ip>, skupin &

* Uuzawven jako @tenka,

* uzawen jako daovy doklad,

* uzawven jako zjednoduSeny tilavy doklad,

» vracenka nebo zaporny doklad,

* se slevou,

» placen bezhotovosin

» placen vybranym typem UhradyH9> vybere z pednastavenych tyi).

Funkce Vydejky a dodaci listy: Vydejky a

dodaci listy

= Filtr vypnut
C. dokladu od : BB0GBDO0OA do : 999999999
. Datum od : 00.00.0000 do : 00.00.0000
C. odberat. od : ] do : 99999
Odberatel :
Vustavil
Stavy dokladd :

Zobrazit : vudejky
dodaci listy
se slevou

Filtr : vypnout

Pri zapnutém filtru se zobrazi nebo vytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji wsSem zadanym podminkam najednou !
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Faktury a
dobropisy

Podminky v 1.

skupin é

Stavy

Podminky
ve druhé
skupin é

Zapnuti
a vypnuti filtru

Okno obsahuje dvskupiny podminek.

Podminky v prvni skupiné jsou stejné, jako vifpact funkce RIJEM DO SKLADU, pouze misto
dodavatele j@dbératel.

Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyjednoho
zetfi moznych stavi. Prvnim stavem je stavevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi
stavy jsoukromé, (zobrazi se vSechny doklady miméch, které odpovidaji dané podmince)
apouze, (zobrazi se pouze doklady, které odpovidaji uvégedmince).

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doktad

e Ve stavu uza¥ném, rozpracovaném, stornovaném, zaplaceném réttmwaném. Konkrétni
hodnota se vybira z nabidky zobrazené po stisktantésy <F9>,

e dodacim listem,

» vydejkou,

e se slevou.

Funkce Faktury a dobropisy:

= Filtr vypnut
. dokladu od : G0POBOGRA : 999999999
C. faktury od : 0

Datum od : 00.00.08000 : 00.80.0000
uzaverky od : 00000 : 99999
odbérat. od : B : 99999

Odberatel :

Yustavil :
Stavy dokladd :

Uhrazene :
Zauctovane :

C.
C.

Zobrazit : faktury
dobropisy
se slevou
po splatnosti
s uhradou :

Filtr : vyupnout

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, které odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Okno obsahuje dvskupiny podminek.

Podminky v prvni skupiné jsou stejné, jako vifpadt funkce RIJEM DO SKLADU, pouze misto
dodavatele j@dbératel. Déle je zde mozno filtrovat podéésla faktury.

Ve druhé skupiné se nachézeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyjednoho
zetii moznych stavi. Prvnim stavem je stavevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi
stavy jsoukromé, (zobrazi se vSechny doklady miméch, které odpovidaji dané podmince)
apouze,(zobrazi se pouze doklady, které odpovidaji uvégemmince).

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doktad

« faktury,

* dobropis,

* se slevou,

* po splatnosti.

< placen vybranym typem UhradgH9> vybere z pednastavenych typ.

Celou funkci filtru miZete zapnout nebo vypnout tak, Ze kurzenmistite do spodrasti okna na
slovo zapnout nebo na slovarypnout a stisknete klavestEnter>. Druhou moZzZnosti je stisknuti
klavesy<F7> pro zapnuti, resp. klavesy8> pro vypnuti. V obou fipadech se okno nastavovani
podminek vzagti uzave.
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Informace o tom, Ze je filtr zapnut, jeobrazena v pravém hornim rohuokna seznamu Indikace stavu
dokladi (blikajicim népisentiltr ). Pokud mate prévzobrazenakno pro nastavovanifiltru, je filtru
aktualni stav filtru zobrazenjeholevém hornim rohu.

Nastaveni filtru Ize ulozit klavesowF2>. Pokud bude filtr uloZzen v zapnutém stavu, budeUtozeni
znamenat, Zeip kazdém vyvolani dané funkce bude filtr zapnubmtnastaveni, v jakém byhastaveni
ulozen! A to i tehdy, byl-li mezi uloZenim nastav@movym vyvolanim funkce ukéan program.filtru
Smazat uloZzené nastaveni filtru Ize stiskedirl F2>.

Zapnuty filtr zpomaluje veSkerou préaci v seznamulaidii. Proto je vhodné ho zapinat pouze na
nezbytr nutnou dobu.

9.4. Detalil dokladu

Podrobnosti o dokladu, na kterém se v seznamu madhiizor, Ize zobrazit v okndetailu Detail dokladu
dokladu, ktery se nachazi ve spodasti obrazovky. Detail I1ze zapnout i vypnout stiskklavesy
<F4>.Obsah detailu je zavisly na typu dokladu, nize emgdiiklad je pro fakturu:

21 uzavreny
MAKRO CR spol. s r.o. 17.12.2012 14:47
17.12.2012
Evropska 15 17.12.2012 Prodavac 1

160 00 Praha 6 342.70
00288918 0.00
0B6-00288918 prevodem

9.5. Souhrnné informace

Tato funkce s#te mzné Udaje z doklad v seznamu. Vyvola se stiskem klavesy6>.
V zavislosti na p&tu dokladi mize vypa@et souhrnu trvat delSi dobu. Vi Ize gerusit klavesou
<Esc>. Po ukoreni vyp@tu se na obrazovce objevi tabulka, kter4 obsah$gehnysouhrnné
Udaje o dokladech v seznamu, které Ize zjistit.

NiZe je uvedenijklad souhrnu funkceAKTURY:

Souhrn faktur 5

20.0 30.83 6.17 37.00
14.0 420.87 28.93 479.80

: 451.70 65.10 516.80

0.00
216.80
3147

Jestlize je ped vyvolanim souhrnzapnuty filtr, program jeho nastaveni vezme v Gvahu a
zobrazi souhrnné informace pouze pro vyfiltrovaodably

Podobr lze ped spudnim funkce oznafit nékteré doklady (pomoci klavesy<Ctrl> a
kurzorovych Sipek). Souhrn se potom tykat pouzextemych doklad.

Stisknutim klavesykF10>1ze souhrnny fehled vytisknout.
Zobrazeny souhrn se zruSi klavesd@sc>.




TRIFID 2013 STANDARD — UZivatelsk& priru ¢ka

9.6. Export dokladu

VétSinu doklad Ize gimo ze seznamexportovat a vznikla data importovat v jiné instalaci
programu TRIFID stejné verze.

Postup Exportovat Ize jeden nebo vice dokiadajednou (po i@dchozim ozngeni pomoci klavesy
<Ctrl> a kurzorovych Sipek). Samotny export se spussketn <Alt F6>. Zobrazi se nabidka
zpasobu exportu, nebdimo souborovy dialog pro uloZeni vzniklych soubor

DalSi postup je popséan v kapitdéenos doklad, Export dokladi.

9.7. Tisk seznamu doklad

Nabidka tisk G Seznam doklad miZete vytisknout na tisk&nv nékolika riznych forméach. Stiskite klavesu
<F10>.Na obrazovce se objevi oknaabidkou zpisobi tisku:

PFijem Funkce Fijem do skladu:
do skladu + Seznam fFijemek - vytiskne se stitny seznam igjemek.
e Seznam fFijemek + DPH - vytiskne se seznantigmek s rozepsanymi sazbami DPH.
» Seznam fFijemek + pol.- vytiskne se opisifjemek se vSemi Udaji a polozkami.
Prodejky Funkce Prodejky:
» Seznam prodejek- vytiskne se stitny seznam prodejek.
e Seznam prodejek + DPH vytiskne se seznam prodejek s rozepsanymi sdaZbRi.
» Seznam prodejek + pal- vytiskne se seznam prodejek se vSemi Udaji@gami.
e Seznam prodejek + slev vytiskne se seznam prodejek, na kterych byl&yiosta sleva.
» Seznam prodejek + zap- vytiskne se seznam prodejek, které obsahuprzéppolozky.
e Seznam prodejek + NG vytiskne se seznam prodejek dajpipn o sumu nakupnich cen.
» Seznam prodejek + bezh vytiskne se seznam prodejek, které byly placargja, nebo&sti

bezhotovost&
Vydejky a Funkce Vydejky a dodaci listy:
dodact listy + Seznam vyd/dod- vytiskne se stitny seznam vydejek a dodacichdist
e Seznam vyd/dod + DPH vytiskne se seznam vydejek a dodacicli kstozepsanymi sazbami
DPH.

e Seznam vyd/dod + pal- vytiskne se opis vydejek a dodacichilis¢ vSemi daji a poloZzkami.

* Seznam vyd/dod - slevy- vytiskne se seznam vydejek a dodacichi lisa kterych byla
poskytnuta sleva.

* Seznam vyd/dod + NC- vytiskne se seznam vydejek a dodacichi ldbplniny o sumu
nékupnich cen.

Faktury Funkce Faktury:
» Seznam faktur- vytiskne se stny seznam faktur.
e Seznam faktur + DPH - vytiskne se seznam faktur s rozepsanymi sazbDéaHi.
» Seznam faktur + pol - vytiskne se opis faktur se vSemi Udaji a potok
e Seznam faktur — slevy vytiskne se seznam faktur, na kterych byl&kpioaita sleva.
» Seznam faktur + NC- vytiskne se seznam faktur doghy o sumu nakupnich cen.

e Seznam faktur + zbyva - seznam fakturdetrg ¢astky, ktera je neuhrazena (ma smysl, pokud
se u faktur ozralje jejich uhrazeni)

Tisk s filtrem V piipac, Ze fed tiskem méate zapnuty filtr, program jeho nastavezme naizetel a vytiskne
pouze ty doklady, které budayhovovat nastavenfiltru.

Tisk Podobi to funguje pokud jfed tiskemoznaite nékteré doklady (pomoci klavesy<Ctrl>

oznacéenych a kurzorovych Sipek). Pak se vytisknou se pouzedgklady.

doklad G
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9.8. Tisk jednotlivych dokladi ze seznamu

Ptimo ze seznamu dokladze vytisknout jednotlivé doklady bez jejiclteplchoziho zobrazeni,
coz ma smysl hlavnv piipads, Ze se tisknevice dokladi najednou. Po stisku<Alt F10>
v seznamu doklad se objevi nabidka s moZnostmi tisku vSech poddbadd, které tento typ
umo#iuje, stejnym zfisobem, jako kdyby se stisklgF10> primo v konkrétnim zobrazeném
dokladu.

Tisk se tyka dokladu, na kterém je urafstkurzor, gipadré vice doklad najednou, jsou-li
piedem ozné&ny, nebo vyfiltrovany stejnym #pobem, jako viedchozi kapitole.

9.9. Histup do¢iselniku obchodnich partnei

Pfimo ze seznamu dokladmiZete pejit do funkce ozn#né v nabidceCiSELNIKY jako
OBCHODNI PARTNE RI. Pfemistite kurzodo sloupce islem dodavatele/odbratele a stisknete
klavesu <F9>.Tim vyvolate funkci ®CHODNI PARTNERI stejré jako volbou z nabidk¢iSELNIKY .
Po ukorteni funkce @®CHODNI PARTNRRI se program vrati Zb do toho seznamu doklad
ze kterého byla funkce vyvolana.

9.10. Ukorteni prace v seznamu doklail

Praci v libovolném seznamu dokiadnizete ukoniit tak, Ze stisknete klavesdEsc>. Po
ukonieni prace v seznamu se program TRIFID vrati takwddbyl seznam vyvolan.
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10. Fijemky

Tato kapitola popisuje vytvani gijemek, ale vzhledem k tomu, Zét$ina popsanych postap
funguje i v ostatnich dokladech, je popis jeékterych gipadech obecny a plati i doklady
popisované v dalSich kapitolach.

10.1. Seznam fijemek

Spusti se volbouRIEM DO SKLADU z nabidky @KLADY . Obsahuje tyto informace:

— Prijem do skladu =

Cislo |[Faktura  |Datum |C.dod |Dodavatel |Suma s DPH |§

olnfetolalolelonk 14.12.2012 1|MAKRO CR spel. s r.o. 19.62|U

PAPBB0BA2 14.12.2012 1|HAKRO CR spol. s r.o. 812.59|U

PAPBBBBA3 17.12.2012 2|0ANTO spol. s r.o. 1718.66|U

PODBBOBBL 17.12.2012 3| VITAKIN 1429.60 |0
Zakladni informace o dokladu: Zakladni
. Cislo- &islo dokladu. informace

* T -typ dokladu. V tomtoipact pouze velké pismeno P #jemka.
» Faktura - ¢islo pijaté faktury, pokud je vypkno.

« (.dod - ¢islo dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.

» Dodavatel- nazev firmy dodavatele, na kterého byl doklastayen.
* Suma s DPH- celkova suma s DPH.

Posledni sloupec S udava stavy, ve kterych se ptadoklad nachazi. Prvni znak udava stgtavové
uloZeni. Mozné hodnoty jsou: informace

* O -rozpracovany doklad (informace o dokladu jsou n&¥aych monitorech zapsany zelenou
barvou).

* E - rozpracovany doklad pr&editovanyjinou stanici (barvéervend).
» S- stornovany (barva Sedd)
* U - uzaveny (barvaterna).

Druhy znak udavatav zaplacenidokladu. Pokud doklad placeny neni, je sloupeednyg, jinak
jsou mozné d¥hodnoty:

» P -zaplaceny.
» C -casteng zaplaceny.

Treti znak udava staxalétovani dokladu. Pokud doklad zaiiovan neni, je pole préazdné, po
zalttovani je zde pismerno - zalktovany (barvaadku fialova).
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Hlavi €ka
prijemky

Informace
o dodavateli

Datum
vystaveni

Prijata faktura

Cislo dokladu

Interni
poznamka

Pohyb kurzoru

Pfresun
do polozek
azpét
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10.2. Zalozeni noveé fijemky

Nova pgijemka se zaklada v seznamiijgmek stiskem klavesyinsert>. Zobrazi se okno
s hlavikou rijemky, kde Ize zadat tyto Gdaje:

Prijemka
Dodavatel ¢.: 10 _ Prijata faktura:
jmeno/firma: TRIFID software Cis. faktury: 12468
adresa: C.objednavky:
Rokycanova 114 Uhrada: prevodem
266 01 = VYysoke Myto
IC0: 6455655 Splatnost: 26.12.2012
. DIC: 263-8546595 Datum DPH:
Cislo uctu:

VYustaveno dne: 17.12.2012 Kod rady: P |Doklad cislo: 000000005

Int. poznamka:

Informace o dodavateli (Cislo, firma, adresa,(JO, DIC) jsou nepovinné, to znamena, ze je
dovoleno je i nevyplnit. Dopotwje se oviem mit je vypiné a to Ize &kolika zpisoby:

¢ Rwnim vyplrenim jednotlivych kolonek (dodavatel potom nema Zitislo, coz znesnaiije
jeho vyhledani v fehledech).

+ Zadanim jejichéisla (nebo €A - zaleZi na nastaveniRADACH DOKLADU), tim se provede
vybeér z ¢iselniku Obchodnich partrier

» Stiskem klavesykF9> se zobraztiselnik Obchodnich partngrkde Ize dodavatele obvyklym
zpisobem vyhledat aipsunout do fljemky klavesou<Enter>. V piipad, Ze dodavatel
v ¢iselniku neexistuje, Ize hdipgéto frilezitosti zaloZit.

Pri zadani neexistujicihgisla nebo €A dodavatele program nabidne moznost zaloZeni jeho
karty. Po jejim vyplani a uloZeni klavesosF2> se tyto Udaje pouZiji nafiemce. Stejnym
zpasobem Ize zalozit kartu Obchodniho partnera i ks Ctrl F3>.

* Vystaveno dne- datum vystaveni dokladuidlvyplreno je aktualni datum.

« Informace qorijaté faktu ie:

1. Cis. faktury - az 10mistn#éislo dodavatelské faktury.

2. C.objednavky — aZ 14mistréslo objednavky, na zakladtera byla faktura realizovana.
3

Uhrada - forma Ghrady se vyije vykirem z nabidky po stisku klavesy9>. Nabizené formy
Uhrady Ize nadefinovat ve funkCRDHY UHRAD A zAPISU v PD. DalSi moznosti vypéni je giimo
napsat kéd poZzadované formy Uhrady.

»

Splatnost - datum splatnosti.

5. Datum DPH - datum uskutesni zdanitelného pkni.

Doklad ¢&islo - zde program igdvyplnicislo pijemky, které je o jedno&tsSi, nez je posledni
¢islo dokladu uvedené fadach dokladl V pripadt poteby Ize totocislo pepsat, coz se da
pouZzit v ipac, kdy je teba vésvicerad prijemek, nez jednu.

Pri vytvareni dalSiho dokladu bude @mabizendislo z pivodnirady. Program lze nastavit i tak,
aby se zmneéné cislo zapsalo do konfigurace (viz kapitoEmpisovat zrenené cislo dokladu
dorady.)

* Int. pozndmka - do interni poznamky je mozno zapsat jakékolizr@mky. Jsou nevejné

a nikde se netisknou. Lze je dvpVat kdykoliv, i na uzaieném dokladu. UlozZi se vzdy
po jejich zngng, nebo po stisku klavesy-2>.

Pohyb kurzoru po oknhlaviéky je po stisknuti klavesyEnter> do jisté miry utovan Udaji,
které je nutno v danou chvili vyplnit. Kr@ntoho Ize kurzor posunovatpkami, pripadré doleva
kombinaci klavesShift Tab> a doprava klavesotiTab>.

Pomoci Sipek se Izefg@sunout i mezi oknem hlasky a polozkami dokladu<Sipka doli>
na poslednimiddku okna hlawiky) a naopak <Sipka nahoru> na prvé poloZzce dokladu).
Z poloZek Ize do hlavky skatit také po stisknuti kombinace klave€trl F7>.
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V8echny zadané Udaje Izéi gipravach rozpracovaného dokladu kdykolivémity pfi opusgni
rozpracovaného dokladu je nutno&m uloZit klavesowF2>.

V hlavicce uzavené gijemky lze krong interni poznamky z#mit, nebo doplnit také&islo Zména

faktury, ¢&islo objednavky, datum splatnosti a datum uskuténéni zdanitelného plréni. na uzavifeném

Pro uloZeni zrn v tomto pipadt stai ukortit editaci hlaveky. dokladu

10.3.Radky p¥ijemky

Réadky pifjemky mohou obsahovatghkterou z nasledujicich informaci:

» polozku skladu zboZk§3>),

* poloZzku skladu obal(<F4>),

o textovyradek €F6>),

» opravné a zaokrouhlovaci poloZkyGtrl F9>).

Typ zadavanéhtadku se ufi stiskem klavesy uvedené v zavorceislpSného typu.

— Prijemka ————— Polozka: Ceny: bez DPH —
Doklad ¢.: dne: prijal:
Dodavatel : rozpracovany
. Cislo Nazewv Mnozstvi Nak.cena/;
32 Bernard svetly lezak 100,00 ks 4 .92
1 lahev pivni 160.00 ks 3.00
33 Kofola 21 60.00 ks 16.38
34 Podébradka jablko 1,51 60.00 ks 9.90
90 Colon BIO-AKTIY 2.5kg 10.080 ks 62.30
51 Lak na vlasy Pantene 20.00 ks 39 .34
52 Praci prasek Persil 3kg 10.00 k= IEEIE
Soucty Cen bez DPH: s DPH:
— Prod. cenv s DPH: 189.00 0.00 — Marze: 17.16 % -100.08 % —

Jednotlivéradky se vypiuji postupi. Po vyplréni fadku program automaticky vytkiona konci Vkladani
dokladu dalSi prazdnyadek. Nemusite vSak tento postup dodrZovattdete kdykoliv pomocia mazani
kurzorovych klaves igmistit kurzor na Udaj, ktery pr&chcete upravit. Chcetedilozit novou Fadku
Fradku mezi jiz existujici, premistte kurzor natddku, ged kterou chcete vloZzit novou a stisten
souwasre klavesy <Ctrl Insert>. Obdobr, chcete-li &jakou tadku vymazat, premistte na ni
kurzor a stiskéte sodasre klavesy<Ctrl Delete>. Patet vyplrenychiadki je na dokladu zobrazen
na clici ca'e mezi hlawkou a polozkami. Rdtaji se pouze&adky obsahujici polozky s cenou,
tj. zboZzi, obaly, prace, negitaji se textovéadky.

Réadek uréeny pro skladové polozkyse vyphuje takto. Po vytvieni prazdnéhsadku programz"’wl"’}nI
ocekava zadantisla polozky z¢iselniku (pro zbozi Ize i kéd, zkratka nebo skupinaalezi leozKyz

p s ) L . . 2 : ) Ciselniku
na nastaveni preferovanétiselniku VRADACH DOKLAD U). Mozné postupyjsou tyto:

Napiste ¢islo a stiskite klavesu<Enter>. Pokud poloZka takovéhtisla véiselniku jiz existuje,
zobrazi se. JestliZze ji program nenajde, nabidhekgni nové (viz déle).

Stisknéte klavesu <F9>.To umoznivybrat polozku gimo z ptisluSného ¢iselniku (pomoci
kurzorovych klaves a klavessEnter>). Navic, kdyZz uz \iselniku jste, mizete v gm pracovat
tak, jako byste se dasho dostali pimo z nabidkyCISELNIKY (zaloZit novou polozku a jiz existujici
opravit nebo zrusSit, zapnout filtr apod.). Pokudpj¢ vybéru poloZzek zapnut filtr Wiselniku,
zastava zapnuty po celou dobu prace s dokladem amemd ho pi dalSim vyléru klavesoucF9>
znovu zapinat.
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Prepinani
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pro vyb ér
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polozky

Zadani
mnozstvi

Kalkulator
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U zboZi v gipad, Ze preferovanyntiselnikem je kod, je moZzno pro vyér pouZit snimad
¢arového kodu.Podrobijsi informace v kapitol®yker pomoci snimée ¢arového kédu.

Vzhledem k tomu, Ze program uniofe pouzivani duplicitniho kédu, tj. stejného kduto vice
polozek, jeiteba v tomto fipact umoznit obsluze vy spravné polozky. Protaigadani takového
kodu do dokladu (n¢ i snim&em) je zobrazeno pomocné okno pro&rygpravné polozky:

— Prijemka ———— Polozka: Ceny: bez DPH —
Doklad ¢.: dne: prijal:
Dodavatel _: rozpracovany
o Kod/Cislo Nazew Mnozstvi Nak.cena/j
8594003352300 Bernard svétly lezak 100.00 ks 4.92
1 lahev pivni 106.00 ks J.00
8594003849602 Kofola 21 60.00 ks 16.38
8594006820097 Podébradka jablko 1,51 60.00 ks 9.90
Colon BIO-AKTIY 2.5kg 10.00 ks

Baterie alkalicka 1.5Y

Ciselnik, pogle kterého se poloZzky vybiraji Izeginat kldvesogAlt F3>. Je tak mozno Hdaw
vybirat podleCisla, Kédu, Skupiny, Zkratky

Pokud gijimana poloZka ¥iselniku neexistuje, Ize jichem vyphovani poloZek zaloZzit. Provede
se to stiskem klavesyCtrl F3>, piipadré tuto mozZnost program sam nabidne, je-li zadana
neexistujici polozka. Pokud program zadanou kaehajde zobrazi nabidku:

Zalozit novou polozku Insert
Skok do ciselniku zbozi F9

Navrat zpet

MozZnosti potom jsou:

» ZaloZit novou kartu (klavesalnsert>).

e Pfesunout se déiselniku zboZi a situaci y®sit tam (klaves&F9>).

» Klavesou<Esc>se vratit do fijemky, pokud Spatné&slo bylo zadano omylem

Pokud je vybrano zaloZeni nové karty, objevi seqma karta zbozi, stejna, jako kdyz se zaklada
piimo viselniku zboZzi. Karta se obvyklymigmbem vyplni a po jejim uloZeni klavesols2> je
automaticky vybrana na doklad.

Po vybrani zbozZi jei¢ba zadat ffijimané mnozZstvi. Predvyplréno je jednotkové mnoZstvi,
které Ize pepsat a potvrdit klavesogEnter>. MnoZstvi lze zadat zapornym ¢islem (napiSe se
pred rg&j znaménko minus). Da se tim realizovat @gapohyb, v pipad ptijemky tedy vraceni
poloZky zgEt dodavateli.

Pro usnadéni piipadného fepditu jednotek i zadavani mnoZzstvi (baleni zbozi nagtokusi,

hmotnost nebo rozény na kusy a podoldh existuje v programu jednoduchy kalkulator. Vyvek
na poloZzce MnoZstvi klavesou <F9>:

Hodnotal Operace Hodnota?
o0 . 000 *

Pouziti je stejné jako u normalni kalkéka. V zobrazené tabulce jéeba vyplnit prvni hodnotu,
matematicky operator (+ - * /) a druhou hodnotup®get se provede klavesaEnter> a zarové
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se fenese do Udaje mnoZstvii Bristim pouziti si kalkulator pamatuje minulé hodnagz niize
zjednodusit zadavani opakujicich se Wpo

Pri zadavani poloZzek a zejménai mlodaténych Upravach dokladu je mozné také upravit
mnozstvi polozky fipoctenim. Na Udaji s mnoZstvim se po stisku klavesy objevi moznost
zadat dodatsné mnoZstvi, které se ke stavajicimu mnozdipiopte:

=? 3y —
8594003352300  Bernard svetly lezak 100.60 ks 4,92
1 lahev pivni 100.680 ks J3.060

8594003849602 Kofola 21 60.00 ks 16.38
8594006820097 Podébradka jablko 1,51 60.00 ks 9.90
Colon BIOD-AKTIV 2.5kg 10.80 ks 62.30

Lak na vlasy Pantene 20.00 ks 39.34

Praci prasek Persil 3kg 150.00 ks 134 .43

Pripocitat mnozstvi :

PouZiti je vyhodnéip postupném fedavani zbozi, které séigisuje na otekeny doklad do stejné
polozky. Kazdy dalsi ifljem, nebo vydej se daipocist timto zgisobem. Pokud se ma mnoZstvi
odetist, je teba po stisku <+> zadat zaportiglo, uvedené znaménkem minus.

Nakupni cena jeipdvyplrena hodnotou posledni nakupni ceny z karty zbafpadré ndkupni Zadani
cenou z karty obalu. Tyto hodnoty je ¥pad pofreby nutno pepsat aktualni nakupni cenonakupni ceny
Pokud nedoslo ke zng, st&i je pouze potvrdit stiskem klaves¥nter>.

Stisknete-li na cenklavesu<F9>, program vam k ni v zobrazeném zvlaStniméolmozni zadatSleva
procentudlni firazku nebo sleviPrirdZzka se fFitom zadava jaké&ladna hodnotas gresnosti na 2a pfirazka
desetinna mista. Podobné je toska/ou, musi se vSakipd hodnotu zadat tak#haménko minus
(na numerické klavesnici klavesa <->)!I. Po stiskrklvesy<Enter> se nakupni cena ihned
piepdaita.

Pro zapis nakupnich cen lze pouZiznmé kombinace: cenu za jednotku mnozstvi bez DPFkpinani
nebo s DPH, cenu za celkové mnoZstvi poloZzky bek,Dfebo s DPH. Kombinace séepinaji nakupnich cen
klavesou<Alt F7> a zvoleny stav je indikovan v hlg&ee (Udaj Ceny) a v nadpisu sloupce s cenou.

Poznamka pokud potebujete gijimat zboZi na sklad v jiné én¢, kontaktujte autory programu.

Z nakupni ceny se kurzotgsune nasazbu DPH.Vzhledem k délce polozky, ktera se nevejgazba DPH a
na jedentadek, je sazba DPH normdlmeviditelna (schovana za pravym okrajem obrazovjey)zm éna
a objevi se, az kdyz se na rfepune kurzor. itom dojde ke skryti mnoZstvifipadré i nakupni
ceny. Rednastavena je sazba, ktera je uvedena u pologisemiku. Tu Ize potvrdit klavesou
<Enter>. Pokud je teba jednorazay ptijmout zboZiv jiné dainové sazl, nez kterd je uvedena
na skladoveé ka&f Ize sazbu fepnou stiskem klavesyMezernik>, nebo vybrat z nabidky platnych
sazeb po stisk«F9>. V piipad nutnosti Ize zadat i sazbu, kterd je jiz v&mnosti neplatna,
vybérem z tabulky starSich sazeb po stiskitrkF9 >.

Zmeéna sazby se tylkdouze polozky dokladu.tj. nezapiSe se do kartyiselniku.

Pokud je zadana polozka, se kterou jgasena dalSi polozkafipadré vice polozek, jsou tytaSpiazena
polozky gidany na doklad automaticky. Pokud majfagené polozky stejnou jednotku mnoZspalozka
jako polozka zakladni, tak se také automaticky wgea jejich mnozZstvi na dokladuripzadani
mnozZstvi zakladni polozky.

Pri prijmu polozek s dopikovym Gdajem je nutno vzdy tento Gdaj pro kazdfjinpanou polozku Polozka
vyplnit. Kazda jednotliva hodnota ddgilového Udaje se naiemce gijima samostatnyniadkem. s dopl fiko-
Dopliikkovy Udaj se nachazi na koriéidku v fiijemce (za sazbou DPH). Pokud je digolvy Gdaj vym udajem
datum, je nutno ho napsat. Obecny d&plyy Gdaj je mozno vyplni€mito zpisoby:

» Vybrat prednastavené hodnoty pro zadavanou kartu — stisk&m <
* Vyplnit hodnotu jejim zapsanim — pokud dosud ndexaa, bude do tabulky hodnot dogha

* Hromadnym zépisem mnoZstvi k jednotlivym hodnot&w.zadani polozky zbozi a vyphi
nékupni ceny se na hodaatophkového udaje stiskneGtrl F9> a objevi se tabulka, do které
je mozno zadatijimané mnozstvi pro kazdou hodnotu:
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— Prijemka =————— Polozka: Ceny: bez DPH ——
— triko bavlnéne — prijal:
barva | PFijmout | Ma sklade novy
Doplrkovy udaj
bila 2.00 0.00 <4 —
cernda 3.00 1.00
modra | (.00 0.00
zelena 0.00 0.00 s DPH:
razova 0.00 2.00

| vtomto reZzimu zobrazeni lze tabulku hodnot upreat (Fidavani, mazani a oprava hodnot)
obdobré jako v kart zboZi. Po vyplani se tabulka zpracuje klavesobBZ> a na pijemku se pda
pati¢ny pasetiradki se zadanym mnozstvim a digkdvym Gdajem. Nakupni cena jéeplvyplrena
podle prvni zadavané polozky a Ize ji dodateupravit, pokud je proizné doplkové Udajetizna.

Pro kontrolu, zda sefifimana polozka vyskytuje vé&aké cenové akci, je mozno stiskerAlk
G> zobrazit seznam akci.

Po stisknuti kldvesy<Enter> v poslednim sloupci se kurzorfgmnisti na nésledujicfadek
dokladu. Pokud néasledujitiddek:

* neexistuje,tak se vytvéi. Bude vSak prazdny a stejného typu, jakéhorgelghozi vyplgny
fadek. Kurzor se umisti do jeho prvého sloupce grpro @éekava zadani dalSi polozky.

* existuje a je jiného typu, nez text, kurzor se umisti @ugte s mnozstvim.

Pokud je v IOKALNIi KONFIGURACI nastaven parame®&itani poloZzeka pokud se znovu vybere
poloZka stejnéhdisla, ktera jiz na dokladu figuruje, pak se mnoZsikové polozky automaticky
pricte kmnoZstvi ujiz five vybrané polozky stejnéhcisla. Tato vlastnost se hodi
nag. pro @ipojené obaly (stejné obaly pak nezabiraji ki, ale pouze jeden), nebdi pouZiti
snima&e ¢arového kddu.

ParametiS¢itani poloZzekv L OKALNI KONFIGURACI |ze nastavit na hodnoty:
« P¥i vybéru poloZky - poloZky se &taji pribézneé pii vytvaieni dokladu.
» P¥i uzavi‘eni dokladu - poloZky Zistanou rozepsané acgeu se aZ ) uloZeni a tisku dokladu.

Pokud je v parametr®itani poloZek zapnutoKontrolovat cenu, tak se &itani neprovede
Vv pripad, Ze se no¥vybrana poloZka oditre vybrané odliSuje jednotkovou cenou.

Sitani se neprovadi u polozek, které majiny dophkovy Gdaj!

Textovyiadek se zaloZi stiskem klavesly6>. MiZe obsahovat libovolny text o délce maxingln
60 znaki. Na dokladu jich raze nasledovat i vice za sebou.

oy

Textovetradky lIze vyphovat také vybrem zciselniku TEXTY, kde je vhodné mit nadefinované
casto se opakujici textovadky. VykEr se provede:

» Zobrazenintiselniku text klavesouw<F9> a nasledny vyr klavesou<Enter>.
e Zapsanim zkratky textu a stiskem klavegnter>.

Takto zadané textovéadky se chovaji stejnjako kdyby byly vyplgny rwiné a lIze je dale
libovoln¢ upravovat.

Pokud je v GOBALNI KONFIGURACI nhastaveno pouZzivani stiavych Udaij, jsou sotitové udaje
zboZi za cely doklad pegany v jeho hlavice. Jejich sotet se také rive také objevit na tiskovém
formul&i ptijemky, pokud je to povoleno v parametre¢hgmky v RADACH DOKLAD U.

Podobnym zfisobem program¢#ta jednotkové hmotnosti, pokud jsou v pouZitychtdeh zboZzi
uvedeny. Sotet se nachazi na spodnifddku gijemky a lze ho obdobnym #igobem tisknout.




Fiiemky

Na konci formulée je uveden celkovy séet nakupnich cen bez DPH a vyslednycsbwokladu
s DPH po pipadném zaokrouhleni. Tyto sty program sam vygdtava na zéklatl zadanych
jednotkovych cen a mnoZstvi.

Celkové
sou €ty

Vyslednoucastku pijemky Ize réné upravit. Jednak jejimippsanim na poZzadovanou hodnotu,
dale je mozZno po stiskdF9> zadat bd’ procentualni firazku nebo (se zapornym znaménkem)
slevu. V obou uvedenychripadech je z#ma celkové ceny rozpu$ta do cen jednotlivych
poloZek.

Pri vybéru polozky zéiselniku zobrazeného po stisknuti klave$y9> Ize vyuzit i hromadnéhaHromadny
vybéru. Potebné polozky se ozt béznym zpisobem (klavesa<Ctrl> a Sipky) a klavesowyb ér polozek
<Enter> se narazignesou do dokladu. V dokladu se objevi s nulovyrozstvim.

Klavesou<Ctrl F9> Ize zobrazit nabidku dalSich mozZnosti zadani: Dalsi
moznosti
zadani

Dalsi naklady/slevy rozpusténe v nak.cene
Dalsi naklady/slevy nerozpustene v n.cene

Halerove wyrovnani / zaokrouhleni
Kopirovat polozky ze vzoroveho dokladu _
‘realizovat polozky z objednavky dodavateli

Naklady/slevy rozpusS&né v nakupni ce - voli se stiskem kombinace klave<Ctrl F9> Naklady
a v nasledd zobrazené nabidce wiem volby DalSi naklady/slevy rozpusné v nakupni ce®. rozpust éné
Smyslem poloZky je zohlednit dod&te naklady nebo slevy poskytnuté dodavatelem ng@ cel
nakup, které nejsou j&tozpusEny do cen poloZek dodavatelského dokladu (faktiRgzpus€ni
nakladi se promitne az do zpimérovanych nakupnich cen na kartdch zboZi (ohgl
Na piijemce se viditelné nakupni ceny polozek zboZi aliobvsak nezmni (na rozdil
od dodaténych naklad zadavanych na sétech). Tim se rize dosahnout toho, Ze celkovd suma
piijemky pak bude stejna, jako suma na dodavatelskéuié a zarove vSe bude spraen
zalttovano ve spolupracujiciméétnictvi (pokud takové je nadefinovano). Pokud aepfiemce
vyskytnou obaly, jste dotazani, zda se naklady/slevy maji tak@ustit do zpiimérovanych cen
téchto obal. Odpowzte podle pdeby stiskem klavesyA> jako ano, nebo klavesyN> jako ne.

Pro zadantéapornych naklada (slevy)stiskreéte ve sloupci s mnozZstvim klavestr.

Kromé samotné ceny nakladu je mozné zadat igajibu DPH.Zm¢na z ednastavené nulové
hodnoty se provadi stejnjako nap. u polozky zbozi.

Naklady/slevy nerozpudéné v nakupni cei - voli se stiskem kombinace klave€trl F9> Naklady
a v nasleda zobrazené nabidce Wiem volby DalSi naklady/slevy nerozpudné v n. ce®. nerozpust éné
Smysl polozky a prace s ni je stejna, jakaipgd rozpusénych naklad. Hlavnim rozdilem vSak
je, Zenaklady se nerozpoudiji do zpramérovanych nakupnich cenna kartach zbozi (ohgl

Haléifové vyrovnani/zaokrouhleni- smyslem této polozky je zohlednit zaokrouhlovemidil Haléfové
mezi vypa@tenym a gjakym zpisobem zaokrouhlenym sgtem s DPH. PoloZka se na dokladz@ vyrovnani/
dostatza nasledujiciclsituaci: zaokrouhleni

» Automaticky, kdyZ v pfibehu vytv&eni dokladu dojde Butomatickému zaokrouhleni sumy
vypvaaJ|C| z nastaveni parametZaokrouhlovat sumu. Parametr se nastavuje ve funkci
RADY DOKLAD U u fady odpovidajici fijemce.

* Poruénim zaokrouhlenim sumy s DPHtak, aby suma odpovidala s&ima dodavatelském
dokladu (faktie).

* Ruéné, vybérem volby Haléové vyrovnani/zaokrouhleni z nabidky vyvolan@dvykErem
nové polozky dokladu po stisknuti kombinace klaw€drl F9>. V tomto gipadt je nutno
zadat jak cenu, tak i sazbu DPH.

Pokud v ptibéhu tvorby dokladupominou divody existence zaokrouhlovaciho rozdilu, je
poloZka z dokladautomaticky vymazavana.

Na dokladu je tento typ poloZksgZdy umistén na konci, za posledni poloZkou dokladu.

Tato volba slouzi proprevzeti objednavky do ijemky. Zobrazi seznam objednavekrealizovat
vyfiltrovany tak, Ze jsou zobrazeny pouze odesla@é, nezrealizované objednavky od topolozky
dodavatele, na kterého je vystaverfemka. V seznamu je nutno najet kurzorem ndigaiu z objednavky
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SetFidéni
polozek

SetFidéni
podle nazvu
UloZeni
pFijemky

Ukon éeni
bez ulozeni
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objednavku a vybrat ji kipnosu klavesogEnter>. Polozky objednavky sef@nesou do iffjemky,
kde je mozno je dale upravovatieResena objednavka je timto oZwea jakozrealizovana.
Do jedné pijemky lze timto postupent@nést i vice objednavek.

Tato volba slouZi prgiekopirovani polozek jiného dokladu do pijemky, nagiklad pi
opakovanych dodavkach, kde s§gmka opakuje. Vyér této volby nabidne seznaiiznych druli
dokladi, ze kterého je mozno vybrat vzorovy doklad. Pojotdhoto dokladu se pouziji na pgav
vytvareném dokladu. Na rozdil odqachozi volby tim nenitwodni doklad nijak poz#mén, ani
oznaen. Ri kopirovani pijemky se zobrazi dotaz jakymigobem vytvéit nakupni ceny:

Pri kopirovani nakupni ceny zachovat steine jakeo na vzorovem dokladu,
nebo je nahradit posledni nakupni cenou ?

Zachovat plivodni ?
Ano Ne

Opravna polozka pro nakupni cenu- poloZkavznika automaticky v pripadé, Ze se fHjemkou
vydava (zapornym mnozstvim) vSechno mnoZzstvi nedskdolozky (zboZi nebo obalu), d@itom je
zarover zadana rozdilnd nakupni cena, nez je aktuatmhgna nakupni cena na kartvzhledem
k tomu, Ze zaporny pohyb je za jinou cenu, nez ppkierym byla poloZzka nasklagim, nélo by
dojit k prepateni paiimérné nakupni ceny. K tomu vSak nedojde, protoZeedrst mnoZstvi na
sklact na kar¢ bude nulové. Aby peetre vychazela kontrola skladu (géteni stav + pohyby =
kongny stav), pipocitava se proto rozdil cen k pohiyb formou této opravné polozky. PolozZka je
na dokladu pewh svazana s polozkou, kterou byla vyvolananedd se Zadnym zfisobem
upravovat.

Setidéni poloZzek podle preferovanéhdiselniku se provede stiskem kombinace klaves
<Shift F9>. Zobrazi senabidka, ve které je, mimo jiné, volb&ettidéni poloZzek podle
nastavenéhotiselniku. Po jejim zvoleni se polozky dokladu iset podleaktualné nastaveného
¢iselniku.

Ve vySe uvedené nabidce je také vdBadridéni poloZzek podle jejich nazvuJejim vybranim se
poloZky na dokladu sitli vzestupi podle svého nazvu.

Celou ijemkuuloZite stisknutim klavesyF2>. V nasleds zobrazenéabidcesi vyberete stav,
v jakém se ma nové&ipemka uloZit. K dispozici jsou tytstavy:

e Uzawit - doklad se uloZi tak, Ze ¥m jiZ pozdiji nepijdou provadt Zadné dodatmé Upravy.
MnoZstvi na sklad je fjpsano. V seznamu dokladie takovy doklad ozrn ve sloupci
Spismenem Uav seznamu doklédje zobrazenéernou barvou. Je-li gijimano zboZi s
omezenou dobou usklaghi a mate-li povolen dotaz na ungist ve skladu (viz kapitola
Povoleni dotazu na umést), jste na & dotazani.

« Nechat rozpracovany- doklad se uloZi tak, Ze ¥m je mozné kdykoli &at dalSi libovolné
Upravy. Mnozstvi na sklad senepripisuje. V seznamu doklad je takovy doklad ozrn
pismenem Oa v seznamu dokladie zobrazerzelenou barvou.Pripadny dotaz na umisti
zde neni, protoze nema smysl.

» Zau¢tovat - tato volba je kdispozicpouze tehdy, kdyz je nastavenigmos informaci
do &etniho programu. i vybéru této volby se dokladiloZi stejré, jako v Fipac volby
Uzawfit, navic jsou vytviena data proipnos pijemky do &etnictvi — popséano v kapitole
Zalctovani prijemky

» Neaktualizovat - jestlize vyberete tuto volbu, program s dokladeendéla viibec nica vrati
se zgt do tvorby dokladu. M& to tedy stejnycidek, jako kdyZz v nabidce stisknete
klavesu<Esc>.

Prijemku Ize opustit bez uloZeni Uprav klavesdtsc>. Program fitom zobrazi kontrolni dotaz,
zda gijemku opravdu ukatit bez uloZeni zrn.




Fiiemky

Pri ukladani gijemky se provedekontrola, zda je pijemka spojena dodavatelem, ktery je

evidovany Wwiselniku obchodnich partrieje vyplnsno ¢islo/ICO), resp. jestli jedatum vystaveni Kontrola

shodné s dneSnim datem (pro Nechat rozpracovany se dagkaontroluje). Pokud &o z tohoneni dodavatele
L ; . A C i o . a data
splnéno, program znovu nabidne stejo&no, ve kterém jste oba Udajeélnzadat hned na @gatku vystaveni

tvorby nového dkladu. V ok@ bud’ provedete zrnu, nebo jednim azé&holikerym stisknutim
klavesy <Enter> potvrté zadané hodnoty.

Po uzaveni gijemky program automaticky provede u kazdéape poloZzky vypdet nové Pramérovani
pramérné nakupni ceny, kterou pak na Kapolozky véiselniku pepiSe jvodni pamérnou nakupnich cen
nakupni cenu. Nova pmérna nakupni cena se vyfitava metodou tzwazeného aritmetického
praméru. Paita se jako satet sodinu nové nakupni ceny s nbpiijatym mnozZstvim a sa@inu
staré pimeérné nakupni ceny se stavajicim mnoZstvim na gklaiikemz tento sotet je v za¥ru
vydélen sodtem now prijatého mnoZstvi a stavajiciho mnozstvi na skla/Se uvedeny vypet
se neprovede, pokud doklad po uloZatstane rozpracovany.

V piipact, Ze je program nastaveny na prodej do zaporu giflemce existujipolozky,
které mély pied prijmem zaporné mnoZstvi,tak program tuto skuteost roviZz zohledni.
Vyhleda pohyby, kterymi byla poloZzka vydana do zépa zahrne je do vygtu pramérné ceny.
Dodat&n¢ u nich také aktualizuje nakupni cenu, za ktergly be skladu vydany.

Tento mechanismus funguje i pdodat&ném rozpracovani jiz uzéené pijemky a opraw
nakupni ceny. Také v tomtdipadt dojde k novému zgmerovani nakupni ceny a jeji promitnuti
do uskuténénych pohyli. Z matematickych dvodu lze ovS8em takto opravit pouze posledni
piijemku, kterou byla dand poloZka naskl&mg V gipad, Ze existuje fijemka no¥jsi,
nebo dojde k pokusu o rozpracovani vicéijemek najednou, program odmitneij@mku
rozpracovat a vypisSe hlaseni:

Nelze rozpracovat,

protoze by doslo k nespravnéemu wypoctu priamerne nakupni ceny !
Na dokladu totiz existuje nejméne jedna polozka,
na kterou jiz byla vystavena noveéjsi prijemka.

V pripade, ze je nutne otevrit starsi prijemku, je potreba wypnout
dodatecny prepocet nakupnich cen na dokladech pomoci parametru

“"Dodatecny prepocet nakupnich cen”™ v okne Prijem do skladu
ve funkci SYSTEMOVE FUNKCE/KONFIGURACE/Globalni konfigurace.

Pokud neni dodateé gepaitavani nakupnich cen v pohybech nutné, Ize je owpn
zminovanym parametrem VLGBALNI KONFIGURACI a gijemky jde rozpracovavat bez omezeni.

Stav ffijemky lze dodatén¢ zmenit (nagiklad prijemku znovu rozpracovat)de se tak po jejimzmeéna stavu
zobrazeni stiskemF2>. Podrobiji je to popsano v kapitole @KLADY . pFijemky

10.4. Vyker polozky pomoci snima&e ¢aroveho kodu

P¥i preferovaném éiselniku kod je mozné pro vy polozky zbozi s vyhodou pouzigkiery typ
snima&e ¢arového kodu. Sninddze pak pouZzit &olika zpisoby:

Snim& se pouZije pouze prageteni carového kodu. DalSi postup je pak stejny, jakdipaet Snimaé
zapsani kédu z klavesnice a stisknuti klavesgter>. bez prefixu

Jestlize vlastnite snia ktery ma mozZnost naprogramovat tgrefix, tj. ma schopnostSnimaé
do paitate poslat ped pectenym ¢arovym koédem jeden znak, v naSerippd horizontalni s prefixem
tabelator (HT, v ASCIl vyjadeni 09 hexadecim&innebo 9 dekadicky), pak lzefipvybéru
poloZzky oznd&ené interni modifikaci k6dUEEAN13 zainajici ¢isly 25, 26, 28a 29, vyuzit
pro prednastaveni hodnoty mnoZstvi énmzakddovanou informaci pré&w mnoZzstvi. DalSi postup
je pak stejny, jako vifpac zapsani kddu z klavesnice a stisknuti klavesgter>.

Polozky gijemky Ize zadat takéifenosem Udaj z pirenosného terminalu pro skr ¢arovych PFenosny
kodi. Probih& nasledujicim épobem: terminal
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1.Do terminalu nasnimejte gebny p@et polozek zboZzi.
2.Terminalpripojte k pctitati.

3.Ve funkci RRIJEM zBOZi nastavte kurzor na nowadek do sloupce pro zadavani koédu a
stisknéte kombinaci klavesShift F6>.

4.Z terminalu do péitace se penesou vSechny si@né polozky s tim, Ze se hodnoty, které se
jindy vyplauji ruéné, nag. nakupni cena za jednotku, doplni na z&kladaji z karty
zbozi. | vtomto fipad se berou v avahu uUdaje, které jsou zakddovany yé&e v
zmirénych internich kddech EAN13.

5.Pokud penos poloZek praihne Uspsrg, poloZzkyv terminalu se vymazoua terminal je
piipraven pro n&tani dalSich, pro vytweni dalSiho dokladu, nebo pro dagin jiz
rozpracovaného dokladu.

V piipads, Ze seprenos Udaji z jakéhokoli dvodu grerusi, lze pokrégovat dvéma zpisoby.
Novym stisknutim kombinace klavesShift F6> dale pokréovat v genosu. PoloZka, fpkteré
doSlo k geruSeni penosu, se iftom opstovné prenese z terminalu do gitece. Nebo ukodit,
Zznovu spustit tvorbu nové&ipemky a znovu odstartovatgnos polozek od Zatku.

Takto rozpracovanouifjemku Ize dale upravovat a dokdnobvyklym zpisobem.

Pri pouziti snimae ¢arového kodu rize bytvhodnézapnoutautomatické fitani polozek - viz
predchozi kapitola.

10.5. Zmeny prodejnich cen a marzi

V dolnimiadku obrazovky jsou zobrazeny aktugrdejni ceny la?2 a jejich marze.Tykaji se
polozky zboZi, na které se peamachézi kurzor. Ceny jsou uvedenydbioez nebo s DPH, podle
nastaveni parametrBreferovana cenave funkci ¥STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE RADY
DOKLADU, PRIJEMKY. OkamzZité pepnuti zobrazeni ceny je mozné klavesbi>.

Prodejni ceny zboZi Izerfipno [ piijmu zmenit, aniZz by bylo nutno opravovatimo kartu zboZi.
Stiskem klavesyF5> se zobrazi okno pro prazadavanou polozku zboZzi:

VYupocet prodeinich cen

Praci prasek Persil 3kg

134 .43 161.32
134 .43 161.32

Zde je mozno opravovat libovolnou prodejni cenuanetarZi stejnym zjsobem, jako $ opraw
karty zboZzi. Stejnym Zsobem se &e i zaokrouhlovani vyslednych cen. K uloZeni paemych
zmen dojde stiskem klavesyF2>, nebo opu&him posledni prodejni ceny klaveseidnter>,
¢imZ se okno uzae a program se vrati do poloZaikjemky.

Stejné okno Ize spustit i stiskerCtrl F5>, kurzor neni v tomto ipact nastaven na cenu,
ale na marzi a tak se tento postup hodi g zné€nu cen pomoci marze.

Dal3i operace, kterou Ize pomoci této funkce pripwaEstykd moznostidvozeni nakupni ceny
z ceny prodejni. Postupuje se tak, Zze se v tomto ®kada cena prodejni a k niiggusnd marze.
Stiskem kombinaceCtrl F9> se okno zate a nadkupni cenatadku Fijemky je vyplréna Udajem
vypoétenym z échto dvou hodnot. Tento postup je vhodry zadavani doklad kde je uvedena
pouze doporéena prodejni cena a z ni je poskytnuta sleva.

Prodejni ceny se mohowhem gijmu menit také automaticky. Ele se tak fi nastaveni marze
a automatického vy@tu v GLOBALNI KONFIGURACI -PARAMETRY TVORBY PRODEJNICH CEN
Zpisob vypdtu je stejny pro vSechny poloZky na dokladu.




Fiiemky

Pokud toto globalni nastaveni tvorby cen pragvyhovuje, je mozné ho v ramci tvorhifjemky
poZadovanym zisobem zminit. Po stisku kombinace klavesshift F9> se v nasledhzobrazené
nabidce vybere volbRotasna znéna nastaveni automatické tvorby prodejnich cenZobrazi seDoéasna
stejné okno jako v BDBALNi KONFIGURACI a v rém lze d@asré zmsnit parametry ovliviujici Zmeéna ;
automatickou tvorbu prodejnich cen. Nastaveni sedikklavesou<F2>. Od tohoto okamziku séastaveni
prodejni ceny budou t¥ib podle novych pravidel.

VySe popsan&ména nastaveni plati pouze v pibéhu tvorby konkrétni prijemky a je
po opudni dokladu zapomenuta - neslouzi tedy k opraastaveni provedenehdive @imo
ve funkciRADY DOKLAD U! M¢nit nastaveni &hem tvorby jednéifjemky je mozné i opakovén

VySe uvedené se tyka také samostapiijimaného obalu!Netyka se vSak obalu, kteryje Automaticka
sprazenys polozkou zboZi. Takovy obal je povazovan zanyrat tudiz u 8ho nema automatickdvorba
zmena prodejnich cen opodstai. prodejnich

Jestlize dojde ke z&n¢ nekteré z prodejnich cen (libovolnym postupem)iazapisu dokladu siB%rEa()zbal u

vyberetestav Nechat rozpracovanybudetedotazani, zda se maji stejnym #pobem aktualizovaiha aktualizaci
prodejnich ceny ¥iselnicich, protoZe tato informace se pro rozpraogwdoklad neuklada a byla
by zapomenuta. U ostatnich siase znény cen provedobez dotazu.

10.6. Kontrola drive uskuta&nénych pohybi

Primo v poloZzkach gjemky (a tSiny dalSich doklat) |ze zobrazit seznam pohytkaktualni
polozZky, tykajici se aktualniho obchodniho partnd?eaktické pouZiti spiva v kontrole cen,
za které byla polozka v minulosti nakupovanéig@dré prodavana). Funkce vychazi ze Zobrazeni
pohyhi ve skladové ka#t Spousti se stejnym agobem - stiskenxAlt F4> natadku dokladu
s pozadovanou polozkou.iiPprvnim pouZiti v rdmci dokladu se objevi oknoilsdm, kde je
pfednastaven obchodni partner aigat typy doklad:

Ano
|

Pri Prod Fak Dol Ywvd
Uzav

17.12.2612

Zde je nutno nastavitasové rozmezi, za které se budou pohyby zobrazptipadre dalSi
parametry. Tento filtr se objevi pouzé& prvnim pouZiti po spu&hi programu, jeho nastaveni
zastava zachovano po celou dobu sgniSprogramu a ifb stisku <Alt F4> se na dalSi poloZce se
program uZ na nic nepta. Po zadani data se olgenam pohyb. Fi pouZiti v ffijemce se zobrazi
pouze pohyby fijmové, @i pouziti v dokladech vydéavajicich ze skladu serambpouze pohyby
vydajove.

—Karta 34 Podébradka jablkeo 1,51
Datum |Dok |Cis. dokl.%chhodni part |Hhozstvi |Zistatek |Cena/j ]

.12, 1 | TNVENTURA . 9.90
14.12.2012 |Pri| 000000002 MAKRO CR spol 72.00 88.00 9.90
17.12.2012 |Pri| 000000006 MAKRO CR spol 72.08 160.00 9.90

Po seznamu je mozno cestovat kurzorem &pagE potreby je mozno fevzit do dokladu cenu
z aktualnihaadku klavesoskEnter>.
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10.7. Zobrazeni detailnich informaci

Jak v pfibéhu tvorby nového dokladu, tak figprohlizeni dokladu, jsou na obrazovce zobrazeny
pouze zakladni informace o jednotlivych polozkabbZi. Po stisku kombinace klave€trl F4>,
v dolni poloviré obrazovky se zane objevovabkno sf¥adou dalSich Gdaji. Které Gdaje to budou,
je zavislé na tom, kde se na obrazovce préachazi kurzor.

JestliZze jekurzor umistén na:

Informace o  (isle dokladu, v okné budou podrobnénformace o mezisotitech cen a mnozstvi samostatn
mezisou &tech za zboZi a obaly:

01 28577 .11
NP prevodem

23643.10 4634 .01 28277.11 400.00
300.60 6.00 300.00 100.68

Informace » dodavateli, v okné budou podrobnénformace o vybranéndodavateli (pokud byl vyplgn).

o dodavateli
TRIFID software 16

Rokycanova 114
Yusoke Myto 566 01 6455655
263-8546595

8.0 na dokladu

6

15.92.2001

Informace » poloZce dokladu- v zavislosti na jejim typu jsou v okizobrazeny detailrihnformace o zboZi
0 zboZzi nebo nebo oobalu.
obalu
32 Bernard svetly lezak
8594003352300
na QANTO spol. s r.o.
lahev pivni
0.000 4.92
4.92
155.000 ks 18.33
0.000 ks 0.00
0.008 ks 8.00
6.00
0.008 ks
Informace » Fadku se sodty - v okre se zobrazi satly cen rozepsané do jednotlivychiidaych sazeb
0 sou étech a také pipadné zaokrouhleni celko¢éstky

Bez dané . 300.00 0.00 300.00
Zakladni . 22066.30 4413.26 26479.56
Snizena . 1576.80 220.75 1797.55

23943.10 4634 .01 28577.11

34947.92

Upozorreni: nekteré adaje (nap prodejni ceny a mnoZzstvi na skipddrazeji pray platny stav
a nikoliv stav ktery byl p¥i vytvareni dokladu!

Vypnuti Vypnuti informa&niho okna se provede &pvnym stiskem kombinace klave€trl F4>.
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10.8. Ozn&ovani polozek a prace s nimi

V dokladu Ize ozn&t vybrané polozky a s nimi pak dale pracow@znait Ize: Oznaéeni

* Pouze vybrané polozky - na poloZce stiskem kombinace klave€trl Sipka doli>, polozek
resp.<Ctrl Sipka nahoru>.

» VSechny poloZzky- stiskem kombinace klaveCtrl +>.

Odznaéeni

Proodznateni vybranych polozek jsou tyto moznosti: polozek

« (Odzn&eni vSech - stiskem kombinace klawe&str| ->.

« Odznateni pouze wmkterych - presuite kurzor na polozku astiske podoba
jako pi oznatovani jedné polozky klavesyCtrl Sipka doli>, resp.<Ctrl Sipka nahoru>.

S ozngenymi poloZkami dokladu pak Ize prowddasledujichromadné operace:

* Procentni Uprava nakupni ceny - ve sloupci s nakupni cenou stigten klavesu <F9>
anadotaz, zda upravit cenu u a@@ych polozek, odpéete ano, klavesa<A>
nebo<Enter>. Dal3i postup je shodny s postupem Upravy nakupnji gereozn&né polozky.

» Zména sazby DPH- ve sloupci se sazbou DPH stistenkldvesu<F9> a na dotaz, zda zmit
sazbu u ozngnych polozek, odpaégzte ano, klavesaA> nebo<Enter>. DalSi postup je
shodny s postupem zZmy DPH u neozn#&né polozZky.

» Tisk etiket/cenovek- stiskem<Ctrl F10>, <Alt F10>. DalSi postup je shodny, jakdi pisku
etiket pro cely doklad.

» Pienos poloZzek do vahy- stiskem kombinaceAlt F6> se ozn#&ené polozky penesou do
vahy, pokud je odpovidajici typ vahy nastaven vb@loi konfiguraci. Tyka se vah s tiskem
etiket, které pdiebuji mit v pariti informace o polozkach zboZzi.

VySe popsan@znatovani polozek a prace s nimis vyjimkou tisku etiket) je umozno také
u ostatnich typi dokladii. Ne vSak ve funkci RODEJ

10.9. DalSi prace s fijemkou

UloZenou pijemku je mozno zobrazit klavesetF3>, stisknutou na tétoffjemce v seznamu
piijemek. Zobrazi se formuilés poloZzkami fjemky. V tomto zobrazeni lze provédnekterou
Z nasledujicickinnosti:

 Doklad si pouzerohlédnout - tuto¢innost Ize provégt vzdy, bez ohledu na stav, v jakém E)éOh"ZE”'
doklad pré¥ nachéazi. Prohlizeni se ukdstiskem klavesykEsc>. dokladu

» Doklad dale upravovat - pokud byla pijemka uloZena jako rozpracovana, je kurzor nastaggitace
na novém, poslednirfadku dokladu a je moZnaigavat dalSi poloZky, stejnym @pobem, dokladu
jako kdyz se gjemka vytvdi. RovreZ tak je mozZno opravovat a mazat stavajici polozky.
UloZeni, gipadré neuloZeni zrén je stejné, jakoipvytvareni dokladu.

U sitové verze programu jsou Upravy mozné pouzéipegt, Ze doklad neni préveditovan
Z jiné stanice.
» Doklad vytisknout v raznych podobéach. Po stisknuti klavesiz10>. Blize kapitolaTisk Tisk dokladu
prijemky.
» Vytisknout k poloZzkam dokladetikety/cenovky - Blize kapitolaTisk etiket. Tisk etiket

» Zmeénit stav dokladu na jiny - pokud to Ize,rhete zmdnu provést po stisknuti klavesy2>. zmeéna stavu
Co se bude dit dal, sedete v kapitoleZrgna stavu pijemky.

+ Doklad vyexportovat na disk, nebo FTP server priepos do jiné instalace programu TRIFIBxport
(KapitolaExport pijemky). dokladu

 Zobrazeny doklad e poslouzit jakazor pro novy. Stai, aby se n#adku stislem dokladu Kopirovani do
nebo s dodavatelem stiskla kombinace kl&@sl F9>. Vznikne nova fijemka, se shodnymhového
poloZkami a obchodnim partnerem, pouze datuisla gijemky budou sotasné. S takto név dokladu
zaloZenou fijemkou se pak pracuje jako s kazdou jinou.

V obsahu (polozkach iflemky) funguje fulltextové vyhledavani, sp&¥¢ pomoci €trl F> Vyhledavani
obdobré jako vyhledavani v seznamediiselniki, nebo dokladl. Zde je vyhodné pro rychlé& dokladu
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Znakové tisky

Grafické tisky
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dohledani konkrétnihdadku v rozsahlém dokladu. Vyhledavaji se pouzeyiexyhledavani
nefunguje pra&iselné udaje (ceny, mnoZzstvi).

10.10. Tisk gijemky

Pro tisk gijemky Ize pouZit oba druhy tisku podporované paoggm TRIFID - znakové tisky,
nebo grafické tisky. Zjsob jejich nastaveni je popsanR¥iruéce o instalaci a nastaveni
programu.

Jedna se o tiskywivatelskym rozhranim DOS podporujici tisk imo na port tiskarny (vhodné
pro jehl¢kové, nebo obe@nznakové tiskarny). Spusti se v zobrazefriemce klavesowF10>.
Zobrazi se menu s nabidkou tiskovych sestav:

» Prijemka - ndkupni ceny- klasicka pijemka s uvedenymi zakladnimi informacemiiggtém

zbozi a nakupnimi cenami.

» P¥ijem zboZzi - prodejni ceny- doklad vhodny jako protokol oigvzeti zboZi prodadam.
Misto nakupnich cen jsou uvedenygivodejni s DPH.

e Piijem zboZi - nédkupni/prodejni ceny- stejnd sestava jakorguchozi, navic jsou zde
i nakupni ceny s a bez DPH.

« Objednavka - prijemka se vytiskne v podélobjednavky. Tento Zfsob tisku je zde hla¥n
proto, aby bylo moZné rozpracovandijgmku pouZit, jako podklad pro vytisknuti objedksav
urcené vaSemu dodavateliiitem se gedpoklada, ze po fyzickém dodani objednaného Amzi
z této rozpracovanériemky (objednavky), poffpadnych nutnych opravach, stane normalni,
uzawena pijemka.

» Vydajovy doklad - vytiskne se vydajovy pokladni doklad vychézereizobrazenéifjemky.
Po jeho vyBru a jeS¥ pred vlastnim tiskem je moZreadat n¢kterédopliiujici Udaje, jako je
¢islo vydajového dokladugél platby a pipadné pilohy.

Tyto tisky funguji pouze i spuséni programu vrezimu Windows a vyuZivaji grafickych
moZznosti tohoto prosdi, Wetns mailovani a expoitdo rekterych formah. Spusti se v zobrazené
piijemce stiskem kombinace klave€trl F10>. Objevi se okno s tabulkou sestav a jejich ovladani

"5 Tisk dokladu M=l

Prijemka W Vytisknout

Prijemka s prodejnimi cenami
Objednavka bez cen
Objednavka s cenami Do PDF
Etikety s nastavitelnym obsahem
Etikety s carovym kddem E-mail
Mastaveni
X storno (Esc)

Vyznam ovladacich prekje Zejmy, podrobny popis ovladani atgob nastaveni je popséan v
Priruéce o instalaci a nastaveniPouZiti Etiket s nastavitelnym obsahem je popsakapitole
Ciselnik zbozi.

10.11. Tisk etiket

Krome¢ grafického zpisobu tisku etiket, zmémého v pedchozi kapitole Ize tisknout etikety také
pavodnim znakovym zjpsobem, za i@dpokladu, Ze je nastaven ve funk®iSBEMOVE FUNKCE
NASTAVENI TISKU ETIKET (viz PFiru¢ka o instalaci a nastaveni Pokud je program spoust v
rezimu DOS, je to jedind moZnost, grafické tiske néfunguiji.
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Vlastni tisk Ize realizovadvéma zpisoby: Zphsoby tisku

1. Po umistni kurzoru naadek s dodavatelem stiskem kombinace kl&aAds F10>. Nasleduje etiket
dotaz, zda ke kazdé poloZce dokladu vytisknout @gednu etiketu, nebotolik etiket,
kolik jich odpovida uvedenému mnozstvi na dokladu.

2. Umisgnim kurzoru naadek s poloZkou, kterd ma byt vytisknuta a stiskembinace klaves
<Alt F10>. V nasledd zobrazeném oknlze zadat p&et etiket, ktery se ma pro danou
polozku wvytisknout.

Krome vySe uvedenych skuteych znén stawi se v nabidce novych staw piipads, Ze doklad je Nechat
rozpracovany, navic objevuje poloZka nazvaiechat rozpracovany.Je utena k tomu, aby seozpracovany
po upravach fijlemky mohly zaznamenat provedené&mya aby doklad iitom nadale mohlistat
oteweny, tj. gistupny dalSim f@dpokladanym zgmam.

10.12. Export prijemky

Prijemku je moZnéexportovat na disk nebo FTP server a naskedio zase importovat do jiné
instalace programu TRIFID. Export se provede kombinklaves<Alt F6>. Exportovat nelze
stornované fijiemky. Podrob#gjsi informace jsou v kapitolerenos doklad.

10.13 Import pirijemek ve formatu XML, CSV, XLS

Prijemky v programu TRIFID lze vytud také automaticky na zakladmportu dat vytvéenych
v jinych programech (obvykle datovych souba vydanymi fakturami). Lze importovat soubory
obecr vyuzivanych formdi XML, CSV nebo XLS. Zfisob zpracovani dat je pro konkrétiipad
nutno nadefinovat vytwenim Transformaéniho souboru (Sablona ve forméatu XSLT). Tento
soubor je mozné vyt na zakazku pro pteby konkrétniho uZivatele. V programu jiclize byt i
vice, pro import odiznych dodavatél

Import se spousti stiskenskift F6> v seznamuifjemek.

' Import pijemky =101 x|

Zvolte typ importu
XML {* Csy { ¥LS

Zadejte ndzev vstupniho souboru:

ID: WYORKkasaa00\IMPORT \expimp. csv =
Data obsahuil hlavidku: W
¥ Transformace vstupnibo soubaoru: Oddél. znak: I’_

~/ Ok x Storno (Esc) |

V zobrazeném okhse obvyklym zfisobem vybere importovany soubor, transfafmiasoubor a
piipadné dalSi parametry (zadané Udaje si prograralengdmatuje). Stiskem idka OK dojde
k importu gijemky. Sowasti importu je i aktualizacgselniku zboZi (zaloZeni, nebo oprava karet).

10.14. Za®tovani prijemky

Pokud je v IOKALNI KONFIGURACI nastavena navaznost naetni program, ktery umdgje
natitat pijemky, objevi se v nabidce po stiskEZ> mimo jiné i volbaZau¢tovat. ZalEtovani je
mozné jednak ip ukladani pijemky bEhem jejiho zobrazeni, dale také ze seznamfjerpek, fi
stisku <F2> na konkrétnim dokladu. V seznamu je teloZno ozn#t vice gijemek a jednim
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stiskem <F2> je zafiovat vSechny najednou. Naeglnastaveném méstzniknou data pro detni
program.

Protoze detni program obvykle zpracovava tato data ve fomtijaté faktury, je vhodné
v hlaviéce gijemky vyplnit potebné Udaje <islo pijaté faktury, zfisob Uhrady, spravnéasova
data.

Castym problémem je, Ze sty zakladi a hodnot DPH jsou na doslych fakturach odlisné od
¢isel, které vyp&te program TRIFID. Proto je mozno tyto Udaje peely spravného zatovani

upravit. Tuto funkci lze pouzit pouze nd&ijemce, ktera uz je uzgend, aby nedochéazelo
k naslednym zgmam sotiti. Po stisku Alt Z > se objevi se tabulka s Udaji pro #awani:

Udaje pro zaactovani

300.00 300.00

22066 .30 4413 .30 264179 .60
1576.80 220.80 1797.60
23943.16 4634 .10 285177.20

Ciselné Udaje jsoutpvzaty ze sattt pifjemky, pokud jsou na originalni fak® odlisné, je
mozno je zde upravit a Upravy uloZit klavesde2x=. Do (&etnictvi budou pak ignesena takto
upravenaisla. Pokud tato tabulka pouzita nebudenpgsou séisla vypd@tena programem.

Pro odliSeni fijemek, které byly jiz zatiovany, je takovy doklasdznafen pismenem Zav
seznamu fijemek je zobrazefialovou barvou.
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11. Objednavky dodavateaim

Dodavatelsk& objednavka je typ dokladu, ktery dldudbjednavéani polozek zboZi a obélu

dodavateli. Objednavka nemaijmy vliv na stav skladu. Pro naslednyijpm na sklad Ize

objednavku pevést do fijemky. Ve variant programu TRIFID PROFI existuje podobny doklad i
pro objednavky od zékazriik

Vzhledem ktomu, Ze zakladni Ukonwi pvladani jsou stejné, jako u ostatnich doklad

(predevsim fjemky), budou popisovanytsinou pouze rozdily.

Funkce JEDNAVKY je pistupna z nabidky ©OKLADY. Zobrazi se seznam vystavenych

objednéavek, v kterém lze s objednavkami pracovat.

— Objednavky dodavatelim =

Cislo [T|Datum |Datum dodani  |C.dod|Dodavatel |Suma s DPH |S

00BP00EO1 |0 |03.12.2011 2 |0ANTO spol. s r. 9i1.9a|uUA

000000A02 |10 |03.12.2011 J|VITAMIN 118.65|U0

000000RAR3 10|03 .12.2011 & |Velkoobchod drog 2832 .84 U0

LIS 10 |03 . 12 . 2011 & |Velkoobchod drog 0.60|0
Zakladni informace o dokladu: Zakladni
« Cislo- &islo objednavky. informace

T- typ dokladu. V tomto fipact pouze velké pismer® - objednavka.

Datum — datum zaloZeni objednavky.

Datum dodani - termin dodani, pokud byl v hl&ge objednavky uveden.

C.dod - ¢islo dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.

Dodavatel - nazev firmy dodavatele, na kterého byl doklastayen.

Suma s DPH- celkova suma s DPH.

S - stav, v jakém se objednavka p¥éachazi. Mozné stavy jsou popsany dale v tétaddapi

11.1. Zalozeni nové objednavky

Nova objednavka se zaklada v seznamu objednawahesti klavesyinsert>. Zobrazi se okno,zaloZeni
ve kterém |ze zadat hlasiu objednavky: objednavky

Objednavka dodavateli
Dodavatel c.: b Dodaci podminky:
jmeno/firma: Yelkoobchod drogerie
adresa: Ing. Jiri Kaska Dodaci lhita:
Palackeho 603 Uhrada:
Rychnov nad Kneéznou Zpls. dodani:

0: 6909824
1 B05-65455632

Yystaveno dne: 03.12.2011 Kod rady: 0 |[Doklad cislo: B000B00BL

_Histo dodani:
Cislo:
jmeno/firma:
adresa:

Int. poznamka:
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Hlavi €ka
objednéavky

Polozky
objednavky

UloZeni
objednéavky

Stavy
objednavky
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Jsou zde tyto Udaje:
« Informace o dodavateli- zadavaji se stejnym @pobem jako v filemce.

» Dodaci podminky - forma Uhrady se nastavuje ¥ém z moznosti stejnych jako w@ijpmky,
ostatni Udaje jsou textova pika, kam lze zapsat cokoliv.

» Datum vystaveni- je predvyplrtno sodasné datum, které |zégpsat.

« Kad Fady aéislo dokladu - vypini program dle nastaveniRwbACH DOKLAD U. Cislo dokladu
Ize prepsat na jinou, pouze numerickou hodnofivd@niéislovani tim nebude nijak ovli¢no.

» Misto dodéani - Ize zadat stejnym #gobem, jako dodavatele, s vyhodou Ize pouzit systém
sprazenych polozek, kde ke kadodavatele Izeifpojit druhou kartu, v které je dodaci adresa.
Ta se pak vyplni automaticky.

* Interni poznamka - do interni poznamky je mozno zapsat jakékoligngonky. Jsou nevejné
a nikde se netisknou. Lze je dbplat kdykoliv, i na uzaeném dokladu. Ulozi se vzdy po
jejich zméng, nebo po stisku klavesyF2>.

Pro zadavani vlastnich poloZzek objednavky plajhgtpostup, jako u ifliemky. Lze zadatadky
typu ZboZi, Obal a Text. Lze pouZivat i snint® carového kdédu. Jako objednaci cena se
predvyphiuje posledni nakupni cena z karty zboZi a Ize giipad potteby pepsat. Nefunguje
zadavéani dodateych naklad a zaokrouhlovani, protoZe zde postrada smysl.

Pro variantu programuTRIFID STANDARD neexistuji Za&dné funkce pro automatické
objednavani, nebo navrhovani objednavaného mnoAsie® moznosti vtomto siru poskytuje
varianta program&ROFI.

11.2. Stavy objednavky

Objednavka se uklada klavesob2>. Zobrazi se nabidkakolika moZnosti uloZeni objednavky:

Rozpracovanem
Potvrzenem
Castecneé zrealizovanem

Zrealizovaném
Stornovanem

Neaktualizovat

Dle stavu, ve kterém je objednavka uloZena sezakéazuje v seznamu objednavek a jeji stav Ize
déle ngnit stiskem klavesyF2>. Objevi se obdobna nabidka jakio ydoZeni gimo z dokladu:

— Objednavky dodavatelim =
Cislo |T|Datum |Datum dodani  |C.dod|Dodavatel |Suma s DPH |S
000eEBRA1 |0|03.12.2011 2|QANTO spol. s r. 571.98|UA
000000002 |0|03.12.2011 3 (VITAKMIN 110.65|U0
000P0BRA3 |0|03.12. 2011 & (Velkoobchod drog 2832 .84 (U0
00PEOBRAL |0|03.12. 2011 & (Velkoobchod drog 0.80(0
| Stornovat S|

Odeslat U

Potvrdit A

Zrealizovat R

Vyznam jednotlivych stau

* Rozpracovany - v tomto stavu se doklad pouze uloZi a jegmmmozno kdykoliv dlat dalSi
Upravy. V seznamu objednavek je takovy doklad uremdenou barvou a jeho stav je nastaven




Objednavky dodavaitel

na O.

» Odeslany- objednavka se uz#e, je povaZzovana za odeslanou a nelze lai dalsi Upravy.
Objednané mnozstvi jegipm zaznamenano do karty zboZi. V seznamu objednfes/takovy
doklad uvederternou barvou a jeho stav je nastaven na U.

» Potvrzeny - slouZi pouze pro oztani skuténosti, Ze objednavka byla potvrzena dodavatelem,
nic dalSiho se nefni. V seznamu objednévek je takovy doklad uvedaliovbu barvou a jeho
stav je nastaven na A.

» Zrealizovany - takto ozn&ena objednavka se povazZuje zd&izxgnou a jeji polozky za doslé
a naskladéené, proto se zruSi z evidence objednaného mnoZ&teimé rucniho nastaveni
tohoto stavu je objednavka takto nastavena autokyatki prenosu objednavky dotipemky
(viz kapitola Prijem zbodi V seznamu objednavek je takovy doklad uvedenrmodbarvou
a jeho stav je nastaven na R.

« Castané zrealizovany — z objednavky jsou zrealizované pouzkteré polozky (vznikne
casténym pgrenosem doifljiemky)

» Stornovany - slouzi pro zruSeni objednavky a tim i zruSeevidence objednaného mnoZstvi.
Nelze stornovat objednavku, ktera je zrealizovah&eznamu objednavek je takovy doklad
uveden Sedou barvou a jeho stav je nastaven na S.

Pro tisk objednavky je mozno pouZzit znakové tiskiaesa<F10>) i grafické tisky v reZimuTisk
Windows (klavesova kombinaeeCtrl F10>). K dispozici jsou formulée s objednacimi cenami abjednavky
bez cen.

V nastavovacim okhlze nastavit tyto podminky: Filtr

= Filtr vypnut
C. dokladu od : BBBOOBOOO do : 999999999
_ Datum od : 00.00.0000 do : 00.00.0000

C. dodavat. od : 4] do : 99999

Dodavatel :

Yustavil :

Stavy doklada :

Stadium :

[ Zobrazit : s uthradou : }

Filtr : vypnout

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Vyznam jednotlivych podminek je stejny jako itij@mek (viz kapitolaP7ijemky. Rozdil je pouze
v jinych mozZnostech nastaveBtavu dokladd kde jsou pochopitetnuvedeny stavy, které maji
smysl| pro objednavku.

Pro informaci obsluhy programu fbjednané mnoZstvipro konkrétni polozku uvedendimo
v kart é této polozky, kterou lze zobrazit ¥iselniku klavesokF4>. Zobrazuje se zde takérmin
dodéani, pokud byl do objednavky zadan:

Praci prasek Persil 3kg

MAKRO CR spol. = r.o.

134 .43 161.32
134 .43 161.32

6.000 ks 157.50 189.00
0.000 ks 0.00 0.00
0.000 ks 0.00 0.00

0.00 0.00

11.000 ks

Ve funkci PRODEJje indikovana existujici objednavka na vybranou polozku v okndispleje,
a toznakem hwzdi¢ky pred nadpisenMnozZstvi
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Obdobr jako jiné druhy doklafl Ize exportovat a importovat i objednavku. Expsetspousti
stiskem Alt F6> na konkrétnim dokladu v seznamu objednavélkpaareé pfimo ze zobrazené
objednavky. B viastnim exportu se zobrazi dotaz, jakyniissgbem se ma objednavka v cilovém
programu importovat:

Export a
import

Jako objednavka od zakaznika ()

Beze zmeny typu dokladu B

VolbaBeze znény typu dokladu znamena, Ze se v cilovém programu doklad impotéakjé jako
objednavka dodavateli, volbdako objednavka od zakaznikavytvoii v cilovém programu
objednavku od zakaznika (tento druh dokladu exaghgjuze ve variaéitprogramu PROFI). Timto
zpasobem lIze objednavat zboZi u dodavatele vybaversédjoym programem, podminkou je
pouZiti stejnéhaiselniku zboZzi.

Import objednavek se spousti v nabidcekDaDy, volba AUTOMATICKY IMPORT DOKLADU,
piipadré IMPORT DOKLADU PODLE TYPY vyberou se GUEDNAVKY DODAVATELUM, nhebo
OBJEDNAVKY OD ZAKAZNIKA . PoloZzky skladovych karet, které sé gxportu/importu na cilovém
programu aktualizuji s&idi nastavenim v tabulce XBORT A IMPORT DOKLADJ V LOKALNI
KONFIGURACI
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12. Faktury, dobropisy, dodaci listy, vydejky

Tato kapitola popisuje praci se vSemi uvedenymy typkladi zarovei, protoZe jejich ovladani je
v podstat stejné. Fpadné odliSnosti jednotlivych doklagsou uvedeny.

12.1. Seznam faktur a dobropié

Zobrazi se volbouAKTURY A DOBROPISY z nabidky [@KLADY :

— Fakturace ze skladu =

Cislo |T|Faktura |Datum |C.odb|0dbératel |Suma s DPH |§

A0OeBe0a1 |F 2(17.12.2012 12 |Novak Petr 174.10|U

APOBBAR02 |F 1(17.12. 2612 1|{MAKRO CR spol. s r.o 342.10|U

BLLSISISISIAI] | 17.12.2812 11 |Autoservis 416.50 |0
Zakladni informace o dokladu: Zakladni
« Cislo- interni¢islo dokladu (vyplano vzdy). informace

» T -typ dokladu, F - faktura, D — dobropis.

« (islo faktury - vyplni se aZ po prvnim uzni dokladu.

» Datum - datum vzniku/apravy dokladu.

« C.odb - ¢&islo odigratele, na kterého byl doklad vystaven.

» Odbératel - nazev firmy odbratele, na kterého byl doklad vystaven.
* Suma s DPH- celkova suma s DPH.

» S - stavové informacealokladu. Vyznam stejny jako wigmek.

12.2. Seznam vydejek a dodacich list

Zobrazi se volbou YDEJKY A DODACI LISTY z habidky [@KLADY :
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— Yvdej ze skladu

Cislo |T|Datum |C.odb |0dbératel |Suma s DPH |S

0eeeeenn1 (V|14 .12.2012 inventurni vydejka 22.91U

peeeReRnR2 (D|15.12.20812 18 | TRIFID software 80.060|0

BPAeEARR3 (D|17.12.20812 18 | TRIFID software 468.00 U

[lelelelelslsletA (D (17 .12 . 2012 11 |Autoservis 192.00 (U
Zakladni Zakladni informace o dokladu:

informace « (Cislo- ¢islo dokladu.

e T -typ dokladu: pismeno D - dodaci list, V - vjlde

e Datum - datum vzniku/Gpravy dokladu.

+ C.odb - ¢islo odigratele, na kterého byl doklad vystaven.

¢ Odbératel - nazev firmy odbratele, na kterého byl doklad vystaven.
* Suma s DPH- celkova suma s DPH.

» S - stav, vjakém se doklad nachazi. Mozné hodrsxty:jO - rozpracovany doklad (barva
zelend, E - editovany jinou stanici (barvatervend, S - stornovany (barva Sedd, U -
uzaviceny (barvacernd), F - vyfakturovany (barvamodra) aN - nezndmého stavubarva
¢ernd — pokud jsou data vi@aku, nendlo by se vyskytovat).

12.3. Zalozeni nového dokladu

Novy doklad se zaloZi v seznamu faktur a dobfggpadré seznamu vydejek a dodacichdist
klavesou nsert>.

Ve funkci FAKTURY A DOBROPISY se potom zobraziabidka konkrétniho typu dokladu.

Hlavi €ka Pri vybéru faktury se zobrazi nasledujici hléka:
faktury
Faktura
Odbératel c.: 10 Fakturacni adaje:
jméno/firma: TRIFID software _
adresa: C.objednavky:
Rokycanova 114 Uhrada: prevoden
066 01 Yusokeé Myto Konst.symbol :
ICO: 6455655 Splatnost: 17.12.2012
DIC: 263-8546595 Datum DPH: 17.12.2012

C. uctu: 65432211/0600

VYystaveno dne: 17.12.2012 Kod rady: F |Interni cis.: 00000B0D4

_Histo dodani:
Cislo:
jmeno/firma:
adresa:

Int. poznamka:
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Pro zadani odiratele a data vystaveni plati stejna pravidla palkbijemce. Vybranim odivatele
se nadale zohledji jeho gipadné slevy nebo cenova sazbedmastavena &iselniku obchodnich
partnet.

Pri vybéru dobropisu se zobrazi nasledujici hlaka:

Cislo objednavky- Ize uvést jakykoliv Gdaj do délky 14 zriak

Uhrada - vybira se klavesoaF9> z moznosti fednastavenych ve funkci RDHY UHRAD. Je ji
mozno zadat také zapsanim jeji zkratky. Jindkt&a nastavena na stejnou hodnotu,
jako u minulé faktury.

Konstantni symbol - lze vyplnit zadanim textu. Také tato hodnota @ednastavuje
podle minulé faktury.

Splatnost - program vyplni datum vygtené podle fednastavené doby splatnosti v kart
obchodniho partnera, pokud zde neni uvedena, tele patbdobného parametruRADACH
DOKLADU — FAKTURY. Datum lIze zmnit, je ovS8em hlidano, aby nebylo starSi nez datum
vystaveni.

Datum DPH - program vyplni datum shodné s datem vystaveré ho zminit, je pitom
hlidano, aby nebylo néji nez datum vystaveni a starSi nez 15 dni odwataveni.

Cislo &tu — (et z GOBALNI KONFIGURACE, ktery bude vyti¥n na faktie. Ve variant
STANDARD je jen jeden a nejde zde &mit.

Kod Fady a Interni ¢&islo - jsou Udaje, které si program viipje sam pro svoji pigbu a nelze
je prepsat. Internéislo slouzi pro identifikaci faktury, kterd jédteni uzakena a nema tudiz
pridélenodislo faktury.

Misto dodéani - Ize zadat stejnym #Zgobem, jako dodavatele, s vyhodou Ize pouZit systém
sprazenych polozek, kde ke kaadkEratele Ize fipojit druhou kartu, v které je dodaci adresa.
Ta se pak vyplni automaticky.

Interni poznamka - slouzi pro zadani nekggné poznamky k dokladu, ktera se nikde netiskne.
Je to jediny Udaj, ktery Izednit i na uzaveném dokladu.

Hlavi €ka
dobropisu

Dobropis
Odberatel c.: 10 Fakturacni adaje:
imeno/firma: TRIFID software .
adresa: C.objednavky:
Rokycanova 114 Uhrada: prevodem
o66 81  VYysoke Myto Konst.symbol :
IC0: 6455655 Splatnost: 17.12.2012

DIC: 263-854659% _ Datum DPH: 17.12.2012
C. uctu: 65432211/0600

Kdd Fady: B |Interni &is.: 000000005

Int. poznamka:

Udaje jsou stejné, jako u faktury, pouze zde néggismisto dodaniCiselnarada dobropis je

stejna jako u faktur.

Ve funkci WDEJKY A DODACI LISTY se po stisk«Insert> zobrazinabidka typu dokladu.
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Pri vybéru dodaciho listuse zobrazi nasledujici hlaka:

F”aViéka . Dodaci list
dodaciho listu Odbératel ¢.: 10
jmeno/firma: TRIFID software
adresa:
Rokycanova 114
566 01 Yusoke Myto
IC0: 6455655
DIC: 263-8546595
Vystaveno dne: 17.12.2012 Kod rady: L |Doklad cislo: 000000005
_Misto dodani:
Cislo:
iméno/firma:
adresa:
Int. poznamka:

Tato hlavika je obdobou hlavky faktury, ze které jsou vypusty nepotebné Udaje. Zasadni
rozdil sp@iva vtom, Ze doklad mé pouzedno ¢islo, které je mu sefméleno ihned f jeho
vzniku. Na rozdil od internihéisla faktury holze prepsat na jiné coZz umozni &islovat doklad
jinak, nez na zakladvzestupnéady nastavené ve funkRiADY DOKLAD U.

Dodaci list je v programu TRIFID povaZzovan za prodejni doklsddslouzi ovSem jako davy
doklad, zpravidla sefiklada jako piloha k faktue.

Hlavi ¢ka Pti vybéru vydejky se zobrazi nasledujici hlaka:
vydejky
Yodejka
Odbératel c.: 10
jmeno/firma: TRIFID software
adresa:
Rokycanova 114
966 01 _ VWysoké Myto
ICO: 6455655
DIC: 263-8546595
VYustaveno dne: Kod rady: ¥ |Doklad cislo: 000000005

Od dodaciho listu se liSi pouze tim, Ze zde negkigtlaje pro misto dodani.

Vydejka neni v programu TRIFID povaZovana za prodejni dafiovy doklad. SlouZi jako
podklad pro fakturaci, vydeji skladovych poloZzek dpoteby nebo vyroby, ipadré pievod
poloZek na jiny sklad nebo provozovnu.

Obrazovka Po vyplreni hlavicky se objevi obrazovka s polozkami dokladu, ktexrauyedena zahlavim,
s polozkami obsahujicim nejilezit¢jSi informace z hlavicky a razné indikatory. O ngkterych udajich je
pojednano dale.
Faktura c. Polozka: ———— (Ceny: bez DPH = —
Interni C.: dne: vydal :
Odbératel _: sleva 8.8% rozpracovany
Cislo Nazev Mnozstvi Pro.cena/j

Vlastni prace s poloZzkami dokladu ¢gdbdobna jako u pfijemek, proto jsou zde popisovany
pouze rozdily.

Réadky Radky dokladu Ize po stisku odpovidajici klavesyhigpat nasledujicim obsahem:
dokladu  polozkou skladu zboZkF3>),

» polozkou skladu obal(<F4>),
» polozkouciselniku prac{<F5>),
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* libovolnym textem(<F6>).
» hal&ovym vyrovnanim<Ctrl F9>).
Pri G¢tovani polozky, ktera ma daidovy Gdaj, se ihned po vghu této polozky objevi tabulkaPolozka

ze které je nutno vybrat hodnotu digigvého Udaje: s dopl nko-
vym Gdajem

velikost |Mnozstvi

0.000
M 4 .008
S 6.000
HL 5.000
HHL 5.006

Po vykEru pati¢né hodnoty klavesotEnter> je dalSi postup je stejny jako u normalni polozky.

Dobropisované mnozZstvi se zadava s kladnym znamémkena rozdil od ostatnich dok@této Mnozstvi u
kategorie zde kladné mnoZstvi neznamena vydejladiskalepiijem na sklad! dobropisu
gﬂastavenl'
Fenovych
Sazeb

Pri vytvareni dokladu se u vybirané polozky pouZije vzdydae; ktera odpovida cenové sa
nastavené bezpragetre pred vlastnim vybrem polozky, tj. na Udaji &selnikem. Dale je mozno j
zmenit i na jiz vybrané poloZce, na Udaji s cenouomto @ipad se cena polozky &ni okamzi
podle zvolené sazby.

Cenova sazba seite nastavit jednim z nasledujicichagphi:

* Ruéné vintervalu, ktery utuje seznam u parametruPovolené cenové sazbyviz vyse).
Samotnépiepinani sazebse provadi jednim nebaoskolikerym stisknutim klavesywF12>
pro vzestupny sim a klavesy<F11>pro sestupny sén.

» Automaticky podle 1. nabizené sazbparametru Povolené cenové sazby. Nastavupwla&’
pro faktury/dodaci listy a zvl@Spro vydejky ve funkci 8STEMOVE FUNKCE LOKALNI
KONFIGURACE.

» Automaticky podle cenové sazby, ktera je uvedena u vybrarogtgratele.
Ve v3echitech gipadechmohou byt k dispozicisazba N(ndkupni cena, ne pro praceazba 1

(odpovida prodejni cenl), sazba 2 (prodejni cena 2) a Wipad zboZi takésazba 3a 4
(odpovidaji prodejni ce&3 a 4, u obdl a praci vSak odpovida pouze prodejniécgn

Sazby
k dispozici

Indikator cenové sazbyje uveden v pravém hornim rohu obrazovky.

Hodnota prodejni ceny maZze byt navic také@vlivnéna procentudlni slevou,ktera je zadanaSleva
u vybranéhoodbératele. Fritom plati, Zze dochazke <fitani G¢inka nastavené cenové sazlwodb ératele
a slevy. Pokud ma odtatel grednastavenou procentni slevu, indikuje se to vezéldokladu.

Obdobré jako u gijemek Ize klavesou<Alt F7> prepinat zobrazeni a zadavani cPiepinani cen
s nebo bez DPH a za jednotku nebo celkové mnoZstvi.

Také v tchto dokladech je mozné vyuzititomatického gitani stejnych poloZzekdokladu. Vice Séitani
v kapitolePrijemky. polozek

Po @epnuti parametru vVAKALNI KONFIGURACI umoziuje program i vydej do zaporu, tedyydej polozky
vyskladnit polozky, které dosud nejsou nasktamn Polozky Ize naskladnit dod&te a programdo zaporu
dokéze i dodataé pireprimérovat pdizovaci cenu (dle nastaveni w@BALNI KONFIGURACI), vede
to ovdem k akterym omezenimippdodat&€nych opravachifjemek.

Radku dokladu s polozkou, jejianozstvi je mendi, nez je pravk dispozici, jsou zobrazeny
¢ervenou barvou coz indikuje jejich nedostateé mnozstvi. Pokud neni povolen vydej do zaporu,
nelze takovy doklad uzéit, 1ze ho uloZit pouze v rozpracovaném stavu.
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Kopirovani
polozek

Hromadné
operace s
poloZzkami

Uprava nazvu
polozky

Celkové
sou Ety

Uprava
vysledné ceny
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V piipads potreby Izezkopirovat poloZzky z jiného dokladu.Pi vybéru nové polozky se stiskem
kombinace klavesCtrl F9> zobrazi nabidka a vybere se volapirovat polozky ze vzorového
dokladu. Poté se objevi dalsi nabidka, z které 1ze vythnalh dokladu a nasled& konkrétni doklad
ze zobrazeného seznamu stiskem klavelSpter>. V8echny polozky ze vzorového dokladu se
zkopiruji do dokladu pravwytvareného. MnoZstvi polozek se také zkopiruje, pro gricceny se
zobrazi dotaz:

Pri kopirovani prodejni ceny zachovat stejné jako na vzorovem dokladu,
nebo je prepocitat podle nastaveni odbératele ?

Zachovat plvodni 7
Ano Ne

Zde je mozno rozhodnout, jestli cenistanou stejné, jako na vzorovém dokladu, nebo budou
vypocteny znovu, tj. pevzaty ze satasného éiselniku zboZi a fijppadré prepaiteny podle
podminek, které ma nastaveny édel na své kaktobchodniho partnera.

Tento mechanismus nefungujé kopirovani ze seznamu dokfadkdy se novy doklad vytio
stiskem<Ctrl F9> na vzorovém dokladu. V takovéntipact se vzorovy doklad zkopiruje vzdy i
s pivodnimi cenami, bez ohledu na to, jestli se mezaiminily, nebo ma novy odatel nastavené
jiné cenové podminky.

V ptipact poteby lze provést gkteré operace tykajici se polozek, které jsou jidokladu
uvedeny. PoloZzky na dokladu sézhym zmisobem ozn& a po stisku<Shift F9> se objevi
nabidka:

Zménit sazbu prod. ceny u oznacenych polozek
Setrideni polozek podle nastaveneho ciselniku

Setrideni polozek podle jejich nazwu

Navrat

« Zména sazby prodejni cenyumozni vybrat cenovou sazbu, na kterou pdtEgni vSechny
vybrané polozky dokladu.

» Seftfidéni poloZzek podle nastavenéhdiselniku s&adi polozky dokladu vzestuprpodle
¢iselniku, ktery je pravv dokladu zobrazen.

» Sefttidéni poloZek podle nazvuseéadi polozky dokladu abecetipodle nazvu.

V ptipact potreby lze na dokladu jednorazoenenit ndzev polozky, tyka se to ovSegmouze
poloZky prace. MuZe toteSit situace, kdy je pftba nadtovat réco, co ma pokazdé jiny nazev
a neni vhodné pro kazdy vyskyt zakladat novou kattiselniku.

V takovém pipadt se nagdtuje bEZnym zmisobem poloZzka prace a stisketAlt E> se zapne
editace jejiho ndzvu. Nazev je pak mozno libo¥gifepsat a ulozit klavesotEnter>.

Zmeéna nazvu nijak neovlivni kartu praceigelniku, plati jen pro tento doklad. Pod upravenym
nazvem je ale samostétavedena v fehledu pohyh.

Na konci formul&e je uvedertelkovy soet cen bez i s DPHTyto souty program vypeéitava
na zéklad zadanych jednotkovych cen a mnoZstvi. Nakonecde wysledna cena dokladu,
po @ipadném zaokrouhleni.

Po umisgni kurzoru na vyslednou sumu lze:
« Piepsat cenu novou hodnotou tim se da vysledna cena zaokrouhlitippdré realizovat
sleva, neboifrazka.

« P¥idat procentudlni prirdZku nebo slevustiskem klavesyF9> - pak Ize ve zvlastnim okn
k celkovécastce zadat procentni Upravu cenyesposti na 2 desetinnd mista. Pokud to méa byt
sleva, jeteba zadatislo se znaménkem minus.

« Piidat absolutni ¢astku k vyslednécastce stiskem klavesyCtrl F9>. Opst je dilezité
znaménko pedcislem.
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Vlastni vyisleni slevy neboifraZzky na dokladu zavisi na nastaveni parametRARETRY SLEV
NA DOKLADECH V GLOBALNI KONFIGURACI. Bud’” se rovnorirné rozpate do cen jednotlivych
polozek, nebo se ¥isli jako samostatnyadek dokladu s ndzvem ,Sleva nerozpungtdo cen
polozek* (absolutni sleva). V tomtatipad® cena poloZzek dokladuagtane fivodni a tak bude
i zobrazend vihledech.

Bez ohledu na konfiguraci Ize absolutni slevu nélath pidat po stisku klavesyCtrl F9> Sleva
a vykErem pati¢né volby z nabidky. nerozpust éna

Pro zaokrouhleni vyslednig&stky dokladu Ize fidat stiskem klavesyCtrl F9> zaokrouhlovacid© PoloZek

polozku, kde se win¢ zadacastka zaokrouhlovaciho rozdilu a jeho sazba DP4étka se zadavddalérové

v absolutni velikosti, znaménko zaokrouhleni jeadgno kladnym nebo zapornym znaménkemrovnani/zao
umnozstvi. Tato polozka se umisti vzdy jako poslethdek dokladu. Nze vzniknout krouhleni

i automaticky, pokud je RADACH DOKLADU nastaveno automatické zaokrouhlovani celkové

¢astky dokladu. Zde je také moZno nast&it zaokrouhlovani i jeho vypet.

Za celkovy sotet Ize doplnit dalSfadky typu text (tj. poznamky). Poznamky
Hotovy doklad se uklada stiskem klavedy2>. Zobrazi se nabidka se stavy, v jakém |ze doklagZeni
ulozit. K dispozici jsou tyto stavy: dokladu

» Uzawit - doklad se ulozi tak, Ze ¥m jiZ pozdiji bez nefjdou provadt Zadné dodatmé
Upravy. MnoZstvi se odepiSe ze skladu. V seznamkladio je takovy doklad ozrgn
ve sloupciS pismenemJ a informace o &m jsou na barevnych monitorech naps&agnou
barvou.

* Nechat rozpracovany- doklad se uloZi tak, Ze ¥m je mozné kdykoli dat dalSi libovolné
Upravy. MnoZstvi ze skladu se neodepiSe, pouzéEidedo rezervace. V seznamu doklgel
takovy doklad ozrigen pismenen® a informace o &m jsou ha barevnych monitorech napsany
zelenou barvou.

e Zauétovat - tato volba je kdispozici pouze tehdy, kdyz peog TRIFID spolupracuje
s Wetnictvim, které ma moZznost importu faktury nebdejiy. Ri vybéru této volby se doklad
uloZi stejr, jako v ipac volby Uzawviit. Navic se informace oém prevedou do pomochych
soubotf, které jsou pak odpovidajicimigmbem zpracovany \étnictvi. V seznamu dokléd
je takovy doklad ozrien pismenerd ainformace o &m jsou na barevnych monitorech
napsany fialovou barvou.

» Neaktualizovat - jestlize vyberete tuto volbu, program s dokladeudla viitbec nic a vrati se
zpet do tvorby dokladu. Ma to tedy stejnyidek, jako kdyZ v nabidce stisknete klavegtsc>.

Bezprostedre po vykiru rekteré z prvnichif moznosti zapisu dokladu, tedy jegired tim, Kontrola
nez program zme doklad skut¢ ukladat, se provedekontrola, zda je doklad spojemidaju
sodbératelem, ktery je evidovany ¥iselniku obchodnich partrier(ie vyplnsno ¢&islo/ICO), v hlavi éce
resp. jestli jedatum vystaveni shodnés dnednim datem (pro Nechat rozpracovany se datum
nekontroluje). V pipact, Ze se datum dokladu liSi od sesného data, zobrazi se znovu fikai
dokladu, aby bylo moZzné datum opravitipadré potvrdit stavajici.

Pokud ukladanym dokladem fektura, zobrazi se vzdy jeji hlatka, ve které se dokladdifadi Faktura
¢islo faktury. Toto ¢islo Ize rén¢ zmenit a vystavit tak doklad &slem mimoradu. Lze takeSit
i vystavovani faktur ve vic&iselnychradach.

Stejre jako @i tvorbe nebo prohliZzeni ifjemky je i zde moZné&obrazit detailni informace Zobrazeni
o odbérateli, poloZce, na které se prévnachéazi kurzor @ celkovych sodtech. Vice si niizete detailnich
piecist v kapitolePrijemky, Zobrazeni detailnich informaci. informaci

Plati vSe, co je na toto téma popsano v kapildklady. Stav dokladu Ize dodates zmenit Dodate éna
(nagiklad znovu rozpracovat) po stiské2> b¢hem jejiho zobrazeni, nebo v seznamu daklad zména stavu

U faktur je navic mozZno nastavit stavhrazeny. Tento stav slouZzi k evidenci Uhrad ®&tav uhrazeny
zakaznik. Nastaveni lze provést pro vybranou fakturu \ynaeau faktur po stisku klavesyf2>. Vv
seznamu je potom uhrazena faktura indikovana pismén(placeno) ve sloup@ (stav). Navic se
daji faktury podle tohoto stavu filtrovat.
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12.4. Vykér pomoci snimae ¢arového kédu

Stejrg, jako v gipadt prijmu zboZi/obal na sklad, je také zde moZrp¥i preferovaném
¢iselniku kéd s vyhodou pouZitdktery typ snimée ¢arového kodu. Pro praktické pouZiti tedy plati
stejna pravidla pouze s tim rozdilem, Ze z intdérkindi EAN13 jsou havic také podporovany kody
z&inajicicisly 21 a 27 - obsahuji informace o prodejniscce DPH.

Vice se dotete v kapitolachvykér pomoci snimée ¢arového kodw piijmu zboZi a v kapitole
0 vykeru zboZi ve funkci RODEJ

12.5. Uvohiovani rezervaci

Jak jiz bylo v kapitole Tvorba nového dokladuuvedeno, hodnoty fadku s poloZkou,
jejizmnozstvi je mensi, nezmnoZstvi, které je pro prodejivydej pEak dispozici, jsou
na barevnych monitoreckiypsany ¢ervenou barvou. Takové mnoZstvi f¥eme pak nazvat,
jakovyZadované.Pra: mnozZstvi neni k dispozici, ide byt dano mimo jiné tim, Ze existuje jeden,
nebo dokonce viceozpracovanych dokladi, které obsahuji dité mnozstvi zmiéné polozky.
Praw proto, Ze jsou tyto doklady uloZeny jako rozpra@¥, je na nich pouZzité mnoZstvi na kart
zboZi/obalu vedeno jako rezervované - txwdé rezervace. Z toho vyplyva, Ze neni k dispozici
pro jiny doklad.

V praxi se v3ak iive stat, Ze bud p@ba prednostr® uzawit praw doklad s ,éervenou”
poloZkou. NejrychlejSim a mnohdy také jedinyifeSenimje na rekterém z rozpracovanych
dokladi jeho tvrdou rezervaci zménit na vyZadovanou (nechatiadek ,Zervenat”) a takto
uvolnéné mnoZstvi pouZit k uspokojeni poZadavkéérnani“tadku) potebrgjSiho dokladu.

K vySe uvedenému slouZi funkdBATABAZE OTEV RENYCH POHYBU, kterou vyvolate tak,
Ze v dokladu pesunete kurzor nacervenou“ poloZzku zboZi/obalu a stisknete kombindéves
<Alt F9>. Zobrazi se okno, ve kterém budou uved@fgrmace o rozpracovanych dokladechna
kterych se pedn¥tna polozka vyskytuje. Jak prakticky uvolnit tvrdoezervaci se jiz dale vice
doctete v kapitolezboZzi, Databaze otégnych pohyli.

12.6. DalSi prace s doklady

Pokud v seznamu dokladi kurzorem najedete naéktery jiz existujici doklad a naslegn
stisknete klaveseF3>, zobrazi se stejny formugako kdyz jste vytvéeli novy doklad. Tentokrat
v8ak nebude prazdny, ale bude obsahovat veSkergate o daném dokladu.

V tomto zobrazeni f¥ete provag nékterou z nasledujicickinnosti:

e Doklad si pouzeprohlédnout - tuto ¢innost Ize provagt vzdy, bez ohledu na stav, v jakém se
doklad pra¥ nachazilUkonéite ji stisknutim klavesyxEsc>.

« Doklad dale upravovat- tj. vkladani novych nebo ruseni existujicichgiek dokladu, zimy
mnozstvi, cen a DPH u existujicich poloZek, oprdata vystaveni dokladu, 2ma obchodniho
partnera, oprava faktufmich Gdaj apod. Zkratka vSechny operace, které jsou takénéoz
béhem tvorby nového dokladu (viz kapitaaloZzeni nového doklagiuJpravy v dokladu jsou
v8akmozné pouzetehdy, kdyZ byl dokladiedtim uloZen jakoozpracovany. U si‘ové verze
programu navi@mesmibyt ve stejnou dobeditovan jinou stanici. Aby se veskeré provedené
zmény po opu&ni dokladu neztratily, jeriéba je na z&r ulozit stiskem klavesyF2>.

» Doklad Ize wvytisknout v raiznych podobach stiskem klavesy10>. Blize kapitola Tisk
dokladu.

e Zmeénit stav dokladu na jiny - pokud to |ze,rbhete zmdnu proveést po stisknuti klavesy2>.
Co se bude dit dal, sedete v kapitoleZmegna stavu dokladu.

e Praw prohlizeny doklad rive poslouZzit jakavzor pro novy. Sta&i, aby sena radku séislem
dokladu nebo s dodavatelem stiskla kombinace klaw€drl F9>. Vznikne novy doklad
stejného typu, se shodnymi poloZkami a obchodnirmeegem, pouze datum d@slo dokladu
budou sotiasné. S takto néwzalozenym dokladem se pak pracuje jako s kazdyymii
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Doklad exportovat pro zpracovani v jiné instalaci programu TRIFIDiz \kapitola Pienos Export
dokladi. dokladu

12.7. Tisk dokladu

Pro tisky &chto doklad je moZzno pouZit znakové tisky (klaves&10>) i grafické tisky
(klavesova kombinaceCtrl F10>). Obsah jednotlivych nabidek je zavisly na typu ddkl, ktery
se tiskne. K dispozici jsou tyto tiskové formida

Faktura.

Faktura + slevy poloZek- u kazdéhdgadku faktury je v¥islena poskytnuté sleva.

Dobropis.

Dodaci list- urgeno pro vyti&ni dodaciho listu, ipadre faktury ve forn¢ dodaciho listu.
Vydejka - urgeno pro vytidni vydejky, gipadreé faktury nebo dodaciho listu ve fokm
vydejky.

Vydejka + nakupni cena - jina podoba vydejky, kde je kramprodejni ceny také cena
nakupni.

Prevodka - urkeno pro wyti&ni vydejky nebo faktury ve forén praivodniho dokladu

pii pifevodu zboZi/obal z jednoho skladu do druhého, hgpomoci exportu a importuigs
diskety.

Proforma faktura - uréeno pro wyti&ni rozpracované faktury ve foenzalohové faktury
(proformy).Ritom se pedpoklada, Ze se z dokladu p&tdstane uzakena faktura, nebo se
stornuje. Po vybrani tohoto tisku jste vyzvani Kaaai nasledujicictlopliiujicich udaji:

Zadejte: Cislo proformy :
Konstantni symbol :

Cislo objednavky :
Formu uhrady :

Pozor! Tyto Udaje se neukladaji & palsim gipadném tisku je nutné mova zadat.

Obélka A5 zvydeje - formul& pro vytisknuti obalky, ve které napodeSlete fakturu
odkérateli. V tomto pipadt je obalka ve formatu A5.

Obélka A6 z vydeje- jako v gipad tisku Obélka A5 z vydeje, ale pro format A6.

Prijmovy doklad - vytiskne se fijmovy pokladni doklad vychézejici ze zobrazenébkiatiu.
Po jeho vykru a jed¢ pred vlastnim tiskem je mozZreadat nekterédopliiujici Udaje, jako je
¢islo pijmového dokladu, &el platby a pipadné pilohy.

12.8. Fakturovani vydejky a dodaciho listu

Pro @ipad, Ze je pdeba vystavit zakaznikovi nejprve dodaci list, nalymlejku a teprve

dodatén¢ tuto dodavku fakturovat existuje v programu TRIFI&sledujici postup:

Vydejka nebo dodaci list se vyttioobvyklym zpisobem. Obvyklym zjsobem se také zaloZPostup
faktura, jeji poloZzky se ovSem newypli, ale gekopiruji z vybraného dokladu. V polozkach
faktury se stiskne klaveseCtrl F9> a z nabidnutych moZznosti se zvdlyfakturovat polozky
z vydejky/dodaciho listu.

Halérove vwyrovnani / zaokrouhleni
Sleva nerozpustena do cen polozek

Kopirovat polozky ze vzoroveho dokladu
Yufakturovat polozky z wudejku/dod. listu
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Objevi se seznam vydejek a dodacichilistteré jsou vystavené na adatele zadaného do
hlavicky faktury a nebyly dosud fakturovany. PoZadovanilad se vybere klavesotEnter> a
jeho poloZzky se objevi ve fakil Faktura se nadale zpracuje obvyklymistgbem. Stav
vyfakturovaného dodaciho listu nebo vydejky se ziméni naF (fakturovano) a nelze ho proto
znovu fakturovat. V fehledech se vyfakturovany doklad nebere v Gvahdglease zobrazuji pouze
pohyby z takto vzniklé faktury.

Tato funkce seasadré liSi od podobné funkcéopirovat poloZky ze vzorového dokladutim,
Ze nevzniknou nové pohyby a neodepisuji se znolazky ze skladu!

Poznamka: verze programu PROFI umitife vyfakturovat jeden nebo vice dodacich
listt/vydejek i dalSimi zfysoby. Krong zkopirovani jednotlivych poloZek Ize také na faltuypsat
seznam doklaids celkovymicastkami, pipadré i s jejich polozkami.

12.9. Export dokladu

Doklad je moZnéexportovat na disk nebo FTP server a p#&gdyv jiné instalaci programu
TRIFID ho zase importovat. Export se provede komabinklaves<Alt F6>. Exportovat nelze
stornované doklady. Podra$si informace jsou v kapitoleenos doklad.

12.10 Import bankovnich vypidi

Evidenci thrad u vydanych faktur Ize automatizavatzaklad elektronickych vypig z banky.
VétSina bank umaiuje stahovani vypis ve formatu ABO, ktery program TRIFID dokaze
importovat. Struktura formatu ABO neni u vSech baokla stejnd, import je proto &eny pouze
pro rekteré nejpouzivafSi banky. Pokud se vyskytnou vypisy s odliSnhouldtirou, je po dohad
mozné udlat pro r&é vstupni filtr.

Import vypidi se spousti ve funkci@XLADY — FAKTURY, stiskem &hift F6>. Objevi se tabulka, kde
je mozno vybrat format souboru s vypisem a jehos@mii (sloZku, do které jsou ukladany vypisy, si
program nadale pamatuje):

";: Import bankovnich vypisii o ] |
Format GPC souboru
| GE BanikKlient - ABO i

Zadejte nazev vstupniho soubaru:

|D: WYPISY1001x0210.gpc =

X storno (Esc) |

Pomoci klavesy R9>, nebo stiskem prohledavaciho ¢ftha se spusti vyhledavaci dialog,
v kterém se vybere konkrétni soubor s vypisemelRo potvrzeni se objevi obsah vypisu:

*;Malezené doklady - O]
ke zpracavani: (faktury budou oznadeny jako uhrazené) ;l

dislo Gétu: 2032119339/0800, popis: Dark Plus, s.r.0., vs. 12312, Cstka: 30456
Gslo Uftu: 155175430/0600, popis: ROUN OLDRICH ING., vs. 12302, éastka: 360

Ostatni doklady: (faktury nebudou eznadeny jako uhrazené, je nutno zpracovat rudng)

dslo Ot 157686303/0300, popis: PPL CZ 5.R.0., vs. 81927579, &astka: 3904

" of

X storno (Esc)




Faktury, dobropisy, dodaci listy, vydejk

Zobrazuji se pouzeripaté platby. Je zde zaravairceno, ke kterym vydanym fakturdm budou
platby pgirazeny. Platby, které neni mozno spérovat iflkbgul kvili neexistujicimu variabilnimu
symbolu) jsou uvedeny zvidSPokud Udaje v zobrazeném vypisu nedavaji smyskeno byt
zpasobeno jinym forméatem souboru, nez je vybrany.

Po importu vypisu (klavesaEnter>, nebo tlditko ZPRACOVAT) dojde k ozn&ni uhrazenych
faktur a vypisu protokolu o vysledku:

s+ Importované doklady o ]

&. faktury: 12312, popis: Dark Plus, s.r.0., datum vystaveni: 10.09.2012, &stka k uhrazeni: 30456, uhrazeno: 30456 —PLNI:E UHRAZE® ;I
&, faktury: 12302, popis: ROUM OLDRICH ING., datum vystaveni: 31.08,2012, &stka k uhrazeni: 360, uhrazeno: 360 - PLME UHRAZEM

| »

Import vypisi je schopen zpracovavatcasténé uhrady faktur a odpovidajicimtgmbem je
v seznamu faktur oz

Importovanému souboru s vypisem je po jeho zpradogddana koncovka .OLD aipdalSim
importu se uz nenabizi.
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Prodejky

13. Prodejky

Tento typ dokladu obvykle vznik&iphotovostnim prodeji ve funkci RRODEJ, kterd je popséana
v nasledujici kapitole. Vzniklé prodejky jsou ukddy do seznamu obdobnymigpbem jako
ostatni doklady. V seznamu prodejek s nimi Ize tpkdvadt obdobné operace jako s ostatnimi
doklady, proto jsou popsany zde. Vzhledem k toreyejich ovladani se podoba ovladaniiiidpd
faktur, budou zde popsany pouze rozdily.

Na rozdil od ostatnich dokladge prodejky ukladaji do samostatnych seZnpro kaZzdou stanici
(pokladnu) v siti. V fipadt velkého mnoZstvi prodejek je vhodné jedase pesunout do archivu,
ktery je pro vSechny stanice spoilg. Vice na toto téma \pucce o instalaci a nastaveni

programu. Zdchto divodia se po vybru volby Prodejky zobrazi dalSi nabidka s jedngthiv
seznamy:

Archiv prodejek
Prodejky stanice

Prodejky stanice

Navrat

Seznam prodejek je zobrazovan zvl@go kazdou stanici v siti (tzVokélni adresate). Dale je
zobrazovan seznamrchivu prodejek, coZ jsou prodejky vSech stanic, které proSly Arahi
prodejek. B spuséni funkce IRODEJKY je tedy nutno vybrat, ktery seznam se ma zobrazit.

Po vylEru z nabidky se zobrazi seznaROBPEJEK

13.1. Seznam prodejek

— Prodejky stanice c.

01
|C.odb|0dberatel

Zakladni informace o dokladu:

Cislo- &islo dokladu.

Cislo |T|Datum |Suma s DPH |S
010006001 |Z|14.12.2012 87.00|U
A10666002 |Z|15.12.2012 15.68|U
010006003 |Z|15.12.2012 29.00|U
CRRSISISISISTerA (7 119,12 . 2612 11 |Autoservis 368.68|U

Zakladni
informace

T - typ dokladu: pismeno D - dlavy doklad, U - dtenka a Z - zjednoduSenyidavy doklad.
Datum - datum vzniku dokladu.

C.odb - &islo odlgratele, na kterého byl doklad vystaven.
Odbératel - nazev firmy odbratele, na kterého byl doklad vystaven.

Suma s DPH- celkova suma s DPH.

S - stav, v jakém se prawdoklad nachazi. MoZné hodnoty js@&i: stornovany(barvasedd,
U - uzaweny (barvacerna) aN - neznamého stavi{Chyba! Nendlo by nastat! Barvéerna).
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13.2. Zalozeni nového dokladu

Postup Krom¢ obvyklého vytvéeni poloZzek ve funkd?RODEJ Ize novou prodejku zaloZit i v seznamu
prodejek. Po stisku klavesynsert> se objevi se nabidka typu prodejky:

Uctenka
£31ednoduseny danovy doklad

Uplny danovy doklad

Navrat

Po vykEru typu dokladu se objevi okno s higkou dokladu. SlouZi fedevSim pro zadani
odhkératele, zfisobu Uhrady, ifpadré Upravu data. Pokud nenieba tyto Udaje vypbvat, Ize
zobrazeni hlaeky potlait parametrem v INI souboru (popsanotirpice Instalace a nastaveni).

Ziednodus . dan.doklad
Odberatel c¢.:
imeno/firma: _
adresa: C.objednavky:
Uhrada: hotove

IC0:
DIC:

Vystaveno dne: 19.12.2012 Kod rady: UB1 010000005

Int. poznamka:

» Pro zadanodbératele, zpisobu Uhrady adata vystaveniplati stejna pravidla jako ve fakgu
Vybranim odBratele se nadale zohkgi jeho pFipadné slevy nebo cenova sazba
pfednastavena &iselniku obchodnich partrier

+ Kod fady aCislo dokladu - jsou Udaje, které si program vy sam pro svoji ptebu a nelze
je prepsat.

* Interni poznamka - slouzi pro zadani rey@e poznamky k dokladu, ktera se nikde netiskne.
Je to jediny Udaj, ktery Izednit i na uzaveném dokladu.

Polozky Po vyplreni hlavicky se objevi okno s poloZzkami dokladu, kterd je derea zahlavim,

prodejky obsahujicim nejileZitéjSi informace z hlavickky a razné indikatory. Tato hlavtka ma obdobny
obsah jako u faktury. Také vlastni prace s poloikdokladu jeobdobnéd jako u faktur, proto
zde neni znovu podrobipopisovana.

Funguji zde zcela stejpostupy pro:

e vybeér poloZky,

* nastaveni cenovych sazeb,

e uplatreni prednastavenych slev pro adatele,
» vyber poloZzek pomoctéarového kodu,

« &itani polozek na dokladu,

» evidence maximalni doby usklasm,

* rezervace zbozi a uvavani rezervaci,

* hal&ové vyrovnani (zaokrouhlovani),

e piepisovani vysledného stiu,

* uloZeni dokladu,

« tisk dokladu s moZnosti v¥hu tiskové sestavy,
¢ zmeéna stavu dokladu,

e prodani poloZek z vydejky nebo dodaciho listu (dizdayfakturovani vydejky nebo dodaciho
listu. V nabidce po stiskaCtrl F9> je i volba Prodat polozky z faktury nebo dobropisu
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V prodejce nefunguije:
e setidéni polozek,
» exportovani dokladu.

Pokud je teba zmdnit typ jiz hotové a vytisknuté prodejky na jinowdobu (@tenka, Zména typu
zjednoduSeny devy doklad, Uplny d&ovy doklad), l1ze to udlat pxi prohlizeni této prodejkyprodejky
Po stisku klavesyCtrl F2> se objevi nabidka ostatnich dvou moZznosti:

Uctenku
Uplny danovy doklad

Hemenit

V ptipact zmeny na Uplny daovy doklad je iteba doplnit Udaje do hlasky, jinak jiZz st&i pouze
poznmeénénou prodejku vytisknout klavesotF10>. V pripac zmeny na Uplny daovy doklad je
tteba doplnit Gdaje do hlalky, jinak jiZz st&i pouze pozrnénou prodejku vytisknout klavesou
<F10>.

Podobr Ize dodaten¢ zménit zpasob Uhrady prodejky, pokud je&t neproSla uzarkou. Zména
Postupuje se tak, Ze se dbtg prodejka zobrazi v seznamu prodejek aieteRak je moznozpulsobu
v hlavi¢cce znmgnit druh Uhrady a prodejku znovu utayv Uhrady

Zjednodus . dan. doklad
Odbératel ¢.: 2
jméno/Tirma: QANTO spol. s r.o.

adresa: jednavky:
hotove H Uhrada: hotovwe
Svitavy. M. Horak

IC0: sekem 5

DIC: 263-6458
bankouni kartou

Yustaveno dne: 19.12.20 010000005

Navrat

Int. poznamka:

Praw¥ prohlizeny doklad fize poslouzit jako vzor pro novy. V seznamu prodejekieba Kopirovani do
stisknout klaveskCtrl F9>. Zobrazi se nabidka &nito volbami: nového

 Novou prodejku - dojde kezkopirovani vzorového dokladu do nové prodejky. dokladu

* Novou z&pornou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do novédgjky,
ale se zapornym mnoZzstvim. Timtaigpbem rychle vznikneracenka.

S takto no¥ zaloZzenym dokladem se pak pracuje jako s kazdyymii

Prodejku Ize mozZnoipjejim zobrazeni také vytisknout. Je mozno pomidkové tisky (klaves
<F10>) i grafické tisky v reZimu Windows (klavesovéa kamdce<Ctrl F10>). V obou gipadech
je mozno vybrat formul& pro tisk na bankovni tiskarnu, nebo pro strankdigkarnu formatu A4.

Prodejky Ize exportovat na disk, nebo FTP servetopoym zgisobem, jako ostatni dokladyExporty
Export se provadiifmo v seznamu prodejek, stiskerAlt F6> se zobrazi nabidka pro expoprodejek
Dalsi informace jsou v kapitole/enos doklad. Exportuji se ozngné doklady, nebo doklad, na
kterém je kurzor.

aTisk prodejky
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Prodej

14. Prodej

Funkce slouzi jako néhrada elektronické pokladny, pfedevSim prodeji za hotové Ugel funkce
s vystavovanim prodejnich dokiadprodejek) aevidenci trzeb (ve spojeni s funkci Pokladni
denik). Déle je zde moZno vyt takéfaktury, dodaci listy avydejky. Tvorba &chto doklad je
vSak zjednoduSena a neposkytuje tolik moznostq JakyZ se vytvéeji primo ve funkcich k tomu
specialg urcenych - viz funkce AKTURY A DOBROPISY AVYDEJKY A DODACI LISTY.

Aby nahrada elektronické pokladny byla pro obslygtagramu co nejiirozergjSi, pripomina Vzhled
obrazovka funkce RODEJelektronickou pokladnu. obrazovky

V levé casti obrazovky jeokno prodejky. Zobrazuji se zde prodavané polozky a jejich c&ino prodejky
(dle nastaveni jednotkové, nebo za celé mnoZstiPsl, nebo bez DPH). Dole setpézre
zobrazuje aktualni celkovy s&et cen dokladu bez a s DPH. N#&hge hlavika dokladu s udajem
0 aktuélnim datwase &isle pra¥ vytvarené prodejky.

V pravécasti obrazovky nalte je okno displeje Zde se zobrazujidaje o (étované poloZce. Okno displeje
PredevsSim Udaj o cénzwvetSenym pismem), pod nim dalSi Udaje z karty zboi#izev, poznamka,
¢islo, kod, zkratka, umi&ti, mnozstvi k dispozici (v zavorce je Udaj o rep@aNém mnozZstvi)
a u terminovanych poloZzek datum vyroby. Znakzulicky pied nadpisem MnoZstvi informuje
obsluhu, Ze tato poloZka je ve vystavenych objekidélv, tj. zboZi je objednano. Dale je zde
indikovana aktuélé nastavena cenova sazb#ippdreé firma odlkEratele a jeho sleva, pokud byl

zadan.

V pravécésti obrazovky dole jekno zadavani.V podstat je to nabidka, ze které obsluha vybiékno
jakym zpisobem a jaky druh artiklu bude prodavat.u2avirani dokladu jsou zde Udaje o placenzadavani

Prodavac 1 0

Streda 19.12.2012 8:14:31 [
Cislo dokladu : 810088066 Cena Eij [] [:
Zhoz1 Hhozstvi s DPH |

sazhal —— K¢
Tycinka Mars 1.00 ks 9.00 Cislo: 22 Kod:

Tycinka Mars

Mnozstvi: 4.00 ks

Skupina: Dop.u.:

Oznaceni : Zkratka:

Cislo zbozi :

Soucet: 1.90 s DPH: 9.00

14.1. Z&kladni postup f¥i prodeji

Ve srovnani stvorbou dokladv jinych ¢astech programu, je ve funkcR®DEJ pro stejnou
operaci ¢asto pouzita jind furdni klavesa nebo dokonce i jiny postup. Je to damahsu
0 co nejjednodussi a nejrychlejSi praci s programepti bézné praci totiz std pro ovladani
programu pouze numerickast klavesnice,&kolik funkénich klaves a klavessEsc>.
Nejjednodussi postugiprodeji zboZi pedstavuji tyto kroky: E;S;Lr’g dej
1.Vybrani prodavané polozky - provede se zadanim jejilktsla nebo kédu na klavesnici
a potvrzenim klavesosEnter>, ptipadré sejmutim¢arového kédu snintem. Vybrana

poloZka se objevi v okrdispleje.
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Prodej zbozi

Prodej obal G

Prodej praci

Vraceni zbozi

Vraceni obal G

Vraceni praci

Pfednastave-
ny rezim
Prednastave-
ny rezim
vracenfi

Vypnuti
vraceni

VYb&r zboi

Preferovany
€iselnik

14 -2

2.Nasleduje zadani prodavaného mnozstvina klavesnici a jeho potvrzeni klavesou
<Enter>. PoloZka se objevi v okrprodejky.

3.Dalsi polozky se vyberou opakovaniieg@chozich dvou krak

4.Po vybrani vSech poloZek se prodejkmavie a vytiskne.Provede se to klavesou <+>.
Program naslednzobrazi v zadavacim okrgastku k placeni a vyzve obsluhu k zadani
castky, kterou zakaznik skut® zaplatil. Po jejim zadani a potvrzeni klaves@inter>
se voke displeje zobrazicastka k vraceni. Dojde k zaktualizovani skladu zbeZz
evidence trzby. Zarowese rozbhne tisk prodejky naijpojené tiskars (pokud neni

vypnut).
VySe uvedeny postup je skuite pouze zakladni. V praxi vSak bude if@tta pouZit pro realizaci
prodeje i gkteré dalSi funkce. Jejich popis je v nasledujigiapitolach.

14.2. Volba rezimi prodeje

Aby bylo moZné prodat nebo vratit poZzadovanou pgalpie nutné fed jejim vylErem nastavit

odpovidajirezim prace programu ve funkci Prodej. Kdispozici jsoundsledujici rezimy:

* Prodej zbozi - umaitje prodavat polozky, které jsou zavedenyiselniku zboZzi. Pokud je
k prodavanému zboZitipojen i vratny obal, automaticky se proda se zmo¥bbal. Volba
tohoto reZzimu se provede v akmadavani bdi presunutim kurzoru ngadek Repnuti na vybr
ZBOZI a stisknutim klavesyEnter>, nebo pimo stisknutim klavesové zkratkiAlt B>.

* Prodej obal - umoiuje prodavat polozky, které jsou zavedenyiselniku obal. Volba
rezimu se provede v oknzadavani bdi presunutim kurzoru na@ddek Piepnuti na vybgr
OBALU a stisknutim klavesyEnter>, nebopiimo stisknutim klavesové zkratksAlt C>.

* Prodej praci - umditije prodavat polozky, které jsou zavedergiselniku praci. Volba rezimu
se provede i@sunutim kurzoru ndadek Pepnuti na vy®er PRACE a stisknutim klavesy
<Enter>, nebopiimo stisknutim klavesoveé zkratksAlt D>.

e Vraceni zboZi - umadilije vratit z@t na sklad zboZi ffjpadrE i piipojeny obal). Volba tohoto
reZzimu se provede v oknzadavani stisknutim klavesy->. Pokud ped tim je3 nebyl
nastaven rezim vyou zboZzZi, pepnete se doéppostupem shodnym, jakym se vybira rezim
prodeje zboZzi. Rezim je indikovan napisem véokadavani.

* Vraceni obal - umoziuje vratit zgt na sklad vratné obaly. Volba se provede obdpfako u
vraceni zbozi.

« Vraceni praci - umditije ,vratit* prace. Volba se provede obdobrjako u vraceni zboZi.

PFi spusg&ni funkce PRODEJ se nastaviten reZzim prodeje, ktery je dan hodnotou parametru
Prefer.artikl v dokladu - nastavuje se ve funkciOKALNIi KONFIGURACE.

Pri prepnuti do reZzimu vraceni se nastaviten artikl, ktery je nastaven parametrem
Prefer.artikl p ¥i vraceni - funkce LOKALNI KONFIGURACE, skupina parameir Rezim prodeje
za hotové - Prodej za hotové.

ReZzim vracenilze vypnout opitovnym stiskem klavesy->.

14.3. Vyker polozky

PolozZky zbozilze vybirat raiznymi zpisoby podle Uddjzadanych ve skladové karK dispozici
jsou ti zékladniciselniky pro vybr - ¢islo, koéd, zkratka. Dale je mozno vybirat podledzvu
poloZky,skupiny, umistni, piipadré i podleceny.

Nejéastji pouzivany ¢iselnik pro vyker je vhodné nastavit jakoreferovany ve funkciL OKALNI
KONFIGURACE - parametiPreferované ¢iselniky ve funkcich.Na ten se pak automaticky nastavi
kurzor @i spuseni funkce RODEJ




Prodej

Jinak je moZno s@omoci kurzorovych Sipek prepnout na dalSi¢iselniky utené pro vybr

P ; o Vyb ér
z ¢iselniku zbozi. &iselniku
Pt vybéru podle: Vybér polozky

« Cisla- je teba pi zadavani napsétslo celé a potvrdit klavesstEnter>.

» Kobdu - je freba napsat cely kéd a stisknout klavedtnter>. Je-li v seznamu zboziice
poloZzek se stejnym kddem,zobrazi sepomocné okno se seznamemSech polozZek,
které zadanému kodu odpovidaji. PoZadovanou poligzkak nutno svybrat pomoci Sipek a
kladvesy<Enter>.

» Ceny - podle nastaveni se cena zadavd BIDPH nebobez. Logika zadavani a v¢u je
obdobna jako u kédu

» Ostatnich ¢iselnikia - po zadanprvniho znaku se ihned zobraziomocné oknose seznamem
poloZek, které zdnaji timto pismenem. Postupnytapisovanim dalSich znak, nebopomoci
Sipek se vybere spravna polozka. \&lse potvrdi stiskem klavesiEnter>.

Obdobna pravidla plati i pro vgbpolozek ziselniki praci a obdl. Pouzetiselniki pro vyl®r je Vybér obal G
k dispozici més neZ u zbozi. a praci

Pomocné okno s polozkami zbozi Ize zobrazit kdyk&lavesou<F9>. Neni-li predtim zadanvyvolani
Zzadny znak, zobrazi se takto seznam pola@isélniku zboZi srovnany podle zvolenéfiselniku pomocného
pro vyker. V tomto seznamu lze déle dohledavat zadavanteemgicich znak, nebo kurzorovymiokna
Sipkami. V seznamu jsou v zavislosti na nastavemametruNabizet poloZzky (funkce LOKALNI
KONFIGURACE, parametr ReZim prodeje za hotové - Prodej zaviédtaobrazeny hilvSechny
polozky¢iselniku zboZi, nebo pouze ty, které jsauskladé, nebok prodeji.

Specialnim zfisobem vybirani polozek pgybér p¥imo z ¢iselnika artikl @ - spusti se klavesovowyb ér p¥imo
kombinaci<Alt F9>. Zde se obvyklymi zjsoby najde poloZzka a klavesetEnter> se vybere.z €iselnik G
Tento postup rive byt vyhodny v fipact, Ze je patba ped vylérem polozky vidt vice artikl
informaci, nez které jsou uvedeny v ékdispleje. VEiselniku se riiZze navic u artiklu provést
Uprava gkterych udaj na jeji skladové katt(nag. cenu, nazev, ...),ifpadre i zalozit karta nova
(nag. préaci) a tu pak pouZit.

Kombinaci klavesCtrl F4> Ize zobrazit detailni informace o vybirané poloZce: Zobrazeni
detailu

Prodavac 1 01

Streda 19.12.2012 8:16:33
Cislo dokladu : 010000086 Cena EE% [:‘ [] [:
Zbozi Mnozstui s DPH |
sagha 1 —— K¢
Tvcinka Hars 1.00 ks 9.00 Cislo: 23 Kod:
Whisky Canadian 1.60 ks 280.00 Kava Standart 75g
Mnozstvi: 8.00 ks
Skupina: k Dop.u.:

Kava Standart 75g
MAKRO CR spol. s r.o.

14.18 16.92
14.18 16.92
8.000 ks 16.61 20.00
0.000 ks 0.00 0.00
0.000 ks 0.00 0.00

0.00 0.00
0.000 ks

Detail je mozno zobrazit pouze ve chvili, kdy jdgita jiz vybrana a progratekd na zadani
mnozstvi, nebo vifpac Ze jiz bylo mnozZstvi zadano a polozZka je ¢tavwdna v oka prodejky.
Zobrazeni detailu se zrusi stiskem jakékoliv klgves

Sprazené
polozky
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PoloZka
s dopl nko-
vym Udajem

MoZnost
zadani ceny
u prace

Zadavani
mnozstvi

Kalkulator

14 - 4

Pokud je zaddna polozka, s kterou jeagpna dalSi poloZkagipadré vice polozek, jsou tyto
poloZky gidany na doklad automaticky. Pokud majfasené polozky stejnou jednotku mnoZzZstvi
jako poloZzka zakladni, tak se také automaticky zdi@é mnozstvi jako u zakladni poloZky.

Pri aétovani polozky, ktera ma dafkovy Udaj, se ihned po vyghu této poloZky objevi tabulka, ze
které je nutno vybrat hodnotu dagbvého udaje:

Po vylEru patiéné hodnoty klavesodEnter> je dalSi postup je stejny jako u normalni polozky.

Po vybraniprace, u niz je na kaétuvedena nulova prodejni cenapozaduje program navic jeji
zadani, coZz umozni zadani aktualni ceny u polddikcenu neni mozZno nastaviegem:

Cena prace : 0.0 Kc = DPH

Nova jednotkovéa prodejni cena se zadava podle lalkhwénastaveni s nebo bez DPH.

Nasleduje dotaz na mnoZstvi. Pro zrychleni obsluhy je f@dnastaveno na hodnotu 1.
Tuto hodnotu lze rovnou potvrdit klavesetEnter>, nebo piepsat hodnotou jinou.Lze zadat
i desetinné ¢&islo, jako odaélovac¢ slouzi znaky t&ka nebo c¢arka, nulu ped desetinnym
oddElovatem neni nutno psat. Standatgmogram pracuje se &8ma desetinnymi misty.

Pro usnadéni pripadného fepaitu jednotek i zadavani mnozZstvi (baleni zboZi nagtokud,
hmotnost nebo rozény na kusy a podol#) existuje v programu jednoduchy kalkulator. Vyvek
na polozce MnoZstvi klaveseur9>:

Hodnotal Operace Hodnota?
0. 000 =

PouZiti je stejné jako u normalni kalkékst. V zobrazené tabulce jéeba vyplnit prvni hodnotu,
matematicky operator (+ - * /) a druhou hodnotup®iet se provede klavesalEnter> a zarové
se fenese do Udaje mnozstvii Bristim pouziti si kalkulator pamatuje minulé hodnatgz niize
zjednodusit zadavani opakujicich se Wtfio




Prodej

V pripadt potteby se da parametrem v INIsouborudidi pracese ¥#emi desetinnymi misty- Po&et

kapitolaMnozstvi na/i desetinnd mista. desetinnych

DalSim parametrem v INIsouboru se naopakZenzakazat prodej zlomkového mnozstvimist u
v pripadech, kdy to nema smysl a da se tak zabréeiigpim - kapitolaPovoleni prodeje pouzénozstvi
celého mnoZstwi PRODEJL

Je-li k p&iti pripojenaelektronicka obchodni vaha lze mnoZstvi (hmotnost) zboZfgzit Naéteni
piimo z vahy. Sté misto réniho zapisu hodnoty stisknout klavesinsert>. Objevi se okno, vemnoZstvi z
kterém se po ustéleni vazeného mnoZstvi na vazezobavaZzend hmotnost. Stiskem klavesihy
<Enter> se pevezme do mnozstvi. Dalsi moznosti zadani mnozs®$ vahu jsou popsany
v kapitolePrace s elektronickou obchodni vahou.

Pri vybrani polozZky je pro orientaci obsluhy vypsanokrg displeje i celkové mnoZstvi, které jginozstvi
na sklad k dispozici. Ripadny Udaj v zavorce udava mnozstvi, které siceskiact je, ale je v okn é
rezervovano progdnictvim oteteného dokladu. Toto mnoZstvi jiz nelze prodat. displeje

V ptipadt potreby prodavat mnozstvi u zbozi a dbdb zaporu jeieba povolit tuto vlastnost vérodej
funkci LOKALNI KONFIGURACE, parametProdej/vydej do zaporu. do zaporu

Pokud se na jeden doklad vybere stejné polozk&rédt,ge mozno zajistit, aby se jejich mnoZzst8gitani
se&etlo a poloZzka tak byla na dokladu jen jednou. Td&stnost se nastavuje parametreditéi stejnych
polozek ve funkci DKALNI KONFIGURACE. To je uziténé hlave v pripac pouziti snimée polozek
¢arového kddu, nebo nappro €itani stejnych vratnych obiabd tiznych polozek zbozi.

Parametr &tani poloZzek v DKALNI KONFIGURACI Ize nastavit na hodnoty:
* Pi¥i vybéru polozky - poloZzky se &taji prib&ézneé pii vytvareni dokladu.

» Pi#i uzavireni dokladu - poloZky Zistanou rozepsané aésmu se aZ f uloZeni a tisku dokladu.
Krome toho je moZno pd@stat je na pokyn obsluhy - zobrazenim mezésowstiskem<Ctrl +>,

Pokud je v parametr®itani poloZek zapnutoKontrolovat cenu, tak se &itani neprovede
v pripad, Ze se no¥vybrana poloZka oditre vybrané odliSuje jednotkovou cenou.

itani se neprovadi u polozek, které maginy dophkovy Gdaj!

14.4. Vyker polozky pomoci snima&e ¢arového kodu

ZboZi oznaené ¢carovym kdédem lIze ve funkciR®DEJ efektivre vybirat snimé&em ¢arového
kodu.

Pokud se sninggptipojuje: Typy napojeni
+ k sériovému portu positace je poteba nastavit, ke kterénportu to je - funkce IOKALNj Snimace
KONFIGURACE, k po €itaéi

* mezi klavesnici a pdita¢ - neni pateba nastavovat nic, protoZe znaky poslané ze gris&a
chovaji stejn, jako kdyby byly napsany na klavesnici.

V obou gipadech Ize sejmout kod préma €ch mistech v programu, kde by se také dahtuKde na é&itat
napsat z klavesnice Ve funkaRBDEJto je v okré zadavanha Fadku Kaéd.

Pri z&kladnim nastaveni snimé&e je po sejmuti kodu, stejrjako po jeho rénim zapisu, pdeba
zadat prodavané mnozstvi.

V piipad® snim&e se v3ak z hlediska zjednoduSeni a zrychleniruyljednoho kusu jeviSnimaé
vyhodrgjSi snimat nastavit tak, aby seprogram jiz na mnozstvi neptal. Toho Ize dos&hnous postfixem
nagiklad tak, Ze snintaza sejmutymtarovym kédemposle do pcitate navic jeS€ jeden znak
odpovidajici klavese<Enter>, ktery potvrdi jednotkové mnoZstvi. Tuto vlastnestima&e je
potreba naprogramovat. Slouzi ktomu ke sninia dodavananastavovaci f¥irucka, ve které
naleznete navod, jak se nastavi jako postfix (nékdy postamble) znak Enter (hexadecina).

Snimaé

Nejvyhodrgjsi je v3ak jiné nastaveni sniteq kdy se do potate posila jedt pred sejmutym prefixem

carovym kodem specialni znak, kterycpiaci rekne, Ze kod byl rgen snim&em a Ze se m&
pii dalSim zpracovani polozky zachovat jinak. Tim kara, kterému seaika prefix (nékdy
preamble), jnorizontalni tabulator (hexadecimal®09). Jeho nastaveniigobi:

* Program senepta na mnoZzstvi,automatickyzada jednotku a hned je mozno vybirat dalSi
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polozZku.

e Pokud je pdtba zadajiné mnoZstvi, je mozno ho zadat klavesnice ffed sejmutim kodu.
Takovyto nasobitel se pskud nelogicky zapiSe déadku vylEru poloZzky a neukatuje se
klavesou<Enter>, ale pra¥ sejmutim kddu.

« Program eliminuje nezadoucivliv ovlada¢e ¢eské klavesnice.Cisla posilana snimiam
piipojenym ged klavesnici jsou totiz timto ovlaglem gevedena ndadu pismen s diakritikou
(jsou naceské klavesnici namistdslic). Aby nebylo nutno vypinaeskou klavesnici, program
pievede v tomto ffipadt pismena z§ nacislice.

» P¥i sniméani kédweni nutno nastavovat kurzorv okné zadavanha radek Kéd, ale je mozno
sejmout kdd na kterémkoliv jiném ¢&iselniku pro vyker (Ize zde zadat i nasobitele). To je
vyhodné v pipac, Ze se kombinuje zadavani kédem a jinsiselnikem. Pak se dal8iiselnik
nastavi jako preferovany a kéd se da sejmout jédez Fepinéni.

Program spravhvyhodnocuje ¢arovekody tisknuté elektronickymivahami. Tyto vahy tisknou
tzv. interni kéd EAN, ve kterém je mimda@isla zboZi obsazen jeden z ddhmotnost, p&et kusi,
nebo cena. Kéd zéna vZdycislici 2 ajeho struktura je nasledujici:

o 2IXXXXYZZZZZY nebo 27XXXXYZZZZZY - kde XXXX udava éislo zboZi, Y jsou
kontrolni¢isla a ZZZZZ je prodejni cena za celkové mnoZsteint DPH, s pesnosti na jedno
desetinné misto. Na zakkagednotkové ceny z karty zboZi a celkové ceny zukpdogram
vypocte mnozstvi, které je pi@tba i prodeji ze skladu odepsat.

o 25XXXXYZZZZZY, 26XXXXYZZZZZY - kde XXXX udavacislo zboZi, Y jsou kontrolni
Cislaa 22777 poet kusi.

o 2BXXXXYZZZZZY, 29XXXXYZZZZZY - kde XXXX udavécislo zboZi, Y jsou kontrolni
¢isla a ZZZZZ je hmotnost ggsnosti nart desetinna mista.

Je moZno pouzivat i tzwdopliikovy kod, ktery se pouziva pro rozliSovagisla vydani novin
acasopisi. Za zakladnim kédem, ktery identifikuje titul jeSE dvou nebopétimistny doplikovy
kdd, udavajici¢islo vydani. Pokud je Zadouci jednotlivéisla rozliSovat, je pdtba zaloZit
nezbytnypodet skladovych karetv ¢iselniku zboZi a kazdou mit ozie@mou kédem, ktery vznikne
zarazenimcisel obou kod za sebou (nejlépe sejmutim takovéhoto kédu stéma Ri prijmu
i prodeji jsou potom automaticky rozliSovana jedinét ¢isla daného titulu. Vzhledem k tomu,
Ze kod v kart zboZi je pouze patnactimistny, vejde se &okrome zékladniho kddyouze prvni
a posledni znak z dopikového kddu.Aby se mohl dogikovy kdd vyuzivat, musi se jeho snimani
povolit nastavenim snine.

Pokud se snint@m ¢aroveho kodu vybiraji polozky s dagbvym Gdajem typu datum, tak, se
program se pro zjednoduseni ovladani nepta na dejuoby, alevybere automaticky nejstarsi
polozku.

14.5. Vykeér polozky pomoci prenosného snimée ¢arového kédu

Cinnost fenosného terminalu sgiva vesbéru kodi a jejich mnozstvi Po fipojeni terminalu k
potitaci 1ze prenést takto ziskana data do vyerého dokladu ve funkciR®DEJ Komunikace se
spusti stiskem kombinace klavesShift F6>. Vysledkem je vyplany doklad, ktery je moZno
bé¢Znym zpgisobem déle upravovat a utdvPokudse komunikacez rgjakého divodu prerusi, Ize
zrusit rozpracovany doklad a komunikagpiustit znovu.Po Usp3ném penosu dat je obsah pétin
terminaluvymazan.

Tento postup iive mit rkteré odliSnosti P pouZziti jinych tym pienosnych snind,
piipojovanych v budoucnosti.

Typ snimée a zfiisob jeho fipojeni je nutno zadat VAKALNI KONFIGURACI programu.

14.6. Vykeér polozky pomoci programovatelné klavesnice

Pokud pro obsluhu funkce Prodej pouzivapecialni, programovatelnou klavesnic{u takovée
klavesnice jedno stisknuti klavesy ve skutesti odpovida celé sekvenci stisknutych klaves




Prodej

Lhormalni* klavesnice), a pokudiipom potebujete poloZku zbozZi zadat tak, miaoZstvi se
vypodte na zéklack zadané celkové prodejni ceny s DPHprovel'te nasledujici:

Jednu z klaves naprogramuijtetak, aby posilala naptuto sekvenci klaves:
<Ctrl B> <1> <2> <3><Enter>

kde CtrIB se rovna STX, resp. v ASCII vyjadi 02 hexadecimainnebo 2 dekadicky, a 123 je
piiklad kédu zbozi.

Pri vlastnim vylru pak naradku uteném pro zadani kodako prvni hodnotu zadejteelkovou
cenu s DPHpolozky apak hnedstisknéte naprogramovanou klavesu.

Pozor! Mezi cenou a stisknutim klavesy netkejte klavesuwEnter>! Jestlize naprogramovanou
kldvesu stisknete bezgrchoziho zadani ceny, program vybere poloZzku ddpgei
naprogramovanému kodu a kurzaegkai dotradku pro zadavani mnoZzstvi. \&bpoloZzky pak
ukonéete obvyklym postupem.

14.7. Prace s elektronickou obchodni vahou

Pri zadavani mnoZstvi Ize &igat i Udaje z fipojené obchodni vahy. Typ vahy a jefipmjeni je
treba nastavit v QKALNI KONFIGURACI.

Vlastni obsluha rize probihatdmito zpisoby:

» Zvazeni- polozka zboZi se po vyhu potvrdi kldvesowiInsert> (nikoliv obvyklou klavesouvazeni
<Enter>). Pokud je v tomto okamZikna vaze zboZiprogram bez dalSich dotazyplini jeho
hmotnost podle Udajz vahy. Pokud jevdha prazdna, program vyzve obsluhu k umési
zboZi na vahu a po ustaleni valfgyezme hmotnost.

» Dovazovani- klavesa<insert> se stiskne apii zadavani mnozstvipolozky. V zobrazenénpgvazovani
okné se potonpribézné zobrazuje hmotnostzbozi na vaze. Takto je mozno dioglat zbozZi
na vahu tak dlouho, az dosdhne poZzadované hmot(raghi. dovaZzovani salét krajenych
salami, apod.). Definitivni hmotnost se pakepezme klavesogEnter>.

» Poéitaci vadzeni- slouzi kvypoétu poétu kusia na vazena zaklad€ vahy jednoho kusu(nebo pggitaci
nékolika kusi v pripadct lehkych poloZek). Typické pouZziti je prodejt§iho mnozstvi Sroul) vazeni
htebiki apod. B zadavani mnoZstvi se stiskdeakrat klavesa<insert>. Na vaze jevzorek
zboZia do okna na obrazovce se z@l#o mnoZstvi(jeden, nebo vice). Potvrdi se klavesou
<Enter> a program daledopoitavA mnozstvi, které seftjlavana na vahu. Definitivni
mnoZstvi se pakipvezme klavesogEnter>.

14.8. Zména aktivniho pracovnika

Pri prodeji miZze s jednim p&itatem pracovat absm pracovnili (prodavat) najednou. Prav
aktivni pracovnik je indikovan v pravécasti hornitaddky na obrazovce fiprihlaSeni je kazdému
pracovnikovip¥idélena jedna z funknich klaves<F1> aZz<F8>.V kterémkoliv okamziku se fize
zmeénit aktivni pracovnik stisknutim této funini klavesy. Jako autora dokladu pak program
zaznamena toho pracovnika, ktery je nastaven v bkamloZeni dokladu.

14.9. Rrepinani cenovych sazeb

Program umoiuje prodavat az ve étyifech cenovychsazbach u zboZia azve dvou sazbachRuéni
u ostatnich artikli. Prepinani sazbyse dje klavesou<F11> (nahoru), nebo<F12> (doli). pFepinani
Zvolena sazba jmdikovana v okrg displeje jednakiapisem,jednakbarvou oramovaniokna.

Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE je mozZné nastavit parameffovolené cenové sazbyPovolené
aby nedochazelo n#iglad k prodeji poloZzek za cenu, kterd neni nastava tudiZz je nulovacenové sazby
Souasre se zde da nastavikdy se ma program sariané piepnou zpéatky na vychozi cenu
(pti vybéru dalsi poloZzky, B praci s dalSim dokladem neb#i povém spu&ni prodeje).

Automatické
prepinani

14 -7




TRIFID 2013 STANDARD — UZivatelsk& priru ¢ka

Smazani
polozky

Uprava
posledni
polozky

Uprava
celkové sumy

14 -8

Cenové sazby se mohpiepinat i automaticky, pri vystaveni dokladpro odbératele, ktery ma
nastavenou cenovaazbu ve své kas.

14.10. Repinani zobrazeni cen

Stejre jako v jinychéastech programu Ize kombinaci klawast F7> piepinat cenymeziétyimi
stavy: s abez DPH, za jednotku nebo za celkové mnoZstvi.Ve funkci FRODEJ se to tyka
zobrazeni cenna dokladu (indikovano nadpisemyaste&n¢ vybéru polozky podle ceny - pouze
sabez DPH.

14.11. VykEr odbératele

Na prodejku je mozno uvest i jejiho adatele, coZ raze byt vhodné ndfklad pro automatické
zohledréni jeho slev. Zadat odhatele je moznéipd zahajenimdiovani, gipadré kdykoliv béhem
ngj, nejpozaji pied uzawvenim prodejky. Hpadné slevy odiratele jsou pak do prodejky
zohledrény dodaténe.

Stiskem klavesy*> se obrazi nabidkaADSICH FUNKCI, pak vybere volb&ybér odbératele -

kurzorovymi Sipkami a klavesodEnter>, nebo klavesovou zkratkogO>. Zobrazi seokno
pro zadani oderatele:

Zjednodus .dan.doklad
Odbératel ¢.:
imeno/firma: .
adresa: C.objednavky:

Uhrada: hotové

1E0:
DIC:

VYystaveno dne: 19.12.2012 Kod rady: UB1 010000006

Int. poznamka:

Udaje o odbrateli Ize vyplnit réng, nebo vylirem z¢&iselniku obchodnich partrigrobdobr
jako u ostatnich tyjp doklach. Pokud jsou Udaje o odtateli zadany, vytisknou se také naéé
podol# prodejky, jinak jsou fi tisku vynechany.

14.12. Upravy rozpracovaného dokladu

V rozpracovaném dokladu Ize provédyto Upravy:

« Smazéani posledni poloZzkyokladu, nap chybré zadané, se provede klavesde. V pripac
potreby se jejim opakovanym stisknutim mohou nakonetupoé smazatvSechny polozZky
dokladu.

« Uprava posledni polozky - rezim Gpravyse vyvola bud jednim stisknutim klavesy <*>
a vykrem volby Upravy polozky v nasledd zobrazené nabidce, nebo rychleji dvojim
stisknutim klavesy*>. Kurzor se pemisti do okna prodejky na posledni polozku a zde |
pomoci Sipek fechazet mezmnoZstvim a cenou a piepisovat jejich hodnoty. U ceny je
mozno zadat procentni Upravu pomoci klavesy<F9>. Je také mozZno dod&m@ meénit
cenovou sazbklavesamikF11>a<F12>. ReZim oprav sekonéi klavesouw<Esc>.Po Upra¥
ceny se aktualizuje informace o ¢daké v oke displeje a na zédkaznickém displeji, pokud je
pripojen.

» Uprava celkové sumyse zapne stiskem klavesy> a vylsrem volby P¥irazka/Sleva
z nabidky, nebo stisknutim klavesy>. Kurzor se pemistido pomocného okénkavedle
souwtu s DPH. Zde je moZn&ladnym (pifirdzka) nebozapornym (sleva) ¢islem zadat
procentni Upravu celkového sbu. ReZzim Upravy sekonéi klavesou<Esc>.
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« Uprava celého dokladuse vyvola stiskem klavesy*> a vylirem volby Upravy dokladu Uprava celého
(klavesova zkratka<U>). Jest rychleji ji Ize vyvolat trojim stiskem klavesy<*>. oiiadu
Rozpracovany &et se tim pepne do rezimu celoobrazovkové editace, obdobre yakchny
doklady vytvdené ve funkci DKLADY. Zde pak jsou k dispozici vSechny mozné Upravy
pouZzivané v této funkci. Tento rezim je vyhodné Zibmejména, je-liteba na dokladu z#nit

sazbu DPH, fipisovat textovéradky, nénit vysledny sotet, gipadré délat jiné rozsahlejsi
Gpravy. ReZim Uprav se ukg&irjednou z klavesEsc>nebo<F2>.

s w2z

 Sleva nebo pirazka absolutni ¢astkou se vyvola stiskem klavesy*> a vyktrem volby Sleva/p firazka
PrirdZka/sleva abs.(klavesova zkratkaA> ). Frid4 na dokladadek se slevou nebdi@zkou, absolutni
ktera se nerozpousti do cen jednotlivych poloZzékeWa toto téma v kapitokaktury.

» ZruSeni celého dokladunajednou Ize provést tak, Ze se stiskne klaveésaa z nabidky sezrygeni
vybere volbaZruSeni dokladu (klavesové zkratke/>). dokladu

14.13. Uzaveni a tisk dokladu

Procesuzaveni a tisku hotového dokladu se nejjednoduddsitartuje stisknutim klavesy+>. Priibéh
Program provede nezbytri®ntroly. Nezjisti-li rgjaky nedostatek (ndpmalé mnoZzstvi)ulozi
doklad do databazizktualizuje mnozstviv ¢iselnicich.

Pokud je doklad cely, nebdast&né placen hoto¥ a zarové je ve funkci LOKALNI Zadani
KONFIGURACE nastaveno, Zze se ma zobrazadataz na zakaznikem placenowastku (parametr placené
Vraceni pergz roven Ano ve skupig parametit ReZim prodeje za hotové — Prodej za hotov@stky
zobrazi se nasledujici okno:

V ném se zadanebo rovnou potvrdi klavesatEnter> placenaéastka. Program vypoita éastku Vracena
k vracenia tu zobrazi okre displeje. ¢astka

s v Z

Poznamka:Pokud pi zadanicastky penz, kterou zékaznik plati se zadéistka mensi, nez je
sumana dokladu, programa to upozorna nabidne moznost zaddistku znovalestlize v3ak bude
obsluha na zadaré@stce trvat, program ji samepmeé umozni pouZzit.

Pokud je k peitaci ptipojena pedzni zasuvka, dojde k jejimu oteni. Zarové se vytisknedokladna TI,Sk’ pokladni
o P zasuvka
tiskarrg, pokud neni tisk vypnut.

Takto ulozeny doklad bude takového typu, jaky jstaxen jako preferovany ve funkcbkALNi g(;le?;eelgovany

KONFIGURACE, parametrPreferovany doklad ve skupig parametit Rezim prodeje za hotové =
Prodej za hotove.

Jestlize ma byt ukladany doklad jiného typu, meshsjprve vyvolat nabidkaADSICH FUNKCI Vytva Feni
klavesou<*>. Mimo jiné v ni naleznete tyto volby: dalSich

* Prodejka - po vykEru této volby (pesunutim kurzoru a klavesotEnter>, nebo rychleji doklad u
stisknutim klavesy<+>) nasledujevybér druhu Uhrady (bude popsano déle). P&m se
zobrazi nabidka, ve které se vybere typ prodejktenka, zjednoduSeny tiavy doklad nebo
Uplny daiovy doklad. V pipact vybéru uplného daového dokladu bude je&Shésledovat okno,
ve kterém se ke, ale také nemusi, zadat &dtiel, zngnit datum vystaveni nebo doplnit
interni poznamka.
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» Faktura - slouZi pro ulozeni dokladu ve fo¥rfaktury. Po vykru volby (nap. klavesou <,>)
nasleduje dotaz na ogliatele, fakturani Udaje atd. Zjsob vyplréni je stejny, jako $ ukladani
faktury vytvarené ve funkci @KLADY , FAKTURY.

* Dodaci list - slouzi pro uloZzeni dokladu ve fo¥mdodaciho listu. Po vyu volby
(naf. klavesou <.>) nésleduje dotaz na otflatele atd. Zpsob vypleni je stejny,
jako @i ukladani dodaciho listu vytveného ve funkci DKLADY , VYDEJKY A DODACI LISTY.

* Vydejka - ulozi doklad jako vydejku. Rychly vgb se provede klavesosx=>. Dale

jako u dodaciho listu.
Uéel zdvojeni Zdvojeni tvorby dokladl (ve funkci RRODEJa ve funkcich volanych z nabidkyoRLADY) typu
tvorby faktura, dodaci list a vydejka méa ten smysl, Zeljeluze programu umo&no vystavenidchto

doklad @ dokladi, aniz by musela opoudtfunkci FRODEJ DalSi dilezitou vyhodou je, Ze se nemusityiny
zpasob ovladani, ktery je vlastni tvériEchto doklad ve zmirnych funkcich.

Vypnuti Pro rekteré typy doklad (pokud je jako preferovany doklad nastaveny Gplagjovy doklad,

dotazu na vydejka nebo dodaci list) Ize vypnout dotaz nasoaliele, coz zjednoduSi ovladaniiigadech, kdy

odb ératele je vhodné nechat odiatele nevypliného. Tato vlastnost se nastavujeOKALNI KONFIGURACI -
REZIM PRODEJE ZA HOTOVE Po nastaveni preferovaného dokladu uvedenydhjéymozno nastavit

i dalSi parametr - Dotaz na asthtele.
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14.14. VykEr zpasobu Uhrady prodejky

Program TRIFID umakuje uzZivatelskynastavit riznédruhy Uhrad ve funkciDRUHY UHRAD Druhy thrad
A ZAPISU v PD. Krom¢ platby hotové Ize pouzit i 6zné druhybezhotovostnich plateb- Seky,
bankovni karty, zakaznické konto apod.

Ve funkci RADY DOKLAD U je u prodejek moznostigdnastavit preferovany &pob Ghrady —Vvybér druhu
parametrPreferovand forma dhrady. Tato Uhrada se paliutomaticky pouzije pri ukladani Ghrady
prodejky po stisku klavesy+>. Pokud je teba pouZijiny druh Uhrady, vybere se pti ukladani
prodejky z nabidky, kterd se vyvola po stisku ks> a<+>.

V ptipads, Ze je jakadruh Ghrady vybranjiny nez hotow, je misto obvyklého okna pro zadadikno placeni

placenécastky zobrazenokno, ve kterém se podle geby zad&astka placend bezhotovosth
acastka placenhotové:

Pro zrychleni prace lze zadat druh Uhrady a tim i typ doklp#imo kédemdruhu Uhrady, ktery
je nadefinovan u Ghrady ve funkcRDHY UHRAD A ZAPISU V PD. Postup je takovy, Ze se nejper/ybélr druhu
stiskne klavesa*> pro zobrazenhabidky DALSICH FUNKCI . Nasled® senapiSeptislusnykdd, dhrady
pro jehoZ zapis se oty specialni okno po napsani prvého znaku.iikkgal, chceme-li vytvieny skratkou

doklad uzatit jako fakturu placenou hoté\pro kéd Uhrady roven FH), stiskneme sekvenciddav
<F><f><h><Enter>.

Tento postup je obzvl&Svyhodny i obsluze programa programovatelné klavesniceprotoze
neni zavisly na aktualni poddhabidky doklad a plateb, kterou lze uZivatelskygnit.

Pokud se ve funkci BRODEJVytV&i i jiné druhy doklad neZ prodejky, jejich Zisoby Uhrady se
pochopitel’ ¥idi nastavenim pro tyto typy dokiad

14.15. Uhrada nakupu bankovni platebni kartou

NejjednodussSim Zpsobem zadani této Uhrady je stisk klavesy ¥ tabulcePlaceni/vracenj
které se objevi po stisku klavesy>< V okné pro zadani placengstky se objevi Udaj, jak#ast
Uhrady se ma uhradit bankovni kartou.

Pokud neni bankovni platebni terminal propojendtatem, je nutno do terminalu € piepsat
¢astku, kterd ma byt z karty adena.
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Pokud je termindl ffipojen a komunikace nastavena, neni nutastku rgné zadavat a program
vypise:

A TrifidWin

Sklad 01
Streda 30.11.2011 1:54:38 1
Cislo dokladu : 010000007 s j—
Zbozi Mnozstvi s DPH
sazba 1
Tycinka Mars 1.00 ks 9.00 Cislo: 22 Kod:
PET_flaska 1.00 ks 6.00 Tucinka Mars
Mnozstvi: 1.00 ks

Zadejte platbu na bankovnim terminalu ...

Soucet: 12.50 s DPH:
CtrlF1l Napovéda

/ Zruseni = Dalsi funkce - Vraceno + Tisk dokladu

Na displeji terminalu se zobrazi vyzva k vloZenitkaNasleds se do terminaluignese prodejni
cena a probiha standardni autafidgproces.

O vysledku je uZivatel informovan na displeji temddu a v pipad neusgchu i hlaSenim
programu:

A Trifidwin

Sklad 61 Krizek Rudolf

StFeda 90.11.2011 8:07:56 4
Bislo dokladu - 10000007 Cena j— D D D
Zbozi Mhozstvi = DPH |

sazha 1 ——— K¢

Tycinka Mars
PET_flaska

1.00 ks 9.00 [_ Cislo: 22 Kod:
1.00 ks 6.00 Tycinka Mars

0 ks

Platba neprobehla ! Dop.u.:
tka: zkr

{stisknéte klavesu Mezernik)

Soucet: 12.50 s DPH:

CtrlF1l Napoveda /7 Zruseni = Dalsi funkce - VYraceno + Tisk dokladu

Pokud transakce proébne Uspsre, je prodejka uzaena a odpovidajiciastka pipoctena K trzk.

Druhy zpsob, jak platbu kartou zadat, je ¥ybm platby z nabidky. Tento postup je nutno pouZzit
v piipack, Ze tabulkaPlaceni/vracenije v konfiguraci vypnuta, nebo je zakazan stiskiégy <>
(mozno zakazat v INI souboru). V takovychipadech dosud popsanydgpeb nefunguje a zle
postupovat takto:

Klavesoa «> se stiskne iimo kEhem prodeje, tim se vyvola nabidka, z ni se vyleidad
PRODEJKA, nasleds forma Uhrady BNKOVNI KARTOU'
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4 TrifidWin

Sklad 01 Krizek Rudolf

Streda 30.11.2011 [

Cislo dokladu : 8100680 ££j [] [:

Zbozi (¥l hotove | i
T

Tycinka Mars iMi  bezhotovostne 22 Kod:

PET_flaska 1.0

bankovni kartou K
1.00 ks
Navrat Dop.u.:
Zkratka: zkr

Soucet : 12.50 s DPH:

uhrada prodejky bankovni kartou

Timto postupem se objevi tabulka pro placeni kagt@lalSi postup je pak stejny, jako u prvniho
zpasobu.

Evidence trzby bankovnimi kartami v programu TRIFID séidi nastavenim ve funkci RUHY
UHRAD A zAPISU v PD, kde je moZno si vifpac potreby nastavit i vice druhtakovychto Uhrad,
nag. pro rozliSovani jednotlivych dradhplatebnich karet. Nastavuje se zde takisap, jakym se
platba kartou eviduje v pokladnim deniku.

14.16. Vypnuti tisku dokladu

V ptipadt, Ze g ukladani dokladu neni petba tisknout doklad, Ize jehisk vypnout klavesou Vypnuti
<Scroll Lock>. Stejnou klavesou se tisk &rapne.Vypnuti tisku jeindikovano napisemv okné a zapnuti
displeje arozsvicenim kontrolky na klavesnici. VSechny ostatni akc# pzavirani dokladu
zastavani neddeny.

14.17. Tisk kopie dokladu

Kopii naposledy vystavenéhalokladu, ktery &stal na obrazovce a nebyl jegtepsan dokladenTisk
novym, je mozné vytisknout émvnym stiskem klavesy+>. Takto je mozné vytisknout libovolnyosledniho
pocet kopii. Tento postup Ize navic pouZzit itipack, kdy tisk dokladu byl v dabukladani dokladudokladu
vypnut azapnul se az dodaténé. Pokud se tiskne kopie prodejky, je nauaédeno, Ze se jedna o
kopii.

V8echny vystavené doklady se shrodigz v paticném seznamu doklad kde je Ize najit aTisk star3ich
ptipadré znovu vytisknout. Ve funkci RODEJIze pro zobrazeni seznamu pouZit klavesové zkratétgklad G

Kazdy uloZeny doklad Ize tedy najit:

» Prodejky ve funkci Doklady, Prodejky, Prodejky stani¢e .. nebo ve funkci Doklady,
Prodejky, Archiv prodejek, klavesova zkratka z Rjed<Alt T>.

» Dodaci listy a vydejky ve funkci DOKLADY, VYDEJKY A DODACI LISTY, klavesova zkratka z
PRODEJE <Alt V>,

» Faktury ve funkci DOKLADY , FAKTURY A DOBROPISY, klavesové zkratka z ProdejeAlt F>.

Zde se davytisknout jejich kopie po zobrazeni obsahudokladu klavesowF3> a nasledném
vybrani formy tisku v nabidce vyvolané po klavesg10>, nebo <trl F10>..
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14.18. Stornovani prodejky

Prodejku Ize stornovat st&jnjako ostatni doklady jejim vyhledanim v seznamyckly presun
z funkce RODEJstisknutim kombinace klavesAlt T>) nebo v archivu prodejek a stiskem klavesy
<F8>. P¥i stornovani seerusi vdechny akceprovedené i ukladani dokladu, tj. zboZi (obaly) se
vrati na sklad, z evidence trzeb se vyjnisipSnacastka. Samotna prodejka ze seznamu nezmizi,
pouze jeoznatena jako stornovana.

Storno Aby nebylo mozno timto Zysobem dodatmé menit jiz vzniklou uza¥rku trzby, jestornovani
po uzav érce prodejky moznépouze tehdy, pokud je& neproSla touto uzaérkou. Po uza¥rce je nutno
trzby namisto stornaytvorit novy doklad s opa&nym mnoZzstvim (vracenku).

14.19. Otevirani pe&zni zasuvky

PeréZni zasuvka, pokud jefipojena, se automaticky ofiev vZzdy, kdy dochazi k placeni
nebo vraceni hotovosti. Za normalniho nastaveni atewe kEhem zobrazeni tabulky
Placeno/vraceno,fed zahajenim tisku prodejky. Lze nastavit i o¢éeN aZz po spudihi tisku
prodejky. Toto chovani je nutno nastavit v INI soub v sekci [PRODEJ] parametrem:
Pokladni_Zasuvku_Otevrit=PoVraceniPenez (Vizueka o instalaci a nastaveni).

Jinak je mozno pokladni zasuvku dtigvkdykoliv a na kterémkoliv mi&tprogramu stiskem
kombinace klavesAlt F5>.

14.20. Zobrazeni a tisk mezisatiu

Kdykoliv v pribéhu vytv&eni prodejky Ize zobrazit jeji aktualni hodnotuorrde se to stiskem
kombinace klavesCtrl +>. Mezisowet se zobrazi na obrazovce v &klispleje a na zakaznickém
displeji, pokud je fipojen. Pokud je v Lokalni konfiguraci nastaverrgoaetr MEZISOUCET
STISKEM V REZIMU PRODEJE tak se vytiskne i kontrolni seznam a &supoloZzek na bankovni
tiskarrg. Tisk mezisotitu Ize nastavit tak, aby se tisklo vZdy, nebo pquz@otvrzeni dotazu

14.21. Prace s identifikénimi kartami pro poskytovani slev

Druhy karet Program TRIFID umaluje pouZitiriznych typa zékaznickych karet opraviujicich zakazniky
ke slew pii nakupu. V3echny typy identifikuji svého majitgdedle ¢isla odiratele viselniku
obchodnich partnér Ize tedy evidovat a vyhodnocovat jejich nakupwpdle druhu uchovani
informaci je rozliSujeme na magnetické (vyZadujims magnetickych karet), karty &rovym
kédem (snimaji seéinym snimaem ¢arového kdédu) a karty s ¢mim zadanim, kde jsou udaje
vizuélrg zkontrolovany obsluhou a ¢¢ zapsany do programu. Déle se da nastavit druly slev
poskytované kartou - jednatrv procentech pro vSechny drzitele karty, individggpodle slevy
nastavené v jejich karbbchodniho partnera, nebo individuapodle Uda} zaznamenanychiimo
v karg (nelze pro karty s tnim zadanim).

Konfigurace Typ a zpisob gipojeni odpovidajiciho snima se nastavuje ve funkciOKALNI KONFIGURACE,
sekce Snimge platebnich karet parametr Magnetickych, respceseBniméanicarového kodu
parametr Sninta Zde se da nastavit také pozice, na kterychdisle karty zadaneoislo odkératele
a pipadné procento slevy (vice v kapithlekalni konfigurack Déle je pateba v sekci VSeobecné
funkce programu nastavit parametr Slevy peastictvim, kde se definuje jaky typ karty a jaky
druh slevy se bude pouZivat.

PouZiti Ve vSech pipadech je pouziti ve funkciR®DEJjednotné - ped uloZzenim dokladu se klavesou
<*> otewe nabidka, kde vznikla nova polozka pro uglatrslevy. Po jejim vyéru se objevi okno
pro zadani odiatele a dalSich Udajo dokladu. Cislo odiratele se vypini hil rueng,
(pouze pro karty rniho zadani) nebo sejmutim identiftké karty odpovidajicim sniniam.
Po vyplreni Udaji se automaticky uplatni nastavena sleva a dokladgéno BZznym zgisobem
uzawit.
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JednodusSim fisobem Ize pouZit karty &rovym koédem, nebo magnetické karty, které .',rty S
¢islo uvedené dohodnutyntgukislim. Takova karta seime kdykoliv sejmout stejnym #gpobem, Fed&islim
jako kdyZ se snima zboZi, ale podtegisli program pozna, Ze jde o identiféké kartu a bez daléP
komunikace s obsluhouripadi dokladu odpovidajiciho o#flatele (zobrazi se v okndispleje),
véetn® zohledréni jeho gipadnych slev.

Aby tento zfisob fungoval, je nutno nastavitepisli karet v LOKALNi KONFIGURACI - Nastaveni
parametii snimae ¢arového kédu, nebo snitgmagnetickych karet.

14.22. Uhrada zékaznickym kontem

Zvlastnim druhem uhrady dokladu 7ékaznické konta Kazdy zakaznik ma v tomtoripads
piedplacenou ¢akou ¢astku, ktera jeevidovana v jeho karg odbiratele a kterou e hradit
nakupy.

Pro pouziti této funkce je paeba ve funkci RUHY UHRAD A ZAPISU v PD vytvorit novy druh Konfigurace
Uhrady typuPlatby prodejek - zdkaznickym kontema novy zapis do pokladniho deniku typu
Pokladni denik - zakaznické konto - vklad a vybr. Vklady/vybsry na/z konta zakaznika se
potom budou zaznamenavat také do pokladniho deniku.

Pii vybéru formy Uhrady prodejky @i ukladani dokladu se potom v nabidce objevuje takg pouzit
moznostuhrady zakaznickym kontem. Po jejim vyliru je poteba zadat obvyklym #igobem
konkrétniho oderatele. V nasledujicim oknpro placeni a vraceni p&nje vidt stav jeho konta
aje mozno uhradu roglit na ¢ast placenou kontem &st hoto¥, podobr jako @i ostatnich
druzich bezhotovostnich dhrad.

Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE Ize nastavit parametionto odbér. do zaporu. Ten pak Konto
programuiika, zda je dovoleno a za jakych podminéikpateni konta do minusu. Je tak moZio minusu
konto pouZzivat i opmé¢, kdy se nefedplaci pedem, ale plati se az dodate

14.23. Uzéavrka trzby a dalSi zapisy do pokladniho deniku

Daji se provést iipmo z funkce RODEJ bez nutnosti spoudtfunkci PREHLEDY, POKLADNI Postup
DENIK. Klavesovou kombinackAlt U> se totiz vyvola stejnd nabidka se stejnymi volbami
jako v pokladnim denikuipvytvéreni nového zadznamu po stisknuti klavesysert>.

Kromé zjednoduSeni ovladani je vyhodou i to, Ze obshausi vlastni pokladni denikihec vyhody
vidét a mize mit gistup do & zakazan gistupovym pravem.

14.24. Platebni doklad k jinému dokladu

Obdobrg jako @i fakturovani dodacich ligtie mozno vystavit prodejku, ktera slouzi jako ehati
doklad k dodacimu listu nebo vydejce, pokud jsaacehy hotoy. Stiskem<Alt V> je zobrazen
seznam vydejek a dodacich isPo nalezeni spravného dokladu je jeho obsakopirovan do
prodejky, se kterou Ize déale nakladat obvyklymisgbem. Bvodni doklad je timto ozwren
stavovym piznakemF, stejre jako i jeho fakturaci. Tim je zajiho, Ze k 8mu nebude mozno
vystavit dalSi platebni doklad.

Stiskem<Alt F> je mozno vybrat i fakturu ze seznamu faktur a gsv\s ni obdobnou operaci.
Vystaveni prodejky k fakiie ma oviem smysl pouzdi pouzivani fiskainiho modulu, kdy je
potreba, aby hotovostni platba faktury proSla pokladnou

14.25. Odskok do jinych funkci

V prabéhu vytv&eni nového dokladu imie ve funkci RODEJ nastatpotfeba nahlédnout Seznam
do jinych ¢asti programu, jako jsou nap ciselniky, gehledy apod. Aby nebylo nutné tvorbu
dokladu gerusit, existujklavesové kombinacekteré umozni pozadované funkce spustit:

* <Alt O> - zobrazenéiselniku obchodnich partrier
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Vykup
za hotové

Monitorovaci
stanice
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e <Alt P> - zobrazeni pokladniho deniku.

o <Alt T> - zobrazeni seznamu prodejek.

* <Alt R> - zobrazeni seznamu reklamaci.

» <Alt E> - spustni souhrnnéhoighledu.

o <Alt Q> - spustni piehledu pohyb.

* <Alt W> - spusni denniho pehledu.

e <Ctrl +> - zobrazeni mezis¢tu na zakaznickém displeji.

VySe uvedeny seznam neni Uplny, existujesjégtia dalSich kldvesovych kombinaci. Ty vSak jiz
byly popsény v fedchozich kapitolach. Jejich Uplny seznam seisfim popisem navic obsahuje
napowvéda programu, kterd se da vyvolat po stisknuti kombinace klas@sl F1>.

Poznamka:Ve witSing pripadi se prace v takto vyvolanych funkcich ukoje stisknutim klavesy
<Esc>,ptitom se program vréti do funkce Prodej na to mistiud byla funkce vyvolana.

14.26. Ukor€eni prace funkce Prodej

Provede se stisknutim klavesisc>. Program se poté dotdZe, zda se ma rezim prodejesisk
ukortit, aby se pedeSlo neckkhému ukogeni.

Funkci RRODEJnelze ukortit v piipac, Zeje rozpracovan doklad. Je nutno ho kdl uzawit,
nebo zrusit.

14.27. Nastaveni dalSich rezifinfunkce PRODEJ

Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE Ize parametrem EZIM PRODEJE ZA HOTOVE nastavit,
aby funkcePRODEJ (odpovida hodnét parametruProdej za hotovd byla v nahrazena jinou
funkci s odliSnym chovanim.

Parametr nastaveny na hodnotu:

* Vykup za hotové znamend, Ze funkceRBPDEJ bude v HAVNiI NABIDCE nahrazena funkci
VYKUP. Tato funkce se pouZije \ipad, Ze se zakaznilkn artikly neprodavaji, ale naopak se
od nich vykupuji (naip vykup skrnych surovin, specialni pokladna pro vraceni ©bapod.).

V podstat jde otrvalé p¥epnuti do reZzimu vraceni.VSechny ,prodavané” polozky se tudiz
zapisuji na doklad se zapornym znaménkem a porerzidokladu se vrati na sklad. Zarbve
Z evidence pefz ubude pdic¢na castka. V pipad poteby réco prodat, Ize obvyklym
zpasobem, tj. klavesow-> prepnout smr pohybu artikh i pergz. Aktuélni nastaveni je
indikovano nadpisem V Y K U P nebo P R O D E Jaézacim oka.

* Monitorovaci stanice znamena, Ze vtomto rezimeni umozrén Zadny prodej artikl,
funkce slouzi pouzek prohlizeni ¢iselnika artikli a k owrovani jejich ceny nebo stavu
na sklad. Nefunguje zde Zadny épob vytvdeni doklad. V HLAVNI NABIDCE programu je
funkce RRODEJnahrazena volbou ONITOR. Po jejim spughi je v okré prodejky mistcaisla
dokladu uveden vyrazny napis MONITOROVACI STANICESLO ...

Upozorreni: pokud ma byt takto nastavena stanice dana k digpp#imo zakaznikm, je teba
pristupovymi pravy zakézatigtup do ostatnictasti programu.




Pokladni denik

15. Pokladni denik

Tato funkceslouzi k evidenci hotovostnich i bezhotovostnich trzeb &ida pedznich pohyli Uéel funkce
v pokladré. Pokud se zde eviduji skdt€ vSechny pohyby, #h by vyeisleny Zistatek hotovosti
odpovidat skutgnosti. Vlastnosti BKLADNIHO DENIKU jsou ve velké nie fizeny nastavenim
parametit ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU V PD.

Funkce se spousti viiem RREHLEDU z hlavni nabidky programu, dale se vybe@KIRADNI Vyvolani
DENIK. V piipac prace se govou verzi programu, mé kazdéa stanice v sij denik a tedy i svoufunkce
samostatnou evidenci p&an V tomto gipadt je dale nutno vybrat z nabidky denik svoji stanice
ktery jako jediny umoluje vSechny operace, ostatni deniky je moZzno popmehlizet
(bude popsano dale).

Jinak je mozno se dostatimo do deniku své stanice z funkce Prodej klavesakaatkou Vyvolani

<Alt P>. Po jejim vyvolani se zobrazi nasledujici okno: z funkce
PRODEJ
— Pokladni denik stanice 81 =
Datum |Kod [Ucel |Castka |Zustatek
IBRVRNIY | Y |vklad hotovosti do pokladny 2000.00 2000.00
19.12.2012 U |uzaverka trzby 785.00 2185.00
19.12.2012 (VY |nakup zbozi -700.00 2085.00

Seznam zaznaimje pi vstupu do funkce uspadan tak, Zze se kurzor nachazi na jeho koweipo fadani
na poslednim vyti@ném zaznamu. seznamu

Obsah vétSiny sloupé je Z'ejmy, kéd pohybu odpovida pislusnému kédu definovanémpakladni idaje
ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU V PD, ¢astka a ziistatek se tykaji pouze hotovostriidsti
pohybu.

Pro zakladniovladani deniku se pouzivaji obdobné klavesy a klavesovébkuace, jaké seDvladani
pouzivaji nap v &iselnicich (viz kapitolaCiselnik Zbo?i tj. listovani pomoci Sipek, klaves
<Page Up>, <Page Down>, <Home>a <End>, ozn&ovani zadznami pomoci kombinaci
<Ctrl Sipka dola> a <Ctrl Sipka nahoru> apod. V omezené i@ funguje i vyhledavani, v tomto
piipads pouze pro datum.
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15.1. Vytv&eni nového zaznamu

Stiskem klavesyInsert> se objevi nabidka moznych diubaznani:

vyber hotovosti
vklad hotovosti

prevod penéz

vklad na konto
uzaverka trzby

Navrat

Postup Novy zaznam se provede Wbm z nabidky, f)padré zapsanim koédu zéznamu (vyhodné
pro pouziti s programovatelnou klavesnici). Objseiokno, kde je mozno vyplnigkteré Udaje
a zaznam ulozit klavesotF2>, pripadré uloZit a vytisknout kombinaci klavesCtrl F2>.

Obsah Obsah nabidky pro vkladani je mozno modifikovattamaenim ve funkci BUHY UHRAD
nabidky A ZAPISU V PD.Mohou se zde objevit tyto typy zaznam

Uzavérka » Uzawrka trzby:

trzby

uzaverka trzby

U
19.12.2012 10:04
Prodavac 1

uzavérka trzb

945 .00
2085.00 3030.00

Slouzi k seéteni trzeb za ty doklady, které maji nastaven zépisdeniku v ramci uzéxky.
Zapaitaji se tim trzby za v3echny doklady vyitené od posledni uzé&ky. Castky se sp#ou
automaticky, bez moznosti jejich Zny obsluhou. V zad&vacim okize menit pouze text zapisu.
Doklady, které proSly uzdvkou jiz neni mozno stornovat ani jinak upravitra zptné ménit tdaje
Vv jiz provedené uz&vce.

* Vklady a vykEry pertz z pokladny

vklad hotovosti

A
19.12.2012 10:05
Prodavac 1

vklad hotovosti do pokladny

2085. 00 3085 . 00

P zadani tohoto druhu zaznamu je nutno vyptastku, kterd se do pokladny vkladéipadré

vybiré (je gedvyplréno znaménko minus). Je mozno také do textu zapsatétrejSi (el pohybu
perez.
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* Prevod periz mezi pokladnami

prevod penéez

PP
19.12.2012 10:09

Prodavac 1

prevod penéz mezi pokladnami

200.00

Ma smyslu siové verzeprogramu, umaiuje piesuny perz mezi jednotlivymi pokladnimi
deniky. Ovladani je obdobné jako wquchoziho typu zaznamu - jeba zadatastku a navi¢islo
deniku, kamtastku poslat (zapsanitisla pokladny nebo vyiem klavesow<F9>). Po uloZeni se
vytvoii dvojice zaznaii - jeden ve vlastnim deniku, kde §éstka odé&ena a jeden v cilovém
pokladnim deniku, kde se stejr@stka picte.

Poznadmka:ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU V PD je mozZno nastavitaopaény smeér pohybu
pertz, kdy se do vlastniho denikéegwyedou penize z deniku jiného.

* Manipulace se zékaznickym kontem

Tento druh zaznamu se pouZijepad, Ze se pouzivaji platby hrazené ze zakaznickéhtako
Lze jim konto naplnit, pokud nagjnzakaznik vliozi gjaké penize. Kroghzadanicastky je nutno
vyplnit i zdkaznika zadanim jehidsla, nebo vyérem ze seznamu obchodnich parntnki&avesou
<F9>. Pro kontrolu je v zadavacim oknveden i ivodni a novy stav jeho konta.

vklad na konto

KK
19.12.2012 18:12

Prodavac 1

Wklad na zakaznicke konto

2000.00

2000.00

Pro zjednoduSeni ovladani, nebo #ippct, Ze obsluha nema \id pokladni denik, je moZn@apis z funkce
zapisy do deniku vytwvét pimo ve funkci RODEJ Zde se po stisku kombinace klaveslt U> PRODEJ
objevi stejn& nabidka jako je uvedeno vySe. Dasfyp je totozny.

15.2. Filtr

Pomoci filtru Ize zobrazit pouze zaznamy odpov@dagadanym kritériim, obdoknjako
u seznamu doklad

Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti sev@dd v samostatném oknkteré se zobrazNastaveni
po stisknuti fun&ni klavesy<F5>. Okno obsahujevé skupiny podminek. filtru
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Podminkyv 1.  V prvni skupiré je mozné zadat tyto podminky:

skupin & « Datum od ... do ..- zobrazi se pouze ty zaznamy, jejich? data vzigkiiv zadaném intervalu.
Prednastavenou hodnotou je interval od 00.00.00000d@0.0000 (tedy v3echny zaznamy).

e Proved! - hodnotu vypiujte nejlépe tak, Ze stisknete klavestO> a v nasled& zobrazeném
seznamu pracovniksi jednoho vyberete (klaveseiEnter>).

Filtr vypnut
Datum od : B81.11.2012 do : 38.11.2012

Provedl :

{ Tup zaznamu : K  bankovni kartou }

Filtr : vypnout

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Typ zadznamu Ve druhé skupitise nachazi pouze jedna podmiiik@ zaznamu- zde se bdi piimym zapisem,
nebo vylirem z nabidky<F9>) zadava kod zdznamu.

VSechny vySe uvedené podminky Ize libowokombinovat. VZdy je vSak pi@ba pamatovat na
to, aby jejich vzajemna kombinace davala praktickgysl. Jinak nebudou po zapnuti filtru
zobrazeny Zadné zaznamy.

Nastaveni Pro zapinani, vypinani, ukladani, nastaveni a awiifltru plati stejnd pravidla, jako pro ostatni
filtry - viz napt. filtr v ¢iselniku Bozi.

15.3. Detaily zaznani

Kazdy zdznam v deniku v sblmbsahuje vice informaci, nez je &tidv zakladnim pohledu
do deniku. Obdokinjako v jinych seznamech, je moZno i zde klaveséd> zapnout/vypnout
detail ke kazdémuradku, dale zde existujeeloobrazovkovy detail,zobrazitelny klavesosF3>
(vypina se klavesodEsc>. Ten ma smysligdevsim u zaznaimkteré obsahuiji vice kddihrady
(typicky uzavrka trzby). Ke kazdému kédu Uhrady v celoobrazogkowdetailu je moZzno zobrazit
opet samostatny detailklavesou<F4>.

Jednotlivé detaily se liSi podle typu zaznamu abbg:

Uzavérka o Uzawrka trzby
trzby
Pokladni denik stanice 01

U uzavérka trzby 19.12.2012 10:18 Prodavac 1
0.00 0.00

1841.00 1534.17
0.00 0.00
1841.00 1534 .17

M |Nazev platby  |Tup dokladu | Castka| Pocet|Doklady od|Doklady do

H |hotove prodejky 945.00 1| 010000007 | 010000007
K |bankovni kartou|prodejky 896 .00 1| 010000008 | 0100000DS
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Pokladni denik

U uzaverka trzby uzaverka trzby

19.12.2012 10:18
Prodavac 1
945.00
29530.00
popvoe2

Jsou zde iedevsSim castky trzby rozélené na hotovostni a bezhotovostriiast
(v celoobrazovkovém detailu také podle jednotlivginhi Uhrady) v jednotlivych sazbach DPH.
Dale jsou zde vi&t poskytnuté slevy, storno a zaporné polozky. J&sign i pd@et dokladh,
ze kterych byly tyt@&astky pd@itany, v celoobrazovkovém detailu i jeji¢rselné rozmezi.

Z tohoto detailu Ize uzévku i dodateéné vytisknout klavesou<F10>. Tisk

Z tohoto detailu je mozno také zobrazéznam dokladi, které jsou uzaeny touto uzasrkou. Seznam
Zobrazi se tak, Zze se kurzor nastavi v celoobram@rk detailu naadek s konkrétnim druherdoklad G
dokladu a stiskne s&F9>. Zobrazi se seznamtipluSnych dokladl, vyfiltrovany obdobnym
zpasobem, jako kdyby byl spust filtr s ¢islem této uzawrky piimo v seznamu dokl@d Stejné
jsou i dalSi mozZnosti prace se seznamem (proh|iisky.

Vklady a vybéry penéz z pokladny - i u tohoto zaznamu Ize zobrazit detail, obsatvsgk vklady

navic pouze ob#adky textu a pracovnika, ktery operaci provedl. a vyb éry
Prevod peréz mezi pokladnami- detail vtomto fipac obsahuje krom obvyklych Udal pfevod mezi
i ¢islo stanice, kam se penizeepadily. pokladnami
Vklady a vybéry ze zdkaznického konta- detail navic obsahujéislo a firmu obchodnihozakaznické
partnera, na jehoz konto byl pohyb proveden. konto
Uhrady jednotlivych doklaid Uhrady
jednotlivych
Pokladni denik stanice 01 doklad @
NH hotove 19.12.2012 18:35 Prodavac 1 5151815151515 N LS
-3.00 -3.00 0.00
-256.170 -213.92 -42.78 B.00
-29.96 -26.28 -3.68 0.00
-289.66 -243.20 -46. 40
M8 |Hazev platby  |Tup dokladu | Castka| Pocet|Doklady od|Doklady do
HH [hotové prijemky -289.66 1| 0A0ARAO10| PAARORD1O

MH hotove nakup zbozi placeny hotove

19.12.2012 18:35

Prodavac 1
-289.66
2930.00

0P0RBBO1A

Obsah detail je obdobny, jako u uzéxky, tyka se vSak pouze jednoho dokladu.
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15.4. Mésiéni souhrn uzawrek trzby

Specialni souhrn, ktery &e vSechny uzavky za zadany &sic a zobrazi je jako jednu uzéku.

Funkce se vyvola stiskem kombinace klawédt F4>. Zobrazi se okno, ve kterém je nutné zadat
mésic €islem) a rok, pro ktery se souhrn mé &pad. Po stisku klavesgEnter> na roku dojde
k vlastnimu vypétu a naslednému zobrazeni vysledku. Zobrazi seng, diteré svym obsahem
v podstat odpovida jednotlivé uzéxce:

Pokladni denik stanice 01
Uzaverky trzby za mésic prosinec 2012

0.00 0.00
2187.00 1822.50
439 .00 385.10
2626.00 2207.60

M |Nazev platby  |Tup dokladu | Castka| Pocet|Doklady od|Doklady do
H |hotove prodejky 1736.00 1| 010600001 | 010000007
K |bankowni kartou|prodejky 896 .00 1| 0166000008 | B1000BBOS

Obsah spodnéasti okna lze za#smit za seznam uzéxek, z kterych se #sicni souhrn sklada.
Prepina se tabulatorem.

Pokladni denik stanice 01
Uzavérky trzby za mesic prosinec 2012

0.00 0.00
2187.00 1822.50 364.50
439.00 385.10 93.90
2626.00 2207.60 418.40
Datum uzavérky |[Cislo |Ocel |Castka |Poé . dok
19.12.2012 08: 44400100 uzaverka trzby 785.00 6
19.12.2612 10:18| 60002 uzavérka trzby 945.00 2
Tisk M¢ésicni souhrn Ize vytisknout stiskem klaveskf10> a z nabidky vybrat Zgob tisku (v tomto
piipact je nabizen pouze jeden).
Ukon éeni Ukonéeni funkce se provede stisknutim klavesisc>. Program se vrati 2p do zé&kladniho

zobrazeni deniku.
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15.5. Vy¢etka hotovosti

— Wucetka hotovosti 01 Vyvolani
Pocet kusti|Hodnota|Soucet v K¢

0000.00
2000.00
1000.00
200.00
200.00
100.00
00.00
20.00
10.00

fmRe Rl ol e Ry
=
=

Celkem :
Datum : 19.12.2012

Lze ji spustit na #3in¢ mist v deniku kombinaci klave\lt V>. Objevi se okno s ¥gtkou:

Pri zadavani pé&tu jednotlivych bankovek a minci seipézr¢ patita jejich sodet.

Pokud je v¢etka spu&na @i zadavani takového zaznamu do deniku, kde lzermadatéastku, Prenos sou étu
je mozno vypoéteny sodet prenést daastky klavesowF2>.

Vycetku Ize kdykoliv vytisknout po stisknuti klavesiz10>. Tisk

15.6. Sowdasny stav pesz

Slouzi gredevSim ke zjigni sokasného stavu pén v pokladi. Jde v podstato uzavrku trzby Ugel funkce
naneisto, bez uzateni vyislenycheéstek.

Spusti se klavesoslF6>. V nasledi zobrazeném oknpodobném celoobrazovkovému detaiyvolani
uzawrky trzby se krormd sowasného stavu pén objevi itada dalSich uzitaych Udaij:

Soucasne trzby stanice 01

19.12.2012 106:18 1513 .60

2930.08 0.00

4043.00 0.00

2 0.00

0.00
M |Nazev platby  |Typ dokladu | Castka| Pocet|Doklady od|Doklady do
H |hotowe prodejky 1513.060 2| 010000009 | B1B6OROA1A

15-7




TRIFID 2013 STANDARD — UZivatelsk& priru ¢ka

Otevieni
penézni
zasuvky

Uéel funkce

Vyvolani

Detail Fadku

Tisk

15-8

Chcete-li porovnat udavany stav se sknfen stavem hotovosti v p&ini zasuvce, dzete si
béhem zobrazeni soéasného stavtewit pripojenou perézni zasuvku (pokud je pipojena).
Stali stisknout kombinaci klavesAlt F5>.

15.7. Souhrn zaznani

Sete vSechny nebo vyfiltrované a nebo a@a druhy pohylbopertz v pokladnim deniku podle
jejich kodi.

Funkce se spousti stiskem kombinace klawadt F6>. Nejprve se rozéhne vypdet. Po jeho
skorteni se zobrazi namasledujici okno:

Souhrn pokladniho deniku stanice 01

Kod |Nazev platby  |Tup | Castka| Pocet|P.slevy|P.storn|P.zapor
Tl | hotove prodejky 1730.00 7 5] 0 ]
K |bankovni kartou|prodejky 896.00 1 0 0 0
NH |hotové prijemky -289.66 1 0 0 0
V |vklad hotovosti |vklad 2000.00 1 0 0 0
YY (wuber hotovosti |vklad -700.00 1 o 4} G}
PP |prevod penéz prevod —-ob0. 0o 1 0 0 0

hotove uvhrada prodejky hotove

0.60 0.00
1291.00 10875.83
439.00 385.10
1730.00 1460.93

Kazdyradek obsahuje:

e Kod - kéd pohybu.

* Typ - typ pohybu.

e Nazev- nazev pohybu.

+ Castka- celkovécastka petz.

* Poket - celkovy pd@et doklad s timto kod.

* P.slevy- z toho pdet doklad: se slevou.

e P.storn - z toho pdet stornovanych doklad

» P.zapor - z toho poet doklad obsahujicich zapornou poloZku.

ProtoZe informaci, které obsahuje kaZdylek je vice, nez je vySe uvedeno, je mozné si je

zobrazit po stisknuti klavesyF4>. Zobrazi se okno, ve kterém se budou Udajebdine
aktualizovat v zavislosti na tom, na jakdadku se kurzor bude pr&wnachazet. Okno uzete
opetovnym stisknutim klavesyF4>.

Souhrn Ize vytisknout klavesatF10>.

15.8. Tisk z deniku

Jak jiz bylo popséano, obsah jednotlivych zazhalre tisknout P jejich ukladani stiskem
kombinace klaves<Ctrl F2>. V pripads poteby Ize tisk provést doda&t® primo ze seznamu
stiskem <Alt F10> na potebném zaznamu.

V celoobrazovkovém detailu uziky trzby, Ize také vytisknout jeji kopii klavesou-10>.
Stejnou kldvesou se tiskne také obsabietky, souhrn zaznaima neésicniho souhrnu uzé&vek
trzby.




Pokladni denik

VSechny tyto tisky jsou uZgobeny pro tisk na bankovni tiskarnu pro tisk pjeklgSika
40 sloupd).

Pfimo z pokladniho deniku Ize tisknout stiskem kl§&vweB10> n¢které sestavy (krotnposledni Dalsi tisky
jsou v8echny weny pro tisk na forméat A4):

o Uzawrky trzeb - formul& vhodny réni za&tovani trzeb. Jsou zde &iglené jednotlivé
uzawrky trzby vrozdleni podle sazeb DPH, vipadt poteby samostath hotovostni
a samostath bezhotovostntést. Na konci sestavy jsou sty téchto udaj za celé tisknuté
obdobi. Obdobi Ize omezittgdem pomoci filtru, nebo se ndj objevi dotaz imo kEhem
tisku.

o Uzawrky trzeb 2 - formul& stejny jako pedchozi. LiSi se pouze tim, Ze pokud existuje vice
uzawrek se stejnym datem, jsou v segtagteny.

 Pohyby peréz vPD - vpodstat opis vSech rddki deniku s jejich hotovostnimi
a bezhotovostnindastkami a hotovostnimigtatkem. Bed tiskem se zadava obdobi.

* Pohyby pergz 40zn - podobnéa sestava jakdedchozi, uzfsobend pro tisk na bankovni
tiskarré. Maze slouZzit jako satéist denni uzavky, kde jsou vidt krome uzawrky trzby i dalSi
pohyby pelz a konény zistatek.

15.9. Frenosy dat do detnictvi

Aby fungovaly genosy dat do detnictvi (zadtovani), je tebanastavit typ U¢etniho programu Nastaveni
ve funkci LOKALNI KONFIGURACE a dale nadefinovat ve funkciRDHY UHRAD A ZAPISU V PD,
které zaznamy z deniku a kam se majiovat. (Etovat Ize pedevsim uzévrky trzby, kde se
hotovostnicast trzby posila do péaniho deniku a bezhotovostni do pohledavek a zavdyka se
jednoduchého detnictvi). Déle Ize do detnictvi frenaSet jednotlivé doklady, pokud jsou do deniku
zapisovany.

Vlastni zadtovani se provede stiskem klavedy2> natadku, ktery chceme zétovat. Postup

Pii hromadném zatfiovani Ize oznéit vice fadki pomoci kombinace klavesCtrl Sipka dol&>, Hromadné
<Ctrl Sipka nahoru>, ptipadré vSechnyradky<Ctrl +>. Poté se ozri@néiadky zawtuji klavesou zalétovani
<F2>.

Skut&nost, ze zaznamy jsou zadvané jeindikovana zménou jejich barvy na fialovou. Indikace
Pokud se timto Zjsobem za&tovavaji i jednotlivé doklady (prodejka, fakturdjjpmka), je timto zatétovaného
zpasobem ozngen i odpovidajici doklad v seznamu dokiadby nedoslo k dvojimu zéiovani. zaznamu

Princip funguje i obracen- kdyZz se doklad z&tuje v seznamu dokléd v pokladnim deniku se&atétovani
jevi jako zadtovany. z doklad G
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15.10. Deniky vSech stanic

Z nabidky Pokladni deniky Ize vybrat i Deniky vSesthnic. V tomto seznamu jsou zobrazeny
zaznamy vSech pokladnich deinik chronologickém usgadani. Seznam se proto podobéa vzhledu
deniku jedné stanice, navic je dagirsloupedd. V ném uveden&islo uvadi, ze kterého deniku
zaznam pochazi.

— Pokladni deniky wsech stanic

Datum |Id|Kod|Ucel |Castka | Ziistatek

19.12.2012 (01 (¥ |vklad hotovosti do pokladny 2000.00 2000. 00
19.12.2012 |01 (U |uzaverka trzby 785.00 2785.00
19.12.2012 |01 VY |[nakup zbozi -700.00 2085.00
19.12.2012 |01 [PP |prevod penéz mezi pokladnami -000.00 1585.00
19.12.2012 |02 [PP |prevod penéz mezi pokladnami 200.00 200.00
19.12.2012 |01 (U |uzaverka trzby 945.00 2530.00
19.12.2012 (01 (NH |nakup zbozi placeny hotove -289 .66 2530608
IENPRPDIY |02 (U (uzaverka trzby 530.00 1080.00

Oproti normalnimu deniku jedné stanice né@i mozné:

e souhrni zobrazit sotiasny stav pefz v perznich zasuvkach,
» vytvéret nové zaznamy,

« kontrolovat penize pomoci &gtky hotovosti.

Filtr Na rozdil od normélniho deniku jedné stanice (kdg@iPokladni denik, Filly byl filtr dopln én
o kritériumC. stanice od ... do .... Tim Ize vyfiltrovatpouze zaznamytéch stanic v siti, jejichz
¢isla budou lezet v zadaném intervalu.
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Pouzivani cianyn

16. Pouzivani cizi niny

Program TRIFID umaiuje evidenci plateb cizi &nou. Tyka se to pouze hotovostnich pradej
prodejkami a néasledné evidence hotovosti v pokradwieniku. Varianta programu TRIFID
STANDARD umo#uje evidenci pouze jedné ciziny, vice ndn Ize pouzivat u varianty PROFI.

Pouzivani cizich gn je nutno povolit v Globalni konfiguraci. V oddiMény je krom& nazvu Nastaveni
domaci miny i parametiEuro, ktery je feba nastavit na hodnoRouZivat.

Heny
Domaci jednotka : Furo :

Po tomto nastaveni se objevi v nabid8ELNiIKY nova volba KIRSOVNI LISTEK, ktery slouZi Kursovni
pro definici cizi m¢ny a nastavovani jejich aktualniho kurzu. V reZifPRODEJ Ize zobrazit listek
kurzovni listek stiskerdAlt K>. Zde je pateba vytvdit kartu cizi mény stiskem klavesyinsert>.

— Kursouniulfstek
Kurs meny

Vyznam jednotlivych parameir
e Kurs - kurs cizi mny k zadané jednotce mnoZstvi.

* Kod mény - kéd, pod kterym se &na zobrazuje v&kterych mistech programu a vybira
v PRODEJL

* MnoZstvi - mnozZstvi cizi riny, ke kterému je gidgtan kurs.

« RAad zaokrouhleni - tad zaokrouhleni cizi #my pi jejim pouZivani v RODEJ| prepina se
mezernikem.

* Nazev ngny.
Po uloZeni klavesosF2> kursovni listek obsahuje jedéidek s cizi rnou:

— Kursovni listek

Nazev mény |Mnoz. |Kod |Kurs  |Platny od
Euro 1 (EUR |EaEstls) 19.12.2012 15:51

Pripadné dalSi zemy lze provést stiskem klavesy=3>, zmenit pouze kurs je mozné po stisku
klavesy <Enter> na polEku s kursem. B kazdé zmin¢ kursu je aktualizovan udd&flatny od,
ktery se vypisuje v poslednim sloupci kursovnilstkli.

Vlastni (&tovani poloZzek v RODEJI probiha obvyklym zpsobem v domaci #émé. Uhradu cizi Pouzivani
meénou je mozZno zadattipuzavirani prodejky a dotazu na placeri@stku. Po stisku klavesovpfi prodeiji
kombinace<Alt K> se v okr placeni objevi i fepaiet nakupu na cizi ému:

16-1




TRIFID 2013 STANDARD — UZivatelsk& priru ¢ka

Do oddiluPlacenoje mozno zadat skute¢ placenoucastku. Je mozné i kombinovand platba,
kdy se nakup zaplati v ciziém pouzecast&né. Tato castka se zada do kolonky s cizémou
a program doptie zbytektastky k thrad v méné domaci:

Po zadani placenéastky program obvyklym Zgobem dopéte pripadnoucastku k vracent,
kterd je vzdy v domaci &n¢. Castka nakupu na vytisknutém dokladu je uvedenanvédd néné
a k tomu je uvedeno, jakadstkou které gmy byl doklad placen.

Pro ukladani petz je v €chto gipadech mozno pouzidivé pokladni zasuvky, pro kazdou #nu
jednu. Podminkou je pouZiti bankovni tiskarny, &tamozuje gipojeni dvou zasuvek a zapnuta
podpora cizi riny v GLOBALNI KONFIGURACI. Pak je mozZno v QKALNI KONFIGURACI nastavit
oteviraci sekvence pro &wzasuvky. B uzavirdni dtu v prodeji se pak zasuvky automaticky
oteviraji podle pdeby.

Evidence V z&kladnim pohledu do pokladniho deniku jsou dmédiastky vzdy pepaiteny na domaci
v pokladnim ménu, pouze Vv textudkterych operaci je poznamenéano, o kterou konkré¥nii jde:
deniku
— Pokladni denik stanice 81 =
Datum |Kod |Ucel |Castka |Zistatek
19.12.2812|Y |vklad hotovosti do pokladny 2000.00 2000 .08
19.12.2012 |U |uzavérka trzby 785.00 2785.00
19.12.2012 |V¥Y |nakup zbozi -700.00 2085.00
19.12.2012 |PP |prevod penéz mezi pokladnami -000.00 1585.00
19.12.2012 |U  |uzaveérka trzby 945.00 2530.00
19.12.2012 |NH |nakup zbozi placeny hotove -289.66 2530.00

19.12.2012 |PP |prevod penéz mezi pokladnami EUR -127.00 2402 .50
IR el ATk ] ad hotovosti do pokladny EUR 1275.00 3677.50
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Castky cizi nény je pak mozno zjistit zobrazenim detailiisfusnéhdadku stiskenxF3>:

Uzavérka

Pokladni denik stanice 61 trzby
U uzaverka trzby 19.12.2012 16:07 Prodavac 1

0.00 0.00

340.00 283.33 96.67
1453.00 1274 .56 178. 44
1793.00 1557.89 235.11

Typ |Nazev platby  |Typ dokladu | Castka| Pocet|Doklady od|Doklady do
H [hotové prodejky 1793.60 3| 910000009 010000011
I z toho ména EUR 0.00 1| 0106000011 | 016000011
H_ |z toho mena K¢ 152.00 1| 910000011 | 010000011

V prvnimtadku uzaurky je opt celkova trzba fevedena na domaciénu, v nasledujicich dvou
fadcich je rozepséano, kolik to bylo v jednotlivyckmach. Je mozno zjistit iastatky jednotlivych
meén zobrazenim detailtddku klavesowF4>.

Obdobré se zobrazuje také stasné trzba po stisku klavesi6>.

Jsou upraveny i operace pro pohyby qzem pokladi, konkrétré vklad, vylEr a prevod petz Pohyby pen éz
mezi pokladnami. Je zde navic Udiégna, kde se d4 mezernikeniepnout které gny se pohybv pokladn &
pergz tyka. Odpovidajicim Zisobem jsou potom zobrazenyistatky.

\"
19.12.2012 16:12
Prodavac 1

EUR
Zpet

vklad hotovosti

Pti zobrazeni detailu kldvesatF3> je mozno zjistit i pevod na minu domaci:

Pokladni denik stanice 81
V¥  vklad hotovosti 19.12.2012 16:03 Prodavac 1

00.08 EUR 1275.00

45.00 EUR 3677.50

Typ |Nazev platby  |Typ dokladu | Castka| Pocet|Doklady od|Doklady do
Il |z toho ména EUR 00.00 1
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Pro zobrazeni informaci o ciziégm® slouzi i dalSi funkce:

Zustatky m én Spousti se stiskerCtrl F3> na gisluSnémrddku s pohybem nebo uzékou a zobrazujéastky
a tehdejsi istatky nén na tomtaradku pouzité:

E Zustatky men 19.12.2012 uzaverka triD

Euro EUR .00 00.00
Kc Kc 152 .00 152.06

Soucasna Spousti se stiskenGtrl F6 > a zobrazi vZzdy s@asny stav vSech pouZitychsm
hotovost

vpoaan e dreu winy  Kd Posledni hotouost Soucasnd triba Soucasn hotovost

Kc Kc 152.00 0.00
Euro EUR 00.00 6.00

Tisky Obdobnym zfisobem jsou upraveny i tiskové vystupy, kde jsokt 6astky gevedeny na domaci
z pokladniho ménu a v pipadt potteby uvedenadéstka ngny cizi.
deniku
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17. Frehledy

Po zvoleni funkce BEHLEDY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi dabiaka s funkcemi:

POKLADNI DENIKY
PREHLED POHYBG
Denni prehled
Souhrnny prehled

Pohvby do HLS
Prehledy WIN

Navrat

* POKLADNI DENIK - funkce je utena pro evidenci pé@ni hotovosti v pokladni zasuvce
a pro vytvdeni zaznari o trzbach za éité obdobi. Jeji popis je uveden v samostatné dlapit
U sitoveé verzeprogramu se jmenufOKLADNI DENIKY .

* PREHLED POHYB U - seznam pohybjednotlivych poloZzek s mozZnosti filtrovani.
» DENNI PREHLED - prehled prodejnich dokld@idza ugity den.

* SOUHRNNY PREHLED - pro zobrazeni finamiho gehledu o gijmu, prodeji a vydeji za dité
obdobi.

* POHYBY DO XLS — pohyby polozek skladu exportované do datovénb@m MS Excel.

e PREHLEDY WIN — novy typ pehledi v grafickém prosedi Windows s nejrozsahlejSimi
moznostmi filtrovani

Jednotlivé funkce jsou podrobpopsany v nasledujicich kapitolach.

17.1. Rehled pohyhi

Tato funkce umozni zobrazit a vytisknopkehled vSech ty@ pohybi jednotlivych polozek
podle zadanych kritérii.

Po zvoleni funkce BEHLED POHYBU se objevi nabidka s moZnosti zobrazit jednotliygy t
artikla:

Zobrazit zbozi
Zobrazit obaly
Zobrazit prace

Zobrazit ostatni

Navrat

Po vykéru z nabidky se objevi okno, které je réletho na d¥ casti. Dolni ¢ast je uena
pro zobrazeni informaci o uskatgénych pohybechHorni ¢&ast pak obsahujgadu parametr,
které gimo ovliviwuji zobrazeny fehled.

V prvnim fadku jsou znazogmy doklady, z kterych je fphled tv@en. Doklady, kterych seNazev
piehled tyka jsou indikovanpilym pismenem a doklady, které zahrnuty nejsou, majineno prehledu
¢erné.Vyznam pismen je:

P - prijemky.

U - prodejky.

F - faktury.

D - dodaci listy.
V- vydejky.
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Nastaveni

Dalsi
parametry
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— Prehled pohybli za doklady: P v
Datum: h - Skup. : -
Cislo: = Oznac. : =
Kod: = Dodav. : =
Zkrt.: = Odber . : =
Vust . : Stav:
Dopl . : Pol. se slevou vzhledem k cené:
) Uroven podrobnosti 1 Akce:
Cislo Vudane [Nakup.cena |Prod. cena| Stav k
zbozi mnozstyvil s DPH s DPH|19.12.2012
Zbozi celkem : 167.000 4931.28 6167.93

Nastaveni se provede igsunutim kurzoru na tyto indikatory a stisknutimavdsy <F9>.

V zobrazené nabidce klaveseMezernik> (prepind mezi stavy Ano a Ne) se pak vyberou
pozadované doklady.

Upozorreni: z divodu odliSného zobrazeni plati zavislost, Ze vybdirse [Fijemky, nelze vybrat

ostatni doklady a naopak.

Ano Prodejky

Ano Fakturvy

Ano Dodaci listy
Ne Vudejky

Podle toho, kterd z vySe uvedenych hodnot je wjrae liSi kritéria, ktera oviiwiji prehled, a
nésledd i zobrazeni zpracovanych hodnot. V praxi to znamere pi piehledu vSech pijmi
budou zobrazeny misto nakupni a prodejni ceny pobzenakupni ceny (bez a s DPH). Krém
toho nebude iistupné stranka se zobrazenim praci a nebude nwstet jako paramettisio
odbsratele - oboji totiz nema prakticky vyznam.

Po nastaveni typuiehledu se Ize na dalSi parametiggunout pomoci kurzorovych klaves
nebo klavesy<Tab>. Hodnoty paramelr se pak mni buf’ ptimym zapisem, nebo vglem
z raiznych hodnot pomoci klavesy9>.

Datum - prehled bude zobrazen jen pro polozky, u nichz dkefohybu v uvedeném obdobi
(véetrg obou dat). Tento parametr musi byt vzdy zadangmro @i prvnim spusni funkce
PREHLED POHYBU nabidne v obouifpadech datum dnesniho dne.

Casy uvedené za datem se nemuseji zadavat - prograrprpakje se standardnitasovym
obdobim, které zdn& v 00:00 hodin zadaného gateiniho data a kati v 23:59 hodin
koncového data. Je dovoleno zadat pouze jedéasavych udd a druhy nechat
na gednastavené hodrot

Cislo - do gehledu budou zahrnuty pouze polozky, jejictiglo leZi v uvedeném rozsahu
(v¢etrg zadanych hodnot). Po zadani prvni hodnoty (OBta@ymcislem automaticky vyplni

i hodnota (DO) - Ize ji vS8ak dale upravit. Pokudzpdana pouze hodnota DO, budehted
vytvoren pro polozky odtisla 1 do této hodnoty. Pokud nejsou zadané Zaddédty, bude
piehled vytvd@en pro vSechny polozZky.

Kéd - do gehledu bude zahrnuto pouze zboZi (dkmbci se nastaveni netyka), jejichz kéd
leZzi v uvedeném rozsahucetre zadanych hodnot).fPzadani pouze prvni hodnoty tohoto
parametru, bude dag¢hledu zahrnuto zboZzi s kddem rovnym nebo vysséh jenkod zadany.
Pokud se zad& pouze hodnota DO, bugdlpd vytvden pro poloZzky s kbdem mensSim nebo
rovnym této hodnet
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Zkrt. - pokud se vyplni, bude daghledu zahrnuto pouze zboZi (ahgbraci a ostatnich se
nastaveni netyka) odpovidajici zadané zkratce dhazgkratek OD - DO), nebo zkratek, jejichz
pocateni znaky se shoduji se zadanymi. Pro zadavani h@dca DO plati podobné pravidla
jako u parametrdgislo.

Vyst. - do gehledu budou zahrnuty pouze polozky z doklaliteré vystavil pracovnik
s uvedenym jménem. Program nekontroluje spravnadareho jména a proto je vhodné
zadavat pracovnika vglem z nabidky jejich jmen. Nabidka se zobrazi jekistiti klavesy
<F9>.

Skup. - je moZno zadat pouze parametr OD, pak se zobepioloZky se skupinou, jejichz
pocateini znaky se shoduji se zadanymi. Pokud se zadajpatametry (OD — DO), zobrazi se
poloZky, jejichZ skupina svym textem odpovida zauham rozsahu. Pro zadavani hodnot OD a
DO plati podobna pravidla jako u paramatislo. RozliSuji se velkd a maléa pismena!

Ozn&k. - do gehledu bude zahrnuto pouze zboZi (6lmhci se nastaveni netykd) se zadanym
ozna&enim. PouZiva se stejnymigmbem, jako zadaskupiny.

Dodav. - do gehledu budou zahrnuty pouze poloZzky od dodavatdarzehatisla (rozsahu
¢isel). Dodavatelem je myslen ten obchodni parktery je uvedema karté zboZi (v pripack
Prehledu v3ech pijmu je to ale dodavatel uvedemypiijemce). Cislo dodavatele Ize zadat
vybérem z&iselniku obchodnich partngrzobrazenym klavesodF9>. Pokud je ve funkci
SYSTEMOVE FUNKCE, KONFIGURACE, LOKALNI KONFIGURACE hastaven preferovangiselnik
obchodnich partnérpro Ostatni funkce na hodnotd°O, bude se po vysu z&iselniku
obchodnich partnérzobrazovat misto standardniisla ICO.

Odbér. - do gehledu bude zahrnuta pouze ta polozka, kterd bypiddpa odérateli zadaného
¢isla (rozsahdisel).Cislo/ICO se zadava stejijako v Fipact dodavatele.

Stav - do ehledu budou zahrnuty pouze dokladsterého z nasledujicich stavuzavené
(veetre zalEtovanych a zaplacenychipzpracované nebostornované. Standardé nabizenou
hodnotou jsou doklady uzgané. Vylkir se provadi obvyklym Zigobem z nabidky vyvolané
klavesou<F9>.

Pol. se slevou vzhledem k cén klavesou<F9> Ize vybrat jednu zeétyi cenovych sazeb,
piehled potom zobrazi pouze polozZky, které maji adlis prodejni cenu od prodejni ceny
v této sazh, momentalad nastavenou viselniku polozky. Umozni to zobrazit pouze pohyby,
které byly uskuténény za jinou cenu, nez je obvyklé.

V&echny vy$e uvedené parametry Ize libovdtombinovat. Pokud dktery z parametr Cislo,
Kod, zZkrt, Vyst., Skup., Umist., DodavneboOdbér neni zadan, nebere si wytvareni gehledu
v uvahu.

Vlastni gehled pohyb se z&ne vytv&et po stisku klavesyF2>. Béhem se zobrazuje okno gytvo feni
informacemi ktery doklad a ze kterého dne je prépracovavan, kolik zaznamijiz bylo prehledu
zpracovano a kolik jich jeStlze zpracovat (souvisi to s mnozstvim dostupnééppnVypocet
piehledu Ize kdykoliv ferusit klavesokESC>.

Tabulka gehledu obsahuje nasledujici udaje: Zobrazené

v prvnim sloupci je, v zavislosti na nastaveni peetu Preferovany &selnik pro ostatniinformace
funkce (nastavuje se ve funkct STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE, LOKALNI KONFIGURACE),

u poloZky uvedeno hii¢islo, kdd a neboskupina. Podle zobrazeného typiiselniku je cely

piehled také séiden,

nazevzbozi (obalu, prace),
celkové pijaté nebo vydanénnoZstvi,

nakupni cenu za jednotku, resp. pro uraveodrobnosti 1 - viz niZe - je to s mnoZstvi
a jednotkové nakupni ceny),

prodejni cenu za jednotku, resp.pro Uraveodrobnosti 1 je to séim mnozZstvi a jednotkové
prodejni ceny. V fipadt pirehledu vSech pijmi je v tomto sloupchakupni cena s DPH,

stav k dd.mm.rrrr - mnoZstvi zobrazené polozky, které se nachdzklaak praw ke dni
zpracovani fehledu. Dnem (vyja@no datem) je mém dnesni den. Jestlize je jedna polozka
zobrazena vicekrat, bude stav zobrazen pouze . prvn
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Prepinani
zobrazeni cen

Urovn &
podrobnosti

Celkové
sou €ty

Ostatni
pohyby

Listovani

Tisk

Export

Ukon éeni

Uréeni funkce
Vytvo feni

prehledu

Uspo fadani
piehledu

Jiné datum
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Nékupni i prodejnteny jsou zobrazenybud’ obé s DPH nebo abbez DPH. Zavisi to na stavu,
do jakého byly naposledyrgpnuty. Stav Ize fiepnout stiskem klavesyF7>. Prehled se zobrazi
znovu (bez pepaitu), tentokrat s og@ou cenou. SmiSené zobrazeni neni mozné.

Pro zobrazeni vlastnich pohybe pouzivaji tzvirovné podrobnosti:

« Uroveii podrobnosti 1- je standardni podobou seznamu pdhy®ohyby jsou zobrazeny tak,
Ze prokazdy druh zboZi, obalu nebo prace je vyhrazenze jedeniddek. Ve sloupcich cen
jsou pak uvedengumy.

« Urovei podrobnosti 2 - pohyby jedné polozky mohou byta vice ¥adcich. Potom to
znamena, Zedhktery z pohyld byl uskuténén v jiné cer, nez ostatni. Ve sloupcich s cenami
jsou uvedeny pouzednotkove ceny.

« Urovei podrobnosti 3- cotadek, to jeden pohyb dané polozky.
Prepinani Urovni se provadi jednim nebo opakovanigkrgttim klavesyF8>.

Na spodnim okraji tabulky je zobrazercelkovy sowet nakupnich a prodejnich cen (et
sowini mnozstvi a jednotkoveé ceny) a gnumnoZstvi pro pravzobrazenodast gehledu.

V ptehleduOstatnich pohyhi se zobrazuji uskutaéné pohyby opravnych polozek dokigglako
jsou naklady/slevy rozpus&éné a nerozpu&hé v nakupni cen opravhd polozka nakupni ceny
ahalérové vyrovnani/zaokrouhleni. U kaZzdého pohybu jsou uvedeny obdobné Udaje, jako
nag. u pohyli zboZi.

Prehled pohyb sezobrazuje oddlené pro zboZi, obaly a prace a ostatni poloZky. &ytohoto
artiklu je mozny ve vstupni nabidce, ale protoZepighled vzdy pdita pro vSechny artikly, je
mozno k&m ostatnim dosft listovanim v jiz vytvéeném pehledu. Listuje se klavesami
<Page Down>a <Page Up>,coZ jednak zobrazuje dalSi polozky, pokud se m®ejna jednu
stranku, ale pokud se tim deégp na zaatek nebo konec seznamu, tak se zobrédiled dalSiho
artiklu stejnym zpisobem, jako kdyby se rovnou zadal ve vstupni nabidc

Informace o tom, kterého artiklu se pr&wzobrazena strdnka tyka je rédku, ktery odduje
horni ¢&st obrazovky s parametry odvlastni tabulky s pghypesrgji nad sloupcem
s preferovanyndiselnikem (prvni sloupec).

Stejre, jako se pehledy zobrazuji oddens pro zboZzi, obaly a prace, tak se tak&nou. Podle
toho, ktery typ poloZek je zobrazen, je v nabidskif vyvolané stisknutim klavesyF10>, jeden
z nésledujicich formuté:

» Pohyby zboZzi- formul& pro vytisknuti pehledu pohyb zboZi v podob shodné s podobou
udaji na obrazovce .

« Pohyby obali - totéZ pro obaly.
» Pohyby praci- totéz pro prace.
« Pohyby ostatni- pro ostatni pohyby

Vytvoieny prehledlze v ipad potrebyexportovat na disk, nebo do zvoleného adtes&xport
piehledu se provede po stisku klave$6> a po zadani mista, na které se ma exportovat.

Funkce REHLED POHYBJ se ukoguje stiskem klavesykEsc>. Program se vrati do nabidky
PREHLEDY.

17.2. Denni grehled

Tato funkce slouZi k zobrazeni a vyidt piehledu o prodeji
listy. Vydejky ani gijemky zde zahrnuty nejsou.

za prodejky, faktury, dodaci

Po zvoleni této funkce z nabidehledyse na obrazovce objevi prazdna tabulka gehlpd.
Program ¢ekavazadani data dne, kterého se marghled tykat. Napiste poZzadované datum
a stiskite klavesu<Enter>. Be¢hem zpracovani dennihorghledu, budete ve zvlaStnim @kn
informovani o péb&hu ¢innosti stejnym zfisobem, jak to bylo popsano v kapitéleehled pohyh.

Tabulka denniho pehleduje usparadanatak, Zze na zstku jsou zobrazeny Udaje z prodejek
a na konci udaje z faktur a dodacichilist

Zadanimjiného data Ize vytvait piehled znovu pro jiny den.
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Tabulka dennihoiehledu obsahuje nasledujici informace: Zobrazené

Prehled dokladii za den : IENEENENE 16:25 - 39— informace

Celkem : 4134 .18 4868.00 4868 . 00-

C. dokladu - udav&islo ttenky nebo dodaciho listu, ze kterého je Gdeajpat.
 (islo- udav&islo zbozi, obalu nebo prace.

» Nazev poloZzky- udava nazev zbozi, obalu nebo préace.

* MnozZstvi - udava mnozstvi prodané nebo vydané na uved#epsag nebo dodacim listu.

* Prod. cena- udava jednotkovou prodejni cenu bez&dawedenou uifislusné polozky &enky
nebo faktury.

* Sdani - udava celkovou prodejni cenu s dani (mnozZstvidspbené jednotkovou cenou)
uvedenou uipslusné polozky &enky nebo faktury.

» Trzba - je uvedena pouze u prvni polozkiigtusné dtenky nebo vydejky. Udavéa celkovou
sumu s dani zaffsluSnou dtenku nebo vydejku (porfpadné Upravpii prodeji nebo vydeji).

Pokud byly na dokladu pouZity, tak se v denniehpedu také uvedoopravné polozky dokladi,
jako jsou naklady/slevy rozpusie a nerozpudhé v ndkupni cef opravna polozka nakupni ceny a
hal&ové vyrovnani/zaokrouhleni.

Na spodnim okraji tabulky denniho ffghledu je uvedesowet prodejnich cenvsech poloZek
a vSechtrzeb. Pokud nebyla i prodeji nebo vydeji ze skladu vyuZita moznostawyr celkovée
sumy, jsou oba sa@ty shodné.

Vyskytuje-li se v dennimiehledustornovany doklad, je naradku Sedou barvou vypsano jel8iornovany
¢islo s textem: *Storno dne ddmmrrrr provedl... doklad

Vyskytuje-li se v dennimighledurozpracovany doklad, je naraddku Sedou barvou vypsano jetRozpracova-
¢islo s textemRozpracovany doklad. ny doklad

Zobrazeny denniighled prodeje fizetevytisknout na tiskarg tak, Ze stisknete futhi klavesu Tisk
<F10>a z vyvolaného menu zvolite poloZkRenni piehled.

Funkce [ENNi PREHLED se ukogi stiskem klavesy<Esc>. Program se vrati do nabidkiykon éeni
PREHLEDY.

17.3. Souhrnny [Fehled
Tato funkce slouzi pro zobrazeni souhrnnékghledu o fijmu, prodeji a vydeji zbozi, ohal
a praci za wité obdobi.

Po zvoleni této funkce program TRIFIBekavazadani obdobi kterého se maiphled tykat - i Postup prace
spuskni funkce program nabidne datum dneSniho dne.

Casy
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Vystavil

Stav
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Casy uvedené za datese nemuseji zadavat program pak pracuje sgandardnim ¢asovym
obdobim, které z&ina v 00:00 hodin zadanéhogadteiniho data a kati v 23:59 hodin koncového
data. V pipad pofreby se ovSem da timtoigmbemtasovy rozsah Zpsnit.

Pokud je vyplgn také parametyvystavil, budou do pehledu zahrnuty pouze doklady vystavené
pracovnikem uvedeného jména.

ParametiStav umo#iuje zadat, které stavy dokkadhudou do fehledu zahrnuty. #l@dnastavenou
hodnotou jsou dokladyizaviené (zahrnuje i zattované a zaplacen€). Dale jsou k dispozici
hodnotyrozpracovanéastornované.

Hodnoty obou vySe uvedenych parariete daji vybrar nabidky po stisku<F9>.
Zpracovani

Zpracovani souhrnnéhoihleduse spustistiskem klavesyF2>. Zobrazi se tabulka souhrnného
prehledu:

—— Souhrnny prehled
Datum od : do : Stav :
Yystavil :
Soucty polozek Soucty dokladi ——
zbozi a obald praci po zaokr. dane
zaklad dan zaklad dan zaklad dan

Dan 0.0% 306.00 0.00 0.00 0.00 306.00 0.00
Dan 14.0% 3064 .86 429 .08 0.00 0.00 3064 . 86 429.08
Dan 20.0% 24493 .31 4898.67 0.00 0.00 26693 .31 4898.67
Celkem s DPH 33191.92
/ toho bezhotovostne 32902 .26
——[Prodejky] == == === ===
Nak. cena 3053 .44
Dan 14.0% 1677.19 234 .81 0.00 0.00 1677.20 234.80
Dan 20.0% 2572.50 914 .50 0.00 0.00 2572.50 914 .50
Celkem = DPH 4999 .00
Z toho bezhotovostné 896.00
—[Faktury]l == == === ===
Nak. cena 37147
Dan 14.0% 420.87 98.93 0.00 0.00 420 .88 98.92
Dan 20.0% 30.83 6.17 0.00 0.00 30.83 6.17

Je rozdlena na skupiny obsahuji informace o jednotlivyatklddech, které byly v zadaném
obdobi p#izeny. Pokud prodkterou skupinu nebyl Zadny dokladifaen, neni tato skupinyabec
zobrazena.

Tabulka je roz8lena do tti hlavnich sloupg - ZboZi a obaly, Prace, CelkemKazdy ze sloupc
se déle di na dva dalsi zéklad (suma cen bez DPH) aitd&astka DPH odpovidajicitislusné
daiové sazh).

Upozorreni: na prvni pohled by se mohlo zdat, Ze mezi jednotlii sloupci musi platit
nésledujici vztah:

Zbozi a obaly + Prace = Celkem.

V piipad, Ze ve funkci S8STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE GLOBALNI KONFIGURACE V ¢asti
tykajici se zaokrouhlovani prodejnich cen bude mpataZaokrouhlovani DPH nastaven nano,
tak tomu vSak nebude. Je to dano tim, Ze zaokroirhleelkovécastky DPH za doklad dojde
i ke zmén¢ celkové ceny, kterd se tim padem musi liSit odycexniklé prostym sottem cen
jednotlivych poloZek na dokladu, ve kterych vSakiiePH zaokrouhlena.

U vSech drub dokladi se ve sloupci Celkem - zakladibe navic objevitastka odpovidajici
sune polozZek typu hal@vé vyrovnani/zaokrouhlenigdek je nadepséataokrouhleno).

Pokud byly rkteré doklady hrazeny bezhotovastobjevi se za celkovym s&tem dalSi udaj:
Z toho bezhotovosts.

Pokud byly na dokladu pouZzity tzwpravné polozky, pak se v souhrnnémighledu objevi
nasledujiciadky:




tehfedy

» P¥ijem zboZi - dalSi néklady - obsahuje hodnoty fijatych naklad/slev rozpu&nych
a nerozpughych v ndkupni cenrozclenych do jednotlivych davych sazeb.
» P¥ijem zboZi - oprava ndkupni ceny obsahuje hodnotytigatych opravnych polozek nakupni
ceny.
Pokud se fehled nevejde na obrazovku, Ize amm listovat pomoci klavesSipka dolia>,
<Sipka nahoru>, <Page Down>nebo<Page Up> .
Zobrazeny souhrnnyfehled Izevytisknout na tiskarg po stisknuti funéni klavesy<F10>. Tisk
Stiskem klavesyxEsc> se zobrazeny iphled vymaze. Nyni lze Hdunové vstupni hodnoty Ukon éeni

pro zobrazeni dalSihotghledu, nebo po @émvném stisknuti klavesykEsc> praci prehledu
ukon¢it. Pak se program vréati do nabidkyERLEDY.
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17.4. Pohyby do XLS

Tato funkce slouZzi protpnos pehledu pohyb jednotlivych poloZek do programu MS Excel. Je
proto pouZitelna pouze na{itagi, na kterém je nainstalovan program MS Excel liloe verze a

program TRIFID spoush v reZzimu Windows.

Po vylEru této funkce z nabidky se zobrazi vstupni fikle se zadava pouzasové rozmezi

pohyhi.

Pohyby do HLS
’7Datum:

Do Excelu se f&néSeji pohyby vSech poloz&boZi, Obali i Praci, bez mozZnosti dalSiho

filtrovani.

Pfenos se spusti stiskent2>. Dojde ke spughi Excelu a vytveéeni tabulky, ve které jsou

uvedeny v3echny polozky, kter&lmnv zadaném obdobi pohyb:

A c D] E F G H I | J | K | L

1

2 |Ptehled pohybi za obdobi od 01.01.2009 00:00 do 29.11.2009 23:59

Eavk

3 |Kea kupina Mazsv Jedn FHjsm K Wi ds) KE Fohjb KE 23i1am0s

4 | AuakazER TOK 090 5 1,000 1355 0,000 000 1000 1395 55000

5 Baene Greencell 15V 5 1000 B 1000 <300 900 -7z 10000
[ & | Baene akal 15V 5 1000 1705 0,000 000 1000 1705 9.000
[ 7] E) Colk BIC-AKTIV 2543 5 1000 8230 -1000 5230 0,000 900 5.000
kR FoRofim Egulonior 10124 5 1000 3279 4,000 000 1000 w273 11000
ER m Kic253 Ul i 1000 1048 2000 0% -1.0m 11045 2320
[T x Ko Stntan 755 6 1000 i 10w 1410 0,000 900 8000
[ 1T 3 Lk iz vizsy Pariene 5 1000 3334 [ 000 1000 3934 4000
| T2 E) Prag prasek Persl g 5 1000 15443 4,000 000 1000 13443 7.000
RER p RO 5 vy 5 1000 210 300 630 200 420 56000
RES m ‘Salam Polkian i 1000 11613 -1.000 116,19 0.000 900 2:500
[ T5 ] c Ty hars i 1000 615 6000 T 3075 1000
| T6 ] Vieokazeta Wiziel E-240 i 1000 1085 2,000 000 1000 055 15000
[T/ Zroka Tungsrm 100W i 1000 713 2,000 000 1000 715 7.000
[ T5 e phl i 1000 500 114000 200 13000 S0 00
| 19 KopoRnTAL i .00 o 6000 oo 6000 000 0.000
|20 FBozsunimess e Winlgiy C2nmcien specisl 0k 071 i 1000 1800 -1000 0 -0 o[ 1000
(21 Bostamossaz e Cokatins Wiz Alphe MIK i 1000 1585 11000 7435 -10000 <5850 10,000
| 22 Fsariis c Ttz 3 104 0Ty i 1000 1| 70w st 2000 S0 8000
[ 23 Saomssmn e Bemand suEy k2 i 1000 13| -1020m S0 -101.000 s 7w
[ 24 faomsimnz |m KoDiz 21 i 1000 638 10w 1638 0.000 a0 2000
|25 Saomnioos e FemetsoR 031 i 1000 s100  -10m 000 0.000 a0 4000
|26 fSawoman |m Posbrask: J2a 131 i 1000 EE 420 0.000 0o 18000
|27 mrsanests o CrikeD kMo 125 k3 i 1000 1267 20w 3 -l 1267 11000
4 | CELKEM: w580 2] 515
29|
30

H

Vyhodou tohoto fehledu je, Ze jsou vjedné sestaérove prijmy i vydeje a jejich rozdil
(pohyb). Pohyby jsou wsleny v mnozstvi i v.cenach - jedna se o cenkizpeaci (ptimérné
nékupni) bez DPH. V poslednim sloupci tabulky jeedena i zdsoba na skladu k &menému

okamZziku. PoloZky jsou v tabulcerageny podle preferovanékiselniku.

Takto vytvdenou tabulku Ize ulozZit do souboru #egevsim dale zpracovavat pomoci vSech
funkci, které poskytuje MS Excel.
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Funkce pehledi prepracovana do grafického priesti Windows. Po vyru této funkce se

zobrazi ovladaci formuta

" Prehled

L

17.5. Rehledy Win

—Omezit vybér na:

Cisla polozek

Kody poloZek

Zhkratky polozek

Skupiny polozek

Qznafeni poloZek
Doplikovy Udaj

Dodavatel v karté

Odbératel v dokladu
Doklad vystavil

Cenova akce

Laflel  Leflefleflell]

—Pohyby za obdobi

—PoloZky
¥ Zbo

[+ Cbaly
[ Préce
¥ Ostatni

=10l x|

Doklady
[~ Fiiembsy e
¥ Prodejky
¥ Faktury
[~ Zakazky

¥ Uzaviené
i~ Rozpracovans
{~ Stornovangé

¥ Dodad listy
I~ vydeijky

[ 1112010 7] 0:00:=] do [16.11.2010 *][23:58: =]

1.~ Prehled pohybd - vydeie

o Vytisknout (F2) |

2 - Piehled pohybi - pifjmy
3 - Souhrnny prehled

Do BDF

Do XLS

MNastaveni

E-mail |

x Storno (Esc)

rOstatni
Zobrazit polozky se slevou
vezhledem k ceng

Rozebrat kusovnik na komponenty [~

rTisknout

Pologky [

Mezisoucty [Metisknout

[

Formul& je obdobny obrazovcei€hledu pohyb, obsahuje v podstafiltracni kritéria a zsob

zobrazeni dat. Sklada se &kalika sekci:
» Pohyby za obdobi- zde se zadawasové rozmezi zobrazovanych dat.

* Omezit vybér na — soustava filtrénich kritérii, kde je moZzno omezit zobrazovana digtang
pitimého zapisu Udajje mozné vybrat Udaj z databaze, nebderlpastavenych moZnosti

stiskem<F9>. Stejného &inku lze dosdhnout i mysi, stiskemcilka napravo od udaje.

* Polozky — zde je formou zatrhavacich Woxir¢eno, které polozky se budou ddepledu
zapaitavat. Pod poloZzkouwstatni se skryvaji hal@va vyrovnani, slevy nebo néklady

nerozpudtné do cen ostatnich poloZek, opravné polozky k pdkoerg apod.

» Doklady — zatrhavaci boxy tuji, které doklady se maji zafithAvat. MozZnosti jejich nastaveni
souvisi s tim, ktera sestavy je vybrana k vytiskruhagiklad Piehled vydeji znegistupni
policko Prijemky, protoZe vtomto fghledu nedava smysl. Je zde moZna'dppoutstav
dokladu na Rozpracované, nebo Stornované a zobrazit thylyo které se teprve uskiite,

nebo byly stornované.

e Ostatni — zapdteni pouze polozek se slevou vzhledem k vybrandésaz zobrazovani

kusovniku, nebo jeho komponent.

» Tisknout — zobrazuje se pouze u sestav, kde se tisknowtjadnpolozky. Oproti pvodnim
piehledim je mozZno tisknout i mezisély za rékteré Gdaje — na v¢b jsou: Skupiny,
Oznateni, Dodavatelé (z karty Zbozi),Obchodni partne¥i (dodavatel nebo odbatel na
dokladu) aVystavil (jméno pracovnika). Lze tisknout tak@uze mezisotty — tim, Ze se

odSkrtne boXPolozky.
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Vlastni zobrazeni affpadny nasledny tisk se vybere vlevé dalésti formulde. Vzhled a
zpisob ovladani je obdobny grafickym tisk. V levé ¢asti okna se vybere poZadovana sestava
(pomoci mySi nebo stiskemClrl> a ¢isla sestavy na numerické klavesnici). ¢ltiley po pravé
straré je mozno sestavu zobrazit nebo vytisknout, expattdo PDF nebo XLS ffpadré jako PDF
dokument pilozit k mailu. TlatitkemNastavenise voli vlastnosti tisku.

Priklad sestavy:

Souhrn pohybl obdobi od 01.11.2010 do 23.11.2010
Data za podsklady: 2 e-shop
VEechny poloZzky Zazbo#i a obaly Za prace a sufby Ostaini
Zaklad DPH Zaklad DFH Zaklad DFH Zaklad DFH

Prijemky
Sazba 0% -0.24 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -0.24 0.00
Sazba 20% 54 05353 10 311 .91 54059.59 1081191 0.00 0.00 0.00 0.00
Celkem: 54 059.35 10 811.91 54059.59 1081191 0.00 0.00 -0.24 0.00
Celkem s DPH: 64 871.26
Faktury
Sazba 0% 1 600.00 0.00 0.00 0.00 1600.00 0.00 0.00 0.00
Sazba 20% 149 6538 17 29 907 63 7084300 14168.60 78695.00 15739.00 07 0.03
Celkem: 15113817 29 907 63 70843.00 14168.60 80295.00 15739.00 07 0.03
Celkem s DPH: 181 04580
Makupni ceny bez DPH: 63 781.14 Rozdil prodeinich a nakupnich cen: 87 357.03
Prodejky
Sazba 20% 10 166.63 2 037.73 5628.00 11056.60 466000 932.00 0.63 013
Celkem: 10 188.63 2037.73 5528.00 1105.60 4660.00 932.00 0.63 013
Celkem s DPH: 12 226.36
Makupni ceny bez DPH: 4 590.92 Rozdil prodeinich a nakupnich cen: 5 597.72
Celkem vydeje: 161 326.80 31 945 36 76371.00 1627420 8405500 16671.00 0.30 0.16
Celkem s DPH: 193 272.16
MNakupni ceny bez DPH: 68 372.05 Rozdil prodeinich a nakupnich cen: 92 954.75
Zména skladu v ndkupnich cenach:

Prijmy: 54 059.35 WVydeje: 68 372.05 Rozdil: -14 31270

V sowasné verzi jsou zatim k dispozici pouze sestavyazalfjici stAvajicPrehled pohyhi a
Souhrnny prehled, s rekterymi novymi vlastnostmi — filtr na polozky u \@e prehledi,
mezisoudty, zobrazeni marze, apod.). Pouzity systém uimeZ v budoucnu idavani dalSich
prehledi, véetnt zakazkovych sestav podle konkrétnich poZatlavk




Evidence reklamaci

18. Evidence reklamaci

Tato funkce podchycuje vSechny faze reklaniao fizeni, tj. gevzeti reklamovaného zbozi
od zakaznikareSeni ze strany dodavatele a nasledriézenyi reklamace se zakaznikentetve
tisku, gipadré vytvoreni potebnych doklad. Vlastni doklad o reklamaci neprovadi Zadné&rmyn
stavu skladovych zasob!

Funkce se spusti volbolER_LAMACE z nabidky @KLADY . Objevi se seznam reklamaci, obdob8gznam

seznamu ostatnich dokkad reklamaci
— Reklamace =
Cislo |Reklamovan |C.zak | Zakaznik |Vyridit do|Dobropis |S |V
000000601 |20.12.26012 12 |Novak Petr uv|P
COERTEEEE | 20.12 . 2012 11 |Autoservis 19.61.2013 0 |P

Z&kladni informace o dokladu:

+ Cislo- ¢islo dokladu.

* Reklamovan- datum pijeti reklamace od zakaznika.

« (.zak + Zakaznik—¢islo nazev zakaznika.

* Vyridit do - datum, do kdy mé& byt reklamacerizena.

» Dobropis - ¢islo dobropisu od dodavatele, pokud bylo dobropsov

* SaV - stavy dokladu, souvisi s nimi i bark@dku (bude popséno déle).

Pro praci se seznamem reklamaci plati stejn4 peayétko pro ostatni typy dokléda jsou
popséana v kapitolBoklady.

18.1. Zalozeni nové reklamace

Nova reklamace se zaloZi v seznamu stiskem klavesert>. Objevi se nasledujici formwla Formula F

reklamace
Reklamace
Odberatel c¢.: 12
jmeno/firma: MNovak Petr

adresa:
Dolni sidlisté 562/11
270 01 Litomysl
1C0:
DIC:

VYustaveno dne: 20.12.2012 Kod rady: R |Reklamace c¢.: 000000001

Prodej.doklad: U 010080004 ze dne: 19.12.2012 Reklamovano: 20.12.2012 69:32
/bozi cislo: 131 Mnozstvi P.cena sDPH DPH%
Nazev: HD externi Seagate 1TB 1.00 1990.00 20.0

Popis zavady: nekomunikuje s PC By
Je pozadavano: vyména Vuridit do: 19.01.2613

_Dodavatel c.: 13 PC Plus
Gislo faktury: 659852 ze dne: 20.11.2012 Nakup.cena bez DPH: 1450.00
Cis.dobropisu: ze dne:

Vousledek: Probiha

Int. poznamka:

V tomto formul&i jsou v3echny informace evidované o reklamaci.rdladil od jinych doklad
nema reklamace Zadné polozky dokladuprotoZe se tyka vzdy jen jediné reklamované polpz
uvedené fimo v tomto formulé. Je zde moZno vyplnit nasledujici udaje:
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Zalozeni
reklamace

18-2

e Odbératel - zadava se obvyklymi zgoby (r&ng, vybérem zéiselniku klavesosF9>).
* Vystaveno dne- datum posledni Upravy dokladu.
« Kod rady aCislo reklamace- vyplni se samo podle nastaveritadach doklatl

* Prodejni doklad - typ acislo dokladu (prodejka, faktura), Ize vybrat klawesF9>, vyplnit
ru¢ng, nebo nechat prazdné.

* Reklamovéano- datum pijeti reklamace, fednastavi se aktualni datunias.

« Cislo a nazev zboZi , mnozstvi, prodejni cena a DRHyka se reklamované polozky a vybere
se zadanindisla nebo kldvesoaF9>. Lze prepinat mezi zbozZirdF3> a obalenxF4>.

« Popis zadvadya Je poZzadovano - vypiSe se zavadidpmg@ny poZzadavek zakaznikaie&eni.
+ Vy¥idit do - program pedvyplni datum dle nastavenRadach doklatl, Ize ho rané upravit.

Pokud je zarove nastaveno Hlidat wzeni reklamace, jsou v seznamu podbarveny reklemac

které jiz maji byt vyizeny.
» Dodavatel- zadava se vyrem z¢iselniku klavesos&F9>, nebo réné.

+ Cislo faktury, ze dne - ¢&islo nabyvaciho dokladu, Ize vyplniténg nebo vybrat klavesou
<F9>, program nabizi pouze doklady od zadaného dodavatel

» Nakupni cena- program pedvyplni podle nabyvaciho dokladu.

« Cislo dobropisu, ze dne- Ize r&ng vyplnit, pokud byla reklamace ¥gSena dobropisem
od dodavatele.

« Vysledek- zde program indikuje, v jaké fazi je reklamdwagde popsano dale.
* Interni poznamka - pro zapisovani vlastnich poznamek, nikde seskiedi.

Uvedené uUdaje Ize vigehu reklaméniho tizeni aktualizovat nebo dafavat. Opravy dokladu
se provadji po stisku klavesyF3>, ukladaji se klavesoaF2>. Po jejim stisku se objevi nabidka,
ktera umo#uje znenit stav reklamace:

Prijato od zakaznika
Poslat na posouzeni
Poslat na opravu
Opravujeme sami
VYraceno od dodavatele
Vraceno zakaznikowvi

Ulozit zmeény
Stornovat

0
X
W
Q
Y
U
Z
S

Meaktualizovat

Prvni ¢ast nabidky slouZi pro uloZeni #ma zngnu stavu reklamace. VolbaloZit zmény stav
reklamace negmi. VolbouStornovat se reklamace stornuje a neni v ni uz mozndat ghkékoliv
zmeny.

18.2. Jednotlivé faze reklamace

Vlastni pabéh reklam&niho fizeni prochazi ¢kolika fazemi. Doklad o reklamaci seitpm
nastavuje do odpovidajicich stawkteré Ize ran¢ prepinat pi ukladani zmin klavesou<F2>.

Pro orientaci je kazdy stav rozliSen jinou barvaaklddu v seznamu reklamaci. Jednotlivé stavy

jsou:
1.Zalozeni reklamace

Bylo popsano viedchozi kapitole. i ukladani zmin se vybere staWfijato od zakaznika.
Takovyto doklad je v seznamu ozea zelenou barvou a ma nastavéizak S ndO“. Klavesou
<F10> lze wytisknout padebny doklad. Z nabidky tigk Ize vytisknout Reklama¢ni list
zakaznikovi - provedeni A4 (na Sirokou tiskarnu) nebo 40zm Ifankovni tiskarnu). Nejsou zde
uvedeny Udaje o ndkupni @éema dotaz je mozno &it, jestli se ma tisknout dodavatel.
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2.Reseni reklamace Regeni
Po stisku<F2> program nabizi moznosti: reklamace
* Poslat na opravu (nebovyménu) dodavateli. Hznak S je nastaven n&V‘, v seznamu

znézorgno modrou barvou.

» Poslat na posouzeniFriznak S je nastaven HX“, v seznamu znazo¥no swtle modrou
barvou.

» Opravujeme sami.Friznak S je nastaven H@"“, v seznamu znazo¢no modrou barvou.

Po stisku<F10> |ze vytisknoutreklamaéni list pro dodavatele.Je to obdobna sestava jako
pro odiEratele (pouze na Sirokou tiskarnu), na dotaz jenmaiit, zda se ma tisknout prodejni
cena.

3.VyieSeni reklamace od dodavatele VyfeSeno od

Z nabidky po<F2> se vybera/raceno od dodavatelePiiznak S je nastaven H¥“, v seznamydodavatele

zndzorgno Zlutou barvou. Dale je mozZno nastavit vysledeklamace stiskem klavesyF9>
na koloncevysledek Z nabidky je mozno vybrat:

» Bylo opraveno (O)
* Bylo vymeénéno (V)
» Dobropisovano (D)
* Nebylo uznéano (N)
» Vyiedeno jinak (J)

Pismeno v z&vorce se uloZi ddizmaku V, ktery se zobrazuje v seznamu reklamaci.
Pti dobropisovani zboZzi je mozno zadélo a datum dobropisu &quinastavitastku, ktera se vrati
zakaznikovi.

4.VyieSeni reklamace se zakaznikem VyfeSeni se

Z nabidky po<F2> se vybereVraceno zakaznikovi.Piiznak S je nastaven &, v seznamuZakaznikem

znézorino ¢ernou barvouReklamace se tim uzake, dalSi znény jiZ nejsou mozné. Po stisku
klavesy<F10>je mozno zdkaznikovi vytisknout dokl&y¥izeni reklamace.

V ptipac, Ze je nastaven Vysledek imobropisovano, je poteba zakaznikovi vratit penize.
Program v tomto ifjpack nabidne vytvieni dokladu pro vraceni p&n Ten niize mit bd’ podobu
prodejky za hotové, nebo faktury. V obatipadech se vytid doklad s reklamovanou poloZzkou se
zapornym mnozstvim, se kterym se dale pracuje dinykpisobem. Tento doklad, podabjako
samotny doklad o reklamaci negeneruje Zadny polaylsktadu zboZzi, slouzi pouze jako doklad
pro zdkaznika a pro evidenci utrzenych gzenJe v 8m také mozno zjisti€islo reklamace, na
zakladt které vznikl - je uvedeno v interni poznamcéiziRak S u takto WeSené reklamace je
nastaven naP".

Doklad o reklamaci Ize v kterémkoliv stavu obvyklymisobemstornovat, pokud je to nutné.

V ptipact potreby Ize i na uzaené reklamaci dodates dopsatislo a datum dobropisu a 2nit
interni poznamku.
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Filtr | v seznamu reklamaci lze filtrovat obdobnymiggbem, jako u ostatnich doktadKlavesou
<F5> se zobrazi okno filtru.

= Filtr vypnut
C. dokladu od : GBBOAOBRH : 999999999
Reklamovano od : 00.00.8000 : BO.90.B060O
Yuridit do od : 00.00.0000 : 00.00.0060
C.zakaznika od : () : 999499
~ Zakaznik :
C. dodavat. od : ) : 99999
Dodavatel :
Yustavil :
Stavy dokladd :
Stadium :

[ Zobrazit : s wysledkem : ]

Filtr : vypnout

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo vytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Vzhledem k tomu, Ze ovladani je stejné jako u astht doklad a podminky filtrovani jsou
obdobné, nejsou zde znovu popisovany.
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19. Inventury

Funkce slouzi k porovnamividenéniho mnozstvi polozek zboZi a olaltj. stavu, ktery udava
program, sekuteénym stavem. Na zakladsrovnani obou mnozstvi umaje jednoduSe vytvit
vydejku, kterou se evidéni stawyrovna skut&nému .

Po zvoleni funkce NVENTURY z nabidky CISELNIKY je zobrazen seznam vsech dos8dznam

provedenych inventur, kurzor je nastaven na postedidku: inventur
— Inventury =
Cislo|Zac¢.invent |Dokonéeno |C.vodejky|S
1(14.12.2012(13.12.2012 U
20.12.2012 |00.00.0000 0

Tato posledni inventura je buf’ ve stavuuzaweném - v poslednim sloupci je pismensd -
nebo ve stavuozpracovaném - s pismenenD (na barevnych monitorech je navic zobrazena
zelerg). V8echnyradky nad posledni inventurou jsou u&ne inventury, tzn. program podporuje
pouze jednu rozpracovanou inventurudo niZ Ize dogiovat informace o skut@ém mnozstvi.

V hlavnim seznamu inventur jsou aktivni nasledkiavesy:

» <F3>- slouZi kprohlizeni uzawenychinventur, nebo lpokracovaniv praci s rozpracovanou
inventurou,

* <lInsert> - umoiuje vytvait novou inventuru. Existuje-li rozpracovana inventura, pak stiglglozeni nové
<Insert> znamena poke@vani v praci s touto inventurou, inventury

e <F9> - je-li kurzor naradku s uzaienou inventurou, a to ve sloupci s vygigm &islem
vydejky, pak stisk této klavesyobrazi vydejku, pomoci které bylo opraveno evidei
MnNoZstvi.

Neexistuje-li dosud Z&dna inventura, nebo je-Isledni inventura uzdena, je po stisku
<Insert> vytvorena inventura nova a je zobrazeno okno se seznanwemtarizovanych polozek.
Tento seznam jerpotevieni prazdny a jee¢ba hanaplnit polozkami zboZi/obail, u nichZ chceme
mnozZstvi kontrolovat. Lze to provéstdiva zgisoby:

» stiskem<Ctrl F9> se zobrazinenu, v émz je feba zvolit mezi databazboZi neboobali.
Potvrzenim jedné z moZznosti klavesetenter> dojde kpiekopirovani vsech polozZzek
vybranéhatiselniku do databaze poloZek inventur.

» stiskem<F9> - i vtomto gipact je nejprve nutné zvolit typ polozky. Potvrzenimzdbrazi
odpovidajiciciselnik a Ize kopirovgednotlivé polozky (kurzor nastavit na pozadovargdek
a stisknout <Enter>), piipadre nékolik polozek (stiskem <Ctrl Sipka doli>,
<Ctrl Sipka nahoru> oznait polozky a naslednstisknout<Enter>).
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Zadavani
ZjiSt éného
mnozstvi
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Vysledkem je seznantipraveny k zadavani skuteého mnozstvi:

— Inventura ¢. 2 Rucni zadavani ——
T|Cislo|Nazev |Evidencni | Sn
z 1|Chléb kminowy 1.25 kg 11.00 ks
Vi 2 |Rohlik syrouy 96 .00 ks
Vi 10 |Salam Polican .50 kg
z 11 |Klobasa dunajska 1.32 kg
Z 20 |Cokolada HMilka Alpine Milk 69.00 ks
z 21 (Tatranka s liskovomi orisky 26.00 ks
Z 22 |Tycinka Mars 3.00 ks
Z 23 |Kava Standart 75g 3.00 ks
Z 24 (triko 20.00 ks
Z 30 (Yhisky Canadian special old 8.71 0.00 ks
Vi 31 |Fernet Stock 8,51 1.606 ks
Vi 32 |Bernard svetly lezak 154 .66 ks
Z 33 [Kofola 21 62.00 ks
Z 34 |Podébradka jablko 1,51 101.00 ks
Z 90 (Colon BIO-AKTIY 2.5kg 16.00 ks
z 91 (Lak na vlasy Pantene 23.00 ks
z 92 |[Praci prasek Persil 3kg 151.00 ks
Z| 100 |Pudiokazeta TDK D98 o4 .00 ks
Z| 101|¥ideokazeta Maxell E-240 14.00 ks
Z| 102 |Snimac caroveho kodu CCD 1.00 ks

Evidertni mnoZstvi mze obsahovamnnoZstvi, které je v rezervagcitj. na otevenych dokladech.
Zalezi to na nastaveni parametmi RVENTURE MNOZSTVi V REZERVACI ODECITAT/NEODECITAT
V GLOBALNi KONFIGURACI.

Nasleduje zadavani skdtezch mnoZstvi. Kurzor jeigba gemistit naradek s kontrolovanou
polozZkou tak, aby se octl v poslednim sloupci. RakokamZité, tj.bez nutnosti stisknout Gvodni
<Enter>, psat hodnotu skuteaého mnozstvi. Pokud je Zjakého divodu vyhodwjsi zahajovat
editaci kazdé polozky stiskesEnter>, je mozné se do tohoto médiepnout stiskemeShift F9>.

Vlastni zapis skutemého mnoZstvi Ize provédjednim z nasledujicich postup

s v £

* na numerickécéasti klavesnice stisknout klavesu se znaménken», zapsat mnoZstvi
a stisknoukEnter> - toto mnoZzstvi sp¥i¢te k pavodnimu,

» stisknout<-> , zapsat mnoZzstvi a stisknogEnter> - pavodni mnoZstvi bude o zapsanou
hodnotuzmenseno,

. 4 1 i NG ' f' z , ~ , .
zapsat mnozstvi a stisknotEnter> vodni budeprepsanonovym mnozstvim

V kazdém pipac se ale vypluje mnoZstvi skutaé nalezené na sklad nikoliv inventurni
rozdil!

Potvrzeni zapsané hodnoty Ize namisto stisknter> provést gkterou z nasledujicich klaves:
<Sipka doli>, <Sipka nahoru>, <Tab>. Naopak stiskem<Esc> misto potvrzovaci klavesy
vratime zgt pavodni hodnotu. Hodnoty mnozstvi, které byly od pdsiho spughi inventury
upraveny, jsou ifp pouziti barevného monitoru podbarvetgrverg. PoloZzky, které nebyly dosud
kontrolovany, se daji rozpoznat podle toho, Zechejskuténé mnozstvi neni nijak vypino.
Takové polozky nejsou potom brany v Uvaliuvycislovani inventurnich rozdil

Pokud se zadava mnoZstvi pro polozku zboZi, ktbsalujedopliikovy Udaj, program v tomto
ptipadt poZzaduje jeho zadani.

Takto Ize postuph editovat vSechny polozky zboZi/obakahrnuté v inventurnim seznamu.
Kromé ru¢niho zadavani skuteého mnoZzstvi je pro rychlejsi provedeni inventmyZzné vyuzit
snima&u ¢aroveho kodu.

Pti pouziti ruéniho snimae ¢aroveho kodu je nutno klavesowShift F9> prepnout inventuru
do reZzimu zadavani sniem. Pak std sejmout kdd poloZzky, ktera je tim vyhledana vrseau
a rwné dopsat zji&iné mnozstvi. Podminkou je, aby snémzyl nastaven tak, jak je v programu
TRIFID obvyklé, tj. s prefixem TAB fed vyslanim kodu.

V piipadt pouzitipfenosného terminalu pro sbr ¢arovych kodi, se provede rigeni sejmutych
poloZzek do inventury stiskem klavesyghift F6>. Polozky z termindlu jsou tak pagmosu dat
vyplnény automaticky.




Inventury

Praci sinventurou Ize kdykolivigrusit klavesou<Esc>, zadand data se ulozi automaticky.
Ptipadré je mozno pouZit klavesaF2> a z nabidky vybrat uloZeni inventury v rozpracarman
stavu.
P novém néteni rozpracované inventury (klavesoia3>) mizZe nastat situace, Ze se od zalozPokra éovani v

inventury znénil stav skladu (prodavalo s€lem inventury) a saasny evide#ni stav je jiny, nezinventu fe
ten, ktery je v inventte. Proto se nejprve zobrazi dotaz:

Nyni lze aktualizovat udaje inventurnich polozek.

Upozorneéni: zvolenim Ano se zaktualizuje take evidecni mnozstvi !
Skutecne aktualizovat udaje 7
Ano He

Obsluha potom zvoli, zda se ma inventura aktuadizexa sodiasny sta(Ano), nebo se bude
pokratovat podle pvodniho inventurniho seznanfiNe).

Uzawit rozpracovanou inventuru lze stiskem klave$y2>. Po potvrzeni ¢kolika dotazi se Uzavieni
zobrazi tabulka se souhrnnymi Udaji o inventurmgzdilech: inventury

Poté je teba potvrdit Bkolik dotaZ, dileZity je dotaz napasob vyisleni rozdiki:

V tomto inventurnim seznamu jsou néktere polozky, u nichz neni vyplnéno
skutecne mnozstvi!

Inventuru lze nyni uzavrit jednim z uvedenych zpiisobii:

A} jen s polozkami, u nichz je skutecné mnozstvi vyplnéno

B) nevyplnéné skutecné mnozstvi bude doplnéno NULOU _

C) nevyplnéné skutecné mnozstvi bude doplnéno EVIDENCNIM stavem
I}Mbrerusit uzavirani inventur

Po dalSich potvrzujicich dotazech se zobrazi hiasermZnosti vytviit rozdilovou vydejku:
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Nyni dojde k wytvoreni rozdilove vydejky, ktera opravi stav skladu
o zjisténe rozdily.

Stiskem klavesy<N> dojde k uzavieni inventury bez vytvaeni rozdilového dokladu
(tzn. i bez opravy evidéniho mnozZstvi na kartach), klavesodi> se zahajiytvaieni vydejky:

Po vyplreni hlavickovych Gdaj dojde kautomatickému vytvoreni vydejky a také kopravé
evidertniho mnoZzstvi na kartach &h polozek zboZzi/ ob&) které vykazuji inventurni rozdily.
Program se pak vréati do seznamu provedenych inyeptsledni inventura je jiz uzgéana: ma
doplréno datum doko¥eni, ¢islo vydejky a piznak stavu U. Uzaenou inventuru nelze dodate
editovat, po stisku <F3> je mozZné inventurni pojogkuze prohliZet nebo tisknout.

Vodejka
Odberatel ¢.:
jmenoffirma: inventura 2012
adresa:

IC0:
DIC:

Vustaveno dne: Kod rady: ¥ |Doklad cislo: O0B0B0OOS

Int. poznamka:

Fernet Stock 0,51

Po zadani adaji bude vytvorena rozdilova vydejka,
ktera opravi stav skladu o zjistené rozdily.

Hotovou vodejku si pak lze zobrazit a wytisknout ve funkci
DOKLADY/YYDEJKY A DODACT LISTY.

Funkce V seznamu inventurnich poloZek Ize prostagodobné operace jako rfape funkciCISELNIKY,
pfi zadavani ZBOZi, tj.:
inventury « pohybovat se kurzorovymi klavesami, klavesaage Down>, <Page Up>, <End>,

tiidit polozky stiskemcHome> (je-li kurzor v rékterém z prvnichit sloupd),
vyhledat poloZku zapisem do &,

stiskem<Alt F3> zvolit jiny preferovany ¢iselnik nez aktuald nastaveny v 8STEMOVE
FUNKCE, KONFIGURACE, LOKALNi KONFIGURACE,

stiskem <Ctrl F4> ménit vyznam hodnoty ved. sloupci. Standardé je zde evidenréni
mnozstvi , Ize fepnout na rozdil (tzn. evidémi minus skut&né mnoZzstvi),

zobrazit okno s podrobnymi Udaji o zboZi/obalu kEau<F4>.

Upozorreni: Udaje zde uvedené se vztahuji k okamZiku, kdy addSpridani polozky do

inventurniho seznamu!
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Filtr wypnut
Typ_polozky :
Cislo od : do :
Kod od : do :
. Zkratka od : do :
C. dodavat. od : do
Dodavatel :
Skupina od : do :
Oznaceni od : do :
Danova sazba :

Zobrazit : s nulovym mnozstuim

nenulovym invent. rozdilem
Filtr : zapnout zapornym invent. rozdilem
kladnym invent. rozdilem

SR 0o T ot= A R D O S wyplnénym skutecnym mnozst.

filtrovat podle zvolenych kritérii - klavesetF5> se vyvola okno paramétfiltru. Ve srovnani
s filtrem ve funkciCISELNIKY, ZBOZI je nastavovaci okno obohaceno o paramégp/polozky
(Ize vyfiltrovat zboZi nebo obaly), pouze/kromé poloZzek sitznym stavem inventurniho
rozdilu:

tisknout v3echny/oziané/vyfiltrované polozky. Nabidka tiskovych formtildse vyvola
stiskem<F10>,

zobrazit souhrnné informace o rozdilech v invéatetrg rozlenéni na manka aipbytky
stiskem<F6> (stelna tabulka jakotpuzavirani inventury) a vytisknout ji klavesa&10>.
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Funkce PRECENENI zBOZi, PRECENENI OBALU a FRECENENI PRACI (vSechny se nachazeji
v nabidceCiSELNIKY) slouzi k rychlému prov&di Uprav cen polozek vigsluSnémciselniku.

N~ /7

20. Freceréni zbozi, obah a praci

Je umozano jak primé zadaninové ceny - jeji hodnotou - (kapitoRecerni jedné polozKy

takneprimé zadani pomoci procentualni fpazky, resp. slevy k vybrané, jiz existujici ¢en
(kapitolaPreceréni skupiny polozgk

Pohled na&iselnik zbozi.

Po zvoleni funkcePRECENENI zBOZi se

objevi seznam poloZekselniku zboZzi v nésledujici

podokE:
— Zbozi — precenéni
Cislo|Nazev |Cenal | Cena? |Cenal |Cenad | DPH
21 |Tatranka s liskovymi o.00 0.00 0.00 0.00( 20.0
22 |Tycinka Mars 7.508 0.00 0.00 D.00| 20.0
23 |Kava Standart 75g 16.67 0.00 .08 D.6B| 20.0
24 |triko 165.83 0.00 .08 D.6B| 20.0
30 |Whisky Canadian spec 233.33 0.00 0.00 0.00( 20.0
31 |Fernet Stock 0,51 121.67 0.00 0.00 0.60| 20.0
32 |Bernard svétly lezak 18.33 0.00 0.00 D.00| 20.0
33 [Kofola 21 18.09 0.00 0.00 D.00| 14.0
34 (Podébradka jablko 1, 12.73 0.00 0.00 0.00| 14.0
50 |Colon BIO-AKTIY 2.5k 72.50 0.00 .00 D.00| 20.0
51|Lak na vlasy Pantene 46 .67 0.00 0.00 0.60| 20.0
52 |Praci prasek Persil 157.50 0.00 0.00 D.00| 20.0
100 |Audiokazeta TDK D98 16.67 0.00 0.00 D.00| 20.0
101 |Videokazeta Maxell E 41.67 0.00 0.00 D.00| 20.0
102 |Snimac caroveho kodu 999 .00 0.00 0.00 D.00| 20.0
110 |Fotofilm Equicolor 1 38.33 0.00 0.00 D.00| 20.0
120 |Baterie alkalicka 1. 20.83 0.00 .08 D.6B| 20.0
121 |Baterie Greencell 1. 16.67 0.00 0.00 n.og| 20.0
Zarovka Tungsram 100 9.17 0.00 0.00 0.00| 20.0
131 |HD externi Seagate 1 1658.33 0.00 0.00 0.60| 20.0
28.57/—-100.00%—-100.00%—-100 . 00% marze

V druhém sloupci je v zavislosti na nastaveni patamPreferovany ¢iselnik pro ostatni

funkce (jeho hodnota se nastavuje ve funk@KIALNi KONFIGURACE), uvedeno bdi ¢islo, kdd,
zkratka neboskupina.

V tieti sloupci je bd zafatek nazvu, nebo zkratky polozky, obsah seigpina vylrem z

nabidky po stisk«Ctrl F4>. Sitka sloupce je proémna a zavisi nai$ie sloupce f@dchoziho.

V nasledujicich sloupcich se nachazepdejni ceny 1,2,3a 4 a v poslednim sloupdaiova

sazba.

Prepinat zobrazeni cdiez DPH/ s DPHIze klavesowAlt F7>.

V dolni ¢asti obrazovky podifslusnymi sloupci s cenami je pro tu polozku, nerdtje kurzor, Marze
uvedenoprocento marze. Jednéa se o procentudlni rozdil mezi odpovidajiodgni a nakupni

cenou. Se zemou prodejni ceny dochazi i ke @mi procenta marze. Pokud je marZze zapaéisk,
znamena to, Ze prodejni cena je nizSi nez cengnéku

Pohled naiselnik obai.

Po zvoleni funkcePRECENENI OBAL U se objevi seznam poloZekselniku obaly v nasledujici

podoke:

— Obaly - precenéni

T3NS | Nazev |Cenal |Cena? |DPH  |Mnozstei
1|lahev pivni J.008 0.a0| ——- 172.000
2 |prepravka 100,60 0.00| —- 0.0600

FBceréni zboZi, obal a praci

Prepinani cen
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Prace

Zakladni
funkce

Postup
pfi pfecenéni

Zména ceny

Zména sazby
DPH

Oznaceni
Zmeén

Oznaceni
polozek

Nastaveni
zptisobu
pfecenéni
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V prvnim sloupci je uvedenodislo, v nasledujicich sloupcich se postéipmachazejinazev,
prodejni ceny 1a 2, daiova sazba, nakupni cena v poslednim sloupannoZstvi, které je
na sklad k dispozici.

Procenyamarze plati to, co je uvedeno u zbozi.

Po zvoleni funkcePRECENENI PRACI se objevi seznam poloZekselniku praci v nasledujici
podolz:

— Prace - precenéni

| Kod | Nazew |Skupina  |Cenal | Cena2 | DPH
1 kopirovani A& .95 0.00|14.0
2 kopirovani A3 1.81 0.00|14.0
3 postovne 0.00 0.00|——
10 servisni prace 147.06 0.00(20.0
20 Jizdné 8.00 0.00|20.0

Ve vSech pohledech déiselniki je k dispozici ¥tSina obvyklych funkci, které se pouZzivaji
pii bézné praci s danyrsiselnikem - viz kapitol&iselnik zboZzi.

Vlastni postup pii pirecaiovani je ve vSechiech funkci tér¥ shodny, protobude popsan
spolané. Pripadné rozdily budou adazreny.

20.1. Freceréni jedné polozky

Pomoci kurzorovych klavesigmistte kurzor naradek, obsahujici Gdaje o poloZce, jejiz cenu
chcete zrénit, a do sloupce sislusnou cenou. Stiskte klavesu<Enter> a napiste novou cenu.
Po dalSim stisku klavessEnter> je zména ceny provedena.

Chcete-li u polozkyzménit sazbu DPH, presuite kurzor do sloupce s DPH a stigtan klavesu
<Enter>. Objevi se okno se vSemi sazbami, které jsou pr@&nank dispozici (nastavené
v GLOBALNI KONFIGURACI). Kurzorovymi klavesami se z nabidky vyberésjusna sazbu a stiskem
klavesy<Enter> se potvrdi.

VSechny polozky, u kterych bylprovedena znéna, se na mist zmény oznati podbarvenim
nové hodnoty.

20.2. Freceréni skupiny polozek

Je-li potebaprecenit vice polozeka je-li zpisob feceréni u tchto polozek shodny, pak je
mozné proveéstipcerkni hromad#s pro celou skupinu polozZek. PoloZky Ize cdhdvéma zpisoby:

« Pomoci stisku kombinace klaveCtrl Sipka dola>, resp.<Ctrl Sipka nahoru> se oznai
pouze polozky, které se majiggenit.

« Pomoci filtru (viz kapitolaCiselnik Zbozi, Fillr se zobrazi poZzadovana skupina polozek. (plati
pouze v pipad precergni zbozi).

» Odzn&eni polozek

V ptipact, Ze je pateba odznét jiZ oznatenou polozku, Ize pouZit 8pdwvé moznosti:

» Odzn&eni vSech ozn#nych - stiskem klavesCtrl ->.

« Odzna@eni pouze &kterych - stiskem klavesyCtrl Sipka dol >, resp.<Ctrl Sipka nahoru>.

Vlastnizpiisob preceréni se nastavi v okn které se objevi po stisku klavesk2>.
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Hromadne preceneni

Prod.cena 1|Prod.cena 2|Prod.cena 3|Prod.cena &
| |

]
Precenit Ano

nakupni cena
prodejni cena 1
prodeijni cena 2
prodeijni cena 3
prodejni cena &

SRR ERERER
SEESE RS
=SSR rEsE

nakupni cena
prodeijni cena 1
prodejni cena 2
prodeijni cena 3
prodeijni cena &

E

Zaokrouhlit cenu
nha rad B.1 )
jak |[matematicky |matematicky

Jednotlivé sloupce udavaji cenu, ktera se mé&nzmRadky tabulky udavaji vychozi cenu,
ze které se ma cena vyi@at. V p'ecergni obahli a praci chybi Udaje o prodejnich cenach 3 a 4,
u praci i o nakupni cén

Pomoci kurzorovych se vybefédek a sloupec s poZadovanynisgbem peceréni. K dispozici
jsounasledujici moznosti:

Zmeéna prodejni ceny 1-4: Zmeéna
- Vypocet nové prodejni ceny zadanim procenta marze kozjcher. Procento se napisBrodeini ceny

do odpovidajicihoradku tabulky ozngeného znakenf. Zapornou marzZi jei¢ba zadat
s minusem. Potvrzuje se klavesdinter>.

» Pri¢tenim nebo od#genim konstantniastky k vychozi cen Vyplni se do odpovidajicihédku
v prostednicésti tabulky. Potvrzuje se klaveseoEnter>.

Zaokrouhleni vysledné ceny: Zaokrouhleni

Zde se daji nastavit tyto parametry: prodejni ceny

» Zaokrouhlit cenu - urtuje, jestli se bude zaokrouhlovat vysledna ceneb® thez DPH.
» Zaokrouhlit na Fad - parametr uujefad, na ktery se ma vysledna cena zaokrouhlit.
» Zaokrouhlit jak - nastavuje zjsob zaokrouhleni - dbl matematicky nebo nahoru.

V8echny fi volby Ize nEnit obvyklym zpisobem - mezernikem nebo ¥bm z tabulky
po klavese<F9>. Jejich hodnota jefpdnastavena podleARAMETRU TVORBY PRODEJNICH CENve
funkci GLOBALNI KONFIGURACE.

Uvedené moznosti Ize pro jednotlivé cenové sagbgerkombinovat.
Provedeni fecereni Provedeni

Pro ceny, u kterych ma dojit kexeréni, nebo zaokrouhleni musi mit nastaven prvni panamfecenen
sloupce(Precenit)naAno. Prepina se mezernikem. Pokud tento parametr nerdvesistnastavené
parametry vtomto sloupci ne neprovedou. Vlastif@cergni se spusti klavesogF2>. Tim se
piecerni provede a nové ceny se zapistdelniku.

Obnova
indexovych
soubor G

Po grecerni program nabizbbnovu indexovych souboii. Bez této obnovy, fize mitprogram
potize pii vybéru polozek na doklad podle ceny. Pokud se provédeé siznych gecerni, sta&i
obnovu index provést po posledninigcerni.

V8echny polozky, u kterych bylprovedena znéna, se na mist zmeny oznafi podbarvenim Oznaéeni
noveé hodnoty. zmeén

Funkci RRECENENI Ize pouzit i prasamotné zaokrouhleni ceny bez jeji dalSi Gpravyv tomto Pouze
piipadt se nenastavuje Zadny vztah pro Upravu ceny, riastapouze parametry pro zaokrouhlemiokrouhlo-
a parametiPrecenit na Ano. Pro cenové sazby, které se nemajhitp je teba nechat parametrani cen
Precenitnastaveny nale.
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Postup
pfi zméné
sazby DPH

Provedeni
zmén

Obnova
index G

Oznaceni
Zmeén

Podoby tisku
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20.3. Zména sazby DPH u skupiny polozek
Obdobré jako @i hromadném feceréni skupiny polozek, Ize pro vybranou skupinu poloze
zmenit i sazbu DPH.
Ozna&eni poloZzek se provede stejnymigpbem jako u jfgceréni. Vlastnizpiasob zngny sazby
DPH se pak nastavi v okrvyvolaném stiskem kombinace klavealt F2>.

Hromadna zmena DPH
Nova DPH : A

Zachovat cenu : bez DPH

V ném se nastavuje:

« Nova sazbu DPHtak, Ze stiskéte klavesu<Mezernik> nebo<F9> a vyberte si hovou sazbu
ze zobrazené nabidky. Druhou moznosti je, fbe@ stiskiéte klavesu<0> pro sazburovnu
0%, resp. klavesw5> pro 5% nebo klavesuw2> pro 22%. Zcela nova sazba(pii zmengé
zakona) se do nabidky dostane tak, Ze ji zavedeteomou pozici ve skupinSazby DPH
ve funkci G.OBALNI KONFIGURACE.

e Cenu s nebo bez DPHktera se ma zachovat. Nastaveni se provede kidvadezernik>
nebo vylirem z nabidky po klavesd-9>. V pripac, Ze se ma zachovat cena bez DPH, dojde
po zapracovani nové sazby keémhceny s DPH. V fipadt, Ze se ma zachovat cena s DPH,
dojde po zapracovani nové sazby k Wtponové ceny bez DPH a tudiZ také kesménmarze
u zboZi a obdl

Stiskem klavesycF2> se nastavené zmy provedou a sazbyfipadré nové ceny bez DPH se
zapisi datiselniku.

Na zawr budete programem, sté&jjako u gecerni, vyzvani ke spuséni funkce proobnovu
indexovych soubofi.

VSechny polozky, u kterych bylgprovedena znéna, se na mist sazby DPH ozn&a'i
podbarvenim nové hodnoty.

20.4. Oddaréni ndkupnich cen (¥ prechodu na platcovstvi DPH

Tuto funkci Ize jednorazavpouzit pro peceréni pdizovacich cen zboZitpzméné rezimu
Z neplatce na platce DPH.

Nejprve je nutnho nejprvemastavit vdem polozkam zboZi p&iénou sazbu DPH postupem
z predchozi kapitoly. Pak je mozno ozitgoloZky, které je moZzno oddanit (nelze oddaagaby,
které jsou na skladdéle nez 1 rok) a klavesouCtrl F2> spustit oddagni nakupnich cen
dle nastavené sazby DPH.

Tento postup Ize pouZzit pro polozky zboZi i gbal

20.5. Tisk precerénych polozek

Jak jiz bylo uvedeno vyse, vSechny polozZky, u kthrgyla provedenathem geceréni jakakoliv
zmena, se oznd. Je mozno vytisknout informace o &madch cen nebo davych sazeb setrg
vysledné zrény hodnoty skladovych zasob. Tisk jielia spustit je&tpred opudtnim funkce
pro p'eceréni, dodatefné to jiz nelze provést !

U vSech ti ¢iselnila jsou k dispozici vZzdydvé mozné podoby tisku informaci - jedna je
s cenami bez DPHa druh& s cenarnsi DPH. Konkrétni vykér se provede po stisku klavesiF10>
ze zobrazené nabidky.
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21. Cenové akce

Umoziuji predem nastavit prodej za specialni ceny po nastavdnbu a po jejim uplynuti se
vratit k cendm pvodnim.

21.1. Nastaveni akce

Cenové akce se nastavuji v nabidgeELNIKY - CENOVE AKCE. Zobrazi se seznam nastavenych
akci:

— Akce
Cislo|Nazev akce |Zacatek  |Konec |Stav
1|Predvanocni akce B1.12.2012|20.12.26012 |probiha
2 |Vyprodej 25.12.2012 (15.01.2013 |pripravena
Akce prvni tyden 01.01.2013|05.01.2013 |rozpracovana

U kazdé akce se zobrazi jeji nazev, doliddhru a stav, ve kterém se akce nachazi. MoZzné stavy
jsou:

* Rozpracovana- akce je uloZena v rozpracovaném stavu.
» Pripravend - akce je aktivovana a vdanou dobu se spusti.
» Probiha - akce pra¥ probiha.

» Ukonéena- akce uz prokhla.

» Pozastavena pozastaveno uZivatelem, akce se nespusti.

Pro nastaveni akci se pouZivaji obvyklé klavedys> - zaloZeni,<F3> - editace,<Del> -
smazani.

Pri zaloZeni, nebo opré&wakce se objevi jeji hlatka:

pripravena

Voprode]
29.12.2012 00:00
15.01.2013 23:59
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Po zadani p&tnych udaj se objevi polozky akceriPzaloZeni akce je tabulka prdzdna. Polozky
zboZzi, nebo prace, na které se magnélceny vztahovat se vyberou stiske9>. Program se
piepne dasiselniku ZboZi, nebo Praci a zde je mozZzno vybdigdivé polozky, gipadré je vybrat
hromad® po jejich gredchozim ozngeni. Vysledkem je potom tabulka s vybranymi poloika

— Polozky akce ¢. 2: Yuprodej e EEE— —

T|Cislo|Nazew |Cenal sDPH|Akéni cenal|Mnozstui

Z 30 (Hhisky Canadian special old 0.71 280.00 200.00 0.00

z 31 |Fernet Stock 0,51 146 .00 120.00 1.00

Z 33 |Kofola 21 20.60 18.90 62.00

Z|  34|Podébradka jablko 1,51 14.50 IENNEE B 101.00
28.56% -2.94% marze

Podobu tabulky Ize zénit stiskem<Alt F3> - pfepinaniciselniki a <Alt F7> - sazba zobrazené
stavajici ceny. DA&le je mozno stisketi4> zapnout nebo vypnout zobrazovani detailu karty a
klavesou<Del> poloZku z tabulky vkadit.

Pro kazdou poloZzku v tabulce je nutno vyplnittmik cenu. Lze to uflat jednotli, nebo
hromadnym vypétem ze stavajici ceny. Pro tentoigpb je teba ozné&t potiebné polozky a
stisknout<Alt F2>. Objevi se tabulka pro nastaventigpbu vypaétu:

Hromadny vypocet akcnich cen
Cena zbozi| Cena praci
e

i
Yupocitat akcni c. Ano

Nakupni cena
Prodejni cena

Prodejni cena
Prodejni cena
Prodejni cena

ParametVypocéet akéni ceny je nutno nastavit n&no a do rkteréhoradku s cenami napsat
procentni hodnotu, ktera se ma k zvolené gaiipocist. Pokud jde o slevu, tak je nutno napsat
hodnotu se znaménkem minus (zobrazeiKlgu vypaite akéni ceny vychazejici z prodejni ceny 1,
snizené o 10%). Na zé&vje mozno nastavit fizob zaokrouhleni vysledku, vlastni v¢pbse spusti
stiskem<F2>.

Pro kontrolu spravnosti cen se na spodrfdku tabulky zobrazuje i aktualni marze pro
editovanou poloZku. MarzZe se zobrazuje samaoStatm stavajici i pro aii cenu.

Po vytvdeni, nebo Upravakce je nutno zeémy uloZit stiskem<F2> a nastavit fitom stav, ve
kterém se mé& akce uloZzit:

* Rozpracované- akce je v rozpracovaném stavu, nijak se zatipnajevi.
e Spuskna - akce se bude upfatvat po nastavenou dobu.
» Pozastavené& platnost akce se pozastavi a nijak se projevosiatide.
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V tabulce se zobrazenou akci Ize potiifit poloZzek. Jedn& se o stejny filtr, jaky fdselniku
zbozi, rozdil je pouze jeho vyvolani stisker@trl F5> (ptivodni <F5> zde koliduje s v¢bem
praci).

Filtr wypnut
Typ_polozky :
Cislo od : do
Kod od : do
_ Zkratka od : do
C. dodavat. od : do
Dodavatel :
Skupina od : do
Oznaceni od : do
Danova sazba :

Zobrazit : nulovym mnozstuim
mnozstvim pod min. zasobou
proslym terminem

s objednanym mnozstvim
se zapornym mnozstvim
s rezervacl vetsi nez zasoba

vypnout

Filtr zobrazi polozky wvhovujici vsem podminkam soucasne!

Obsah akce je mozno vytisknout stiskefiL0>. Déle je moZno vytisknout etikety pro vSechny,
nebo ozné&né polozky. Zpsob tisku je graficky, stiskemCtrl F10> a jeho obsah i ovladani je
totozné s tiskem etiket&selniku zboZi (podrolsi popis v kapitoleCiselnik zbo3i

21.2. Pouziti akce

Po dobu platnosti akce se automaticky uplatakéni ceny pi pouZiti na vSech prodejnich a
vydejnich dokladechbez ohledu na nastaveni cenové sazbfby bylo patrné, Ze byla pouzita
akéni cena, jgadek s aéni cenou ozngn pismenem A na svéméasku:

— Faktura c. Polozka: ——— Ceny: bez DPH = —
Intern1 c.: dne: vydal :
Odberatel : sleva 8.8% novy
. Cislo Nazev Hnozstvi Pro.cena/;
¢ 182 Snimac caroveho kodu CCD 1 S 916 .67
Soucty Cen bez DPH: < DPH:

V obrazovce RODEJEje navic dtovani akni polozky indikovano velkym pismenefv okng
displeje:

Cturtek 26.12.2012 10:49:57
Cislo dokladu : 010660612 Cena [:] [] [] []
Zbozi Mnozstui s DPH [
saghal —————————
BSnimac carového 1.0 ks 1100.00 Cislo: 182 Kod: 85965&8361259

Snimac carového kodu CCD

Mnozstvi: 1.00 ks
Skupina: ck Dop.u.:
Oznaceni: Zkratka:

Po uplynuti doby akce ségstanou aini ceny uplatovat a program se vrati k normalnim cenam.
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21.3. Akce v Rehledu pohyhi

Pro vyhodnoceni vysledkakce je moZzno nastavitéhled pohyb tak, aby zobrazil pouze pohyby
poloZek zadané akce. Ve vstupnim filtiibgla volba Akce, kde Ize zvolit konkrétni akci Zadm
jejiho ¢isla, nebo vyrem z¢iselniku akci po stisku <F9>. Po #h akce se nastavi rozmezi dat
na dobu trvani této akce a po spopiehledu se zobrazuji polozkyigluSejici této akci.

— Prehled pohybli za doklady: P ¥

Datum: = Skup. : =

Cislo: = Oznac. : =

Kod: = Dodav. : =

Zkrt.: = Odber. : =

Yust.: Stav:

Dopl . : Pol. se slevou vzhledem k cene

= Uroven )odr'obnostl 1

Cislo| Nazev zbozi VYyudane [Nakup.cena Prod cena Stau k
zbozi mnozstwi bez DPH bez DPH|20.12.2012
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22. Dophkové programy

Po vybrani volbyDOPLNKOVE PROGRAMY se zobrazi nabidka dalSich pomocnych funkci
a programi. Kromé standardni nabidky se zde mohou objevit i spdcifilnkce dodlavané
na zakazku pro konkrétniho uZivatele. Normd&a zde nabizeji tyto funkce:

PROHLTZENT TEXTOVYCH SOUBORU

Dalkova pomoc
Zalohovani konfigurace

Obnova konfigurace

AKTUALTZACE PROGRAMU
Odeslani dat do firmy TRIFID

Navrat

22.1. Prohlizeni textovych soubar

Funkce slouzi k prohliZzeni @padnému tisku soubbobsahujicich text. Uéel funkce

Po jejim zvoleni seobrazi nabidka:

Strucny manual
Prodejci programu

TRIFID.LOG

TRIFID.TNI
TRIFID®1.INI
VZ0R.INI

Jiny soubor

Navrat

V prvni ¢asti se nabizeji k prohlédnutékteré soubory dlezité pro informaci o programu a jeho
konfiguraci:

Struény manudl - textovy souboMANUAL.TXT , obsahujici stiknou girucku k programu.

Prodejci programu - textovy souborPRODEJCI.TXT. V souboru je uveden seznam
prodejdi programu TRIFID, ¥etné kontaktu na &

TRIFID.LOG - do tohoto souboru setizrneé zaznamenavafilezité udalosti @i ¢innosti
programu (spudéni a ukoreni programu, zalohovani a obnovy dat, indexovéhybova
hlaSeni, apod.).

TRIFID.REP - obsahuje informace otidehu prace funkce ERAVY A KONTROLY DAT.

TRIFID.INI - v tomto souboru jsou uvedeny globalni konfigaigparametry. ¥tSina z nich
se nastavuje pragtdnictvi funkce Globalni konfigurace..

TRIFIDO1.INI — v tomto souboru jsou uvedetgkélni konfiguraéni parametry tykajici se
v tomto gipadt stanicecislo 1. \KtSina z nich se nastavuje pi@stnictvi funkcel OKALNI
KONFIGURACE . V pripadc pouZivani vice stanic v siti se zde budou nalbidaiSi konfigur&ni
soubory, majici v ndzwislo stanice (rize byt v rozmezi 01 az 99).

VZOR.INI - vsouboru je uvedeseznam parametii, které se mohou nachazet ve vySe
uvedenych INIsouborech. U kazdého parametru je¢rstrwvedenok éemu je a jakych
hodnot miiZe nabyvat.
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Tyto soubory jsou v nabidce uvedeny pouze v tdipagk, Ze skuténé existuji a jsou uloZzeny
v podadresA TEXTY.

Jiny soubor Na konci nabidky se nachazi volBay soubor. Po jejim zvoleni |ze zadat nazev jakéhokoliv
textového souboru k zobrazenéetrs cesty k #gmu.. Zadani ukotete klavesowEnter>. Jestlize
soubor neni nalezen, jste vyzvani Kmynému zadani jeho jména, nebo k uleni prace.

Jednou zadané jméno si program zapamatujdi gifstim vylkEru této volby jej pouZije,
jako prednastavenou hodnotuTu pak bd’ potvrdite, neboigpiSete jménem jiného souboru.

Zobrazeni Po vybréani akterého z textovych soubiose objevi okno, ve kterém je zobrazen jeho obsah:

—— Strucny manual

STRUCNY MANUAL PROGRAMU TRIFID

Tento text je urcen zajemcim o program TRIFID pro seznameni s

demoverzi, pripadné uzivatelim tohoto programu jako pomoc pri prvnich
krocich. Kompletnl popis je uveden v manualu, ktery je dodavan s ostrou
verzi programu, Tento strucny naved si proto necini naroky na uplnost a je
psan spise s dirazem na pochopeni zakladnich vlastnosti programu.

Tento text je uloZen v souboru MANUAL.TKT v podadresari TEXTY
nainstalovaného programu TRIFID a nabizi se k zobrazeni pri spusténi
demoverze. Lze ho béznymi zplisoby vypsat na tiskarnu, pripadné zpracovat

textovym editorem. Dalsi moznosti je wytisknout si ho primo z programu
klavesou F10.

Program TRIFID {pavodni nazev POKLADNA) wznikl koncem roku 1991 a od té
doby je pribézné upravovan a doplhovan na zakladé poznatki z provozu a
pripominek uzivatelid. VY soucasné dobe se dodava ve trech variantach: START,
STANDARD, PROFI a GASTRO. Tyto varianty se lisi poctem funkci. Zde jsou
popsany vlastnosti varianty STANDARD.

CtrlF1-Hapoveda Esc-Ukonceni v ™ < > PagelUp PageDn Home End-Pohvb  F10-Tisk

Prohlizeni ProtoZe prohlizeny soubor bude veétSine pripadi vétSi, nez je velikost obrazovky, Ize se
po textu pohybovat pomoci obvyklych klaves:

« <Sipka doti>, <Sipka nahoru>, <8ipka doprava> a <Sipka doleva>
» <Page Up>- o stanku nahoru<sPage Down> o stranku dolu,
e <Home>- na z&atek souboru &End> - na konec souboru.

Tisk Po stisknuti klavesykF10> Ize obsah souboru vytisknoutna gipojené tiskars. Program se
zepta na parametry tiskarny:

Tisk na tiskarnu - LPTH

Zde se zadava vystupni port, na ktery je tiskatigojgna. Program nabidne port LPT1. Ten se
bud’ klavesou <Enter> potvrdi, nebo fepiSe na jiny.Spravna hodnota samozejmé zalezi
na konkrétnich podminkéch, al€lenby to byt jedna z nasledujicich moznafir1, LPT2, LPT3,
LPT4, COM1, COM2, COM3 neboCOMA4.

Poté nésleduje dotaz, zda umi tiskarna tiskiesita pismenas diakritickymi znaménky:

Imi Vase tiskarna tisknout hacky a carky ?
[ LI he ]

Pokud ne, nebo nejste-li si jisti, zvolte stisknutklavesy<N> odpowd” ne. Pokud to tiskarna
umi, stiskite klavesu<A> na znameni ano. Program se pakéje&pta, jestli tiskarna tiskne

v kédovani Latin2:
Tiskne Vase tiskarna v kodovani Latin 2 ?
B o | He ]

V pripadt, Ze ano stiskréte kldvesu<A>. V pripads, Ze pouzivakédovani Kamenickych
stiskréte klaveswrN>. RozkEhne se vlastni tisk.

Ukon éeni ProhliZeni textového souboru se ukirstiskem klavesyEsc>.Program se vréati do nabidky pro
prohlizeni vybér jiného souboru.
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Funkce IROHLIZENI TEXTOVYCH SOUBORJ neumoziuje upravovat zobrazeny textovy soubor.
V ptipact potreby je to nutné udlat njakym vhodnym znakovym editorem mimo program TRIFID
(diskovy manazér, poznamkovy blok Windows, apod.)

22.2. Dalkova pomoc

Umoziuje ieSeni softwarovych problémna dalku, progednictvim internetu. Realizuje se
programem VNC, ktery Ize jednoduchymuspbem spustitiiimo z programu TRIFID. Po jeho

spuséni uzZivatelem tak riize servisni pracovnik pagrdchozi dohotl dalkow oviadat uZivateiv
pocitac.

Pripojeni se spousti volbouADKOVA POMOC z nabidky [PLNKOVE PROGRAMY.
Pokud neni sluzbaredplacena, objevi se okno pro zad&ifdtppoveho hesla:

Po zadéani hesla se spusthfaSovaci okno proijpojeni ke konkrétnimu pracovnikovi:

Jaromir Flidr
Fiudolf Kiizek
Jifi Chadima

Dwvojklikem na jméno spustite zpojeni Trifid Software
Tel 465 424 K37
Tento program prozsim pougijte

i g e, brifid-sw. oz STOP test

Dvojim kliknutim mySi na dohodnuté jméno dojde Kkpsu o navazani spojeni a &Spe
piipojeni je pak indikovano na uZivatetopatitai.

Podrobnosti ke sluzlé DALKOVA POMOC :

Sluzba je vyhodna pro uzZivatele, Htenemaji patebné zkuSenosti pro préaci s¢facem a
programem TRIFID a musi proto vyhledavat sluzbyardika. Vyhodou této sluzby je, Ze problém
je feSen kompetentni osobou (obvykkkym z autoé programu) a odpadaji naklady na dopravu

technika. DalSimi vyhodami je rychlost provedensatdu a zvyhodima hodinova sazba servisni
prace.

Obvyklé zasahy prov&dé dalkovym pistupem:
* Instalace nebo upgrade programu.
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Uéel funkce

Postup

Uéel funkce

Postup

Uéel funkce

Postup prace
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« Preinstalace programu na jiny @itec.

* Nastaveni tisku z programu TRIFID.

« Nastaveni konfigurace &kterych perifernich zézeni, gipojenych k programu.
» Odblokovani programu, ktery si uZivatel nect§tzahesloval.

« Reseni probléins poskozenymi daty, nebo nestandardnim chovardgramu.

Podminky poskytovani sluzby dalkové pomoci:
o UZivateliv pcagita¢ musi byt pipojen k internetu s vyhovujicimi parametry (poktise o¥iuje
pied zaplacenim sluzby).

» Pouzivani programu TRIFID, verze 2011 nebogv

e Sluzba je poskytovana po telefonické domsluwwpracovnich dnech, dasech 7:30 az 16:30
hodin, pokud neni dohodnuto jinak.

* Nelze zardit, Ze se touto cestou daji odstranit vSechny @mlgl Napiklad hardwarovou
poruchu péitace, nebo feinstalaci Windows |z#&eSit pouze osobniffpomnosti technika.

Tato sluzba je placena hodinovou sazbou, nebo forpiedplatného, konkrétni informace na
www.trifid-sw.cz/sluzby.html.

22.3. Zalohovani konfigurace

Funkce ZALOHOVANI KONFIGURACE slouzi k samostatnému provedeni zalohy vSech sbubo
které slouzi k nakonfigurovani programu TRIFID. ko se pouZije vifjpadt, kdy neni Zadouci se
zalohou konfigurace provédtaké zalohu datovych souliiorkterou provadi p#tné nastavena
funkce ZALOHA DAT.

Po spudini funkce se programhova obdobré jako p¥i zalohovani dat- viz kapitolaSystémové
funkce, Zalohovani dat.

22.4. Obnova konfigurace

Funkce BNOVA KONFIGURACE je opakem fedchozi funkce. SlouZi tedy k samostatné obnov
konfiguratnich soubal ze zalohy. Je jedno, jestli zaloha byla vyama funkci ALOHOVANI
KONFIGURACE, nebo jako satést ZALOHOVANI DAT.

Po spu&ni funkce se prograrohova obdobré jako p¥i obnové dat - viz kapitolaSystémové
funkce, Obnova dat.

22.5. Aktualizace programu

Tato funkce slouZi k iéeni soubal, aktualizujicich program. Obvykle se jedn& o alktaani
soubor vlastniho programu (soubor UPGRXXX.EX), wpr& tiskové formul&@ (soubor
TRIFID.GTS), licerni souboe (TRIFID.LIC), ptipadré dalsi soubory.

Po spustni funkce je moZno vybrat dymoznosti, kde hledat aktualizd soubory:
« Zdisku (flashdisku) — zobrazi se okno pro zadani disku, nebo cestyjskadesobory uloZzeny

Zadejte jmeno diskove jednotky:

nebo adresar na pevném disku:

* Zinternetu — zobrazi se okno s informacemi, jaké soubory jsdispozici na webu vyrobce
programu. Jedn& se &w aktualiz&ni soubory programu, které se nabizi kazdému &iyat
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pokud byla vydana nova verze, nebo ostatni soulleye jsou na weburipraveny pro tuto
konkrétni licenci.

"s Aktualizace programu TRIFID -0l x|

U této instalace programu TRIFID 5.948 lze bezplatné aktualizovat:

Vlastni program {upar 594, zip) i~

Identifikac firmy (trifid.lic) v

Tiskowe sestawy. I~

Dralsi I
i Aktualizovat I Meaktualizovat (Esc)

Pfi spusténi programu hledat aktualizad na webovych stréankach firmy TRIFID I

Zaskrtnutim, nebo od3krtnutim jednotlivych gek je mozno vybrat soubory ke staZeni. Je také
moZno nastavit, aby program kontroloval souborgtieZeni vzdy f svém spudhi.

Pokud se stahnul nebo gedl aktualiz&ni soubor programu, je nutrméa zawr ukon¢it chod
programu (u st'ové verze také na vSech staniciclzpava jej spustit!

Vlastni upgradovani programu pgdime aZz po jeho @ovném spu$hi, a projevi se to hlééenl'nh'r(())");:rﬁ:t
0 jeho ptibéhu. Podrobdji je to popsano vifiruéce olnstalaci a nastaveni. prog

22.6. Odeslani dat do firmy TRIFID

V nékterych gFipadech je nutné zaslani dat, nebo konfiguracebeymprogramu k prozkoumani,
nebo oprady. Tato funkce slouzi k vyt¥eni zaloZnich soubbra jejich zaslani prosdnictvim
internetu. PouZiva se obvykle pifedchozi doho#l

RI=E

Odeslat:

Zélohudat [~
Konfigurac |

Komentar:
posilam konfigurad programu dle dohody]

E-mailova adresa pro zaslani odpovedi:

& Odeslat e-mail | x Meodesilat (Esc)

Po stisku tlaitka Odeslat e-mailse data odeSlou. Vzhledem k tomki,gyvnim pokuswasto data
neprojdou, program po minutové prodigrrovede dalSi pokus.
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23. Benos dokladi

Tato kapitola popisujeipnos dokladl mezi d¥ma oddlenymi instalacemi programu TRIFID.
Oddélenymi instalacemi se rozumi stav, kdy je program provozovan na \gaeostatnych
patitagich, které nejsou spojeny doését mohou tedy byt i na zéia€ vzdalenych mistech. V praxi
to predstavuje naiklad prenos dokladl z centralniho skladu do vzdalenych skigddnotlivych
prodejen. V jednodusSimiipadt muze jit o gjemku zboZi vytvéenou mimo prodejnu na jiném
potitadi a jeji prenos do prodejny, obdobrvystaveni prodejniho dokladu na mobilnimeipati
u zékaznika a jeho dodats prenos do hlavniho skladu. Lze tak realizovat i obichezi deéma
nezavislymi subjekty - vydanou fakturu v programodavajiciho lze exportovat jakdimku
do programu kupujiciho. Podminkou jsou vzdy jedééteelniky a stejna verze programu TRIFID.

23.1. Zpiasob prenosu

Pro frenos Ize pouzit disk ( disketu, flash diskemqosny disk, sloZku na disku nebo v siti), nebo
FTP server. Soubory vznikl&igexportu lze také odeslat jakdilphu mailu a na fijimaci strag je
ulozit do slozky, ze které jsou naslédmportovany. Pokud ma byt pouZzit FTP server jenauto
nejprve nastavit v&TEMOVYCH FUNKCICH - popsano Wrirucce o instalaci a nastaverfPokud je
nastaven, jsou mozné obaigpby genosu a f exportu i importu se vzdy zobrazi nabidka, ktery
Zpasob pouZit:

Na disketu/disk
Ma FTP server

Testovat pripojeni k FTP serwveru

Neexpor tovat

Pro enos FTP serverem neni nutno dale nic zadavigpignosu pes disk se zobrazi okno pro
zadani cesty:

e

Zvolte misto, kam exportovat doklad:
WORKKASASS) 5 =

Potvrdit | Storno (Esc) |

Cestu k uloZeni dat lze zadatimpym zépisem, pokud cesta obsahuje neexistujidkslma
dostupném disku, je tato slozka wyitena. Jinak Ize ikonou na pravém konci zadavaédutku
spustit vyhledani slozky, kde je i moZnost sloZitvaerit.

Pokud neni FTP server nastaven, nabidky tykajidiT$e serveru setbec nezobrazuji a zobrazi se
piimo okno pro zadani cesty.

23.2. Export dokladi obecr#

Lze exportovat lze ifjemky, prodejky, faktury, vydejky a dodaci listiPostup je stejny pro
vSechny typy doklail

Export Ize provést prigdnotlivy doklad, pii jeho zobrazeni na obrazovce, stiskefit F6>.

Dale je moZzno exportovat dokladiimo ze seznamu doklad stiskem <Alt F6> na radku
s pozadovanou dokladem. Je moZno exportowdteé dokladi najednou, po jejich gedchozim
ozna&eni kombinaci klavesCtrl Sipka nahoru/dold>.
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Pri exportu plati nasledujici pravidla:

« Doklad se exportuje ve stejném stavu (deay, rozpracovany), v jakém se ptanachazi.

» Stornované doklady se neexportuji

« Pokud byl doklad jiz &kdy exportovan, program zobrazi dotaz, zda dokigabetovat znovu.

» Pokud doklad jiz vi{enosovych souborech existuje, program vypiSe vaiogaexport se
neprovede.

23.3. Export vydejek, dodacich lisi, faktur a dobropisi

U téchto doklad nastava odliSnost oproti ostatnim dokladyv tom, Ze doklad slouzici k vydeji
ze skladu riZze byt exportovan ve svgivodni podok® (po importu vytvéi v cilovém programu
stejny doklad), ale fife byt exportovan i tak, aby v cilovém programyvoril p¥ijemku (a
realizoval tak pevod mezi sklady). Proto sdipexportu zobrazuje dotaz, v jaké podotoklad
exportovat:

Jako doklad typu prijemka

Beze zmény tvpu dokladu

Pokud se ma z dokladu vytiib piijemka, nelze fendSet polozky &iselniku Prace (nelze je
prijimat). Pokud se na dokladu vyskytuji, progranz gokladu vyjme poigdchozim varovani:

Exportovana vydeika obsahuije poloéku(g] z ciselniku praci.
Pri pokracovani nebude tato polozka exportovana !

Pokracovat 7
Ano  HNe

DalSi zvlaStni fipad nastane Wifpac, Ze se ma vytitdt piijemka z faktury, jde tedy o prodej
mezi d¥ma subjekty. Pak se santeré do Fijemky nezapisuje odiatel z faktury, ale informace
o dodavateli, jevzaté z Globalni konfigurace programu dodavattanéz tak nejsou fenaseny
neékteré udaje z karet zboZi (ndkupni ceny apod.)oRovV, nebo zakazantgnosu gkterych udaj
Ize nastavit v DKALNI KONFIGURACI (viz piirucka Instalace a nastavenikapitola Lokalni
konfiguraceparametiExport a import doklad).

23.4. Import dokladi

Importované doklady je moZzno ¢iat selektivé podle poZadovaného typu pomoci funkce
IMPORT DOKLADU z nabidky [KLADY . Zobrazi se nabidka jednotlivych tydokladh:

Import objednavek dodavatelim
Import prijemek

Import prodejek

Import vydejek a dod.listi

Import faktur a dobropisu

Navrat

Pokud se maji bez dalSiho vybirani importovat v@gaoklady ze zadaného undist, 1ze pouZzit
funkci AUTOMATICKY IMPORT DOKLADU z nabidky [DKLADY .

V obou gipadech program zobrazi nabidkuiggbu importu:

23-2




refos dokladi

Z FTP serveru F

Z diskety/disku D

Pri importu z disku se ap zobrazi okno se zadanim disku (cesty).

Po dspSném néteni genosovych soubér z disku, nebo FTP se zobrazi seznam daklad
k importu. U gijemek napiklad v této podo&

— Import pFiiemek

tislo |Piv|Faktura |Datum |Dodavatel |Stav

000000A0L |Pri 30.11.2011 [QANTO spel. s r.o. uzavreny
pEBBOBOO Y |Pri 30.11.2011 [MAKRO CR spol. s r.o. uzavreny
aLelaIaIs 116108 | Pra 30.11.2611 |[MAKRO CR spol. s r.o. uzavreny

V seznamu doklad pripravenych k importu, Ize provétinekteré obvyklé operace - prochazet
seznam pomoci kurzorovych a strankovacich klavgsledavani padebného dokladu podle jeho

¢isla pomoci kide, pfibéZné zobrazit podrobnosti o vybraném dokladu ponidévesy <F4>
a predevsimvybér dokladd k importu.

Doklady je moZno importovat:

* jednotlivé - po resunuti kurzoru na vybrany doklad stiskem klavesg>,
» vSechny- import vSech doklaidv seznamu, bez nutnosti je oZawat, stiskenxCtrl F2>,

« oznaené - potebné doklady Ize ozt kombinaci klaves<Ctrl Sipka dold/nahoru>
a importovat klavesogF2>.

Doklad je moZno také ze seznamu wadit, a to stiskem klavesyDelete>.Po jejim stisku je
nutno je& potvrdit nasledny dotaz. ZruSeny doklad je pak eznamu ohragen kulatymi
zavorkami. Ke skutsému odstraimi dokladu ze seznamu dojdedbpo opu&ni funkce MPORT
PRIJEMEK, nebo po novém iteni informaci o dokladech, které sgedpo jisté dob automaticky.

Lze zruSit najednou i vice doklad pokud jsou pedtim ozn&eny kombinaci klaves
<Ctrl Sipka dolw/nahoru>.

Import probiha ve dvou krocich, které jsouiippd jejich Usgdného provedeni, zak&sny
vymazanim dokladu ze seznamu.

Prvnim krokem je kontrola obsaliiselnilki. Zahrnuje tyto ddi kroky:

1.zjisténi, zdapolozky obsazené v importovaném dokladu existujitiglpSnémciselniku
zboZi nebo obél Pokud wkterd polozka w¢iselniku neni, program jautomaticky
doplni podle udaj z importovaného dokladu.

2.Pokud v ¢iselniku existuje polozka pro import shodnépeeferovaného ¢iselniku
(viz funkce &STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE, LOKALNI KONFIGURACE), porovna se
shodnost i ostatnich Gdaj Pokud jsou &hem kontroly nalezeny &mké odliSnosti,
program je automaticky opravi podle hodnot, které jsou uvedeny u importované
poloZky. Tuto vlastnost Ize vyuzit na dalkovou &praoloZzek (nafiklad prodejnich cen)
na vzdalené prodejr(prodejnach).

3.V piipad, Ze je u importovaného dokladu uveden dodavatsiiupuje seipjeho importu
obdobr.

4.Zjisti se nejblizsi volnéislo dokladu a to se automatickiiggli importovanému dokladu.

Druhym krokem jevlastni import dokladu. Bhem rgho se aktualizuji fisluSnéciselniky, stejy
jako kdyby byla pijemka vytvdena réné, tj. aktualizace stdy vypaiet nové pimérné nakupni
ceny, ipadré automaticky vypeet prodejnich cen na zakkdakupni ceny, atd..

Doklad (doklady) se potom objevi v seznamu dokladlze s nim provad vSechny obvyklé
operace.

Pri importu gijemek Ize nastavit, aby sdigmportu gijemky provadly, nebo neprovédy
automatické Upravy prodejnich cen podle ceny nakupn
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Pri importu faktur a dobropisse kontroluje jejiciislo. Pokud je importovan doklad, ktery pod
timto ¢islem jiz v programu existuje, program ho odmitmmeartovat.
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24. Synchronizacetiselniki

Majitel nékolika prodejen stejného sortimentuize byt postavenipd nasledujici problém: jakléel funkce
zajistit, aby dlezité ddaje na kartach ¢iselnika zboZzi, obaii, praci aobchodnich partneni byly
na vSech provozovnaahodné.Tzn. potebuje zajistit, aby se zdznamy vyitené nebo z#néné
v rejakém zakladnintiselniku vytvorily a zménily i v tzv. cilovém ¢iselniku na jiné prodefn
Lze to udlat takto:

1.v zakladnim¢iselniku - zboZi, oba) praci nebo obchodnich parther vytvorit tzv.
vzorovy souborsynchronizace (popsano nize),

2.vzorovy soubor fenést na dalSi prodejnu, siapomoci diskety nebo e-mailu,
3.tam spustit funkcCiselniky, synchronizacéselnik.

Po spudini funkce SNCHRONIZACE CISELNIKU se zobrazi okno, wmz je teba zadatmisténi Postup
vzorového souboru Existuje-li v zadaném mistakovy soubor, zobrazi se hlaSeni:

Bvl nalezen wzorovy soubor pro synchronizaci
ciselniku zbozi

ze dne 20.12.2012 11:02.

Pokracovat v synchronizaci ZB0ZI ?
Ano He

Stiskem klavesy<A> se synchronizaceodstartuje. ProlEhne-li synchronizaceciselnika
korektné, zobrazi sélaseni:

Sunchronizace c¢iselniku zbozi

se vzorouvym probehla bez zavad.

Poznamka 1:V ptipadt, Ze se vzorovy soubor nachazi na disk@ nejprve pekopirovan
do pomocného podadrésaTEMP\SYNCHRO. To je dobré jednak pro kontrolugefitelnosti,
jednak pro zrychleni vlastni synchronizace. Nepiellase vzorovy soubor na pevny disk
zkopirovat, program na to upozorni a synchronizaketociselniku se ferusi.

Poznamka 2:Pred zahajenim vlastni synchronizace je nabidnutanostZzalohovat data -
doporieno.

Vzorovy soubor synchronizacdze vytvdit dvojim zpisobem: Vzorovy

. stiskem<Alt F6> v prislusnémeiselniku zboZi, obal praci, obchodnich partrier umozgno Soubor
pouzeve variank programuPROFI,

 mimo program TRIFID - vtomtoifpac je i vytvareni vzorového souboru nutné spinit
nasledujicpodminky:

» Jméno vzorového DBFsouborumusi bytsloZzeno ze jména cilovéhBBFsouboru fislusného jméno
¢iselnikua ¢islice, kterd odpovid&islu toho NDXsouboru, vémzZ je informace @rovnavaci vzorového
databdzové polozce (&iselniku zboZi odpovidd preferovanémiiselniku). HodnotaDBFsouboru
srovnavacipolozky musi byt ¢iselniku i ve vzorovém souboru unikatni - typickytp ¢islo,
pitipadré u diselniku zbozi¢arovy kéd. Piipona vzorového DBFsouboru je tienacislem,
které odpovida verzi dat (naf19).

» MoZnéhodnoty é&islice u ¢iselnikuzboZijsou:

« 1-CISLO.
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e 2-CISLO_VYR, v programu je ozfana jako Kod.
e 3-NAZEV, v programu jako Zkratka.
¢« 5- SKUPINA.
U ¢iselnikuobalia pouzel - CISLO.
U ¢iselnikupraci:
« 1-CISLO.
e 2-KOD.
¢ 4 - SKUPINA.
U ¢iselniku obchodnich partrier
« 1-CISLO.
« 5-ICO.

Napiiklad pro synchronizactiselniku zboZi podle poloZzky CISLO musi mit vzoragubor
jméno ZBOZI1.519, pro srovnavaci polozku 1@@elniku obchodnich partriefe platné jméno
vzorového souboru DODAV5.519 apod.

Struktura Struktura vzorového DBFsouboruize byt:
vzoroveho + shodnase strukturou DBFsoubortiselniku - polozky, které se v cilovéselniku nemaji
DBFsouboru ménit, je treba vyplnite znakem # (23 hexadecingiim délcecelé polozky! Polozky, jejichz

hodnota se ma v cilovédéiselniku zmnit, je samoiejme treba naplnit konkrétnimi hodnotami,

* neuplnd, tzn. obsahuje pouze jednozZnau srovnavaci poloZku a polozky, jejichZz obsah je
treba v cilovém souborugpsat,

* kombinovand - neuplnd struktura jako wedchozim bo#l s moznosti u &kterych
databazovychdt vzorového souboru vyplnit &ité poloZzky znakem #.
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25. Udrzba programu

Podrobny popis funkci pro Gdrzbu programu uvéatifupka INSTALACE A NASTAVENI.

e

Zde jsou proto jen ve sitnosti gipomenuty nejdleZitjSi zasady, které je vhodné dodrZovat
pii praci s programem.

25.1 Zalohovani dat

Tato funkce slouzi k vytweni z&lozni kopie dat. Existence zalozni kopie reécenitelny
vyznam @i mimoradnych udalostech, jako je porucha nebo odcizenditgse, pipadré
pii poSkozeni dat nespravnou manipulaci s programem.

Z&lozni kopii Ize ulozit na:

» pevny disk peéitace s programem TRIFID (coZ feSi vSechny popisované situace),
* pevny disk na jiném pdtaci v siti,

flash disk, nebo pa#iovou kartu,

» jakékoliv misto v péitagi a odtud poslat e-mailem jinam.

» FTP server, pokud jsou v konfiguraci programu nastg gistupové parametry

Zalohovani dat se obvyklesld jednou denrg, nagiklad po uzéerce trzby v pokladnim deniku.
Kromé ruéniho spu&ni Ize v programu nastavit i automatické zalohoy#niukonteni programu.
Zpusob nastaveni i vlastnéinnost @ zalohovani jsou popsany vipucce INSTALACE
A NASTAVENI. Zalohovani se spusti z nabidky YSSEMOVE FUNKCE

25.2. Obnova a vymazani indexovych soubbr

Tato funkce opravuje indexové souboiy jgjich poruseni. Indexové soubory slouZi k spgn
zatidéni a zobrazeni dat. K jejich poruSenitze dojit @i vypadku elektrického proudu,
nespravném ukaeni nebo padu programu. Spustobnovy indexovych soubibfe vhodné proveést
vzdy, kdyZ nastane vySe popsana situatgadré kdyZz program nezobrazujeiekavané Udaje.
Tuto funkci Ize spustit z nabidkyySTEMOVE FUNKCE a dalSi podrobnosti jsou uvedenyiirpice
0 INSTALACI A NASTAVENI.

Pokud Obnova indexovych souligoroblém s indexovym souborem nés%i a program nadale
hlasi chybu s indexovym souborem (jakykoliv soulsokoncovkou .NDX), je moZno zkusit
indexové soubory smazat a znovu vytudK tomu slouzi funkcéd/ymazani indexovych souboi.
Spousti se z nabidkyYSTEMOVE FUNKCE - KONFIGURACE - UDRZBA DAT. Funkce bez dalSich
dotazi vymaZze vSechny indexové soubory a poté nabidiehjepvé vytvéeni, které by rélo byt
bez chyb.

Pokud je chyba indexového souboru takového chatakie program nejde spustit, Ize vymazat
indexovy soubor rng, nebo vymazat vSechny indexy sgndtn programudelndx.exe,ktery je
uloZen v hlavni sloZce programu.

25.3. Archivace prodejek

Tato funkce slouZi pro odloZeni prodejek z pracdvrddresé: do archivu. To je vhodné &dt
v piipact, Ze jejich poet v pracovnich adresah vyznamg naroste a zjsobuje zpomalovani
nekterych cinnosti programu (n&fklad indexovani), v krajnim ffpacé i nespolehlivéginnosti
programu.Cetnost spoushi této funkce nelze stanovit, ob&ge vhodné nenechéavat v pracovnich
adreséich vice nez &kolik desitek tisic prodejek. Tuto funkci Ize spugtnabidkySYSTEMOVE
FUNKCE. Neni vhodné ji spoudt pri béZném provozu, protoZe ke trvat delSi dobu, zavislou
na pa@&tu archivovanych prodejek. Lze ji také automaticpoustt pii provadni uzawvrky trzby.
Dalsi podrobnosti jsou uvedeny inpicce o INSTALACI A NASTAVENI.
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25.4. ZruSeni starych doklad

Pomoci této funkce lze vymazat staré doklady, wyktese jiz nefedpoklada, Ze by je bylo nutné
je prohlizet, tisknout a zpracovavat iepledech. Jejich vymazani uvolni misto na disku
a predevdim zmenSi velikost zaloZzni kopie dat a zryoéteré funkce programu. Nejvice mista
obvykle zaberou prodejky, fipadr® prijemky a faktury, nebo zapisy v pokladnim deniku.
Pred jejich odmazanim je vhodnédlat zalohu dat, aby odmazané dokladgtaly alespt v zaloze
zachovanyOdmazani dokladi neznamena, Ze by tyto doklady byly stornovanyice v giruéce
0 INSTALACI A NASTAVENI.

25.5. Opravy a kontroly dat
Tato funkce provaditzné kontroly dat a je vhodné ji pouZiti ppodezeni na jejich naruSeni.

Spousti se take automatickyi ppgradu programu na nggi verzi. Za normalnich okolnosti neni
nutné ji spoust. Vice v girucce o INSTALACI A NASTAVENI.
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